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Sposéb

Lp. Okreslenie zadania i termin Os.oby. Realizacja
N odpowiedzialne
realizacji
L. Zadania zgodne z zakresem okr2§lonym w Regulaminie Organizacyjnym Urz¢du Gminy Zurawica
1. Rejestracja i obieg pism przychodzacych. | Na biezaco Katarzyna Kowalska / Do urzedu wptyngto i przekazano do
Magdalena Diakowska | referatéw i jednostek 20 33
Anna Szumelda przesylek; w tym 5 134 faktury
Agata Godos
2. Rejestracja i dystrybucja pism Na biezaco Katarzyna Kowalska / Dorgczono 8 148 przesylki w tym:
wychodzacych migjscowych Magdalena Diakowska | P Fiszer —4 037 przesylek
Anna Szumelda M. Konefat — 4 611 przesylek
Agata Godos
Piotr Fiszer
| — Malgorzata Konefat
3. Rejestracja i dystrybucja pism Na biezaco Katarzyna Kowalska / Wystano 8 054 przesytek
wychodzgcych zamiejscowych oraz Magdalena Diakowska
dorgczanych przez Poczte Polskg Anna Szumelda
Agata Godos
4. Zaopatrzenie urzgdu materiaty biurowe Okresowo na hiezagco | Katarzyna Kowalska / Zrealizowano wszystkie zakupy
i eksploatacyjne Magdalena Diakowska | umozliwiajace prawidtowe
Agata Godos funkcjonowanie Urzedu.
Anna Szumeltda
Sebastian Sliwifiski
s, Utrzymanie porzadku i czystosci w Na biezaco Alicja Skalska Podjeto niezbedne dziatania w celu
budynku Urzedu Gminy Zurawica. Urszula Stowakiewicz utrzymanie porzadku i czystogci
w budynku Urzedu Gminy Zurawica.
6. Utrzymanie porzadku wokot Urzedu Na biezaco Alicja Skalska Alicja Skalska i Urszula
Gminy' Zurawica. Urszula Stowakiewicz Slowakiewicz oraz pracownic pod
Stanislaw Sliwa nadzorem S. Sliwy i J. Zawady
Janusz Zawada biezaco utrzymywali porzadek wokot
Urzedu Gminy Zurawica,
7. Nadzér i organizacja pracy grupy Na biezgco Stanistaw Sliwa, S. Sliwa i J. Zawada oraz W.
pracownikow gospodarczych. Janusz Zawada, Mazurek nadzorowali i kontrolowali
Wiestaw Mazurek wykonywanie prac przez
pracownikow gospodarczych
zgodnie ze zglaszanym
zapotrzebowaniem na wykonanie
okreslonych zadan
8. Nadzor i organizacja transportu Na biezaco Katarzyna Kowalska / Przez caly okres dostgpny byt
samochodem dostawczym i osobowym. Magdalena Diakowska | samochéd osobowy Skoda shuzacy
Stanistaw Sliwa, do wyjazdow stuzbowych
Janusz Zawada, pracownikéw, oraz dwa samochody
Lukasz Przybyszek, dostawczy stuzacy do transportu
Lukasz Zawada pracownikéw gospodarczych jak
réwniez drobnych przewozow
towarowych na potrzeby Gminy.
Gminy autobus dowozil dzieci
niepelnosprawne do specjalnych
osrodkow szkolno-wychowawczych
w Przemyslu i Ordach.
Ciagnik z przyczepa i osprzgtem
realizowal prace transportowe
zatadunkowo-wytadowcze oraz
koszenie traw.
9, | Obsluga kadrowa urzedu. Na biezaco Aneta Zabronna Zadania w tym zakresie zrealizowata

A. Zabronna przy wspotpracy

z pracownikiem ds. ptacowych

w Referacie Finansowym oraz
pracownikiem ds. kadr w Referacie
Oswiaty
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10.

Organizacja szkolenn BHP zewngtrznych
i wewnetrznych

Na biezaco w miarg
potrzeb

Aneta Zabronna

Szkolenia BHP byly realizowane na
biezaco w miare potrzeb.

11.

Organizacja dziatan w zakresie ochrony
danych osobowych.

Na biezaco

Ryszard Kostelecki
Sebastian Sliwinski

Przeprowadzono szkolenie
pracownikéw w zakresie ochrony
danych osobowych i wspélnie z ABI,
kancelaria prawna i informatykiem
kontrolowano przestrzeganie
przepis6w i instrukcji
obowiazujgcym w tym zakresie,
wprowadzane wymagane
aktualizacje do istniejgcych
dokumentdw i tworzono nowe
uregulowania w zakresie ochrony
danych osobowych.

12,

Organizacja dzialan w zakresie ochrony
informacji niejawnych

Na biezaco

Ryszard Kostelecki
Andrzej Kasper
Wiestaw Mazurek

Zadania w tym zakresie realizowano
przy udziale doradcy
zewngtrznego/petnomocnik wojta ds.
informacji niejawnych.

13.

Organizagja i obstuga posiedzen Rady
Gminy Zurawica

Na biezaco

Ryszard Kostelecki
Marcin Strzelec
Sebastian Sliwinski

W analizowanym okresie odbylo sie
13 posiedzen Rady Gminy Zurawica

14.

Organizacja i obstuga posiedzen Komisji
Rady Gminy Zurawica

Na biezgco

Ryszard Kostelecki
Marcin Strzelec
Sebastian Sliwinski

W analizowanym okresie odbylo si¢
30 posiedzen Komisji Rady Gminy
Zurawica (Komisja Rewizyjna 5
posiedzen, Komisja O$wiaty Kultury
i Spraw Spolecznych 9 posiedzen,
Komisja Finanséw Rozwoju
Gospodarczego i Rolnictwa 13
posiedzen, Komisja Skarg,
Wnioskow i Petycii 3 posiedzen).

15.

Prowadzenie ewidencji uchwat Rady
Gminy Zurawica, publikacja, nadzor
wojewody i RIO

Na biezaco

Ryszard Kostelecki
Marcin Str,zelec
Sebastian Sliwinski

Podjeto 100 uchwal i wszystkie
zostaly zargjestrowane umieszczone
w BIP-je oraz przestane do nadzoru
wojewody, RIO, a podiegajgce
publikacji zostaly ogloszone

w Dzienniku Urzgdowym
Wojewodztwa Podkarpackiego

16.

Obstuga funkcjonowania organéw Rady
Gminy Zurawica

Na biezaco

Ryszard Kostelecki
Marcin Strzelec
Sebastian Sliwiniski

Na biezaco prowadzono obstuge
wszystkich organdéw Gminy
Zurawica

17.

Prowadzeni rejestru upowaznich
i pelnomocnictw.

Na biezaco

Ryszard Kostelecki

Rejestr petnomocnictw i upowaznien
byl prowadzony na biezaco.

18.

Prowadzenie sprawozdawczosci
z zakresu pomocy publicznej

Na biezaco

Ryszard Kostelecki

Przekazano wszystkie wymagane
przepisami prawa sprawozdania

z zakresu pomocy publicznej

w rolnictwie i ryboléwstwie (539
decyzje dla beneficjentéw pomocy
w tym 484 decyzje dotyczace zwrotu
czesei podatku akcyzowego w
paliwie) oraz pomocy publicznej dla
przedsigbiorcow (12 decyzji dla
beneficientéw pomocy)

19.

Prowadzenie rejestru Zarzadzef Wojta
Gminy Zurawica

Na biezaco

Ryszard Kostelecki
Sebastian Sliwinski

Rejestr zarzadzen Wojta Gminy
Zurawica byt prowadzony na biezaco
(149 zarzadzen).

20.

Nadzér nad funkcjonowaniem kontroli
zarzadczej

Na biezaco

Ryszard Kostelecki

Na biezaco podejmowano dziatania
w zakresie wskazywanych
problemoéw i nieprawidtowosci

w funkcjonowaniu Urzgdu Gminy
Zurawica.

21.

Obstuga zbierania o$wiadczen
majatkowych od radnych

i zobowigzanych do skiadania
pracownikow

Kwiecien 2016

Ryszard Kostelecki
Marcin Strzelec

Wszystkie zobowigzane osoby
zlozyty w terminie o§wiadczenia
majatkowe za 2021 rok i zostaty one
przestane do odpowiednich instytucji
nadzorujacych. Dokonano rowniez
niezbgdnych wyjasnien i korekt

w zakresie stwierdzonych uwag do
zlozonych oswiadczen.

22.

Organizacja stuzby przygotowawczej
i egzaminu ja konczacego

Na biezaco

Ryszard Kostelecki

Zorganizowano dla jednego
pracownika shuzbg przygotowawcza
ktéra zakonczy si¢ egzaminu
koricowego w 2023 roku.

23.

Prowadzenie dziatan z zakresu kultury,
promocji, kultury fizycznej i sportu

| Na biezaco

Agata Godos
Sebastian Sliwinski
Katarzyna Kowalska

Zrealizowano wszystkie mozliwe do
realizacji dziatania z zakresu kultury,
promocii, kultury fizycznei i sportu.
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24. | Prowadzenie dziatan z zakresu obshigi Na biezgco Sebastian Sliwinski Obsluga informatyczna urzgdy
informatycznej Urzgdu odbywata si¢ na biezaco

23, | Prowadzenie dziatan z zakresu Na biezaco Wiestaw Mazurek Przeprowadzono ¢wiczenia z zakresu
zarzadzania kryzysowego Wojciech Olszanski prowadzenia dziatan w warunkach

kryzysowych.

26. | Prowadzenie dzialan z zakresu obrony Na biezaco Wiestaw Mazurek Przeprowadzono ¢wiczenia z zakresu
cywilnej i spraw obronnych oraz ochrony Wojciech Olszanski prowadzenia dziatan obrony cywilngj
dobr kultury i ochrony doébr kultury

II, Inne zadania
1. Prace zlecone przez Wéjta Na biezgco Aneta Zabronna Wszystkie dodatkowo zlecane
Katarzyna Kowalska / zadania i prace byly wykonywane na
Magdalena Diakowska | biezaco.
Agata Godos

Sebastian Sliwinski
Wiestaw Mazurek
Marcin Strzelec
Stanistaw Sliwa

Janusz Zawada

Alicja Skalska

Urszula Stowakiewicz

Ryszard Kostelecki
III. Zamierzenia w zakresie doskonalenia pracy komérki organizacyjne;

1. Nadzorowanie prawidiowej organiza:ji Na biezaco Anna Szumelda Na biezaco nadzorowano
pracy w referacie poprzez biczace Aneta Zabronna prawidiowej organizacji pracy
dostosowywanie zakreséw czynnosci Katarzyna Kowalska / w referacie poprzez biezace
dla poszczegblnych pracownikow, Magdalena Diakowska | dostosowywanie zakresy
odpowiednie wyposazenie stanowisk Agata Godos wykonywanych czynnosci dla

pracy ulatwiajace pracg pracownikom
i poprawiajace jakos¢ obstugi
interesantow,

Sebastian Sliwinski
Wiestaw Mazurek
Stanistaw Sliwa

poszczegdlinych pracownikow oraz
odpowiednie wyposazenie stanowisk
ich pracy. Dbano o poprawe jakos¢

Janusz Zawada, obstugi interesantow, informagcji
Alicja Skalska medialnych i obstugi internetowej
Urszula Stowakiewicz Gminy i Urzedu Gminy.
Ryszard Kostelecki
2. Biezace reagowanie na sygnaty Na biezaco Anna Szumelda Rozpatrywano wszystkie sygnaly
dochodzace z terenu gminy w zakresie Aneta Zabronna docierajgce do urzedu dochodzace
nieprawidlowosci w zakresie Katarzyna Kowalska / funkcjonowania Urzedu Gminy
funkcjonowania Urzgdu Gminy Magdalena Diakowska | Zurawica i na biezaco wprowadzano
Zurawica Agata Godos mozliwe do realizacji zmiany.

Sebastian Sliwinski
Wiestaw Mazurek
Stanistaw Sliwa
Janusz Zawada

Alicja Skalska
Urszula Stowakiewicz
Piotr Fiszer

Matgorzata Konefat
Ryszard Kostelecki
IV. Plan szkolen pracownikéw komérki organizacyjnej
1. Czynny udzial w przedmiotowych W terminach Anna Szumelda Pracownicy uczestniczyli w

szkoleniach z zakresu prowadzonych organizacji szkolen Aneta Zabronna szkoleniach specjalistycznych

czynnosci urzedowych. Katarzyna Kowalska / zewngtrznych jak i samodzielnie
Magdalena Diakowska | poszerzali swoja wiedze¢ poprzez
Agata Godos wymiang¢ do$wiadczen z osobami
Sebastian Skiwinski bedacymi na szkoleniach.
Wiestaw Mazurek
Ryszard Kostelecki

2. Przegladanie i analiza wydawnictw Na biezaco Anna Szumelda Pracownicy samodziclnie

fachowych pod kontem zachodzacych przegladanie Aneta Zabronna analizowali dost¢pne Zrodia

zmian w ustawodawstwie wydawnictw Katarzyna Kowalska / informacji, wyjasnien i opinii.

i pojawiajacych si¢ interpretacji fachowych i stron Magdalena Diakowska

i orzeczen. internetowych Agata Godos
Sebastian Sliwinski
Wiestaw Mazurek
Ryszard Kostelecki

.27.03.2023

(data i podpis osoby sp.orzqdzaj goej)
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WYKONANIE ROCZNEGO PLANU PRACY

ZA 2022 ROK

Komérka organizacyjna: WYDZIAtL FINANSOWO-PODATKOWY
REFERAT PODATKOW | OPLAT LOKALNYCH
Nazwisko i imie sporzadzajgcego: STANKIEWICZ AGATA
Wersja: 1/2023

Data sporzgdzenia: 22.03.2023r.

Sposéb
P . . . Osoby .
Lp. Okreslenie zadania i termin . . Wykonanie
o odpowiedzialne
realizacji -
1. Zadania zgodne z zakresem okreslonym w Regulaminie Organizacyjnym Urz¢du Gminy Zurawica
1. Sporzadzenie bilansu zamknigcia 2021 Do miesigca po Magdalena Bak Wykonano
roku 1 bilansu otwarcia 2022 roku, zakonczeniu okresu | Agata Stankiewicz
bilansow kwartalnych na 2022 rok, obrachunkowego Maciej Baszak
w zakresie danych podatkowych.
2. Zbieranie informacji podatkowych od Na biezaco Elzbieta Ryczan Wykonano
podatnikéw indywidualnych z terenu Agata Stankiewicz
gminy: Wioletta Baranowska
- doreczenie za potwierdzeniem odbioru
drukow informacji podatkowych poprzez
rozniesienie przez sottysoéw, goncow i
Poczte Polska,
- naniesienie zmian i korekt w programie
ewidencji podatkéw od nieruchomosci,
podatku rolnego, podatku lesnego po
dostarczeniu drukéw informacji
podatkowych,
- doprowadzenie do zebrania informacji
podatkowych od 0s6b uchylajacych si¢ od
tego obowiazku wlgcznie z wnioskami o
ukaranie,
3. Kontrola zgodnosci zapiséw ewidencji Na biezaco Elzbieta Ryczan Wykonano
podatkowej z ewidencja gruntow i Agata Stankiewicz
budynkéw w Starostwie Powiatowym w Wioletta Baranowska
Przemyslu
4. Przygotowanie i dorgczenie decyzji Do konca lutego i na | Elzbieta Ryczan Wykonano — wydano 6 958 decyzji
wymiarowych na rok 2022 biezaco Agata Stankiewicz wymiarowych i zmieniajacych.
Wioletta Baranowska Wymiar podatkéw od 0sdb fizycznych
S po korektach 2 897 487,00 zl.
5. Przygotowanie kontokwitariuszy i ich Do konca lutego ina | Magdalena Bak Wykonano
aktualizacja biezaco Agata Stankiewicz
Wioletta Baranowska
6. Sporzadzanie not ksiggowych, Na biezaco Magdalena Bak Wykonano
sprawdzanie i ewidencjonowanie wplat Agata Stankiewicz
zewnetrznych Maciej Baszak
7. Kontrola wplat w kasie urzedu Na biezaco Magdalena Bak Wykonano
dokonanych na bazie modulu programu Agata Stankiewicz
komputerowego ,,SOFTRES - KASA” Maciej Baszak
8. Rozliczanie wplat soltysow z tytutu inkasa | Do dwdch tygodni Magdalena Bak Wykonano
po terminie Agata Stankiewicz
platnosci podatku Wioletta Baranowska
0. Sprawdzanie i ewidencjonowanic zmian Na biezaco Elzbieta Ryczan Wykonano
zachodzacych w trakcie roku w Agata Stankiewicz
podstawach do opodatkowania w podatku Wioletta Baranowska
od nieruchomosci, podatku rolnym,
podatku lesnym
10. | Rozpatrywanie na biezaco wnioskow Na biezaco Elzbieta Ryczan Wykonano — wydano 46 decyzji
o udzieleniu ulg ustawowych Agata Stankiewicz w zakresie ulg z tytulu nabycia gruntéw
Wioletta Baranowska Wydano 1 decyzj¢ w zakresie
zwolnienia i ulgi z tytulu scalenia
gruntéw
11. | Rozpatrywanie na biezaco wnioskow Na biezaco Wioletta Baranowska Wykonano. Kwota umorzonych
0 umorzeniu zobowigzan podatkéw — podatkéw — osoby fizyczne :
osoby fizyczne z biezacego roku 4 663,00 z1;
z lat ubiegtych 7 401,60 zt
12. | Rozpatrywanie na biezaco wnioskow o Na biezaco Elzbieta Ryczan Wykonano
odroczeniu i rozlozeniu na raty platnosci




zobowiazan poaatkowyc-h - o_sE)Fy
fizyczne

~kwota podatkéw od 0s6b fizycznycl’

odroczona i rozlozona na raty wyniosta
5 886,70 zi;

13. | Przygotowywanie na biezaco informacji Na biezaco Elzbieta Ryczan Wykonano
do wystawiania zaswiadczen Agata Stankiewicz
Magdalena Bak
Wioletta Baranowska
14. | Prowadzenie dziatan w zakresie kontroli Na biezaco Elzbieta Ryczan Wykonano
podatkowej, potwierdzania wiarygodnosci Agata Stankiewicz
danych w informacjach podatkowych i Magdalena Bak
wszelkich wnioskach dotyczacych zmian Wioletta Baranowska
w wymiarze podatku.
15. | Rozestanie informacji o stawkach Do konca stycznia Agata Stankiewicz Wykonano
i zwolnieniach w podatku od srodkow
iransporiowych na rok 2022
16. | Zbieranie deklaracji podatkowych Na biezaco Agata Stankiewicz Wykonano
na podatek od srodkéw transportowych, Osoby fizyczne:
prowadzenie ewidencji i wymiaru podatku Wymiar po korektach 118 384,00 2.
od $rodkéw transportowych Osoby prawne:
Wymiar po korektach 45 405,00 zl.
17. | Rozpatrywanie wnioskéw o umorzenie, Na biezaco Agata Stankiewicz Wykonano.
odroczenie i rozkiadanie na raty Osoby fizyczne:
zobowiazan w podatku od $rodkow Umorzenia 0 z}.
transportowych RozloZenia na raty/odroczenia
17 006,00 zt
QOsoby prawne:
Umorzenia 0,00 zi.
Rozlozenia na raty / odroczenia 0,00 zi
18. | Prowadzenie dzialan w zakresie $ciggania | Na biezaco Agata Stankiewicz Wykonano.
zaleglosci w podatku Osoby fizyczne
od érodkéw transportowych Zaleglosci 204 557,87 z} w tym
Biezace za 2022 rok 6 408,39 zi
Whplaty za lata ubiegle 4 455,45 zt
Osoby prawne:
Zaleglosci 2 027,00 zt
Biezace 0,00 zt
Whplaty za lata ubiegle 0,00 zt
-osoby fizyczne wystawiono 5
upomnien na kwot¢ 13 768,58 zt
-osoby prawne wystawiono 1
upomnienia na kwotg 2 027,00 zi
- osoby fizyczne wystawiono 4 tytuly
wykonawcze na kwote 10 019,19 z1
- 0soby prawne wystawiono 1 tytul
wykonawczy na kwote 2 027,00 z1
19. | Wystawianie na biezaco zaswiadczen o Na biezaco Agata Stankiewicz Wykonano — wydano
stanie majatkowym, wielkosci Elzbieta Ryczan 1292 zaswiadczen
uzyskiwanego dochodu z tytutu
prowadzenia gospodarstwa rolnego, nie
zaleganin w podatkach lub
stwierdzajacych stan zalegtosci
podatkowych
20. | Wystawianie, ewidencjonowanie i Na biezaco Magdalena Bak Wykonano
dorg¢czanie upomnien o zaleglo§ciach -osoby fizyczne wystawiono 1060
podatkowych upomnienia na kwotg 368 115,14 zt
-osoby prawne wystawiono 1
upomnienia na kwote 110 783,00 2
21. | Wystawianie i ewidencjonowanie tytuléw | Na biezaco Magdalena Bak Wykonano
wykonawczych - osoby fizyczne - wystawiono 335
tytutéw wykonawczych na kwotg
218 085,44 2
- osoby prawne - wystawiono
2 tytuly wykonawcze na kwotg
110 783,00 2
22 | Rozestanie informacji o stawkach Pierwszy tydzien Magdalena Bak Wykonano
podatkowych, drukéw deklaracji stycznia
podatkowych do podatnikéw podmiotow
prawnych
23. | Zbieranie, sprawdzanie, korygowanie i Na biezaco Magdalena Bak Wykonano

ewidencjonowanie deklaracji
podatkowych podmiotéw prawnych

Podatek od nieruchomosci:

wymiar po korektach 4 931 348,00 z4
Zalegloscei 553 000,73 z1

Podatek rolny:

wymiar po korektach 180 036,00 zi
zaleglosci 3 957,00 zt

Podatek lesny:

wymiar po korektach 43 539,00 zt
zalegltosci 44,00 zt




24. | Zbieranie, sprawdzanie, korygowanie Na biezaco Maciej Baszak Wykonano
i ewidencjonowanie deklaracji z tytutu Wymiar po korektach 3 934 060,50 z1
oplaty za gospodarowanie odpadami Zaleglodci 479 859,62 zi
25. | Rozpatrywanie wnioskéw o umorzenie, Na biezaco Maciej Baszak Wykonano
odroczenie i rozkladanie na raty Umorzenia 0,00 z1.
zobowiazan z tytulu oplaty za Odroczenia/Rozlozenia na raty
gospodarowanie odpadami 12 472,40 zt
26. | Wystawianie, ewidencjonowanie i Na biezaco Maciej Baszak Wykonano
dorgczanie upomnien o zalegloéciach - wystawiono 908 upomnien
podatkowych na kwote 350 425,31 zt
27. | Wystawianie i ewidencjonowanie tytutow | Na biezaco Maciej Baszak - wystawiono 257 tytuly wykonawcze
wykonawczych na kwote 151 749,25,00 zt
28. | Sporzadzanie wymaganych i zleconych W okresach Elzbieta Ryczan Wykonano
sprawozdan i informacji podatkowych sprawozdawczych Agata Stankiewicz
Magdalena Bak
Wioletta Baranowska
Maciej Baszak
11, Inne zadania
1. Przyjmowanie wnioskéw i wydawanie W miesigcach luty- Magdalena Bak ‘Wykonano
decyzji w sprawie zwrotu podatku kwiecien, sierpien — Wystawiono 484 decyzje
akcyzowego zawartego w cenie olgju pazdziernik
napgdowego, wykorzystywanego
do produkcji rolnej na rok 2022
2. Przygotowanie propozycji w zakresie Na biezaco Elzbieta Ryczan Wykonano
aktywizacji zawodowej $rodowiska Agata Stankiewicz
poprzez stosowanie odpowiednich ulg Magdalena Bak
i zwolnien podatkowych dla osob Wioletta Baranowska
inwestujacych w gminie i tworzacych Maciej Baszak
miejsca pracy dla micszkaricéw gminy. -
111. Zamierzenia w zakresie doskonalenia pracy komérki organizacyjnej
1. Nadzorowanie prawidlowej organizacji Na biezaco Elzbieta Ryczan Wykonano
pracy w referacie poprzez biezace Agata Stankiewicz
dostosowywanie zakresow czynnos$ci Magdalena Bak
dla poszczegdlnych pracownikow, Wioletta Baranowska
odpowiednie wyposazenie stanowisk Maciej Baszak
pracy ulatwiajace pracg pracownikom
i poprawiajace jakosé obslugi petentow,
2. Biezace reagowanie na sygnaly Na biezaco Elzbieta Ryczan ‘Wykonano
dochodzace z terenu gminy w zakresie Agata Stankiewicz
nieprawidlowosci w okresleniu wymiaru Magdalena Bak
podatkéw poprzez ich weryfikacje, Wioletta Baranowska
ustalenie przyczyn i wprowadzenie zmian Maciej Baszak
w celu uniknigcia podobnych sytuacji
3. Prace nad poprawa funkcjonalnosci Na biezaco Elzbieta Ryczan Wykonano
programu komputerowego ewidencji Agata Stankiewicz
podatkowej ,.SOFTRES” i Magdalena Bak
dostosowywanie go do zaistniatych zmian Wioletta Baranowska
prawnych Maciej Baszak
1V. Plan szkolen pracownikéw komdrki organizacyjnej
1. Czynny udzial w przedmiotowych W terminach Elzbieta Ryczan Wykonano
szkoleniach z zakresu podatkéw i oplat organizacji szkolen Agata Stankiewicz
lokalnych podatkowych Magdalena Bak
Wioletta Baranowska
Maciej Baszak
2. Przegladanie i analiza wydawnictw Na biezaco Elzbieta Ryczan Wykonano
fachowych pod kontem zachodzacych przegladanie Agata Stankiewicz
zmian w ustawodawstwie wydawnictw Magdalena Bak
i pojawiajacych si¢ interpretacji fachowych i stron Wioletta Baranowska
i orzeczen w sprawach podatkowych. internetowych Maciej Baszak
IEROWNIK HEFERATU
PO @P LOKALNYCH
222023 .S :
(data i podpi{ G gata Stankiewicz







WYKONANIE ROCZNEGO PLANU PRACY
ZA 2022 ROK

Komdrka organizacyjna: REFERAT OSWIATY
Nazwisko i imie sporzadzajgcego: Wioch Bozena
Wersja: 1/2023

Data sporzadzenia: 24.03.2023r.

demograficznej

Lp. Okreslenie zadania . S.poséb' o Os.oby. Wykonanie
i termin realizacji odpowiedzialne
L Zadania zgodne z zakresem okre$lonym w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Zurawica
. Prowadzenie ksigg rachunkowych szkdl Es?:g:wy;v:}?fgz‘:is:w Irena Raba Wykonano
i zespoléw szkolno-przedszkolnych -
dzienniki gléwne i dzienniki ZF$S zUswmol Bozena Wioch
rachunkowosci
Biezgca analiza wydatkéw Wykonano
i przygotowanie wniosk6w do wéjta w .
2 sprawie zmian w budzecie zgodnego z Na biezaco Bozena Wioch
wnioskami dyrektoréw szké6t
Przygotowanie materialéw Z(l;igranli; wnioslz(](:; Wykonano
do projektu budzetu placéwek od dyrektor6w szkol , ..
! . . . otowanie kalkulacji .
3 owiatowych i przedtozenie projektu Przyg P ' | Bozena Wioch
wynagrodzen i
p lan6w dochodéw R . . pozostatych wydatkow
i wydatkéw do Wéjta Gminy Zurawica do kofica wizeénia
Opracowanie projektéw planéw Opracowanie projektu Wykonano
rzeczowo — finansowych z zakresu budzetu szkét .
4 o$wiaty zgodnie z wnioskami i przedszkoli w wersji el
dyrektoréw szkél zbiorczej - pazdziernik
Przekazywanie podleglym szkolom Wykonano
informacji w zakresie przypisanych im
do realizacji dochodéw i wydatkéw, 21 dni od podjecia
3 stanowigcych podstawe sporzgdzenia uchwaty budzetowe;j Bozena Wioch
planéw finansowych oraz ich zmian
zgodnie z Uchwaly budzetows
Podstawowa kwota Wykonano
Wyliczenie kwoty wydatkéw styczefi,
biezacych przypadajacych na aktualizacja 30 dni od
Jednego wychowanka ogloszenia ustawy
6 w przeds:l}(,olach i oddzialach bﬁdZetowej na rok Bozena Wioch
przedszkolnych prowadzonych przez budzetowy,
gming aktualizacja -
pazdziernik
Ztozenie informacji do Wykonano
.. . Wéjta Gminy Zurawica
7 E;zr};ge‘:)ti?;: l:;ll(l;i:;:il: i;'llann za [ pélrocze do 31 lipca Bozena Wioch
fi roczne do 28 lutego
inansowego -
nast¢pujacego po roku
budzetowym
Ztozenie sprawozdania Wykonano
Przygotowanie sprawozdan z wykonania budzetu
budzetowych dla szkél miesi¢czne do 10 dnia
8 gll: :zs, Rb 288, Rb Z, Rb N, Rb ZN, po uplywie okresu Bozena Wioch
sprawozdawczego
roczne do 31 stycznia
nastgpujacego po roku
budzetowym
Sporzgdzanie sprawozdas finansowych Wykonano
w zakresie budzetu, tj. Bilanséw, Do kofica marca
9 Rachunkéw zyskéw nast¢pnego roku Bozena Wioch
i strat oraz Zestawienia zmian budzetowego
w funduszu
Opracowanie raportu Przygotowanie Wykonano
o stanie o§wiaty materialow
o sytuacji
demograficznej, zarysie .
10 sytuacji kadrowej oraz ]g()lzepag;{l(;)ch
sposobie finansowanie yiwia Blicharz
o$wiaty.
- Analiza sytuacji







i kadrowej szkot

i przedszkoli.
- Ocena kosztow
biezacego utrzymania
Jjednostek o$wiatowych.
- Zebranie informacji
o dydaktyczno —
wychowawczo —
opiekuriczej pracy
Jjednostek o$wiatowych.
Zgodnie z planem pracy
Komisji O§wiaty
Opracowanie raportéw 1. Zebranie i Wykonano
z zakresu sprawozdawczosci o§wiatowej | sprawdzenie danych
Systemu Informacji
Oswiatowe;j
przesylanych przez
1 sz;‘l;*e{i; Zzlfjﬁl":y szkolno | g1 via Blicharz
2. Budowa bazy danych
gminy
3. Potwierdzenie danych -
szkét z 30 wrzeénia do
MEN
Rozliczanie stoléwek przedszkoluych . Wykonano
12 szkolnych w zakresie wyZywienia: Do 5 dnia nastgpnego m- | Irena Raba
zakupu, zuzycia i stanu magazynéw ca
Prowadzenie ewidencji Srodkéw Wykonano
trwalych i pozostalych §rodkéw . Irena Raba
13 trwagch ofaz warto$ci niematerialnych hiibiezac0
i prawnych jednostek o§wiatowych
Nadz6.r na:i sporzqdzaniem arkuszy -V Wykonano
14 | organizacji szkoi o (od VIIi - nabiezaco | Sylwia Blicharz
i przedszkoli oraz przygotowanie ich do _ ancksy)
zatwierdzenia
Dokumentacja zwigzana Wykonano
15 z awansem na stopief nauczyciela Na biezaco Sylwia Blicharz
mianowanego
Dokumentacja dot. spraw kadrowych Wykonano
16 dyrektoréw szko6t Na biezaco Sylwia Blicharz
(w tym oceny pracy)
Przygotowywanie i rozliczanie Wykonano.
17 WiLosLoW b dota"cji ce'lowych' oraz Na biezaco Bozena Wioch
rezerwy subwencji o§wiatowej
otrzymanych przez szkoly
Przygotowanie dokumentacji Wykonano.
18 :(zol?él;ursowej na stanowiska dyrektoréw Na biezaco Sylwia Blicharz
Prawidtowe naliczenie Wykonano —
19 Sporzadzanie list plac zgodnie mﬁﬁiﬁa Anna Pytlak )
Z umowg o prace dokumentacji Magdalena Radochoriska
Na biezaco
Rozliczenie Wykonano
ZUS do 5 dnia
20 Prowadzenie wszelkiej dokumentacji nma_sctzp nego Anna Pytlak
powigzane;j z listg US do 20 dnia Magdalena Radochoriska
nastgpnego
m-ca
Sporzgdzanie informacji dia Do 31 stycznia . Wykonano
21 podatnikéw US - PIT 11, PIT 4R nastf;pngéo roku Magdalena Radochoniska
Przygotowanie dokumentéw do . Irena Raba Wykonano
22 przelewu i dokonywanie przelew6w Na biezgco Bozena Wioch
Wyliczenie wysokosci Wykonano
$rednich wynagrodzen
nauczycieli na
Sporqu?zelgie spr:fwozdania . 1;::) S:rfizafié:g:l?su dla
23 z wyso ?s‘fl $rednich wynagrodze : poszczegblnych szkol Magdalena Radochoriska
nauczycieli na poszczegélnych stopniach oraz wyliczenie
awansu zestawienia zbiorczego
do 31 stycznia
nastepujacego po roku
budzetowym
24 Sporzadzanie dokumentow do Zgodnie z umowg z PUP | Magdalena Radochonska Wykonano

refundacji wynagrodzen pracownikow







zatrudnionych

w ramach prac interweneyjnych

i rob6t publicznych przez Powiatowy
Urzad Pracy

Magdalena Radochoriska

Zebranie wnioskéw od Wykonano
dyrektorow szkét,
przygotowanie projektu
Zarzadzenia Wojta
w sprawie planu
dofinansowania form
25 | Sporzadzenie planu doskonalenia ::vsvl;(:ir::avlveengl: Sylwia Blicharz
nauczycieli LS
nauczycieli,
maksymainej kwoty
dofinansowani optat oraz
form: i specjalnodci
ksztalcenia, na ktére
dofinansowanie jest
przyznawane
] Zbieranie informacji Wykonano
Prowadzenie ewidencji spelnienia o uczniach w wieku I
26 obowigzku nauki - od 16-18 lat Sylwia Blicharz
Na biezaco
27 Slfladnnie inforplacji do PFRON Do 20 dnia nastgpnego Irena Raba Wykonano
z jednostek o§wiatowych m-ca
Sporzadzanie wymaganych sprawozdan | W okresach Wykonano
28 staty:?ycznych F-03 sprawozdawczych Irena Raba
29 Wyliczanie i wydawanie Rp-7 Na biezaco Irena Raba Wykonano
Przygotowanie danych do sprawozdar W okresach Wykonano
30 statystycznych sprawozdawezych Magdalena Radochoriska
702, 703, 706, Z-12 P !
IL Inne zadania
1. Nadzorowanie prawidlowej organizacji Wykonano
pracy w referacie poprzez biezace .
dostosowywanie zakreséw czynnosci dla gglf:nﬁam}mh
poszczegdinych pracownikéw, Na bi Pt
s . . Na biezaco Sylwia Blicharz
odpowxledm_e wyposazenie stanovivklsk Anna Pytlak
pracy ulatwiajace pracg pracownikom
i poprawiajace jakosé obstugi publicznych Magdalena Radochofiska
Jjednostek o§wiatowych
HL, Zamierzenia w zakresie doskonalenia pracy komérki organizacyjnej
1. Nadzorowanie prawidlowej organizacji Na biezaco Irena Raba Wykonano
pracy w referacie poprzez biezace Sylwia Blicharz
dostosowywanie zakreséw czynnosci dla Anna Pytlak
poszczeg6lnych pracownikéw, Magdalena Radochonska
odpowiednie wyposazenie stanowisk -
pracy utatwiajgce prace pracownikom
i poprawiajace jakosé obstugi publicznych
jednostek o§wiatowych
IV. Plan szkoleri pracownikéw komérki organizacyjnej
1. Czynny udzial w przedmiotowych W terminach organizacji | Bozena Wioch Wykonano
szkoleniach z zakresu finanséw, kadr i szkolen Irena Raba
plac czynny udzial w przedmiotowych Sylwia Blicharz
szkoleniach z zakresu podatkéw i oplat Anna Pytlak
lokalnych Magdalena Radochoriska
2, Przegladanie i analiza wydawnictw Na biezaco przegladanie | Bozena Wioch Wykonano
fachowych pod katem zachodzacych wydawnictw fachowych | Irena Raba
Zmian . i stron internetowych Sylwia Blicharz
Anna Pytlak
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Zurawica 30.03.2023r.
WYKONANIE ROCZNEGO PLANU UPRRAICIYMINY ZU RAWICA
za rok 2022 B
Wande | 31, 03, 2023 | « Z‘i;»
b izacvina: Zaklad Wodociggowo — Kan2alizac iny w, Zurawic
Komérka organizacyj ag yiny v, Zuray ’ (1y 9 /[L o ?
. . . R podpls ... /&S
Imie i nazwisko sporzadzajgcego: Inz. Piotr Perkun =t -
Okreslenie Sposob i termin Osoby Wskazanie ‘ Wykonanie planu
Lp. zadania realizacji odpowiedzialne wspoldziatajacych
| komorek org.
1. Zadania statutowe zakladu
1. |Eksploatacja, Usuwanie awarii  |Kierownik | Referat Usuni¢to awarie:
utrzymanie i konserwacja i Zaktadu Piotr ‘ infrastruktury, - na sieciach i
konser. urzadzefi |eksploatacja Perkun gospodarki przytaczach wody
wod - kan urzadzen Inz. utrzymania | gruntami i ochrony |- 61
wodociggowo — ruchu Marcin | $rodowiska przepompowniach
kanalizacyjnych na |Gatuszka Urzad Gminy i hydroforniach
terenie Gminy — St. Mistrz wody - 23
caly rok Janusz Polak - wymiana
hydrantéw - 1 ‘
- na przepom -
powniach $ciekéw,
oczyszczalniach i
na sieci
‘ kanalizacyjnej —
‘ 189
‘ naprawa pomp
$ciekowych-71
wymiana
wodomierzy 252
Nowe wodomierze
zamontowane 58
2. |Wydawanie Wydawanie Kierownika Referat Warunki
ogolnych i tech. |zapewnien o Piotr Perkun infrastruktury, techniczne - 133
warunkow $wiadczenie ushug gospodarki Zapewnienia
przytaczenia do | dostaw wody i gruntami i ochrony |$wiadczenia ustug
urzadzen wod- | odbioru sciekow, srodowiska -13
kan, odbiory wydawanie Majster Janusz | Urzad Gminy Uzgodnienia
przylaczy wod- | warunkow Polak projektu
kan technicznych dokumentacji: 73
przytaczenia do Uzgodnienia
sieci wod-kan , dokumentacji
wystawianie Starostwo:4
protokolow
odbioru- caly rok ‘







3. I‘ Zadania \ 1. Rozliczenia | Referat I|Prowadzono ‘
Zwigzane Z kontrahentow infrastruktury rozliczenia
‘rozliczeniem indywidualnychi |Inz. utrzymania |gospodarki kontrahentow caly
‘wyprodukowane firm z ilodci zuzytej |ruchu Marcin gruntami i ochrony rok zgodnie ze \
\ j i sprzedane;j wody 1 Gatuszka srodowiska ‘ statutem zakladu
wody oraz odprowadzonych  |Z-ca |
‘ ‘ przyjetych i $ciekow — caly rok |Gl Ksiegowy ‘
| oczyszczonych \ 2. rozliczenie Marta Senkow ‘ |
sciekow odbioru sciekow | St. Ksiggowa Obowigzujace |
\ dowozonych — caly \kasj er Referat finansowo |zaktad
rok Agnieszka podatkowy Urzad sprawozdania
\ 3. sprawozdania — Zagulak, Gminy wykonano i \
\ oplaty za Iwona Mazurek ztozono.
‘ korzystanie ze
| érodowiska — |
‘ | styczen, lipiec ‘ ‘
| 4, sprawozdania ‘
. \GUS 0S 5 M-06 - \ | |
| styczen | |
‘ ‘ 5. sprawozdania do |
‘ Starostwa wynikow \
| pomiar6w jakosci | \ |
$ciekow — caly rok ‘ ‘ |
| 6. sprawozdanie | |
‘ Starostwo- ilos¢ | ‘
| \ | produkowane; | ‘ ‘
wody — styczen, |
I‘ \ grudzien \ | | \
B | | | | '
‘ 4. ‘ Sprawozdanie z | Ujgcie W | Kierownik | Rada Gminy \Wykonano ‘
‘ dziatalnosci sprawozdaniu catej |Piotr Perkun
zaktadu dzialalnosci zakladu \
— termin — marzec, ‘ \
‘  wrzesief | | | ‘
IL. Majatek i gospodarka finansowa ‘
1. ‘ Sporzadzenie | Plan obejmuje I‘ Kierownik Piotr |Referat finansowo | Sporzadzono i
‘rocznego planu |przychody, wydatki | Perkun podatkowy Urzad |ziozono w UG.
\ finansowego oraz stan $r. Gt. Ksiegowy |Gminy
obrotowych 1 Marta Senkow ‘ ‘

\ rozliczenie z
\ budzetem - styczeh \

2. |Kontynuacja | Okresla ceng wody || Kierownik Piotr l‘ Doptlata do I gr—upy ‘

obowiazujacych |i Sciekéw w danym | Perkun -Rada Gminy
‘ taryf roku i doptlate z | Gt. Ksiegowy ‘ ‘kwota doptaty do
‘ ‘ budzetu Gminy ‘Marta Sefkow ‘ | 1m?

| | i







E |Sprawozdania \Sprawozdania Rb30 | Gl Ksiggowy | Referat finansowo |Sprawozdania —|‘
‘ﬁnansowe — luty, lipiec Marta Sefikéw | podatkowy Urzad |ziozono w Urzad
‘ | \ Sprawozdania RBN | Gminy Gminy |
| RBZ — kwiecief, | |
lipiec, pazdziernik,
\ | luty ‘ \ J
| l l | |
|4, |Sprawozdania Dot. wynagrodzenia\ Gl. Ksiggowy Sporzadzano i ||
Gtéwny Urzad |stanu zatrudnienia, |Marta Serikow skiadano na
\ Statystyczny zuzycia energii, Inz. utrzymania | biezgco caly rok. |
$rodkow ruchu Marcin |
\ obrotowych i inne — | Galuszka
| iy | | |
E. | Windykacja | Sporzadzanie St. ksiggowa | Wezwania do |
naleznosci | wezwan do zaplaty, |kasjer Radca prawny zaplaty: 616 \
‘ rozkladanie na raty, | Agnieszka Wezwania

wpis do BIG — caly Zagulak, Iwona ‘

przedsadowe: 73 ‘

ﬁrok, pozwy sadowe IMazurek |

‘ 6. |Rozliczanie Comiesi¢czne Konserwator

‘ ‘ksia,'zek kontroli |rozliczanie ksiazek |Michal Chytla
‘pracy pojazdu, |sporzadzanie
sprzgtu | zestawien |

Pozwy sadowe: 4 |
Rozliczano i ujgto
w inwentaryzacji |
roczne;j.

TIII. Dzialalnoé¢ zakladu, zlecenie platne, remonty inwestycje

1. || Wymiana | Wodomierze Iz utrzymana | Dziat | Wymieniono \
\ |wodomierzy |gl(’)wne | ruchu. Marcin ‘technologiczny | 239 szt.
| | Galuszka ‘Nowi odbiorcy
\ | ‘ | \ | wodomierze 58
| [Budowa ‘Dlugoéé sieci 70 m |Kierownik Piotr | Urzad Gminy Srodki wlasne |
2. ‘kanalizacji m. Perkun Referat 7 426,31 materiaty
‘ \ Zurawica ul. | St. Majster infrastruktury |
‘ Prusa Janusz Polak \ \
B Q . \.
‘ 3. ‘Budowa sieci Dlugosé sieci 150m |Kierownik Piotr | Urzad Gminy | §rodki wlasne |
| wodociagowej W Perkun Referat ‘ 19 574,85 ‘
m. Bolestraszyce St, Majster infrastruktury materialy |
l . I_J anusz Polak \ |
Dl. Remont | ‘ Kierownik Piotr | Srodki wlasne |
\ przepompowni ‘ Perkun 41 348,82 |
$ciekow nr 7w St, Majster \ ‘
Janusz Polak
|

\ m. Bolestraszyce

|







[ |Budowa sieci | Kanalizacyjna | Kierownik Piotr 28 325,51z

‘ wodociggowej i |100mb | Perkun inwestycja w toku
5. |kanalizacyjnej St, Majster \

\ | Wyszatyce Janusz Polak |

|‘ ‘| \ | \ J
— ‘ '

P Finanse zakladu ogélem B
1. | Roczne obroty \ Gt Ksiggowy ] Przychody: |
\ 4, 899.486,19zt |

‘ Zakladu. \ \Marta Senkow

|
N '| | | \ \
‘ \ \ 1235926?]7:03,6921

\ |
Sprzedaz: ’ Gt. Ksiggowy T Kwota sprzedazy |
\Marta Senkéw 1738 624,49 74 I‘

- woda

\ _ §cieki \ 1 682 228,90 74
| - oplata ‘ \ 511616,57z |
L abonamentowa \ \ | | |
3. |Zakupy: ' |Gl. Ksiggowy | Kwoty: |
~woda | Marta Sefikéw \ 8653198528 |
- energia \ \ \ 561317782 |
|elektryczna | \ |
- gaz | | | | 667379424 |
|
V. Bezpieczenistwo i Higiena Pracy |
'1. [Szkolenie BHP i |Prowadzenie St. Inspektor ds. | Pahstwowa \Prowadzono na |
| inne zagadnienia ‘ szkolen BHPiPPOZ |InspekcjaPracy  biezaco caty rok. \

‘ vA okresowych, odziez ‘\Vleslaw Zak

Bezpieczenstwa |ochronna, akta \ |
i Higieny Pracy |osobowe, badania ‘ \ |
llekarskle, kontrole ‘ ‘
|PIP iinne | | |

2. Zaopatrzeme | Prowadzenie kart | St. ksiggowa \ | Prowadzono na
pracowmkow W ew1dencyjnych kasjer ‘bieia‘co caty rok. ‘

ubrania i §rodki | wyposazenia. Agnieszka | |

ochrony Zagulak | |
‘ |indywidualnej. | ‘

| \ | \ | |
-

‘ V1. Inne zadania Zakladu |







Fl. Uslugi narzecz |Ushugi koparko — | Kierownik Zainteresowane \ ‘\
Gminy ladowarka, zaktadu Piotr  |jednostki
Perkun organizacyjne \ |
‘ Gminy
2. | | | | |
2. ‘Nadzc’)r nad Prowadzenie Konserwator | Prowadzono caly
‘pracownikami ewidencji Michal Chytla rok.
kierowanymi obecnosci,
|przez Sad na rozdysponowanie i | Operator ‘ \
prace spoteczno- |nadzor nad Agnieszka \
uzyteczne wykonywanymi Zagulak ‘
pracami ‘
L | \Informacja dla Sadu ‘ | J
Sporzadzil:

wnik Vakiadit

inz. _:4‘" e






ﬁminnv Odrodsk Pomasy Spotecanej

Marcina Kréla nr 3

37—710 Zurawlca Sprawozdanic z realizacji zadan
za 2022 r.
Komorka organizacyjna: Gminny O$rodek Pomocy Spoleczne;j
Nazwisko i imi¢ sporzadzajgcego: Maria Laba
Data sporzadzenia: 07.02.2023 r.
Sposéb '
. A | Osoby v .
Lp. Zadanie i termin odpowiedzialne Uwagi

realizacji

I. Zadania zgodne z zakresem okreslo

nym w Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Gminy Zurawica

uzytecznych

1. | Przyjmowano wnioski, na bilezaco Pracownicy socjalni
sporzadzano wywiady
wydawano decyzje |

2. | Sporzadzono kontrakty socjalne | na biezaco Pracownicy socjalni

3. Sporzadzono roczny plan potrzeb 21.01.2022r, Kierownik
organizacji prac spolecznie

. Gtowny ksiegowy

| 4. | Sprawozdania finansowo- miesigczne
ksiggowe Rb-27s, RB-28s |
5. | Sporzadzono sprawoz_d_anié z 08.02.2022 1. Kierownik
realizacji zadan Osrodka za 15.04.2022r. Petnomocnik Wdjta
2021 r. i GKRPA Gminy ds.
alkoholowych
6. Sporzadzono wniosek w sprawie 04.01.2022 r. Kierownik
uzyskania dotacji z budzetu
Wojewody Podkarpackicgo w
| ramach wieloletniego rzadowego
programu .,Posilek w szkole i w
| domu"na2022r.
7. | Przygotowano sprawozdanie za | 02.02.2022r. Gloéwny ksiggowy
2021 r. — wydatki OPS
8. | Przygotowano gminny 21.02.2022 . Pelnomocnik Wéjta
program profilaktyki i 31.03.2022 r. Gminy ds.

rezwigzywania problemow.
alkoholowych oraz narkomani
na 2022,

alkoholowych

9. | Spmzadzono sprawozdanie z
funduszu alimentacyjnego

| po zakonczeniu

kazdego kwartat

Pracownik ds.
funduszu
alimentacyjnego

| 10. | Sprawozdania kwartalne kwartalnie | Glowny ksiegowy Wykonano w terminie
finansowo — ksiggowe Rb-Z, do 10-tego kazdego
Rb-N, Rb-50, Rb27 ZZ, Rb- miesigca
275,Rb-285, RBZN 1

1. | Przygotowano roczne 14.01.2022 r. Gloéwny ksiggowy
sprawozdanie z wykonania
planu finansowego za 2021 r.

12. | Realizacja gminnego programu na biezaco Kierownik Kampania w szkotach,
przeciwdziatania przemocy w Szkolenie kadry,
rodzinie posiedzenia ZI oraz

o | grup roboczych
| 13. | Sporzadzono bilansjednostki | 07 03.2022 . | Gtowny ksiggowy
Przygotowano oceng zasobow 27.04.2022 1. | Kierownik

pomocy spolecznej




seniora — edycja 2022

I1. Inne zadania

15. | Przyjmowano wnioski do na biezaco | Pracownicy d.s.
zasitkéw rodzinnych i $wiadczen rodzinnych
dodatkéw, fundusz VIII do XII
alimentacyjny
- nowy okres zasitkowy

16. | Przyjmowano wnioski na 15.09.2022r. Pracownicy socjalni, Rozliczenie | transzy
stypendia szkolne rok szkolny kierownik w m-cu |
2022/2023 grudniu ]

17. | Sporzadzenie projektu planu 05.12.2022r, Géwny ksiegowy
finansowego jednostki w
dparciu o projekt budzetu
gminy na 2023 r. '

18. | Sporzadzano sprawozdania po zakonczeniu | Giowny ksiegowy - ]
statystycznych kazdego

| | kwartatu
| 19. | Nabiezaco ksiegowano na biezaco Gléwny ksiegowy Praca na biezgco

wydatki i dochody budzetowe

20. | Przyjmowano na biezaco na biezaco Pracownicy Osrodka Praca na biezaco )
whnioski na dodatki
mieszkaniowe i energetyczne | - .

21. | Przyjmowano wnioski na Karte | na biezaco Odpowiedzialny | Praca na biezaco .
Duzej Rodziny : | pracownik |

22. | Sporzadzono wniosek do Zgodnie z | Kierownik R ‘
programu Asystent osobisty wytycznymi Pracownicy socjalni |
osoby niepetnosprawne;” | -

23. Eporzqdzono wniosek do Zgodnie z | Kierownik o
programu Korpus wsparcia wytycznymi Pracownicy socjalni

Senior+ oraz pracownik

1. | Organizacja zbidrek odziezy i. W miare potrzeb | Pracownicy socjalni, Na biezaco
innych potrzebnych rzeczy kierownik prowadzona jest
| zbiorka odziezy.
2. Wydawano pakiety zywnosciowe Zgodnie z | Pracownicy Osrodka przy | Pakicty zywnosciowe.
w ramach Programu Operacyjnego | wytycznymi wspbipracy z  PKPS,
Pomoc Zywnosciowa 2014-2020. CARITAS.
3. | Zorganizowano letni Lipiec-sierpiett Kierownik, Kuratorium
wypoczynek dla dzieci Pracownicy socjalni GKRPA
4. Pomoc w zorganizowaniu Pracowniik U.G. Pomoc przy o:'ganizacji—
spotkania na woinym powietrzu Kierownik i Kiermaszu
Wigilijnego dla pracownicy socjalni $wiatecznego.
mieszkahcow gminy Organizacja paczek
— organizacja paczek wigilijnych $wiatecznych.
dia osdb starszych
5. | Wspolpraca z CARITAS - Kierownik
organizacja pracy dla
uczestnikéw CIS -
6. | Dzialalnoé¢ wypozyczalni Na biezaco kierownik
sprzetu rehabilitacyjnego
7. | Dzialalno$¢ Klubu Senior+ Na biezgco Kierownik Klubu

I11. Plan szkoler pracownikéw komérki organizacyjnej

1.

Uczestnictwo w szkoleniach

Kierownik,

Pracownicy Of$rodka

ROPS Rzeszéow

7 luty 2023 r. Maria Laba

(data i podpis osoby sporzadzajgce))

Kierownik
mar Mdrig Xapa



GMINNA BIBLIO | EXA PUBLICZNA
W ZURAWICY
ul. Ojca w. Jana Pawla 11 1, 37-710 Zurawica
NIP 795-21-55-481

Cop- 0243 [2[1023
SPRAWOZDANIE Z WYKONANIA ROCZNEGO PLANU PRACY

ZA 2022 ROK
Komérka organizacyjna: Gminna Biblioteka Publiczna w Zurawi RZAD GMINY ZURAWICA
Nazwisko 1 imi¢ sporzadzajgcego: Agnieszka Lech- Olszanska v | o &
Wersja: 1/2023 Ty i
Wil 13, 01, 203 %
Data sporzadzenia: 13.01.2023 r. . S
[ ooeeeereeseaeteten s sescrs s n s s s ssa s srane
DOADIS .revoverirnnsiseniizizinsgezanaenoenenzazas
Lp. | Tres¢ zadania Sposoby realizacji zadania Wykonawcey | Termin
realizacji
1. Organizacja pracy | - zZlozenie nowych rejestrow Wszyscy Styczen
bibliotek czytelnikow
w2022 1. - analiza stanu czytelnictwa Wszyscy Caly rok
- porzadkowanie katalogow Wszyscy Caly rok
- kontrola terminowosci zwrotu Wszyscy Caly rok
wypozyczanych ksigzek
-selekcja zbiorow Wszyscy Styczen
-—-- Wszystkie dzialania zostaly wykonane
zgodnie z planem pracy -
2. Zbiory - gromadzenie materialow Kierownik Styczen-
biblioteczne bibliotecznych- zakup ksigzek przy GBP Grudzien
wykorzystaniu informacji o
potrzebach czytelnikow, zakup lektur
szkolnych,
poszerzenie ksiegozbioru o zdalny
dostep
- opracowywanie zbiorow, Luty-
klasyfikacja i katalogowanie Wszyscy Grudzien
zakupionych wolumindw,
| prowadzenie ewidencji wplywow
| - selekcja ksiggozbiorow i Kierownik Caly rok
prowadzenie ewidencji ubytkow GBP
| - prenumerata prasy dla czytelni GBP | Kierownik Caly rok
| i Filii GBP
- egzekwowanie zaleglych ksigzek od | Wszyscy Styczen-
czytelnikoéw- wysylanie upomnien Grudzien
- porzadkowanie ksiggozbioru Wszyscy Luty-
podrecznego 1 glownego Grudzien
- przeprowadzenie selekcji Kierownik Luty-
ksiggozbioru w GBP i filiach GBP Czerwiec
- katalogowanie zbioré6w w programie Marzec-
MAK+ Wszyscy Grudzien
| Caly rok
- Wszystkie dziatania zostaly wykonane
zgodnie z planem pracy







3. Udost¢pnianie - prowadzenie ewidencji Wszyscy Caly rok
zbiorow wypozyczalni i czytelni
- udzielanie informacji, prowadzenie | Wszyscy Caty rok
ewidencji udzielonych informacji
- badanie oczekiwan czytelniczych, Wszyscy Caty rok
prowadzenie list ksigzek
poszukiwanych przez czytelnikow
- upowszechnianie literatury pigknej, | Wszyscy Caly rok
klasyki i literatury wspdlczesnej
- pomoc czytelnikom w doborze Wszyscy Catly 1ok
lektury
- dbalosé¢ o estetyke bibliotek Wszyscy Caty rok
- udzielanie wstepnej informacji na Wszyscy Caty rok
temat tresci ksigzki
- prowadzenie wykazu brakujacych Wszyscy Caly rok
wolumindw
- dostarczanie ksigzek osobom Wszyscy Caly rok
_ B B chorym i starszym
| - Wszystkie dzialania zostaly wykonane
! zgodnie z planem pracy
4. Dziatalnosé - prowadzenie lekcji bibliotecznych, | Wszyscy Marzec-
kulturalno- wycieczki do biblioteki Grudzien
o$wiatowa - uczestniczenie w akcji ,,Cala Polska | Wszyscy Czerwiec
Czyta Dzieciom”
- wspolpraca z Powiatowa Biblioteka | Wszyscy Styczen-
Publiczng w Przemy$lu (udziat w Grudzien
konkursach organizowanych przez
w/w biblioteke)
- wspolpraca ze szkolami i Pracownicy Marzec-
przedszkolami na terenie gminy Czerwiec
- udzial w Dniu Bibliotekarza, Wszyscy Maj
promocja Tygodnia Bibliotek LSwiat
w jednym miejscu”
- konkursy i spotkania w bibliotece: Wszyscy Caly rok
ferie 1 wakacje
-Udziat w kiermaszach Wszyscy Kwiecien i
organizowanych przez Urzad Gminy grudzien
- Konkurs ,, Tradycyjna Palma Kierownik Kiecien
Wielkanocna” GBP
- Konkurs na , Najlepszego Kierownik Grudzien
Czytelnika” dla wszystkich grup GBP
wiekowych
- uroczyste otwarcie Biblioteki w Kierownik Czerwiec
Kosienicach GBPi
pracownik
filii
- udzial w Narodowym Czytaniu, Kierownik Wrzesien
wspotpraca z SP w Wyszatycach GBP







-udziat w ogoélnopolskiej akeji ,,Mala | Wszyscy Catly rok
ksigzka Wielki Czlowiek™
|
- Nie udalo si¢ otworzy¢ Biblioteki w |'
Kozienicach z powodu braku
dokumentacji budynku (niezalezne od
GBP) Pozostale dzialania zostaty
| wykonane zgodnie z planem pracy
5. Dziatalnos¢ - prowadzenie kalendarza rocznic i Wszyscy Caly rok
informacyjna wydarzen 2022
- udzielanie informacji w oparciu o Wszyscy Caly rok
ksiggozbior podreczny
- gazetki okolicznoSciowe, wystawki, | Wszyscy Caly rok
plakaty
- promocja nowosci wydawniczych Wszyscy Caly rok
zakupionych do bibliotek (plakaty,
gazetki, wystawki, pogadanka)
- aktualizacja i prowadzenie fanpage | Kierownik Caty rok
biblioteki GBP
- Wszystkie dziatania zostaly wykonane
zgodnie z planem pracy
6. Szkolenia i - czynny udzial w przedmiotowych Wszyscy W terminach |
doksztalcanie szkoleniach, organizacjl ‘
szkolen
- udzial w szkoleniach Kierownik W terminach
organizowanych przez WiMBP w GBP i organizacji
Rzeszowie 1 PBP w Przemyslu, udzial | wybrani szkolen
w szkoleniach organizowanych przez | pracownicy
biblioteke powiatowa
- udzial w zebraniach Zarzadu SBP, W terminach
zebran
- udzial w targach ksiazki Wybrani zgodnie z
pracownicy terminem
targow
- poszerzenie wiedzy 1 umiejgtnosci Wszyscy W terminie
bibliotekarzy poprzez udzial w pracownicy organizacji
szkoleniach online spotkan
-udziat w werbinarium Wszyscy
-—-- Wszystkie dzialania zostaly wykonane
zgodnie z planem pracy _
7. | Planowanie i - sprawozdania GUS Kierownik Wg wptywu
| sprawozdawczosé CBP, Gléwny
’ ksiggowy
Kierownik Styczen
’ - sprawozdanie z realizacjiplanu | GBP Styczen







pracy za 2021rok Kierownik
- plan pracy na 2022 r. GBP, Styczen
- sprawozdania opisowe bibliotek Wszyscy Wg wplywu
Wszyscy
- inne sprawozdania statystyczne Gléwny |
ksiegowy '
Kierownik
- dofinansowanie bibliotek ze GBP, Gléwny | Wg wpltywu
$rodkéw Ministerstwa Kultury, ksiegowy
program ,.Zakup Ksigzek dla Kierownik
bibliotek” GBP |
——-- Wszystkie dzialania zostaly wykonane
zgodnie z planem pracy
8. Dziatalnos¢ - zakup nowosci wydawniczych 1 Kierownik Luty-
administracyjno- | lektur GBP Grudzien
gospodarcza ‘
-zakup zdalnego dost¢pu do zbioréw | Kierownik Luty-
poprzez platforme Legimi GBP Grudzien
Kierownik
- wspolpraca ze Srodowiskiem GBP Luty-
ksiggarskim Kierownik Grudzien
GBP
-monitorowanie stron internetowych | Kierownik Styczen-
poswigconym recenzjom ksiazek GB Grudzien
- uzupelnienie materialow Do |
bibliotecznych Kierownik i uzgodnienia
pracownik
filii

Wszystkie dzialania zostaly wykonane
zgodnie z planem pracy

Ak







REALIZACJA PLANU PRACY
2022 ROK

Komoérka organizacyjna: GMINNY OSRODEK KULTURY W ZURAWICY
Nazwisko i imi¢ sporzadzajacego: MARIOLA CZURA
Data sporzadzenia: 29.03.2023 r.

Wskazanie
Lp Okreslenie zadania Termin Osoby wspéldzialajacych
’ realizacji odpowiedzialne komérek
organizacyjnych
I Zadania zgodne z zakresem okreslonym w Regulamirie Gminnego Osrodka Kultury w Zurawicy
Dom Ludowy
1. Prowadzenie zajecia dla dzieci — styczen Elzbieta Dykas w Wyszatycach
zajecia plastyczne i Dom Ludowy
w Orzechowcach
Dom Ludowy
2 Proby do przedstawienia z Okazji styczen Mariola Czura w Wyszatycach
Dnia Babci i Dziadka Elzbieta Dykas i Dom Ludowy
w Orzechowcach
Dom Ludowy
3. Zajgcia plastyczne raz Styczen Elzbieta Dykas w Wyszatycach
w tygodniu Grudzien i Dom Ludowy
w Orzechowcach
Dom Ludowy
4. Udziat w Konkursie ,, Polska wies- styczen Mariola Czura w Wyszatycach ,
dziedzictwo i przyszlos¢ ,, Elzbieta Dykas Dom Ludowy
w Orzechowcach
i Dom Ludowy
w Bolestraszycach
5 Prowadzenie strony internetowe;j Na biezaco Mariola Czura
6 Jasetka Misyjne ,, GWIAZKA ,, Styczen Mariola Czura Dom Ludowy
Grupa Teatralna w Wyszatycach
»Aniofki
Swietego
go Mikotaja”
Dom Ludowy
7. | Indywidualne zaj¢cia muzyczne raz Styczen- Jarostaw Fedasz w Wyszatycach
w tygodniu Grudzien i Dom Ludowy
w Bolestraszycach
s. Ferie dla dzieci luty Mariola Czura Dom Ludowy
14 -18.02.2022r. Elzbieta Dykas w Wyszatycach
9, Warsztaty Ceramiczne Luty Mariola Czura Pracownia
(pojemnik dekoracyiny z Gliny) Elzbieta Dykas Ceramiczna







w Przemystu —
Ceramiczny Lis

Dom Ludowy
Wyszatyce
10 Praca plastyczna indywidualna na luty Elzbieta Dykas Dom Ludowy
) Walentynki w Wyszatycach
Dom Ludowy
11 Indywidualne zajgcia muzyczne luty Jarostaw Fedasz w Wyszatycach
’ i Dom Ludowy
w Bolestraszycach
12 Zebranie Braci Strazackiej Luty Mariola Czura Dom Ludowy
OSP w Wyszatycach w Wyszatycach
Mariola Czura Dom Ludowy
13 Ferie z Biblioteka Luty Jadwiga Rudecka w Wyszatycach
21-25.02.2022r.
Mariola Czura Dom Ludowy
14 Wystep teatralny z Okazji Luty Jadwiga Rudecka w Wyszatycach
’ Zakonczenia Ferii
Dom Ludowy
15 Warsztaty z Origami Luty Jan Badura w Orzechowach
16. Warsztaty Wielkanocne z KGW Luty Mariola Czura Dom Ludowy
z Gminy Zurawica (w ramach Elzbieta Dykas w Wyszatycach
projektu Kota DO DZIELA”
17. | Otwarcie Centrum Logistycznego Luty Mariola Czura CARITAS,
w DL w Wyszatycach Andrzej Bednarz NSZZ SG
(Zbiérka daréw dla Uchodzcow Dom Ludowy
z Ukrainy ) w Wyszatycach
CARITAS,
18. Zbiorka daréw dla UchodZcow marzec Mariola Czura NSZZ SG
z Ukrainy Andrzej Bednarz Dom Ludowy
01-31.03.2022r. w Wyszatycach
19 Pieczenie i robienie Sniadan marzec Mariola Czura KGW
i Obiadéw w DL KGW W Wyszatycach
w Wyszatycach W Wyszatycach Dom Ludowy
w Wyszatycach
20. Pieczenie i robienie Sniadan marzec Mariola Czura Chor Parafialny
i Obiadéw w DL Chér Parafialny Z Wyszatyc
w Wyszatycach Z Wyszatyc Dom Ludowy
w Wyszatycach
) OSpP
21. Pieczenie i robienie Sniadan marzec Mariola Czura w Wyszatycach
i Obiadéw w DL OSP Dom Ludowy
w Wyszatycach W Wyszatycach w Wyszatycach







22. Robienie stroikéw Wielkanocnych marzec Elzbicta Dykas Urzf';d Gminy
w Zurawicy
Dom Ludowy
93, | Tworzenie Pisanck wielkanocnych kwiecien Elzbieta Dykas w Wyszatycach ,
Dom Ludowy
W Wyszatycach
24. Zbidrka dardéw dla Uchodzcow kwiecien Mariola Czura CARITAS,
z Ukrainy Andrzej Bednarz NSZZ SG
01-24.04.2022r Dom Ludowy
w Wyszatycach
5, Warsztaty Czytelnicze kwiecien Mariola Czura Biblioteka
w Wyszatycach
Dom Ludowy
w Wyszatycach
26. Uroczyste Zakonczenie CL kwiecien Mariola Czura CARITAS,
Spotkaniem Wolontariuszy Andrzej Bednarz NSZZ SG
z Centrum Logistycznego Dom Ludowy
w DL w Wyszatycach w Wyszatycach
Dom Ludowy
27. Uroczystos¢ artystyczna - maj Mariola Czura w Wyszatycach ,
patriotyczna Elzbieta Dykas Dom Ludowy
z Okazji Swieta 3-go Maja Jarostaw Fedasz | w Bolestraszycach
Na stronie internetowe;j i Dom Ludowy
w Bolestraszycach
28. Warsztaty Ceramiczne maj Pracownia
Mariola Czura Ceramiczna
Elzbieta Dyka w Przemyslu —
Ceramiczny LIS
Dom Ludowy
w Wyszatycach
maj Mariola Czura Dom Ludowy
29, Warsztaty malarskie Podarunek Elzbieta Dykas w Wyszatycach
dla Mamy
30. Dzien Strazaka. maj Mariola Czura Przedszkole
Spotkanie ze strazakami OSP Zgromadzenia
w Wyszatycach dzieci Sidstr
z Przedszkola w Wyszatycach Stuzebniczek NMP
w Wyszatycach
OSP
w Wyszatycach
Dom Ludowy

w Wyszatycach







31. | Uroczystosc z Okazji Dnia Dziecka czerwiec Mariola Czura Dom Ludowy
, Warsztaty plastyczne dla Elzbieta Dykas w Wyszatycach
wszystkich dzieci
32 Gminny Dzien Dziecka Czerwiec Mariola Czura Stadion Rady
w Orzechowcach Elzbieta Dykas w Orzechowcach
33 14. Rzeszowska Piesza Pielgrzymka czerwiec Mariola Czura KGW
z Rzeszowa do Lwowa 2022 w Wyszatycach
Obiad w DL W Wyszatycach Dom Ludowy
w Wyszatycach
34 Zyczenia z Okazji Dnia Ojca — czerwiec Elzbieta Dykas Dom Ludowy
zajecia Plastyczne — wspaniata w Wyszatycach
Laurka dla Taty
35 Wakacyjne Atrakcje z Gokiem Lipiec Mariola Czura Dom Ludowy
Elzbieta Dykas Wyszatyce
Mariola Czura
36. Wakacyjne Atrakcje z Gokiem 18.07-22.07 | Elzbieta Dykas Dom Ludowy
(taneczna Zumba dla dzieci) Katarzyna w Wyszatycach
Kubicka
37. Wakacyjne Atrakcje z Gokiem 25.07- 29.07 Mariola Czura Dom Ludowy
(taneczna Zumba dla dzieci) Elzbieta Dykas w Bolestraszycach
Katarzyna
Kubicka
38. Piknik w Zurawicy ,,Bitwa Lipiec Mariola Czura Zurawica
Regionéw ,, Elzbieta Dyka
39, Happy BUS w Zurawicy Lipiec Mariola Czura Fundacja Pomocy
(12 -14.07.2022r.) Elzbieta Dyka Dzieciom ,,Happy
Kids ,,
Zurawica
40. Malowanie Twarzy na Turnieju Lipiec Mariola Czura Stadion LKS
pitki noznej o puchar Wéjta Gminy Elzbieta Dykas GROM
Zurawica Wyszatyce
41 Splyw Kajakowy §ladami ks. Karola Lipiec Mariola Czura Prom
Wojtyly Elzbieta Dykas w
(Przemys] — Wyszatyce) Wyszatycach







42 Wystawa Fotografii Sw. Jana Lipiec Mariola Czura Jozef Rybezyniski
Pawla Il ,, Wycieczka Kajakowa” Dom Ludowy
Autorstwa Jozefa Rybczyniskiego w Wyszatycach

18-31.07.2022r.

43 Wakacyjne Animacje z Gokiem Sierpien Mariola Czura Dom Ludowy

(taneczna Zumba dla dzieci) 02.08 - 06.08 | Elzbieta Dykas w Orzechowcach
Katarzyna
Kubicka
Dom Ludowy
44 Organizacja czasu wolnego Sierpien Mariola Czura w Wyszatycach ,
w $wietlicach Elzbieta Dykas Dom Ludowy
w Bolestraszycach
i Dom Ludowy
w Boiestraszycach
45 Warsztaty rekodzielnicze Sierpien Elzbieta Dykas Dom Ludowy
’ Rekodzieto-moje wakacje Wyszatyce
46 Szkolenie z Pierwszej Pomocy Sierpien Mariola Czura | SZKOLA MEDYK
dla dzieci Elzbieta Dykas w Przemyslu
Dom Ludowy
w Wyszatycach
47. Kibicowanie dzieci z GOK Sierpien Mariola Czura Dom Ludowy
podczas wyscigu Wyszatyce
Tour De Pologne 2022
48. Warsztaty wyplatania wienca Sierpien Elzbieta Dykas KGW z
dozynkowego. Orzechowiec
Dom Ludowy
w Orzechowcach
Mariola Czura Dom Ludowy

49. Uczestnictwo w akcjach Sierpien Elzbieta Dykas w Wyszatycach

spolecznosciowych

50, 1I Pielgrzymka Stuzb sierpien Mariola Czura Kosciol Parafialny

Mundurowych Powiatu Elzbieta Dykas pw. $w. Mikofaja
Przemyskiego Biskupa w
Wyszatycach .
51. . S . -
DOZYNKI GMINNE sierpien Mariola Czura Kosienice
Elzbieta Dykas







Piknik w Zurawicy

Mariola Czura

fORT XTI

52 Cudzie chwalicie, swego nie znacie- wrzesien Elzbieta Dykas Werner
czyli... ODKRYWAMY JAKIE w Zurawicy
SKARBY W GMINIE
ZURAWICA MAMY !
(zajecia plastyczne, malowanie
twarzy)
53, Zebranie Wiejskie wrzesien Mariola Czura Sottys Wyszatyc
20.09.2022r. Ryszard Jaroch Dom Ludowy
W Wyszatycach
54. Zebranie Wrzesien Mariola Czura GROM
Klubu- Sportowego Grom Wyszatyce
Wyszatyce Dom Ludowy
w Wyszatycach
Dom Ludowy
55. Udzial w kolejnej edycji wrzesien Mariola Czura w Wyszatycach ,
ogolnopolskiego konkursu Elzbieta Dykas Dom Ludowy
plastycznego: ,,M&j wymarzony w Bolestraszycach
lizak”. 1 Dom Ludowy
w Bolestraszycach
56. Rozpoczecie zajeé tanecznych Wrzesien Mariola Czura Dom Ludowy
W kazdy wtorek. Katarzyna w Wyszatycach
ZUMBA DLA DZIECI Kubicka
ZUMBA DLA DOROSTYCH
6,13,20,27.09.2022r.
Zajecia taneczne Pazdziernik Mariola Czura
57 W kazdy wtorek. Katarzyna W Domu
: ZUMBA DLA DZIECI Kubicka Ludowym
ZUMBA DLA DOROSTYCH w Wyszatycach
4,11,18,25.10.2022r.
58. Bezptatne Badania Pazdziernik Mariola Czura Dom Ludowy
Profilaktyczne w Wyszatycach
40+
59, Zajgcia sportowe Mariola Czura
» PILATES ,, Pazdziernik Elzbieta Dykas Dom Ludowy
w Orzechowcach
Mariola Czura Dom
60. JESIENNY BAL Pazdziernik Elzbieta Dykas Ludowy
PRZEBIERANCOW Katarzyna w Wyszatycach
Kubicka







61 Uroczysta akademia z okazji Pazdziemik Mariola Czura Przedszkole
: PASOWANIA NA Zgromadzenia
PRZEDSZKOLAKA Sidstr
DZIECI Z Przedszkola Shuzebniczek NMP
Zgromadzenia Siostr Shuzebniczek NP
NMP NP w Wyszatycach w Wyszatycach
Dom Ludowy
w Wyszatycach
62. Warsztaty i zajgcia Pazdziernik Mariola Czura
Z Nordic Walking Elzbieta Dykas Dom Ludowy
w Orzechowcach
63. . .
Serdecznie zapraszamy do udziatu
w uroczystosciach z okazji rocznicy Listopad Mariola Czura Zurawica
odzyskania przez Polske Elzbieta Dykas
niepodleglosci.
64. . . .
Akademia z okazji rocznicy Dom Ludowy
odzyskania Niepodlegtosci przez Listopad Mariola Czura w Wyszatycach
Polske w wykonaniu dzieci z GOK Elzbieta Dykas
w Zurawicy ku czci Polski i Jej Katarzyna
drogi do odzyskania Niepodleglosci. Kubicka
65. | -Zabawa Andrzejkowa dla Dzieci Listopad Mariola Czura Dom Ludowy
Elzbieta Dykas w Wyszatycach
Katarzyna
Kubicka
66. Zajecia taneczne Listopad Mariola Czura Dom Ludowy
W kazdy wtorek. Elzbieta Dykas w Wyszatycach
ZUMBA DLA DZIECI Katarzyna
ZUMBA DLA DOROSTYCH Kubicka
1,8,15,22,29.11.2022r.
67. ~ WARSZTATY Listopad Mariola Czura Dom Ludowy
BOZONARODZENIOWE - Elzbieta Dykas w Orzechowcach
BOMBKA PRZESTRZENNA







Uroczysta akademia z okazji

Przedszkole

68. Narodowego Swieta Niepodleglosci. Zgromadzenia
DZIECI Z Przedszkola listopad Mariola Czura Siostr
Zgromadzenia Siostr Shuzebniczek Shuzebniczek NMP
NMP NP w Wyszatycach NP w Wyszatycach
Dom Ludowy
w Wyszatycach
69 Konkurs na Bozonarodzeniowa listopad Mariola Czura CK w Przemyslu
Szopke Domowa i Akcesoria Elzbieta Dykas
Kolednicze.
70 Warsztaty robienia piernikow Grudzieni Elzbieta Dykas Dom Ludowy
: Swigtecznych Mariola Czura w Orzechowcach
7 Zajecia taneczne Mariola Czura Dom Ludowy
W kazdy wtorek. Grudzien Elzbieta Dykas w Wyszatycach
ZUMBA DLA DZIECI Katarzyna
ZUMBA DLA DOROSTYCH Kubicka
6,13,20.12.2022r.
7. Udzial w Kiermaszu Elzbieta Dykas Zurawica
Bozonarodzeniowym Grudzien Mariola Czura
73 Zabawa MIKOLAJKOWA grudzien Elzbieta Dykas Dom Ludowy
Dla Dzieci. Mariola Czura W Wyszatycach
Katarzyna
Kubicka
74. ) Grudzien Mariola Czura Dom Ludowy
Robienie stroikéw Swigtecznych Elzbieta Dykas Wyszatyce
75. Koncert Kolgd Dzieci Grudzien Mariola Czura Dom Ludowy
uczeszczajacych na zajecia Elzbieta Dykas w Wyszatycach

muzyczne

Jarostaw Fedasz
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I1. Inne zadania

projektow Unijnych na rok 2023

Realizacja projektéw Unijnych Na biezaco Mariola
Czura
1.,,Uroczyste obchody rocznicy
Pisanie wnioskow dotyczacych Na biezaco Mariola uchwalenia Konstytucji 3 Maja
Czura oraz Narodowego Swigta

Niepodlegtosci w Gminie
Zurawica.

W ramach konkursu:
"Niepodlegta” 2022 ogloszonym
przez: Biuro "Niepodlegta” -
Biuro "Niepodlegta"

2. LITERATURA 2023

Whniosek o dofinansowanie
zadania realizowanego
ze §rodkéw pozostajacych
w dyspozycji ministra
wlasciwego
do spraw kultury i ochrony
dziedzictwa narodowego

3. ,,INFRASTRUKTURA
DOMOW KULTURY 2023

Whiosek o dofinansowanie
zadania realizowanego
ze srodkéw pozostajgcych
w dyspozycji ministra
wiasciwego
do spraw kultury i ochrony
dziedzictwa narodowego

4. ,,"NienaDETE powitanie lata
w Gminie Zurawica"

Whiosek o dofinansowanie
zadania realizowanego ze
srodkdw pozostajacych

w dyspozycji Dyrektora
Narodowego Centrum Kultury
w ramach programu
EtnoPolska. Edycja 2022







(X2

Sprawy administracyjno-
gospodarcze

na biezaco

Mariola
Czura

- Prowadzenie dokumentacji
kadrowej
- Zaopatrywanie Domu

Ludowego w Wyszatycach,
Bolestraszycach i Orzechowcach
w materialy plastyczne, biurowe,

$rodki czystosci
iinne.

-Dbanie o estetyk¢ wewngtrzna
Domu Ludowego w Wyszatycach
,Bolestraszycach oraz otoczenia
budynkdow .
-Wynajem Sali (bezptatny)

w Domu Ludowym
w Wyszatycach
- Bezposrednie uczestnictwo
w sprawach finansowych przy
udziale gléwnego ksiggowego,
sprawujac nadzér oraz kontrole
nad catoksztattem pracy instytucji

111. Zamierzenia w zakresie doskonalenia pracy komérki organizacyjnej

l

1) Dyrektor monitoruje na biezaco

- Monitorowanie system Na biezaco Mariola system kontroli zarzadczej i
kontroli zarzadczej Czura dokonuje analizy, czy system ten
- Samoocena systermu kontroli dziata skutecznie.
zarzadczej 2) Samoocena systemu kontroli
zarzgdczej
w danym roku jest dokonywana w
formie narad odbywajacych si¢
w grudniu kazdego roku.
3) Przynajmniej raz w roku
wszyscy pracownicy Gminnego
Osrodka Kultury w Zurawicy
dokonuja samooceny systemu
kontroli zarzadczej
4) Przeprowadzona samoocena
powinna zawiera¢ elementy
okresélone w standardach kontroli
zarzadczej dla sektora finanséw
publicznych
Biezace reagowanie na sygnaly
dochodzace w zakresie Na biezaco Mariola
nieprawidtowosci w zakresie Czura
funkcjonowania Gminnego
Osrodka Kultury
- Zadania zwigzane
Prawidlowe funkcjonowanie Na biezaco Mariola z zapewnieniem bezpieczenstwa
i dziatalnos$¢ instytucji Czura W czasie zaje¢ organizowanych

przez GOK

10
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IV. Plan szkolen pracownikéw komorki organizacyjnej

Pracownicy
1. Czynny udziat W terminach Mariola Czura uczestniczyli
w przedmiotowych szkoleniach organizacji szkolen Elzbieta Dykas w szkoleniach
Jadwiga Groch specjalistycznych
Joanna zewnetrznych
Kostkiewicz
Pracownicy
2. Przegladanie i analiza wydawnictw Na biezaco Mariola Czura samodzielnie
fachowych przegladanie Elzbieta Dykas analizowali
wydawnictw Jadwiga Groch dostepne zrodia
fachowych i stron Joanna informac;ji,
internetowych Kostkiewicz wyjasnien

i opinii.
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