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Zalacznik Nr 3
do Regulaminu Organiz.acyjnego
Urzedu Gminy Zurawica

WYKAZ STANOWISK
URZEDU GMINY ZURAWICA
KOMORKA ORGANIZACYJNA / STANOWISKO i o
I KIEROWNICTWO URZEDU
1 Wit 1
2 Zastepea Wojta 1
3 Sekretarz 1
4 Skarbnik 1
Razem: 4
II URZAD STANU CYWILNEGO
1. Kierownik USC 1
Razem: 1
w tym na stanowiskach urzedniczych: 1
11 REFERAT SPRAW OBYWATELSKICH
1. Kierownik referatu — Kierownik USC 0
2. Stanowisko ds. obywatelskich 1
3. Stanowisko ds. archiwizowania dokumentow 1
Razem: 2
w tym na stanowiskach urzedniczych: 2




WYDZIAL ORGANIZACYJNO -

ADMINISTRACYJNY
1 Kierownik referatu — Sekretarz Gminy 0
2 Zastepca kierownika wydziahu 1
3 Stanowisko ds. obshigi organéw Gminy Zurawica 1
4 Stanowisko ds. obslugi sekretariatu 1
5 Stanowisko ds. promocji 1
6 Stanowisko ds. obstugi klienta 1
7 Stanowisko ds. zarzadzania kryzysowego i obrony cywilnej 1
8 Stanowisko ds. informatycznych 1
9 Pomoc administracyjna 1
10 Goniec 2x %
11 Sprzataczka 2
12 Rzemieslnik specjalista 2
13 Robotnik gospodarczy 15
14 Opiekun dzieci i mlodziezy w czasie przewozu do i ze szkoty 1
15 Kierowca autobusu 1
16 Kierowca ciagnika 1
Razem: 31
w tym na stanowiskach urzedniczych: 7
A\ WYDZIAL FINANSOWO - PODATKOWY
1 kierownik wydzialu — Skarbnik Gminy 0
Razem: 0
0

w tym na stanowiskach urzedniczych:




VI REFERAT FINANSOWO-KSIEGOWY
1 Kierownik referatu
2 stanowisko ds. finansowo — ksiegowych
stanowisko ds. ewidencji i rozliczania podatku VAT oraz
3 ,
ZFSS
4 stanowisko ds. rozliczen kasowych
Razem:

w tym na stanowiskach urzedniczych:

Vi1 REFERAT PODATKOW I OPEAT LOKALNYCH
1 kierownik referatu
2 stanowisko ds. wymiaru podatkéw i oplat
3 stanowisko ds. oplat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi
Razem:

w tym na stanowiskach urzedniczych:

VIII WYDZIAY, INFRASTRUKTURY
1 kierownik wydziatu
2 zastgpca kierownika wydziatu
3 stanowisko ds. drég i gminnych drogowych obiektow
budowlanych
4 stanowisko ds. gminnych obiektéw budowlanych
Razem:

w tym na stanowiskach urzedniczych:




IX

WYDZIAL. OCHRONY SRODOWISKA I

GOSPODARKI GRUNTAMI
1 kierownik wydzialu
2 zastepcea kierownika wydziatu
3 stanowisko ds. ochrony srodowiska
4 stanowisko ds. rolnictwa i gospodarki ziemig
5 stanowisko ds. geodezyjnych
6 pomoc administracyjna
7 robotnik gospodarczy
Razem:

w tym na stanowiskach urzedniczych:

X REFERAT OSWIATY
1 kierownik referatu
5 stanowisko ds. finansowo — ksiggowych jednostek
oswiatowych
3 stanowisko ds. plac i ksiggowosci o§wiatowej
4 stanowisko ds. kadr, prawa i sprawozdawczo$ci o§wiatowej
Razem:

w tym na stanowiskach urzedniczych:

ZESPOL DS. ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

X1 I POZYSKIWANIA ZEWNETRZNYCH ZRODEL
FINANSOWANIA
1 samodzielne stanowisko ds. zaméwien publicznych
2 samodzielne stanowisko ds. pozyskiwania §rodkéw
zewngtrznych
Razem:

w tym na stanowiskach urzedniczych:




SAMODZIELNE STANOWISKO DS. KONTROLI

X WEWNETRZNEJ
1 stanowisko ds. kontroli wewngtrzne; 1
(zadanie moze by¢ zlecone na zewnatrz)
Razem: 1
w tym na stanowiskach urzedniczych: 1
XII PEENOMOCNICY WOJTA
1 ds. obslugi prawnej urzedu — radca prawny
2 ds. bezpieczenstwa danych osobowych zadania
zlecone
3 ds. BHP na zewnatrz
4 ds. ochrony informacji niejawnych







