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Regionalna |zba Obrachunkowa w Rzeszowie w dniach od 16 stycznia 2017 roku
do 21 marca 2017 r. przeprowadzita kompleksowg kontrole gospodarki finansowej Gmi-
ny Zurawica. Wyniki kontroli zawarte zostaty w protokole kontroli podpisanym w dniu 24
marca 2017 roku.

Przeprowadzona kontrola wykazata nieprawidiowos$ci, przede wszystkim
w zakresie gospodarki kasowo - pienieznej, realizacji dochodéw budzetowych oraz
udzielania zamoéwien publicznych. Do przyczyn powstania tych nieprawidiowos$ci
zaliczy¢ nalezy niestosowanie i nieprzestrzeganie obowigzujgcych przepiséw prawa, jak
réwniez przypadki zaniedbania obowiazkéw stuzbowych przez pracownikéw Urzedu.

W oparciu o =zapisy protokotu kontroli Regionalna Izba Obrachunkowa
w Rzeszowie, dziatajgc na podstawie art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992
roku o regionalnych izbach obrachunkowych (t. j.: Dz. U. z 2016 r. poz. 561), przedsta-
wia najistotniejsze nieprawidtowos$ci stwierdzone w toku kontroli, wskazujgc osoby za
nie odpowiedzialne oraz wnioski zmierzajgce do ich usuniecia i usprawnienia badanej
dziatalnos$ci.

W zakresie ksieggowosci i sprawozdawczosci budzetowej

Prowadzenie gospodarki kasowo - pienieznej w kasie Urzedu Gminy Zurawica, nie-

zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie o rachunkowosci, ,Instrukcji gospodarki

kasowej dla Urzedu Gminy Zurawica” oraz ,Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw”,

a w szczegolnosci:

- niechronologiczne i wykraczajgce poza okresy sprawozdawcze sporzgdzanie rapor-
tow kasowych i dokumentéw kasowych,

- niesporzadzanie dowodow ksiegowych KW - kasa wyptaci,

- dokonywanie przerobek w wydrukach dowodéw ksiegowych systemu informatycz-
nego poprzez odreczne poprawianie okreséw ich sporzadzania,

- sprawdzanie raportéw kasowych przez nieupowaznionego pracownika,

- przypadki niedokonywania czynno$ci sprawdzajacych i nierzetelne sprawdzanie
raportéw kasowych,

- wyptlata érodkéw finansowych z kasy Urzedu Gminy Zurawica osobie nieupowaz-
nionej do odbioru gotowki,

- przypadki odprowadzenia do banku gotéwki z tytutu dochoddéw budzetowych

w terminie dtuzszym niz trzy dni od daty jej wptywu do kasy.



2

Odpowiedzialno$é za nieprawidtowos$ci ponoszg Inspektor ds. rozliczenh kasowych Refe-
ratu Finansowo - Podatkowego zatrudniony na stanowisku Kasjera oraz poprzedni i ak-
tualny Skarbnik Gminy Zurawica.

Whiosek nr 1. Wyeliminowaé nieprawidiowos$ci wystepujgce w gospodarce kasowo —
pienieznej Urzedu, poprzez przestrzeganie przepiséw ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994
roku o rachunkowosci (t. j.: Dz. U. z 2016 r., poz. 1047 ze zm.), Instrukcji gospodarki
kasowej dla Urzedu Gminy Zurawica”, wprowadzone] zarzgdzeniem nr 5/2010 Wéijta
Gminy Zurawica z dnia 29 stycznia 2010 r. i ,Instrukcji obiegu i kontroli dokumentow”
stanowigcej zatgcznik do zarzadzenia Nr 10/2015 z dnia 22 stycznia 2015 r. Wéjta
Gminy Zurawica w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowos$ci, a w szcze-
go6lnosci nalezy:

a) zapiséw w raportach kasowych dokonywa¢ chronologicznie, w dniu, w ktérym do-
konano czynnosci kasowych, zgodnie z art. 24 ust. 5 pkt 3 ustawy o rachunkowosci
oraz ,Dokumentacjg obrotu kasowego”, zawarta w ,Instrukcji gospodarki kasowej
dla Urzedu Gminy Zurawica”,

b) sporzadzac i dotgczac do raportow kasowych dowody ksiegowe KW - kasa wyptaci,
zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy o rachunkowos$ci oraz ,Dokumentacja obrotu kaso-
wego” i rozdziatem pt. ,Raporty kasowe oraz inne dokumenty kasowe” Instrukcji
obiegu i kontroli dokumentéw”,

c) w wydrukach dowodéw ksiegowych nie dokonywacé przerdbek i poprawek, zgodnie
z art. 22 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,

d) gotéwke przyjeta do kasy odprowadzaé do banku w terminie nie dtuzszym niz trzy
dni od daty jej wplywu, zgodnie z rozdziatem pt. ,Wymogi kwalifikacyjne oséb pet-
nigcych funkcje kasjera”, stanowigcym zatgcznik do ,Instrukcji gospodarki kasowej”,

e) czynnoS$ci sprawdzajacych raportéw kasowych dokonywac rzetelnie i przez upo-
waznionego pracownika, zgodnie z ,Dokumentacjg obrotu kasowego” zawartg w In-
strukcji gospodarki kasowe;j,

f) Srodki finansowye wyptacaé z kasy wytacznie osobie upowaznionej pisemnym pet-
nomochictwem, zgodnie z rozdziatem ,Raporty kasowe oraz inne dokumenty kaso-
we” ,Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw”.

Nieprawidtowosci w ewidencji drukéw scistego zarachowania polegajace na:

- dokonywaniu korekt w ksiegach drukéw $cistego zarachowania, w sposéb uniemoz-
liwiajgcy odczytanie pierwotnego zapisu,

- niewpisywaniu w ksiegach drukéw Scistego zarachowania potwierdzenia odbioru
oraz daty odbioru drukéw Scistego zarachowania,

- niearchiwizowaniu zamknietych ksigg drukéw $cistego zarachowania oraz zwréco-

nych przez inkasentéw kopii drukdw Scistego zarachowania.

Odpowiedzialno$¢ za nieprawidtowosci ponosi owczesny Inspektor ds. rozliczen kaso-
wych Referatu Finansowo - Podatkowego zatrudniony na stanowisku Kasjera, a z tytutu
nadzoru Skarbnik Gminy Zurawica Pani Natasza Pomykalska.

Whiosek nr 2. Ksiegi drukéw $cistego zarachowania nalezy prowadzi¢ systematycznie

i starannie, a w szczegélnosci:

a) korekt mylnie sporzgdzonych zapiséw, dokonywaé zgodnie z art. 25 ust. 1 ustawy
0 rachunkowosci,

b) daty wydania i odbioru drukéw Scistego zarachowania, wpisywaé¢ do ewidencji
zgodnie z ,Instrukcja w sprawie ewidencji i kontroli drukéw Scistego zarachowania
w Urzedzie Gminy Zurawica”, stanowiacg zatgcznik do zarzadzenia Wojta Gminy
Zurawica w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowos$ci,
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.C) przez okres co najmniej pieciu lat zachowywa¢ zamkniete ksiegi drukéw $cistego
zarachowania oraz zwrdcone przez inkasentéw druki $cistego zarachowania, zgod-
nie z ,Instrukcjg w sprawie ewidencji i kontroli drukéw $cistego zarachowania
w Urzedzie Gminy Zurawica”.

e Nieprawidiowe gospodarowanie drukami $cistego zarachowania, polegajace na:

- wydawaniu czekéw gotdwkowych nieewidencjonowanych wcze$niej w ksiedze dru-
kéw Scistego zarachowania,

- nieewidencjowaniu w ksiedze drukéw Scistego zarachowania czekéw gotéwkowych
pobranych z banku,

- niebiezgcym i niechronologicznym uzupetnianiu ksiegi drukéw $cistego zarachowa-
nia w zakresie przychodu i rozchodu czekéw gotéwkowych,

- nieprzeprowadzeniu inwentaryzacji drukédw Scistego zarachowania po stwierdzeniu
ich zaginiecia,

- nieprzechowywaniu pierwszej i drugiej kopii drukéw kwitariuszy przychodowych
K-103 zdanych przez inkasentéw,

- niedofaczaniu pierwszej kopii drukéw kwitariuszy przychodowych K-103 do rapor-
téw kasowych,

- wydaniu nowych drukéw kwitariuszy przychodowych K-103 inkasentowi, pomimo
niezwrécenia kopii drukéw wykorzystanych lub zuzytych.

Odpowiedzialno$¢ za powyzsze nieprawidtowosci ponosi éwczesny Inspektor Referatu
Finansowo - Podatkowego zatrudniony na stanowisku Kasjera, a z tytutu nadzoru
Skarbnik Gminy.

Whniosek nr 3. Gospodarke drukami $cistego zarachowania nalezy prowadzi¢ systema-
tycznie i rzetelnie, zgodnie z ,Instrukcjg w sprawie ewidencji i kontroli drukéw $cistego
zarachowania w Urzedzie Gminy w Zurawicy”, stanowigcg zatacznik do zarzadzenia
Wojta Gminy Zurawica w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci oraz
rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz plandw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu tery-
torialnego (Dz. U. z 2010 r., Nr 208, poz. 1375).

e Przeprowadzanie w 2015 r. inwentaryzacji drukéw $cistego zarachowania, bez po-
réwnania ustalonego spisem faktycznego stanu czekéw gotéwkowych znajdujacych
sie w kasie Urzedu Gminy Zurawica ze stanem zawartym w ksiedze drukow Sciste-
go zarachowania oraz nie wyjasnienie przyczyn powstatych rozbieznosci.

e Zinwentaryzowanie drukéw $cistego zarachowania na niewlasciwym formularzu

spisowym.

Odpowiedzialno$é¢ za nieprawidtowosci ponoszg cztonkowie zespofu spisowego,
a z tytutu nadzoru Woéjt Gminy Zurawica.

Whiosek nr 4. Inwentaryzacje drukéw $cistego zarachowania przeprowadzi¢ nalezy
rzetelnie, na ostatni dzien kazdego roku obrotowego, zgodnie z art. 26 ust. 1 pkt 3
ustawy o rachunkowo$ci oraz Instrukcjg w sprawie inwentaryzacji majatku i zasad od-
powiedzialnosci za powierzone mienie w Urzedzie Gminie Zurawica bedgcej zataczni-
kiem do zarzadzenia Wojta Gminy Zurawica w sprawie wprowadzenia zasad (polityki)
rachunkowosci.
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¢ Nieprawidtowe prowadzenie ksigg cmentarnych dla bedacych wiasnoscia gminy
cmentarzy komunalnych, a takze nieobejmowanie inwentaryzacjg cmentarzy komu-
nalnych Gminy Zurawica.

Odpowiedziaino$¢ za nieprawidiowosci ponosi inspektor ds. roinictwa i gospodarki
gruntami Referatu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Gruntami, a z tytutu nadzoru Kie-
rownik Referatu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Gruntami.

Whniosek nr 5. Ksiegi cmentarne dla komunalnych cmentarzy Gminy, prowadzi¢ nalezy
zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
zdnia 1 sierpnia 2001 r. w prawie sposobu prowadzenia ewidencji groboéw (Dz.U.
z 2001 r,, Nr 90, poz. 1013), a inwentaryzacje cmentarzy komunalnych przeprowadzaé
na ostatni dzien kazdego roku obrotowego, zgodnie z art. 26 ust. 1 pkt 3 ustawy o ra-
chunkowosci.

W zakresie dochodéw podatkowych i optat

e Przypadki ddokonywania w 2015 roku, przypisu podatku od nieruchomosci na kon-
cie podatnika z datg wczesniejszg niz ztozona deklaracja.

Odpowiedzialno$¢ za nieprawidtowosci ponosi Podinspektor w Referacie Finansowo
Podatkowym Urzedu Gminy Zurawica.

Whniosek nr 6. Przypiséw oraz odpiséw podatku od nieruchomoséci dokonywaé nalezy
pc otrzymaniu deklaracji, zgodnie z art. 21 §2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
Ordynacja podatkowa (t. j.. Dz. U. z 2017 r. poz. 201 ze zm.) oraz § 4 ust. 1 pkt. 1
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowo$ci iplandw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego.

o Opodatkowanie w 2015 roku podatkiem od nieruchomosci, pedatnikowi bedgcemu
osobg fizyczng (o numerze konta: 04/0525), powierzchni budynkéw mieszkalnych
niezgodnie ze ztozong informacjg podatkowa, wieksza od deklarowanej o 30,50 m2.

Odpowiedzialno$¢ za nieprawidtowo$¢ ponosi Inspektor ds. wymiaru podatkéw od oséb
fizycznych w Referacie Finansowo Podatkowym Urzedu Gminy Zurawica.

Whniosek nr 7. Wymiaru podatku od nieruchomos$ci dokonywaé nalezy w oparciu
0 ztozone przez podatnikéw informacje podatkowe, a dane dotyczgce opodatkowania
podatkiem od nieruchomosci podatnikdéw bedgcych osobami fizycznymi zawarte w in-
formacji weryfikowac z ewidencjg podatkowg nieruchomosci, prowadzong zgodnie z art.
7a ustawy z dnia 12 stycznia 1991 roku o podatkach i optatach lokalnych (t. j.: Dz. U.
z 2016 r., poz. 716 ze zm.).

o Nieegzekwowanie w 2015 r. od podatnika podatku od nieruchomoséci (0 numerze
konta 02/0830) obowigzku ztozenia informacji w sprawie podatku od nieruchomosci,
w zwiazku ze zmianami w ewidencji geodezyjnej gruntéw oraz nieterminowe dore-
czenie temu podatnikowi decyzji wymiarowej na 2016 r.

Odpowiedzialno$¢ za nieprawidtowo$¢ ponosi inspektor ds. wymiaru podatku od os6b
fizycznych w Referacie Finansowo Podatkowym Urzedu Gminy Zurawica.



5

* Wniosek nr 8. Od podatnikéw podatku od nieruchomosci bedacych osobami fizycznymi
egzekwowac nalezy obowigzek ziozenia informacji podatkowych w przypadku zmiany
podstawy opodatkowania, w terminie okreslonym w art. 6 ust. 6 ustawy z dnia 12
stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych.

Whiosek nr 9. Decyzje podatkowe ustalajgce wymiar podatku od nieruchomos$ci oso-
bom fizycznym, doreczac nalezy podatnikom na 14 dni przed terminem ptatnosci wyni-
kajacym z art. 6 ust. 7 ustawy z dnia 12 stycznia 1991 roku o podatkach i optatach lo-
kalnych, zgodnie z art. 47 § 1 i 2 ustawy Ordynacja podatkowa.

e W sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego oraz w sprawozdaniu Rb-PDP z wykonania dochodéw
podatkowych gminy, wykazanie skutkdéw roziozenia na raty, odroczenia terminu
ptatnosci, zwolnienia z obowigzku pobrania, ograniczenia poboru podatku od nieru-
chomosci, za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia roku 2015 (dziat 756,
rozdziat 75616 § 0310), zawyzonych o 26.630,00 zi.

Odpowiedzialno$¢ za nieprawidtowo$¢ ponosi Sekretarz Urzedu Gminy Zurawica Pan
Ryszard Kostelecki.

Whiosek nr 10. W sprawozdaniach Rb-PDP z wykonania dochoddéw podatkowych oraz
Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych nalezy wykazywaé kwoty skutkéw
finansowych, zgodnie z przepisami § 3 ust. 1 pkt 11b § 8 ust. 3 zatacznika Nr 39
Instrukcja sporzadzania sprawozdan budzetowych w zakresie budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego rozporzadzenia Ministra Finanséw z 16 stycznia 2014 r.
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (t. j.: Dz. U. z 2016 r. poz. 1015 ze zm.).

Whniosek nr 11. Dokona¢ nalezy korekty sprawozdan: Rb-PDP i Rb-27S wg stanu na
dzienn 31 grudnia 2015 roku i przesta¢ do RIO w Rzeszowie z adnotacja, ze korekta
nastgpita w wyniku ustalen kontroli kompleksowe;.

¢ Wydanie decyzji umorzeniowej Nr FP/P0.3127.1916.2015.1 z dnia 12 maja 2015 .
bez przeprowadzenia petnego postepowania podatkowego w celu doktadnego
wyjasnienia stanu faktycznego oraz zebrania i w sposéb wyczerpujacy rozpatrzenia
catego materiatu dowodowego.

Odpowiedzialno$¢ za nieprawidtowos¢ ponosi Inspektor Referatu Finansowo Podatko-
wego oraz Wéjt Gminy Zurawica, jako organ podatkowy wydajacy decyzje.

Whiosek nr 12. Decyzje w sprawach ulg podatkowych wydawaé nalezy po przeprowa-
dzeniu w postepowaniu podatkowym niezbednych dziatarn w celu doktadnego wyjasnie-
nia stanu faktycznego sprawy zgodnie z art. 122 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Or-
dynacja podatkowa oraz po zebraniu i w sposéb wyczerpujacy rozpatrzeniu catego ma-
teriatu dowodowego, zgodnie z art. 187 § 1 tej ustawy.

» Nieegzekwowanie obowigzku terminowego sktadania deklaracji podatkowych od
osOb prawnych i jednostek organizacyjnych bedacych podatnikami podatku rolnego.

Odpowiedzialno§¢ za nieprawidtowo$é ponosi Podinspektor ds. wymiaru podatkéw
i optat Referatu Finansowo - Podatkowego, a z tytutu nadzoru Skarbnik Gminy.
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Whiosek nr 13. W przypadkach nieztozenia przez osoby prawne lub jednostki organi‘-
zacyjne bedace podatnikami podatku rolnego deklaracji podatkowych, podejmowaé na-
lezy czynnosci wynikajgce z art. 274 a ustawy Ordynacja podatkowa.

¢ Nierzetelne dokonywanie wstepnych kontroli sprawdzajacych, przedktadanych przez
podatnikéw informacji w sprawie podatku od nieruchomosci, rolnego, leSnego oraz
deklaracji o wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi od wiasci-
cieli nieruchomosci, skutkujace przyjmowaniem informacji i deklaracji niezawieraja-
cych wszystkich wymaganych danych.

Odpowiedzialno$¢ za nieprawidtowo$¢ ponosza pracownicy Referatu Finansowo - Po-
datkowego, a z tytutu nadzoru Skarbnik Gminy.

Whniosek nr 14. Czynnosci sprawdzajgcych przedkladanych przez podatnikéw informa-
cji, deklaracji podatkowych dokonywaé celem stwierdzenie ich formalnej poprawnosci
oraz ustalenia stanu faktycznego w zakresie niezbednym do stwierdzenia zgodnos$ci
z przedstawionymi dokumentami, zgodnie z art. 272 ustawy Ordynacja podatkowa.

Whniosek nr 15. W informacjach podatkowych oraz deklaracjach zawierajgcych oczywi-
ste omyiki lub wypetnionych niezgodnie z ustalonymi wymaganiami, dokonywaé korekty
badz wzywaé podatnika do jej dokonania, zgodnie z art. 274 ustawy Ordynacja podat-
kowa.

¢ Niezamieszczanie dat wplywu do Urzedu Gminy na przedktadanych przez podatni-
kéw informacjach w sprawie podatku od nieruchomosci, rolnego, lesnego, deklara-
cjach o wysokos$ci optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz o$wiad-
czeniach o wartosci sprzedazy napojow alkoholowych, co uniemozliwia ustalenie
terminu ich ztozenia.

Odpowiedzialno$é pracownicy Referatu Finansowo - Podatkowego oraz Referatu Infra-
struktury i Ochrony Srodowiska oraz Referatu Ewidencji Ludno$ci.

Whniosek nr 16. Na wptywajacych do Urzedu Gminy Zurawica informacjach, deklara-
cjach podatkowych i w spawie optat oraz o$wiadczeniach przedsiebiorcow, zamiesz-
cza¢ nalezy daty wplywu, zgodnie z § 40 ust. 1 Instrukcji kancelaryjnej stanowigcej za-
tacznik nr 1 do rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 roku w
sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukgji
W sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67
z pdzn. zm.).

W zakresie dochodoéw z optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi i in-
nych optat

e Nieprawidtowosci w organizowaniu i realizowaniu dochodéw z tytutu optaty za go-
spodarowanie odpadami komunalnymi , a w szczegolnosci:

- wykorzystywanie programu informatycznego ,Gospodarka odpadami” oraz kwitariu-
szy przychodowych K-104, nieokreslonych i niedopuszczonych do stosowania
w przyjetych przez jednostke zasadach rachunkowosci,

- nieprowadzenie systematycznej weryfikacji danych w zakresie liczby mieszkancow
zameldowanych na pobyt staty z liczbg mieszkancow wykazanych w deklaracjach
0 wysokosci opfaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi,
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.= hieegzekwowanie obowigzku terminowego sktadania deklaracji o wysokosci optaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi w przypadku zmiany danych majacych
wplyw na jej wysokos$eé.

Odpowiedzialno$¢ za nieprawidiowosci ponosza: Podinspektor Referatu Finansowo -
Podatkowego, Skarbnik Gminy Zurawica oraz Wéjt Gminy Zurawica.

Whniosek nr 17. Wyeliminowaé nieprawidtowosci w organizowaniu i realizowaniu do-
choddw z tytutu optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi a w szczegélnosci
naiezy:

a) okreslic w polityce rachunkowosci program informatyczny stosowany do obstugi ,,
Gospodarki odpadami” oraz stosowanych do jej poboru kwitariuszy przychodowych
K-104, stosownie doart. 10 ust. 1 pkt 3 ppkt ¢ i art.10 ust.2 ustawy
o rachunkowosci,

b) weryfikowa¢ na biezgco dane z zakresu liczby mieszkaricéw zameldowanych na
pobyt staty, a liczby mieszkaficéw objetych deklaracjami o wysokoéci optaty za go-
spodarowanie odpadami komunalnymi, w celu sprawdzenia, czy zachowana zostata
zasada powszechnosci objecia optata za gospodarowanie odpadami komunalnymi,
zgodnie z art. u ustawy z dnia 13 wrzeénia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i po-
rzgdku w gminach (t. j.: Dz. U. z 2016 r. poz. 250 ze zm.).

¢) w przypadku zaistnienia zmiany danych zawartych w uprzednio ztozonej deklaracii
bedacych podstawa ustalenia wysokosci naleznej optaty za gospodarowanie odpa-
dami komunalnymi od wiascicieli nieruchomosci egzekwowaé obowigzek ztozenia
aktualnych deklaracji o wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami komunal-
nymi, w terminie okreslonym w § 2 ust. 2 uchwaty Nr XXIV/156/16 z dnia 28 lipca
2016 r. Rady Gminy Zurawica w sprawie okreslenia wzoru deklaracji o wysokosci
optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

Niepodejmowanie czynnos$ci egzekucyjnych w stosunku do wihascicieli nieruchomo-
Sci zalegajgcych z zaptatg optaty za gospodarowania odpadami komunalnymi, po-
mimo wystapienia zalegtosci w kwocie:

62 657,20 zt, na koniec 2014 roku,

88 554,96 zl, na koniec 2015 r.

115 969,67 zt, na koniec 2016 roku.

Odpowiedzialnos¢ za nieprawidiowo$¢ ponosi Woéjt Gminy Zurawica.

Whniosek nr 18. Systematycznie nalezy kontrolowaé terminowos$é zaptaty optaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi, wysyla¢ niezwlocznie upomnienia
w przypadku nieregulowania ich w terminie, jezeli ptatnos$é zalegtosci nie nastapita
wciggu 7 dni od daty dorgczenia upomnienia, wystawia¢ niezwlocznie tytut
wykonawczy, zgodnie z art. 6 § 1 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji (t. j. Dz. U. z 2016 r., poz. 599 ze zm.) oraz §§ 7 - 9
rozporzadzenia Ministra Finanséw zdnia z dnia 30 grudnia 2015 r. w sprawie
postepowania wierzycieli naleznoéci pienieznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2367 ze zm.).

e Ponoszenie wydatkéw na funkcjonowanie systemu gospodarowania odpadami
komunalnymi w kwotach wyzszych od zebranych optat z tytutu gospodarowania
odpadami komunainymi, tj.:

- w2014 roku wydatki przewyzszaly dochedy o 458 077,82,
- w2015r.-0647 244,15 Z,
- aw2016r.-0 835 558,82 zt.
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Odpowiedzialno$é za nieprawidtowo$¢ ponosi Wojt Gminy Zurawica.

Whniosek nr 19. Podja¢ nalezy dziatania zmierzajgce do takiego zorganizowania syste-
mu gospodarowanie odpadami komunalnymi, by koszty jego funkcjonowania finanso-
wane byty w catosci z pobranych optat za gospodarowanie odpadami komunalnym, sto-
sownie do art. 6r ust. 2 ustawy z dnia 13 wrze$nia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i po-
rzadku w gminach.

Whniosek nr 20. Wydatki publiczne nalezy ponosi¢ na cele i w wysokosciach ustalonych
w uchwale budZetowej jednostki samorzadu terytorialnego stosownie do przepisu art.
44 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j.: Dz. U.
22016 1. poz. 1870 ze zm.).

e Wydawanie decyzji w sprawie zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych, po-
mimo:

- nie zatagczenia do wniosku zgody wiasciciela, uzytkownika, zarzgdcy lub administra-
tora budynku wielorodzinnego, w ktérym sprzedaz napojéw alkoholowych jest do-
konywana,

- braku dokumentu potwierdzajgcego tytut prawny wnioskodawcy do lokalu stanowia-
cego punkt sprzedazy napojéw alkoholowych,

- nie uiszczenia catosci optaty przed wydaniem zezwolenia na sprzedaz napojow
alkoholowych przez przedsiebiorce rozpoczynajgcego sprzedaz,

- braku opinii Gminnej Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych w Zurawicy,

oraz bez pouczenia o trybie odwotawczym od tej decyzji.

Odpowiedzialno$é za powyzsze nieprawidtowos$ci ponosza Podinspektor ds. dziatalno-
sci gospodarczej Referatu Spraw Obywatelskich, Inspektor ds. obywatelskich w Refera-
cie Spraw Obywatelskich oraz Wéjt Gminy Zurawica.

Whiosek nr 21. Zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych nalezy wydawaé na
podstawie kompletnych wnioskéw, do ktérych zatgczono wszystkie dokumenty
i infformacje okreslone w art. 18 ust. 6 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r.
o wychowaniu w trzezwos$ci i przeciwdziataniu alkoholizmowi (t. j.: Dz. U. z 2016 r., poz.
487 ze zm.) oraz po wniesieniu catosci optaty stosownie do art. 18 ust. 7 pkt 2 ustawy
o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi.

W przypadkach, gdy do wniosku o zezwolenie na sprzedaz napojéw alkoholo-

wych nie zataczono wymaganych dokumentéw, nalezy wzywaé wnioskodawce do usu-
niecia brakéw w terminie 7 dni, z pouczeniem, ze nieusuniecie tych brakéw spowoduje
pozostawienie podania bez rozpatrzenia, zgodnie z art. 64 § 2 ustawy z dnia 14 czerw-
ca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t. j.: Dz. U. z 2016 r., poz. 23).
Whiosek nr 22. W decyzjach o zezwoleniu na sprzedaz napojéw alkoholowych zawie-
ra¢ pouczenie o srodkach odwotawczych, stosownie do art. 107 § 1 ustawy Kodeks po-
stepowania administracyjnego.
Whniosek nr 23. Zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych, wydawa¢ nalezy po
zaopiniowaniu wniosku o zezwolenie przez Gminng Komisje Rozwigzywania Proble-
moéw Alkoholowych w Zurawicy, zgodnie z art. 18 ust. 3a ustawy o wychowaniu
w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi.

W zakresie dochodoéw z mienia gminy
e Nieprawidtowos$ci przy przeprowadzeniu postepowania przetargowego na 10 letnig

dzierzawe czes$ci dziatki nr 571/40 o pow. 6,50 ha (Pslll), potozonej w miejscowosci
Orzechowce, polegajgce na:
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nieudokumentowaniu faktu ogtoszenia przetargu na dzierzawe tej nieruchomosci,

jak réwniez potwierdzenia publikacji takiego ogtoszenia,

- niezamieszczeniu w ogtoszeniu o przetargu dokfadnej informacji o stawce wywo-
tawczej czynszu dzierzawnego,

- obnizeniu stawki wywotawczej czynszu dzierzawnego w przetargu, w stosunku do

stawki podanej w wykazie nieruchomosci, a w zwiazku z tym niewtasciwe ustalenie

kwoty czynszu dzierzawnego.

e Niezamieszczenie w wykazach nieruchomosci przeznaczonych do dzierzawy, obej-
mujgcym: czesc¢ dziatki Nr 571/40 o pow. 6,50 ha potozonej w miejscowosci Orze-
chowce, dziatki Nr 204 o pow. 1,09 ha polozonej w miejscowoséci Batyce, czesé
dziatki Nr 752/194 o pow. 0,50 ha pofozonej w miejscowoséci Bolestraszyce, dziatki
Nr 867/3 o pow. 1,30 ha pofozonej w miejscowosci Buszkowice, informacji o ozna-
czeniu nieruchomosci wg ksiggi wieczystej, terminu wnoszenia i zasad aktualizacji
optat czynszu dzierzawnego, a takze niepodanie do publicznej wiadomosci informa-
cji o zamieszczeniu wykazu nieruchomosci przez ogloszenie w prasie lokalnej
o0 zasiggu obejmujacym co najmniej powiat, na terenie ktdrego potozona jest
nieruchomos¢.

Odpowiedzialno$¢ za powyzsze nieprawidtowos$ci ponosi Wéjt Gminy Zurawica

Whniosek nr 24. Wyeliminowac nalezy nieprawidtowo$ci wystepujace przy dzierzawie
nieruchomosci gminnych poprzez przestrzeganie przepiséw ustawy z dnia 21 sierpnia
1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tj.: z 2016 r., poz. 2147 ze zm.),
w szczegblnosci nalezy:

a) informacje o zamieszczeniu wykazu nieruchomosci przeznaczonych do dzierzawy
podawac do publicznej wiadomoéci przez ogtoszenie w prasie lokalnej o zasiegu
obejmujgcym co najmniej powiat, na terenie ktérego pofozona jest nieruchomosé
zgodnie z art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami,

b) w wykazie nieruchomo$ci przeznaczonych do dzierzawy zawieraé oznaczenie
nieruchomosci wedtug ksiggi wieczystej, termin wnoszenia opfat oraz zasady
aktualizacji opiat, zgodnie z art. 35 ust. 2 pkt. 1, 9 i 10 ustawy z dnia 21 sierpnia
1997 r. o gospodarce,

c) w dokumentacji przetargowej zachowywac potwierdzenie dla faktu ogtoszenia prze-
targu, jak i réwniez potwierdzenie publikacji takiego ogtoszenia,

d) wywotawcze stawki czynszu dzierzawy gruntéw rolnych, okreslaé zgodnie z ich wy-
sokoscig wynikajaca z wykazu nieruchomosci przeznaczonych do dzierzawy oraz
obwieszczeniem Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego w sprawie krajowej ce-
ny skupu pszenicy, zgodnie z Uchwata Nr XIIl/136/08 Rady Gminy Zurawica z dnia
7 marca 2008 r. w sprawie okreslenia zasad ustalania stawek czynszu dzierzawne-
go gruntéw i lokali stanowigcych wiasno$é¢ Gminy Zurawica.

e Przeprowadzenie w dniu 14 pazdziernika 2015 r. procedury sprzedazy dziatki Nr
773/56 o pow. 300,00 m? potoZzonej w miejscowosci Bolestraszyce, na podstawie
nieaktualnego operatu szacunkowego z dnia 24 wrzesnia 2014 .

e Bezpodstawne wyrazenie zgody na obnizenie ceny przy sprzedazy w 2015 r. dziakki
Nr 773/56 o pow. 300,00 m? potozonej w miejscowosci Bolestraszyce o 30% z kwoty
7.779,00 zt do kwoty 5.445,30 z, tj. 0 2.333,70 zt.

Odpowiedzialnos¢ za powyzsze nieprawidtowosci ponosi Wéjt Gminy Zurawica.
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Whniosek nr 25. Operat szacunkowy ustalajgcy warto§¢ nieruchomosci wykorzystywaé
nalezy do celu dla ktérego zostat sporzadzony, przez okres 12 miesiecy od daty jego
sporzadzenia, zgodnie z art. 156 ust. 3 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 roku
0 gospodarce nieruchomosciami.

Whiosek nr 26. Przy sprzedazy nieruchomosci w drodze bezprzetargowej, cene nieru-
chomosci ustalaé nalezy w wysokosci nie nizszej niz jej wartos¢, zgodnie z art. 67 ust.
3 ustawy o gospodarce nieruchomos$ciami ,w zwigzku z art. 156 ust. 1 i 3 tej ustawy.

« Niezamieszczenie w ogfoszeniu o przetargu organizowanym po raz kolejny na
sprzedaz tej samej nieruchomosci (dziatka Nr 1236/2 o pow. 1500,00 m? i Nr 1236/3
o pow. 1.400,00 m? potozone w miejscowosci Zurawica) informacji o terminie prze-
prowadzenia poprzedniego przetargu.

Odpowiedzialno$é za nieprawidtowo$é ponosi Wéjt Gminy Zurawica.

Whniosek nr 27. W przypadku organizowania kolejnego przetargu na sprzedaz tej samej
nieruchomosci w ogtoszeniu o przetargu zamieszczaé nalezy informacje o terminie
przeprowadzenia poprzednich przetargéw, zgodnie z art. 38 ust. 2 ustawy o gospodarce
nieruchomos$ciami.

e Sprzedaz w trybie bezprzetargowym nieruchomosci oznaczonej w ewidencji grun-
téow Nr 1316/317 o pow. 300,00 m? potozonej w miejscowosci Bolestraszyce bez
sporzadzenia i podania do publicznej wiadomoéci aktualnego wykazu nieruchomo-
§ci przeznaczonych do sprzedazy zawierajgcego aktualng cene wywotawczg.

Odpowiedzialno$¢ za nieprawidtowo$é ponosi Wéjt Gminy Zurawica.

Whniosek nr 28. Sprzedazy nieruchomosci dokonywaé po sporzadzeniu i podaniu do
publicznej wiadomosci aktualnego wykazu nieruchomosci przeznaczonych do sprzeda-
zy, zgodnie z art. 35 ust. 1 ustawy o gospodarce nieruchomosciami.

W zakresie zamoéwien publicznych

e W postepowaniu o zamoéwienie publiczne, przeprowadzone w trybie przetargu nieo-
graniczonego na ,Odbidr i zagospodarowanie statych odpadéw komunalnych z te-
renu Gminy Zurawica”, na okres od dnia 1 lutego 2016 roku do dnia 31 grudnia
2016 roku:

- zamieszczenie w Specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia do opisu przedmiotu
zaméwienia, kodu (CPV) ,90512000-9 - Ustugi transportu odpaddw”, sprzecznego
z kodem podanym w ogfoszeniu o zamoéwieniu i o0 ogfoszeniu o udzieleniu
zaméwienia (CPV) ,90511200 - Ustugi gromadzenia odpadéw pochodzgcych
Z gospodarstw domowych”,

- wskazanie nieprawidtowej waluty, w ktérej ustalona zostata kwota wynagrodzenia
w ogtoszeniu o udzieleniu zamodwienia przekazanym Urzedowi Oficjalnych
Publikacji WWspolnot Europejskich,

- niewezwanie Wykonawcy do uzupetnienia brakujgcych dokumentéw w zakresie
pethego wypisu z CEIDG oraz kompletnego ,wykazu narzedzi wyposazenia
zaktadu” zawierajgcego wymagane numery rejestracyjne pojazdow,

- niewykluczenie z postepowania Wykonawcy, ktéry nie udowodnit spefnienia warun-
kéw udziatu w postepowaniu,
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niezgdanie od Wykonawcéw w tresci Specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia
aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego

Odpowiedzialno$¢ za powyzsze nieprawidiowosci ponosza Inspektor zatrudniony na
stanowisku ds. zamowien publicznych, cztonkowie Komisji Przetargowej, a z tytutu nad-
zoru Wojt Gminy Zurawica jako kierownik zamawiajgcego.

W postgpowaniu o zaméwienie publiczne przeprowadzone w trybie przetargu nieo-
graniczonego na ,Odbiér i transport odpadéw komunalnych pochodzacych z terenu
gminy Zurawica w okresie 2017 roku” na okres od dnia 15 stycznia 2017 r. do dnia
31 grudnia 2017 r.:

dokonanie istotnych zmian w Specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia, bez wy-
dtuzenia terminu skfadania ofert,

nieterminowy zwrot wadium przetargowego wniesionego w pieniadzu, wykonawcy,
ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza,

niewezwanie Wykonawcy, ktdrego oferta zostata najwyzej oceniona do zloZenia
aktualnych o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie warunkéw
udziatu w postepowaniu lub kryteria selekcji, spetnianie przez oferowane dostawy,
ustugi lub roboty budowlane wymagan okreslonych przez zamawiajacego, braku
podstaw do wykluczenia oraz o$wiadczenia o przynaleznosci lub braku przynalez-
nosci do tej samej grupy kapitatowe;j,

nieokreslenie w tresci Specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia wymagan za-
trudnienia przez wykonawce lub podwykonawce pracownikéw na podstawie umowy
0 prace.

Odpowiedziaino$é za powyzsze nieprawidtowosci ponoszg czionkowie komisji przetar-
gowej, Inspektor ds. zaméwieri publicznych i Wojt Gminy Zurawica - jako Zamawiajgcy.

W postepowaniu na zaméwienie publiczne przeprowadzone w trybie przetargu nie-
ograniczonego na ,Zagospodarowanie odpadéw komunalnych pochodzacych z te-
renu gminy Zurawica w okresie 2017 roku”, na okres od dnia 2 stycznia 2017 r. do
dnia 31 grudnia 2017 r.:

nieokreslenie w tresci Specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia wymagan za-
trudnienia przez wykonawce lub podwykonawce pracownikéw na podstawie umowy
o prace,

niewezwanie Wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia
aktualnych na dzien ztozenia o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych spet-
nianie warunkéw udziatu w postepowaniu lub kryteria selekcji, spetnianie przez ofe-
rowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan okreélonych przez zama-
wiajgcego oraz braku podstaw wykluczenia,

dokonanie wyboru oferty najkorzystniejszej pomimo, ze jej tre$é nie odpowiadata
tresci Specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia w zakresie zagospodarowania
odpaddw zielonych,

nieustalenie innych niz cena, kryteribw oceny ofert, mimo iz w opisie przedmiotu
zamowienia nie okres$lono standardéw jakosciowych, o ktérych mowa w art. 91 ust
2a ustawy Prawo zamoéwien publicznych,

zadanie dofgczenia do oferty aktualnej uchwaty Sejmiku Wojewédztwa Podkarpac-
kiego w sprawie wykonania Planu Gospodarki Odpadami dla Wojewédztwa Pod-
karpackiego.

Odpowiedzialno$¢ za powyzsze nieprawidiowosci ponoszg cztonkowie komisji przetar-
gowej, Inspektor ds. zaméwien publicznych i Wéjt Gminy Zurawica - jako Zamawiajgcy.
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Odpowiedzialnoéé za nieprawidtowo§é ponosi Wojt Gminy Zurawica.

W postepowaniu o zaméwienie publiczne, przeprowadzone w trybie art. 67 ust. 1
pkt 3 ustawy Prawo zamdwien publicznych na ,Odbidr i transport odpadéw komu-
nalnych pochodzacych z terenu gminy Zurawica w okresie 14 - tu dni stycznia
2017r.”:

niezamieszczenie istotnych postanowierr umowy, w przestanym wykonawcom za-
proszeniu do negocjaciji,

nieprzediozenie przez Wykonawce, z ktérym podpisano umowe na realizacje za-
mowienia, wymaganych dokumentéw na potwierdzenie spetnienia warunkéw udzia-
tu w postepowaniu,

niesporzadzenie protokotu postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego,
niezamieszczenie ogtoszenia o udzieleniu zamowienia w Biuletynie Zaméwien Pu-
blicznych,

nieustalenie warto$ci szacunkowej zamoéwienia.

Odpowiedzialno$¢ za powyzsze nieprawidtowosci Inspektor ds. zamowieni publicznych
i Wéjt Gminy Zurawica - jako Zamawiajacy.

Whniosek nr 29. Wyeliminowaé nalezy nieprawidtowos$ci wystepujace przy organizowa-
niu przetargdw na odbiér i transport odpadéw komunalnych albo przetargéw na zago-
spodarowanie odpaddéw komunalnych, poprzez prowadzenie tych postepowan zgodnie
z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (t. j.: Dz. U. z 2015 r.
poz. 2164 ze zm.) oraz przepisami wykonawczymi, a w szczegbinosci nalezy:

a)

b)

C)

d)

g)

h)

opisu przedmiotu zamoéwienia dokonywac za pomocg nazw i kodéw okreslonych we
Wspdlnym Stowniku Zamoéwier, zgodnie z art. 30 ust. 7 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych,

w ogtoszeniu o udzieleniu zaméwienia zamieszczanym w Dzienniku Urzedowym
Unii Europejskiej zamieszczaé prawidtowe informacje w zakresie waluty zamoéwie-
nia,

z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, wyklucza¢ wykonawcow,
ktérzy nie wykazali spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, zgodnie z art. 24
ust. 1 pkt 12 ustawy Prawo zaméwien publicznych, po wczeéniejszym bezskutecz-
nym wezwaniu do uzupetnienia brakujgcych o$wiadczen lub dokumentéw na pod-
stawie art. 26 ust. 3 tej ustawy,

warto$¢ zaméwienia ustala¢ bez podatku od towardw i ustug VAT, zgodnie z art. 32
ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych,

ogtoszenie o udzieleniu zamoéwienia zamieszczaé w Biuletynie Zaméwien Publicz-
nych w terminie okreSlonym w art. 95 ust. 1 i 2 ustawy Prawo zamoéwien publicz-
nych,

termin sktadania ofert wydtuza¢ w kazdym przypadku dokonania istotnych zmian
w Specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia, stosownie do art. 36 ust. 6 Prawo
zamoéwien publicznych,

wadium przetargowe nalezy zwraca¢ wykonawcy niezwtocznie po zawarciu umowy
w sprawie zaméwienia publicznego oraz wniesieniu zabezpieczenia nalezytego wy-
konania umowy, jezeli byto wymagane, zgodnie z art. 46 ust. 1a ustawy Prawo za-
méwien publicznych,

w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego, z zastosowa-
niem art. 24 aa ust. 1, wzywaé Wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej ocenio-
na, do zlozenia aktualnych na dzien ztozenia oswiadczen lub dokumentéw potwier-
dzajgcych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, zgodnie z art. 26
ust. 1 lub 2 ustawy Prawo zamowien publicznych,
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w opisie przedmiotu zamoéwienia na ustugi, zawartym w specyfikacji istotnych wa-
runkébw zamoéwienia, okreslaé wymagania dotyczace zatrudnienia pracownikéw
przez wykonawce lub podwykonawce na podstawie umowy o prace, stosownie do
art. 29 ust. 3a ustawy Prawo zaméwien publicznych,

przestrzega¢ zasady zachowania uczciwej konkurencji i rownego traktowanie wy-
konawcéw, zgodnie z art. 7 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych,

wybieraC oferte najkorzystniejszg sposréd ofert, ktérej tre§¢ odpowiada tresci Spe-
cyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, zgodnie z art. 82 ust. 3 ustawy Prawo
zamoéwien publicznych,

odrzuca¢ z postepowania oferty, ktérych tre$¢ nie odpowiada tresci Specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia, stosownie do art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo
zaméwien publicznych,

wyboru oferty w zakresie zagospodarowania odpadéw komunalnych dokonywaé
z uwzglednieniem zatgcznika nr 2 do uchwaty sejmiku wojewédztwa podkarpackie-
go w sprawie wykonania planu gospodarki odpadami dla wojewédztwa podkarpac-
kiego nr XXIV/410/12 z dnia 27 sierpnia 2012 r. (Dz. Urz. Woj. Podkarpackiego
z 2012 r., poz. 1829 z pdzn.zm.), wydanej na podstawie art. 36 ust. 2 ustawy z dnia
14 grudnia 2012 r. o odpadach (t. j. Dz. U. 2 2016 r., poz. 1987 z p6zn. zm.),
kryterium ceny jako jedyne kryterium oceny ofert, stosowac jezeli w opisie przed-
miotu zamoéwienia okre$lone zostang standardy jakosciowe odnoszace sie do
wszystKich istotnych cech przedmiotu zaméwienia oraz wykazane bedg w zatgczni-
ku do protokotu w jaki sposdb zostaly uwzglednione w opisie przedmiotu zamoéwie-
nia koszty cyklu zycia, zgodnie z art. 91 ust. 2a ustawy Prawo zaméwien publicz-
nych,

od wykonawcow zadaC wytacznie oswiadczen lub dokumentéw niezbednych do
przeprowadzenia postepowania, potwierdzajacych spetnienie spetnianie warunkéw
udziatu w postgpowaniu lub kryteria selekcji, brak podstaw wykluczenia oraz, wy-
magan okreslonych przez zamawiajacego dotyczacych oferowanych ustug, stoso-
wanie do art. 25 ustawy Prawo zaméwien publicznych,

w przestanym zaproszeniu do negocjacji zamieszcza¢ istotne postanowienia umo-
wy, ktdre zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy w sprawie zaméwienia
publicznego lub ogdlne warunki umowy lub wzér umowy, stosownie do art. 68 ust. 1
ustawy Prawo zamowien publicznych,

ztoZzenie oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu przez Wy-
konawce, ktdérego zaproszono do negocjacji, egzekwowaé zgodnie z art. 68 ust. 1
ustawy Prawo zaméwien publicznych,

protokét postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, sporzadzaé pisemnie,
zgodnie z art. 96 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

W zakresie dotacji

Zaakceptowanie, jako zgodnego z umowa, sprawozdania koricowego ziozonego
w dniu 22 sierpnia 2016 roku z realizacji zadania publicznego pn. ,Powierzenie zor-
ganizowania wypoczynku letniego dla dzieci z terenu gminy w ramach profilaktyki
przeciwdziatania alkoholizmowi”, w ktérym wykazano, ze limit na , pozostate koszty”
zwigzane z realizacjg zadania zostat przekroczony o 205,16 zi.

Odpowiedzialno$¢ za nieprawidiowos¢ ponosi Inspektor ds. finansowo — ksiggowych
zatrudniona w Referacie Finansowo — Podatkowym Urzedu Gminy w Zurawicy.
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Whniosek nr 30. Dokonywa¢ nalezy rzetelnej kontroli sprawozdan z realizacji zleconych
zadan publicznych, zgodnie z art. 17 i art. 18 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzia-
talnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (1. j.: Dz. U. z 2016 r. poz. 1817 ze zm.).

o Niezamieszczenie informacji o wysokosci przyznanych $rodkéw publicznych
w ogtoszeniu o wyniku otwartego konkursu ofert na realizacje zadarn z zakresu dzia-
talnosci na rzecz dzieci i mtodziezy w 2016 roku.

Odpowiedzialno$¢ za nieprawidiowo$¢ ponosi Wéjt Gminy Zurawica.

Whniosek nr 31. W tresci ogtoszenia o wynikach otwartego konkursu ofert zamieszczaé
nalezy informacje o wysokos$ci przyznanych $rodkéw publicznych, zgodnie z art. 15 ust.
2h pkt. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publiczhego i o wo-
lontariacie.

W zakresie gospodarki mieniem gminy

e Nieterminowe ewidencjonowanie na koncie 011 ,Srodki trwate”, zdarzen dotycza-
cych obrotu srodkami trwatymi w zakresie gruntow w latach 2015 — 2016.

Odpowiedzialnos¢ za nieprawidtowo$¢ ponosza pracownicy Referatu Infrastruktury,
Gospodarki Gruntami i Ochrony Srodowiska oraz Referatu Finansowo-Podatkowego.

Whiosek nr 32. Do ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego wprowadzaé nalezy
w postaci zapisu kazde zdarzenie, ktore nastapito w tym okresie, zgodnie z art. 6 ust. 1
i art. 20 ustawy o rachunkowos$ci.

e Nierzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji okresowej $rodkéw trwalych
w zakresie gruntéw, wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2015 roku /spisanie dziafki
Nr 1584/2 potozonej w miejscowosci Zurawica, w sytuaciji gdy nieruchomosé zostata
sprzedana w dniu 21 grudnia 2015 r./

Odpowiedzialnos¢ za nieprawidtowos¢ ponosi Komisja inwentaryzacyjna.

Whniosek nr 33. Inwentaryzacje w zakresie grupy ,0° — grunty przeprowadzaé nalezy
zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 26 ust. 1 pkt 3 ustawy o rachunkowosci. Prze-
prowadzenie i wyniki inwentaryzacji nalezy odpowiednio udokumentowaé i powigzaé
z zapisami ksigg rachunkowych. Ujawnione w toku inwentaryzacji réznice miedzy sta-
nem rzeczywistym, a stanem wykazanym w ksiegach rachunkowych wyjasnia¢
i rozlicza¢ w ksiegach rachunkowych tego roku obrotowego, na ktéry przypadat termin
inwentaryzacji, zgodnie z art. 27 ustawy o rachunkowosci.

Whniosek nr 34. Inwentaryzacji gruntéw dokonywac nalezy poprzez poréwnanie danych
wynikajacych z ewidencji ksiegowe] z ewidencjg gminnego zasobu nieruchomosci,
zgodnie z § 6 ust. 6 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowos$ci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakita-
déw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek bu-
dzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.
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‘ :W pozostalym zakresie

» Nierealizowanie obowigzkéw w zakresie kontroli zarzadczej, skutkujace niewykona-
niem oraz nierealizowaniem na biezaco wnioskéw pokontrolnych zawartych w wy-
stgpieniu pokontrolnym Regionalnej lzby Obrachunkowej w Rzeszowie WK.610-
22/4/2013 z dnia 10 lipca 2013 roku.

W zwigzku z tym w dalszym ciggu:

- niesystematycznie i niechronologicznie dokonywane sg zapisy w raportach kaso-
wych,

- ewidencja drukéw $cistego zarachowania prowadzona jest nierzeteinie i niesyste-
matycznie,

- nieaktualizowane sg przyjete zasady rachunkowoéci,

- przypisu podatkéw dokonywano przed otrzymaniem stosownej deklaracji,

- niepodawano do publicznej wiadomosci, informacji o wywieszeniu wykazdéw nieru-
chomosci przeznaczonych do dzierzawy,

- ewidencjonowano ze znacznym opéznieniem obrét $rodkami trwatymi na koncie
011 ,Srodki trwate”.

Odpowiedzialno$¢ za niewykonanie i nierealizowanie na biezaco wnioskéw pokontrol-
nych ponosi Wéjt Gminy Zurawica.

Whniosek nr 35. Zapewni¢ nalezy funkcjonowanie adekwatnej, skutecznej i efektywnej
kontroli zarzadczej, zgodnie z art. 69 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach pu-
blicznych z zastosowaniem standardéw kontroli zarzadczej okreslonych w Komunikacie
Ministra Finanséw Nr 3 z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardéw kontroli za-
rzadczej dla sektora finanséw publicznych (Dz. Urz. MF Nr 15, poz. 84).

Whniosek nr 36. Whnioski pokontrolne Regionainej Izby Obrachunkowej wykonywaé na-
lezy zgodnie z trescig wystapienia pokontrolnego. Przedkiadaé Izbie petng informacije
o wykonaniu wnioskéw, badZ o przyczynach ich niewykonania.

Przedstawiajgc powyzsze wnioski, Regionalna Izba Obrachunkowa w Rzeszowie
wnosi o wykorzystanie przedstawionych sposobéw usuniecia nieprawidtowos$ci.
Jednoczesnie, na podstawie art. 9 ust. 3 powotanej na wstepie ustawy, Izba oczekuje
przediozenia w terminie 30 dni od dnia otrzymania niniejszego wystgpienia, informacii
o wykonaniu wnioskéw lub o przyczynach ich niewykonania.

Do wnioskow zawartych w niniejszym wystapieniu przystuguje prawo zgtoszenia
zastrzezen do Kolegium Izby, za poérednictwem Izby, w terminie 14 dni od dnia otrzy-
mania wystgpienia pokontrolnego. Podstawg zgloszenia zastrzezert moze by¢ tylko za-
rzut naruszenia prawa, poprzez btedng jego wyktadnie lub niewtasciwe zastosowanie.

Do wiadomosci:

‘Rada-Gminy-Zurawica







