Zarzadzenie Nr 9/17
Wéjta Gminy Zurawica
z dnia 15-02-2017

W sprawie zatwierdzenia sprawozdan z realizacji planow pracy i planu przetargéw
w 2016 roku

Dzialajac na podstawie § 35 ust. 2 zatgeznika ,,Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy
Zurawica” do zarzadzenia Wojta Gminy Zurawica nr 78/2015 z dnia 30.07.2015 r. w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego, zatwierdzam:

§1

Sprawozdania z realizacji planéw pracy jednostek organizacyjnych Urzedu i Gminy Zurawica
oraz planu przetargéw Urzedu Gminy Zurawica za 2016 rok, stanowiacy zalacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Allizomle



Zalacznik nr 1 do zarzadzenia
Wéjta Gminy Zurawica nr 9/17
z dnia 15 lutego 2017 r.

SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI
PLANOW PRACY
JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH
URZEDU I GMINY ZURAWICA
ORAZ PLANU PRZETARGOW
URZEDU GMINY ZURAWICA
ZA 2016 ROK

Sekretarz Gminy Zurawica
Ryszard Kostelecki

Na podstawie sprawozdan
W (1« z jednostek organizacyjnych przygotowal:
Y S e y

ZURAWICA, LUTY 2017



REALIZACJA PLANU PRACY
NA 2016 ROK

Komorka organizacyjna: REFERAT ORGANIZACYJNO-ADMINISTRACYJNY
Nazwisko i imi¢ sporzadzajacego: RYSZARD KOSTELECKI
Wersja: 1/2017

Data sporzadzenia: 8.02.2017 r.

Spos6b
i ; . ; Osoby .
Lp. Okreslenie zadania i termin PR Realizacja
o s odpowiedzialne
realizacji
1. Zadania zgodne z zakresem okre§lonym w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Zurawica
1. Rejestracja i obieg pism przychodzacych. | Na biezaco Aneta Zabronna Do urzedu wplynglo i przekazano do
Anna Szumetda referatow i jednostek 12 240
Stanistaw Sliwa przesytek; w tym 4 984 faktury
2. Rejestracja i dystrybucja pism Na biezaco Anna Szumelda Dorgezono 8 031 przesylek w tym:
wychodzacych miejscowych Piotr Fiszer P Fiszer - 3 792 przesylek
Wojciech Woloszyn W. Woloszyn - 4 239 przesylek
3. | Rejestracja i dystrybucja pism Na biezaco Anna Szumelda Wystano 14 250 przesylek
wychodzacych zamiejscowych oraz Aneta Zabronna
dorgezanych przez Poczte Polska Stanistaw Sliwa
4. Zaopatrzenie urzgdu materialy biurowe Okresowo na biezaco | Irena Raba Zrealizowano wszystkie zakupy
i eksploatacyjne umozliwiajgce prawidlowe
funkcjonowanie Urzedu.
5. Utrzymanie porzadku i czystosci w Na biezaco Alicja Skalska W zwiazku z choroba pracownika
budynku Urzgdu Gminy. Zorganizowano zastepstwa co
umozliwilo prawidlowe utrzymanie
porzadku i czystosci
6. Utrzymanie porzadku wokot urzedy. Na biezaco Stanistaw Sliwa Pracownic pod nadzorem Pana S.
Sliwy na biezaco utrzymywali
porzadek wokdl urzedu.
7. | Nadzor i organizacja pracy grupy Na biezaco Stanistaw Sliwa Pan S. Sliwa i Pan W . Mazurek
pracownikow gospodarczych. nadzorowali i kontrolowali
wykonywanie prac przez
pracownikéw gospodarczych
zgodnie ze zglaszanym
zapotrzebowaniem na wykonanie
okreslonych zadan
8. | Nadzor i organizacja transportu Na biezgco Stanislaw Sliwa Przez caly okres dostepny byt
samochodem dostawczym i osobowym. samochdd osobowy Skoda stuzacy
do wyjazdow stuzbowych
pracownikéw, oraz samochéd
dostawczy shuzaey do transportu
pracownikéw gospodarczych jak
rowniez drobnych przewozow
towarowych na potrzeby Gminy.
9, Obstuga kadrowa urzedu. Na biezaco Sylwia Blicharz Zadania w tym zakresie zrealizowaly
Aneta Zabronna Panie S. Blicharz i A. Zabronna przy
wspblpracy z pracownikiem ds.
placowych w Referacie Finansowo
Podatkowym
10. | Organizacja szkolen BHP zewngtrznych | Na biezaco w miarg Sylwia Blicharz Szkolenia BHP byly realizowane na
i wewngtrznych potrzeb Aneta Zabronna biezgco w miare potrzeb.
11, | Organizacja dzialan w zakresie ochrony Na biezaco Sylwia Blicharz Przeprowadzono szkolenie
danych osobowych. Aneta Zabronna pracownikow w zakresie ochrony
danych osobowych i wspdlnie z ABI
i informatykiem kontrolowano
przestrzeganie przepiséw i instrukcji
obowigzujacym w tym zakresie.
12. | Organizacja dzialan w zakresic ochrony | Na biezaco Ryszard Kostelecki Zadania w tym zakresie realizowano
informacji niejawnych Aneta Zabronna przy udziale doradcy zewnetrznego.
13. | Organizacja i obsluga posiedzen Rady Na biezaco Aneta Zabronna W analizowanym okresie odbylo sie
Gminy Zurawica 15 posiedzen Rady Gminy Zurawica
14, | Organizacja i obsluga posiedzen Komisji | Na biezaco Aneta Zabronna W analizowanym okresie odbylo sie
Rady Gminy Zurawica 27 posiedzen Komisji Rady Gminy
Zurawica (Komisja Rewizyjna 6
posiedzen, Komisja Oswiaty 8
posiedzen, Komisja Finansow 13
posiedze).
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15. | Prowadzenie ewidencji uchwal Rady Na biezgco Ryszard Kostelecki Podjgto 101 uchwal i wszystkie
Gminy Zurawica, publikacja, nadzor Aneta Zabronna zostaly zarejestrowane umieszezone
wojewody i RIO w BIP-je oraz przestane do nadzoru

wojewody, RIO, a podlegajace
publikacji zostaty ogloszone w
Dzienniku Urzedowym

Wojewddztwa Podkarpackiego

16. | Obstuga funkcjonowania organéw Rady Na biezgco Ryszard Kostelecki Na biezqco prowadzono obstuge
Gminy Zurawica Anna Szumelda wszystkich organéw Gminy

Aneta Zabronna Zurawica

17. | Prowadzeni rejestru upowaznien Na biezaco Ryszard Kostelecki Rejestr pelnomocnictw i upowaznien
i pelnomocnictw. byl prowadzony na biezaco.

18. | Prowadzenie sprawozdawczosci Na biezaco Ryszard Kostelecki Przekazano wszystkie wymagane
z zaKresu pomocy publicznej przepisami prawa sprawozdania z

zakresu pomocy publicznej w
rolnictwie i rybotowstwie (12
sprawozdan miesigeznych i 2 roczne)
oraz pomocy publiczngj dla
przedsigbiorcow (14 sprawozdan)

19. | Prowadzenie rejestru Zarzadzen Wojta Na biezgco Ryszard Kostelecki Rejestr zarzadzen Wojta Gminy
Gminy Zurawica Zurawica byl prowadzony na biezaco

(137 zarzadzen).

20. | Nadzor nad funkcjonowaniem kontroli Na biezgco Ryszard Kostelecki Na biezaco podejmowano dzialania

zarzadczej w zakresie wskazywanych
problemow 1 nieprawidlowosci
; w funkcjonowaniu Urzedu.

21. | Obsluga zbierania o$wiadczen Kwiecien 2016 Ryszard Kostelecki Wszystkie zobowiazane osoby
majatkowych od radnych zlozyly w terminie o$wiadczenia
i zobowiazanych do skladania majatkowe za 2015 rok i zostaly one
pracownikow przeslane do odpowiednich instytucji

nadzorujacych. Dokonano réwniez
niezbgdnych wyjasnien i korekt w
zakresie stwierdzonych uwag do
ztozonych oswiadczen

22. | Organizacja stuzby przygotowawczej Na biezaco Ryszard Kostelecki Zorganizowano dla trzech
i egzaminu ja konczacego pracownikow sluzbe

przygotowawczg ktéra zakonczyla
sig zlozeniem pozytywnego
egzaminu koncowego.
IL Inne zadania
1. Prace zlecone przez Wojta Na biezgco Anna Szumelda Wszystkie dodatkowo zlecane prace

Aneta Zabronna byly wykonywane na biezgco.

Sylwia Blicharz

Irena Raba

Stanistaw Sliwa

Alicja Skalska

Ryszard Kostelecki

111, Zamierzenia w zakresie doskonalenia pracy

komérki organizacyjne

Anna Szumelda

1. | Nadzorowanie prawidlowej organizacji Na biezaco Na biezaco nadzorowano
pracy w referacie poprzez biezace Aneta Zabronna prawidiowej organizacji pracy w
dostosowywanie zakresow czynnosci Sylwia Blicharz referacie poprzez biezace
dla poszczegdlnych pracownikow, Irena Raba dostosowywanie zakresy
odpowiednie wyposazenie stanowisk Stanistaw Sliwa wykonywanych czynnosci
pracy ulatwiajace prace pracownikom Alicja Skalska dla poszczegdlnych pracownikow
i poprawiajace jakoé¢ obstugi Ryszard Kostelecki oraz odpowiednie wyposazenie
interesantow. stanowisk ich pracy. Dbano o

poprawe jakosc obslugi
interesantow.

2 Biezqgce reagowanie na sygnaly Na biezaco Anna Szumelda Rozpatrywano wszystkie sygnaly
dochodzgce z terenu gminy w zakresie Aneta Zabronna docierajgee do urzgdu dochodzace
nieprawidlowosci w zakresie Sylwia Blicharz funkcjonowania Urzedu Gminy
funkcjonowania Urzgdu Gminy Irena Raba Zurawica i na biezaco wprowadzano
Zurawica Stanistaw Sliwa mozliwe do realizacji zmiany.

Alicja Skalska
Ryszard Kostelecki

1V. Plan szkoles pracownikéw komérki organizacyjnej

1.

Czynny udziat w przedmiotowych
szkoleniach z zakresu prowadzonych
czynnosci urzgdowych,

W terminach
organizacji szkolen

Anna Szumetda
Aneta Zabronna
Sylwia Blicharz
Irena Raba
Ryszard Kostelecki

Pracownicy uczestniczyli w
szkoleniach specjalistycznych
zewngtrznych jak i samodzielnie
poszerzali swoja wiedze poprzez
wymiang doswiadczen z osobami
bedacymi na szkoleniach.
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2. Przegladanie 1 analiza wydawnictw
fachowych pod kontem zachodzacych
zmian w ustawodawstwie

i pojawiajacych sig interpretacji

i orzeczen.

Na biezaco
przegladanie
wydawnictw
fachowych i stron
internetowych

Anna Szumelda
Aneta Zabronna
Sylwia Blicharz
Irena Raba
Ryszard Kostelecki

Pracownicy samodzielnie
analizowali dostepne zrodta
informacji, wyjasnien i opinii.

oy

P
+8.02.2017.

wedTin mamsssasEanErsissassnsannnnnt

(data i podpis osoby sporzadzajacej
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Wykonanie planu pracy

za rok 2016

Komorka organizacyjna: Referat Urzgdu Stanu Cywilnego i Ewidencji Ludnosci
Nazwisko i Imie sporzadzajacego: Andrzej Kasper, Helena Kepa

Wersja: 1/2017

Data sporzadzenia: 10.02.2017r.

; Wskazanie
Sposéb o
— . ; : Osoby wspoldziatajgeych
Lp. Okres$lenie zadania i termin il :
T odpowiedzialne komdérek
realizacji ; :
organizacyjnych

I. Zadania zgodne z zakresem okreslonym w Re

Gminy Zurawica

ulaminie Organizacyjnym Urze¢du

i7. Prowadzenie ksigg
urodzen

wykonano

Andrzej Kasper

18. Prowadzenie ksigg
malzenstw

wykonano

Andrzej Kasper

19. Prowadzenie ksigg
Zgonow

wykonano

Andrzej Kasper

20. | Prowadzenie
dokumentacji
zbiorowej stanowigcej
podstawe sporzadzania
aktow stanu cywilnego
na biezgco zgodnie z
ustawag

wykonano

Andrzej Kasper

21.| Wydawanie odpisoéw
skroconych aktow USC

wykonano

Andrzej Kasper

22.| Aktualizacja danych w
systemie Zrodto oraz

usuwanie niezgodnosci.

wykonano

Andrze] Kasper

23.| Tworzenie zlecen w
aplikacji Zrédto oraz
migracja aktow USC

wykonano

Andrzej Kasper

24.| Prowadzenie rejestru
zaswiadczen o braku
przeszkod do zawarcia
malzenstwa,
wydawanie
zaswiadczen, w trakcie
zglaszania checi
zawarcia malzenstwa

wykonano

Andrzej Kasper

25.| Wydawanie decyzji
administracyjnych w
sprawie zmiany imion i
nazwisk

wykonano

Andrzej Kasper

26.| Prowadzenie teczek
rzeczowych zgodnie z
wykazem rzeczowym

wykonano

Andrzej Kasper




akt,

27.| Zadania wynikajgce z wykonano Helena Kepa
powszechnego
obowigzku obrony i
przepisow
wykonawczych
28.| Dowody osobiste wykonano Helena Kepa
29. | Dokonywanie wpisow 1 | wykonano Andrzej Kasper
zmian do ewidencji o Magdalena
dzialalnosci Maksymowicz
gospodarczej
i wykreslanie
30. | Wydawanie zezwolen wykonano Helena Kepa
na sprzedaz napojow Magdalena
alkoholowych po Maksymowicz
zlozeniu wniosku
uzyskaniu pozytywne]
opinii komisji Rady
Gminy oraz spetnieniu
wymagan ustawowych
31. | Prowadzenie spraw wykonano Andrzej Kasper
zwigzanych z OSP
Gminy Zurawica
32. | Prowadzenie archiwum | wykonano Magdalena
zaktadowego Maksymowicz
Agnieszka Nycz
I. Inne zadania
2. | Udzial w  kwalifikacji | Termin 10- | Helena Kepa
wojskowe] 23.03.2016
Udziat w zebraniach OSP | 07.01- Andrzej Kasper Udziat w
25.02.2016r. zebraniach

II1. Zamierzenia w zakresie doskonalenia pracy komdérki organizacyjnej

2. | Remont pomieszczen USC |

l Andrzej Kasper

1V. Plan szkolei pracownikéw komérki organizacyjnej

2:

Szkolenie Kierownikow
USC

Maj 2016

Andrzej Kasper

Udzial w
szkoleniu w
miejscowosci
Czudec

(data i podpis osoby sporzadzajace))




Sprawozdanie z realizacji zadan

za 2016 r.

Komorka organizacyjna: Gminny Osrodek Pomocy Spoteczne;j
Nazwisko i imi¢ sporzadzajacego: Maria Laba
Data sporzadzenia: 25.01.2017 r.

Sposab
Lp. Zadanie i termin Osoby odpowiedzialne Uwagi
realizacji
I. Zadania zgodne z zakresem okre$§lonym w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Zurawica
Aktualizowano wywiady srodowiskowe | na biezaco zgodnie z | Pracownicy socjalni Wykonano w terminie
ustawa 0 pomocy
spolecznej
2. Przyjmowano wnioski o pomoc na biezaco Pracownicy socjalni Przyjmowano na biezaco
oraz kierowano osoby na leczenie Petnomocnik Wojta Gminy
odwykowe ds. alkoholowych
3, Sporzadzono kontrakty socjalne na biezgco — Pracownicy socjalni Wykonano w terminie
prac. spol-uzyt.
4. Sporzadzono wniosek na prace do 30.01.br Kierownik Wykonano w terminiec —
spoleczno — uzyteczne - roczny plan 15.01.2016r.
potrzeb
5. Sprawozdania finansowo-ksiggowe Rb- miesieczne Glowny ksiegowy Wykonano w terminie
27s, RB-28s
6. Sporzadzono sprawozdanie z realizacji do 29.02.2016. Kierownik Wykonano 22.02.2016 1.
zadan Osrodka za 20135r. Petnomocnik Waojta Gminy
ds. alkoholowych
7. Sporzadzono wniosek w sprawie do 20.01.br Kierownik Sporzadzono 05.01.2016r.
uzyskania dotacji na realizacj¢
wicloletniego programu wspierania gmin
w zakresie dozywiania ,, Pomoc panstwa
w zakredsie dozywiania .na 2016 .
8. Przygotowano sprawozdanie za 2015 r. — | do 20.01.2016r. Glowny ksiegowy Wykonano 14.01.2016r.
wydatki OPS
9. Przygotowano gminny program do 29.02.2016r. Pelnomocnik Weojta Gminy Sporzadzono
profilaktyki i rozwigzywania problemow ds. alkoholowych
alkoholowych oraz narkomani na 2016r.
10. | Sporzadzono sprawozdanie z funduszu po zakonczeniu | Pracownik ds. funduszu Wykonano w terminie
alimentacyjnego kazdego kwartal alimentacyjnego
11. | Sprawozdania kwartalne finansowo — kwartalnie Glowny ksiggowy Wykonano w terminie do
ksiegowe Rb-Z, Rb-N, Rb-50, Rb ZZ, 10-tego kazdego miesigca
RB ZN
12. | Sporzadzono sprawozdanie roczne do 29.02.2016 . Glowny ksiggowy Wykonano 15.01.2016r.
RBWS za 2015 r. wydatki strukturalne
13. | Opracowano Gminny Program do 29.02.2016 r. Kierownik Wykonano 18.03.2016 1.
Przeciwdziatania Przemocy w Rodzinie
na lata 2016-2018
14, | Przygotowano roczne sprawozdanie z do 28.02.2016r. Glowny ksiegowy Wykonano 09.02.2016r.
wykonania planu finansowego za 2015 1.
15. | Realizacja gminnego programu na biezaco Kierownik Kampania w szkotach w
przeciwdzialania przemocy w rodzinie maju,
szkolenie kadry w
pazdzierniku
16. | Sporzadzono bilans jednostki do 31.03.2016r. Glowny ksiggowy Wykonano 30.03.2016r.
17. | Przygotowanc oceng zasobow pomocy do 31.03.2016 . Kierownik Wykonano w terminie
spolecznej
18. | Przyjmowano wnioski do zasitkow na biezaco Pracownicy d.s. $wiadczen Na biezaco
rodzinnych i dodatkdw rodzinnych
- nowy okres zasitkowy Xldo X
19. | Przyjmowano wnioski na stypendia do 15.09.2016r. Pracownicy socjalni, Wykonano w terminie
szkolne kierownik
20. | Sporzadzono wniosek do projektu do 30.10.2016 1. Pracownicy socjalni, Sporzadzono
budzety na 2017 r. kierownik
21. | Sporzadzano sprawozdania po zakonczeniu | Gléwny ksiggowy Sporzadzono
statystycznych kazdego kwartatu
22. | Nabiezaco ksiggowano wydatki i na biezaco Glowny ksiegowy Praca na biezaco
dochody budzetowe
23. | Przyjmowano na biezaco wnioski na na biezaco Pracownicy Osrodka Praca na biezaco

dodatki mieszkaniowe i energetyczne




24.

Przekazano dokumenty do skladnicy akt.

na biezaco

Pracownicy Osrodka

Praca na biezaco

24,

Przyjmowano wnioski na Karte Duzej
Rodziny

na biezaco

Odpowiedzialny pracownik

Praca na biezaco

I1. Inne zadania

Organizacja zbiorek odziezy i innych
potrzebnych rzeczy

W miarg potrzeb

Pracownicy socjalni,
kierownik

Na biezaco prowadzona jest
zbiorka odziezy.

2 Wydawano pakiety zywnosciowe w | Zgodnie Pracownicy Osrodka przy | Pakiety Zywnosciowe,
ramach Programu Operacyjnego Pomoc | wytycznymi wspolpracy z PKPS oraz | owoce i warzywa.
Zywnosciowa 2014-2020. Stowarzyszeniem Wspierania

Inicjatyw ,, Pomézmy sobie .,
z Buszkowiczek

3. Zorganizowano Mikolajki dla dzieci z | do 06.12.2016y. Pracownicy Osrodka, | Zorganizowano 5.12.2016,
rodzin najubozszych Kierownik

4. Zorganizowano spotkanie Wigilijne dla 20.12.2016 r. Gimnazjum w
0s6b starszych i samotnych Zurawicy

5. Zorganizowano letni wypoczynek dla | Czerwiec lipiec Kolonie lipiec sierpien
dzieci

6. Praca socjalna Na biezgco Pracownicy socjalni

I11. Plan szkolen pracownikéw komorki organizacyjnej

Uczestnictwo w szkoleniach

Kierownik,
Pracownicy Osrodka

25 stycznia 2017 r. Maria Laba

(data i podpis osoby sporzadzajacej)
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GMINNA ETBLIOTENA PUBLICZNA
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gPRAWOZDANIE 7 WYKONANIA PLANU PRACY
ZA 2016 ROK

Komorka organizacyjna: Gminna Biblioteka Publiczna w Zurawicy
Nazwisko 1 imi¢ sporzadzajgcego: Agnieszka Lech-Olszanska
Wersja: 1/2017

Data sporzadzenia: 17.01.2017r.

Lp | Tresé Sposoby realizacji zadania | Wykonawcy Termin Realizacja
zadania realizacji zadania
1. | Organizacja | - zlozenie nowych Wszyscy Styczen Zrealizowano
pracy rejestrow czytelnikow
bibliotek w - analiza stanu Wszysey Caly rok Zrealizowano
2016r. czytelnictwa
- porzadkowanie Wszyscey Caly rok Zrealizowano
katalogow
- kontrola terminowosci Wszyscy Caly rok Zrealizowano
zwrotu wypozyczanych
ksigzek
2. | Zbiory - gromadzenie materialéw | Kierownik GBP | Luty- Zrealizowano
biblioteczne | bibliotecznych-zakup Grudzien
ksiazek przy
wykorzystaniu informacji
o potrzebach czytelnikéw,
zakup lektur szkolnych
- opracowywanie zbiorow, | Wszyscy Luty- Zrealizowano
klasyfikacja i Grudzien
katalogowanie
zakupionych woluminéw,
prowadzenie ewidencji
wplywoéw
- selekcja ksiggozbioréw i | Kierownik GBP | Caly rok Zrealizowano
prowadzenie ewidencji
ubytkow
- prenumerata prasy Kierownik GBP | Caly rok Zrealizowano




- egzekwowanie zaleglych | Wszyscy Styczen- Zrealizowano
ksigzek od czytelnikow- Grudzien
wysylanie upomnien
- porzadkowanie Wszyscy Luty- Zrealizowano
ksigegozbioru podrecznego Grudzien
i gléwnego
- przeprowadzenie Kierownik GBP | Do Zrealizowano
skontrum ksiegozbioru w uzgodnienia | w X, 2016 .
Wyszatycach
Udostepniani | - prowadzenie ewidencji Wszyscy Caly rok Zrealizowano
e zbiorow wypozyczalni i czytelni
- udzielanie informacji, Wszyscy -11I- Zrealizowano
prowadzenie ewidencji
udzielonych informacji
- badanie oczekiwan Wszyscey -I1- Zrealizowano
czytelniczych,
prowadzenie list ksigzek
poszukiwanych przez
czytelnikow
- upowszechnianie Wszyscy Caly rok Zrealizowano
literatury pieknej, klasyki
i literatury wspdélczesnej
- pomoc czytelnikom w Wszyscy -11- Zrealizowano
doborze lektury
- dbalosé o estetyke Wszyscy -11- Zrealizowano
bibliotek
- udzielanie wstepnej -1I- Caly rok Zrealizowano
informacji na temat tresci
ksiazki
- prowadzenie wykazu -11- -11- Zrealizowano
brakujacych woluminow
- dostarczanie ksigzek -11- Caly rok Zrealizowano
osobom chorym i
starszym
Dzialalnos$¢ - prowadzenie lekeji Wszyscy Marzec- Zrealizowano
kulturalno- bibliotecznych, wycieczki Grudzien
oSwiatowa do biblioteki
- uczestniczenie w akcji Wszyscy Czerwiec Zrealizowano
»Cala Polska Czyta
Dzieciom”
- wspblpraca z Powiatowa | Wszyscy Styczen- - udzial w
Bibliotekg Publiczng w Grudzien konkursie

Przemy$lu (udzial w

Ilustracje do




konkursach
organizowanych przez
w/w biblioteke)

- pasowanie na mlodego
czytelnika uczniow kl. I

- wspolpraca ze szkolami i
przedszkolami

- udzial w Dniu
Bibliotekarza

- konkursy i spotkania w
bibliotece

1. Konkurs ,,Ulubiona
postaé z bajki”

2. Konkurs recytatorski
3. Ferie w bibliotece
4.Konkurs rysunkowy
S5.Turniej wiedzy o
basniach

6.Konkurs plastyczny
7.Konkurs czytelniczy
8.Konkurs na fraszke o

bibliotece

9. Konkurs na zakladke
do ksigzki

Pracownicy
Bibliotek w
Orzechowcach,
Mackowicach i
Kosienicach

Wszyscy

Wszyscy

Wszyscy

GBP w
Zurawicy

Filia w
Bolestraszycach

Filia w
Kosienicach

Filia w
Mackowicach

Filia w
Orzechowcach
Filia w
Kosienicach

GBP w
Zurawicy

Filia w
Bolestraszycach

GBP w
Zurawicy

Maj-

Czerwiec

Caly rok

Maj

Ferie

zimowe

-II-

-II-

-Ii-

Kwiecien

-1I-

I1-

Mayj

k-

utworu
Beresewicza
- udzial w
Powiatowym
Konkursie na
najlepszego
czytelnika

Zrealizowano

Zrealizowano

Zrealizowano

Zrealizowano

Zrealizowano

Zrealizowano

Zrealizowano

Zrealizowano

Zrealizowano

Zrealizowano

Zrealizowano

Zrealizowano




10. Konkurs recytatorski | GBP w -11- Zrealizowano
Zurawicy
11. Konkurs na Filia w Wakacje Zrealizowano
opowiadanie Bolestraszycach
12. Konkurs plastyczny Filia w -11- Zrealizowano
Mackowicach
13.Konkurs czytelniczy Filia w -T1- Zrealizowano
Kosienicach
14. Konkurs fotograficzny | Filia w Wrzesien Przeniesiono
Orzechowcach na rok 2018
15. Konkurs literacki GBP w -II- Zrealizowano
Zurawicy
16.Konkurs na Filia w Grudzien Zrealizowano
najlepszego czytelnika Kosienicach
dzieci¢cego i GBP w
mlodziezowego GPB i Filii | Zurawicy
Dzialalnos$é - prowadzenie kalendarza | Wszyscy Caly rok Zrealizowano
informacyjna | rocznic i wydarzen
- udzielanie informacjiw | Wszyscy -11- Zrealizowano
oparciu o ksiegozbior
podreczny
- gazetki okolicznoSciowe, | Wszyscy -11- Zrealizowano
wystawki, plakaty
- promocja nowosci Wszyscy -1I- Zrealizowano
wydawniczych
zakupionych do bibliotek
(plakaty, gazetki,
wystawki, pogadanka)
Szkolenia i - czynny udzial w Wszyscy W terminach | Kurs z zakresu
doksztalcanie | przedmiotowych organizacji biblioterapii 11
szkoleniach szkolen stopnia
- udzial w szkoleniach Kierownik GBP | -1I- Kurs z zakresu
organizowanym przez biblioterapii 11
WiMBP w Rzeszowie i stopnia
PBP w PrzemySlu
23.05.2016 ,,Bomba

emocji miedzy




- udzial z zebraniach
Zarzadu SBP

Wybrani
pracownicy

10.06.2016

5,6.09.2016

4.10.2016

25.11.2016

W terminie
zebrania

regalami-
warsztaty
dziennikarskie
dla
bibliotekarzy™

»Wirtualna
wizytowka-
czyli jak
wypromowacé
biblioteke w
sieci.
Biblioblog-
blogger w
pigulce,
warsztaty
tworzenia
bloga
bibliotecznego
dla poczatku-
jacych”

Wzmacnianie
wizerunku
bibliotekarza,
sztuka
prezentacji i
wystgpien
publicznych

System mak+

Prawo
autorskie

Zrealizowano
p. L. Jas, p. A.
Lech-
Olszanska

Planowanie i
sprawozdaw-
czos¢

- sprawozdania GUS

- sprawozdanie z
realizacji planu pracy za
2015 rok

Kierownik GBP,
Glowny
ksiegowy
Kierownik GBP

Kierownik GBP,
Wszyscy

We wplywu

Styczen

Styczen

Zrealizowano

Zrealizowano

Zrealizowano




- plan pracy na 2016 r. Kierownik GBP, | Styczen Zrealizowano
Wszyscy
- sprawozdania opisowe Glowny We wplywu | Zrealizowano
bibliotek ksiegowy
- inne sprawozdania Kierownik GBP | -1I- Zrealizowano
statystyczne
- dofinansowanie Glowny -11- Zrealizowano
bibliotek ze Srodkow ksiegowy,
Ministerstwa Kultury Kierownik GBP
program ,,Zakup Ksiazek
dla bibliotek”
Dzialalnosé - zakup nowoSci Kierownik GBP | Luty- Zrealizowano
administra- | wydawniczych i lektur Grudzien
cyjno- - wspolpraca ze -11- -11- Zrealizowano
gospodarcza | $rodowiskiem
ksiegarskim
- uzupelnienie materiatow | -11- -1I- Zrealizowano
bibliotecznych

data i podpis osoby sporzadzajacej




Komorka organizacyjna: Zaklad Wodociagowo — Kanalizacyjny w Zurawicy

WYKONANIE ROCZNE

2 M55 €
JAPHS
O

za rok 2016

Imig i nazwisko sporzadzajacego: inz. Piotr Perkun

dovs |

GO PLANU PRACY

Zurawica, 12.02.2017 r.

wyprodukowanej

firm z ilodci zuzytej

Inz. utrzymania

Okreslenie Sposéb i termin Osoby Wskazanie Wykonanie planu

Lp. zadania realizacji odpowiedzialne | wspotdziatajacych

komérek org.
I. Zadania statutowe zakladu

1. | Eksploatacja, Usuwanie awarii Inz. utrzymania |Referat Usunigto awarie:
utrzymanie i konserwacja i ruchu Piotr infrastruktury, - 62 na sieciach i
konser. urzadzen |eksploatacja Perkun gospodarki przytaczach wody,
wod - kan urzadzen wodno — | Inz. utrzymania | gruntami i ochrony |- 31 na

kanalizacyjnych na |ruchu Marcin | $rodowiska przepompowniach

terenie Gminy — Gatuszka Urzad Gminy 1 hydroforniach

caly rok Majster Janusz wody

Polak - 57 ptukanie

przytaczy i sieci
wodociagowych
- 45 wymiana
hydrantow
-107 na przepom -
powniach sciekow
1 oczyszczalniach,
na sieci
kanalizacyjnej
- 34 naprawa pomp
sciekowych,

2. | Wydawanie Wydawanie Kierownika Referat Warunki
ogolnych i tech. |zapewnieni o Marek Petruch |infrastruktury, techniczne: 73
warunkow swiadczenie ustug | Majster Janusz | gospodarki Zapewnienia
przylaczenia do |dostaw wody i Polak gruntami i ochrony |$wiadczenia ushug:
urzadzen wod- | odbioru $ciekéw, srodowiska 15
kan, odbiory wydawanie Urzad Gminy Uzgodnienia
przylaczy wod- |warunkéw projektu
kan technicznych dokumentacji: 33

przylaczenia do
sieci wod-kan ,
wystawianie
protokotow
odbioru— caty rok

3. |Zadania 1. Rozliczenia Referat Prowadzono
Zwigzane z kontrahentow infrastruktury rozliczenia
rozliczeniem indywidualnych i gospodarki kontrahentow caty

gruntami i ochrony

rok zgodnie ze




i sprzedane;j wody i ruchu Marcin | srodowiska statutem zakladu.
wody oraz odprowadzonych | Gatuszka
przyjetych i Sciekow — caty rok
oczyszczonych | 2. rozliczenie Gt Ksiggowy Obowigzujace
Sciekow odbioru sciekow Henryk zaklad
dowozonych — caly |Kaminski Referat finansowo |sprawozdania
rok St. Ksiegowa  |podatkowy Urzad |wykonano i
3. sprawozdania— |Danuta Jurek Gminy ztozono.
oplaty za
korzystanie ze
srodowiska —
styczen, lipiec
4. sprawozdania
GUS OS 5 M-06 —
styczen
5. sprawozdania do
Starostwa wynikow
pomiaréw jakosci
scickéw — caty rok
6. sprawozdanie
Starostwo- ilos¢
produkowanej
wody — styczen,
grudzien
4. | Sprawozdanie z |Ujecie w Kierownik Rada Gminy Wykonano
dziatalnosci sprawozdaniu calej | Marek Petruch Termin czerwiec
zaktadu dziatalnos$ci zaktadu 2016
— termin — marzec,
[ wrzesien
II. Majatek i gospodarka finansowa
1. |Sporzadzenie Plan obejmuje Kierownik Referat finansowo | Sporzadzono i
rocznego planu | przychody, wydatki |Marek Petruch | podatkowy Urzad |ztozono w UG.
finansowego oraz stan $r. Gl Ksiggowy |Gminy
obrotowych i Henryk
rozliczenie z Kaminski
budzetem - styczen
2. |Sporzadzenie Okresla cen¢ wody | Kierownik Referat finansowo | Ztozono wniosek
wniosku 1 sciekéw w danym |Marek Petruch |podatkowy Urzad |na nowe taryfy.
taryfowego roku i doplate z Gl Ksiggowy |Gminy
budzetu Gminy — |Henryk
pazdziernik Kaminski
3. |Sprawozdania Sprawozdania Rb30 | Gt. Ksiggowy | Referat finansowo |Sprawozdania
finansowe — luty, lipiec Henryk Kaminski | podatkowy Urzad |ztozono w Urzad
Sprawozdania RBN |St. Ksiggowa  |Gminy Gminy
RBZ — kwiecien, Danuta Jurek
lipiec, pazdziernik,
luty
4. 'Sprawozdania  |Dot. wynagrodzenia |Gl. Ksiggowy Sporzadzano i
Gléwny Urzad  |stanu zatrudnienia, |Henryk Kaminski sktadano na




Statystyczny Zuzycia energii, St. Ksiggowa biezaco caty rok.
Srodkow Danuta Jurek
obrotowych i inne — | Inz. utrzymania
caly rok ruchu Marcin
Gatuszka
5. | Windykacja Sporzadzanie Operator Biuro Informacji | Wezwania do
naleznosci wezwan do zaplaty, | Agnieszka Gospodarczej zaplaty: 313
rozkladanie na raty, |Rabka InfoMonitor S.A. |Raty: 33
wpis do BIG — caly |Inz. utrzymania |Radca prawny BIG: 14
rok, pozwy sagdowe |ruchu Piotr Urzad Gminy Wezwania
Perkun przedsadowe: 37
Pozwy sadowe: 7
6. |Rozliczanie Comiesigczne Magazynier Rozliczano i ujeto
ksigzek kontroli |rozliczanie ksiazek |Zdzistaw Chytta w inwentaryzacji
pracy pojazdu, |sporzadzanie rocznej.
sprzetu zestawien

II1. Dzialalnos¢ zakladu, zlecenie platne, remonty i inne

1. |Remont wiaty | Wylonienie Inz. utrzymania | ASTAI Jezowe Kwota inwestycji
oczyszczalnia wykonawcy ruchu Piotr wykonawca 34 563 zt brutto
BOZZ Realizacja lipiec Perkun Referat
Wyszatyce 2016 Infrastruktury

gospodarki
gruntami i ochrony
srodowiska

2. |Wymiana platna |Platna ushuga Inz. utrzymania Platna wymiana
wodomierzy i wymiany ruchu Marcin wodomierzy
plombowanie wodomierzy galuszka gléwnych:
platne uszkodzonych z 3171,03 zt
podlicznikow winy odbiorcy, (netto)

platne plombowanie Plombowanie
podlicznikow na podlicznikéw oraz
wode bezpowrotnie wodomierzy na
zuzyta hydroforze:
2 666,88 zt
(netto)

3. Remont Wybor wykonawey |Inz. utrzymania |Hydro — Partner Kwota remontu-
przepompowni |Realizacja maj 2016 | ruchu Piotr Leszno 81487,50 zt brutto
sciekéw nr 10 Perkun wykonawca
Zurawica

IV. Finanse zakladu ogélem

1. |Roczne obroty Gl. Ksiegowy Przychody:
Zaktadu. Henryk 3 480 029,28 zt

Kaminski Koszty:

3 408 004,73 zt




2. Sprzedaz: Kwota sprzedazy:
- woda 1 648 533,87 zi
- $cieki 1144 111,12 zt
- oplata
abonamentowa 243 534 7t
3. |Zakupy: Kwoty:
-woda 1 068 527,67 zt
- energia 277 431,76 zt
elektryczna
- gaz 14 379,16 zt

V. Bezpieczenstwo i Higiena Pracy

1

Szkolenie BHP i |Prowadzenie
inne zagadnienia | szkolen

St. Inspektor ds. | Panstwowa
BHPiPPOZ |Inspekcja Pracy

Prowadzono na
biezaco caty rok.

z okresowych, sorty | Zbigniew
Bezpieczenstwa |mundurowe, akta | Kucharski
i Higieny Pracy |osobowe, badania |Inz. utrzymania
lekarskie, kontrole |ruchu Piotr
PIP i inn Perkun
2. |Zaopatrzenie Prowadzenie kart | Operator Prowadzono na
pracownikéw w | ewidencyjnych Agnieszka biezaco caty rok.
sorty wyposazenia. Rabka
mundurowe i Inz. utrzymania
srodki ochrony ruchu Piotr
indywidualne;j. Perkun

VL. Inne zadania Zakladu

1. |Ustugi narzecz | Ushugi koparko — |Inz. utrzymania |Zainteresowane 200 mth
Gminy fadowarka, ruchu Piotr jednostki
Perkun organizacyjne
Gminy
2. |Nadzor nad Prowadzenie Magazynier Prowadzono caty

pracownikami  |ewidencji Zdzistaw Chytta rok.
kierowanymi obecnosci,
przez Sad na rozdysponowanie i
prace spofeczno- |nadzor nad
uzyteczne wykonywanymi

pracami Operator

Informacja dla Sgdu | Agnieszka

B Rabka




