Zarzadzenie nr 93/16
Wéjta Gminy Zurawica
z dnia 19.09.2016

zmieniajace zalgcznik »Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy Zurawica” do
zarzgdzenia Wojta Gminy Zurawica w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. 0 samorzadzie gminnym (tekst

jednolity Dz. U. z 2016 r., poz. 446) zarzgdzam:

W zalagczniku »Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy Zurawica” do zarzadzenia
nr 78/2015 Wajta Gmmy Zurawica z dnia 30.07.2015 r. w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego, zmienionego zarzqdzemem nr 37/16 z dnia 27.04.2016 r., wprowadza sie

§1

nastgpujace zmiany:

1) § 8 otrzymuje brzmienie:

1;

»§8

W sktad Urzgdu wehodza nastgpujace komorki organizacyjne, ktére postuguja sie przy
znakowaniu prowadzonych spraw i akt nizej okre§lonymi symbolami literowymi:

1) Urzad Stanu Cywilnego — USC,

2) Referat Spraw Obywatelskich — SO,

3) Referat Organizacyjno - Administracyjny — OA,

4) Referat Finansowo — Podatkowy — FP,

5) Referat Infrastruktury i Zaméwien Publicznych — IZP,

6) Referat Ochrony Srodowiska i Gospodarki Gruntami — OSG,
7) Referat Rozwoju, Promocji i Bezpieczenistwa — RPB,

8) Zespot ds. Oswiaty — ZO,

9) Samodzielne stanowisko ds. kontroli wewnetrznej — KW,
10) Asystent ds. inwestycji i remontéw — AIR.”

2) § 24 otrzymuje brzmienie:

»§ 24

Do zakresu zadan Referatu Infrastruktury i Zamowien Publicznych, w szezegdlnosci nalezy:
1) z zakresu zamowien publicznych:

a)
b)

c)

d)
€)
f)
g)

h)

i)

przygotowywanie projektoéw przepisdw wewngtrznych i procedur zaméwien
publicznych,

koordynacja i nadzér nad sprawami zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy,
w tym weryfikacja projektéw dokumentéw przygotowanych przez inne stanowiska
pracy (w tym specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia),

przygotowywanie projektéw uméw i porozumien finansowanych ze srodkéw
budzetowych zwiazanych z funduszem soteckim,

wybodr trybu udzielenia zamoéwienia publicznego,

oglaszanie przetargéw,

ustalenie kryteriow oceny ofert,

prowadzenie dokumentacji zwigzanej z udzieleniem zaméwien publicznych oraz
protokoléw i dokumentacji podstawowych czynnosci zaméwienia,

przesytanie oferentom specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia i udzielanie
wyjasnien zwigzanych z nimi,

koordynowanie i kierowanie pracg komisji przetargowej,



i)
k)

)

zawiadamianie o wynikach przetargu,

uczestnictwo w rozpatrywaniu protestéw i prowadzeniu postepowania
odwotawczego,

prowadzenie rejestru zaméwien publicznych udzielanych przez Wojta,

m) sporzadzanie sprawozdan,

n)
0)

prowadzenie kontroli w przedmiocie przestrzegania procedur zaméwien publicznych
(rowniez w jednostkach orgamzacyjnych Gminy) w zakresie ustalonym przez Wojta,
przestrzeganie i stosowanie si¢ do zarzadzen Wojta wydawanych w sprawie
powotania komisji przetargowej do przeprowadzania postepowan o udzielenie
zamowien publicznych, okreslenia organizacji, sktadu, trybu pracy oraz obowigzkéw
komisji przetargowej, oraz w sprawie przygotowania i przeprowadzania postepowar
0 udzielenie zamdéwien publicznych,

2) zzakresu inwestycji — obiekty kubaturowe i drogi:

a)
b)

c)
d)

e)

i)
k)

D

m)
n)
0)
p)
q)

opracowywanie analiz i ocen istniejacego stanu infrastruktury technicznej oraz

prognoz i opinii dotyczacych dziatalnoéci inwestycyjnej pod katem rozwoju Gminy,

przygotowywanie propozycji rozwiazan inwestycyjnych,

wspotdzialanie z referatem budzetowo - finansowym w zakresie finansowania zadan,

przygotowywanie zlecen na wykonanie dokumentacji inwestycji oraz nadzorowanie

procesu uzgadniania i uzyskiwania pozwolefi administracyjnych,

przygotowywanie postgpowan przetargowych w zakresie inwestycji drogowych

i kubaturowych w ramach opisu przedmiotu, w tym:

— przygotowywanie wnioskow wstepnych,

— zlecanie dokumentacji projektowej na podstawie programu funkcjonalno-
uzytkowego i srodowiskowych zasad wyceny prac projektowych,

przygotowywanie projektéw uméw z kontrahentami w zakresie inwestycji oraz

prowadzenie dokumentacji z tym zwigzanej,

nadzor nad wykonanymi inwestycjami,

wspoipraca z wykonawcami robét budowlanych,

prowadzenie odbioru wykonanych robét, w tym odbioru kocowego inwestycji

i remontéw, rozliczanie finansowe zadaf inwestycyjnych we wszystkich fazach

procesu inwestycyjnego oraz sprawozdawczosci inwestycyjnej,

prowadzenie spraw dotyczacych umow cywilno-prawnych o partycypacji w kosztach

budowy infrastruktury technicznej,

odbiory pogwarancyjne wykonanych inwestycji i ich rozliczenie w porozumieniu

z uzytkownikiem danego obiektu,

sporzadzanie dokumentéw przyjecia $rodkéw trwatych (OT) i przekazania srodkéw

trwatych (PT),

nadzor nad utrzymaniem technicznym i funkcjonowaniem doméw ludowych,

zglaszanie i prowadzenie spraw szkod i odszkodowan,

przygotowywanie i przeprowadzanie przetargéw na ubezpieczenie mienia,

wspdtpraca z ubezpieczycielem i brokerem ubezpieczeniowym,

uczestnictwo w pracach koncepcyjnych budowy drég miejscowych, prac

towarzyszacych przy budowie drég, wodociagdw, sieci kanalizacji, budownictwa

mieszkaniowego, obiektow uzytecznosci publlcznej,

3) zzakresu planowania strategicznego:

a)

b)
¢)

d)

przygotowywanie materialéw i opracowywanie lub zlecanie opracowywania
dlugookresowe;j strategii rozwoju Gminy,

monitorowanie realizacji strategii Gminy,

gromadzenie i analiza danych o sytuacji spoteczno-gospodarczej Gminy, ich
aktualizacja oraz opracowywanie raportu o stanie Gminy,

przygotowywanie materiatéw i opracowywanie lub zlecanie opracowywania
rocznych i wieloletnich planéw inwestycyjnych,



wspoOlpraca z referatem budzetowo-finansowym w zakresie prognoz budzetu
inwestycyjnego i montazu finansowego dla wieloletnich planéw inwestycyjnych oraz
wnioskowanie o dokonanie w tym zakresie zmian w budzecie Gminy,

prowadzenie konsultacji z organizacjami spolecznymi, politycznymi i instytucjami
w trakcie opracowania strategicznych celow rozwoju spoteczno-gospodarczego
Gminy,

4) w zakresie zarzadzania drogami gminnymi:

a)
b)
c)

d)
€)

f)

g)
h)

D)

)
k)

1)

wykonywanie uprawnien zarzadcy drég gminnych oraz realizacja zadan
wynikajacych z ustawy o drogach publicznych,

sprawowanie nadzoru nad wladciwym stanem technicznym i estetycznym urzadzen
os$wietlenia drogowego oraz ich konserwacja,

sprawowanie nadzoru nad realizacja przez zaktad energetyczny warunkow umow na
dostarczanie energii elektrycznej do zasilania systemu o$wietlenia drog gminnych,
budowa, przebudowa, remont (modernizacja) i ochrona drog,

przygotowywanie projektow rozstrzygnigé, wnioskdw i stanowisk organéw Gminy
dotyczacych drog,

utrzymanie urzadzen i zieleni w obrebie pasa drogowego,

utrzymanie letnie i zimowe drog,

prowadzenie spraw w zakresie przygotowania i urzadzania targowisk i parkingdw,
utrzymanie w odpowiednim stanie oznakowania pionowego i poziomego drég
gminnych,

dbanie o oznakowanie nazewnictwa ulic i placow,

wydawanie zezwolen na zajecie pasa drogowego i zjazdy z drog oraz pobieranie optat
1 kar pieni¢znych,

przygotowywanie zezwolen na lokalizowanie w pasie drogowym obiektow nie
zwigzanych z droga,

m) ustawianie i remont wiat przystankowych,

n)

budowa, przebudowa i remont oswietlenia ulicznego,

5) z zakresu transportu:

a)
b)
c)
d)

€)
f)

prowadzenie spraw zwigzanych z zaspakajaniem zbiorowych potrzeb mieszkancow
Gminy, w tym badanie i analiza potrzeb przewozowych,

wspolpraca z dyrektorami szkot w zakresie organizowania dowozu dzieci do szkot
oraz analizowanie zapotrzebowania na te dowozy,

zlecanie i uzgadnianie dokumentacji, koncepcji, studiow i rozwigzan z zakresu
komunikacji gminnej,

planowanie i prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem przystankow, ktorych
wiascicielem lub zarzgdzajgcym jest Gmina Zurawica oraz udzielanie zgody

i okreslanie zasad z ich korzystania,

opiniowanie rozkladow jazdy,

wspotpraca ze Starostwem Powiatowym w Przemyslu w zakresie uzgodnien do
udzielania zezwolen na wykonywanie przewozow 0sob w transporcie drogowym na
liniach komunikacyjnych na obszarze powiatu,

6) z zakresu planowania przestrzennego:

a)

b)
¢)
d)
€)
f)

g)
h)
i)

analiza i ocena wnioskow o zmiang planéw miejscowych zagospodarowania
przestrzennego,

koordynacja prac nad planami miejscowymi,

formalna i merytoryczna ocena przygotowanych planow miejscowych,
sporzgdzanie miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego,
nadzér nad realizacjg studium warunkéw i kierunkéw rozwoju Gminy,
wydawanie opinii urbanistycznych oraz decyzji o warunkach zabudowy
i zagospodarowania terenu,

wydawanie wypisow i wyrysow z planéw miejscowych,
opracowywanie uwarunkowan urbanistyczno-architektonicznych,
sporzadzanie programéw i harmonogramdw prac urbanistycznych,



i)
k)

opiniowanie projektéw podziatu nieruchomosci,
prowadzenie rejestru decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu.”

3) Po § 24 dodaje sie § 24a w brzmieniu:

»§ 24a

Do zakresu zadan Referatu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Gruntami, w szczegdlnosci nalezy:
1) z zakresu inwestycji — obiekty liniowe, obiekty kubaturowe sanitacyjne:

a)
b)

¢)
d)

¢)

)
k)

D

m)
n)
0)
p)
Q)

opracowywanie analiz i ocen istniejacego stanu infrastruktury technicznej oraz

prognoz i opinii dotyczacych dzialalnoéci inwestycyjnej pod katem rozwoju Gminy,

przygotowywanie propozycji rozwigzan inwestycyjnych,

wspotdziatanie z referatem budzetowo - finansowym w zakresie finansowania zadan,

przygotowywanie zlecen na wykonanie dokumentacji inwestycji oraz nadzorowanie

procesu uzgadniania i uzyskiwania pozwolen administracyjnych,

przygotowywanie postgpowan przetargowych w zakresie obiektéw liniowych,

obiektow kubaturowych sanitacyjnych, w ramach opisu przedmiotu, w tym:

— przygotowywanie wnioskéw wstepnych,

— zlecanie dokumentacji projektowej na podstawie programu funkcjonalno-
uzytkowego i sSrodowiskowych zasad wyceny prac projektowych,

przygotowywanie projektow uméw z kontrahentami w zakresie inwestycji oraz

prowadzenie dokumentacji z tym zwigzanej,

nadzor nad wykonanymi inwestycjami,

wspotpraca z wykonawcami robot budowlanych,

prowadzenie odbioru wykonanych robét, w tym odbioru koncowego inwestycji

i remontéw, rozliczanie finansowe zadan inwestycyjnych we wszystkich fazach

procesu inwestycyjnego oraz sprawozdawczosci inwestycyjne;j,

prowadzenie spraw dotyczacych uméw cywilno-prawnych o partycypacji w kosztach

budowy infrastruktury technicznej,

odbiory pogwarancyjne wykonanych inwestycji i ich rozliczenie w porozumieniu

z uzytkownikiem danego obiektu,

sporzgdzanie dokumentow przyjecia $rodkow trwatych (OT) i przekazania srodkéw

trwatych (PT),

nadzér nad utrzymaniem technicznym i funkcjonowaniem doméw ludowych,

zglaszanie i prowadzenie spraw szkdd i odszkodowan,

przygotowywanie i przeprowadzanie przetargdw na ubezpieczenie mienia,

wspobipraca z ubezpieczycielem i brokerem ubezpieczeniowym,

uczestnictwo w pracach koncepcyjnych budowy drég miejscowych, prac

towarzyszgcych przy budowie drég, wodociagdw, sieci kanalizacji, budownictwa

mieszkaniowego, obiektéw uzytecznosci publicznej,

2) zzakresu gospodarki komunalnej i mieszkaniowe;:

a)
b)
c)

d)
e)

realizacja polityki mieszkaniowej Gminy zakresie administrowania, gospodarowania
i zarzadzania lokalami mieszkalnymi, uzytkowymi oraz nieruchomosciami
budynkowymi,

przyjmowanie i rozpatrywanie wnioskéw o przydzielenie mieszkar,
prowadzenie spraw zwigzanych z eksploatacja lokali mieszkalnych bedacych
wilasnoscig Gminy,

przyznawanie lokali mieszkalnych w tym socjalnych i zastepczych,
prowadzenie egzekucji w sprawach lokalowych i usuwanie skutkéw samowoli
lokalowej,

przygotowywanie projektow aktow w sprawie stawek czynszu i oplat za lokale
i nieruchomosci budynkowe,

przygotowywanie projektow umow wynajmu doméw ludowych,

utrzymanie cmentarzy wojennych i miejsc pamiegci narodowe;j,



i)

prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem mienia Gminy i nadzor
merytoryczny nad tymi sprawami, a w szczegdlnosci aktualizacja wykazéw mienia
gminnego,

2) z zakresu melioracji:

a)
b)
c)
d)

prowadzenie zadan z zakresu utrzymania urzadzen wodnych,

dokonywanie przegladow technicznych urzadzen melioracji podstawowych,
sporzadzanie dokumentacji technicznej na roboty konserwacyjne,

wydawanie decyzji nakazujgcych przywrécenie stanu wody na gruncie do stanu
poprzedniego lub nakazujgce wykonanie urzadzen zapobiegajacych szkodom oraz
wydanie decyzji zatwierdzajacych ugody wlascicieli gruntéw ustalajac zmiany stanu
wody na gruncie,

3) zzakresu utrzymania porzadku i czystosci:

a)
b)

c)
d)

e)

g)

h)

i)

przygotowywanie projektu uchwaty w sprawie szczegotowych zasad utrzymania

czystosci i porzadku w gminie,

prowadzenie dziatalnosci organizatorskiej zapewniajgcej utrzymanie czystosci

i porzadku,

zapobieganie zanieczyszczeniu ulic, placow i terenéw otwartych,

okreslenie wymagan wobec 0sob utrzymujacych zwierzeta domowe, w zakresie

bezpieczenstwa i czystosci w miejscach publicznych,

rozwigzanie problemu bezdomnych zwierzat oraz zapewnianie zbierania, transportu

i unieszkodliwiania zwlok bezdomnych zwierzat lub ich czeéci oraz wspoldziatanie

z przedsigbiorstwami podejmujacymi dziatalno$¢ w tym zakresie,

nadzér i kontrola nad ustugodawca wykonujacym zadania z zakresu gospodarki

odpadami i utrzymania czystosci,

organizowanie selektywnej zbiorki, segregacji oraz magazynowania odpadéw

komunalnych, w tym odpaddw niebezpiecznych wystepujacych w strumieniu

odpadow komunalnych,

prowadzenie ewidencji zbiornikéw bezodptywowych oraz przydomowych

oczyszczalni Sciekow,

prowadzenie nadzoru nad realizacjg obowiazkow natozonych na wilascicieli

nieruchomosci w zakresie utrzymania czystosci i porzadku lub przejgcie przez gmine

w drodze uchwaly od wiascicieli nieruchomosci ich ustawowych obowiazkéw,

wydawanie zezwolen na prowadzenie dziatalnosci w zakresie:

— odbierania odpadéw komunalnych od wiascicieli nieruchomosci,

— oprozniania zbiornikow bezodptywowych i transportu nieczystosci ciektych,

— ochrony przed bezdomnymi zwierzgtami,

— prowadzenia schronisk dla bezdomnych zwierzat, a takze grzebowisk i spalarni
zwlok zwierzgeych lub ich czesci oraz podanie do publicznej wiadomosci
wymagan, jakie powinny spetni¢ przedsiebiorca ubiegajacy sie o uzyskanie
zezwolenia na swiadczenie tych ustug,

4) z zakresu ustawy o odpadach:

a)
b)

c)
d)
€)
f

g)

opracowywanie gminnego planu gospodarki odpadami i aktualizacja,
wydawanie opinii do wojewddzkiego i powiatowego projektu planu gospodarki
odpadami,

opracowywanie sprawozdan z realizacji gminnego planu gospodarki odpadami,
opiniowanie programow gospodarki odpadami niebezpiecznymi, prowadzenie
dziatalnosci w zakresie odzysku i unieszkodliwiania odpadéw oraz zbierania

1 transportu odpadow,

wydawanie decyzji nakazujacych posiadaczowi odpadow ich usunigcie z miejsc nie
przeznaczonych do ich sklfadowania lub magazynowania,

sprawowanie nadzoru nad wykonaniem okreslonych obowiazkéw, zawartych
w wydanych przez gming decyzjach i ich egzekucja,

sporzadzanie analiz z gospodarowania odpadami,



5) zzakresu geodezji i gospodarki gruntami:

a)

b)
c)

d)

prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarowaniem nieruchomosciami stanowigcymi
wiasnos¢ Gminy,

prowadzenie ewidencji gminnego zasobu nieruchomosci,

sprzedaz, oddanie w uzytkowanie wieczyste, uzytkowanie, zarzad, dzierzawe, najem
I uzyczenie nieruchomosci stanowigcych wiasno$é Gminy osobom fizycznym

1 prawnym,

publikacja wykazow nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy lub oddania

w uzytkowanie wieczyste, uzytkowanie, zarzad, najem i uzyczenie,

ogtaszanie i organizowanie przetargéw na zbycie nieruchomosci w formie
przewidziane]j ustawa o gospodarce nieruchomogciami oraz obstuga tych transakcji,
przeprowadzanie czynnosci zwiazanych z zawieraniem umoéw notarialnych

w przypadku sprzedazy lub oddania w uzytkowanie wieczyste nieruchomosci,
sprzedaz mieszkan komunalnych,

wnioskowanie o wpis do ksigg wieczystych oraz wnioskowanie o wykreslenie z ksigg
wieczystych dlugdw i ciezardw,

opracowywanie wnioskéw o dokonanie zmian w ksiggach wieczystych,

oddawanie w zarzad nieruchomosci komunalnych jednostkom organizacyjnym nie
posiadajagcym osobowosci prawnej oraz orzekanie o wygasnieciu zarzadu,

ustalanie i zmiana optat z tytutu zarzadu i uzytkowania wieczystego,

prowadzenie spraw zwigzanych z rozwigzaniem uméw wieczystego uzytkowania,
wspotdziatanie z biegtymi rzeczoznawcami w sprawach ustalenia wartosci gruntu,
budynkéw i mieszkan przeznaczonych do sprzedazy lub oddania w uzytkowanie
wieczyste,

dokonywanie zamiany nieruchomosci migdzy Skarbem Panstwa i Gminy oraz miedzy
Gming i osobami fizycznymi i prawnymi,

przyjmowanie na wlasno$¢ Gminy, za odszkodowaniem, gruntéw wydzielonych pod
drogi, w wyniku podziatu nieruchomosci oraz negocjowanie wysokosci
odszkodowania i warunkéw nabycia nieruchomoéci,

aktualizacja cen gruntow,

prowadzenie spraw z zakresu scalania i podziatu nieruchomosci przeznaczonych

w planach miejscowych na cele inne niz rolne i le$ne,

prowadzenie spraw rozgraniczenia nieruchomosci,

opiniowanie proponowanego wstepnego podziatu w formie postanowienia,
sporzadzanie decyzji administracyjnych zatwierdzajacych projekt podziatu,
przyjmowanie wnioskdw od 0sob fizycznych o przeksztalcenie prawa uzytkowania
wieczystego w prawo wlasno$ci w odniesieniu do nieruchomosci stanowigcych
wilasno$é Gminy,

sporzadzanie wnioskéw w sprawie wydania przez Wojewode decyzji nabycia przez
gming z mocy prawa nieodptatnie, na wiasnos$é nieruchomosci Skarbu Panstwa,
ustalanie oplat adiacenckich w zwiazku ze wzrostem wartosci nieruchomosci
spowodowanym budowa urzadzen infrastruktury technicznej spowodowanym
budowsa urzadzen infrastruktury technicznej z udziatem $rodkéw publicznych albo
scaleniem i podzialem gruntéw,

wywilaszczenie nieruchomosci na rzecz Gminy,

zlecenie przygotowania dla utworzonych zasobow gruntow, prze przystapieniem do
ich zabudowy, opracowania geodezyjnego i projektowego oraz projektéw podziatu
nieruchomosci,

gospodarka gruntami i wywlaszczenie nieruchomosci,

aa) ochrona gruntéw rolnych i lesnych,

bb) prowadzenie spraw z zakresu rekultywacji gruntow,

cc) sporzadzanie informacji o stanie mienia komunalnego,

dd) przyjmowanie zawiadomien o zniszczeniu znakéw geodezyjnych,

ee) prowadzenie spraw dotyczacych wykonywania prawa pierwokupu nieruchomosci,



ff) nabywanie nieruchomosci niezbgdnych dla realizacji zadan Gminy,
gg) wnioskowanie o wyrazenie zgody na przeznaczenie gruntéw rolnych i lesnych na cele

nierolnicze i nie lesne,

hh) opiniowanie decyzji wydawanych prze Starostwo Powiatowe w sprawach

rekultywacji gruntow rolnych i lesnych,

6) z zakresu rolnictwa:

a)

b)

c)

d)

€)

f)

g)
h)

D
)
k)

D)

prowadzenie postepowarn administracyjnych w sprawie wydawania
zaswiadczen/o$wiadczen dotyczacych urzgdowego potwierdzenia okreslonych
faktow,

prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawach regulowanych ustawg

o wliczaniu okresow pracy w indywidualnym gospodarstwie rolnym do
pracowniczego stazu pracy,

wydawanie poswiadczen oswiadczen o:

— osobistym prowadzeniu gospodarstwa rolnego potozonego na terenie Gminy,

— lgcznej powierzchni uzytkow rolnych,

— posiadaniu kwalifikacji rolniczych,

koordynacja zadan w zakresie rolniczego wykorzystania gruntdw stanowigcych
wlasnos¢ osdb fizycznych i Gminy, facznie z opracowywaniem sprawozdawczosci
w tym zakresie,

prowadzenie postgpowan z zakresu szkdd wyrzadzonych przez bobry, suszg¢ i inne
zywioly,

realizacja zadan zwiazanych z ochrona roslin,

wspOlpraca z jednostkami pracujacymi na rzecz rolnictwa,

realizacja przepisow wynikajacych z ustawy o zapobieganiu narkomanii w zakresie
upraw maku i konopi,

koordynowanie zadan pozaszkolnej oswiaty rolniczej oraz wprowadzanie postgpu
rolniczego na wsi,

prowadzenie spraw z zakresu akcji weterynaryjnych, akcji kontrolnych

i profilaktycznych zwalczania chorob zarazliwych u zwierzat,

wspotdziatanie z organami administracji rzagdowej w zakresie profilaktyki

i lecznictwa weterynaryjnego,

przygotowywanie zezwolen na posiadanie i hodowanie lub utrzymywanie chartow
rasowych i ich mieszancow,

m) przygotowywanie spisu uprawnionych do udziatlu w wyborach do rady powiatowe]

n)
0)

izby rolniczej,

powotywanie i odwolywanie rzeczoznawcédw do szacowania zwierzat, produktow
pochodzenia zwierzgcego oraz sprzetu,

przygotowywanie decyzji o czasowym odebraniu whascicielowi lub opiekunowi
zwierzecia z powodu razacego zaniedbania go lub okrutnego traktowania,

7) z zakresu fowiectwa i lesnictwa:

a)

b)
c)

d)
€)

f)

prowadzenie rejestru kot towieckich, obwodow fowieckich potozonych na terenie
Gminy,

opiniowanie rocznych planéw towieckich,

wspotdziatanie z dzierzawcami i zarzadcami obwodéw oraz nadlesniczymi

w zagospodarowaniu obwodow fowieckich,

prowadzenie spraw dotyczacych laséw mienia komunalnego,

opracowywanie planéw zagospodarowania laséw komunalnych zakresie ich ochrony
-zabezpieczenia upraw, grodzenie upraw, grodzenie mrowisk,

opracowywanie planéw pozyskania lasu i jego hodowli;

8) z zakresu ochrony przyrody:

a)
b)

wydawanie zezwolen na usuwanie drzew i krzewow z terenu nieruchomosci,
prowadzenie wizji lokalnych i ogledzin zieleni w ternie oraz sporzadzanie stosownej
dokumentacji,



¢) naliczanie opfat ekologicznych za usuwanie drzew i krzewow,

d) wymierzanie kar pienigznych za zniszczenie zieleni lub usuwanie drzew i krzewéw
bez zezwolenia,

e) prowadzenie i aktualizacja rejestru opfat i kar za usuwanie zieleni na terenie Gminy,

f) prowadzenie rejestru pomnikéw przyrody, stanowisk dokumentacyjnych, uzytkéw
ekologicznych i zespotéw przyrodniczo- krajobrazowych i obszaréw Natura 2000,

9) z zakresu ochrony srodowiska:

a) opracowywanie gminnego programu ochrony $rodowiska oraz sporzadzanie raportow
z jego wykonania,

b) prowadzenie postgpowan w sprawie oceny oddziatywania dla przedsiewzieé
mogacych znaczaco oddziatywac na $rodowisko oraz projektéw strategii, planow
i programéw w dziedzinach zwiazanych z ochréna $rodowiska,

¢) zbieranie informacji o rodzaju, ilosci i miejscach wystgpowania substancji
stwarzajacych szczegdlne zagrozenie dla $rodowiska,

d) realizowanie gminnego programu usuwania azbestu,

e) przyjmowanie od podmiotéw eksploatujacych sktadowiska na terenie Gminy
informacji i danych, na podstawie ktorych ustalane sg oplaty za sktadowanie
odpadow,

f) przeprowadzanie kontroli przestrzegania i stosowania przepiséw o ochronie
srodowiska w zakresie objetym wlasciwoscig Gminy,

g) udostepnianie informacji o sSrodowisku i jego ochronie znajdujacych sie w posiadaniu
Gminy,

h) udost¢pnianie informacji o srodowisku i jego ochronie,

i) wydawanie decyzji o $Srodowiskowych uwarunkowaniach realizacji przedsiewziecia,

J) prowadzenie monitoringu zamknigtego gminnego sktadowiska odpadéw,

10) z zakresu zbiorowego zaopatrzenia w wodg i zbiorowego odprowadzenia $ciekow -
merytoryczny nadzor nad dziataniami Zaktadu Wodociggowo — Kanalizacyjnego

w Zurawicy.” P

4) Zatacznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Zurawica ,,WYKAZ
JEDNOSTEK ORGANIZACYINYCH GMINY ZURAWICA” otrzymuje brzmienie:



Zatacznik Nr 1
do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Gminy Zurawica

WYKAZ JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH GMINY ZURAWICA

Zaklad Wodociggowo — Kanalizacyjny w Zurawicy,

Gminny Oérodek Pomocy Spotecznej w Zurawicy,

Biblioteka Gminna w Zurawicy,

Zesp6t Szkolno-Przedszkolny nr 1 w Zurawicy w sklad ktorego wchodza:
- Gimnazjum im. 2 Putku Pancernego w Zurawicy,
- Szkola Podstawowa nr 1 im. Sw. Jadwigi Krélowej Polski w Zurawicy,
- Samorzadowe Przedszkole nr 2 w Zurawicy,

Zespot Szkolno-Przedszkolny nr 2 w Zurawicy w sklad ktorego wchodza:
- Szkota Podstawowa nr 2 w Zurawicy,
- Samorzadowe Przedszkole nr 1 w Zurawicy,

Zespot Szkot im. Ojca Sw. Jana Pawta IT w Orzechowcach,

Zespot Szkot im. Sw. Stanistawa Kostki w Mac¢kowicach,

Zespot Szkot w Wyszatycach,

Szkota Podstawowa im. Piotra Michatowskiego w Bolestraszycach,

Szkota Podstawowa w Buszkowicach,

Szkola Podstawowa im. Bt. Ks. Bronistawa Markiewicza w Kosienicach.”

5) Zatacznik Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Zurawica ,,SCHEMAT
ORGANIZACYINY URZEDU GMINY ZURAWICA” otrzymuje brzmienie:



Zalacznik Nr 2
do Regulaminu Organizacyjnego
Urzgdu Gminy Zurawica

SCHEMAT ORGANIZACYJNY
URZEDU GMINY ZURAWICA
WOJT GMINY :
|
I
I
SAMODZIELNE
PELNOMOCNICY ASYSTENT DS. STANOWISKO DS. ZESPOL DS. :
WOJTA s : KONTROLI OSWIATY p
T WEWNETRZNEJ |
I
_ [ [ ] !
URZAD STANU : SEKRETARZ GMINY SKARBNIK GMINY | !
S LNEED ZASTEPCA WOJTA “
[ I I ] [ ] “
= REFERAT
. REFERAT REFERAT REFERAT REFERAT I
REFERAT SPRAW OCHRONY 4

OBYWATELSKICH et e SRODOWISKA ROZWOI, ORGANIZACYINO- FINANSOWO — _
[ ZAMOWIEN [ GOSPODARKI PROMOCII ADMINISTRACYINY PODATKOWY I
PUBLICZNYCH GRUNTAMI I BEZPIECZENSTWA I
............. s m el e U B s — e ]

| GMINNY OSRODEK | | ZAKLAD . m

m POMOCY ! | WODOCIAGOWO- | | Emm%%ﬁ !

m SPOLECZNEJ i | KANALIZACYINY | m



6) Zatacznik Nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Zurawica ,,WYKAZ
STANOWISK URZEDU GMINY ZURAWICA” otrzymuje brzmienie:

Zakacznik Nr 3
do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Gminy Zurawica

WYKAZ STANOWISK
URZEDU GMINY ZURAWICA
KOMORKA ORGANIZACYJNA / STANOWISKO e
I KIEROWNICTWO URZEDU
1 Wojt 1
2 Zastepca Wojta 1
3 Sekretarz 1
+ Skarbnik 1
Razem: 4
II URZAD STANU CYWILNEGO
1. Kierownik USC 1
Razem: 1
w tym na stanowiskach urzedniczych: 1
III REFERAT SPRAW OBYWATELSKICH
1. kierownik referatu — Kierownik USC 0
2. stanowisko ds. obywatelskich 1
3 stanowisko ds. dzialalnosci gospodarczej 1
4 stanowisko ds. archiwizowania dokumentow 1
Razem: ) 3
w tym na stanowiskach urzedniczych: 3
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IV REFERAT ORGANIZACYJNO - ADMINISTRACYJNY
1 kierownik referatu — Sekretarz Gminy 0
2 stanowisko ds. kadr, ZFSS, BHP 172
3 stanowisko ds. obstugi sekretariatu 1/2
4 stanowisko ds. obstugi klienta 2
3 goniec 2x 12
6 sprzataczka 1
7 rzemieslnik specjalista 1
8 kierowca autobusu 1
9 opiekun dzieci i mtodziezy w czasie przewozu do i ze szkoty 1
Razem: 8
w tym na stanowiskach urzedniczych: 3
\Y% REFERAT FINANSOWO - PODATKOWY
1 kierownik referatu — Skarbnik Gminy 0
2 stanowisko ds. wymiaru podatkéw i optat 4
3 stanowisko ds. finansowo — ksiggowych 3
4 stanowisko ds. oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi 1
5 stanowisko ds. rozliczen kasowych 1
6 stanowisko ds. ewidencji i rozliczania podatku VAT 1
Razem: 10
w tym na stanowiskach urzedniczych: 10
vi | REFERAT INFRASTRUKTURY 1 ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH
1 kierownik referatu 1
2 stanowisko ds. drég i gminnych obiektow budowlanych 2
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3 stanowisko ds. gospodarki przestrzenne; 1
o stanowisko ds. zamdwien publicznych 1
Razem: 3
w tym na stanowiskach urzedniczych: 5
vy | REFERAT OCHRONY SRODOWISKA I GOSPODARKI
GRUNTAMI
1 kierownik referatu 1
2 stanowisko ds. gospodarki komunalnej 1
3 stanowisko ds. rolnictwa i gospodarki ziemia 2
4 stanowisko ds. geodezyjnych 1
5 robotnik gospodarczy 1
Razem: 6
w tym na stanowiskach urzedniczych: 5
VIII | REFERAT ROZWOJU, PROMOCJI I BEZPIECZENSTWA
1 kierownik referatu 1
2 stanowisko ds. promocji 1
3 stanowisko ds. pozyskiwe&nia srodké6w zewnetrznych 1
4 stanowisko ds. zarzadzania kryzysowego i obrony cywilnej 1
3 stanowisko ds. informatycznych |
Razem: 5
w tym na stanowiskach urzedniczych: 5
IX | ZESPOL DS. OSWIATY
1 stanowisko ds. kadr, prawa i sprawozdawczosci o§wiatowe;j 1/2
2 stanowisko ds. administracyjnych 1/2
3 stanowisko ds. ptac i ksiqéowos’ci oswiatowej 1
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4 stanowisko ds. ksiggowosci jednostek o$wiatowych 1

Razem: 3
w tym na stanowiskach urzedniczych: 3
X SAMODZIELNE STANOWISKO DS. KONTROLI
WEWNETRZNEJ
1 stanowisko ds. kontroli wewnetrznej 1
Razem: 1
W tym na stanbwiskach urzedniczych: 1

X ASYSTENT DS. INWESTYCJI I REMONTOW

1 asystent ds. inwestycji i remontoéw 1
Razem: 1
w tym na stanowiskach urzedniczych: /.
XI | PELNOMOCNICY WOJTA
1 ds. BHP
2 ds. administracji bezpieczenstwa informacji zadania
. zlecone
3 ds. ochrony informacji niejawnych na zewnatrz
4 Komendant Gminny Ochrony Przeciwpozarowe;j

§2
Dokonane zmiany w ,,Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Zurawica” podlegaja
podaniu do wiadomosci pracownikom poprzez przekazanie informacji o dokonanych
zmianach do poszczegoélnych komérek organizacyjnych Urzgdu Gminy w Zurawicy oraz
wylozeniu w sekretariacie Urze;du Gminy w Zurawicy jednolitego tekstu uwzgledniajacego
zmiany wprowadzone niniejszym zarzadzeniem.

§3
Wprowadzone zmiany w ,,Regulaminie Orgamzacyjnym Urzedu Gminy Zurawica” wchodza
w zycie z dniem 1 pazdziernika 2016 r.

jit Gariny Zur

Krzysztof Skladowski*



