Zarzadzenie Nr 9512016
Waojta Gminy Zurawica
z dnia 27 wrzesnia 2016 r.

w sprawie wprowadzenia zmian do Regulaminu Organizacyjnego Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Zurawicy

Na podstawie art. 9 ust.] w zw. z art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminy ( tj. Dz.U. z 2016 r. poz. 446 ) oraz art. 24 ust.1, w zw z art. 31 ust. 1
1art. 43 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych ( t.j. Dz.
U. 2014 1. poz. 1202 ze zm.), w zw. z art. 104 ' - 104° k.p. oraz § 12 Statutu Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej

Wéjt Gminy Zurawica zarzadza

§1
W Regulaminie Organizacyjnym Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Zurawicy dodaje
si¢ w § 5 pkt. 1 po kierowcy autobusu, referent ds. obstugi programu pomocy panstwa
w wychowywaniu dzieci (Program 500 +).

§2

dodaje sie w § S pkt. 11

Do zadan referenta ds. obstugi programu pomocy panstwa w wychowywaniu dzieci ( Program
500 +) naleze¢ bedzie:

* Przyjmowanie, kompletowanie i weryfikacja wnioskéw wraz z niezbgdnymi zatgcznikami
zgodnie z ustawa o pomocy panstwa w wychowywaniu dzieci (Program 500+);

* Przygotowywanie pism do wnioskodawcow o uzupehienie stwierdzonych w toku analizy
brakow dokumentacyjnych,

» Wspdlpraca z wnioskodawcami, instytucjami i organizacjami w zakresie pozyskiwania

i sprawdzania dokumentacji niezbednej dla przyznawania prawa do Swiadczenia
wychowawczego ( Programu 500+),

* Przygotowywanie projektow decyzji przyznajacych prawo do $wiadezen wychowawczych
Programu 500+ oraz decyzji zmieniajgcych, decyzji o nienaleznie pobranych swiadczeniach,
+ Wyjasnianie okolicznosci budzacych watpliwosci, mogacych mie¢ wptyw na prawo do
Swiadezen wychowawczych (500+),

» Sporzadzanie list wyplacanych swiadczen,

» Prowadzenie pelnej dokumentacji zwigzanej z wyplata swiadczen,

*Skfadanie zapotrzebowania na srodki finansowe w celu wyplaty swiadczen oraz petna
sprawozdawczo$¢ w tym zakresie,

* Prowadzenie rejestru wydanych decyzji.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia podania go do wiadomosci
pracownikom.
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