ZARZADZENIE NR 66/16
WOJTA GMINY ZURAWICA
z dnia 22 lipca 2016 r

w sprawie okreslenia procedury polgczenia placéwek oswiatach w Zespol
Szkolno-Przedszkolny nr 1 w Zurawicy

Na podstawie art.30 ust. 1 i ust. 2 pkt. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r o samorzadzie
gminnym( jednolity tekst Dz. U. z 2016 r. poz. 446) zarzgdzam co nastepuje:

§1
Okresla sig zasady i tryb przeprowadzenia czynnosci zwigzanych z procedurg polaczenia
w Zespét Szkolno- Przedszkolny nr 1 w Zurawicy, Szkoly Podstawowej nr 1 im. Sw. Jadwigi
Krélowej Polski w Zurawicy, Gimnazjum im. 2 Putku Pancernego w Zurawicy oraz
Samorzagdowe Przedszkole nr 2 w Zurawicy.

§2
Polaczenie szkét przeprowadza si¢ zgodnie z przepisami ustawy o systemie oswiaty, ustawy
o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci, ustawy Karta Nauczyciela, ustawy
o pracownikach samorzadowych oraz Kodeksu Pracy.

§3
Czynnosci zwigzane z polaczeniem szkoly i przedszkola oraz harmonogram ich realizacji
przedstawione sg w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia.

§4
Majatek taczonej szkoly i przedszkola pozostawia sie pod dozorem dyrektoréw Szkoty
Podstawowej Nr 1 w Zurawicy, Gimnazjum w Zurawicy oraz Samorzadowego Przedszkola
Nr 2 w Zurawicy, ktéry powinien by¢ przekazany Zespotowi Szkolno-Przedszkolnemu nr 1 w
Zurawicy protokotem zdawczo- odbiorczym

§5
Dokumentacj¢ polaczonej szkoly, gimnazjum i przedszkola, dyrektorzy szkét przekazuja
Zespotowi Szkolno-Przedszkolnemu nr 1 w Zurawicy na podstawie protokotu zdawczo-
odbiorczego.

§6

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom Iaczonych szkét.

§7

Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem podjecia.

Wojt Gminy Zurawica
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Zalgcznik

do Zarzadzenia Nr 66/16
Wajta Gminy Zurawica
z dnia 22.07.2016 r

Harmonogram czynno$ci zwigzanych z utworzeniem

Zespolu Szkolno-Przedszkolnego nr 1 w Zurawicy

Termin Jednostka realizujgca Zadanie do realizacji uwagi
realizacji
Czynnosci formalno-prawne
do 29.07.2016 Zespol do spraw oswiaty Przekazanie kserokopii podjetej
przez Rad¢ Gminy uchwaty o
utworzeniu Zespotu Szkolno-
Przedszkolnego nr 1 w Zurawicy
01.09.2016 Dyrektorzy szkoty, Zawiadomienie pracownikéw szkél
gimnazjum o ich przejeciu przez Zespot

i przedszkola

Szkolno-Przedszkolny nr 1 w
Zurawicy

do 31.08.2016

Dyrektorzy szkoly,
gimnazjum
i przedszkola

Uporzadkowanie akt osobowych
pracownikéw zatrudnionych w
{aczonej szkole i przedszkolu

do 31.08.2016

Dyrektorzy szkoty,
gimnazjum
i przedszkola

Zawiadomienie o polgczeniu szkoly
i przedszkola odpowiednich
organdw, urzedéw lub instytuciji

do 31.08.2016

Dyrektorzy szkoly,
gimnazjum
i przedszkola

Zmiana wszelkich um6w oraz
porozumien, ktére funkcjonujg w
szkole i przedszkolu wiaczonych do
ZSP nr 1 w Zurawicy

01.09.2016

Dyrektorzy szkoty,
gimnazjum
i przedszkola

Obowigzki pracodawcy zwigzane
ze zmiang stosunku pracy
nauczycieli oraz pracownikow
administracji i obstugi.

do 31.08.2016

Dyrektorzy szkoty,
gimnazjum
i przedszkola

Przekazanie — przejecie
dokumentacji pedagogicznej,
niepedagogicznej szkoly i
przedszkola do ZSP nr 1

w Zurawicy.

Czynnosci finansowe

do 31.08.2016

Dyrektorzy szkoty,
gimnazjum
i przedszkola

Zawiadomienie kontrahentéw o
wiaczeniu szkoly i przedszkola do
ZSP nr 1 w Zurawicy

Przekazanie faktur,
rachunkoéw, potwierdzen
sald w terminie
utatwiajacym rozliczenie.

do 31.08.2016 Dyrektorzy szkoty, Uregulowanie zobowigzan i Uregulowanie ptatnosci
gimnazjum wyegzekwowanie naleznosci. wobec ZUS, US
i przedszkola
do 31.08.2016 Dyrektorzy szkoty, Techniczne zamkniecie kont Pozostate na dzien
gimnazjum bankowych 31.08.2016 r $rodki na

i przedszkola

rachunkach bankowych
przekazywane sg na
rachunek bankowy Urzedu
Gminy w Zurawicy

do 31.08.2016 r

Dyrektorzy szkoly,
gimnazjum
i przedszkola

Dokonanie wykreslen szkoly i
przedszkola w Urzgdzie
|Statystycznym, Urzedzie
Skarbowym, wraz z
wyrejestrowaniem pracownikow




jako podatnikéw, wyrejestrowanie
z ewidencji podatnikow podatku od
nieruchomosci oraz
wyrejestrowanie szkoly i
przedszkola jako platnika i
pracownikdéw z ewidencji ZUS

do 31.08.2016 Dyrektorzy szkoly, Weryfikacja planu dochodéw i
gimnazjum wydatkow
i przedszkola
Do015.08.2016 Dyrektorzy szkoty, Wydanie Zarzadzenia w sprawie
gimnazjum przeprowadzenia inwentaryzacji

i przedszkola

sktadnikéw majatku oraz
powotania komisji
inwentaryzacyjnej na dzien
31.08.2016r

do 31.08.2016

Dyrektorzy szkoly,
gimnazjum
i przedszkola

1.Przeprowadzenie inwentaryzacji
sktadnikow majatkowych i
magazynowych drogg spisu z
natury na dzien 31.08.2016.

2. Przeprowadzenie inwentaryzacji
drukéw scislego zarachowania wg
stanu na dzier 31.08.2016r.

3. Przeprowadzenie inwentaryzacji
pozostatych aktywow i pasywéw
drogg poréwnania danych ksiag
rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacja
wartosci tych sktadnikdow.

do 31.08.2016

Dyrektorzy szkoly,

Przekazanie mienia do ZSP nr 1 w

gimnazjum Zurawicy
i przedszkola
do 31.08.2016 Dyrektorzy szkoty, W zakresie ZFSS:
gimnazjum -wypowiedzenie porozumienia o

i przedszkola

prowadzenie wspélnej dzialalnosci
socjalnej

-rozliczenie ZFSS: tj. uzgodnienie
sald, przekazanie naleznosci i
zobowigzan zgodnie z ustawa o
ZFSS

do 31.08.2016

Dyrektorzy szkoly,
gimnazjum
i przedszkola

Zamknigcie ksiag rachunkowych na
dzien 31.08.2016.Przygotowanie
wymaganych ustawami i prawem
sprawozdan budzetowych,
finansowych, statystycznych i
innych.

Zgodnie z obowigzujacymi
przepisami

do 31.08.2016

Dyrektorzy szkoty,
gimnazjum
i przedszkola

Sporzadzenie protokotu zdawczo-
odbiorczego wg stanu na dzieri
31.08.2016r

do 31.08.2016

Dyrektorzy szkoly,
gimnazjum
i przedszkola

Sporzadzenie koficowego
sprawozdania dotyczacego
czynnosci zwigzanych z
utworzeniem ZSP nr 1 w Zurawicy
wraz z zalgcznikami i przedlozenie
Wiojtowi Gminy Zurawica.

Wraz z informacjg
stanowigca wykaz
zarchiwizowanych oraz
przekazanych akt i
dokumentow.,

Dyrektorzy szkoly,
gimnazjum
i przedszkola

Przekazanie do Urzgdu Gminy
pieczatek

Nojt Gminy Zurawica
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Krzysziof Skladowski




