ZARZADZENIE NR 115/2015
WOJTA GMINY ZURAWICA
dnia 9 pazdziernika 2015 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 1. 0 rachunkowosci (tekst jedn.:
Dz U. z 2013 r. poz. 330 ze zm.) w zwiazku z § 2 zalgcznika nr 4 ,Instrukcja w sprawie
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnoéci za powierzone mienie W Urzedzie Gminy
Zurawica” do . Dokumentacji zasad (polityki) rachunkowosci w jednostkach budzetowych
dla Urzedu Gminy Zurawica” wprowadzonej zarzadzeniem Wojta Gminy Zurawica nr 10/2015
z dnia 22.01.2015 r. zarzgdzam:

§1
1. Przeprowadzenie inwentaryzacji majatku znajdujacego sig¢ w ewidencji Urzedu Gminy.
2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na dzien 31.12.2015r.

§2

1. Inwentaryzacja przeprowadzang w drodze spisu z natury nalezy objac:

1) nie zuzyte materiaty (m. in.: opal, paliwo, materialy biurowe), ktorych wartosc

odpisywana jest w koszty w momencie zakupu,
2) $rodki trwale (rowniez w budowie) i pozostate Srodki trwatle, za wyjatkiem gruntow
stanowigcych mienie komunalne, $rodkow trwatych trudno dostepnych ogladowi,

3) 4rodki pieniezne w kasie, akcje, obligacje, bony i inne papiery wartosciowe.
Spisane skladniki majatku nalezy wyceni¢, porownac otrzymane wartosci z danymi ksiag
rachunkowych oraz wyjasni¢ i rozliczy¢ ewentualne roznice.
2. Inwentaryzacja przeprowadzang w drodze poréwnania danych ewidencyjnych

z odpowiednimi dokumentami, bedacymi w posiadaniu jednostki, nalezy obja¢:

1) warto$ci niematerialne i prawne,

2) grunty stanowiace mienie komunalne,

3) srodki trwale (w tym takze w budowie) trudno dostgpne ogladowi,

4) nalezno$ci sporne i watpliwe,

5) naleznosci i zobowigzania wobec pracownikow,

6) naleznosci i zobowiazania z tytutéw publicznoprawnych,

7) naleznosci i zobowigzania wobec 0sob nieprowadzacych ksiag rachunkowych.
Ewentualne roznice nalezy wyjasni¢ i rozliczy¢.
3. Inwentaryzacja przeprowadzana w drodze uzyskania od bankéw i kontrahentow

pisemnego potwierdzenia prawidtowosci danych nalezy objaé:

1) s$rodki pienigzne krajowe i zagraniczne na rachunkach,

2) nalezno$ci, w tym udzielone pozyczki,
Ewentualne réznice nalezy wyjasni¢ i rozliczy¢.
4. Inwentaryzacja nalezy objaé¢ réwniez znajdujace si¢ w jednostce skladniki majgtkowe

bedace wlasnoscig innych jednostek.

§3
1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze spisu z natury Srodkow pienieznych
krajowych i zagranicznych w kasie i innych papieréw wartosciowych, drukow scistego
zarachowania tj.: kart drogowych, czekéw gotowkowych, kwitariuszy oraz
do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze uzyskania od bankéw pisemnego
potwierdzenia prawidtowosci danych w odniesieniu do $rodkow pieni¢znych kraj owych
i zagranicznych na rachunkach bankowych, powotuj¢ zespot spisowy w skladzie:



p. Ryszard Kostelecki — przewodniczacy,
p. Anna Szumetda — czlonek,
p. Justyna Bugira — czlonek.

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji wartosci niematerialnych i prawnych, gruntéw
stanowigcych mienie komunalne, $rodkéw trwatych (takze w budowie) trudno
dostepnych ogladowi, w drodze poréwnania danych ewidencyjnych z odpowiednimi
dokumentami powoluje zespot spisowy w skladzie:

p. Elzbieta Kos¢ - przewodniczaca
p. Ewa Rostecka — czlonek
p. Judyta Pobidynska

3. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze poréwnania danych ewidencyjnych
z odpowiednimi dokumentami w odniesieniu do naleznosci spornych i watpliwych,
naleznosci i zobowigzan wobec pracownikéw, naleznosci i zobowiazan z tytulow
publicznoprawnych, naleznosci 1 zobowigzan wobec o0s6b nieprowadzacych ksiag
rachunkowych oraz do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze uzyskania pisemnych
potwierdzen od kontrahentow w stosunku do naleznosci, w tym udzielonych pozyczek,
wyznaczam:

1) w zakresie Budzetu Gminy — p. Dorote Marciniec,
2) w zakresie Urzgdu Gminy — p. Jadwige Hordowska.

4. Do przeprowadzenia inwentaryzacji Srodkéw trwalych oraz pozostalych srodkéow
trwatych, powoluje Komisj¢ Inwentaryzacyjna w sktadzie:
p. Magdalena Zigba — przewodniczaca
p. Teresa Wladyka — czlonek
p. Wioletta Baranowska - czlonek

5. Uprawnienia i obowigzki przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej okresla § 5
ust. 4 zalgcznika nr 4 Instrukcja w sprawie inwentaryzacji majgtku i zasad
odpowiedzialnoéci za powierzone mienie w Urzedzie Gminy Zurawica”
do ,.Dokumentacji zasad (polityki) rachunkowosci w jednostkach budzetowych
dla Urzedu Gminy Zurawica” wprowadzonej zarzadzeniem Wojta Gminy Zurawica
nr 10/2015 z dnia 22.01.2015 1.

§4

1. W celu przeprowadzenia oglgdzin $rodkéw trwatych i pozostalych srodkow trwatych
pod wzgledem oznakowania umozliwiajacego identyfikacj¢ oraz przydatnosc¢ w dalsze;j
dziatalnosci wyznaczam Komisj¢ Likwidacyjna w sktadzie:

p. Leszek Lenart — przewodniczacy
p. Grazyna Gesiorska — cztonek
p. Stanistaw Sliwa — cztonek.

2. Czynnosci likwidacyjne nalezy udokumentowaé zgodnie § 4 =zalacznika nr 4

ww. instrukcji.

§5

Osoby wyznaczone do przeprowadzenia inwentaryzacji zobowiazuj¢ do przestrzegania og6lnie
obowigzujacych przepisow.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




