Zarzadzenie Nr 22/2014
Wodjta Gminy Zurawica
z dnia 24 marca 2014 r.

w sprawie wprowadzenia zmian do polityki rachunkowosci

Na podstawie przepiséw art.10 ust 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o
rachunkowosci(tj.Dz.U. z 2009 r.Nr 152 poz.1223 z p6zn.zm.) i szczegéinych ustalen
zawartych w art.40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych
( Dz. U. z 201 3r., poz.885)

Wojt Gminy postanawia co nastepuije:

§ 1

Wprowadza sie zatgcznik Nr 16 do Zarzadzenia Nr 12/2012 Woéjta Gminy Zurawica z
dnia 20.02.2012r.0 brzmieniu Polityka rachunkowosci dla projektu

» Drogi do Rozwoju — budowa drogi gminnej ul. M.Kréla ul. Kopernika w Zurawicy
Nr 116578R

§2 .
Traci moc Zarzadzenie Nr 20/2010 Wéjta Gminy Zurawica z dnia 19 kwietnia 2010r.

w sprawie wprowadzenia zmian do zasad (polityki) rachunkowosci z dnia
6 sierpnia 2008 r.

§ 3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik Nr 16 do Zarzadzenia
NR 12/2012 Wéjta Gminy Zurawica
z dnia 20.02.2012r.

Ustalenie zasad rachunkowosci i planu kont dla prowadzenia
Projektu ,,Drogi do rozwoju”

Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji
majatkowej i finansowej Funduszy pomocowych. Cel, zadanie a zarazem znaczenie
rachunkowosci jest wyrazone w zasadzie jasnego i rzetelnego obrazu (art.4, ust. 1 ustawy o
rachunkowosci) wykorzystania i zarzadzania funduszami pomocowymi oraz uzyskanymi w
wyniku realizacji programu pomocowego efektami. Dla osiagnigcia tych celéw stosuje sie

rowniez:

zasadg istotno$ci wyrazong w art. 4, ust. 4 ustawy o rachunkowosci stanowiaca ze
stosuje si¢ uproszczenia, jezeli nie wywieraja one istotnie ujemnego wplywu na
realizacjg zasady jasnego, rzetelnego i wiernego przedstawienia sytuacji finansowe;j,
1 wyniku finansowego,

oraz efektu wykorzystania $rodkéw pomocowych,

zasadg kasy wyrazona w art. 14, ust. 2 pkt 1 ustawy o finansach publicznych, ktéra
stanowi, iz dochody i wydatki budzetu sg ujmowane W terminie ich zaplaty
(rachunkowosci budzetu),

zasad¢ memorialu wyrazonej w art. 6, ust. I ustawy o rachunkowosci, ktéra stanowi,
ze koszty i przychody ujmowane sg w danym roku obrotowym, niezaleznie od ich
zaplaty (w rachunkowoséci jednostki),

zasadg cigglosci zawarta w art. 5, ust. 1 ustawy o rachunkowosci polegajaca na tym
ze zasady przyjete stosuje si¢ w sposGb ciagly za wyjatkiem niezaleznych od
Jednostki, tj. wprowadzenia nowych przepisOw prawa,

zasade ostroznej wyceny zawartej w art. 6, ust. 2 ustawy o rachunkowosci
stanowigcej, ze poszczego6lne skladniki aktywow i pasywow wycenia si¢ wedtug cen
nabycia zachowujac wytyczne z memorandum finansowym. Szczegélnie chodzi o
wyceng Srodkow pienigznych wyrazonych w EURO,

zasad¢ wspélmiernoSci zawartej w art. 6, ust. 2 ustawy o rachunkowosci
wyrazajacej, ze zachowuje sie zapewnienie wspotmiernosci  przychodéw i
zwigzanych z nimi kosztéw danego okresu sprawozdawczego,

zasad¢ przewagi materii nad forma wyrazong w art. 4, ust. 2 ustawy o
rachunkowosci, oznaczajaca iz zdarzenia, w tym operacje gospodarcze, ujmowane
sq w ksiggach rachunkowych i wykazywane sag w sprawozdaniach finansowych
zgodnie z ich trescig ekonomiczna.

wykaz kont.

Prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiggowej dotyczacej realizacji projektu z podzialem
analitycznym i sposob przejrzysty, umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych operacji
ksiggowych i bankowych przeprowadzanych dla wszystkich wydatkéw w ramach projektu
zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami.

Rachunkowos¢ prowadzi si¢ dwu walutowo: w walucie PLN i EUR



Rachunkowos¢ budzetu obejmuje operacije kasowe, tj. przeplywy $rodkéw, a rachunkowoéé
w jednostce - koszty inwestycji, rozrachunki migdzy kontrahentami, urzedami i budzetem.
Rachunkowo$¢ prowadzi sie przy pomocy systemu komputerowego wersja System Finansowo
Ksiggowy 2.0.1.1

Ewidencjg otrzymanych $rodkéw, wszystkich operacji i zdarzen gospodarczych z nimi
zwiazanych nalezy wykazywaé na specjalnie wydzielonych kontach zgodnie z ogéInymi
zasadami rachunkowosci, w celu Jednakowego ksiggowania grupowania operacji istotnych dla
wykorzystania projektu i srodkéw budzetu j.s.t. wspotfinansujacego projekt. Wojt okresla
konta, ktore nalezy wprowadzié do zakladowego planu kont. Plany kont dla budzetu JEX,
oraz plany kont dla jednostki budzetowej, mozna odpowiednio faczyc ze sobg lub uzupetniaé
o dodatkowe konta o dowolnym symbolu i nazwie, zgodnie z trescig ekonomiczng z
odpowiednimi kontami planu kont.

Przygotowanie dokument6éw do ksiggowania polega na ich grupowaniu i dekretowaniu.

Ewidencja operacji gospodarczych odbywa si¢ na najnizszym poziomie analityk
przewidzianym w zdefiniowanym planie kont. Program komputerowy umozliwia sporzadzanie
wydrukow przedstawiajacych przebieg zaksiggowanych operacji na poszczegolnych kontach.
Kopie bezpieczenstwa sporzadza sie na dysku twardym. Po zamknieciu i uzgodnieniu
ksiggowanri na wszystkich kontach sporzadza si¢ kopig na zewngtrznym noéniku danych.
Uzytkownikami systemu komputerowego sg pracownicy Urzedu. Kazdy uzytkownik przed
podlaczeniem si¢ do systemu komputerowego podaje swoje indywidualne hasto. Ewidencja
ksiggowa prowadzona w systemie komputerowym.



Instrukcja, w sprawie obiegu dokumentéw ksiggowych w Urzedzie Gminy
Zurawica dotyczacych obstugi projektu

. Dowody obce dot. obstugi projektu wplywajace do Urzedu Gminy za posrednictwem
elektronicznego obiegu dokumentéw przekazywane sg do referatow prowadzacych projekt,

2. Dowody obce dot. obstugi projektu wplywajace bezposrednio do Urzedu sa opatrzone
pieczgcig wplywu.

3. Podstawg do zaksiegowania sg oryginaly dokumentow.

4. Faktury dotyczace kosztéw zostaja sprawdzone i naniesione nastgpujace pieczecie, ktore
obowiazuja w Urzedzie Gminy:
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5. Sprawdzone pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym faktury zatwierdza

w mizsiacy

do wyplaty Skarbnik Gminy W¢jt lub osoby upowaznione.

6. Ewidencja ksiggowa i rozliczenie podatku VAT dokonywana jest w referacie finansowo-

ksiegowym.

7. Ksiggowanie faktury w Systemie komputerowym odbywa sie w oparciu o dokonana

dekretacjg przez osobe wyznaczona do prowadzenia ewidencji ksiggowe;.

©

Jego nieobecnosci osoby upowaznione.

10. Otrzymane wyciagi bankowe potwierdzajace dokonanie przelewu zostaja zadekretowane i
zaksiggowane przez osobe wyznaczona do prowadzenia ewidencji ksiggowe;.

Wyznaczona przez Skarbnika osoba przygotowuje dyspozycje platnicze.
Pod dyspozycjami platniczymi podpisy sktadaja: Skarbnik Gminy,

Wojt Gminy, a podczas



Procedura finansowania oraz obiegu dokumentéw dla Projektu
»Drogi do rozwoju"

I Informacje podstawowe

1. Projekt realizowany jest zgodnie z decyzja Komitetu Monitorujacego nr 5 z dnia 15.12.2010
1., Uchwala Komitetu Monitorujacego nr 5/2011 z dnia 16.08.2011 r., Uchwata Komitetu
Monitorujacego nr 7/2013 z dnia 30.04.2013 r., Uchwala Komitetu Monitorujacego nr 17/2013
z dnia 28.08.2013 r. w ramach Programu Wspolpracy Transgranicznej Rzeczpospolitej Polskiej
- Republika Stowacka 2007-2013.

2. ,,EFRR” - nalezy przez to rozumieé¢ Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego

3. ,,Partner wiodacy” — nalezy przez to rozumieé podmiot wskazany we wniosku o
dofinansowanie podpisujacy umowe o dofinansowanie Projektu i odpowiadajacy za finansowg
1 rzeczowa realizacje projektu — Gmina Zurawica

4. ,Dofinansowanie” - nalezy przez to rozumie¢ $rodki finansowe pochodzace z EFRR,
przelane w formie refundacji poniesionych wydatkéw kwalifikowanych na konto bankowe
Partnera wiodacego Gminy Zurawica.

5. ,,Krajowe wspotfinansowanie™ - nalezy przez to rozumie¢ wklad wlasny Partneréw koszt
catkowity projektu okreslony we wniosku o dofinansowanie, bedacy suma krajowych,
publicznych $rodkéw, ktéry musi wynosi¢ przynajmniej 15% kwalifikowanych kosztéw
lacznie.

6. ,,Umowa partnerska” - nalezy przez to rozumieé umowe okreslajaca wspdlne prawa i
obowiazki Partneréw w zakresie wdrazania projektu.

7. ,,Konto programu” - nalezy przez to rozumie¢ konto bankowe, na ktérym gromadzi sie
srodki finansowe EFRR przelane na potrzeby Programu przez Komisje Europejska.

8. ,,Konto Partnera Wiodgcego™ - nalezy przez to rozumieé nast¢pujace konto bankowe
prowadzone w EUR.

Nazwa i adres banku: Podkarpacki Bank Spétdzielczy, oddziat w Przemy$lu ul. Mickiewicza 4,
37-700 Przemysl Rzeczpospolita Polska

Kod bankowy (BIC/SWIFT):POLUPR

IBAN:PL 77 8642 1155 2015 1509 3219 0001

Nazwa i adres Partnera wiodacego: Gmina Zurawica ul. Ojca Sw. Jana Pawla II 1,37-710
Zurawica Rzeczpospolita Polska



IT Przedmiot umowy

Przedmiotem niniejszej Umowy jest okreslenie warunk6w, na ktéry Instytucja Zarzadzajaca
przyznaje dofinansowanie EFRR na realizacjg Projektu.

Umowa okresla prawa i obowiazki stron w zakresie sposobu i warunkéw na jakich
przyznawane jest dofinansowanie, monitorowanie, raportowanie platnoéci, kontrola i audyt,
informacja i promocja a takze zarzadzanie Projektem.

W trakcie wdrazania Projektu, Partner wiodgcy zobowiazany jest stosowaé sie do unijnych i
krajowych regulacji prawnych, przestrzegac zasady wolnej konkurencji, zaméwien
publicznych, przepiséw ochrony srodowiska, zasad pomocy publicznej, zasad réwnego statusu
kobiet i mgzczyzn, partnerstwa oraz rozwoju spoleczenistwa informacyjnego.

IIT Budzet Projektu

1. Instytucja Zarzadzajaca przyznaje Partnerowi wiodacemu dofinansowanie z EFRR na
potrzeby wdrazania Projektu zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie wysokosci 85%
calkowitych kosztéw kwalifikowanych wynoszacych 349.028,57 EUR. Dofinansowanie
wynosi nie wigcej niz: 296.674,28 EUR.

2. Partner wiodacy w imieniu swoim oraz pozostalego Partnera Projektu zobowigzuje sie
wnies$¢ wspotfinansowanie krajowe przeznaczone na realizacje Projektu w wysokosci

52.354,29 EUR.

3. Calkowita warto$¢ Projektu wynosi 354.404,16 EUR.

4. Wszystkie wydatki niekwalifikowane w ramach Projektu pokrywaja odpowiednio Partner
Wiodacy i Partner ze érodkéw wlasnych

IV Okres realizacji Projektu

1. Data rozpoczecia realizacji Projektu: 01.10.2010 .
2. Data zakonczenia realizacji Projektu 30.11.2014 r.

3. Projekt realizowany jest zgodnie z aktualnym harmonogramem rzeczowo finansowym.

V Zakres odpowiedzialnosci

1. Partner Wiodacy jest odpowiedzialny przed Instytucjg Zarzadzajaca za wdrozenie calego
Projektu i ponosi odpowiedzialno$é za dziatania podjete przez Partnera.

2. Partner Wiodacy jest zobowiazany do okre$lenia zadan i obowiazkow z Partnerem w
umowie partnerskiej.



VI Raportowanie i platno$ci

1. Partner Wiodacy wnioskuje o refundacje poniesionych wydatkéw kwalifikowanych na
podstawie Raportu z postepu realizacji Projektu. Raport skiadany jest za okres kolejnych 3
miesigcy.

2. Poczatek okresu sprawozdawczego rozpoczyna si¢ w dniu zawarcia Umowy o
dofinansowanie Projektu.

3. Partner Wiodacy ma obowiazek przedtozy¢ konicowy raport po dacie zakonczenia realizacji
Projektu.

4. W przypadku wykrycia bledéw w Raporcie moga by¢ one poprawiane badz uzupehiane.

5. Instytucja Zarzadzajaca zatwierdza calo$é lub cze$¢ wnioskowanej kwoty informujac
Partnera Wiodacego o uznaniu tych wydatkéw.

6. Dofinansowanie zostaje przekazane z konta Programu na konto Partnera Wiodacego w Euro,
w formie platno$ci posrednich i platnosci koricowej, po zatwierdzeniu przez Instytucje
Zarzadzajaca Raportu.

7. Calkowita kwota przekazana Partnerowi Wiodacemu nie moze przekroczyé wielkosci
dofinansowania EFRR.

8. Ryzyko kursu wymiany wynikajace z przejscia z narodowej waluty na euro oraz z euro na
walutg narodowa jest ponoszone przez Partnera Wiodacego oraz Partnera Projektu.

9. Platnodci zostajg przekazane na konto Partnera Wiodacego, pod warunkiem, ze na koncie
Programu sa dostepne odpowiednie $rodki finansowe.

10. W przypadku, jezeli w ramach Projektu generowane sa dochody w trakcie jego realizacji i
po zakonczeniu jego realizacji instytucja zarzadzajaca ma prawo obnizy¢ wysokogé
dofinansowania albo zazada¢ zwrotu dochodu wygenerowanego w okresie 5 lat od
zakonczenia operacji do wysokosci wyplaconych $rodkéw EFRR.

11. Jezeli w trakcie wdrazania Projektu zostanie stwierdzone ze VAT, ktéry mozna odzyskaé
zostat ujety w Raporcie Instytucja Zarzadzajaca dokona pomniejszenia kwoty wydatkow
kwalifikowanych o VAT.

12. Jezeli w trakcie wdrazania Projektu zostanie stwierdzone ze VAT, ktéry mozna odzyskaé
zostat ujety w Raporcie i zrefundowany, Partner Wiodacy jest zobowiazany do zwrotu tego
VATU wraz z odsetkami.

13. Przekazanie dofinansowania przeznaczonego dla Partnera Wiodacego na podstawie raportu
moze by¢ uzaleznione od przeprowadzenia kontroli na miejscu realizacji Projektu wykonanej
przez upowazniony organ kontroli, celem zweryfikowania prawidlowosci realizacji Projektu.

VII Odzyskiwanie §rodkéow

1. Jesli na podstawie Raportu postepu realizacji Projektu kontroli finansowych
przeprowadzonych przez upowaznione organy zostanie stwierdzone ze w Projekcie przyznane
dofinansowanie zostalo wykorzystane w sposob niezgodny Partner wiodacy bedzie
zobowigzany zwrdeié nieprawidlowo udzielone dofinansowanie wraz z odsetkami w terminie i
na rachunek wskazany przez Instytucje zarzadzajacq zgodnie z wystawionym wezwaniem do
zaplaty.

2. Jesli Partner Wiodacy nie dokona zwrotu $rodkéw Jw. Instytucja zarzadzajaca potraca
nalezng kwotg wraz z odsetkami od kwoty kolejnej refundacji.



VIII Kontrola i audyt

1. Partner Wiodacy ma obowiazek poddaé sig kontroli i audytowi w zakresie prawidlowosci
wdrazania Projektu. Dzialania kontrolne i audytowe odbywaja si¢ w siedzibie Partnera
Wiodacego i Partnera a takze na miejscu realizacji Projektu.

IX Zobowigzania Partnera Wiodacego

1. Wykorzystuje przyznane $rodki dofinansowania EFRR wylacznie na wydatki
kwalifikowane, dla ktérych data zaistnienia zdarzenia ksiggowego przypada nie p6zniej niz w
terminie okreslonym dla zlozenia koricowego raportu postepu realizacji Projektu.

2. Wydatkuje przyznane dofinansowanie w sposob legalny, gospodarny i celowy, zgodnie z
zasada najlepszych praktyk ekonomicznych.

3. Zobowiazuje sig przestrzegaé obowiazujacych krajowych i unijnych przepiséw w zakresie
zamoOwien publicznych.

4. Przygotowuje i dostarcza terminowo dokumenty, informacje oraz raporty z postepu
realizacji Projektu.

5. Prowadzi wyodrebniona ewidencje ksiegowg na potrzeby wdrazania Projektu w sposob
umozliwiajacy identyfikacje kazdej operacji finansowej wykonanej w ramach Projektu.

6. Ujawnia wszystkie dochody ktére powstajg w zwigzku z realizacja Projektu.
7. Zachowuje dokumentacje odnoszaca sie do wdrazania Projektu co najmniej do 31.12.2020 r.

8. Przekazuje dofinansowanie z EFRR Partnerowi w wysokosci wynikajacej z raportéw
postepu realizacji Projektu bez zbednej zwloki.

9. Ujawnia VAT ktéry mozna odzyskaé w zwiazku z realizacja projektu i zwraca instytucji
zarzadzajacej nalezng kwote w przypadku gdy Vat, ktéry mozna odzyskac zostal ujety w
Raporcie postepu realizacji Projektu i zrefundowany.

10. Koryguje bledy oraz sklada pisemne wyjasnienia w wyznaczonym przez Instytucje
Zarzadzajaca terminie, pod rygorem wstrzymania nast¢pnej wyplaty na poziomie czesci
sktadowej lub catego Projektu.

11. Zapewnia wydatkowanie otrzymanych $rodkéw zgodnie z przeznaczeniem na realizacje
Projektu.

12. Wszystkie zmiany umowy wymagaja formy pisemne;j.



Szczegélowe zapisy dotyczace dofinansowania Projektu zawarte s3 w umowie o
dofinansowanie numerem WTSL.01.01.00-18-223/10-00 na realizacje Projektu Drogi do
rozwoju.

Opis systemu sluzgacego ochronie danych i ich zbioréw w zakresie projektu

w tym dowodéw ksiegowych i innych dokumentéw, stanowiacych podstawe dokonanych
zapiséw ksiggach rachunkowych
I. Rozwiazania organizacyjne polegajace na dostgpie do sprzetu informatycznego i
programéw Kazdy upowazniony uzytkownik posiada:
* nazweg uzytkownika
* hasto
1w ten sposob tylko nastepuje identyfikacja.

2. W okresach miesigcznych tworzone sa kopie bezpieczenstwa danych- tworzenie kopii
archiwalnych ksiag rachunkowych nastepuje na trwatym nosniku CD-ROM oraz
doraznie w razie potrzeby na dyskietkach w sposob umozliwiajacy wydruk ksiag.
Kopie przechowywane sa pod zabezpieczeniem. Ponadto co miesigc sporzadzane sg
wydruki tabulogramow

- FK - Ksigga gléwna obroty za miesiac, narastajaco i salda
- analityczne zestawienia obrotéw i sald kont zapasowych oraz naleznoéci i
zobowigzan

3. Ksiggi rachunkowe, dowody ksiggowe, dokumenty inwentaryzacyjne, sprawozdania
finansowe oraz dokumentacje opisujaca przyjete zasady rachunkowosci przechowuje
sig w siedzibie jednostki przez wymagany ustawowo okres:

- zatwierdzone roczne sprawozdania finansowe podlegaja  trwalemu
przechowywaniu,
- ksiggi rachunkowe - 5 lat
- koszty wynagrodzen pracownikéw przez okres wymaganego dostgpu do tych
informacji  wynikajacych z przepisow emerytalnych, rentowych oraz
podatkowych
- dokumentacjg przyjgtego sposobu prowadzenia rachunkowosci przez okres 5 lat
od uptywu jej waznosci,
- dokumenty inwentaryzacyjne - 5 lat
- dowody ksiggowe dotyczace srodkéw projektu do 2020 r.
Archiwizacjg dokumentéw zwiazanych z realizacja inwestycji finansowych ze $rodkéw
projektu na okres do 2020 r. - liczac od dnia zakonczenia realizacji projektu.
Realizacjg zarzadzenia powierzam pracownikowi prowadzacemu archiwum.
Okresy przechowywania oblicza sie od poczatku roku nastgpnego po roku obrotowym, ktérego
zbiory dotycza.

4. Udostgpnianie osobie trzeciej zbioréw lub ich czgsci- wymaga zgody Wéjta Gminy.
- Wersja oprogramowania: System finansowo ksiggowy dla UG Zurawica Organ,
wersja 2.011
- Twércy: Biuro Ustug Komputerowych SOFTRES , ul, Zaciszna 44, 35-326 Rzeszéw
- Prawo uzytkowani: licencja 1586
- Data rozpoczecia eksploatacji: 01.01.2001r.
- Wersja oprogramowania: System finansowo ksiggowy dla UG Zurawica Organ - EURO,

wersja 9.62B
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- Tworey: Biuro Ustug Komputerowych SOFTRES

- Prawo uzytkowani: licencja 135/02
- Data rozpoczecia eksploatacji:01.01.2005r.

, ul. Zaciszna 44, 35-326 Rzeszow,

Zasady ewidencji syntetycznej i analitycznej dla prowadzenia projektu

»Drogi do rozwoju”

Nr Nazwa konta Zasady ewidencji analitycznej Uwagi
konta
/i 2. 3 4,
133 Rachunek budzetu
133-04-01 | Rachunek budzetu Prowadzony wg rachunkéw- Bank aktualnie
stuzy do ewidencji operacji obstugujacy budzet
pienigznych dokonywanych na jednostki samorzadu
bankowych rachunkach terytorialnego
223 Rozliczenie wydatkow
budzetowych
223-02-03 | Rozliczenie wydatkéw | Prowadzone dla rozliczen Prowadzone
budzetowych dokonywanych z jednostkami odrebnie dla kazdej
budzetowymi objetymi budzetem Jjednostki, technika
Gminy Zurawica komputerowa
224 Rozrachunki budzetu
224-05-03 | Rozrachunki budzetu | Prowadzone w sposOb Technika
umozliwiajacy komputerowa
ustalenie wysokosci otrzymanych
srodkéw budzetowych z tytutu
dotacji, subwencji, udziatu
w dochodach i na zadania
zlecone
222 Rozliczenie dochodéw | Prowadzona do rozliczenia Prowadzona
budzetowych dochodéw budzetowych odrebnie dla kazdej
Jednostki technika
komputerowa
222-06-02 | Rozliczenie dochodéw Ewidencja innych rozrachunkéw | Prowadzona wg
budzetowych zwigzanych z realizacja budzetu poszczegolnych
tytuldw oraz wg
kontrahentow,
technika
komputerowa
901 Dochody budzetu
901-06-01 | Dochody budzetu Ewidencja analityczna Technika
prowadzona w sposéb komputerowa
umozliwiajacy ustalenie
poszczegolnych dochodéw
budzetu.
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902 Wydatki budzetu

902-04-03 | Wydatki budzetu Ewidencja analityczna Technika
prowadzona w sposob komputerowa
umozliwiajacy ustalenie
poszczegolnych wydatkow

budzetu
9260 Skumulowane wyniki
budzetu
960-02-05 | Skumulowane wyniki | Ewidencja skumulowanych Technika
budzetu niedoboréw lub nadwyzek komputerowa
budzetowych z lat ubieglych
9261 Wynik wykonania
budzetu
961-03-02 | Wynik wykonania Prowadzi si¢ wedlug zrodet Technika
budzetu zwigkszen 1 rodzaju zmniejszenn | komputerowa
wyniku wykonania budzetu
stosownie do potrzeb
sprawozdawczosci

Zasady funkcjonowania kont dla prowadzenia projektu
»Drogi do rozwoju”
cze$¢ opisowa

KONTA BILANSOWE

Konto 133 ,,Rachunek budzetu”

Konto 133 shlizy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowych
rachunkach budzetu.

Zapisy na koncie 133 dokonywane sa wylacznie na podstawie dowodéw bankowych i musza
by¢ zgodne z zapisami w ksiegowosci banku.

W razie stwierdzenia blgdu w dowodzie bankowym, ksieguje si¢ sumy zgodnie z wyciagiem,
natomiast roznicg wynikajaca z bledu odnosi sig na konto 240, jako ,,sumy do wyjasnienia”.
Roéznicg tg wyksiggowuje sig na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie
bledu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wptywy $rodkéw pienigznych na rachunek budzetu, w
tym rowniez splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunek budzetu oraz
wplywy kredytow przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem
134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyptlaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyplaty
dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetw/ saldo kredytowe
konta 133/ oraz wyplaty z tytutu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu,
w korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje si¢ rowniez lokaty dokonywane ze $rodkéw rachunku budzetu.

12



Konto 133 moze wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma.
Saldo Wn konta 133 oznacza stan $rodkéw pienigznych na rachunku budzetu, a saldo Ma
konta 133 — kwotg wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku

budzetu.

Konto 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”
Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych
przez te jednostki dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn Konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan jednostek budzetowych, w
korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu,
dokonane przez jednostki budzetowe, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencjg szczegotowa/ konta analityczne/ do  konta 222 prowadzi sig w sposéb
umoZliwiajacy ~ustalenie stanu  rozliczen z poszczegOlnymi  jednostkami  z  tytulu
zrealizowanych przez nie dochodéw budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych przez jednostki
budzetowe i objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek
budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki
budzetowe na rachunek budzetu, lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

Konto 223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 shizy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu dokonanych

przez te jednostki wydatkéw budzetowych.

Na stroniec Wn konta 223 ujmuje si¢ $rodki przekazane z rachunku budzetu na pokrycie

wydatkow jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stroniec Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w

wysoko$ci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem

902.

Ewidencj¢ szczegolowa dla konta 223 prowadzi sig w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu

rozliczen z poszczeg6lnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych na ich rachunki

srodkow pienigznych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow

budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunki biezace jednostek

budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

Zapisy na koncie 223:

- przekazanie $rodkoéw z rachunku budzetu na pokrycie wydatkéw jednostek budzetowych
Wn 223 Ma 133,

- dokonane wydatki przez jednostki budzetowe w wysokosci wynikajacej z okresowych
sprawozdan Wn 902 Ma 223.

Konto 224 ,,Rozrachunki budzetu”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkow z innymi budzetami, a w szczegdlnosci:

1) rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez  urzedy skarbowe na rzecz
budzetu,

2) rozrachunkéw z tytutu udzialéw w dochodach innych budzetow,

3) rozrachunkéw z tytutu dotacji i subwencji,
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4) rozrachunkéw z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.

Na kontach analitycznych ujmuje sie odrebnie poszczegolne urzedy i jednostki,

a zapisy dokonywane sa tak by umozliwiaty ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan wedlug
poszczegolnych  tytuléw oraz wedtug poszczegélnych budzetow.

Konto 224 moze wykazaé dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 stan zobowigzan budzetu
z tytutu rozrachunkow.

Zapisy do konta 224:

- wplaty urzedow skarbowych z tytutu udziatu w podatkach Wn 133 Ma 224,

- sprawozdanie urzedu skarbowego Wn 224 Ma 901.

Konto 901 ,,Dochody budzetu®”

Konto 901 shizy do ewidencji dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje sig przeniesienie, w koricu roku, sumy dochodéw budzetu

Jjednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje sie dochody budzetu:

1) napodstawie sprawozdan jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 223,

2) na podstawie sprawozdad innych organéw w zakresie dochodéw budzetow Jednostek
samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224,

3) z tytuhi rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencii
z kontem 224,

4) z innych tytuléw, w szczegolnoscei subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem 133,

5) odsetki bankowe uzyskane z lokat i obrotéw na rachunku budsetu w korespondencji
z kontem 222,

6) pochodzace ze zrodel zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, w korespondencji
z kontem 133,

7) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.

Na kontach analitycznych konta 901 umuje si¢ dochody budzetu wedlug
podzialek klasyfikacji budzetowe;.
Saldo ma konta 901 oznacza sume osiagnigtych dochodow budzetu za dany rok.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.
Dochody zaewidencjonowane na koncie 901 i koncie 133 pod datg ostatniego dnia roku
ujmuje si¢ w ksiegach jednostki budzetowej Urzedu Gminy

Konto 902 ,,Wydatki budzetu”

Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetowych Gminy Zurawica Na stronie

Wn konta 902 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci wydatki:

1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan finansowych, w korespondencji
z kontem 223,

2) ORGANU w korespondencji z kontem 133.

Na kontach analitycznych wydatkéw ORGANU ujmuje si¢ wydatki realizowane z konta

budzetu (odsetki od kredytéw i pozyczek, wydatki zwiazane z obstuga kredytu, zwroty dotacji

z lat ubiegtych) wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Pod datg ostatniego dnia roku w celu prawidlowej ewidencji wydatki ORGANU ujmowane sg

w ksiegach jednostki budzetowej — Urzad Gminy.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy wydatkéw budzetu

jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 902 umozliwia ustalenie stanu poszczegdlnych

wydatkow wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.
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Saldo Wn konta 902 oznacza sume wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za

dany rok.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sig¢ na konto 961.

Konto 960 ,, Skumulowane wyniki budzetu”

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

Konto 960 w ciagu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia
lub zwigkszenia skumulowanych wynikéw budzetu Jednostki samorzadu terytorialnego.

W' szczegélnosci po stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sig¢, pod data zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienia sald kont 961 i 962. Saldo Wn
konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 — stan
skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 961 ,,Wynik wykonania budzetu”

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
poniesionych w ciagu roku wydatkéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 902.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
zrealizowanych w ciagu roku dochodow budzetu, odpowiednio w korespondenc;ji z kontem
901.

W ewidencji szczegblowej do konta 961 wyodrebnia si¢ Zrodla zwiekszen i rodzaje
zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn oznacza stan deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastgpnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta
961 przenosi si¢ na konto 960.

Ksiggi rachunkowe w zakresie ww. kont prowadzone sa z wykorzystaniem programu
komputerowego, zakupionego w firmie SOFTREST , z siedzibag w Rzeszo
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»Drogi do rozwoju”

Zasady ewidencji syntetycznej i analitycznej dla prowadzenia projektu

Zesp6l | Numer Nazwa konta Wyszczegolnienie Ewidencja Uwagi
Kont | konta analityczna
1. 2. 3. 4. -3
011 Srodki trwale
011-04 | Srodki trwale Karty inwentarzowe prowadzone do | Karta
poszczegolnych grup rodzajowych inwentarzowa
$rodkéw trwatych w porzadku srodkéw trwatych
chronologicznym z ustaleniem komérek | Technika
organizacyjnych gdzie znajduja sie komputerowa
srodki trwale; Identyfikacja na
podstawie wpisu naniesionego w karcie
inwentarzowej;
Druki przychodu i rozchodu, ktore sa
wprowadzone do ewidencji analitycznej
- OT, PT i protokoty likwidacji LT
zawierajg nastgpujgcg numeracje:
Numer kolejny /miesiac/ rok -nadawany
przez osobg odpowiedzialng za
prowadzenie kart
013 Pozostale Srodki trwale Karta
Karty inwentarzowe prowadzone dla | inwentarzowa
kazdego rodzaju przedmiotu osobno, | pozostatych
013-03 | Pozostale Srodki | identyfikacja na podstawie wpisu srodkéw trwatych
trwale naniesionego w karcie inwentarzowej | Technika
komputerowa
071 Umorzenie
srodkow
trwalych oraz
wartosci
niematerialnych
i prawnych
071-03 | Umorzenie Ewidencja szczegoétowa prowadzona Karta
srodkow jest wedlug zasad okreslonych dla inwentarzowa
trwalych oraz konta 011 i 020 Technika
wartosci komputerowa
niematerialnych
i prawnych
072 Umorzenie Karta
pozostalych inwentarzowa
srodkow Technika
072-04 | Umorzenie trwalych , wartosci komputerowa
pozostalych niematerialnych i prawnych oraz
srodkow zbioréw bibliotecznych
trwalych , wartosci
niematerialnych | Umorzenie w 100% w miesiacu

i prawnych oraz
zbioréw
bibliotecznych

wydania do uzywania — ewidencja
prowadzona wedlug zasad okreslonych
do konta 013
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080 Srodki trwale w budowie (inwestycje)
080-01 | Srodki trwale w Ewidencja prowadzona oddzielnie Technika
budowie dla kazdego zadania inwestycyjnego | Komputerowa
(inwestycje)
1 Srodki pieni¢zne i rachunki
bankowe
130 Rachunek biezgcy
jednostki
Technika
130-6 | Rachunek biezacy | Ewidencja analityczna wg komputerowa
jednostki klasyfikacji
budzetowej dostosowana do
sporzadzania sprawozdan budzetowych
z wykonania dochodéw i wydatkow
budzetowych jednostki
2 Rozrachunki i roszczenia
201 Rozrachunki z odbiorcami
i dostawcami
Wg kontrahentow
Ewidencja analityczna prowadzona | Oznaczonych przy
201-05 | Rozrachunki wedlug poszczegdlnych technice kompute-
z odbiorcami kontrahentéw rowej; Na koniec
i dostawcami kazdego kwartatu
obowigzuje zesta-
wienie wg klasy-
fikacji budzetowej
naleznosci i zobo-
wiazan w celach
sprawozdawczych
223 Rozliczenie
wydatkow
budzetowych
223-2 | Rozliczenie Stuzy do rozliczenia Urzedu Technika
wydatkow Gminy ze srodkéw budzetowych | komputerowa
budzetowych otrzymanych na pokrycie
wydatkéw budzetowych
228 Rozrachunki z budzetami
225-11 _ . .
Ewidencje szczegdtowg prowadzi sie
Technika
odrebnie dla:
komputerowa
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e podatku dochodowego od
0sob fizycznych (wynagrodzenia
z osobowego funduszu pfac),

e podatku dochodowego od oséb
fizycznych wynagradzanych z umoéw
o0 dzieto, umow zleceri i innych
naleznosci,

e z tytutu podatku VAT

do programu

sporzadzania list

ptac

229

229-1-5
229-2-4
229-3-4

Skiad. spoleczna
Sklad. zdrowotna
Fundusz pracy

Pozostate rozrachunki
publicznoprawne

Prowadzone w sposéb umozliwiajacy
ustalenie stanu naleznosci

i zobowigzarh wedtug tytutéw
rozrachunkéw oraz instytucji,

z ktérymi dokonywane sg rozliczenia

240

240-4

Pozostale
rozrachunki

Pozostale
rozrachunki

Ewidencja szczegolowa
prowadzona w sposob
umozliwiajacy ustalenie
rozrachunkow, roszczen i
rozliczen z poszczegblnych tytulow
1 kont bankowych

Wg kontrahentéw
oznaczonych przy

technice
komputerowej

Koszty wedlug rodzajow i ich
rozliczenie

400

400-03

Amortyzacja

Amortyzacja

Ewidencja naliczonych odpisow
amortyzacyjnych dokonywane sg
stopniowo wg stawek
amortyzacyjnych (jednorazowo za
okres catego roku)

Technika
komputerowa

Przychody i koszy uzyskania

750

750-03

Przychody
finansowe

Przychody finansowe

Ewidencja analityczna
umozliwiajaca wyodrebnienie
przychodow finansowych nie
stanowigcych dochodow
budzetowych

Technika
komputerowa
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751

751-04

Koszty finansowe

Koszty finansowe

Ewidencja szczegdlowa zapewniajaca
wyodrebnienie poszczegolnych
kosztow operacji finansowych —
zarachowane odsetki od pozyczek
1 odsetki za zwloke od
zobowiazan

Technika
komputerowa

760

760-03

Pozostale
przychody
operacyjne

Pozostale przychody operacyjne

Ewidencja prowadzona dla
przychodéw z wynajmu wiasnych
srodkéw trwatych, ze zZlomowania
zapasow aktywow obrotowych a
takze przychody ze sprzedazy
materialéw, srodkow trwalych,
odpisane przedawnione zobowiazania,
otrzymane odszkodowania, kary i
grzywny

Technika
komputerowa

761

761-04

Pozostale koszty
operacyjne

Pozostale koszty operacyjne

Ewidencja szczegolowa kosztow

niezwigzanych z podstawowa
dzialalnos$cia jednostki

Technika
komputerowa

Fundusze, rezerwy i wynik
finansowy

800

800-4-
01

Fundusz
jednostki

Fundusz
jednostki

Prowadzona jest w podziale wg
rodzajéw funduszy w celu
sporzadzenia

sprawozdania, zestawienie zmian
w funduszu jednostki

Technika
komputerowa

810

810-3

Dotacje
budzetowe,
platnosci z
budzetu srodkow
europejskich oraz
srodki z budzetu
na inwestycje

Dotacje budzetowe, platnosci z
budzetu srodkéw europejskich
oraz Srodki z budzetu na
inwestycje

Prowadzona jest wedlug zadan,
na ktére przekazano dotacje jak i
rozliczen z jednostkami ktérym
przekazano dotacje

Technika
komputerowa

860

860-04

Wynik finansowy

Wynik finansowy

Prowadzona jest odrebnie dla
powstatych strat 1 zyskow
nadzwyczajnych oraz dla wyniku

finansowego jednostki

Technika
komputerowa
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Konta pozabilansowe

975 Wydatki strukturalne

980-3 Plan wydatkow budzetowych

098-3 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999-3 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

Konta pozabilansowe

Wykaz kont analitycznych prowadzony jest w systemie komputerowym i nie stanowi
zalgcznika do polityki rachunkowosci. W kazdym momencie moze byé wydrukowany w
miare potrzeb.

Stan kont analitycznych jest ciagle zmienny dlatego w zakladowym planie kont
przyjeta zostala taka zasada.

Zasady funkcjonowania kont dla prowadzenia projektu ,,Drogi do rozwoju”

1. Konta bilansowe
Zespol 0 ,Majatek trwaly”

Konta zespotu 0 ,,Majatek trwaty” stuza do ewidencji:

a) rzeczowego majatku trwalego,

b) warto$ci niematerialnych i prawnych,
c¢) finansowego majatku trwalego,

d) umorzenia majatku,

€) inwestycji.

Konto 011 ,,Srodki trwale”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen wartoci poczatkowej srodkow
trwatych zwiazanych z wykonywana dziatalnoscia jednostki, ktore nie podlegaja ujeciu na
koncie 013,

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i
wartosci poczatkowej Srodkéw trwatych, z wyjatkiem umorzenia $rodkéw trwatych, ktére
ujmuje si¢ na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sig¢ w szczegolnosci — w korespondencji z kontami:

Wn Ma Rodzaj operacji

011 130,080 |Przychody nowych lub uzywanych $rodkéw trwatych pochodzacych z zakupu
gotowych srodkéw trwalych lub inwestycji oraz wartoéé ulepszen
zwigkszajacych warto$¢ poczatkowg srodkéw trwalych

011 |800 Przychody $rodkéw trwatych nowo ujawnionych

011 |800 Nieodplatne przejgcie srodkow trwatych

011 |800 Zwigkszenia warto$ci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny

011 |221 Przeniesienie wlasnosci rzeczy bedacych $rodkami trwalymi na rzecz Gmmy

Zurawica z tytutu zaplaty za zalegtosci podatkowe w formie niepienieznej (art.
66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej)
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Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnoéci w korespondencji z kontami

Wn Ma Rodzaj operacji

800 |011 Wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu
zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania

800 |011 Ujawnione niedobory §rodkéw trwatych

800 |011 Zmnigjszenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwié:
a) ustalenie warto$ci poczatkowej poszczegolnych obiektéw $rodkow trwatych,
b) ustalenie 0sob lub komérek organizacyjnych, ktérym powierzono $rodki trwate,
¢) nalezyte obliczanie umorzenia i amortyzacji.
Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw trwatych w wartosci

poczatkowe;j.

Konto 013 ,,Pozostale srodki trwale”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu zwigkszeri i zmniejszefi wartoéci poczatkowej pozostatych
srodkéw trwatych, niepodlegajacych ujeciu na koncie 011 ,$rodki trwate”, wydanych do
uzZywania na potrzeby dziatalnosci podstawowej jednostki lub dzialalnosci finansowo
wyodrebnionej, ktére podlegaja umorzeniu lub amortyzacji w pelnej wartosci w miesiacu
wydania do uzywania. Do $rodkéw tych naleza $rodki trwale o okresie uzytkowania dtuzszym
niz rok:
dydaktyczne, odziez i umundurowanie, meble, dywany,
b) dla pozostatych $rodkéw trwatych, ktore umarza sie jednorazowo przez spisanie w koszty
w miesigeu przyjecia do uzywania zgodnie z rozporzadzeniem (konto 013), ktérych cena
jednostkowa jest nizsza niz 3 500 zt ale przekracza kwote 500 zt , - prowadzi sie
ewidencje iloSciowo-wartosciowa, w Rejestrze z podzialem wedlug miejsca
uzytkowania. Ewidencja ilosciowo-warto$ciowa prowadzona jest w stosunku do
umundurowanie, mebli, dywanéw bez wzgledu na wartosé.
Rejestr zawiera warto$¢ poczatkowa i warto$¢ umorzenia pozostatych srodkéw trwatych
- do czasu ich likwidacji. . Umarzane sq one w 100 % ich wartoéci w dacie przyjecia do
uzywania, poprzez odpisanie w koszty — konto 401 — ,,Zakup materialéw i wyposazenia”
oraz na koncie 072 —,Umorzenie pozostalych s$rodkéw trwalych, oraz wartoéci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”.
dla pozostatych $rodkéw trwatych (wyposazenie), ktére umarza sig jednorazowo poprzez
spisanie w koszty w miesiacu przyjecia do uzywania zgodnie z rozporzadzeniem, a
ktorych cena jednostkowa nie przekracza 500 zi, a takze bez wzgledu na warto$é
wykladziny podlogowej zaluzje, firany, zastony, wazony, kosze na $mieci wycieraczki,
naczynia kuchenne i zastawa stotowa, sztucce, drobne narzedzia typu miotek, pedzle
malarskie, czajniki telefony, wentylatory, akcesoria komputerowe, odkurzacze, karnisze
sq w chwili nabycia wpisane bezposrednio w koszty jednostki i niepodlegaja ujeciu w
ewidencji ilosciowe;.
Na stronic Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma konta 013 zmniejszenia
stanu poczatkowego pozostatych srodkéw trwatych znajdujacych sie w uzywaniu. Umorzenia
pozostatych $rodkéw trwatych w uzywaniu ewidencjonuje sie na koncie 072 ,,Umorzenie
pozostatych srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych”.
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Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlno$ci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji
013 101, 201, 080 |Pozostate srodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji
013 240 Nadwyzki Srodkow trwatych w uzywaniu
013 072, 760 Nieodplatne otrzymanie pozostatych $rodkéw trwatych

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji
072 013 Wycofanie pozostalych $rodkow trwalych z uzywania na skutek ich
likwidacji, zniszczenia lub zuZycia, sprzedazy, nieodplatnego
przekazania oraz zdjecia z ewidencji syntetycznej
240 013 Ujawnione niedobory srodkéw trwatych w uzywaniu (réwnoczegnie
nalezy wyksiggowa¢ umorzenie z konta 072 na Ma 240)

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto§¢ poczatkowa objetych
ewidencja ksiggowa pozostatych srodkéw trwatych znajdujacych sie w uzywaniu.

Konto 071 ,,Umorzenie Srodkéw trwalych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartoci poczatkowej $rodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych, ktore podlegaja umorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych.
Odpisy umorzeniowe sa dokonywane w korespondencji z kontem 400 ,, Amortyzacja”. Na
stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn konta 071 Zmniejszenia
umorzenia warto$ci poczatkowej §rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych.

Na stronie Wn konta 071 ujmuje si¢ w szczegélnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji
071 0I1,020 [Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia podstawowych srodkéw
trwalych oraz podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych
wycofanych z eksploatacji
071 800 Urzgdowe zmniejszenie wartosci umorzenia na skutek zmniejszenia wartosci
srodkéw trwatych w wyniku aktualizacji

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ w szczegdlnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji

401 071 Odpisy umorzeniowe podstawowych §rodkow trwatych oraz podstawowych
wartosci niematerialnych i prawnych zwiazanych z wykonywana
dzialalnoscig jednostki

011, 071 Dotychczasowe umorzenie otrzymanych na podstawie decyzji organu od

020 innej jednostki lub zakladu budzetowego srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych

800 071 Urzedowe zwigkszenie umorzenia w zwiazku z aktualizacjg wartosci
poczatkowej podstawowych srodkow trwatych podlegajacych stopniowemu
umarzaniu
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Ewidencjg szczegétowa do konta 071 prowadzi si¢ wedtug zasad podanych do kont 011 i 020.
Do kont 011, 020 i 071 prowadzi si¢ wspolng ewidencje szczegdtowa. Konto 071 moze
wykazywa¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci podstawowych $rodkéow
trwatych 1 warto$ci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 ,Umorzenie pozostalych $rodkéw trwalych, wartosci miematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Konto 072 shuizy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej $rodkéw trwalych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych, podlegajqcych umorzeniu jednorazowo w pehnej
wysokos$ci, w miesigcu wydania ich do uzywania. Umorzenie ksiegowane jest w korespondencji
z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Wn konta 072 zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowe;j srodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych.

Na stronic Wn konta 072 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci (w korespondenciji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji
072 013, 020, |Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych $rodkow
240 Trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych, oraz zbioréw

bibliotecznych rozchodowanych =z tytulu likwidacji, sprzedazy,
nieodplatnego przekazania, niedoboru lub szkody, wylaczenia z
ewidencji ksiggowej ilosciowo-wartosciowe;j.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci (w korespondencii):

Wn Ma Rodzaj operacji
400, 851, |072 Odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania pozostalych
853 srodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych, oraz zbioréw

bibliotecznych wlaczonych do ewidencji ksiegowej, sfinansowanych ze
srodkow na wydatki biezace lub otrzymanych nieodplatnie

013,020 |072 Dotychczasowe umorzenie pozostalych $rodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych, oraz zbioréw bibliotecznych otrzymanych
na podstawie decyzji administracyjnej od innej jednostki lub zaktadu
800 072 Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, otrzymanych jako pierwsze
wyposazenie nowego obiektu sfinansowanych ze srodkéw na inwestycje

Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej
pozostatych s$rodkow trwalych, wartosci nlematerlalnych 1 prawnych oraz zbiorow
blbhotecznych umorzonych w pelnej warto$ci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 080 ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)”

Konto 080 shizy do ewidencji kosztéw inwestycji rozpoczetych oraz rozliczania kosztéw
inwestycji na uzyskane efekty.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1) poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zaréwno we wlasnym zakresie
jak i przez obcych wykonawcow,

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nie oddanych do
uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentéw
oraz wytworzonych w ramach wlasnej dziatalno$ci gospodarczej,

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwalego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modernizacja), ktére powodujg zwiekszenie wartosci uzytkowej $rodka
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trwalego,

4) rozliczenie nadwyzki zyskow inwestycyjnych nad stratami inwestycyjnymi,

5) nieodptatne przejgcie inwestycji (Srodkow trwatych w budowie).
Na stronie Ma konta 080 umuje si¢ wartos¢ uzyskanych efektéw inwestycyjnych, a
w szczegolnosci:

1) s$rodkéw trwatych,

2) warto$ci niematerialnych i prawnych,

3) wartosci sprzedanych i nieodplatnie przekazanych inwestycji,

4) rozliczenie nadwyzki strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi.
Na koncie 080 mozna ksiggowaé rowniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupow
gotowych $rodkéw trwatych.
Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej
wyodrebnienie kosztow inwestycji wedtug poszczegdlnych rodzajéw efektéw inwestycyjnych
oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdlnych obiektow §rodkéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza koszty inwestycji niezakonczonych.

Zespél 1 ,,Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe”

Konta zespotu 1 ,,Srodki pienigzne rachunki bankowe” stuza do ewidencji:
1) krajowych i zagranicznych $rodkéw pienigznych, przechowywanych w kasach,
2) krétkoterminowych papieréw warto$ciowych,
3) krajowych i zagranicznych $rodkéw  pienigznych, lokowanych na rachunkach w
bankach,
4) udzielanych przez banki kredytbWw w krajowych i zagranicznych  $rodkach
pienigznych,
5) innych krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych.
Konta zespolu 1 majga odzwierciedla¢ operacje pienigZne oraz obroty i stany srodkéw
pienigznych oraz krétkoterminowych papieréw wartoéciowych.

Konto 130 ,,Rachunek biezgcy jednostki”

W systemie komputerowym zastosowano podziat na:

130 Wydatki

130 Dochody

Konto 130 shuzy do ewidencji stanu $rodkéw pienigznych oraz obrotéw na rachunku
bankowym jednostki budzetowej z tytulu wydatkéw i dochodéw (wplywéw) budzetowych
objetych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wplywy $rodkow pienigznych z tytutu:

1) zrealizowanych przez jednostke budzetowa dochodéw budzetowych — ewidencja
szczegolowa prowadzona wedhug podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych — w
korespondencji z kontem 101, 141, 221 lub innym wiasciwym kontem,

2) otrzymanych na realizacj¢ wydatkow budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz
dla dysponentéw nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie¢ :

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki budzetowe;,
w tym rowniez srodki pobrane do kasy na realizacj¢ wydatkéw budzetowych — ewidencja
szczegdlowa prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji wydatkéw budzetowych — w
korespondencji z wlasciwymi kontami zespotu 1, 2, 3, 4, 7 lub 8,

2) okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem
222,

3) okresowe przelewy $rodkow pienigznych do dysponentow nizszego stopnia (ewidencja
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szczegolowa wedlug dysponentéw, ktérym przelano srodki pienigzne), w korespondencii
z kontem 223.
Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie polecefi ksiegowania przygotowanych w
oparciu o wyciagi bankowe, w zwiazku z czym musi zachodzi¢ petna zgodnosé zapiséw miedzy
jednostka a bankiem.
Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do blednych
zapisow, zwrotow nadplat, korekt, wprowadza si¢ dodatkowy techniczny zapis ujemny
(czerwony) po obu stronach konta.
Konto 130 moze stuzy¢ réwniez do ewidencji dochodéw i wydatkéw zrealizowanych
bezpoérednio z rachunku biezacego budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. W takim
przypadku saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkéw podlega okresowemu
przeksiggowaniu na podstawie sprawozdan budzetowych na strone Ma konta 800, a w zakresie
dochoddéw na strong Wn konta 800. Ewidencja szczegdlowa do konta 130 jest prowadzona w
szczegotowosci planu finansowego dochodéw i wydatkéw budzetowych. Konto 130 moze
wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych na rachunku biezacym jednostki
budzetowej. Saldo konta 130 jest rowne saldu sald wynikajacych z ewidencji szczegOlowej
prowadzone;j dla kont:

1) wydatkéw budzetowych ; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze
wykazywa¢ saldo Wn ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych otrzymanych na
realizacjg wydatkow budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku;

2) dochodéw budzetowych jkonto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze
wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych z tytuh zrealizowanych
dochodéw budzetowych, ktére do konca roku nie zostaty przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie;

1) Przelewu $rodkéw pienigznych niewykorzystanych do kofica roku, w korespondencji z
kontem 223

2) Przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do korica
roku, w korespondenc;ji z kontem 222

Zespol 2 ,,Rozrachunki i rozliczenia”

Konta zespotu 2, Rozrachunki i rozliczenia™ stuza do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkow i roszczen.

Konta tego zespotu stuzg takze do ewidencji rozliczen $rodkoéw budzetowych, wynagrodzen,
rozliczei niedoboréw, szkéd i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych
z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do kont zespolu 2 powinna umozliwié wyodrebnienie
poszczegolnych grup rozrachunkéw, rozliczen, roszezen spornych i zobowiazan z podziatem
wedlug  kontrahentéw oraz, jesli dotycza rozliczed w walutach obcych — wedlug
poszczegdlnych walut.

Konto 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw, roboti uslug, wtym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytulu przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie
ujmuje sig naleznosci jednostek zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktore

ujmowane sa na koncie 221.

Konto 201 obciaza si¢ za powstate naleznoSci i roszczenia oraz splate i Zmniejszenie
zobowiazan, a uznaje za powstale zobowiazania oraz splate i zmniejszenie naleznosci
1 roszczen.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 201 powinna zapewnié mozliwos$¢ ustalenia
naleznosci i zobowiazan krajowych i zagranicznych wedhug poszczegélnych kontrahentow.
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Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszezen a saldo Ma —
stan zobowiazan.

Konto 223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow
budzetowych, w tym wydatkéw w ramach wspétfinansowania programow i projektow
realizowanych ze §rodkéw europejskich otrzymanych na  pokrycie wydatkow budzetowych
przewidzianych w ich planach finansowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie
sprawozdan budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym wydatkéw
budzetu panstwa w ramach wspotfinansowania programéw i projektow zrealizowanych
ze Srodkow europejskich na konto 800,

2) okresowe przelewy Srodkow pienigznych na pokrycie wydatkéw budzetowych oraz
wydatkéw w ramach wspétfinansowania programéw i projektow zrealizowanych ze
srodkow europejskich, w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie¢ w szczegolnosei:

1) okresowe wptywy srodkow pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkow
budzetowych w tym wydatkéw budzetu panistwa w ramach wspéHinansowania programéw i
projektow realizowanych ze $rodkéw europejskich w korespondencii z kontem 130

2) Okresowe wptywy $rodkéw pienigznych przeznaczonych dla dysponentéw nizszego stopnia,
w korespondencji z kontem 130

W samorzadowych jednostkach budzetowych na koncie 223 ujmuje sig réwniez operacje zwiazane z
przeptywami srodk6éw europejskich w zakresie, ktorym $rodki te stanowia dochody jednostek
samorzadu terytorialnego.

Konto moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan $rodkow pienigznych otrzymanych na
pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta
Wyzszego stopnia Srodkéw pienigznych niewykorzystanych do konica roku, w korespondencji z
kontem 130.

Konto 225 ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegolnoscei z tytutu podatkow
— podatek dochodowy od o0séb fizycznych, podatek VAT i wynikajacych z funkcji ptatnika

potracen na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych, dotacji i nadwyzek §rodkéw obrotowych,
nadplat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronic Wn konta 225 ujmuje si¢ nadplaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie
Ma konta 225 zobowigzania wobec budzetow i wplaty od budzetow.

Ewidencja szczegélowa do konta 225 powinna zapewni¢é mozliwo$¢ ustalenia  stanu
naleznosci i zobowiazan wedlug kazdego z tytulow rozrachunkéw z budzetem odrebnie.
Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan

zobowigzan wobec budzetow.
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Konto 229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 shizy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych a w
szczegllnosci z tytulu ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splate i zmniejszenie zobowiazan, a na
stonie. Ma konta 229 - zobowiazania, splat¢ i zmniejszenie nalesnosci z tytulu
rozrachunkow publicznoprawnych.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 229 powinna zapewnié mozliwo$é ustalenia
stanu naleznosci i zobowiazan wedtug tytuléw rozrachunkéw oraz podmiotow, z ktérymi
dokonywane sg rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan

zobowiazan.

Zespol 4 ,,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

Konta zespotu 4 , Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie” stuza do ewidencji kosztow
w uktladzie rodzajowym i ich rozliczenia.

Nie ksigguje sig na kontach zespotu 4 kosztéw finansowych - zgodnie z odrebnymi
przepisami - z funduszy celowych i innych kosztow inwestycji, pozostatych kosztow
operacyjnych, kosztéw operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich powstania
niezaleznie od terminu ich zapfaty.

Ewidencjg szczegétowa do kont zespotu 4 prowadzié nalezy wedhug podziatek klasyfikacji
budzetowe;.

Konto 400 ,,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od $rodkéw trwatych i
warto$ci niematerialnych i prawnych, od ktorych odpisy umorzeniowe sa dokonywane
stopniowo wedlug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje sig naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma
ewentualne zmniejszenia odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniesione w koncu roku salda
konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosé
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koficu roku obrotowego
na konto 860.

Zespol 7 ,,Przychody, dochody i koszty”

Konta zespotu 7 ,,Przychody, dochody i koszty” stuza do ewidencji przychodéw i kosztow ich
uzyskania z tytulu sprzedazy produktow, towarow, przychodéw i kosztéw operacii finansowych
oraz pozostalych przychodéw i kosztéw operacyjnych, a takze podatkéw nieujetych na koncie
403, dotacji i subwencji otrzymanych, ktore wplywaja na wynik finansowy, oraz dotacji
przekazanych.

Ewidencj¢ szczegolowa prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego oraz stosownie do
potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci.
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Konto 750 ,,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytulu operacji finansowych, a w
szczegolnosci przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych, przychody z udziatow i
akeji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli,
czekow obcych i papierow wartociowych oraz odsetki za zwloke w zaplacie naleznosci,
dodatnie réznice kursowe. Ewidencja szczegdtowa do tego konta powinna zapewnié
wyodrgbnienie przychodéw finansowych z tytutu udziatéw w innych podmiotach
gospodarczych, nalezne jednostce odsetki.

W konicu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860 (Wn
konto 750). Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 ,,Koszty finansowe”

Konto 751 shuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ w szczegolnosci warto§¢ sprzedanych udziatow, akeji
Iinnych papieréw wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytéw i pozyczek,
odsetki za zwloke w zaptacie zobowiazan z wyjatkiem obciazajacych srodki trwale w
budowie, odpisy aktualizujace wartos¢ Naleznosci z tytutu operacji finansowych, dyskonto przy
sprzedazy weksli, czekow obcych i papierow wartosciowych, ujemne réznice kursowe, z
wyjatkiem obcigzajacych $rodki trwate w budowie.

Ewidencja szczegotowa do konta 751 powinna zapewnié wyodrebnienie w zakresie kosztéw
operacji finansowych — naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwloke od zobowiazan.

W koncu roku obrotowego przenosi sig koszty operacji finansowych na strone Wn konta 860
(Ma konto 751). Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 ,,Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychoddw niezwiazanych bezposrednio z podstawowa
dzialalno$cia jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na
kontach 720 i 750.

W szczegolnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:

1) przychody ze sprzedazy materialéw warto$ci cen zakupu lub nabycia materialow,

2) przychody ze sprzedazy srodkéw trwatych, wartoéci niematerialnych i prawnych, oraz
srodkow trwatych w budowie,

3) odpisane przedawnione zobowiazania, otrzymane odszkodowania, kary nieodplatnie
otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa
obrotowe.

4) réwnowarto§¢ odpisow amortyzacyjnych od $rodkéw trwatych oraz wartoéci
niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodplatnie przez samorzadowy zaklad
budzetowy, a takze od $rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, na
sfinansowanie ktérych samorzadowy zaklad budzetowy otrzymal érodki pieniezne, w
korespondenc;ji ze strona Wn konta 800.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strone Ma konta
860 w korespondencji ze strona Wn konta 760.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 ,,Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio z podstawowa
dziatalnoscig jednostki.

W szczegolnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:
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1) koszty osiagnigcia pozostatych przychodow wartosci cen zakupu lub nabycia
materiatow,

2) kary, odpisane, przedawnione, umorzone i nieSciagalne naleznosci, odpisy aktualizujace
od naleznosci, koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie
przekazane rzeczowe aktywa obrotowe.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

W koricu roku obrotowego przenosi sig na strong Wn konta 860 pozostate koszty

operacyjne, w korespondencji ze strona Ma konta 761.

Zespol 8 ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”
Konta zespotu 8 stuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego dotacji z budzetu, rezerw
1 rozliczen migdzyokresowych przychodéw.

Konto 800 ,,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowarto$ci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich

zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma konta 800 jego
zwigkszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa, jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:

1) przeksiggowanie straty bilansowej roku ubieglego z konta 860

2) przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw
budzetowych z konta 222,

3) przeksiggowanie, w koricu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810,

4) roznice z aktualizacji sSrodkow trwatych,

5) warto$¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych oraz zniesionych w formie wktadu nie
pienigznego (aportu) $rodkoéw trwatych, wartoéci niematerialnych i prawnych oraz
srodkéw trwalych w budowie

6) warto$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek,

7) réwnowartos¢ odpiséw amortyzacyjnych od srodkéw trwatych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodplatnie przez samorzadowy zaklad

budzetowy, a takze od $rodkéw trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych, na

sfinansowanie ktérych samorzadowy zaklad budzetowy otrzymat srodki pienigzne, w

korespondencji ze strona Ma konta 760.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860,

2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223,

3) przeksiggowanie pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow

srodkéw europejskich z konta 227

4) okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkéw ze zrodet zagranicznych

niepodlegajacych zwrotowi z konta 228

5) wplyw $rodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji

6) roznice w aktualizacji wyceny $rodkéw trwatych

7) nieodplatne otrzymanie $rodk6éw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz

srodkéw trwatych w budowie

8) wartos¢ aktywow przyjetych od zlikwidowanych jednostek

9) wartos¢ objetych akcji i udzialow

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 800 powinna zapewnié¢ mozliwosé ustalenia
przyczyn zwigkszen 1 zmniejszen funduszu jednostki.
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Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, platnosci z budzetu srodkow europejskich
oraz srodkéw z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:
1) wartos$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czgsci uznanej za wykorzystane lub rozliczone
w korespondencji z kontem 224
2) Wartos¢ ptatnosci z budzetu $rodkéw europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji z
kontem 224
3) Rownowarto$e wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkéw budzetu na
finansowanie: $rodkéw trwatych w budowie, zakupu $rodkéw trwatych oraz wartoéci
niematerialnych i prawnych
Na stronie Ma konta 810 ujmuje sig¢ przeksiggowanie w koricu roku obrotowego, salda konta
810 na konto 800 ,,Fundusz jednostki”.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 860 ,,Wynik finansowy”
Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W konicu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:
1) poniesionych kosztéw w korespondencji z kontami: 400, 401, 402, 403, 404, 405
409, 410, 411
2) wartos¢ sprzedanych materialow w cenie zakupu lub nabycia w korespondencji z
kontem 760,
3) kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych
kosztéw operacyjnych, w korespondencji z kontem 761,
4) strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771.
Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koricu roku obrotowego sume:
1) uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespohu 7,
2) zyskéw nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn —
stratg netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastgpnym na konto 800.

Konta pozabilansowe

Konto 975 ,,Wydatki strukturalne”
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Konto 975 shuizy do ewidencji wartosci zrealizowanych wydatkéw strukturalnych w
jednostkach, w ktorych ewidencja wydatkow strukturalnych nie jest uwzgledniona w ewidencji
analitycznej prowadzonej do kont bilansowych.

Ewidencja prowadzona jest wedhug klasyfikacji wydatkow strukturalnych w celu wykazania tych
wydatkéw w odpowiednim sprawozdaniu

Konto 980 ,,Plan finansowy wydatkow budzetowych”
Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych oraz jego korekt

w Urzedzie Gminy.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego
korekty (zwigkszenia ,,+”, zmniejszenia ,,-” poprzez ksiggowania na PK).

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:
1) rownowartos¢ zrealizowanych (wykonanych) wydatkéw budzetowych (konto 130),
2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych do realizacii w roku
nastepnym (uchwata Rady Gminy o niewygasajacych wydatkach),
3) wartos$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.
Ewidencja szczegotowa do konta 980 prowadzona jest w szczegolnosci planu finansowego
wydatkéw budzetowych.
Na koniec roku konto 980 nie wykazuje salda.

Konto 998 ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”
Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w
planie finansowym jednostki budZetowej danego roku budzetowego oraz w planie
finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

1) réwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym,

2) rownowartos$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obciazaty wydatki roku nastepnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli warto$¢ uméw, decyzji i
innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow
budzetowych w roku biezacym.
Ewidencja szczegélowa do konta 998 prowadzona jest wedhug podzialek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkéw. Na koniec roku
konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkoéw budzetowych przysztych
lat oraz niewygasajacych wydatkow ktére maja by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ réwnowartoéé zaangazowanych wydatkéw budzetowych
w latach poprzednich, a obciazajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej
lub plan finansowy niewygasajacych wydatkéw przeznaczony do realizacji w roku biezacym.
Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysokosé zaangazowanych wydatkow lat przysztych.
Ewidencja szczegélowa do konta 999 prowadzona jest wedlug podzialek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przyszlych.

Ksiggi rachunkowe w zakresie ww. kont prowadzone s3 z wykorzystaniem programu
komputerowego, wykazanego w zatacznikach do polityki rachunkowosci zakupionego w firmie

Softres w Rzeszowie.
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