Zatgcznik Nr 4

do instrukcji sporzadzania

rocznego sprawozdania finansowego
przez podlegle jednostki organizacyjne

Gminy Wrzesnia

INFORMACJA DODATKOWA

WARSZTAT TERAPII ZAJECIOWEJ

Sikorskiego 36, 62-300 Wrze$nia

Sprawozdanic finansowe za okres

01.01.2021 r. - 31.12.2021 r.



Oswiadezamy, Ze:

1. Sprawozdanie WARSZTAT TERAPII ZAJECIOWE]

z siedzibg we Wrzeéni ,ul Sikorskiego 36 za rok 2021, na ktore sktadajg sig:

L. bilans tj. aktywa i pasywa

2. rachunek zvskow i strat (wariant porownawcezy)

3. zestawienie zmian w funduszu jednostki

4. informacja dodatkowa

sporzadzone zostalo zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa na podstawie ksiag

rachunkowych, ktére zawierajg kompletnie ujete wszystkie operacje gospodarcze dotyczace
okresu sprawozdawczego, udokumentowane dowodami wlasnymi 1 obcymi.

2. W sprawozdaniu finansowym ujawnione zostaty wszystkie zdarzenia, ktore nastapity po

dacie bilansu i mogtyby mie¢ wptyw na trafnos¢ sformutowania opinii o prawidtowosci i
rzetelnosci naszego sprawozdania oraz oceng sytuacji majatkowej i finansowej jednostki.

3. Obowigzek przeprowadzenia inwentaryzacji zostat wypehiony zgodnie z przepisami

ustawy o rachunkowosci, a jej wyniki prawidtowo udokumentowane i ujgte w ksiggach
rachunkowych.

4. Posiadamy pelna $wiadomos¢ ponoszonej przez nas odpowiedzialnoéci za prawidtowos¢ i

rzetelnos¢ przedktadanego sprawozdania oraz stanowiacych podstawe jego sporzadzenia
ksigg rachunkowych i dowodoéw ksiggowych.

dnia, 11 marca 2022

cec ipodpis

rachunkowych dyrektor/ kierownika

pieczec [ podpis pie

osoba odpowiedzialna za prowadzenie ksigg



WPROWADZENIE

DO SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO

Sprawozdanie finansowe WARSZTAT TERAPII ZAJECIOWE] ,z siedziba we Wrzesni
ul. Sikorskiego 36 zostato sporzadzone zgodnie z ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o
rachunkowosci (Dz. U. z 2019 poz. 351 ze zm.) z uwzglednieniem zasad okreslonych w
rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 3 lutego 2020 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu

terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadow budzetowych,

panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342).

Jednostka, ze wzgledu na specyfike dziatalnosci oraz potrzeby organu nadzorujacego

sporzadza sprawozdanie finansowe ze szczegotowoscia wigksza niz okreglona w cyt. wyzej
rozporzadzeniu Ministra Rozwoju Finansow.

Czesc I:

1. Do zadan Jednostki nalezy (przedmiot dziatalnoéci okreslony w statucie jednostki
budzetowej - wg rodzajow dziatalnosci):

Dziatalno$¢ podstawowa:

8810Z POMOC SPOLECZNA BEZ ZAKWATEROWANIA DLA 0SOB W
PODESZEYM WIEKU I OSOB NIEPELNOSPRAWNYCH



Dziatalnos$¢ drugorzedna:

Warsztat Terapii Zajeciowej dziata na podstawie Uchwaty Nr XXXI1X/281/97 Rady
Migjskiej we Wrzesni z 28 listopada 1997r. w sprawie utworzenia i nadania regulaminu
Warsztatowi Terapii Zajeciowej we Wrzesni.

2. Okres objety sprawozdaniem finansowym

Sprawozdanie finansowe obejmuje okres od | stycznia 2021 roku do 31 grudnia 2021 roku
oraz porownywalne dane finansowe za okres od 1 stycznia 2021 roku do 31 grudnia 2021
roku.

Zalozenie kontynuacji dzialalnosci
Sprawozdanie finansowe zostato sporzadzone przy zatozeniu kontynuowania dziatalno$ci

gospodarczej przez Warsztat Terapii Zajeciowej. w dajacej si¢ przewidzie¢ przysztosci, gdyz
nie istniejg okolicznoéci wskazujace na zagrozenie kontynuowania przez nia dziatalnosci.

3. Wskazanie, 7Ze sprawozdanie finansowe zawiera dane laczne
nalezy wskaza¢, ze sprawozdanic finansowe zawiera dane taczne, jezeli zostata sporzadzona

na podstawie informacji jednostek sporzadzajacych samodzielnie sprawozdania finansowe.

4. Oméwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow
i pasywow (takze amortyzacji)

Metody wyceny aktywaéw i pasywow oraz metoda sporzadzania rachunku zyskow i strat

W roku obrotowym 2020. stosowano zasady wynikajace z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.

o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 poz. 351 ze zm.), z uwzglgdnieniem wyceny zawartych w
rozporzadzeniu Ministra Rozwoju 1 Finansow z dnia 3 lutego 2020 r. w sprawie
rachunkowoéci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz pafstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 poz. 342).



Srodki trwale

Srodki trwate wyceniane byty wedlug - ceny zakupu

Warto$ci niematerialne i prawne

Wartosci niematerialne i prawne wyceniane byly wedlug - ceny zakupu

Nieruchomosei ewidencjonuje si¢ i wycenia wedlug - Decyzji z 13 lutego 2014r

Udzialy (akcje) w innych jednostkach i inne trwale aktywa finansowe

udziaty i akcje zostaly wycenione wedtug - nie dotyczy

Naleznosci

Naleznoéci wycenione zostalty w kwocie - nie dotyczy

Zapasy materialow, towarow

wycenia si¢ wedlug - nie dotyczy

Inwestycje krotkoterminowe wycenia si¢ wedtug - nie dotyczy

Odpis aktualizujacy naleznosci w kwocie — nie .dotyczy:

- (nalezy rozbi¢ wg tytutdw z wyszczegdlnieniem kwot)

5. Inne informacje -

nalezy podac informacje, ktore moga przyczynic sie do zrozumienia charakteru dziatalnosci



jednostki, sytuacji, w ktorej znalazta si¢ w roku obrotowym, za kiory jest przygotowywane

sprawozdanie.

Czesé IT:

Dodatkowe informacje i objasnienia obejmujg w szezegoinosci:

1.1. Szczegolowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych $rodkow triwalych, wartosci

niematerialnych i prawnych

o zmiany warto$ci Srodkow trwalych oraz warto$ei niematerialnych i prawnych (wartos¢
brutto) — stanowigcy zatgcznik nr 5 do niniejszej instrukeji
° rmiany wartosci srodkow trwatych oraz wartosei niematerialnych i prawnych (

umorzenie ) - stanowiacy zatacznik nr 6 do niniejszej instrukeji

1.2. Aktualng warto$é rynkows $rodkéw trwalych, w tym débr kultury — o ile jednostka

dysponuje takimi informacjami:

Powinno to umozliwi¢ ujawnienie roznic pomigdzy wartoscig ewidencyjng a wartoscig
rynkowg niektorych ze sktadnikow majatkowych, w tym dobr kultury. Wartos¢ rynkowa jest

ujawniania tylko wowezas gdy jednostka dysponuje takimi danymi.

Najcze$ciej jednostki dysponuja wiedza czgstkowa dotyczaea wybranych $rodkow trwatych,
zatem, ujawniajac te informacje, trzeba ten fakt podkreslic.



Ip. wyszezegolnienie

koniec roku obrotowego)

warto$¢ bilansowa (stan na

aktualna warto§é
rynkowa

1 |Srodki trwate, w tym:

1.1 grunty

1.2|lokale 1 budynki

1.3|dobra kultury

1.3. Kwote¢ dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisow aktualizujacych warto§é

aktywow trwalych odrebnie dla dlugoterminowych aktywow niefinansowych oraz
dlugoterminowych aktywéw finansowych:

wyszczegolnienie

stan na zmiana stanu odpisow w ciagu|  stan na
poczatek roku roku koniec roku
obrotowego et S .| obrotowego
zwigkszenia | zmniejszenia

Wartoéci niematerialne i prawne

Srodki trwate

Srodki trwale w budowie

Zaliczki na $rodki trwale w
budowie (inwestycje)

Dtugoterminowe aktywa
finansowe, w tym:

- akcje i udziaty

1.4. Warto$¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie:

Wartosc gruntéw przyjetych (otrzymanych, nabytych) przez jednostki w wieczyste

uzytkowanie i pozostajace w ich posiadaniu na koniec roku sprawozdawczego.




wyszczegdlnienie

stan na konice roku obrotowego

powierzchnia - m2

wartosé - z1

1.5. Warto§¢ nieamortyzowanych lub nicumarzanych przez jednostke srodkow

trwalych, uzywanych na podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z

tytulu umow leasingu

Nalezy wykaza¢ warto$¢ obeych srodkow trwatych, ktore jednostka uzytkuje na podstawie

wymienionych umdw. Nie wykazuje si¢ wartoscei Srodkow trwatych bedacych przedmiotem
leasingu finansowego, poniewaz $rodki te podlegaja ewidencji bilansowej i sg wykazywane w

aktywach bilansu.

tresé

wartosé

stan na
poczatek roku
obrotowego

zmiany w ciggu roku

zwickszenia | zmniejszenia

stan na koniec
roku
obrotowego

Grunty, w tym:

z tytulu umow dzierzawy

Budynki, lokale, obiekty

inzynierii wodnej i ladowej, w

tym:

z tytulu umow leasingu

Urzadzenia techniczne i
maszyny, w tym:

z tytulu umow leasingu

Srodki transportu, w tym:

z tytulu umow leasingu

Inne érodki trwate, w tym:

z tytulu umow leasingu

razem.




1.6. Liczbe¢ oraz wartos$¢ posiadanych papierow wartosciowych, w tym akeji i udziatow

oraz dtuznych papieréw wartosciowych:

stan na poczatek zwickszenia zmnigjszenia Stan na konicc
okresu okresu
tres¢ . FR e P T iy Ry iy
llos¢ | warto$¢ | ilos¢| wartos¢ |[ilos¢|  wartosc ilos¢| wartose
akcje
udziaty

dtuzne papiery
wartosciowe

inne papiery
wartosciowe

razem.

1.7. Dane o odpisach aktualizujacych wartos¢ naleznoscei, z uwzglednieniem naleznos$ci

finansowych JST (stan pozyczek zagrozonych):

grupa stan na zmiana stanu odpisow w ciagu roku stan na
naleznosci (wg| poczatek roku , : : o . koniec roku
2 zwigkszenia | wykorzystanie| rozwigzanie
pozycji obrotowego
bilansu)
razem:

wykorzystanie odpiséw — podaje si¢ nalezno$ci odpisane w ciezar dokonanych uprzednio

odpisoéw z tytutu ich aktualizacii,

rozwigzanie odpiséw - uznanie odpiséw za zb¢dne, podaje si¢ odpisy, ktorych wartosé

odniesiono na pozostate przychody operacyjne albo przychody finansowe — w zaleznosei od
rodzaju nalezno$ci, ktorych odpisy dotyczyly.

1.8. Dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego:




Jednostka jest zobowigzana do tworzenia innych rezerw na przyszte zobowigzania, o ktorych
mowa w uor — np. na toczgce sie postepowania sadowe, w tym o zaplate odszkodowan.

tytut stan na utworzenie | wykorzystanie| rozwigzanie stan na
utworzenia 01.01.20xx 31.12.20xx
rezerwy

rezerwa na
toczace si¢
postepowanie
sadowe ........

IeZerwa na
grunty zajete
pod drogi -
Specustawa

razern.

1.9. Podzial zobowiazan dlugoterminowych o pozostalym od dnia bilansowego,
przewidywalnym umowg lub wynikajacym z innego tytulu prawnego, okresie splaty:
Zobowigzania dlugoterminowe to calosé lub czesé zobowigzan. ktore stajg sic wymagalne w

okresie dtuzszym niz 12 m-cy od dnia bilansowego, z wyjatkiem zobowigzan z tytutu
dostaw 1 ustug (art. 3 ust. 1 pkt 22 uor).

wyszczegolnienie zobowiazania o pozostatym od dnia bilansowego okresie splaty
powyzej 1 roku do 3 powyzej 3 do 5 lat powyzej 5 lat
lat
Kredyty 1 pozyczki

Emisje obligacji

Inne zobowigzania
finansowe

Pozostate
Zobowiazania
dhugoterminowe

razcm:

1.10. Kwote zobowiazan w sytuacji, gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z
przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedtug przepisow uor bylby to leasing



finansowy lub zwrotny z podzialem na kwote zobowiazan z tytutu leasingu finansowego lub
leasingu zwrotnego:

Z.godnie z przepisami art. 3 ust. 6 vor jednostki, ktore za poprzedni rok obrotowy nie
przekroczyly co najmniej dwoch z nastgpujacych trzech wielkosci:

1) 17.000.000,00 zt — w przypadku sumy aktywow bilansu na koniec roku obrotowego (od 1
.01.2021 r. - 25.500.000,00 z1),

2) 34.000,000,00 zt — w przypadku przychodow netto ze sprzedazy towardéw 1 produktow za
rok obrotowy (od 1.01.2021 r. - 51.000.000,00 zt),

3) 50 0s6b — w przypadku sredniorocznego zatrudnicnia w przeliczeniu na pelne ctaty

- mogg dokonywac¢ kwalifikacji umow okreslanych jako leasing wg zasad okreslonych w
przepisach podatkowych i nie stosowac przepisow ust. 41 5.

Kwalifikacja umowy leasingu ma wplyw na okreslenie poziomu adluienia jednostki.

wyszcezegolnienie ;i kwota zobowigzania wg stanu
na koniec roku

umowy leasing kwalifikowane przez jednostke, zgodnie z
przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedtug
przepisow o rachunkowosci bylby to leasing finansowy

umowy leasing kwalifikowane przez jednostke, zgodnic z
przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedtug
przepiséw o rachunkowosci bytby to leasing zwrotny

1.11. Laczng kwote zobowiazan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem
charakteru i formy tych zabezpieczen:

Informacja dotyczy zobowigzan wykazanych w bilansie, a ktore wskazuja na ograniczenia w
dysponowaniu majatkiem jednostki.

Ograniczenia te moga wynikac z ustanowienia nastgpujacych zabezpieczen na
poszczegolnych sktadnikach aktywow:

1) hipoteki ( nieruchomosci ),



2) przewlaszczenia na zabezpieczenia ( prawe wiasnodci rzeczy ruchomej lub papiery

wartosciowe ),

3) zastawu ( rzeczy lub prawa zbywalne ).

4) kaucji pieni¢znej ( $rodki pienigzne ),

- wystepuja zazwyczaj w zwiazku z zaciggnigciem kredytu lub pozyczki.

wyszezegolnienie kwota zobowigzania | kwota zabezpieczenia | rodzaj zabezpieczenia
zobowigzan
zabezpieczonych na
majatku
hipoteki
zastaw ...
razem.

1.12. Laczng kwote zobowigzan warunkowyeh, w tym rowniez udzielonych przez

jednostke gwarancji i porgezen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie:

Zgodnic z art. 3 ust. [ pkt 28 uor zobowigzania warunkowe to obowiazek wykonania
swiadczen, ktorych powstanie jest uzaleznione od zaistnienia okre§lonych zdarzen.

Zobowiazania warunkowe sg ujmowane w ewigencji pozabilansowej.

rodzaj zobowigzania
warunkowego

kwota zobowigzania
warunkowego

forma i charakter
zabezpieczenia
zobowiazania
warunkowego

kwota zabezpieczenia

razem:




1.13. Wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen mi¢dzyokresowych,

w tym kwotg czynnych rozliczen miedzyokresowych kosztow stanowigcych roéznice miedzy
wartoscig otrzymanych finansowych skladnikow aktywdw a zobowigzaniem zaplaty za nie:

W jednostkach najezestszymi tytutami rozliczen migdzyokresowych czynnych sa:

. dyskonto od wyemitowanych obligacji,
o koszty medidw,

. ubezpieczenia majgtkowe,

° prenumeraty.

Rozliczenia migdzyokresowe bierne to najezg$cie) zobowigzania przypadajgce na biezgey

okres sprawozdawczy.

wyszczegolnienie (tytut
rozliczen migdzyokresowych)

stan na poczatek roku

stan na koniec roku

Ubezpieczenia majatkowe

razem czynne rozliczenia
miedzyokresowe

razem bierne rozliczenia
mig¢dzyokresowe

1.14. Laczng kwot¢ otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych

w bilansie;

wyszczegolnienie (rodzaj
otrzymanych gwarancji 1
porcczen)

kwota otrzymanych gwarancji
1 poreezen

kwota zobowigzan
zabezpieczonych
otrzymanymi gwarancjami i
poreczeniami




razeimnl.

1.15. Kwote wyplaconych érodkdow pienieznveh na swiadezenia pracowanicze:

Wykazuje si¢ kwoty wyplaconych $rodkow na §wiadezenia pracownicze z tytutu:

° odpisy na zakfadowy fundusz $wiadezen pracowniczych
° ekwiwalentow za urlony,

® odpraw emerytalnych,

. odpraw rentowych,

o nagrod jubileuszowych

1.16. Inne informacje:

Mozna zaprezentowac inne, niewymienione wezesniej dane zwigzane z bilansem lub
bilansem z wykonania budzetu JST, m. in:

o wykaza¢ srodki pienigzne zgromadzone na rachunku VAT - kwoty wynikajace 7z

e dokonanej przez kontrahentéw zaplaty przy uzyciu specjalnego komunikatu przelewu
{(podzielona ptatnosc),

° celowe wydaje si¢ takze szczegblowe omoéwienie pozycji bilansowe;j ,, Inne
nalezno$ci”.

2.1.Wysokos¢ odpisow aktualizujacych wartosc¢ zapasow:

Jezeli dotyczy — nalezy wykaza¢ rodzaje zapasow oraz zmiany stanu w odpisach
aktualizujgcych te zapasy w ciggu roku obrotowego.

2.2. Koszt wytworzenia srodkow trwalych w budowie, w tym odsctki oraz roznice

kursowe, ktore powigkszyly koszt wytworzenia §rodkdw trwatych w budowie w roku
obrotowym:



wyszczegdlnienie koszt wytworzenia na koszt wytworzenia na
1.01.2021 31.12.2021

Ogotem koszty wytworzenia 0,0 0,00
(we wlasnym zakresie) srodkow
trwatych w budowie, w tym:

- odsetki

- roznice kursowe

2.3. Kwotg i charakter poszczegolnych pozycji przychodow lub kosztow o nadzwyczajnej
wartosci lub ktore wystapily incydentalnie:

Nalezy wykazac skutki zdarzen wystgpujacych incydentalnie, niewpisanych w ryzyko
normalnego prowadzenia dzialalnosci.

Przychody i koszty wystepujace incydentalnie:

wyszczegolnienie w 2020 r. w2021 r.

Przychody wystepujace incydentalnie, w
tym:
losowe — pozar - odszkodowania

pozostate — darowizna (spadek) 3950.00 40,00

Koszty wystepujace incydentalnie, w tym:

losowe — pozar — wartosc strat
p

losowe — zalanie — wartosé strat

2.4. Informacj¢ o kwocie naleznos$ci z tytulu podatkow realizowanych przez organy
podatkowe podlegle ministrowi wlasciwemu do spraw finansow publicznych
wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochoedéw budZzetowych:



ni¢ dotyczy jednostek budzetowych

2.5, Inne informacje:

Jezeli istniejg inne dane dotyczace wyniku finznsowege. ktore moga si¢ przyczynic¢ do
zrozumienia sytuacji jednostki, to nalezy e tu ujawnic.

np. podanic podstawowych rodzajow przycheddw - dotacje. subwencje, udziaty w podatkach

PIT i CIT, podatkow i oplat lokalnveh, srodkéw UE.

3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposob wplynac na

oceng sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki:

W tej czeéei ujmowaé mozna wszelkie dane dotychezas nieprzedstawione, m.in. o:

s skutkach bteddéw 7 poprzednich lat,

e skutkach zmiany polityki rachunkoweosci,

o zdarzeniach majgcych miejsce po dniu bilansowyin,
o poziomie zatrudnienia i wynagrodzeniach,

o realizowanych projektach i zawartych umowach.

W sprawozdaniu fgcznym mozna takze wykaza¢ listg jednostek budzetowych objetych

sprawozdaniem.
W roku 2021 Warsztat Terapii Zajeciowe] realizowat Umowe a powierzenie grantu w ramach

zapobieganiu, przeciwdziataniu i zwaiczaniu COVID-19. Projekt ,STOP COVID-19. Bezpieczne systemy

spoteczne w Wielkopolsce”

Ze érodkdw finansowych w/w projektu zostaly wyplacone dodatki /doptaty do wynagrodzen dla
pracownikow etatowych, wykonujacych prace w bezposrednim kontakcie z podopiecznymi,
uczestnikami WTZ.

Fundusze pozyskane byly w 85% z Uni Europejskiej -27 825,88 zt.
5% z Budzetu Panstwa - 1 636,87 zi.

10% ze srodkdw wiasniych -3 273,75 zt.






Zatgcznik Nr 1
de Jednolityct zasad wzaiemnych rozrachunkdéw pomiedzy jednostkami
organizacyjnymi Gminy Wrzeénia, «ldre uwzgladniana sg w lgcznym sprawozdaniu finansowym

Gminy Wrzesénia

Arkusz wzajemnych roziiczen do rachunku zyskow i strat

Nazwa i adres jednostki sporzgdzajgcej zestawienie
WARSZTAT TERAPIT ZAJECIOWE]

Nazwa i adres jednostki powigzanej

wyszczegdlnienie kwota

A Przychody 7334 47
1 Przychody netto ze sprzedazy produkiow
2 Zmiana stanu produktow (+, -)
3 Przychody netto ze sprzedazy towaréw | materiatow
4 Dotacje na finansowanie dziatalnosci pedstawowe
5 Przychody z tytutu dochnddw budzetowych 1334,47
6 Zysk ze zbycia niefinansowych aktywow trwatych
7 dotacje
8 Inne przychody cperacyjne
9 Dywidendy i udziaty w zysku
10 Odsetki
1 Inne
B Koszty 8177.91
1 Amortyzacja
2 Zuzycie materiatow i energii 794814
3 Ustugi obce
4 Podatki i opfaty
5 wynagrodzenia
4] Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia dla pracownikow
Fi Pozostate koszty rodzajowe 229,77
8 Wartos¢ sprzedanych towarow i materiatow
9 Inne swiadczenia finansowane z budzetu
10 Pozostale ohcigzenia
11 Koszty inwestycji finansowanych z dochodéw jednostek

budzetowych gromadzonych na wydzielonym rachunku
12 Pozostate koszty operacyjne (odsetki)
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