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Whiosek w sprawie odroczenia terminu ptatnosci podatku,
rozlozenia zaptaty podatku na raty (lub zalegtosci podatkowej wraz
z odsetkami za zwloke), umorzenia zalegtosci podatkowej oraz
odsetek za zwloke w zakresie podatku od nieruchomosci, podatku
rolnego, podatku lesnego i podatku od srodkéw transportowych

Podstawa prawna:

Art. 67a w zwigzku z art. 67b ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa
(Dz.U. 22020 r., poz. 1325 z pézn. zm.) oraz art. 37 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 roku o
postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej (Dz.U. z 2021 r., poz. 743)

Forma zatatwienia:

Decyzja Burmistrza Miasta i Gminy Wrzesnia.

Sprawe zatatwia:

Wydziat Podatkowy

ul. Ratuszowa 1, 62-300 Wrzesnia

tel. 61 640 40 06

Godziny pracy: 8%-16, wtorek-pigtek 73°-15%.

Sposob zatatwienia i wymagane dokumenty:

Whiosek:

Aby ubiegac¢ sie o ulge w sptacie zobowigzan podatkowych nalezy ztozyc¢:

1. wniosek o udzielenie ww. ulgi wraz z uzasadnieniem przyczyn niemoznosci
terminowej zaptaty zobowigzan podatkowych (w przypadku wniosku o odroczenie
terminu zaptaty lub roztozenie na raty zaptaty zobowigzan podatkowych) lub
uzasadnieniem przyczyn niemoznosci catkowitej zaptaty zalegtosci podatkowej oraz
odsetek za zwioke (w przypadku wniosku o umorzenie zalegtosci podatkowej oraz
odsetek za zwtoke),

2. zatgczniki, tj.:

* w przypadku gdy z wniosek skfada osoba prawna:

- informacje o sytuacji majgtkowe;j firmy,
- zaswiadczenia o pomocy de minimis oraz pomocy de minimis w rolnictwie lub
rybotéwstwie jakie wnioskodawca otrzymat w roku, w ktérym ubiega sie o pomoc,
oraz w ciggu 2 poprzedzajgcych go lat, albo oswiadczenia o wielkosci tej pomocy
otrzymanej
w tym okresie, albo o$swiadczenia o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie,
- formularz informaciji przedstawianych przy ubieganiu sie o0 pomoc de minimis.
- oswiadczenie o formie prawnej beneficjenta, kategorii przedsiebiorstwa, klasie
PKD,
- sprawozdania finansowe za okres 3 ostatnich lat obrotowych sporzgdzane
zgodnie z przepisami o rachunkowosci,

- inne dokumenty majgce zdaniem podatnika istotne znaczenie w sprawie,

* w przypadku gdy wniosek sktada osoba fizyczna:

- informacje o stanie majgtkowym, tj. posiadany majgtek nieruchomy i ruchomy,
posiadane zasoby pieniezne oraz zobowigzania finansowe do spiaty,
- dowody potwierdzajgce wysokos¢ uzyskiwanych dochodéw netto przez podatnika
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i 0s6b pozostajgcych wraz z nim we wspolnym gospodarstwie domowym (np.
zaswiadczenie o wynagrodzeniu netto z zaktadu pracy, kserokopia decyzji
przyznajgcej emeryture lub rente), a w przypadku braku uzyskiwania dochodow
przez wnioskodawce Ilub osoby pozostajgce wraz z nim we wspolnym
gospodarstwie domowym - potwierdzenie z PUP statusu osoby bezrobotnej (lub
przedtozenie kopii dowodu pobieranego zasitku dla bezrobotnych),

- dokumentéw potwierdzajgcych ponoszone wydatki gospodarstwa domowego np.
rachunki za czynsz, gaz, prad, koszty leczenia i inne obcigzenia budzetu
domowego,

- kopia ewentualnych umow sptat zaciggnietego kredytu bankowego wraz z
harmonogramem ich sptaty,

- zaswiadczenie z OPS o udzielonej pomocy,

- inne dokumenty sktadane na zadanie organu podatkowego w trakcie
prowadzonego postepowania,

- w przypadku prowadzenia gospodarstwa rolnego nalezy ztozyé oprocz ww.
dokumnetoéw takze: zaswiadczenia o pomocy de minimis w rolnictwie lub
rybotowstwie oraz pomocy de minimis jakie wnioskodawca otrzymat w roku, w
ktorym ubiega sie o pomoc, oraz w ciggu 2 poprzedzajgcych go lat podatkowych,
albo oswiadczenia o wielkosci tej pomocy otrzymanej w tym okresie, albo
oswiadczenia o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie, a takze formularz
informacji sktadanych przez podmioty ubiegajgce sie o pomoc de minimis w
rolnictwie lub rybotowstwie

w przypadku gdy z wniosek skifada osoba fizyczna prowadzgca dziatalnosc
gospodarczg:

- informacje o stanie majatkowym, tj. posiadany majatek nieruchomy i ruchomy,
posiadane zasoby pieniezne oraz zobowigzania finansowe do sptaty,

- dowody potwierdzajgce wysokos¢ uzyskiwanych dochodéw netto przez podatnika
i 0sOb pozostajgcych wraz z nim we wspdlnym gospodarstwie domowym (np.
zaswiadczenie o wynagrodzeniu netto z zaktadu pracy, kserokopia decyzji
przyznajgcej emeryture lub rente), a w przypadku braku uzyskiwania dochodéw
przez osoby pozostajgce wraz z nim we wspolnym gospodarstwie domowym -
potwierdzenie z PUP statusu osoby bezrobotnej (lub przediozenie kopii dowodu
pobieranego zasitku dla bezrobotnych),

- dokumenty potwierdzajgcych ponoszone wydatki gospodarstwa domowego np.
rachunki za czynsz, gaz, prad, koszty leczenia i inne obcigzenia budzetu
domowego,

- zaswiadczenia o pomocy de minimis oraz pomocy de minimis w rolnictwie lub
rybotowstwie jakie otrzymat w roku, w ktérym ubiega sie o pomoc, oraz w ciggu 2
poprzedzajgcych go lat podatkowych, albo o$wiadczenia o wielkosci tej pomocy
otrzymanej w tym okresie, albo oswiadczenia o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym
okresie.

- formularz informaciji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis,

- oswiadczenie o formie prawnej beneficjenta, kategorii przedsiebiorstwa, klasie
PKD,

- sprawozdania finansowe za okres 3 ostatnich lat obrotowych sporzgdzane
zgodnie z przepisami o rachunkowo$ci;

- inne dokumenty majgce zdaniem podatnika istotne znaczenie w sprawie.

Sposéb ztozenia:

1. osobiscie — w Biurze Obstugi Interesanta Urzedu Miasta i Gminy we Wrzesni, ul.
Ratuszowa 1,

2. pocztg tradycyjng na adres: Urzad Miasta i Gminy we Wrzes$ni, ul. Ratuszowa 1, 62-300
Wrzesnia,
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3. droga elektroniczng - poprzez Profil Zaufany na platformie ePUAP lub bezpieczny podpis
elektroniczny.

Termin zatatwienia sprawy:

Niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz w ciggu miesigca, a sprawy szczegolnie
skomplikowane nie pdzniej niz w ciggu 2 miesiecy od dnia wszczecia postepowania.

Tryb odwotawczy:

Od decyzji przystuguje odwotanie do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w
Poznaniu w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji, za posrednictwem organu
wydajgcego decyzje.

Optaty:

Od dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa lub prokury oraz jego odpisu,
wypisu lub kopii od kazdego stosunku petnomocnictwa (prokury) — 17 zt . (zwolnienie z
optaty skarbowej przystuguje jezeli petnomocnictwo udzielane jest matzonkowi, wstepnemu
— rodzic, dziadek, zstepnemu — dziecko, wnuk, prawnuk lub rodzenstwu).

Optate nalezy wnies¢ na rachunek bankowy Urzedu Miasta i Gminy we Wrzesni, nr
rachunku bankowego: 68 9681 0002 0011 1474 0179 5820.

Informacje dodatkowe:

Zgodnie z art. 67a ustawy — Ordynacja podatkowa organ podatkowy, na wniosek
podatnika, z zastrzezeniem art. 67b, w przypadkach uzasadnionych waznym interesem
podatnika lub interesem publicznym, moze:

1) odroczy¢ termin ptatnosci podatku lub roztozy¢ zaptate podatku na raty,

2) odroczy¢ lub roztozy¢ na raty zaptate zalegtosci podatkowej wraz z odsetkami za zwtoke
lub odsetki od nieuregulowanych w terminie zaliczek na podatek,

3) umorzy¢ w catosci lub w czesci zalegtosci podatkowe, odsetki za zwioke lub optate
prolongacyjng (umorzenie zalegtosci podatkowej powoduje rowniez umorzenie odsetek za
zwitoke w catosci lub w takiej czesci, w jakiej zostata umorzona zalegtosé podatkowa).

W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentéw podatnik zostanie wezwany do ich
uzupetnienia w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania.

W przypadku niezatatwienia sprawy we wiasciwym terminie organ podatkowy zawiadamia
o tym strone podajgc przyczyny niedotrzymania terminu i wyznacza nowy termin
zatatwienia sprawy (zgodnie z art. 140 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja
podatkowa).

Procedura w jezyku migowym:

Link do instrukcji, w jaki sposdb nalezy ztozy¢ wniosek w formie filmu w Polskim Jezyku
Migowym (PJM) lub Systemie Jezykowo-Migowym (SJM): https://bip.wrzesnia.pl/?
bip=2&cid=345&id=8243

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 2016, nr 119, s. 1) zwanego dalej ogdélnym
rozporzgdzeniem o ochronie danych informuje, iz:
1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Miasta i Gminy
Wrzesnia z siedzibg w Urzedzie Miasta i Gminy we Wrzesni, ul. Ratuszowa 1, 62-

URZAD MIASTA | GMINY WE WRZESNI
ul. Ratuszowa 1, 62-300 Wrzesnia, centrala 61 640 40 40, fax. 61 640 40 44
e-mail: wrzesnia@wrzesnia.pl, strona www: www.wrzesnia.pl

*Karta ma charakter informacyjny



%

WRZESNIA

Karta Ustug Publicznych

300 Wrzeénia,

2. kontakt z inspektorem ochrony danych w Urzedzie Miasta i Gminy we Wrzesni: e-
mail: iod@wrzesnia.pl, tel. 616404172,

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji ustawowych zadan
urzedu na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ ogdélnego rozporzgdzenia o ochronie danych
osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. oraz powszechnie obowigzujgcych przepisow
prawa,

4. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg wytgcznie podmioty uprawnione do
uzyskania danych osobowych na podstawie przepiséw prawa,

5. Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg w czasie okreslonym przepisami
prawa, zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt organéw gminy i zwigzkow
miedzygminnych oraz urzeddéw obstugujgcych te organy i zwigzki,

6. posiada Pani/Pan prawo zgdania od administratora dostepu do danych osobowych,
prawo do ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do
whiesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo
do cofniecia zgody w dowolnym momencie,

7. ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego,

8. podanie danych osobowych w zakresie wymaganym ustawodawstwem jest
obligatoryjne, a w pozostatych przypadkach ma charakter dobrowolny.

9. Pani/Pana dane mogg by¢ przekazane odbiorcy w panstwie trzecim lub organizacji
miedzynarodowej, gdy wymagajg tego przepisy prawa.

Opracowal: Paulina Bartkowiak dnia: 11.06.2021
Zaopiniowal: Magdalena Kaluzna dnia: 11.06.2021
Zatwierdzit: Magdalena Katuzna dnia: 11.06.2021
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