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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

na.

Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz Gminy Wrzes$nia
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania
przesytek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw

w obrocie krajowym i zagranicznym w rozumieniu ustawy

Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r.

Wspdlny stownik zaméwien (CPV):

64.11.00.00-0 Ustugi pocztowe

64.11.20.00-4 Ustugi pocztowe dotyczace listow

64.11.30.00-1 Ustugi pocztowe dotyczace paczek
Zamawiajacy:

GMINA WRZESNIA
ul. Ratuszowa 1, 62-300 Wrzes$nia
tel. (61) 640 40 40, fax. (61) 640 40 44
NIP: 789-10-01-386

http://www.wrzesnia.pl

Podstawa prawna:
Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze zmianami)
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l. Informacje o Zamawiajacym

Gmina Wrzesnia z siedzibg ul. Ratuszowa 1, 62-300 Wrzesnia reprezentowana przez Tomasza Kaluznego Burmistrza
Miasta i Gminy Wrzes$nia, tel. 61 640-40-40, fax. 61 640-40-44

Il. Tryb udzielenia zamdéwienia

1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu: nieograniczonego o wartosci
nieprzekraczajgcej rownowartos¢ 207.000 euro.
2. Podstawa prawna udzielenia zamowienia publicznego: art. 10 ust. 1 oraz art. 39 - 46 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. -
Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze zm.)
3. Podstawa prawna opracowania specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia:
1) Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze zm.).
2) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajéow dokumentéw, jakich moze
zada¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty moga by¢ sktadane (Dz. U. z 2013 r., poz.
231),
3) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 23 grudnia 2013 r. w sprawie $redniego kursu zlotego
w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz.
1692).
4) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 23 grudnia 2013 r. w sprawie kwot warto$ci zamdwien oraz
konkurséw, od ktérych jest uzalezniony obowigzek przekazywania ogtoszen Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej
(Dz. U. 22013 r. poz. 1735).
4. Miejsce publikacji ogtoszenia o zamoéwieniu:
1) Biuletyn Zamoéwien Publicznych Nr ogtoszenia: 331242 - 2015, data publikacji: 4.12.2015 roku;
2) strona internetowa Zamawiajacego http://www.wrzesnia.pl w Biuletynie Informacji Publicznej;
3) tablica ogtoszeh Zamawiajacego.

lll. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zaméwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby
Urzedu Miasta i Gminy we Wrzesni, polegajace w szczegolnosci na:

1) Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym polegajacych na przyjmowaniu, przemieszczaniu

i doreczaniu przesytek we wszystkich kategoriach wagowych (przesytek listowych, paczek pocztowych, przesytek
kurierskich),

2) codzienne doreczanie zwrotnego potwierdzenia odbioru (ZPO) i zwrot do Zamawiajacego rejestrowanych przesytek

pocztowych po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy,

3) odbidr przesytek z budynku Urzedu Miasta i Gminy we Wrzesni ul. Ratuszowa 1 do placowek/ki nadawczo-
oddawczych/czej Wykonawcy.

Z uwagi na fakt, ze ponad 60% przesytek listowych nadawanych przez Zamawiajgcego stanowig przesyiki zawierajace

pisma urzegdowe (w postepowaniu administracyjnym, ordynacja podatkowa) potwierdzenie nadania i doreczenia

przesytki muszg mie¢ moc dokumentédw urzedowych. Zamawiajgcy nie dopuszcza sporzadzania odrebnego wykazu
przesytek oraz oznakowania w okreslony sposéb przesytek wymagajgcych nadania u operatora wyznaczonego.

2. Zestawienie rodzajow i przewidywane;j iloSci przesytek stanowi zatgcznik nr 2 do SIWZ — formularz ofertowy. Podane
przez Zamawiajgcego w Formularzu cenowym — zatacznik nr 2 do umowy ilosci poszczegdlnych pozycji przesytek
majg charakter szacunkowy. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niewykorzystania ilosci wskazanych przesyltek.
Zamawiajacy informuje, ze okreslone ilosci poszczegdlinych przesylek w ramach $wiadczonych ustug moga ulec
zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego. Zmniejszenie lub zwiekszenie iloSci przesytek nie stanowi zmiany
umowy. Zestawienie to daje podstawe do wyliczenia ceny. Wykonawca nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian
ilosciowych i rodzajowych w trakcie realizacji przedmiotu zamowienia. Faktyczne iloSci realizowanych przesytek moga
odbiega¢ od podanych ilosci, za$ kazda z ustug podana w wykazie musi by¢ dostepna dla Zamawiajacego.

3. Zamawiajgcy zobowigzuje sie na potrzeby realizacji ustugi, wiasciwie przygotowywac przesytki do nadania oraz
przygotowywac zestawienia ilosciowe w przypadku przesytek nie rejestrowanych i zestawienia z wyszczegdlnieniem
adresatow, w przypadku przesytek rejestrowanych:

a) zestawienie jest prowadzone w postaci ksigzki nadawczej;

b) Zamawiajacy (nadawca) umieszcza na przesylce nazwe odbiorcy, wraz z jego adresem (podany jednoczes$nie w
ksiazce nadawczej), okreslajac jednoczesnie rodzaj przesytki (zwykty, polecony, priorytet czy zwrotne poswiadczenie
odbioru — ZPO) oraz petng nazwe i adres zwrotny Zamawiajgcego (nadawcy). Obowigzek wtasciwego przygotowania
przesytki oraz sporzadzenia powyzszych zestawien cigzy na Zamawiajgcym. Zestawienia (w postaci ksigzki
nadawczej) bedg sporzgdzane w 2 egz. — po jednym dla Zamawiajacego i Wykonawcy.

4. Wykonawca odbiera¢ bedzie przesytki w Kancelarii Urzedu Miasta i Gminy we Wrzes$ni, ul. Ratuszowa 1, 62-300
Wrzesnia, pokdj nr 1 (parter) od godz. 14.30.

5. Przesyiki nie wyszczegdlnione w zataczniku nr 2 do umowy bedg wyceniane dodatkowo zgodnie z cennikiem
Wykonawcy.

6. Wykonawca zobowigzuje sie dostarczy¢ przesyiki listowe przyjete do przemieszczenia i dorgczenia:

a) w dniu nastepnym jednak nie pézniej niz w 4 dniu po nadaniu w przypadku przesyiki listowej najszybszej kategorii;

b) w dniu nastepnym jednak nie pdzniej niz w 6 dniu po nadaniu w przypadku przesyiki listowej nie bedacej przesytka

najszybszej kategorii;

7. Wykonawca zobowigzany bedzie do swiadczenia ustugi nadawania i doreczania przesytek w Polsce i za granicami kraju.
Zamawiajacy wymaga aby przesytki byty realizowane na zasadach okreslonych w wymienionych aktach prawnych:

a) ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529),
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b) ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (j.t. Dz. U. z 2013 r. poz. 267),

¢) rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug
powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r., poz.545),

d) rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowe;j
(Dz. U. z 2013r., poz.1468),

e) ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (j.t. Dz. U. z 2014 r.,poz.121),

f) ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (j.t. Dz. U. z 2014 r.,poz.101),

g) ustawa z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postepowaniu przed sgdami administracyjnymi (j.t. Dz. U. z 2012 r.,poz.
270),

h) umowa miedzynarodowa: Siédmy protokét dodatkowy do Konstytucji Swiatowego Zwiazku Pocztowego, Regulamin
Generalny Swiatowego Zwigzku Pocztowego wraz z zatgcznikiem — Regulaminem wewnetrznym Kongreséw,
Swiatowa Konwencja Pocztowa oraz Porozumienie dotyczace pocztowych ustug ptatniczych, sporzadzone w
Bukareszcie dnia 5 pazdziernika 2004 r. (Dz. U. z 2007 r. Nr 206, poz. 1494),

i) umowa miedzynarodowa: Regulamin Poczty Listowej, Swiatowy Zwiazek Pocztowy, sporzadzony w Bernie dnia 28
stycznia 2005 r. (Dz. U. z 2007 r. Nr 108, poz. 744),

j) innych aktéw prawnych zwigzanych z realizacjg ustug bedacych przedmiotem umowy wydanych na podstawie ustaw i
rozporzadzen.

8. Realizacja przedmiotowych ustug odbywac¢ sie bedzie poprzez wtasciwe przygotowanie przez Zamawiajacego przesytek

do nadania oraz sporzadzenie zestawienia ilosciowego nadanych przesytek nierejestrowanych oraz zestawienia dla
przesytek rejestrowanych (dokumenty nadawcze). Przyjecie przesytek do obrotu pocztowego przez Wykonawce bedzie
kazdorazowo dokumentowane pieczecia, podpisem i datg w ksigzce nadawczej (dla przesytek rejestrowanych) oraz na
zestawieniu iloSciowym przesytek nierejestrowanych. Wzér ksigzki nadawczej oraz zestawienia iloSciowego zostanie
przedstawiony Zamawiajacemu przez Wykonawce w formie pisemnej w dniu zawarcia umowy i stanowi¢ bedzie
zatgcznik do umowy. Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania Zamawiajagcemu wszelkich oznaczen przesytek
rejestrowanych i przesylek najszybszej kategorii. Przedmiotowe zestawienia beda sporzadzane w dwoch
egzemplarzach, po jednym dla Wykonawcy i Zamawiajacego. Zamawiajacy umieszcza¢ bedzie na przesytkach w
sposo6b czytelny i trwaty informacje jednoznacznie identyfikujgce adresata i nadawce, okreslajac jednoczesnie rodzaj
przesyiki oraz znak optaty lub informacje o sposobie uiszczenia optaty za przesytke.

9. Przesyiki musza by¢ doreczane w opakowaniach Zamawiajacego oraz nadawane wytacznie na podstawie dokumentow i
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drukéw potwierdzenia nadania, doreczenia i odbioru wypetnionych przez Zamawiajacego. Zaréwno na opakowaniu, jak
i na ww. dokumentach i drukach muszg znajdowac¢ sie dane adresowe Zamawiajgcego.

Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek w stanie umozliwiajgcym Wykonawcy dorgczenie ich do
adresata bez ubytku i uszkodzenia.

Wykonawca bedzie doreczat przesyiki krajowe z zachowaniem wskaznikdw terminowosci dorgczen przesytek w obrocie
krajowym wskazanych w rozporzgdzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013, poz.545).

. Ze wzgledu na specyfike przesytek rejestrowanych Zamawiajacego, Zamawiajgcy wymaga aby nadanie przesytki przez

Zamawiajgcego gwarantowato w dniu jej odebrania przez Wykonawce osiggniecie skutku w zakresie zachowania
terminu m.in. jak wynika z art. 57 § 5 pkt 2 ustawy — Kodeks postepowania administracyjnego /termin uwaza sie za
zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo zostato nadane w polskiej placéwce pocztowej operatora wyznaczonego/,
art. 165 § 2 — Kodeks postepowania cywilnego (oddanie pisma procesowego w polskiej placowce pocztowej operatora
wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe lub w placéwce pocztowej operatora
Swiadczgcego pocztowe ustugi powszechne w innym panstwie czionkowskim Unii Europejskiej jest rownoznaczne z
wniesieniem go do sadu.)

Przedstawiciel Wykonawcy dorecza przesytki do kazdego wskazanego przez Zamawiajacego adresu. W przypadku
nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie (pierwsze awizo) o prébie dostarczenia
przesytki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebrac list lub przesytke. Termin do odbioru przesytki przez
adresata wynosi 14 dni liczonych od dnia nastgpnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie
przesytka jest ,awizowana” dwukrotnie. Po uptywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest Zamawiajagcemu wraz z
podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata (zgodnie z art. 44 Kodeksu postepowania administracyjnego.)
Wykonawca jest odpowiedzialny za dokonanie prawidtowego, zgodnego ze stanem faktycznym opisu na formularzach
potwierdzenia odbioru stosowanych do doreczen w tym m.in. poprzez oznaczenie odpowiedniego pola oraz
ewentualne zaznaczenie wlasciwego fragmentu tekstu.

Wykonawca zapewni Zamawiajagcemu w ramach realizowanych ustug bezptatnie druki zwrotnego potwierdzenia odbioru
przesytek. Zwrotne potwierdzenie odbioru (ZPO) — wzér Wykonawcy — zostanie przedstawiony Zamawiajacemu przez
Wykonawce w formie pisemnej w dniu zawarcia umowy i stanowi¢ bedzie zatacznik do umowy. Wykonawca dopuszcza
korzystanie przez Zamawiajacego z wiasnych wzorow drukéw. Zamawiajgcy okresli wzér wlasnego zwrotnego
potwierdzenia odbioru przesytki (ZPO) objetej niniejszym zamowieniem i przedstawi Wykonawcy w formie pisemnej w
dniu zawarcia umowy i stanowi¢ bedzie zatgcznik do umowy. Druk wtasnego zwrotnego potwierdzenia odbioru przesyiki
(ZPO) Zamawiajacy zapewnia we wtasnym zakresie i na wiasny koszt.

Przez odbiér przesytek pocztowych o ktérym mowa w ust. 1 pkt 3 rozumie sie ich odbiér z budynku Urzedu Miasta i
Gminy we Wrzesni ul. Ratuszowa 1 Biuro Obstugi Interesanta i dostarczenie do placéwek/ki nadawczo-
oddawczych/czej Wykonawcy. Wykonawca bedzie odbierat przesytki pocztowe jeden raz dziennie 5 razy w tygodniu tj.
od poniedziatku do pigtku w godzinach od 14:30 do 15:00 z wytaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy. Wykonawca
zobowigzany jest do nadawania przesytek odebranych z siedziby Zamawiajgcego w dniu ich odbioru od
Zamawiajgcego.

Odbioru przesytek pocztowych dokonywa¢ bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego
upowaznienia.
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17. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ przyjmowanie i odbieranie w placéwkach nadawczo-oddawczych przesytek
dostarczanych samodzielnie przez Zamawiajacego od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8:00 do 17:00 z
wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy. Placowki pocztowe powinny posiadaé w tym czasie wyodrebnione
stanowiska pracy, ktérych gtébwnym zadaniem jest obstuga klientéw w zakresie ustug pocztowych.

18. Wykonawca zobowigzany jest do przyjmowania przesytek dostarczanych samodzielnie przez Zamawiajacego, we
wszystkie robocze dni tygodnia co najmniej w jednej placowce nadawczo-oddawczej Wykonawcy zlokalizowanej we
Wrzesni, czynnej w godzinach pracy Gminy Wrzesnia.

19. Wykonawca bedzie dostarczat do Zamawiajacego pokwitowane przez adresata zwrotne potwierdzenie odbioru (ZPO)
niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki, nie pézniej jednakze niz w ciggu 7 dni roboczych od dnia doreczenia
oraz zwroty przesytek niedostarczonych wraz z wykazem zwrotow. Wykonawca okresli przyczyne nie podjecia przesyiki
przez adresata.

20. Zamawiajacy bedzie korzystat wylgcznie ze swojego opakowania przesytek, nie dopuszcza sie stosowania opakowan
Wykonawcy. Waga przesyiki okreslona bedzie w stanie zamknietym przesyiki.

21. Ustluge pocztowg w zakresie przesyiki rejestrowanej uwaza sie za niewykonang jezeli doreczenie przesyiki
rejestrowanej lub zawiadomienie o prébie jej doreczenia nie nastgpito w terminie 14 dni od dnia nadania, zgodnie z
rozporzadzeniem cyt. w pkt 7 lit. d.

22. Zamawiajacy bedzie dokonywat rozliczenia z Wykonawcg z tytutu Swiadczonych ustug z dotu tj. w terminie pdzniejszym
niz dzien nadania przesylek, z zastrzezeniem, iz obliczenie dokonuje sie po uptywie okresu rozliczeniowego.
Zamawiajacy za okres rozliczeniowy do fakturowania uznaje miesigc kalendarzowy.

23. Do odpowiedzialnosci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej stosuje sie odpowiednio przepisy
ustawy ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529) oraz postanowienia umowy, a
w sprawach nie uregulowanych tymi przepisami stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r.
Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2014 r.,poz.121).

24. Zamawiajacy wymaga aby na przesylkach pozostawaty napisy/nadruki identyfikujace jednoznacznie Zamawiajacego
jako nadawce. Zamawiajacy nie wyraza zgody aby Wykonawca umieszczat na kopertach Zamawiajgcego logo lub inne
informacje $wiadczace ze przesytki beda nadawane w imieniu i na rzecz Zamawiajacego.

25. Wykonawca powinien posiada¢ w catym okresie wykonywania zamdwienia wpis do rejestru operatoréw pocztowych
prowadzony przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej i przedtozy¢ Zamawiajgcemu do okazania dokument
wpisu na kazde jego zadanie.

IV. Opis czesci zamoéwienia
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

V. Termin wykonania zamdéwienia

Termin realizacji umowy: sukcesywnie do 31 grudnia 2016 roku.

VI. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tych warunkéw

1. O udzielenie zamowienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
nakltadaja obowiazek ich posiadania — warunek ten zostanie spetniony, jezeli Wykonawca posiada wpis do
rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6
ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 poz. 1529),

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia - warunek ten zostanie spetniony, jesli Wykonawca wykaze, ze zrealizowat, a w
przypadku Sswiadczen okresowych lub ciagtych realizuje, w okresie ostatnich trzech latach przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, jako generalny wykonawca lub
podwykonawca co najmniej 2 ustugi polegajace na $wiadczeniu ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym, dla jednego podmiotu przez okres co najmniej 12 miesiecy, w tym 1 ustuga o wartosci brutto nie
mniejszej niz 250 000,00 zt.

3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonywania zamdwienia
- warunek ten zostanie spetniony, jezeli Wykonawca dysponuje co najmniej 1 (jedng) placowka na terenie miasta
Wrzesni,

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej - Zamawiajacy nie wyznacza szczegétowego warunku w tym zakresie.
Spetnienie warunku oceniane bedzie na podstawie tresci ztozonego oswiadczenia — zatacznik nr 1a do SIWZ.

2. Zamawiajacy dokona oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu na podstawie oswiadczen i dokumentéw, o
ktérych mowa w rozdziale VI SIWZ, na zasadzie spefnia — nie spetnia.

3. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, osobach zdolnych do wykonania zamowienia, zdolnosciach
finansowych lub ekonomicznych innych podmiotéw, na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b niezaleznie od
charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢, iz
bedzie dysponowat tymi zasobami w trakcie realizacji zamowienia. Zobowigzanie podmiotu trzeciego o ktérym mowa w
ust. 2 winno by¢ ztozone w formie oryginatu.

4. Podmiot, ktory zobowigzat sie do udostepnienia swoich zasobow, o ktérych mowa w ust. 4, na zasadach okre$lonych w
art. 26 ust. 2b, odpowiada solidarnie z Wykonawca za szkode Zamawiajgcego powstatg wskutek nieudostepnienia tych
zasobow, chyba ze za nieudostepnienie zasobdw nie ponosi winy.

5. W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, zaden z nich nie moze podlegac
wykluczeniu z powodu niespetnienia warunkéw o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Pzp, natomiast spetnianie
warunkéw wskazanych w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp i ktérych opis sposobu dokonania oceny spetnienia zostat
zamieszczony w ust. 2 pkt 2 i 4, Wykonawcy wykazuja facznie.
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VII. Wykaz dokumentéw i oswiadczen, jakie majg dostarczy¢é wykonawcy w celu wykazania spetnienia warunkéw
udzialu w postepowaniu oraz w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie

zamowienia publicznego oraz inne wymagane przez Zamawiajacego

1. W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢é nastepujgce
dokumenty i oSwiadczenia:

1) o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia zafgcznik nr 1a do siwz;

2) oswiadczenie o spetnianiu warunkow z art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. 2013 r. 907 z p6zn. zmianami) zafacznik nr 1b do siwz;

3) aktualne zezwolenie na wykonywanie dziatalnosci pocztowej wydane przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej, zgodnie z Ustawg z dnia 12 czerwca 2003 r. Prawo pocztowe w zakresie powszechnych ustug
pocztowych objetych przedmiotem zaméwienia,

4) aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidenciji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne
przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art.
24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu_skiadania ofert;

5) aktualne zaswiadczenie wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajgcego, ze Wykonawca nie zalega z
optacaniem podatkéw lub zaswiadczenia, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na
raty, zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawione nie
wczeshniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert;

6) aktualne zaswiadczenie wtasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia
Spotecznego potwierdzajacego, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenia zdrowotne i
spoteczne, lub potwierdzenia, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty,
zalegtych pfatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wtasciwego organu — wystawione nie wczesniej
niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert;

Uwaga dotyczy spotki cywilnej: do oferty sktadanej przez spétke cywilng dotagczyé nalezy zaswiadczenia z US i

ZUS wystawione dla spotki i kazdego wspdlnika spoétki cywilnej osobno.

7) wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych rowniez wykonywanych, gtéwnych ustug, w
okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych
ustugi zostaty wykonane, oraz zatgczeniem dowodow, czy zostaty wykonane lub s wykonywane nalezycie -
zalagcznik nr 1c do siwz;

8) dowody dotyczace gtownych ustug wymienionych w wykazie okreslonym w ust. 1 pkt 8, okreslajace, czy zostaty one
wykonane lub sg wykonywane nalezycie. Dowodami, o ktérych mowa powyzej sa:

1) poswiadczenie, z tym, ze w odniesieniu do nadal wykonywanych ustug okresowych lub ciagtych poswiadczenie
powinno by¢ wydane nie wczesniej niz na 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert;

2) oswiadczenie wykonawcy — jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w
stanie uzyska¢ poswiadczenia, o ktérym mowa w pkt 1. Oswiadczenie musi zawieraC przyczyny braku
mozliwosci uzyskania poswiadczenia.

9) lista podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust.2 pkt 5, albo informacje o tym,
ze Wykonawca nie nalezy do grupy kapitatowej — zatgacznik nr 1d do siwz;

10) petnomocnictwo lub inny dokument okreslajacy zakres umocowania do reprezentowania Wykonawcy, o ile oferte
sktada petnomocnik Wykonawcy - petnomocnictwo zgodnie z dziatem VI rozdziat Il ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
- Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93 z pézn. zm.) winno by¢ ztozone w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej
notarialnie;
oraz

11) formularz ofertowy — zatgcznik nr 2 do siwz.

2. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast
dokumentow, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 3 - 5 sktada dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w ktérym ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci,

b) nie zalega z uiszczaniem podatkow, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne albo, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci
wykonania decyzji wlasciwego organu.

3. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 2 lit a powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
skfadania ofert. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 2 lit. b, powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 3 miesiace przed
uptywem terminu sktadania ofert.

4. Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie
wydaje sie dokumentow, o ktérych mowa w ust. 2, zastepuje sie je dokumentem zawierajagcym oswiadczenie, w ktérym
okresla sie takze osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy, ziozone przed wilasciwym organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania
osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem. Przepis ust. 3
stosuje sie odpowiednio.

5. W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez wykonawce majacego siedzibe lub miejsce
zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamawiajacy moze zwrdci¢ sie do wlasciwych organow
odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, z
wnioskiem o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych przediozonego dokumentu.

6. Wyzej wymienione dokumenty moga byé ztozone w formie oryginatéw lub kserokopii potwierdzonych za zgodnos$é przez
wykonawce z dopiskiem "za zgodnos$é z oryginatem" i opatrzone datg ich potwierdzenia natomiast odwiadczenia woli
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winny zosta¢ ztozone w formie oryginatu. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem
na jezyk polski, poswiadczonym przez wykonawce.

7. Jezeli Wykonawca, wskazujac spetnienie warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy polega na zasobach innych
podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy, a podmioty te bedg braty udziat w realizacji czesci
zamowienia Wykonawca przedstawi w odniesieniu do tych podmiotéw dokumenty o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1,4 — 6.

VIIl. Informacja o sposobie porozumiewania sie zamawiajgcego z wykonawcami oraz przekazywania oswiadczen i
dokumentéw oraz osoby uprawnione do porozumiewania sie z wykonawcami

1. W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i
Wykonawcy przekazujg pisemnie. Pytania i wszelka korespondencja powinna by¢ skierowane na adres siedziby
Zamawiajgcego: Urzad Miasta i Gminy Wrzesnia, ul. Ratuszowa 1, 62-300 Wrzesnia. Zamawiajacy dopuszcza
porozumiewanie sie faksem pod numerem (61) 640 40 44, (61) 640 41 59 Iub drogg elektroniczng
przetarg@wrzesnia.pl

2. Osobami ze strony zamawiajgcego upowaznionymi do kontaktowania sie z wykonawcami sa:

a) sprawy merytoryczne: Ilwona Kasprzak — Kierownik Zespotu Gospodarczego tel. (61) 640 40 41,
b) sprawy proceduralne: Tomasz Koralewski — Kierownik Ref. Zamoéwien Publicznych tel. (61) 640 41 51, Monika
Musielak — Referent ds. Zamoéwien Publicznych tel. (61) 640 41 52, email: przetarg@wrzesnia.pl

3. Wykonawca na podstawie art. 38 ustawy moze zwrdci¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnieh niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz: na 2 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert — jezeli warto§¢ zamdéwienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 — pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia wptynat do zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu
sktadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia wptynat po uptywie
terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa powyzej, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, zamawiajacy moze udzieli¢
wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu
skfadania wniosku, o ktérym mowa powyze;j.

4. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom, ktorym przekazat specyfikacje, bez
ujawniania zrédla zapytania, a jezeli specyfikacja udostepniana jest na stronie internetowej, zamieszcza na tej stronie
(www.bip.wrzesnia.pl) w zaktadce ,,Zamoéwienia publiczne — przetargi 2015”.

IX. Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

X. Termin zwigzania oferta

1. Wykonawcy pozostajg zwigzani ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu do skfadania ofert.

2. W uzasadnionych przypadkach, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg, Zamawiajacy moze, tylko
jeden raz, zwrdci¢ sie do Wykonawcdéw o wyrazenie zgody na przedituzenie terminu, o ktérym mowa w pkt 1, o
oznaczony okres, nie diuzszy jednak niz 60 dni.

XI. Opis sposobu przygotowania oferty
A. Przygotowanie oferty

1. Wykonawca zobowigzany jest zapozna¢ sie z wszystkimi rozdziatami oraz zatgcznikami sktadajgcymi sie na specyfikacje

istotnych warunkéw zamowienia.

. Oferte nalezy sporzadzi¢ na Formularzu ofertowym, stanowigcym zatgcznik do SIWZ.

. Kazdy Wykonawca moze przedtozy¢ tylko jedng oferte.

. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty. Zamawiajacy nie przewiduje

zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

5. Oferta wraz z wymaganymi dokumentami i oSwiadczeniami powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim z zachowaniem
formy pisemnej. Wszelkie o$wiadczenia, wykazy oraz inne informacje wymagane siwz Wykonawcy mogq sktada¢ na
wiasnych drukach. Tre$¢ drukéw wtasnych przygotowanych przez Wykonawce musi by¢ zgodna z trescig zatgcznikéw
opracowanych przez strone Zamawiajaca.

6. Oferta i oswiadczenia z art. 22 i art. 24 musza by¢ podpisane przez osobel/y uprawniona/e lub upowazniona/e do
skladania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy, pozostale dokumenty wymagane przez siwz, w tym kopie
poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem musza byé parafowane, nie koniecznie przez osobely upowazniona/e
do skiadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy.

7. Za osoby uprawnione do sktadania oswiadczen woli, w imieniu wykonawcéw uznaje sig:

a) osoby wykazane w prowadzonych przez sady w rejestrach spétdzielni lub rejestrach przedsiebiorstw,

b) osoby wskazane w zaswiadczeniach o wpisie do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej,

c) osoby legitymujace sie odpowiednim petnomocnictwem udzielonym przez osoby, o ktérych mowa powyzej, w
przypadku podpisania oferty przez petnomocnika wykonawcy, peinomocnictwo musi by¢ dotgczone do oferty.

d) w przypadku gdy wykonawca prowadzi dziatalno$¢ w formie spétki cywilnej, a oferta nie bedzie podpisana przez
wszystkich wspdlnikdw, wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ do oferty odpowiednie petnomocnictwa udzielone
przez pozostatych wspdlnikow.

Upowaznienie do ich podpisania musi by¢ dotaczone do oferty, o ile nie wynika ono z innych dokumentéw zatgczonych

przez Wykonawce.

8. Wszelkie poprawki naniesione przez Wykonawce winny by¢ parafowane przez osoby podpisujace oferte wraz ze

A WN
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wskazaniem daty kiedy zostaty naniesione zmiany.

9. Zamawiajacy w celu porozumiewania sie z Wykonawcg — art 27 ust. 2 ustawy, a takze z przystugujgcego prawa art. 94 i
art. 182 ustawy wymaga aby Wykonawca w ofercie wskazat nr faxu lub alternatywnie adres poczty elektroniczne;.

B. Oferta wspodlina - konsorcjum

1. Wykonawcy sktadajacy oferte wspolng ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo do
reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy. Do oferty nalezy zatagczy¢ petnomocnictwo dla ustanowionego
petnomocnika.

2. Petnomocnik pozostaje w kontakcie z Zamawiajagcym w toku postepowania: zwraca sie do zamawiajacego z wszelkimi
sprawami i do niego zamawiajacy kieruje informacje, korespondencie, itp.

3. Oferta wspdlna, sktadana przez dwéch lub wigecej wykonawcéw, powinna spetnia¢ nastepujace wymagania:

1) oferta wspdlna powinna by¢ sporzagdzona zgodnie z SIWZ
2) sposob sktadania o$wiadczen i dokumentéw w ofercie wspdlnej:

a) oferta bedzie zawiera¢ informacje i dokumenty wymienione w rozdziale VI pkt. 1, 4-6 i 9 dotyczace kazdego
partnera konsorcjum;

b) oswiadczenia i dokumenty wspdine takie jak np.: oferta cenowa, sktada petnomocnik wykonawcéw w imieniu
wszystkich wykonawcow sktadajacych oferte wspolng;

c) oferta musi by¢ podpisana w taki sposob, by prawnie zobowigzywata wszystkich wykonawcow wystepujacych
wspolnie;

d) wszyscy partnerzy bedg ponosi¢ odpowiedzialnos¢ solidarng za wykonanie umowy zgodnie z jej postanowieniami;

e) wszelka korespondencja dokonywana bedzie wylacznie z podmiotem wystepujacym jako reprezentant
(petnomocnik) pozostatych.

Uwaga: warunki, o ktérych mowa w rozdziale V SIWZ (warunki uczestnictwa w przetargu) podmioty sktadajace

oferte wspdlng jako konsorcjum moga spetniac tacznie.

przed podpisaniem umowy (w przypadku wygrania przetargu) wykonawcy skfadajacy oferte wspolng bedg mieli

obowigzek przedstawi¢ zamawiajgcemu umowe konsorcjum, ktéra bedzie spetniata nastepujgce wymagania:

a) umowa konsorcjum musi byé zawarta na okres nie krétszy niz czas realizacji zaméwienia wraz z okresem rekojmi

lub gwaranciji, w zaleznosci od tego, ktory termin jest dtuzszy

b) umowa konsorcjum musi jasno precyzowac cel gospodarczy, w jakim zostata ona zawarta,

¢) umowa musi wskazywac reprezentanta (lidera) konsorcjum

d) umowa nie moze dopuszcza¢ mozliwosci jej wypowiedzenia przez ktéregokolwiek z jego cztonkéw w trakcie

realizacji zamowienia wraz z okresem gwarancji/rekojmi

e) zakazuje sie zmian w zawartej umowie bez zgody zamawiajgcego

f) wszelkie rozliczenia finansowe (ptatnosci faktur) zamawiajacy dokonywa¢ bedzie z liderem konsorcjum

g) z umowy musi wynikagé, iz cztonkowie konsorcjum odpowiadajg solidarnie.

L

C. Podwykonawcy

1. Zamawiajgcy dopuszcza powierzenie przez Wykonawce wykonania czesci zamdwienia podwykonawcom lub dalszym
podwykonawcom. W przypadku, gdy Wykonawca zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zamdwienia podwykonawcy
winien w ofercie wskazac¢ ilos¢, rodzaj prac jakie zleci podwykonawcy.

2. W przypadku, gdy Wykonawca nie powierza wykonania zadnej czesci zamdwienia podwykonawcom, nalezy zamiescic
informacje ,nie dotyczy”.

3. Brak oswiadczenia Wykonawcy na formularzu ofertowym oznacza jego rezygnacje z powierzenia jakiejkolwiek czesci
zamowienia podwykonawcom.

XIl. Miejsce oraz termin sktadania ofert

1. Oferty muszg by¢ zlozone w siedzibie Zamawiajagcego we Wrzesni przy ul. Ratuszowej 1, Biuro Obstugi Interesanta

(kancelaria - pok. 1), w terminie do dnia 11 grudnia 2015 roku, do godziny 09:45.

2. Ofertom bedg nadawane numery wg kolejnosci wptywu.

3. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skfadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte. | tak:

1) Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne
zawiadomienie o wprowadzeniu zmian przed terminem skfadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi
by¢ zlozone wedtug takich samych zasad, jak skiadana oferta tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej napisem
"ZMIANA". Koperty oznaczone "ZMIANA" zostang otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktéry wprowadzit
zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonywania zmian, zostang dotgczone do oferty.

2) Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu skfadania ofert wycofa¢ sie z postepowania poprzez ztozenie
pisemnego powiadomienia, wedtug tych samych zasad jak wprowadzanie zmian z napisem na kopercie
"WYCOFANIE". Koperty wycofywanych ofert nie bedg otwierane.

4. Informacje zawarte w ofercie, stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503 ze zm.), co do ktérych
Wykonawca zastrzegt, nie pozniej niz w terminie sktadania ofert, ze nie mogq by¢ udostepnione, musza by¢ oznaczone
klauzula: ,NIE UDOSTEPNIAC — INFORMACJE STANOWIA TAJEMNICE PRZEDSIEBIORSTWA W ROZUMIENIU
ART. 11 UST. 4 USTAWY O ZWALCZANIU NIEUCZCIWEJ KONKURENCJI” i powinny by¢ odrebng czescig nie
ztaczong z ofertg w sposob trwaty.

5. Oferta otrzymana przez Zamawiajacego po terminie sktadania ofert zostanie zwrécona Wykonawcy bez otwierania po
uptywie terminu przewidzianego na wniesienie protestu.
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6. Oferte nalezy umiesci¢ w zamknietym opakowaniu, uniemozliwiajgcym odczytanie zawarto$ci bez uszkodzenia tego
opakowania. Opakowanie winno by¢ oznaczone nazwg (firma) i adresem Wykonawcy, zaadresowane na adres Urzad
Miasta i Gminy Wrzesnia ul. Ratuszowa 1, 62-300 Wrzes$nia oraz opisane:

Nazwa i adres Wykonawcy Urzad Miasta i Gminy Wrzesnia
ewentualnie pieczatka

ul. Ratuszowa 1
62-300 Wrzesnia

OFERTA
Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz UMIG Wrzesnia i jednostek podlegtych
Nie otwieraé przed 11.12.2015 roku do godz. 10:00

6. Publiczna sesja otwarcia ofert odbedzie sie w siedzibie Zamawiajgcego, ul. Ratuszowa 1 Sala sesyjna dnia
11.12.2015 roku o godz. 10.00.

7. Zamawiajacy bezposrednio przed otwarciem pierwszej z ofert uczestnikom sesji otwarcia ofert poda kwote, jakg
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.

XIlll. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania, musi byé podana w PLN cyfrowo i stownie, z wyodrebnieniem
naleznego podatku VAT - jezeli wystepuje. Ceng w rozumieniu przepiséw art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja
2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz. U. poz. 915) jest warto$¢ wyrazona w jednostkach pienigeznych,
ktérg Zamawiajacy (kupujacy) jest obowigzany zaptaci¢ Wykonawcy (przedsigbiorcy) za towar lub ustuge. W cenie
uwzglednia sie podatek od towaréw i ustug oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie odrebnych przepiséw sprzedaz
towaru (ustugi) podlega obcigzeniu podatkiem od towaréw i ustug lub podatkiem akcyzowym. Przez cene rozumie sie
réwniez stawke taryfowa.

2. W cenie nalezy uwzgledni¢ wszystkie wymagania okreslone w niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw oraz wszelkie
koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujacymi przepisami realizacji przedmiotu
zamodwienia.

3. Formularz cenowy nalezy bezwzglednie sporzadzi¢ na formularzu stanowigcym zatacznik nr 2 do SIWZ |ub
odpowiedniku, zachowujgcym ilosci ustug, tre$¢ poszczegdlnych kolumn i wierszy okreslone w ww. formularzu
wzorcowym, ktory nalezy wypetic¢ (bez dokonywania zmian w opisach pozyciji i ilosciach prac).

4. Nie dopuszcza sie (pod rygorem odrzucenia oferty) pomijania pozycji w tabeli lub ich tgczenia (j. stosowania ceny
tacznej dla dwdch lub wiecej sasiadujgcych ze soba pozyciji).

5. Wszystkie ceny (w tym ceny jednostkowe) muszg by¢ wyrazone z dokfadnoscig nie wieksza niz do 1/100 ztotego, tj. 1
grosza (dwa miejsca po przecinku). Ceny jednostkowe netto okreslone przez Wykonawce nie beda zmieniane w czasie
realizacji zamodwienia. Wynagrodzenie moze ulec zmianie jedynie w przypadku ustawowej zmiany stawki podatku VAT,
zmiana ta zostanie wprowadzona aneksem do umowy na wniosek Wykonawcy.

. Rozliczenia miedzy Wykonawca a Zamawiajacym moga by¢ prowadzone wytgcznie w ztotych polskich.

. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamdéwienia.

. W celu dokonania oceny punktowej oferty w zataczniku nr 2 ,Formularz ofertowy” Zamawiajacy przyjat szacunkowe
prognozowane ilosci poszczegdlnych rodzajow przesytek. Wykonawca podstawiajgc zaoferowane stawki wyliczy
wartos¢ cene taczng oferty, ktéra zostanie poréwnana z innymi ztlozonymi ofertami. Jednakze faktyczne rozliczenie
pomiedzy stronami umowy bedzie nastepowato w oparciu o stawki jednostkowe poszczegdinych rodzajow przesytek
oraz faktycznych ilosci przesytek wysytanych przez Zamawiajgcego.

oo ~NO®

XIV. Badanie i ocena ofert

1. W toku badania ofert Zamawiajacy sprawdzi czy poszczegdlni wykonawcy potwierdzg spetnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu - art. 22 i czy nie podlegajg wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ustawy Prawo zamowien
publicznych.

2. W przypadku, gdy wykonawca zostanie wykluczony z postgpowania, ztozona przez niego oferta nie jest rozpatrywana i
uznawana jest za odrzucona.

3. W nastepnym etapie badania ofert Zamawiajacy sprawdzi, czy oferty wykonawcéw nie wykluczonych
z postepowania nie podlegajg odrzuceniu.

4. W razie, gdy zlozona oferta bedzie sprzeczna z ustawa Prawo zamdwien publicznych lub ze specyfikacjg istotnych
warunkéw zamoéwienia, Zamawiajacy dokona odrzucenia rozpatrywanej oferty. Zamawiajacy odrzuci rozpatrywang
oferte, takze w innych przypadkach, okreslonych wart. 89 ustawy Prawo zamowienh publicznych.

5. W toku badania i oceny ztozonych ofert Zamawiajacy moze zgdaé¢ udzielenia przez wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych przez nich ofert.

6. Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty oczywiste omyitki pisarskie oraz omytki rachunkowe z uwzglednieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek. Omytki pisarskie i rachunkowe w obliczeniu ceny zamawiajacy
poprawi ha zasadach okreslonych ponizej:

1) Zamawiajacy poprawi omyiki polegajace na zdublowaniu tych samych pozycji w formularzu ofertowym
w nastepujacy sposob:
a) wykresli z formularza ofertowego zdublowane pozycje pozostawiajgc tylko jedng z nich,
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b) po wykresleniu zdublowanych pozycji Zamawiajace zsumuje wartosci podane w pozostawionych formularzu
ofertowym i tak obliczong cene przyjmie jako ceneg ofertowa.

2) Zamawiajacy poprawi w ofercie inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkéow
zamoéwienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty — niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce,
ktérego oferta zostata poprawiona.

3) W przypadku braku jakiejkolwiek pozycji w kosztorysie ofertowym Zamawiajacy moze wezwaé Wykonawce do
ztozenia pisemnych wyjasnien w celu ustalenia rzeczywistej tresci oferty oraz jej charakteru i rodzaju jak i zaréwno
dla samej potrzeby wprowadzenia ewentualnych zmian. Ponadto Zamawiajacy na podstawie art. 87 ust. 2 pkt 3
ustawy poprawi inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia tj.
uzupetni formularz cenowy o brakujaca pozycje i przyjmie, iz cena jednostkowa tej pozycji wynosi 0 zt (przyjmujac,
ze cena zostata uwzgledniona w innych pozycjach formularza ofertowego) powiadamiajac o tym niezwiocznie
Wykonawce (wyrok KIO 556/12 z dn. 3 kwietnia 2012 roku).

7. W przypadku, gdy nie zostanie zlozona zadna oferta nie podlegajaca odrzuceniu, przetarg zostanie uniewazniony.

Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie takze w innych przypadkach, okre$lonych w art. 93 ustawy Prawo

zamowien publicznych.

XV. Wybér najkorzystniejszej oferty - Kryteria oceny oferty

1. Zamawiajacy udzieli zamodwienia wykonawcy, ktdrego oferta odpowiada zasadom okreslonym w ustawie
prawo zaméwien publicznych oraz w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia i zostata uznana za najkorzystniejszg
(uzyska najwieksza liczbe punktow przyznanych wedtug kryteriéw wyboru oferty okreslonych w niniejszej specyfikacji).

2. Kryterium oceny ofert: Kryteria wyboru ofert beda oceniane wedtug ponizszych ,wag” (znaczenia).

2.1 CENA -70%
Przy ocenie wysokosci proponowanej ceny najwyzej bedzie punktowana oferta proponujaca najnizsza cene za
wykonanie przedmiotu zamdéwienia, pozostate oferty beda przeliczane wg wzoru:
Cena najnizszej oferty (zf)
CENA = x 100,00 pkt. x 70%
Cena oferty badanej (z})

Maksymalna ilo$¢ punktow do uzyskania w kryterium to 70 pkt.

2.2 LICZBA PRACOWNIKOW (tzn. liczba pracownikdéw wykonawcy zatrudnionych w dziatalno$ci operacyjnej
wykonawcy na umowe o prace, w przeliczeniu na petnozatrudnionych, wedtug stanu na 31.08.2015 r.) = 30%

Z,
Z = - x 100,00 pkt. x 30%
Znax

Maksymalna ilo$¢ punktow do uzyskania w kryterium to 30 pkt.

gdzie:

Z = liczba punktéw za kryterium ,Liczba pracownikow wykonawcy zatrudnionych w dziatalnosci operacyjnej wykonawcy
na umowe o prace, w przeliczeniu na petnozatrudnionych, wedtug stanu na 31.08.2015 .

Z, = liczba pracownikow wykonawcy zatrudnionych w dziatalnosci operacyjnej wykonawcy na umowe O prace, w
przeliczeniu na petnozatrudnionych, wedtug stanu na 31.08.2015 r. wynikajaca z oferty badanej;

Zmax = Najwieksza liczba pracownikow wykonawcy zatrudnionych w dziatalnosci operacyjnej wykonawcy na umowe o
prace, w przeliczeniu na petnozatrudnionych, wedtug stanu na 31.08.2015 r. wynikajacy z ofert, ktére nie podlegajg
odrzuceniu.

Przez dziatalno$¢ operacyjng Zamawiajacy rozumie dziatalnos¢ Wykonawcy zwigzang z realizacjg ustug objetych
niniejszym postepowaniem w zakresie: odbierania i dostarczania korespondenc;ji, obstugi korespondencji w placowkach
pocztowych, spedycji i transportu, czynnosci ekspedycyjno-rozdzielczych, z uwzglednieniem oséb zatrudnionych u
wykonawcy i jego podwykonawcéw. Ponadto Zamawiajacy wskazuje, iz zgodnie z art. 22 §11 Kodeksu pracy ,nie jest
dopuszczalne zastgpienie umowy o0 prace umowg cywilnoprawng przy zachowaniu warunkéw wykonywania pracy”. To
oznacza, ze jezeli praca jest wykonywana w miejscu i czasie wskazanym przez pracodawce oraz pod jego
kierownictwem, to nalezy stosowaé¢ umowe o prace. W zwigzku z tym, jezeli przedmiotem zamdwienia publicznego sg
czynnosci, ktérych wykonywanie odpowiada warunkom wykonywania pracy, bowiem jest okre$lone miejsce i czas
wykonywania czynnosci, to postawienie warunku zatrudnienia personelu na podstawie umowy o prace jest w peti
uzasadnione.

3. Laczna ilos¢ punkidw oferty stanowi sume ilosci punktéw przyznanych w kryterium ,CENA” i ilosci punktow przyznanych
w kryterium ,LICZBA PRACOWNIKOW”. Oferta, ktéra otrzyma najwieksza taczng iloéé punktéw zostanie uznana za
najkorzystniejszg.

taczna ilos¢ punktow = punkty uzyskane w kryterium ,,CENA” + punkty uzyskane w kryterium
~LICZBA PRACOWNIKOW”

4. Wyliczenia punktéw bedg dokonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, wedtug zasady matematycznej, iz
wartosci 1-4 zaokragla sie w dot, a wartosci 5-9 zaokragla sie w gore.
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3. Zamawiajacy, niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty art. 92, jednocze$nie zawiadomi wykonawcéw ktorzy

ztozyli oferty o:

1) o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe i adres wykonawcy, ktérego oferte wybrano uzasadnienie jej
wyboru, a takze nazwy i adresy wykonawcéw, kitdrzy zlozyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i poréwnania
ztozonych ofert zawierajagcym punktacje przyznang ofertom w kryterium oceny ofert i taczng punktacije;

2) wykonawcach, ktérych oferty zostatly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne

3) wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamdéwienia, podajac uzasadnienie faktyczne i
prawne

4. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy zamiesci informacje, o ktérej mowa

w ust. 3 pkt. 1, zamieszcza na tej stronie (http://bip.wrzesnia.pl) w zaktadce ,,Zamdéwienia publiczne — przetargi 2015”

oraz w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie.

XVLI. Informacje o formalnosciach, jakie winny by¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie
zamoéwienia

1. Umowa w sprawie zamowienia publicznego zawarta zostanie z uwzglednieniem postanowien wynikajacych z art. 94
ustawy oraz postanowien niniejszej SIWZ.

2. Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, ktory przedtozy najkorzystniejsza oferte z punktu widzenia kryterium
przyjetego w niniejszej specyfikacji.

3. W przypadku gdyby wytoniona w prowadzonym postepowaniu oferta zostata zlozona przez dwdch lub wiecej
wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia publicznego zamawiajacy zazagda umowy regulujace;j
wspotprace tych podmiotéw przed przystapieniem do podpisania umowy o zamodwienie publiczne.

4. Na podstawie art. 94 ust. 3 ustawy w przypadku kiedy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownego badania i oceny, chyba Zze zachodza przestanki uniewaznienia postepowania, o ktérych mowa w ustawie w
art. 93 ust. 1.

XVII. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVIIl. _Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego, ogdine warunki umowy albo wzér umowy

1. Postanowienia umowy zawarto w projekcie umowy, ktéry stanowi zatacznik numer 3 do niniejszej SIWZ.

2. Zamawiajacy, zgodnie z art. 144 ustawy Pzp przewiduje mozliwos¢ dokonania zmian postanowien zawartej umowy w
stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku wystgpienia co najmniej
jednej z okolicznosci wymienionych ponizej:

1) zmiany podyktowanej zmiang powszechnie obowigzujacych przepisow prawa, w zakresie majgcym wplyw na
realizacje umowy, w tym zmiany ustawowej stawki VAT. Warto$¢ naleznego wynagrodzenia zostanie skorygowana o
warto$¢ naleznego podatku poprzez dodanie do wartosci netto warto$ci naleznego podatku VAT, zgodnie z
obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa;

2) istotnych zmian w przepisach ustawowych i aktach wykonawczych zwigzanych z przedmiotem umowy, ktére nastgpity
po dniu podpisania umowy;

3) zaistnienia, po zawarciu umowy, przypadku sity wyzszej (w szczegdlnosci: powddz, pozar i inne kleski zywiotowe,
zamieszki, strajki, ataki terrorystyczne, dziatania wojenne, nagte zatamania warunkéw atmosferycznych, nagte
przerwy w dostawie energii elektrycznej, promieniowanie lub skazenia) przez ktéra, na potrzeby niniejszego warunku
rozumie¢ nalezy zdarzenie zewnetrzne wobec taczacej Strony wiezi prawnej:

a) o charakterze niezaleznym od Stron,

b) ktérego Strony nie mogty przewidzie¢ przed zawarciem umowy,

c) ktérego nie mozna unikna¢ ani ktéremu Strony nie mogty zapobiec przy zachowaniu nalezytej starannosci,
d) ktérej nie mozna przypisac drugiej Stronie;

4) zaistnienia okolicznosci lezacych po stronie Zamawiajacego, w szczegolnosci spowodowanych sytuacjg finansowa,
zdolnosciami ptatniczymi lub warunkami organizacyjnymi lub okoliczno$ciami, ktére nie byty mozliwe do przewidzenia
w chwili zawarcia umowy (zmianie moze ulec termin realizacji umowy);

5) gdy zaistnieje inna, niemozliwa do przewidzenia w momencie zawarcia umowy okoliczno$¢ prawna, ekonomiczna lub
techniczna, za ktérg zadna ze Stron nie ponosi odpowiedzialnosci, skutkujaca brakiem mozliwosci nalezytego
wykonania Umowy;

6) koniecznos$¢ wprowadzenia zmian wynika z okolicznosci, ktdérych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy lub zmiany te sg korzystne dla Zamawiajacego;

7) zmiana ostatecznego wynagrodzenia Wykonawcy wynikajaca z ewentualnej roznicy miedzy iloScig przesytek
okreslong w formularzu cenowym do wysyiki, a rzeczywistymi ilosciami wynikajagcymi z faktycznych ilosci wysytanych
przesytek;

8) gdy koniecznos¢ wprowadzenia zmian umowy wynika z uregulowan prawnych w zakresie ustalania lub zatwierdzania
cen za powszechne ustugi pocztowe w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe, a takze w przypadku, kiedy ich
wprowadzenie wynika z okolicznosci powodujgcych, iz zmiana cen lezy w interesie publicznym,

9) gdy ceny okreslone przez Wykonawce w ofercie ulegna obnizeniu w toku realizacji zamdwienia w przypadku, gdy
opfaty pocztowe wynikajgce ze standardowego cennika lub regulaminu Wykonawcy bedg nizsze od cen wynikajgcych
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w przedtozonej ofercie. Wykonawca ma obowigzek wéwczas stosowac wzgledem Zamawiajgcego obnizone optaty
pocztowe dla ustug, wynikajace z aktualnego cennika lub regulaminu,

10) wystgpienie (ujawnienie) w trakcie realizacji umowy okolicznosci uzasadniajgcych dokonanie uscislen / uzupetnien /
zmian postanowien umownych korzystnych dla Zamawiajgcego, w powyzszej sytuacji wynagrodzenie wykonawcy nie
zostanie zwiekszone,

11) nieprzewidzianych okolicznosci formalno-prawnych,

12) zmiana lub rezygnacja z podwykonawcy dotyczaca podmiotu wskazanego w ofercie, na ktérego zasoby wykonawca
powotywat sie, na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy Prawo zamoéwien publicznych, w celu wykazania
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1,

13) innych waznych powodow.

3. Powyzsze zmiany wymagajg zachowania formy pisemnej (w formie aneksu), pod rygorem niewaznosci.

XIX. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku postepowania o udzielenie
zamoéwienia

1. Srodki ochrony przystuguja wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
przedmiotowego zamoéwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego
przepiséw ustawy.

2. Srodki ochrony przystugujq wobec ogtoszenia o zamdwieniu oraz specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia
przystuguja réwniez organizacja wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 154 pkt.5 ustawy.

3. Odwotanie
1) Odwotanie przystuguje wytacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci zamawiajgcego podjetej w

postepowaniu o udzielenie zaméwienia lub zaniechania czynnosci, do ktérej zamawiajacy jest zobowigzany na
podstawie ustawy.

2) Odwotanie przystuguje wobec czynnosci:

a) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
b) wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zaméwienia,
c) odrzucenia oferty odwotujacego.

3) Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej w terminie 5 dni od dnia przestania
informacji o czynnosci zamawiajgcego stanowiacej podstawie do jego wniesienia - jezeli przestana zostata
fax-em albo w terminie 10 dni - jezeli przestana zostata w inny sposéb,

4) Odwotanie wobec tresci ogtoszenia o zamodwieniu i postanowien specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia wnosi
sie w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych lub specyfikaciji istotnych
warunkéw zaméwienia na stronie internetowej.

5) Odwotanie wobec innych czynnosci innych niz okreslonych w pkt. 1 i pkt. 2 wnosi sie w terminie 5 dni od dnia, w
ktorym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto powzigé wiadomo$¢ o okolicznosciach
stanowigcych podstawe do jego wniesienia.

6) Odwotujacy przesyta kopie odwotania zamawiajacemu przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki
sposoéb, aby mégt on zapoznaé sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.

7) Do postepowania odwotawczego stosuje sie przepisy art.188 - art. 198 ustawy

4. Skarga do sadu
1) Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje

skarga do sadu .

2) Skarge wnosi sie do sadu okregowego wiasciwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania zamawiajacego za
posrednictwem Prezesa Krajowej lzby w terminie 7 dni od dnia doreczenia orzeczenia lzby, przesytajac
jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi .

3) Sad rozpoznaje sprawe niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 1 miesigca od dnia wptyniecia skargi do sadu.

4) Do postepowania przed sadem stosuje sie przepisy art. 198a - art. 198g ustawy.

XX. Umowa ramowa, zamoéwienia uzupetniajace, oferty wariantowe

1. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.
2. Zamawiajgcy nie przewiduje zamoéwien uzupetniajacych.
3. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

XXI. Aukcja elektroniczna
Zamawiajacy nie przewiduje zastosowania w celu wyboru Wykonawcy aukgji elektronicznej.

XXII. Informacje dotyczace rozliczen z zamawiajgcym
Zamawiajacy nie dopuszcza rozliczeh w walutach obcych.

XXIll. Koszty udziatu w postepowaniu o zaméwienie publiczne

Koszty przygotowania i ztozenia oferty ponosi Wykonawca.

XXIV. Postanowienia koncowe

Zasady udostepniania dokumentow
1. Uczestnicy postepowania majg prawo wgladu do tresci protokotu, wnioskéw po uptywie terminu ich sktadania oraz ofert
w trakcie prowadzonego postepowania z wyjatkiem dokumentéw stanowigcych zatgczniki do protokotu (jawne po
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zakohczeniu postepowania) oraz stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji zastrzezonych przez uczestnikdéw postepowania.
2. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie majg przepisy ustawy Prawo zamoéwien publicznych oraz Kodeks cywilny.

XXV. Zataczniki

Zatgczniki sktadajace sie na integralng czes¢ specyfikacji:
1. Formularz oferty (zat. Nr 1) z zatacznikami (zat. Nr 1a — 1d)
2.  Formularz ofertowy (zat nr 2)
3. Ogodlne warunki umowy (zat. Nr 3)

Podpis osoby uprawnionej
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Zatgcznik Nr 1

OFERTA

Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz Gminy Wrzesnia w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i doreczania przesytek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw w obrocie krajowym i zagranicznym
w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012r.
1. ZAMAWIAJACY: BURMISTRZ MIASTA | GMINY WRZESNIA
UL. RATUSZOWA 1, 62-300 WRZESNIA

TEL. 061 640-40-40, FAX. 640-40-44
NIP 789-10-01-386

T A € (@ N T U RUUR SRR
= Lo | =TSP PR TP OPPP PP
Tl e FaX. oo
REGON ..ottt NIP o
€Ml o

Zobowigzania wykonawcy:
Nawigzujac do ogtoszenia o zamoéwieniu publicznym na: ,,$wiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Urzedu Miasta
i Gminy we Wrzesni”, oferujemy wykonanie zamoéwienia, zgodnie z wymogami Specyfikacji Istotnych Warunkow

Zamowienia za cene:

Cena oferty:

Cena ofertowa netto .....oocoeeeeveeennnenee.. ztotych

(501N T PSP PP PP OTPPPUPRN )
Stawka pod. VAT......%, WartoS€ pod. VAT .......couiiiiiie et zt
Cenaofertowa brutto ....o.ooooeeiviiiiiiiiiiiiiiin ztotych

LS (011 = SR )

Oswiadczam/my, ze :
1) Dysponuje/my placowka pocztowa na terenie miasta Wrzesni przy ul. .........cccocoeiiiiiiiieniie e

2) Wykonam/my zamdéwienie publiczne w terminie: do 31 grudnia 2016 roku.

3) Termin ptatnosci: 21 dni

Osoby do kontaktéw z Zamawiajacym

Osoba / osoby do kontaktéw z Zamawiajgcym odpowiedzialne za wykonanie zobowigzan umowy:
............................................................ tel. kontaktowy: .......... cccceevee veeeeen, faKS?

ZaKreS OAPOWIEAZIAINOSCI: ....eeiiiiiiiiii ittt et e bt e ettt e ea et e e b et e et et e sab e e e aa b et e ettt e sane e e anbeeennnne e s e

Pelnomocnik w przypadku skladania oferty wspolnej

NAZWISKO, IMIE ..ottt et e e e e et e e e et e e e e enneeeaaeenes

Y= [ LoV ] (o N
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Telefon...... e FaX.. oo
Zakres™:

- do reprezentowania w postepowaniu

- do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy

- do zawarcia umowy

1. Oswiadczamy, ze zapoznalismy sie ze specyfikacjg istotnych warunkéw zaméwienia, nie wnosimy zadnych zastrzezeh
oraz uzyskalismy niezbedne informacje do przygotowania oferty.

2. Oswiadczamy, ze uwazamy si¢ za zwigzanych oferta przez czas wskazany w specyfikacji istotnych warunkow
zamédwienia.

3. Oswiadczamy, ze postanowienia okreslone w projekcie umowy zostaty przez nas zaakceptowane bez zastrzezen
i zobowigzujemy sie w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na okreslonych w projekcie umowy
warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

4. Oswiadczamy, pouczony o odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 297 § 1 Kk, ze wszystkie ztozone do oferty
dokumenty i o$wiadczenia sg prawdziwe oraz opisujg stan faktyczny i prawny na dzien sporzadzania oferty.

5. Oswiadczamy, ze:

1) nastepujace czesci zamdwienia powierzymy podwykonawcom®™:

2) zaméwienie zrealizujemy bez udziatu podwykonawcéw *.

*) niepotrzebne skresli¢

Inne informacje wykonawcy:

podpis i piecze¢ Wykonawcy
lub upetnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy
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Zatgcznik nr 1 a

Nazwa i adres wykonawcy

OSWIADCZENIE

o braku podstaw do wykluczenia z postepowania

Przystepujac do postepowania w sprawie udzielenia zamowienia publicznego

~Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz Gminy Wrzes$nia w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz ich
ewentualnych zwrotéw w obrocie krajowym i zagranicznym w rozumieniu

ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012r.”

adres zamieszkania Wykonawcy

oswiadczamly, ze:

oswiadczam, ze brak jest podstaw do wykluczenia mnie / nas,
jako wykonawcy, z powodu niespetnienia warunkéw okreslonych art. 24 ust. 1 i ust. 2
Prawa zamoéwien publicznych, wedtug ktérego:

1. Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie:

1) uchylony;

1a) uchylony;

2) wykonawcédw, w stosunku do ktérych otwarto likwidacje lub ktérych upadto$¢ ogtoszono, z wyjatkiem wykonawcow, ktérzy
po ogtoszeniu upadiosci zawarli uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje
zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego;

3) wykonawcow, ktérzy zalegajg z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, z
wyjatkiem przypadkéw gdy uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zalegtych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu;

4) osoby fizyczne, ktére prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem
0 udzielenie zamoéwienia, przestepstwo przeciwko prawom oséb wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko
Srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w
zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

5) spotki jawne, ktérych wspdlnika prawomocnie skazano za przestgpstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o
udzielenie zamodwienia, przestepstwo przeciwko prawom osob wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko
Srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popetnione w celu osiggniecia korzy$ci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w

zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;
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6) spotki partnerskie, ktérych partnera lub cztonka zarzadu prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwiazku z
postepowaniem o udzielenie zamodwienia, przestepstwo przeciwko prawom oséb wykonujgcych prace zarobkowa,
przestepstwo przeciwko srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestepstwo popetnione w celu osiagniecia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo
udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

7) spotki komandytowe oraz spotki komandytowo-akceyjne, ktdérych komplementariusza prawomocnie skazano za przestepstwo
popetnione w zwiazku z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia, przestepstwo przeciwko prawom osob wykonujacych
prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo
skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popetnienie przestepstwa lub
przestepstwa skarbowego;

8) osoby prawne, ktérych urzedujacego czlonka organu zarzadzajgcego prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w
zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przeciwko prawom oso6b wykonujacych prace
zarobkowa, przestepstwo przeciwko $rodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo
skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popetnienie przestepstwa lub
przestepstwa skarbowego;

9) podmioty zbiorowe, wobec ktérych sad orzekt zakaz ubiegania sie o zamdwienia na podstawie przepisow o
odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary;

10) wykonawcow bedacych osobami fizycznymi, ktére prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w art. 9 lub art.
10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769) — przez okres 1 roku od dnia uprawomocnienia sie
wyroku;

11) wykonawcow bedacych spotka jawng, spdtkg partnerska, spotkg komandytowa, spotkg komandytowo-akeyjng lub osobg
prawna, ktorych odpowiednio wspolnika, partnera, cztonka zarzadu, komplementariusza lub urzedujgcego cztonka organu
zarzadzajacego prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dn 15 czerwca 2012 r.
o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajagcym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej — przez okres 1 roku od dnia uprawomocnienia si¢ wyroku.

2. Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza si¢ réwniez wykonawcéw, ktoérzy:

1) wykonywali bezposrednio czynnosci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego postepowania, z wytaczeniem czynnosci
wykonywanych podczas dialogu technicznego, o ktérym mowa w art. 31a ust. 1, lub postugiwali sie w celu sporzadzenia
oferty osobami uczestniczagcymi w dokonywaniu tych czynnosci, chyba ze udziat tych wykonawcéw w postepowaniu nie
utrudni uczciwej konkurencji; przepisu nie stosuje sie do wykonawcow, ktérym udziela sie zamowienia na podstawie art. 62
ust. 1 pkt 2 lub art. 67 ust. 1 pkt 1i2;

2) nie wniesli wadium do uptywu terminu sktadania ofert, na przedtuzony okres zwigzania ofertg lub w terminie, o ktérym mowa
w art. 46 ust. 3, albo nie zgodzili sie na przediuzenie okresu zwigzania oferta;

3) ztozyli nieprawdziwe informacje majgce wptyw lub mogace mie¢ wptyw na wynik prowadzonego postepowania;

4) nie wykazali spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;

5) nalezac do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurenciji i konsumentéw
(Dz. U. Nr 50, poz. 331, z pézn. zm.3)), ztozyli odrebne oferty lub wnioski o dopuszczenie do udziatlu w tym samym
postepowaniu, chyba ze wykazg, ze istniejgce miedzy nimi powigzania nie prowadza do zachwiania uczciwej konkurencji
pomiedzy wykonawcami w postepowaniu o udzielenie zamdwienia

Prawidtowos$¢ powyzszych danych potwierdzam wtasnorecznym podpisem $wiadomy odpowiedzialno$ci karnej z art. 271 Kodeksu karnego.

dnia: .o

"""" podpis | pieczeé Wykonawcy
lub upetnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy



ZP-271/95/ WOR-ZG /2015

Zatacznik nr1 b

Nazwa i adres wykonawcy

OSWIADCZENIE

o spetnianiu warunkéw udziatow w postepowaniu

na podstawie art. 44, zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. 2013 r. poz. 907 ze zm.)

Przystepujac do postepowania w sprawie udzielenia zamowienia publicznego

~Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz Gminy Wrzes$nia w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz ich
ewentualnych zwrotéw w obrocie krajowym i zagranicznym w rozumieniu

ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012r.”

Ja/ My, nizej podpisani
oswiadczam / oswiadczamy, ze mozemy ubiegac¢ sie o udzielenie zaméwienia,
poniewaz spetniamy warunki dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania;
2) posiadania wiedzy i doswiadczenia;
3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoéwienia;
4) sytuacji ekonomicznej i finansowej,
- a w tym samym spetniam (-y) warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamodwienia

publicznego okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy.

Prawidtowo$¢ powyzszych danych potwierdzam wtasnorecznym podpisem Swiadomy odpowiedzialnosci karnej

z art. 271 Kodeksu karnego.

podpis i piecze¢ Wykonawcy
lub upetnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy
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Zatgcznik Nr 1c

Nazwa i adres wykonawcy

WYKAZ WYKONANYCH USLUG
Przystepujac do postepowania w sprawie udzielenia zamowienia publicznego
~Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz Gminy Wrzesnia w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz ich
ewentualnych zwrotéw w obrocie krajowym i zagranicznym w rozumieniu

ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012r.”

odwiadczam/y w celu potwierdzenia spetniania wymagan okreslonych w rozdziale V ust. 2 SIWZ, Zze w okresie ostatnich 3
lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy w tym

okresie wykonalismy, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciagtych réwniez wykonujemy:

Wartos¢ zamoéwienia | Okres realizaciji

Przedmiot zamdwienia, krétki opis, zakres rzeczowy (umowy) brutto adlmmirerr - ddjmmirrr

Nazwa Zamawiajgcego

-

. Zgodnie z § 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 19 lutego 2013r. w sprawie rodzajéow dokumentéw, jakich moze zada¢ zamawiajgcy od
wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty moga by¢ sktadane, dowodami sa:
a) poswiadczenie, z tym ze w odniesieniu do nadal wykonywanych dostaw lub ustug okresowych lub ciagtych poswiadczenie powinno by¢ wydane nie
wczesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert;
b) w przypadku zamdéwien na ustugi — o$wiadczenie wykonawcy — jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie
uzyska¢ poswiadczenia, o ktérym mowa w ppkt a).
2. W przypadku gdy zamawiajgcy jest podmiotem, na rzecz ktérego ustugi wskazane w wykazie zostaty wczes$niej wykonane, wykonawca nie ma obowigzku
przektadania dowodoéw o ktérych mowa powyze;j.
3. W postgpowaniach o udzielenie zamoéwienia publicznego wszczynanych w okresie 12 miesigcy od dnia wejscia w zycie ww. rozporzadzenia wykonawca, w
miejsce poswiadczen, o ktérych mowa w § 1 ust. 2 pkt 1 rozporzadzenia, moze przedktada¢ dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanie dostaw,
okreslone w § 1 ust. 1 pkt 2 i 3 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajéw dokumentéw, jakich moze zgdaé
zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty moga by¢ sktadane (Dz. U. Nr 226, poz. 1817).

Na potwierdzenie powyzszego zataczamy nastgpujgce dokumenty:

podpis i piecze¢ Wykonawcy
lub upetnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy
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Zatacznik Nr 1d

Nazwa i adres wykonawcy

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
w zakresie art. 24 ust. 2 pkt 5 w zwigzku z art. 26 ust. 2 d ustawy

z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych

(t. j. Dz. U. 2013 r., poz. 907 ze zmianami)

Przystepujac do postepownia w sprawie udzielenia zamowienia publicznego
~Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz Gminy Wrzes$nia w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz ich
ewentualnych zwrotéw w obrocie krajowym i zagranicznym w rozumieniu

ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012r.”

oswiadczamly, ze:

a) nie naleze/my do grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurengiji

i konsumentow (Dz. U. nr 50, poz. 331, z p6ézn. zm. ) *

b) naleze/my do grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentoéw (Dz. U. nr 50, poz. 331, z p6zn. zm. ) i przedkltadam liste podmiotéw nalezacych do tej

samej grupy kapitatowej.*

* niepotrzebne skresli¢

podpis i piecze¢ Wykonawcy
lub upetnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy

Osoba sktadajagca oswiadczenie $wiadoma jest odpowiedzialno$ci karnej wynikajacej z art. 297 Kodeksu Karnego za przediozenie

nierzetelnego lub poswiadczajacego nieprawde oswiadczenia.



