REGULAMIN ORGANIZACYJNY ]
MUZEUM REGIONALNEGO IM. DZIECI WRZESINSKICH

Rozdziat |
Postanowienia ogodlne

§ 1.
Regulamin Organizacyjny zwany dalej ,,Regulaminem” okresla zasady dziatania Muzeum Regionalnego im.
Dzieci Wrzesinskich we Wrzesni, zwanego dalej ,Muzeum”.

§ 2.
Muzeum dziat na podstawie:
1. ustawy z dnia 21 listopada 1996 r. o muzeach (Dz.U. z 1997 r. Nr 5, poz. 24 z pdin. zm),
2. ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (Dz.U. z
2001 r. Nr 13, poz. 123 z pdézn. zm.),
3. statutu Muzeum Regionalnego im, Dzieci Wrzesinskich, nadanego Uchwata nr XXXVI/359/05 Rady
Miejskiej we Wrzesni z 24 listopada 2005 r.

§3.
Celem dziatania Muzeum jest dziatalnos¢ okreslona w art. 1, ust. 1 ustawy o muzeach, a w szczegélnosci
zakres dziatan okreslony jest w § 6. Statutu Muzeum Regionalnego im. Dzieci Wrzesiniskich.

Rozdziat Il
Organizacja Muzeum

§ 4.
Dyrektor zarzadza catoksztattem dziatalnosci Muzeum.

§ 5.
W sktad struktury organizacyjnej Muzeum wchodza:

Dyrekcja

Gtéwna ksiegowa
Stanowisko biurowe
Stanowisko merytoryczne
Stanowisko gospodarcze
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§6.

Schemat organizacyjny Muzeum przedstawiony jest w zatgczniku nr 1.

§7.

Wszyscy pracownicy podlegajg bezposrednio dyrektorowi

Rozdziat Ill
Zakresy dziatalnosci poszczegdlinych dziatéw

§ 8.
Do zakresu dziatania Dyrektora nalezy w szczegdlnosci:
1) ogdlne kierownictwo w sprawach organizacyjnych, administracyjnych, finansowych oraz
dziatalnosci podstawowej Muzeum,
2) ogdblny nadzdér nad zbiorami oraz majgtkiem Muzeum,
3) reprezentowanie Muzeum na zewnatrz,



4)
5)

6)
7)

przedstawianie Organizatorowi planow finansowych, sprawozdan i wnioskdw inwestycyjnych,
wspotdziatanie w przygotowywaniu wydawnictw muzealnych oraz wydawnictw dotyczacych historii
regionu,

wydawanie w obowigzujgcym trybie regulamindw i zarzgdzen wewnetrznych,

dokonywanie w imieniu Muzeum czynnosci w zakresie prawa pracy.

§9.

Zakres dziatalnosci gtéwnej ksiegowej obejmuje w szczegdlnosci:

1)
2)
3)
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prowadzenie spraw finansowych,

nadzér nad prawidtowq realizacjg budzetu,

sprawowanie kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,
prowadzenie ewidencji dla potrzeb naliczania i rozliczania podatkow,

wykonywanie czynnosci zwigzanych ze sprawami materiatowo-inwentaryzacyjnymi,
sporzadzanie sprawozdan finansowych,

prowadzenie ewidencji Srodkéw trwatych.

§ 10.

Zakres dziatalnosci stanowiska biurowego obejmuje w szczegélnosci:
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obstuge dziatalnosci kancelaryjnej,

obstuge interesantow,

prowadzenie terminarza i obstuge spotkan,

udzielanie informacji na zewnatrz o prowadzonej dziatalnosci kulturalnej w formie kontaktow
telefonicznych i elektronicznych,

zapewnienie obstugi organdow kolegialnych przez organizacje, protokotowanie posiedzen,
prowadzenie kasy i sklepiku.

§ 11.

Zakres dziatalnosci stanowiska merytorycznego obejmuje w szczegdélnosci:
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opieke nad zbiorami,

inwentaryzacje i opracowywanie naukowe zbioréw,
obstuge klientdw dotyczacg korzystania ze zbioréw,
prowadzenie dziatalnosci edukacyjnej i przewodnickiej,
organizowanie wystaw i imprez muzealnych,
przygotowywanie tekstow do publikowania.

§12.

Zakres dziatalnosci stanowiska gospodarczego obejmuje w szczegdélnosci:

1)
2)
3)
4)

utrzymanie czystosci na terenie muzeum,
dokonywanie drobnych napraw,

sprawowanie dozoru nad obiektem,

pomoc w organizowaniu wydarzen muzealnych.

Rozdziat IV
Postanowienia korncowe

§13.

Wszelkie zmiany regulaminu organizacyjnego dokonywane sg w trybie wtasciwym dla jego nadania.

DYREKTOR MUZEUM
/-/ Sebastian Mazurkiewicz

W uzgodnieniu
/-/ Tomasz Katuzny
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