REGULAMIN KORZYSTANIA

Z ARCHIWUM ZAKLADOWEGO
MUZEUM REGIONALNEGO IM. DZIECI WRZESINSKICH WE WRZES$NI

§1.

Muzeum Regionalne im. Dzieci Wrzesinskich we Wrzeéni w swoich zbiorach gromadzi archiwum zakfadowe.

§2.

Muzeum w archiwum zaktadowym gromadzi akta i dokumentacje wtasng powstatg w wyniku swojej dziatalnosci.

§ 3.
Muzeum udostepnia materiaty archiwalne z archiwum zaktadowego do celéw stuzbowych tj. dla potrzeb jednostki organizacyjnej,
na zadanie organéw kontrolnych oraz do celdéw poznawczych i naukowych. Udostepniane sg cate teczki akt, a nie poszczegodlne
dokumenty wyjmowane z teczek.

§ 4.
Materiaty z archiwum zaktadowego udostgpnia sie na miejscu po zlozeniu pisemnego wniosku o udostepnienie zbiorow oraz
uzyskaniu zgody dyrektora muzeum.

§ 5.
Materiaty z archiwum zaktadowego udostepnia w nastepujacych dniach i godzinach:
poniedziatek 10.00 - 12.00
wtorek 10.00 — 15.00
Sroda 10.00 — 15.00
czwartek 10.00 — 15.00
piatek 10.00 - 15.00
§ 6.
Informacje o osobie korzystajgcej ze zbiorow muzealnych wpisywane sg do ewidencji korzystajgcych ze zbiorow muzealnych.
§7

Osoba korzystajgca z muzealibw zobowigzana jest do ostroznego korzystania z materiatéw udostepnionych tak aby ich nie
uszkodzi¢. Osoba korzystajaca w czasie korzystania z muzealibw ponosi petng odpowiedzialno$é za udostepnione materiaty
(kompletnos¢, stan fizyczny).

§ 8.
Osoba korzystajgca z muzealidw, po ztozeniu wniosku moze zakupi¢ kopig lub wizerunek w formie kserograficznej, wydruku lub
zapisu elektronicznego interesujgcego ja materiatu. Za wykonanie ustugi pobiera sie optate wedtug cennika muzealnego.

§9.

Nie wykonuje sie kopii materiatdéw zniszczonych, chronionych prawem autorskim i zastrzezonych odrebnymi przepisami.

§ 10.
Odbiér udostepnionych akt potwierdza pracownik odpowiedzialny za archiwum na karcie udostepniania w obecnosci osoby
zwracajgcej akta.

§11.

W uzasadnionych przypadkach i za zgoda dyrektora muzeum akta mogg by¢ wypozyczone poza lokal archiwum zaktadowego i
czytelnie muzealng.

§12.
W razie stwierdzenia brakéw lub uszkodzen zwracanych akt:
1. prowadzacy archiwum zaktadowe sporzadza protokét, kidry podpisuje rowniez wypozyczajacy,
2. protokét sporzadza sie w dwodch egzemplarzach, z ktérych jeden zatgcza sie w miejsce zagubionych akt, drugi
przechowuje archiwum zaktadowe w specjalnej teczce.



