WOJT GMINY
UDANIN
DOWIAT SREDZKI
wal. doinodlaskie

ZARZADZENIE NR 84/2023
WOJTA GMINY UDANIN
z dnia 28 grudnia 2023 1.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu prowadzenia audytu wewngtrznego (Karty audytu wewnetrznego)
w Urzedzie Gminy w Udaninie

Na podstawic art. 274 ust. 3 i art. 276 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst
Jednolity: Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 z pdZniejszymi zmianami) zarzgdzam, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin prowadzenia audytu wewngtrznego (Kartg audytu wewngtrznego)
w Urzedzie Gminy w Udaninie stanowigey zalacznik do niniejszego zarzgdzenia,

§ 2. Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ audytorowi wewnetrznemu.
§ 3. Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej.

§ 4. Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem podpisania.

nin

Wojciech Plaziuk
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Zatacszmk

do Zarzgdzenia 8472023
Wojta Gminy Udanin

2 dma 28 grudmia 2023 1,

REGULAMIN PROWADZENIAAUDYTU WEWNETRZNEGO
(KARTY AUDYTU WEWNETRZNEGO)
W URZEDZIE GMINY W UDANINIE

Rozdzial 1

Przepisy ogolne

§1
Audyt wewngtrzny w Urzedzie Gminy w Udaninie przeprowadzony jest w szczegdlnosei na
podstawie:
1. Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity: Dz.U. z 2023 r.,

poz. 1270 z pozn, zm.).

Rozporzgdzenic Ministra Finanséw z dnia 4 wrzednia 2015 1. w sprawic audytu
wewngtrznego praz informacji o pracy i wynikach tego audytu (tekst jednolity: Dz. U.
z 2018 1, poz. 500.)

Komunikatu Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 12 grudnia 2016 r. w sprawie standardow
audytu wewngtrznego dla jednostek sektora finansow publicznych (Dziennik Urzedowy

Ministra Rozwoju i Finansow z 2016 r., poz. 28).

§2

Uzyte w Regulaminie prowadzenia audytu wewngtrznego (Karcie audytu wewnglrznego)

w Urzedzie Gminy w Udaninie okreslenia oznaczaja:

L.
2.

Ustawa — ustawa z dnia 27 sicrpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Rozporzagdzenie - Rozporzagdzenie Ministra Finansow z dnia 4 wrze$nia 2015 r. w sprawic
audytu wewngtrznego praz informacji o pracy i wynikach tego audytu,

Wajt — Wojt Gminy Udanin,

Audyt (audyt wewngtrzny) — jest to dzialalnos¢ niezalezna i obicktywna, ktorej celem jest
wspicranice kicrownika jednostki w realizacji celow i zadan poprzez systematyczng oceng
kontroli zarzgdezej (czynnosci zapewniajace) oraz czynnosci doradeze,

Zadanic audytowe — zadanic zapewniajace lub czynnosci doradeze.
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6. Zadanie zapewniajgce — zespdl dzialan podejmowanych w celu dostarczenia Wéjtowi
niczaleznej i obicktywnej oceny adckwatnosci, skutecznosci i efektywnoscei kontroli
zarzgdeze] w jednostce.,

7. Czynnosci doradeze — dziatania podejmowane przez audytora wewngtrznego, ktérych
charakter i zakres jest uzgadniany z Wojtem, ktorych celem jest usprawnienie
funkcjonowania jednostki. '

8. Audytor (audytor wewngtrzny) — osoba (podmiot) pelnigey funkcje audytora wewnetrznego
w Urzgdzie Gminy w Udaninie w oparciu o umowg na ustugowe prowadzenie audytu
wewnetrznego.

9. Jednostka - Urzgd Gminy w Udaninie, jego komorki i stanowiska organizacyjne
wymienione w rozdziale Il Regulaminu organizacyjnego, gminne jednostki organizacyjne
oraz inne podmioty w takim zakresie w jakim korzystajg ze $rodkéw budzetu Gminy
Udanin,

10. Jednostka audytowana - jednostka organizacyjna, w ktérej przeprowadzane jest zadanic
audytowe.

I'l. Kicrownik jednostki audytowancj - osoba kicrujgcg jednostkg audytowana, jak réwnicz
osoba pelnigeg jego obowigzki,

12. System  zarzadezy - zespol jednorodnych dziatan obejmujgeych podstawowe funkcje
realizowane przez Gming Udanin, prowadzonych jednocze$nie w kilku jednostkach
organizacyjnych, w tym: projekty, programy i inwestycje.

13. Ryzyko - prawdopodobicnstwo  wystgpicnia  dowolnego zdarzenia, dzialania lub
zaniechania, ktorego skutkiem moze by¢ szkoda w majgtku lub wizerunku Gminy Udanin,

moggcea przeszkodzic w osiggnigeiu wyznaczonych celow lub zadan Gminy Udanin.

Rozdzial 2

Ogolne zasady i cele audytu wewnetrznego

§3
I. Ogbélnym cclem prowadzenia audytu jest przysparzanic wartosci i usprawnianic
funkcjonowania jednostki.
2. Audyt wewngtrzny poprzez niezalezng i obicktywna oceng systeméw zarzgdzania i kontroli
funkcjonujgeych w jednostee dostarcza kierownikowi jednostki racjonalne zapewnienie, ze

systemy te dziatajg prawidtowo (czynnoscei zapewniajgee).

i_d: 5C253367-A4F6-473F-8DD3-1D48FIDFCE6. Podpisany Strona 2



3. Audyt, poprzez czynnoéci doradeze, przyczynia si¢ do usprawniania funkcjonowania
jednostki.

4. Rola audytu wewngtrznego polega na wykrywaniu i oszacowaniu potencjalnego ryzyka,
moggcego si¢ pojawia¢ w ramach dziatalnosci jednostki oraz na badaniu i ocenianiu
adekwatnosci, skutecznosci i efektywnodci systemow kontroli wewnetrznej, majgcych na
celu eliminowanie lub ograniczanie takicgo ryzyka.

5. Audyt wewngtrzny obejmuje czynnosci o charakterze zapewniajacym 1 doradezym.
Podstawowe znaczenie majg czynnosci o charakterze zapewniajgeym.  Dzialania
o charakterze doradezym mogg by¢ wykonywane, o ile ich cel i zakres nie naruszajg zasady

obiektywizmu i niezaleznoséci audytora wewnetrznego.

Rozdzial 3
Zakres audytu wewnetrznego

§4
I, Audyt wewnetrzny obejmuje badanie i oceng adekwatnosei, skutecznosei 1 efektywnosci
systemu  kontroli zarzadczej, zarzadzania ryzykiem oraz kierowania jednostka,
a w szczegdlnosci:
1) przeglad ustanowionych mechanizmow  kontroli wewngtrznej oraz  wiarygodnosci
i rzetelnosci informacji operacyjnych, zarzadczych i finansowych;
2) oceng procedur i praktyki sporzgdzania, klasyfikowania i przedstawiania informacji
finansowc;j;
3) oceng przestrzegania przepisow prawa, regulacji wewngtrznych jednostki oraz programow,
strategii 1 standardow ustanowionych przez wlasciwe organy;
4} oceng zabezpieczenia mienia jednostki,
5) oceng efektywnosdci 1 gospodarnosel wykorzystania zasobow jednostki,
6) przeglad programow 1 projektow w cclu ustalenia zgodnodei funkcjonowania jednostki
z planowanymi wynikami i celami;
7) oceng dostosowania dziatan jednostki do przedstawionych wezesniej zalecen audytu lub
kontroli.
2. Audyt moze objgé swoim zakresem wszystkic obszary dziatania jednostki. Audytowi
podlegajg:

1) systemy zarzgdeze Gminy Udanin,
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2) komorki i stanowiska organizacyjne Urzedu okre§lone w rozdziale 11 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy w Udaninic,

3) gminne jednostki organizacyjne,

4) inne podmioty w zakresic dysponowania $rodkami finansowymi Gminy Udanin.

3. Zakres audytu wewngtrznego nie moze by¢ ograniczany. Waojt powinien byé niezwlocznie
powiadamiany o wszelkich probach ograniczania zakresu audytu.

4. Audytor wewngtrzny dysponuje pelng swobodg w zakresie identyfikacji obszaréw ryzyka.

Rozdzial 4
Organizacja Audytu Wewnetrznego
§5

1. Audytor podlega bezpodrednio Wojtowi,
2. W Urzgdzie Gminy w  Udaninie audyt wewngtrizny prowadzony jest przez

niezatrudnionego w Urzgdzie Gminy w Udaninie uslugodawce.

Rozdzial 5

Planowanie audytu

§6

1. Audyt wewngtrzny przeprowadza si¢ na podstawie rocznego planu audytu wewnetrznego.

2. W uzasadnionych przypadkach w szczegolnosei w przypadku wystapienia nowych ryzyk
lub tez zmiany oceny ryzyka audytor wewngtzny moze przeprowadzi¢ audyt wewnetrzny
poza planem w uzgodnicniu z Wojtem.

3. Roczny plan audytu wewngtrznego przygotowywany jest przez audytora w porozumicniu
z Wojtem.

4. Roczny plan audytu zawicra w szczegdlnos$ci:

I) obszary dzialalnosci jednostki, w ktorych zostang przeprowadzone zadania zapewniajgce
w danym roku,

2) informacj¢ na temat budzetu czasu audytora w danym roku, wyrazonego w osobodniach,
w szezegolnosci na temat czasu planowanego na:

a) realizacj¢ poszezegodlnych zadan zapewniajacych,

b) realizacj¢ czynnos$ei doradezych,
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¢) monitorowanie realizacji zalecen oraz realizacje czynnosei sprawdzajgeych,

d) kontynuowanic zadan audytowych z roku poprzednicgo

4. Plan audytu podpisuje audytor wewngtrzny i Woijt,

5. Plan audytu wewngtrznego na dany rok wprowadzany jest w formie zarzgdzenia Wojta.

6. Po zatwierdzeniu planu audytu audytor wewngtrzny przekazuje informacje o planowanym
przeprowadzeniu - zadan  zapewniajgeych  do  kierownikow  wszystkich  jednostek
audytowanych objetych planem audytu.

7. Szcezegodtowe warunki planowania audytu wewngtrznego okresla rozdzial 2 Rozporzadzenia.

8. Jezeli w trakeic realizacji rocznego planu audytu wewngtrznego, audytor wewngtrzny
stwierdzi, ze przeprowadzenie wszystkich  zaplanowanych zadan audytowych jest
niemozliwe lub niccelowe, uzgadnia w formie pisemnej z Wojtem, zakres realizacji
rocznego planu audytu.

9. Audytor przedstawia Wojtowi:

1} do 31 grudnia kazdego roku plan audytu na rok nast¢pny,

2) w kazdym czasic na jego wniosck, informacj¢ o przeprowadzonych audytach

wewngtrznych,

Rozdzial 6

Zadanie audytowe zapewniajgce

§7

. Zadanie audytowe zapewniajgce przeprowadzance jest przez audytora wewnglrznego na
podstawic pisemnego upowaznienia wydanego przez Wojta. Wzor upowaznienia do
przeprowadzenia zadania audytowego stanowi zalgcznik do niniejszego Regulaminu.

2. Przed przystgpicniem do  wykonania zadania audytowego zapewniajgcego  audylor
wewngtrzny  zawiadamia  kierownika  jednostki  audytowanej o planowanym
przeprowadzeniu zadania audytowego (nic pézniej niz na 7 dni przed rozpoczgciem
realizacji zadania audytowego).

3. Szczegolowe zasady realizacji zadania audytowcgo zapewniajacego okresla rozdzial 3

Rozporzadzenia.

Id: 5C253367-A4F6-473F-8DD3-1D48FIDECE 16, Podpisany  Swoms



Rozdzial 7

Prawa i obowigzki audytora wewnetrznego

§8

I. Obowigzkiem audytora wewngtrznego jest rzetelne, obiektywne i niczalezne
przeprowadzenie zadania audytowego oraz:

e ustalenic stanu faktycznego w zakresic funkcjonowania jednostki,

o okreslenie oraz analiza przyczyn i skutkow uchybien,

* przedstawienie zalecen w sprawie usunigeia uchybien lub wprowadzenia usprawnien.

2. Audytor wewngtrzny:

1) Jest uprawniony do przeprowadzania audytu wewngtrznego we wszystkich obszarach
dziatalnosci jednostki,

2) ma zagwarantowane prawo dostepu do wszelkich dokumentéw i materiatow, do wszystkich
pracownikéw oraz wszelkich innych zrédel informacji potrzebnych do przeprowadzenia
audytu wewngtrznego, z zachowaniem przepiséw o tajemnicy ustawowo chronionej;

3) ma zagwarantowanc prawo dostgpu do obicktow i pomicszezen jednostki z zachowaniem
przepisoOw o tajemnicy ustawowo chronionej,

4) ma prawo zgdac¢ od kierownikow i pracownikow jednostek informacji i wyjasnien w celu
zapewnicnia whasciwego i cfecktywnego prowadzenia audytu wewnetrznego.

3. Audytor wewngtrzny moze z wihasnej inicjatywy sklada¢ wnioski, majace na cclu
usprawnienie funkcjonowania jednostki.

4. Audytor wewngtrzny nie jest odpowiedzialny za procesy zarzgdzania ryzykiem i procesy
kontroli wewngtrznej w jednostee, ale poprzez ustalenia i zalecenia poczynione w wyniku
przeprowadzenia audytu wewngtrznego, wspomaga kicrownika jednostki audytowanej we
wlasciwej realizacji tych procesow.

5. Audytor wewngtrzny nie jest odpowiedzialny za wykrywanic przestgpstw, ale powinien
posiadac¢ wiedzg pozwalajacg mu zidentyfikowa¢ znamiona przestepstwa.

6. Audytor wewngtrzny nic moze przyjmowac takich zadan lub uprawnien, ktore wchodza
w zakres zarzgdzania jednostka.

7. Audytor wewnetrzny w  zakresie  wykonywania swoich zadan w miar¢ potrzeby
wspolpracuje  z audytorami zewngtrznymi, a takZze organami kontroli zewnetrznej

(NIK, PIP, itp.).
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Rozdzial 8

Prawa i obowigzki jednostki audytowanej

§9

1. Kierownik jednostki audytowanej ma prawo wgladu do biezgeych akt audytu.

2. Kierownik jednostki audytowanej zatwierdza zestawicnia 1 obliczenia dokonywane na
potrzeby audytu wewnetrznego.

3. Pracownicy jednostki audytowanej sg zobowiazani na zadanie audytora udziela¢ informacji
1 ustnych wyjasdnien. Udzielone informacje i zloZone wyjadnienia powinny by¢ utrwalone na
piSmic oraz podpisane przez osobg, ktora je ztozyla i przez audytora albo przez samego
audytora.

4. Pracownicy jednostki audytowanej majg prawo z wlasnej inicjatywy zlozy¢ o$wiadczenia
dotyczgee przedmiotu audytu zapewniajgcego. Audytor wewnetrzny whgceza te oswiadezenia
do biezgcych akt audytu wewngtrznego.

5. Kierownik jednostki audytowanej moze zglosi¢ na pismic audytorowi wewngtrznemu
w terminic 7 dni od dnia otrzymania sprawozdania wstgpnego dodatkowe wyjasnienia lub
umotywowane zastrzezenia dotyczace tresci sprawozdania.

6. W razie zgtoszenia dodatkowych wyjasnien lub zastrzezen, o ktorych mowa w ust. 5,
audytor wewngtrzny dokonuje ich analizy 1 w miarg potrzeby podejmuje dodatkowe
czynnosci wyjasniajace w tym zakresice, a w przypadku stwierdzenia zasadno$ci czgsécei albo
calosci dodatkowych wyjasnien lub zastrzezen - zmienia lub uzupelnia odpowicdnia czesé
albo calos$¢ sprawozdania.

7. W razic nicuwzglednienia dodatkowych wyjasnien lub zastrzezen w czgsci lub catosei
audytor wewngtrzny przckazuje swoje stanowisko wraz z uzasadnicnicm na  pismic
kierownikowi jednostki audytowanej.

8. Dodatkowe wyjasnienia lub zastrzezenia, o ktorych mowa w ust. 5 oraz kopig stanowiska,
o ktorym mowa w ust. 7 audytor wewnetrzny wigcza do dokumentacji dotyczacej zadania
audytowego.

9. W przypadku nie zgloszenia do sprawozdania wsigpnego dodatkowych wyjasnien lub
umotywowanych zastrzezen przez kierownika jednostki audytowanej w terminie o ktorym
mowa w ust. 5, sprawozdanic wstgpne staje si¢ sprawozdaniem ostatecznym.

10. Kierownik jednostki audytowanej w terminie 14 dni od otrzymania sprawozdania

ostatecznego moze zglosic na pismie Wajtowi swoje stanowisko do przedstawionego
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sprawozdania.

I'1. Kierownik jednostki audytowanej, w przypadku uznania, zc zalecenia zawarte
w sprawozdaniu sg zasadne wyznacza osoby odpowiedzialne za ich wykonanie oraz ustala
termin i sposob ich realizacji, powiadamiajgc o tym pisemnic audytora oraz Wojta,
w terminie 14 dni od dnia otrzymania sprawozdania ostatecznego.

12. W przypadku odmowy realizacji zalecen kierownik jednostki audytowanej powiadamia
pisemnie audytora wewnetrznego oraz Wojta o przyczynach odmowy w terminie 14 dni od
dnia otrzymania sprawozdania.

13. W przypadku , gdy kicrownik jednostki audytowanej nic dokona czynnosci wymicnionych
woust. 11 lub odmoéwi realizacji zalecen, decyzj¢ o realizacji zalecen, podejmuje Wojt,
powiadamiajgc o tym pisemnic audytora wewngtrznego i kierownika komorki audytowane;.

14, Audytor wewnegtrzny po uplywie termindw realizacji zalecen o ktoérych mowa w ust, 101 12
zwraca si¢ do kierownika jednostki audytowanej o informacje na temat dzialan podjetych
w celu realizacji zalecen oraz stopnia ich realizacji

I5. Audytor wewngtrzny dokonuje analizy informacji, o ktorej mowa w ust. 14 uwzgledniajgc
wszezegolnosei oceng ryzyka wystgpujacego w obszarze ryzyka objetym  zadaniem

zapcwniajgcym.

Rozdzial 9

Sprawozdawczosé

§ 10
I. Audytor sporzadza sprawozdanie z przeprowadzonego zadania audytowego zapewniajgcego
w ktorym przedstawia w sposob jasny, przejrzysty, rzetelny i zwigzly przedstawia wyniki
audytu wewngtrznego.
2. Sposob 1 tryb sporzgdzenia i przekazania sprawozdania okre$la ustawa oraz rozdziat 3
Rozporzagdzenia.
3. Audytor, w terminie do konca stycznia kazdego roku, przedstawia Wojtowi sprawozdanie

2 wykonania planu audytu za rok poprzedni.
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Rozdzial 10

CzynnoSci sprawdzajjce

§ 11

Audytor wewngtrzny przeprowadza czynnosci sprawdzajgce dokonujge oceny  dzialan
jednostki audytowanej, w ktorej bylo przeprowadzane zadanie audytowe zapewniajgce,
podjetych w celu ich realizacji.

Ustalenia poczynione w trakcie czynnosci sprawdzajgcych audytor zamieszeza w notatee
informacyjne;.

Notatke informacyjng, o ktorej mowa w ust. 2, audytor wewngtrzny przekazuje Wojtowi
oraz kierownikowi jednostki audytowanej, w ktorej byly przeprowadzane czynnosci

sprawdzajgce.

Rozdzial 11

CzynnoS$ci doradeze

§12
Audytor wewngtrzny wykonuje czynnosci doradcze na wniosck Wojta lub z wlasngj
inicjatywy w zakresie uzgodnionym z Wojtem.
Szezegdtowy  sposob  wykonywania  czynnosci  doradezych  okresla  rozdzial 3

Rozporzgdzenia.

Rozdzial 12

Akta audytu

§ 13
Audytor dokumentuje wszystkie czynnosci 1 zdarzenia, ktore maja istotne znaczenie dla
ustalen audytu wewngtrznego.
Audytor prowadzi:
dokumentacj¢ dotyczacyg zadania audytowego;
pozostata  dokumentacje audytu  wewngtrznego, w  szezegolno§ci  upowaznicnie,
dokumentacj¢ roboczg zwigzana z przygotowanie planu audytu, plan audytu, sprawozdanic

z prowadzenia audytu wewngtrznego, wyniki oceny wewngtrznej 1 zewnetrzne) audytu
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wewnetrznego.

3. Szezegdlowe dokumentowania wynikow zadah audytowych reguluje § 5 Rozporzgdzenia,
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Zalgeznik do Regulaminu prowadzenia audytu wewngtrznego (Karty audytu wewngtrznego) w Urzedzie Gminy w Gaworzycach

(pieczec nagtowkowa Urzedu) (data i migjsce wystawienia)

{numer upewaznicnia)
Upowaznienie do przeprowadzania audytu wewngtrznego
Na podstawie art. 287 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

T . . %
upowaznia si¢ Pana/Panig )

(imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe)

do przeprowadzenia audytu wewngtrznego zgodnie z planem audytu/poza planem audytu
s
wewngtrznego )

(nazwa i adres komarki w ktorej jest przeprowadzany audyt wewngtrzny)

Upowaznienic jest wazne za okazaniem dowodu osobistego/legitymacji - stuzbowej™ ) nr

....................... oraz poswiadczenia bezpieczeNstwa N .. UpoWazniajgeego do
dostepu do informaciji nicjawnych, oznaczonych klauzuly ..................... ;
Termin upowaznienia uptywa z dniem ..o

Waznos¢ upowaznienia przedtuza si¢ do dnia ...

(picezgtka i podpis Wojta)

*) niepotrzebne skredlic
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