ZARZADZENIE NR 117/2020
WOJTA GMINY UDANIN
z dnia 31.12.2020 roku

w sprawie zasad rejestrowania procedur kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy Udanin oraz
innych jednostkach organizacyjnych Gminy Udanin

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r., poz.
713 ze zm.), art. 53 ust. 1 w zwigzku z art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz. U. z 2019r., poz. 869 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.
llekro¢ w zarzgdzeniu jest mowa o:
a) Urzedzie Gminy — nalezy przez to rozumie¢ Urzgd Gminy Udanin;
b) innych jednostkach organizacyjnych Gminy Udanin — nalezy przez to rozumie¢ Gminny
Osrodek Pomocy Spotecznej (GOPS) oraz Biblioteke Publiczng (BP).
c) jednostce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ jednostki okreslone pod lit a) i b).

§ 2.
1. Kazda pisemna procedura kontroli zarzadczej, zwana dalej procedurg, podlega rejestraciji,
niezwlocznie po jej podpisaniu przez Kierownika jednostki organizacyjnej.
2. Procedury wprowadzane sg w formie zarzadzenia Kierownika jednostki organizacyjnej.

§ 3.
Rejestr procedur kontroli zarzgdczej prowadzi:
a) w Urzedzie Gminy — Sekretarz Gminy;
b) w innych jednostkach organizacyjnych — wyznaczona przez Kierownika jednostki osoba.

§4.
1. Wzdr Rejestru procedur kontroli zarzqdczej okresla zatqcznik do niniejszego zarzadzenia.
2. Kierownik innej jednostki organizacyjnej Gminy Udanin moze wprowadzi¢ inne informacje do
Rejestru procedur kontroli zarzadczej niezbedne do efektywnej realizacji powierzonych zadan

85.
1. Procedura przed podpisaniem podlega konsultacjom we wszystkich komérkach organizacyjnych,
ktorych dotyczy.
2. W przypadku zaistnienia uzasadnionych uwag, kierownik referatu, ktéry przedtozyl projekt
procedury do konsultacji, dokonuje odpowiednich poprawek projektu procedury i przekazuje go do
radcy prawnego/adwokata celem zbadania pod wzgledem zgodno$ci z prawem. Po pozytywnym
zaopiniowaniu projekt przekazywany jest Sekretarzowi Gminy do zaakceptowania. Nastepnie
projekt przedkladany jest Wojtowi Gminy do podpisu.
3. Kierownik referatu przedkiada zaakceptowang procedurg¢ Sekretarzowi, celem ujecia jej w
Rejestrze procedur kontroli zarzgdczej.
4. Kierownik innej jednostki organizacyjnej Gminy Udanin wprowadza odrebnym zarzgdzeniem
zasady konsultacji w swojej jednostce.

§6.
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

§7.
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy



Uzasadnienie:
Celem zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzqdczej,
wprowadza si¢ zasady rejestrowania procedur kontroli zarzadczej w Urzedzie Gipiny, I,Jdanm oraz
innych jednostkach organizacyjnych Gminy Udanin.

Czynnos¢ Ile 1 nazwisko oraz funkqa

Przygotowanie Andrzej Bielski — Sekretarz Gmmy

Weryfikacja pod wzgledem
zgodnosci z prawem

Akceptacja Andrzej Bielski — Sekretarz Gminy




Zakacznik do

Zarzadzenie Nr 107/2020

Wajta Gminy Udanin

z dnia 11.12.2020 roku

w sprawie zasad rejestrowania procedur kontroli zarzadezej w Urzedzie Gminy Udanin
oraz innych jednostkach organizacyjnych Gminy Udanin

Wzor
Rejestr procedur kontroli zarzadczej

DR T Y TN R P Y

(nazwa jednostki organizacyjnej)

Nr Data Temat zarzgdzenia Nr oraz data zarzadzenia Osoba
zarzadzenia wydania Zmieniajgcego/ odpowicdzialna
uchylajacego







