ZARZADZENIE nr 8/2021
Wajta Gminy Udanin
z dnia 22 stycznia 2021r.

W sprawie wprowadzenia regulaminu zaméwiei publicznych, o warto$ci szacunkowej
nieprzekraczajgcej kwoty 130.000zlotych

Na podstawie art, 30 ust 1 ustawy z dnia 08 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U, z
2020r. poz. 1378 ze zm.) zarzadza si¢ co nastgpuje:

§1. Wprowadza si¢ regulamin dotyczacy wydatkowanych srodkéw publicznych, ktérych
wartoé¢ nie przekracza kwoty 130.000 zlotych stanowigcy zaltgeznik do niniejszego
zarzgdzenia,

§2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikom Urzgdu Gminy Udanin.

§3. Traci moc Zarzadzenie 3/2019 z dnia 15 stycznia 2019r.

§4. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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W zwigzku z wejsciem w zycie z dniem 01.01.2021r. nowej ustawy Brawd Zamawien
publicznych (Dz. U z 2019 poz. 2019 ze zm.) oraz zmiang progéw obowigzywania ustawy
opisanych w art, 2 wyzej wymienionej ustawy nalezy dostosowac¢ zapisy Zarzagdzenia Wdjta
Gminy Udanin do obowigzujgcej ustawy.




Regulamin zamoéwien publicznych, o warto$ci szacunkowej nieprzekraczajgcej kwoty
130.000zlotych,

§ 1.

Zakres stosowania i zasady ogélne

Zarzadzenie stosuje si¢ do przygotowania, przeprowadzenia, wyboru wykonawcy i

udzielania zamowien publicznych:

1) wylgczonych spod stosowania przepiséw Ustawy Prawo zamOwieni publicznych ze
wzgledu na ustalong z nalezytg starannoscig wartoéé szacunkowsg zamdwienia, ktora
nie przekracza kwoty 130.000ztotych ;

2) wylgezonych spod stosowania przepisow Ustawy Prawo zamowien publicznych na
podstawie innej niz wskazana w pkt 1.

Komorka organizacyjna, na rzecz ktdrej zaméwienie ma byé udzielone, wykonuje

wszystkic czynnosci objgte niniejszym Regulaminem we wlasnym zakresie.

W przypadku udzielania zaméwienia w czgdciach, do kazdej czgsci zamdwienia stosuje

si¢ zasady wynikajgce z lgcznej wartosci wszystkich czg$ci. Zabroniony jest podzial

zamowienia w celu uniknigeia stosowania przepiséw Regulaminu.

§2.
Progi stosowania procedur okreslonych w Regulaminie

1. Jezeli warto$¢ szacunkowa zamowienia:

1) jest nizsza niz 20.000 zt netto — dostawy, ustugi lub roboty budowlane realizowane sg
poprzez bezposrednie zamowienie w sklepie, sklepie internetowym, na fakture,
zlecenie itp.,

2) jest rowna lub przekracza 20.000 zt netto do 50.000 zt netto wlacznie — zastosowanie
ma uproszczona procedura rozeznania rynku tzn. rozmowa telefoniczna lub
wiadomosci mailowe 2z minimum trzema Wykonawcami. Pracownik merytoryczny
sporzadza wniosek o udzielenie zaméwienia oraz protokét z wyboru Wykonawcy,

3) jest réwna lub przekracza 50.000 zt netto a nie przekracza réwnowartosei kwoty
130,000zt — zastosowanie ma procedura rozeznania rynku tzn, przestanie pisemnego w
tym mailowego zaproszenia do zlozenia ofert lub publiczne ogloszenie o zaméwieniu
w BIP Gminy Udanin, Pracownik merytoryczny sporzadza wniosek o udzielenic
zamowienia oraz protokot z wyboru Wykonawcy.

4) W kazdym przypadku pracownik merytoryczny moze zamiesci¢ zapytanie ofertowe na
platformic ~ zakupowej 2z  dostgpem  niecograniczonym  pod  adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/udanin.

2. Paragrafu 2 ust. I nie stosuje do zaméwief, ktorych przedmiotem jest zakup artykulow
zywnosciowych.

§3.

Dokumentowanie postepowaii



Osoba pracujgca na stanowisku merytorycznym sporzgdza wniosek, ktory zostaje sprawdzony
pod wzglgdem formalnym przez Sekretarza Gminy oraz pod wzgledem finansowym przez
Skarbnika Gminy Udanin. Wniosek stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu,

§4.
Obowigzek prowadzenia kompletnej dokumentacji, zwigzanej z postepowaniem o udzielenie
zamOwienia nalezy do osoby pracujacej na stanowisku merytorycznym wnioskujacej o
wszczecie postepowania,

§s.
Zaakceptowany przez Wojta Gminy Udanin  wniosek jest podstawa do wszezecia
postepowania,

§6.
Wyboru najkorzystniejszej oferty w postgpowaniu o udziclenie zamdwienia publicznego
dokonuje  Wojt  Gminy. Dokumentacja z przeprowadzonego postepowania podlega
zatwierdzeniu przez Wajta Gminy.

§7.

Rejestr zaméwien publicznych prowadzi Referat Rolnictwa, Ochrony Srodowiska,
Gospodarki Przestrzennej i Infrastruktury Technicznej.

§8.
LW przygotowaniach projektéw umoéw o wykonanie zamowienia publicznego nalezy
przestrzegaé jednolitych zasad dotyczacych warunkow platnosci, a w szezegdlnosci:
1) do realizacji zamowien na dostawy, ustugi lub roboty budowlane powyzej kwoty 20.000z1
netto nalezy sporzadzié umowe;
[) wystawianie faktur, rachunkéw przez wykonawce nic moze nastgpi¢ wezedniej niz po
dokonaniu odbioru przedmiotu zaméwienia przez Gming;
2) zaplata za wykonanie zamdwienia nastapi w terminie do 30 dni kalendarzowych od daty
otrzymania faktury, rachunku;
3) projekt umowy powinien zabezpiecza¢ w pelni interesy Gminy Udanin, zwlaszcza w
przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy przez zastrzezenie prawa do
kar umownych oraz odszkodowania, jezeli wartos¢ kar nie pokryje szkody.
2. Projekty umoéw o udzielenie zaméwienia winny by¢ zaopiniowane przez radce prawnego.
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(Nrrejestru zamowien publicznych)

WNIOSEK
o wyrazenie zgody na udzielenie zamowienia publicznego
o warto$ci ponizej 130 000 zlotych netto

Czesé A
(wypelnia osoba wnioskujgca o udzielenie zamowienia)

1.Przedmiot zamowienia

a) Jednoznaczne wyczerpujace okreslenie przedmiotu

( wrazie potrzeby dolgczyé szczegdlowy opis)

b) Ustalona z nalezyta staranno$cig wartosé zamowienia netto: ......................PLN,
Warto$¢ zamowienia ustalono dnia ................ . na podstawie:(zaznaczy¢/uzupetnié
odpowiednio)

- rozeznania cen rynkowych przedmiotu zamdwienia

- odniesienie si¢ do ceny dostawy/ustugi swiadczonej zamawiajgcemu w roku poprzednim z
uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych dostaw/uslug oraz prognozowanego na
dany rok $redniorocznego wskaznika cen towardw i ustug konsumpcyjnych ogétem

- kosztorysu inwestorskiego
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2. Termin realizacji zZamoOwienia ...........ovvvevevinininnenininnnnn. I,
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4. Sposob realizacji zamowienia:(zaznaczyé/uzupetnié odpowiednio),
- sukcesywna dostawa (wg biezgcych potrzeb),

- czgsciowo, okresowo (np. kwartalnie, w okreslonych etapach),

- jednorazowo.

5. Nazwa i adres potencjalnych dostawcow/wykonawcdw;

a) wg ofert wykonawcow po ogloszeniu zapytania ofertowego.
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6.Zrodlo finansowania : budzet gminy oraz ..............cooeeviiiiiiininnn, e
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(podpis wnioskujacego ) ( podpis Kierownika zamawiajgcego )



Cze§é B
( wypetnia Sckretarz Gminy )

1. Wartos¢ zamoéwienia w ztotych netto ..............
2. Podstawa prawna udzielenia zamowienia:
Realizacja zamdwienia nastapi na podstawie art.2 ustl, pkt.1 Ustawy Prawo Zamowieii
Publicznych w trybie nie dotyczy — zaméwienie do 130, 000 ztotych
3.Uzasadnienie ............... e KRR P—————————
Gtéwny przedmiot: ustuga /dostawa/ robota budowlana
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(podpis Sekretarza Gminy)

Czesc C
(wypelnia Skarbnik Gminy)

1.W budzecie zaplanowano $rodki finansowe;

- TAK — pozycja planu Dzial..........., Rozdzial......... ey, DALARLAL v
- NIE

2.Proponowane sg nastepujgce warunki platnosei :

- Rozliczenie jednorazowe

- Rozliczenie czesciowe tzn.i...covvveevcnann, S ———— S
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/podpis Skarbnika Gminy/
Zatwierdzam do realizacji

/podpis Kierownika
Zamawiajacego/



