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ZARZADZENIE NR 93/2019
WOJTA GMINY UDANIN
z dnia 31 pazdziernika 2019 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 4 ust. 1 i 3, art 26, art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowoéci (Dz. U. z 2019 r. poz.351 j.t.) oraz stosownie do postanowien ,Instrukcji w
sprawie  gospodarowania  majatkiem  gminy, inwentaryzacji majgtku i zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie”, stanowigcej zalqcznik nr 8 do zarzgdzenia nr
120.4.2016 Wéjta Gminy Udanin z dnia 15.11.2016r. w sprawie aktualizacji ,Zasad (polityki)
rachunkowosci” w Urzedzie Gminy w Udaninie oraz ustalam nastepujgce zasady i techniki
inwentaryzacji na rok kalendarzowy 2019 r.

§ 1. Do sktadu komisji inwentaryzacyjnej od dnia 31.10.2019 do dnia 31.12.2019r. powotuje
nastepujace osoby:

Lp. Imie i Nazwisko Stanowisko Funkcja w komisji
1. Andrzej Bielski Sekretarz Gminy Przewodniczgcy

2 Bernarda Lyczak inspektor | Czlonek
3. Bozena Kaczmarek ___inspektor Cztonek

2. Do zespolow spisowych powotuje sie nastepujgce osoby:

L.p. |Nazwa pola spisowego Sktad zespolu spisowego

1 Wyposazenie i $rodki trwate: Zespol spisowy nr 1:
Urzgd Gminy — wszystkie pomieszczenia biurowe i Jan Podedworny —
magazynowe: przewodniczacy,
- wartoéci niematerialne i prawne, Aleksandra Zastocka - cztonek
- obce $rodki trwate | pozostate $rodki trwate, bedgce Barbara Zemla — cztonek
witasnoscig innych jednostek Aleksandra Kotpak — cztonek

- pozostate srodki trwate (wyposazenie)

- stan gotowki w kasie,

- czeki i weksle obce,

- druki scistego zarachowania

- depozyty,

- gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe ztozone jako
zabezpieczenie nalezytego wykonania umow

- inwestycje rozpoczete

2 Wyposazenie i srodki trwate: Zespol spisowy nr 2:
Remizy strazackie: Lusina, Pichorowice, Pielaszkowice Anna Sowiak ~ Rutkowska -
Swietlice: Lusina, Konary, Drogomitowice, Pichorowice, przewodniczgca,
Sokolniki, Damianowo, R6zana, Lasek, Pielaszkowice; Barbara Misztal - cztonek,
Centrum Ksztaicenia na Odlegtos¢ w Konarach; Agnieszka Pichowicz — czionek,
Gospodarka Komunalna (biuro, Oczyszczalnia Sciekow, Dominika Wojcik - cztonek

wodocigg Lusina ),

placdéwki handlowe: Drogomitowice;

Place zabaw: Pichorowice, Konary, Rézana, Damianowo,
Lusina; ORLIK w Udaninie;

Projekt Przeciwdziatanie Wykluczeniu Cyfrowemu,
Projekt SP Udanin ,Wszechstronna Edukacja” , paliwa

3 Wyposazenie i $rodki trwate: Zespol spisowy nr 3.




Jarostaw,Udanin Anna Stefanczyk— cztonek,
Swietlice: Goscistaw,Ujazd Gorny, Ujazd Dolny, Jarostow, |Weronika Wereszczynska —
Piekary, Karnica,Udanin, Jarostaw, tagiewniki; czlonek

wyposazenie Oérodka Zdrowia w Ujezdzie Gornym i Judyta Pieniacha - cztonek
Udaninie;

Gospodarka Komunalna: (wodocigg Ujazd Gorny,

autobusy)

Place zabaw: Udanin, Piekary, GoScistaw;
Klub sportowy w Goscistawiu;
Projekt — Przeciwdziatanie Wykluczeniu Cyfrowemu,

Remizy strazackie: Goscistaw,Ujazd Gorny, Ujazd Dolny, |Agnieszka Bator — przewodniczgca,

paliwa
4 Sktadniki majgtku gminy: Zespol spisowy nr 4
- érodki pieniezne zgromadzone na rachunkach Wiestawa Choros -
bankowych, przewodniczgca,
- kredyty i pozyczki, Urszula Malicka - cztonek

- naleznosci (bez spornych i watpliwych)
- udziaty, akcje,
- Zobowigzania,

- udzielone pozyczki,

5 Srodki trwate: Zespol spisowy nr 5:
zasoby mieszkaniowe, grunty, przychodnie, przystanki, Maria Syniawa — przewodniczgca,
kluby sportowe, oswietlenie uliczne hybrydowe (Udanin - 2, | Joanna Mielecka - cztonek
Roézana, Lusina) Sylwia Fleszar - cztonek

6 - fundusze wtasne Grazyna Teleszko —
- fundusze obce przewodniczgca
- fundusze specjalne Urszula Malicka - cztonek

- pozostate pasywa

§ 2. Inwentaryzacja nalezy objg¢ nastepujgce sktadniki majgtkowe:
srodki trwale;

$rodki trwate w uzytkowaniu
srodku pieniezne
naleznosci i zobowigzania
inwestycje rozpoczete

druki $cistego zarachowania
fundusze wiasne

fundusze obce

fundusze specjalne

0) pozostate pasywa
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§ 3. 1. Skiadniki majatku wymienione w § 2 ust. 11 2 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z
natury, z wytgczeniem gruntow oraz $rodkéw trwalych trudno dostepnych oglgdowi, ktore
nalezy zinwentaryzowac w drodze poréownania z odpowiednimi dokumentami.

2. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 2 ust. 3 nalez przeprowadzi¢c w
drodze spisu z natury i porownania z danymi z ksiegi w formie protokotu z inwentaryzacji
kasy.

3. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 2 ust. 4 nalezy przeprowadzi¢ w
drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow.

4. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 2 ust. 5 nalezy przeprowadzic
poprzez porownanie stanu faktycznego ze stanem wynikajgcym z ksigg rachunkowych w
drodze spisu z natury jezeli sg dostepne ogladowi i spis ich jest mozliwy, pozostate sktadniki
w drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiegach.



5. Inwentaryzacje skladnikow majgtku wymienionych w § 2 ust. 6 nalezy przeprowadzic
poprzez porownanie stanu faktycznego ze stanem wynikajgcym z ksigg rachunkowych w
drodze spisu z natury.

§ 4. Do pobrania arkuszy spisowych upowazniam przewodniczgcych zespotow spisowych.

§ 5. 1. Terminarz czynnosci inwentaryzacyjnych okresla harmonogram podany w
zatgczniku do niniejszego zarzgdzenia.

2. Zobowigzuje sie przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej i gtownego ksiegowego do
przeprowadzenia szkolenia i szczegdlowego instruktazu cztonkow komisji 1 zespotow
spisowych, a takze osdb odpowiedzialnych materialnie oraz pracownikoéw ksiegowosci |
kontrolerdw spisowych, o sposobie przeprowadzenia czynnosci inwentaryzacyjnych zgodnie
z instrukcjg inwentaryzacyjna.

3. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje si¢ do odpowiedniego uporzgdkowania
mienia i ewidencji:

¢ oznaczenia wywieszkami, utozenia wedltug asortymentow, spryzmowania materiatow
masowych,

o przeprowadzenia protokolarnej kasacji wycofanych z uzytkowania lub zlikwidowanych
fizycznie srodkow trwatych, narzedzi, odziezy i innych skiadnikow majgtkowych oraz
opracowania wymaganej dokumentacji ksiegowej do dnia spisow,

o uporzgdkowania ewidencji ilosciowej Srodkdéw trwalych oraz rzeczowych zapaséw
majatku obrotowego i uzgodnienia jej z danymi wykazanymi w ewidencji ksiggowej,
ewidencji sktadnikéw majgtku w uzytkowaniu w kartach osobistego wyposazenia |
innych urzgdzeniach ewidencyjnych.

4. Zawiesza sie nieobecnosci (np. z tytutu urlopow) wszystkich pracownikow materiainie
odpowiedzialnych, czlonkdéw komisji inwentaryzacyjnej i zespotéw spisowych w okresie, w
ktérym przypadajg czynnoéci inwentaryzacyjne przewidziane harmonogramem spisow.

5. Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczgcy komisji inwentaryzacyjnej
ztozy niezwlocznie sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzaciji.

6. Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone
przez kierownika jednostki) powinny by¢ ujete w  ksiggach rachunkowych okresu
sprawozdawczego.

7. Dokumenty rozpatrzenia rdznic inwentaryzacyjnych spisow rocznych powinny byc
dostarczone do glownego ksiggowego w terminach ustalonych w harmonogramie.

8. Za sprawny, terminowy i prawidiowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest przewaodniczgcy komisji inwentaryzacyjne;.

9. Szczegodtowe zasady i sposob wykonania czynnoéci inwentaryzacyjnych okresla
przewodniczgcy komisji inwentaryzacyjnej i gtéwny ksiegowy w czasie instruktazu.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Woyins :
Vojctech Plevrivy



Harmonogram inwentaryzacji

zatgeznik do

zarzgdzenia Wojta Gminy Udanin
nr 93/2019 z dnia 31.10.2019r

kp. ~ Skladniki” Spis Przewodni- Termin Termin Terminy Terminy . . Sposob uwagl
. majatkowe ©nadzien czacy rozpoczecia | zakonczenia || przekazania ustalenia przeprowadzenia
(rejon il zespolu spisu spisu arkuszy réznic JInwentaryzacji
spisu) SpiIsSOWego spisowych | inwentaryzacy (metoda) */
A : jnych Ras
1. | Pole spisowe |31.10.2019 |Jan 04.11.2019 | 18.12.2019 | 03.01.2020 | 156.01.2020 | Spis z natury,
Nr1 31.12.2019 | Podedworny |31.12.2019 |31.12.2019 w drodze
weryfikacji
2. | Pole spisowe | 31.10.2019 |Anna Sowiak |04.11.2019 |18.12.2019 |03.01.2020 | 15.01.2020 | Spis z natury
Nr 2 - Rutkowska
3. | Pole spisowe | 31.10.2019 | Anna 04.11.2019 | 18.12.2019 [03.01.2020 | 15.01.2020 | Spis z natury
Nr 3 Stefanczyk
4. | Pole spisowe |31.12.2019 | Wieslawa 31.12.2019 [ 10.01.2020 |12.01.2020 | 16.01.2020 | W drodze
Nr 4 Choros uzyskania
potwierdzenia
sald
5. | Pole spisowe | 31.10.2019 | Maria 04.11.2019 | 18.12.2019 | 03.01.2020 | 15.01.2020 | Spis z natury
Nr & 31.12.2019 | Syniawa oraz grunty —
w drodze
weryfikacji
6 Pole spisowe | 31.12.2019 | Grazyna 31.12.2019 | 28.02.2020 |01.03.2020 | 10.03.2020 |w drodze
Nr 6 Teleszko weryfikacji
B
FOAO~ 20807 ST ST

(data i podpis Wojta Gminy )




Uzasadnienie
Obowiazek przeprowadzenie inwentaryzacji wynika z ustawy o rachunkowosci (Dz. U z
2019 r. poz.351 |.t.) oraz postanowien Instrukcji w sprawie gospodarowania majatkiem
gminy, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie”, stanowigce;j
zatgeznik nr 8 do zarzgdzenia nr 120.4.2016 Wojta Gminy Udanin z dnia 15.11.2016r. w
sprawie aktualizacji ,Zasad (polityki) rachunkowoéci” w Urzedzie Gminy w Udaninie

Czynnos¢ Imie i nazwisko oraz funkcja Podpis— ,
Przygotowanie Andrzej Bielski — Sekretarz Gminy (f’?ﬂ/ N

Mieczystawa Socha — Skarbnik Gminy Lilla (;runtko&%ﬁl;ﬁmz'yim,

Weryfikacja pod wzgledem |Radca prawny
zgodnosci z prawem R/W’C/I)’RAWN.Y

Akceptacja Andrzej Bielski ~ Sekretarz Gminy M
| S



