ZARZADZENIE nr 3/2019
Waéjta Gminy Udanin
z dnia 15 stycznia 2019r.

W sprawie wprowadzenia regulaminu zaméwien publicznych, o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajgcej kwoty okreslonej w art. 4 ust. 8 ustawy Prawo zamdwien

publicznych

Na podstawie art. 30 ust 2 pkt 3 ustawy z dnia 08 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.
U. z 2018r. poz. 994 ze zm.) zarzadza si¢ co nastgpuje:

§1. Wprowadza si¢ regulamin dotyczacy wydatkowanych srodkéw publicznych, o ktérych
mowa w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdéwien publicznych (Dz. U. z
2018r. poz. 1986 ze zm.). Regulamin stanowi zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikom Urz¢du Gminy Udanin

§3. Traci moc Zarzadzenie 36/2014 z dnia 17 kwietnia 2014r.

§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

e

Wojciech Plaziuk

Sporzqdzita: Aleksandra Zastocka



Regulamin zaméwien publicznych, o warto$ci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty
okreslonej w art. 4 ust. 8 ustawy Prawo zamoéwien publicznych

§ 1.
Zakres stosowania i zasady ogolne
1. Zarzadzenie stosuje si¢ do przygotowania, przeprowadzenia, wyboru wykonawcy i
udzielania zamowien publicznych:

1) wylaczonych spod stosowania przepiséw Ustawy Prawo zamoéwien publicznych ze
wzgledu na ustalong z nalezytg starannosciag wartosé szacunkowg zamdéwienia, ktora
nie przekracza kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 Ustawy Prawo zaméwien publicznych;

2) wylaczonych spod stosowania przepiséw Ustawy Prawo zaméwien publicznych na
podstawie innej niz wskazana w pkt 1.

2. Zarzadzenia nie stosuje si¢ do zamoéwien publicznych, o ktérych mowa w ust. 2, w
przypadku gdy ich przedmiotem jest zakup artykuléw zywnosciowych;

3. Komérka organizacyjna, na rzecz ktérej zaméwienic ma by¢ udzielone, wykonuje
wszystkie czynnosci objete niniejszym Regulaminem we wiasnym zakresie.

4. W przypadku udzielania zamdéwienia w czgsciach, do kazdej czgdci zamoOwienia stosuje
si¢ zasady wynikajace z lacznej wartosci wszystkich czg¢$ci. Zabroniony jest podzial
zamowienia w celu uniknigcia stosowania przepiséw Regulaminu.

§2.
Progi stosowania procedur okreslonych w Regulaminie
Jezeli wartos¢ szacunkowa zamowienia:

1) jest nizsza niz 20.000 zi netto — dostawy, ustugi lub roboty budowlane realizowane sg
poprzez bezposrednie zamdwienie w sklepie, sklepie internetowym, na fakture,
zlecenie itp.,

2) jest rowna lub przekracza 20.000 zt netto do 50.000 zt netto whacznie — zastosowanie
ma uproszczona procedura rozeznania rynku tzn. rozmowa telefoniczna Iub
wiadomosci mailowe z minimum trzema Wykonawcami. Pracownik merytoryczny
sporzadza wniosek o udziclenie zaméwienia oraz protokot z wyboru Wykonawcy,

3) jest réwna lub przekracza 50.000 zl netto a nie przekracza réwnowartosci kwoty
okreslonej w art. 4 ust. 8 Ustawy Prawo zaméwien publicznych — zastosowanie ma
procedura rozeznania rynku tzn. przestanie pisemnego w tym mailowego zaproszenia
do ztozenia ofert lub publiczne ogtoszenie o zamdéwieniu w BIP Gminy Udanin.
Pracownik merytoryczny sporzadza wniosek o udzielenie zamoéwienia oraz protokét z
wyboru Wykonawcy.

§3.
Dokumentowanie postgpowan
Osoba pracujgca na stanowisku merytorycznym sporzadza wniosek, ktory zostaje sprawdzony
pod wzgledem formalnym przez Sekretarza Gminy oraz pod wzglgdem finansowym przez
Skarbnika Gminy Udanin. Wniosek stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.



§4.
Obowigzek prowadzenia kompletnej dokumentacji, zwigzanej z postgpowaniem o udzielenie
zamOwienia nalezy do osoby pracujacej na stanowisku merytorycznym wnioskujacej o

wszczgcie postgpowania.
§s.

Zaakceptowany przez Wéjta Gminy Udanin wniosek jest podstawg do wszczecia

postgpowania.

§6.
Wyboru najkorzystniejszej oferty w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego
dokonuje Wojt  Gminy. Dokumentacja z przeprowadzonego postgpowania podlega
zatwierdzeniu przez Wéjta Gminy.

§7.
Rejestr zamowienn publicznych prowadzi Referat Rolnictwa, Ochrony Srodowiska,
Gospodarki Przestrzennej i Infrastruktury Techniczne;.

§8.
1.W przygotowaniach projektéw uméw o wykonanie zamdéwienia publicznego nalezy
przestrzegaé jednolitych zasad dotyczacych warunkéw platnosci, a w szczegdlnosci:
1) wystawianie faktur, rachunkéw przez wykonawcg nie moze nastapi¢ wczesniej niz po
dokonaniu odbioru przedmiotu zaméwienia przez Gming;
2) zaplata za wykonanie zaméwienia nastapi w terminie do 30 dni kalendarzowych od daty
otrzymania faktury, rachunku;
3) projekt umowy powinien zabezpiecza¢ w pelni interesy Gminy Udanin, zwlaszcza w
przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy przez zastrzezenie prawa do
kar umownych oraz odszkodowania, jezeli wartos¢ kar nie pokryje szkody.
2. Projekty uméw o udzielenie zaméwienia winny by¢ zaopiniowane przez radcg prawnego.



WNIOSEK
0 wyrazenie zgody na udzielenie zamowienia publicznego
0 wartosci ponizej 30 000 euro netto

Czesé A
(wypetnia osoba wnioskujaca o udziclenie zamoéwienia)

1.Przedmiot zam6wienia
a) Jednoznaczne wyczerpujace okreslenie przedmiotu

( W razie potrzeby dotaczyé szczegGlowy opis)

b) Ustalona z nalezytg Starannoscia wartos¢ zaméwienia (115 —— .....PLN,
Warto$¢ zaméwienia ustalono dnia........... — i podslawie:(zaznaczyé/uzupemié
odpowiednio)

- fozeznania cen rynkowych przedmiotu zaméwienia

- odniesienie si¢ do ceny dostawy/ustugi Swiadczonej Zamawiajacemu w roku poprzednim z
uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych dostaw/ustug oraz, prognozowanego na
dany rok sredniorocznego wskaznika cen towaréw i ustug konsumpceyjnych ogotem

- kosztorysu inwestorskiego

S10N€.....onnnnn T N R by e, ]
2. Termin realizacji zaméwienia ........ | b msm SR S s e
3. Informacje dodatkowe: ... . T o - i B kimasrns

4. Sposéb realizacji zaméwienia:(zaznaczyé/uwpehlié odpowiednio),
- sukcesywna dostawa (wg biezacych potrzeb),

- czgsciowo, okresowo (np. kwartalnie, w okreslonych ctapach),

- jednorazowo,

5. Nazwa i adres potencjalnych dostawcéw/wykonawcéw;

a) wg ofert wykonawcgw Po ogtoszeniu zapytania ofertowego,

DIWE o S s T T
6.7r6dlo finansowania : budzet gminy oraz ....., G e om ncos R T SEE s

PR R e S e g e T frressaanaas beaaas seens

(podpis wniosku jacego ) ( podpis Kierownika zamawiajacego )



(wypetnia Seckretarz Gminy )

LLRéwnowartos¢ zaméwienia w EURO —netto ..........................
wg aktualnego Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw w sprawie sredniego kursu ztotego
do euro stanowigcego podstawe przeliczenia wartosci zaméwien publicznych.
1 EURO =4,3117 ztotych,
2. Podstawa prawna udzielenia zamOwienia;
Realizacja zaméwienia nastapi na podstawie art.4.ust.- pkt.8 Ustawy Prawo Zaméwien
Publicznych w trybie nie dotyczy — zamé6wienie do 30, 000 euro
e e
Giéwny przedmiot: ustuga /dostawa/ robota budowlana

..........................................................

(podpis Sekretarza Gminy)

Czesé C
(wypetnia Skarbnik Gminy)

1. W budzecie zaplanowano $rodki finansowe;

- TAK - pozycja planu Dziat......... . , Rozdziat.................. , Paragraf............. .
-NIE

2.Proponowane sg nastepujace warunki ptatnoscei :

- Rozliczenie jednorazowe

...................................................

/podpis Skarbnika Gminy/

Zatwierdzam do realizacji
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/podpis Kierownika
Zamawiajacego/



