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Udanin, 28.03.2019 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE


W związku z realizacją projektu pt. „Wszechstronna edukacja – klucz do sukcesu w Gminie Udanin” nr: RPDS.10.02.01-02-0064/18 realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Dolnośląskiego na lata 2014-2020 współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, Oś priorytetowa 10: Edukacja, Działanie 10.2, Poddziałanie 10.2.1 Zapewnienie równego dostępu do wysokiej, jakości edukacji podstawowej, gimnazjalnej i ponadgimnazjalnej – konkursy horyzontalne, zwracamy się z prośbą o złożenie oferty zgodnie z treścią niniejszego zapytania. 

I. DANE ZAMAWIAJĄCEGO

Gmina Udanin

Udanin 26, 55-340 Udanin 

NIP: 9131500162

Regon: 390648109

e-mail: ug@udanin.pl 
adres strony: www.udanin.pl
telefon: 764242870, fax: 767442899

II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA

Postępowanie o udzielenie zamówienia realizowane jest w trybie zasady konkurencyjności określonej w „Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020” Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju. Postępowanie nie jest prowadzone w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych.
BI. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Dostawa: materiałów dydaktycznych / pomocy naukowych 
Kod CPV: 39161100-6 Pomoce dydaktyczne 

Kod CPV: 39290000-1 Wyposażenie różne 

Kod CPV: 48000000-8 Pakiety oprogramowania i systemy informatyczne 

39162110-9 Sprzęt dydaktyczny

39162000-5 Pomoce naukowe

22114300-5 Mapy

38510000-3 Mikroskopy

38000000-5 Sprzęt laboratoryjny, optyczny i precyzyjny

33793000-5 Laboratoryjne wyroby szklane

38900000-4 Różne przyrządy do badań lub testowania

38410000-2 Przyrządy pomiarowe

33696300-8 Odczynniki chemiczne
W ramach niniejszego zapytanie zamawiający zamierza dokonać zakupu: materiałów dydaktycznych / pomocy naukowych, których wykaz wraz z specyfikacją techniczną zawiera załącznik nr 4 pt. Specyfikacja Przedmiotu zamówienia. 
ZAMAWIAJĄCY NIE DOPUSZCZA MOŻLIWOŚCI SKŁADANIA OFERT CZĘŚCIOWYCH, NIE DOPUSZCZA SKŁADANIA OFERT WARIANTOWYCH.
Informacje dodatkowe dotyczące przedmiotu zamówienia:
1. Materiały dydaktyczne / pomoce naukowe muszą być fabrycznie nowe, nieużywane, posiadać karty gwarancyjne i instrukcję obsługi w języku polskim oraz muszą być wolne od obciążeń prawami osób trzecich. Jeśli w skład zestawu wchodzi oprogramowanie, to musi być ono oryginalne, w polskiej wersji językowej, nowe, nieużywane, nigdy wcześnie nieaktywowane z licencją wieczystą. Oprogramowanie posiada wszelkie niezbędne, wymagane oznakowania, które umożliwią potwierdzenie jego oryginalności, autentyczności (możliwość dokonania weryfikacji jego legalności przez zamawiającego). 
2. Dostarczone pomoce dydaktyczne muszą zawierać wszystkie elementy niezbędne do funkcjonowania, uruchomienia i montażu, ponadto elementy w ramach zestawów muszą być ze sobą kompatybilne. Wszystkie elementy dostawy muszą być zgodne z obowiązującymi normami i posiadać wymagane atesty, certyfikaty, certyfikat CE (jeśli dotyczy), aprobaty techniczne, deklaracje zgodności wbudowanych materiałów, świadectwa bezpieczeństwa, homologacje, licencje, itp. 

3. W przypadku, gdy do opisu przedmiotu zamówienia użyto nazw własnych, znaków towarowych, Zamawiający dopuszcza rozwiązania równoważne, tj. o porównywalnych parametrach lub wyższych. Użycie przez Zamawiającego nazw własnych, znaków towarowych, itp. ma na celu określenie rodzaju i klasy materiału oraz służy ustaleniu jego standardu, właściwości i minimalnych parametrów technicznych. Przyjmuje się, że takiemu wskazaniu, każdorazowo towarzyszy dopuszczenie rozwiązań równoważnych. Wykonawca, który powołuje się na rozwiązania równoważne do opisywanych przez Zamawiającego jest obowiązany wykazać, że oferowane przez niego dostawy spełniają wymagania określone przez Zamawiającego. Wykonawca, który złoży ofertę na produkty równoważne musi w ofercie (załącznik nr 1a) załączyć dokładny opis oferowanych produktów, z którego wynikać będzie zachowanie warunków równoważności. W przypadku złożenia oferty równoważnej (dotyczy również materiałów dydaktycznych /pomocy naukowych wyższej klasy), składający ofertę ma obowiązek wykazania zgodności produktów poprzez porównanie parametrów oferowanych produktów z parametrami przedmiotu zamówienia, tj.specyfikacjami technicznymi sprzętu.  
4. Wymagania dotyczące sposobu realizacji zamówienia:

a) nie przewiduje się możliwości wypłacania Wykonawcy zaliczki;
b) przedmiot zamówienia należy dostarczyć pod wskazany adres, w terminie określonym w umowie (ofercie)  wraz z wyładunkiem na własny koszt i ryzyko, własnymi siłami, w odliczonych ilościach – miejsce dostawy: 

Szkoła Podstawowa im. Adama Mickiewicza w Udaninie, Udanin 48, 55-340 Udanin. 
c) zamówienie obejmuje transport (na koszt i ryzyko Wykonawcy);

d) za termin wykonania dostawy przyjmuje się przekazanie wszystkich elementów dostawy, kompletnych, sprawnych sprzętów obejmujących przedmiot zamówienia.;
e) jeśli dostarczone materiały dydaktyczne /pomoce naukowe lub jego elementy są uszkodzone lub uległy uszkodzeniu podczas transportu, zostaną przez Wykonawcę wymienione na nowe lub naprawione przed zgłoszeniem zakończenia dostaw do odbioru;

f) wszystkie odpady powstałe podczas realizacji zamówienia Wykonawca jest zobowiązany zagospodarować na własny koszt i ryzyko;
g) Wykonawca jest odpowiedzialny za zabezpieczenie dostawy do czasu dokonania pisemnego odbioru końcowego /bez uwag/ potwierdzonego przez osoby odpowiedzialne ze strony Zamawiającego.
5. Wykonawca udzieli na dostarczony sprzęt gwarancji na okres nie krótszy niż 2 lata, licząc od daty podpisania protokołu odbiorczego. Okres gwarancji jest równy co najmniej okresowi rękojmi. 

6. Wymogi dotyczące gwarancji dla przedmiotu zamówienia. 

a) Zamawiający wymaga minimalnego okresu gwarancji na poszczególne pozycje przedmiotu zamówienia (min 24 miesiące).

b) Bieg terminu gwarancji rozpoczyna się w dniu następnym po podpisaniu przez Zamawiającego protokołu odbiorczego.
c) Warunki gwarancji nie mogą nakazywać Zamawiającemu przechowywania opakowań, w których urządzenia zostaną dostarczone (Zamawiający może usunąć opakowania materiałów dydaktycznych / pomocy naukowych po ich dostarczeniu, co nie spowoduje utraty gwarancji, a dostarczony sprzęt mimo braku opakowań będzie podlegał usłudze gwarancyjnej).
d) Zamawiający zobowiązuje się dotrzymywać podstawowych warunków eksploatacji określonych przez producenta w zapisach kart gwarancyjnych dostarczonych przez Wykonawcę.

e) Wykonawca zobowiązuje się na czas trwania gwarancji do nieodpłatnego usuwania zgłaszanych przez Zamawiającego usterek. Czas reakcji serwisu-do dwóch dni roboczych od zgłoszenia. W przypadku wystąpienia konieczności naprawy materiałów dydaktycznych / pomocy naukowych poza szkołą, Wykonawca zapewni:
· 
odbiór wadliwych materiałów dydaktycznych / pomocy naukowych w terminie nieprzekraczającym 2 dni roboczych, na własny koszt

· dostawę naprawionych materiałów dydaktycznych / pomocy naukowych na własny koszt, w terminie nieprzekraczającym 2 dni roboczych od dnia usunięcia awarii przez serwis, ale nie dłuższym niż 14 dni roboczych od dnia odebrania materiałów dydaktycznych /pomocy naukowych z siedziby 

· w okresie gwarancji wszelkie koszty związane z usunięciem awarii, w tym dostarczenie uszkodzonych materiałów dydaktycznych / pomocy naukowych  do punktu serwisowego, obciążają Wykonawcę.

· gwarancja obejmuje uprawnienie Zamawiającego do żądania wymiany materiałów dydaktycznych / pomocy naukowych na wolne od wad lub nieodpłatnej jego naprawy.

· gwarancja ulega automatycznie przedłużeniu o okres naprawy.

· w przypadku dwukrotnej awarii tego samego samego sprzętu / pomocy naukowej lub jego elementu Wykonawca zobowiązany jest do wymiany wadliwego sprzętu lub jego elementu na nowy.

IV WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY ICH SPEŁNIENIA

Zamawiający nie postawił szczególnych warunków udziału w postępowaniu.

V. TERMIN REALIZACJI UMOWY

Termin wykonania zamówienia: do 14 dni od podpisania umowy.
VI. WYKLUCZENIE WYKONAWCY

1. Zamawiający nie może udzielić zamówienia podmiotom powiązanym z nim osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania osobowe lub kapitałowe rozumie się wzajemne powiązania pomiędzy Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągnięcia zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawcą, polegające w szczególności na:

a. uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;

b. posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji;

c. 
pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;
d. pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

VII. OKREŚLENIE WARUNKÓW ZMIANY ZAMÓWIENIA (UMOWY)
W przypadku, gdy cena oferty najkorzystniejszej będzie wyższa, aniżeli kwoty zapisane w budżecie projektu dopuszcza się możliwość przeprowadzenia negocjacji z wykonawcą, który złożył najkorzystniejszą ofertę celem obniżenia ceny (negocjacje prowadzone będą zgodnie z punktem XI Zapytania ofertowego) 

Dopuszczalne są następujące przypadki i warunki zmiany umowy: 
- 
zmiany wartości poszczególnych pozycji umowy, jednakże zmiana ta nie może spowodować zwiększenia wartości całego zamówienia. 
VIII. OPIS KRYTERIÓW I SPOSOBU WYBORU OFERT
1. Oferty zostaną ocenione za pomocą systemu punktowego, zgodnie z poniższymi kryteriami.

Oferta może zdobyć maksymalnie 100 pkt (co stanowi 100% kryterium wyboru oferty):

I. 
KRYTERIUM NR 1: Zaproponowana przez Wykonawcę cena brutto (C) –  waga  60%,  maksymalnie  60  punktów.
Maksymalną liczbę punktów (60 pkt) otrzyma Wykonawca, który zaproponuje najniższą cenę brutto za realizację całości przedmiotu zamówienia. Pozostali Wykonawcy otrzymają odpowiednio liczbę punktów zgodnie z poniższym wzorem:
( Najniższa zaoferowana cena brutto/ Cena zaoferowana w ofercie badanej) x 60.

II. KRYTERIUM NR 2 - Zaproponowany przez Wykonawcę okres gwarancji (G) - waga 20%, maksymalnie 20 punktów. 

Wymagany minimalny okres gwarancji – 2 lata. 

Ilość punktów przyznawana ofercie – sposób oceny:

-
2 lata gwarancji - 0 pkt.

-
2, 5 roku gwarancji – 10 pkt.

-
3 lata gwarancji – 20 pkt.

III. KRYTERIUM NR 3 – Zaproponowany przez Wykonawcę czas realizacji zamówienia w dniach - waga 20%, maksymalnie 20 punktów. 

Ilość punktów przyznawana ofercie – sposób oceny:

-
od 0 do 3 dni od dnia podpisania umowy - 20 pkt.

-
od 4 do 7 dni od dnia podpisania umowy - 10 pkt.

-
od 8 do 14 dni od dnia podpisania umowy - 5 pkt.

2. 
Ocena łączna oferty będzie sumą punktów za poszczególne kryteria.

3 
Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która otrzyma najwyższą liczbę punktów stanowiących sumę podanych wyżej kryteriów. Wszystkie obliczenia zostaną dokonane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
IX. ODRZUCENIE OFERTY

1. W niniejszym postępowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy, który: 
a.  złoży ofertę niezgodną z treścią niniejszego zapytania ofertowego lub przepisami prawa powszechnie obowiązującymi. 
b.
złoży ofertę niekompletną, tj. nie wyceni wszystkich pozycji w danej części zamówienia, nie zawierającą oświadczeń i dokumentów wymaganych w niniejszym postępowaniu;

c.  przedstawią nieprawdziwe informacje;

d. nie wskaże w treści załącznika nr 1a Formularz Specyfikacji Oferowanych pomocy dydaktycznych wszystkich parametrów, które zostały wymienione w opisie przedmiotów zamówienia wskazanym w załączniku nr 4 (specyfikacja techniczna sprzętu). Wykonawca zobowiązany jest w treści załącznika nr 1a wskazać i wykazać wszystkie parametry techniczne, które zamawiający określił w treści opisu danej pozycji w specyfikacji technicznej pomocy dydaktycznych. Zamawiający będzie zmuszony do odrzucenia oferty, która nie spełnia ww. wymagań, ze względu na niemożność weryfikacji oferowanego produktu z wymaganiami specyfikacji (opisanej w treści zapytania ofertowego). 
e) w przypadku modyfikacji / zmiany warunków niniejszego postępowania, w sytuacji, gdy modyfikacja nastąpi po złożeniu oferty przez Wykonawcę, a wykonawca nie dostosuje treści oferty do nowych warunków postępowania lub nie wycofa tejże oferty oraz nie złoży nowej oferty spełniającej aktualne wymagania prowadzonego postępowania. Zamawiający obowiązkowo poinformuje wykonawców, którzy złożyli oferty przed zmianą / modyfikacją postepowania o dokonaniu zmian, wskazując miejsce publikacji zmienionych warunków postępowania. 
f) w przypadkach o których mowa w punkcie 2) oraz punkcie XI niniejszego postępowania. 
2. Zamawiający zastrzega możliwość wykluczenia Wykonawcy z powodu zaproponowania rażąco niskiej ceny za realizację przedmiotu zamówienia. Jeżeli cena oferty wydaje się rażąco niska w stosunku do przedmiotu zamówienia i budzi wątpliwości zamawiającego, co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi przez zamawiającego, w szczególności jest niższa o 30% od wartości zamówienia lub średniej arytmetycznej cen wszystkich złożonych ofert to Zamawiający w celu ustalenia, czy oferta zawiera rażąco niska cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, może zwrócić się do Wykonawcy o udzielenie w określonym terminie wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny. Zamawiający, oceniając wyjaśnienia, bierze pod uwagę obiektywne czynniki. Zamawiający może odrzucić ofertę Wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień, nie złoży ich w wyznaczonym do tego terminie lub jeżeli dokonana oceny wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy.

X. WADIUM

1. Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium 

XI. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY, MIEJSCE I TERMIN DOSTARCZENIA OFERTY

1. Wykonawca ma obowiązek dołączenia do oferty złożonej na formularzu – załącznik nr 1:

a) Załącznik nr 1 a tj. Formularz Specyfikacji Oferowanego Sprzętu 
b) Załącznik nr 2 tj. Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych lub osobowych.
c) Pełnomocnictwo do podpisania oferty w przypadku składania oferty przez pełnomocnika lub osobę, która nie jest wskazana w dokumentach rejestrowych wykonawcy, jako uprawniona do reprezentacji (zaciągania zobowiązań w imieniu wykonawcy) 
2. W ofercie należy podać:
a) Zaproponowaną przez Wykonawcę cenę brutto/netto za realizację przedmiotu zamówienia oraz ceny brutto i netto poszczególnych pozycji zamówienia. 
b) Zaproponowany przez Wykonawcę okres gwarancji.
c) Zaproponowany przez wykonawcę czas realizacji zamówienia w dniach. 
d) Zaproponowany termin płatności. 
e) Zaproponowany sprzęt/oprogramowanie - załącznik nr 1 a tj. Formularza Specyfikacji Oferowanego Sprzętu. 
3. Złożona oferta powinna zostać sporządzona w języku polskim, na formularzach zamawiającego stanowiącego załączniki do zapytania, na maszynie do pisania, komputerze lub inną czytelną techniką. Wszystkie strony oferty powinny zostać trwale spięte, oferta podpisana przez Wykonawcę, a w przypadku składania oferty w formie e-mailowej należy dokonać skan wszystkich dokumentów i przesłać skany (w jednym pliku) jedną wiadomością e-mail. 
4. Oferty powinny zostać dostarczone:
- drogą elektroniczną na adres e-mailowy: aleksandra.zastocka@udanin.pl, pocztą tradycyjną lub kurierem na adres: Gmina Udanin, Udanin 26, 55-340 Udanin z dopiskiem na kopercie: „OFERTA NA DOSTAWĘ MATERIAŁÓW DYDATKYCZNYCH / POMOCY NAUKOWYCH ” do dnia 09.04.2019 roku do godz. 12: 00 (decyduje data i godzina wpływu). Oferty złożone po tym terminie podlegają odrzuceniu. 
5. Koszty przygotowania oraz dostarczenia oferty ponosi Wykonawca. W przypadku unieważnienia postępowania (lub modyfikacji treści postępowania) Wykonawca zrzeka się prawa do występowania do Zamawiającego z roszczeniami o zwrot kosztów przygotowania oferty oraz wszelkich innych roszczeń związanych z unieważnieniem postępowania. 
6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania w całości lub części na każdym etapie bez podawania przyczyny.
7. W przypadku wątpliwości, co do treści oferty, Zamawiający może zwrócić się do Wykonawcy o złożone stosownych wyjaśnień w zakresie treści złożonej oferty. Złożone wyjaśnienia nie mogą prowadzić do zmiany treści oferty. Brak złożenia wyjaśnień w zakreślonym przez Zamawiającego terminie może spowodować odrzucenie oferty. 
8. Zamawiający zastrzega możliwość negocjowania warunków realizacji zamówienia (ceny – jeśli wartość najkorzystniejszej oferty przekracza środki dostępne w budżecie projektu lub ceny poszczególnych pozycji zamówienia) z Wykonawcą, który złoży ważną najkorzystniejszą ofertę. W przypadku, gdy negocjacje z Wykonawcą nie przyniosą efektu, Zamawiający ma prawo do unieważnienia postępowania w całości lub części. Punkt 7 stosuje się odpowiednio. 
9. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstąpi od podpisania umowy z Zamawiającym, możliwe jest podpisanie przez Zamawiającego umowy z kolejnym Wykonawcą, który w postępowaniu uzyskał kolejną najwyższą liczbę punktów.
10. Zapytanie ofertowe może być zmienione przed upływem terminu do składania ofert przewidzianym w zapytaniu ofertowym. Zamawiający przedłuża termin składania ofert o czas niezbędny do wprowadzenia zmian w ofertach, jeżeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian. Zamawiający informuje wykonawców, którzy złożyli ofertę o konieczności jej modyfikacji lub złożenia nowej oferty w związku z modyfikacją zapytania ofertowego. W przypadku nie dokonania przez Wykonawcę modyfikacji oferty lub nie złożenia nowej oferty, ofertę złożoną według wcześniejszych wymagań w przypadku, gdy nie odpowiada treści zapytania odrzuca się jako niespełniającą warunków postępowania. 
11. W sprawach związanych z zapytaniem ofertowym proszę kontaktować się z Zamawiającym, adres e-mail: aleksandra.zastocka@udanin.pl telefon; 764242870/Fax 767442899.  
ZAŁĄCZNIKI:
1. Załącznik nr 1 Formularz oferty

2. Załącznik nr 1 a Formularza Specyfikacji Oferowanych mat dydaktycznych / pomocy naukowych. 
3. Załącznik nr 2 Oświadczenie o braku powiązań osobowych i kapitałowych
4. Załącznik nr 3 Wzór umowy.
5. Załącznik nr 4 Specyfikacja przedmiotu zamówienia 





Zatwierdzam w imieniu zamawiającego:






WÓJT GMINY UDANIN, dnia 28.03.2019 r. 
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