Projekt

UCHWALANR ......

RADY GMINY UDANIN

w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Udanin

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 1 1 art. 22 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 994 z p6z. zm.), W Zzwiazku z art. 15 ustawy z dnia 11 stycznia 2018 r.
o zmianie niektorych ustaw w celu zwickszenia udziatu obywateli w procesie wybierania,
funkcjonowania i kontrolowania niektérych organdéw publicznych. (Dz. U. z 2018 r. poz. 130)
uchwala sig¢, co nastgpuje: Rada Gminy Udanin uchwala, co nastepuje:

§ 1. Uchwala si¢ Statut Gminy Udanin w brzmieniu okreslonym w zalgczniku do niniejszej uchwaty.
§ 2. Traci moc Uchwata Rady Gminy Udanin z dnia 28 pazdziernika 2003 r. w

sprawie statutu Gminy Udanin .

§ 3. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wéjtowi Gminy Udanin.

§ 4. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia jej ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Dolnoslaskiego i stosuje si¢ ja do kadencji organéw nastgpujacych po kadencji, w
czasie ktorej niniejsza uchwata weszla w zycie.

Przewodniczacy Rady Gminy

Janusz Strzelecki



Zatacznik do uchwaly nr

STATUT GMINY UDANIN
Rozdziatl
Postanowienia ogolne
§1
Uchwala okresla:
1) ustr6j Gminy Udanin,
2) zasady tworzenia, taczenia, podziatu i znoszenia jednostek pomocniczych Gminy oraz
udzialu przewodniczacych tych jednostek w pracach rady Gminy,
3) organizacj¢ wewnetrzng oraz tryb pracy Rady Gminy Udanin, komisji Rady Gminy
Udanin,
4) zasady tworzenia klubow radnych Rady Gminy Udanin,
5) zasady: dostepu obywateli do dokumentow organéw Gminy oraz komisji Rady Gminy
Udanin, a takze korzystania z nich.
§ 2

Ilekro¢ w niniejszej uchwale jest mowa o:
1) gminie — nalezy przez to rozumie¢ gming Udanin,
2) radzie — nalezy przez to rozumie¢ Rade Gminy Udanin,
3) komisji — nalezy przez to rozumie¢ state komisje Rady Gminy Udanin,
4) komisji rewizyjnej — nalezy przez to rozumie¢ Komisje Rewizyjng Rady Gminy Udanin,
5) komisji skarg wnioskow i petycji- nalezy przez to rozumie¢ Komisj¢ skarg, wnioskow i
petyciji,
6) wojcie — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Udanin,
7) statucie — nalezy przez to rozumie¢ statut Gminy Udanin,
8) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym,
9) urzedzie — oznacza to Urzad Gminy Udanin,
10) BIP — nalezy przez to rozumie¢ Biuletyn Informacji Publicznej Gminy Udanin.

Rozdziatll
Gmina

§3
1. Gmina potozona jest w powiecie §redzkim w wojewodztwie dolno$laskim i obejmuje
obszar 110,7 km?.
2. Granice terytorialne Gminy okre§la mapa, stanowigca zatgcznik nr 1 do statutu.

§ 4
1.W gminie mogg by¢ tworzone jednostki pomocnicze: solectwa.
2. Wojt prowadzi rejestr jednostek pomocniczych Gminy.

§5
Wojt prowadzi rejestr gminnych jednostek organizacyjnych utworzonych w celu
wykonywania zadan Gminy.

§6



1. Herb gminy przedstawia na tarczy czwoérdzielnej w krzyz, w polu pierwszym srebrnym
orzel czarno- -czerwony, w polu drugim czerwonym trzy ktosy zlote ztozone w wachlarz, w
pol trzecim szachownica srebrno-czerwona, w polu czwartym ztotym kos$ciot w kolorze
czerwonym, zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do statutu.
2. Barwy gminy okresla jej flaga, stanowigca ptat prostokatny biaty o proporcjach 5: 8 z
dwoma pionowymi pasami czerwonymi na obu skrajach o szerokosci 1/5 ptata kazdy. Wzor
flagi okresla zalacznik nr 3 do statutu.
3. Zasady uzywania herbu i barw gminy oraz insygniow wtadz okresla rada w odrebne;j
uchwale.

§7
Siedzibg organéw gminy jest miejscowos¢ Udanin.

Rozdziatlll
Jednostki pomocnicze gminy

§8
1. O utworzeniu, polaczeniu, podziale lub zniesieniu jednostki pomocniczej gminy, a takze
zmianie jej granic rozstrzyga rada w drodze uchwaty, z uwzglednieniem nastepujacych zasad:
1) inicjatorem utworzenia, potaczenia, podziatu lub zniesienia jednostki pomocniczej moze
by¢ 30 mieszkancoéw obszaru, ktory ta jednostka obejmuje lub ma obejmowac, posiadajacy
czynne prawo wyborcze do rady, albo organy gminy,
2) utworzenie, potaczenie, podziat lub zniesienie jednostki pomocniczej musi zosta¢
poprzedzone konsultacjami, ktorych tryb okresla rada odrebng uchwata,
3) projekt granic jednostki pomocniczej sporzadza wojt w uzgodnieniu z inicjatorami
utworzenia tej jednostki,
4) przebieg granic jednostek pomocniczych powinien — w miar¢ mozliwo$ci — uwzglednié
naturalne uwarunkowania przestrzenne, komunikacyjne i wigzi spoteczne.

§9
Uchwata o ktérej mowa w § 8 ust. 1 powinna okresla¢ w szczegdlnosci:
1) obszar,
2) granice,
3) siedzib¢ wiadz,
4) nazwe jednostki pomocnicze;.

§ 10
Jednostki pomocnicze gminy prowadzg gospodarke finansowa w ramach budzetu gminy.

§ 11
. Jednostkami pomocniczymi gminy Udanin jest 19 sotectw:
. Damianowo
. Drogomitowice
. Dziwigorz
. Goscistaw
. Jarostaw
. Jarostow
. Karnice
. Konary
. Lasek
10. Lusina
11. Eagiewniki Sredzkie.
12. Udanin
13. Ujazd Dolny
14. Ujazd Gorny
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15. Piekary
16. Pielaszkowice
17. Pichorowice
18. R6zana
19. Sokolniki
Jednostki pomocnicze podlegaja nadzorowi organdéw gminy na zasadach okreslonych w
statutach tych jednostek.

§ 12
Zawiadomienia soltysoOw o terminie i miejscu sesji dokonuje si¢ w skuteczny sposob, przy
czym dopuszcza si¢ wykorzystanie srodkéw komunikacji elektronicznej /poczta
elektroniczna, system sisms/.

RozdziatlV
Organizacja wewnetrzna rady

§13
1. Rada Gminy sktada si¢ z 15 radnych.
2. Kadencja rady trwa 5 lat liczac od dnia wyboru.

§ 14
1. Rada dziata na sesjach, poprzez swoje komisje oraz przez wojta wykonujacego jej
uchwaty.
2. Wojt i komisje dziatajg pod kontrolag Rady oraz przedktadaja jej sprawozdania ze swojej
dziatalnosci.

§ 15
1. Rada wybiera od 3 do 5 radnych do nastepujacych statych komis;ji:
1) Rewizyjnej,
2) Finansoéw, Budzetu, Rolnictwa i Rozwoju Gospodarczego,
3) Statutowo Samorzadowej, Budownictwa, Prawa i Porzadku oraz Ekologii,/do rozwazenia
4) Zdrowia, Oswiaty, Kultury, Sportu i Spraw Socjalnych,
5) Skarg, wnioskow 1 petycji.
2. Radny moze by¢ cztonkiem najwyzej 2 komisji statych.
3. Radny moze by¢ przewodniczacym tylko jednej komisji.
4. Sktad osobowy komis;ji statych okresla odrgbna uchwata.
5. W czasie trwania kadencji rada moze powota¢ dorazne komisje do wykonywania
okreslonych zadan, okreslajac ich sktad 1 zakres dzialania.

§ 16
1. Przewodniczgcy rady organizuje prace rady i prowadzi jej obrady.
2. Na pierwszej po wyborach sesji, Rada wybiera sposrod radnych Przewodniczacego Rady 1
dwoch Wiceprzewodniczacych Rady w gtosowaniu tajnym.
3. Prawo zglaszania kandydatéw na funkcj¢ Przewodniczacego i Wiceprzewodniczacych
przystuguje kazdemu radnemu. Zgloszenie kandydatury wymaga zgody kandydata, ktory
musi by¢ obecny podczas wyborow.
4. Na kazda funkcje Wiceprzewodniczacego przeprowadza si¢ odrebne gtosowanie.
5. Wybor, odwotanie oraz przyjmowanie rezygnacji z funkcji Przewodniczacego Rady lub
Wiceprzewodniczacego Rady nastgpuje w trybie okreslonym ustawa.
6. Czynno$ci zwigzane ze zwolaniem pierwszej sesji obejmuja:
1) okreslenie daty, godziny i miejsca pierwszej sesji nowo wybranej rady,
2) przygotowanie projektu porzadku obrad,
3) dokonanie otwarcia sesji,
4) powierzenie przewodnictwa obrad najstarszemu wiekiem spos$rod radnych obecnych na
ses;ji.



7. Projekt porzadku obrad, o jakim mowa w ust. 6 pkt. 2 powinien obejmowac:
a) ztozenie $lubowania przez nowo wybranych radnych 1 nowo wybranego Wojta,
b) wybor Przewodniczacego Rady,
C) sprawozdanie o stanie Gminy.

§ 17
1.Przewodniczacy Rady uprawniony jest do:
1) zwotywania i prowadzenia sesji oraz czuwania nad ich sprawnym przebiegiem,
2) przygotowywania sesji,
3) reprezentowania Rady w stosunkach zewnetrznych, w tym do:
a) sktadania o$wiadczen w sprawach, ktore byly przedmiotem obrad Rady lub komisji,
b) przyjmowania i przekazywania wlasciwym podmiotom skarg, wnioskow i petycji
sktadanych w zwigzku z dziatalnoscig Wojta i kierownikow gminnych jednostek
organizacyjnych,
c¢) zawiadomienia skarzacych o sposobie zatatwienia ich skargi,
4) przekazywania spraw komisjom w zakresie ich wtasciwosci, celem opracowania lub
zaopiniowania,
5) wspotdziatania z Wojtem w rozwigzywaniu biezacych spraw gminy.
2. Przewodniczacy Rady wydaje radnym odpowiednie dokumenty, potwierdzajace ich udziat
w pracach Rady.
3. Przewodniczacy Rady przyjmuje od radnych o§wiadczenia 1 informacje przewidziane
przepisami prawa oraz dokonuje ich analizy.

§ 18
W przypadku odwotania z funkcji badz wygasni¢cia mandatu przewodniczgcego lub jednego
z wiceprzewodniczacych rady przed uptywem kadencji, rada na swej najblizszej sesji dokona
wyboru na wakujace stanowisko.

§ 19
1.Wyznaczony zastepca przewodniczacego wykonuje zadania przewodniczgcego rady.
2. W przypadku nieobecnosci przewodniczacego 1 niewyznaczenia wiceprzewodniczacego,
zadania przewodniczacego wykonuje wiceprzewodniczacy najstarszy wiekiem.

§ 20
W razie jednoczesnego wakatu na stanowiskach przewodniczacego oraz pierwszego
wiceprzewodniczacego rady, do kolejnego wiceprzewodniczacego § 19 ust. 1 stosuje si¢
odpowiednio.

§21
1. Przewodniczacy oraz wiceprzewodniczacy rady koordynuja z ramienia rady prace komisji
rady.
2. Podziatu zadan w zakresie, 0 jakim mowa w ust. 1 dokonuje przewodniczacy rady.

RozdziatV
Tryb pracy rady
1. Sesje rady
§ 22
1. Rada obraduje na sesjach 1 rozstrzyga w drodze uchwat sprawy nalezace do jej
kompetencji, okreslone w ustawie oraz w innych ustawach, a takze w przepisach prawnych
wydawanych na podstawie ustaw.
2. Rada moze podejmowa¢ w formie uchwat:
1) deklaracje zawierajace samozobowigzanie si¢ do okreslonego postepowania,
2) oswiadczenia — zawierajace stanowisko w okreslonej sprawie,
3) apele — zawierajace formalnie niewigzace wezwania adresatow zewnetrznych do
okreslonego postgpowania, podjgcia inicjatywy czy zadania.



3. Rada podejmuje w trakcie sesji postanowienia proceduralne.

§ 23
1. Rada odbywa sesje zwyczajne z czestotliwos$cia potrzebng do wykonywania zadan rady,
nie rzadziej jednak niz raz na kwartat.
2. Sesjami zwyczajnymi sg sesje przewidziane w planie pracy rady.
3. Plan pracy przygotowuje przewodniczacy rady przy wspédtudziale przewodniczacych
statych komisji i przedstawia go radzie do zaakceptowania na ostatniej sesji w roku. Rada
moze w ciggu roku dokona¢ zmian i uzupetnien w rocznym planie pracy.
4. Sesjami zwyczajnymi sg takze sesje nieprzewidziane w planie, ale zwotane w zwyktym
trybie.

2. Przygotowanie sesji

§ 24
1. Sesje przygotowuje przewodniczacy rady.
2. Przygotowanie sesji obejmuje:
1) ustalenie porzadku obrad.
2) ustalenie miejsca, dnia i godziny obrad.
3) zapewnienie dostarczenia radnym materiatow tj. projektow uchwat, dotyczacych
poszczeg6lnych punktow porzadku obrad.
3. Sesje zwotuje przewodniczacy rady, lub z jego upowaznienia — jeden z
wiceprzewodniczacych.
4. O terminie, miejscu 1 proponowanym porzadku sesji zawiadamia si¢ radnych nie pdzniej
niz 7 dni przed terminem sesji w skuteczny sposob, przy czym dopuszcza si¢ wykorzystanie
srodkoéw komunikacji elektronicznej /poczta elektroniczna, system sisms/. Do zawiadomienia
o zwolaniu sesji dolacza si¢ porzadek obrad, projekty uchwat oraz inne niezb¢dne materiaty
zwigzane z porzadkiem obrad z zastrzezeniem ust. 6. W przypadku zawiadomienia
wysylanego listem pocztowym za zwrotnym potwierdzeniem doreczenia termin uznaje si¢ za
dotrzymany, jezeli powiadomienie zostalo skutecznie nadane najp6zniej 7 dnia przed
terminem obrad,;
5. Przewodniczacy Rady jest zobowigzany zwota¢ sesj¢ Rady na wniosek Wojta lub grupy
radnych, na zasadach okreslonych w ustawie. W tym przypadku Przewodniczacy Rady
zawiadamia radnych i Wéjta o terminie sesji niezwtocznie, z tym Ze termin powiadomienia
wynosi nie pdzniej niz 2 dni przed terminem ses;ji.
6. W sytuacji, gdy radny oczekuje otrzymania dokumentoéw okreslonych w ust. 4 w wersji
papierowej poczta tradycyjna zobowiagzany jest ztozy¢ stosowne pisemne o§wiadczenie na
rece Przewodniczgcego Rady.
7. W razie niedotrzymania terminu o ktdrym mowa w ustgpie 4 rada moze podja¢ uchwate o
odroczeniu sesji i wyznaczy¢ nowy termin jej odbycia. Wniosek o odroczenie sesji moze by¢
zgloszony przez radnego tylko na poczatku obrad, przed gtosowaniem nad ewentualnym
wnioskiem o zmiang porzadku obrad.
8. Zawiadomienie o terminie, miejscu i przedmiocie obrad rady podaje si¢ do publiczne;j
wiadomosci poprzez wywieszenie na tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy 1 na stronie
internetowej www.udanin.pl.
9. Na wniosek wojta przewodniczacy rady jest obowigzany wprowadzi¢ do porzadku obrad
najblizszej sesji rady projekt uchwaty, jezeli wptynat on do rady co najmniej 7 dni przed
dniem rozpoczgcia ses;ji.

§ 25
Przewodniczacy rady moze zaprosi¢ imiennie na sesj¢ osoby, ktorych udzial w sesji jest
niezbedny lub moze by¢ pomocny.

§ 26



Wjt obowigzany jest udzieli¢ radzie wszelkiej pomocy technicznej i organizacyjnej w
przygotowaniu i odbyciu sesji.

§ 27
Publicznos$¢ obserwujgca przebieg sesji zajmuje wyznaczone dla niej miejsca.

§ 28
Wylaczenie jawnosci sesji jest dopuszczalne jedynie w przypadkach przewidzianych w
ustawach.

§ 29
1. Sesja odbywa si¢ na jednym posiedzeniu.
2. Na wniosek przewodniczacego obrad badz radnego, rada moze postanowi¢ o przerwaniu
sesji I kontynuowaniu obrad w innym wyznaczonym terminie na kolejnym posiedzeniu tej
samej sesji.
3. O przerwaniu sesji w trybie przewidzianym w ust. 1 rada moze postanowi¢ w
szczegolnosci ze wzgledu na niemozliwo$¢ wyczerpania porzadku obrad lub koniecznos$¢
jego rozszerzenia, potrzebe uzyskania dodatkowych materialow lub inne nieprzewidziane
przeszkody, uniemozliwiajace radzie wlasciwe obradowanie lub podjecie uchwat.
4. Fakt przerwania obrad oraz imiona i nazwiska radnych, ktoérzy bez usprawiedliwienia
opuscili obrady przed ich zakonczeniem, odnotowuje si¢ w protokole.

§ 30
1. Kolejne sesje rady zwotywane sa w terminach ustalonych w planie pracy rady lub w
terminach okreslonych przez przewodniczacego rady.
2. Postanowienie ust. 1 nie dotyczy sesji nadzwyczajnych, o jakich mowa w § 24 ust. 5.

§31
1. Rada moze rozpocza¢ obrady tylko w obecnos$ci co najmniej polowy swego ustawowego
sktadu.
2. Przewodniczacy rady nie przerywa obrad, gdy liczba radnych obecnych w miejscu
odbywania posiedzenia rady spadnie ponizej potowy sktadu; jednakze rada nie moze
wowczas podejmowac uchwat.

§ 32
1.Sesje otwiera, prowadzi i zamyka przewodniczacy rady.

§ 33
1. Otwarcie sesji nastgpuje po wypowiedzeniu przez przewodniczgcego rady formuty:
“Otwieram ..... sesj¢ rady .......... "
2. Po otwarciu sesji przewodniczacy rady stwierdza na podstawie listy obecnos$ci
prawomocno$¢ obrad, w przypadku braku quorum stosuje si¢ odpowiednio przepis § 31 ust.
2.

§ 34
Po otwarciu sesji przewodniczacy rady stawia pytanie o ewentualny wniosek w sprawie
zmiany porzadku obrad.

§ 35
Porzadek obrad obejmuje w szczegdlnosci:
1) sprawozdanie z dziatalno$ci wojta w okresie miedzysesyjnym, zwtaszcza z wykonania
uchwat rady,
2) rozpatrzenie projektow uchwat i podjecie uchwat,
3) Sprawy rozne lub Sprawy organizacyjne, przy czym w punkcie tym nie dopuszcza sig
dyskusji na tematy bedace przedmiotem ztozonych interpelacji i zapytan.
4) 15 minut dla wyborcow
9) przyjecie protokotu z poprzedniej sesji
6) zakonczenie sesji.



§ 36
1. Sprawozdanie o ktorym mowa w § 35 pkt 1 sktada wojt lub wyznaczona przez niego osoba.
2. Sprawozdanie komisji rady sktadaja przewodniczacy komisji lub sprawozdawcy
wyznaczeni przez komisje.

§ 37
1. Przewodniczacy rady prowadzi obrady wedtug ustalonego porzadku, otwierajac i
zamykajac dyskusje nad kazdym z punktow.
2. Przewodniczacy rady udziela glosu wedtug kolejnosci zgloszen, w uzasadnionych
przypadkach moze takze udzieli¢ glosu poza kolejnoscia.
3. Przewodniczacy rady moze zabiera¢ glos w kazdym momencie obrad.
4. Przewodniczacy rady moze udzieli¢ glosu osobie niebgdacej radnym.

§ 38
1. Przewodniczacy rady czuwa nad sprawnym przebiegiem obrad, a zwlaszcza nad
zwieztoscig wystapien radnych oraz innych os6b uczestniczacych w sesji.
2. Przewodniczacy rady moze czyni¢ radnym uwagi dotyczace tematu, formy i czasu trwania
ich wystapien, a w szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach przywota¢ moéwce “do rzeczy”.
3. Jezeli temat lub sposob wystapienia albo zachowania radnego w sposob oczywisty
zakldcaja porzadek obrad badzZ uchybiaja powadze sesji, przewodniczacy rady przywoluje
radnego “do porzadku”, a gdy przywotanie nie odniosto skutku moze odebra¢ mu glos,
nakazujac odnotowanie tego faktu w protokole.
4. Postanowienia ust. 2 1 3 stosuje si¢ odpowiednio do 0so6b spoza rady zaproszonych na sesje
1 do publicznosci.
5. Po uprzednim ostrzezeniu przewodniczacy rady moze nakaza¢ opuszczenie sali tym
osobom sposrod publicznosci, ktore swoim zachowaniem lub wystapieniami zaktocaja
porzadek obrad badz naruszaja powagg sesji.

§ 39
1. Przewodniczacy rady udziela glosu poza kolejnoscig w sprawie wnioskow natury formalne;j
w szczegblnosci dotyczacych:
1) stwierdzenia kworum,
2) zmiany porzadku obrad,
3) ograniczenia czasu wystgpienia dyskutantéw,
4) zamknigcia listy mowcow lub kandydatow,
5) zakonczenia dyskusji 1 podjecia uchwaty,
6) zarzadzenia przerwy,
7) odestania projektu uchwaty do komisji,
8) przeliczenia glosow,
9) przestrzegania regulaminu obrad.
2. Wnioski formalne przewodniczacy rady poddaje pod dyskusje po dopuszczeniu jednego
glosu “za” 1 jednego glosu “przeciwko”, po czym poddaje sprawe pod glosowanie.

§ 40
1. Sprawy osobowe rada rozpatruje w obecnosci zainteresowanego. Rada moze jednak
postanowi¢ inaczej.
2. Postanowienie ust. 1 dotyczy przypadkow nieusprawiedliwionej nieobecnosci
zainteresowanego na sesji.

§ 41
1. Po wyczerpaniu listy méwcow, przewodniczacy rady zamyka dyskusj¢. W razie potrzeby
oglasza przerwe w celu umozliwienia wlasciwej komisji lub wojtowi ustosunkowanie si¢ do
zgloszonych w czasie debaty wnioskow, a jesli zaistnieje taka konieczno$¢ — przygotowania
poprawek w rozpatrywanym dokumencie.
2. Po zamknigciu dyskusji przewodniczacy rady rozpoczyna procedure glosowania.



3. Po rozpoczeciu procedury gtosowania, do momentu zarzadzenia gtosowania,
przewodniczacy rady moze udzieli¢ radnym glosu tylko w celu zgloszenia lub uzasadnienia
wniosku formalnego o sposobie lub porzadku gtosowania.

§ 42
1. Po wyczerpaniu porzadku obrad przewodniczacy rady konczy sesje, wypowiadajac formule
“Zamykam ...... sesje Rady .....".
2. Czas od otwarcia sesji do jej zakonczenia uwaza si¢ za czas trwania sesji.
3. Postanowienie ust.2 dotyczy takze sesji, ktora objeta wiecej niz jedno posiedzenie.

§ 43
1. Rada jest zwigzana uchwalg od chwili jej podjecia.
2. Uchylenie lub zmiana podjetej uchwaty moze nastgpi¢ tylko w drodze odrebnej uchwaty
podjetej nie wczesniej niz na nastgpnej sesji.
3. Postanowienia ust. 2 nie stosuje si¢ w odniesieniu do oczywistych omylek.

§ 44
Do wszystkich 0sdb pozostajacych w miejscu obrad po zakonczeniu sesji lub posiedzenia
majg zastosowanie ogdlne przepisy porzadkowe wlasciwe dla miejsca, w ktorym sesja si¢
odbywa.

§ 45
1. Z przebiegu sesji w terminie do 10 dni roboczych sporzadza si¢ protokot.
2. Protokot z kazdej sesji przed przyjeciem wyktada si¢ do publicznego wgladu w biurze
Rady Gminy.
3. Kazdy radny bioracy udziat w dyskusji na sesji rady moze zgtosi¢ poprawke lub
uzupehienie do sporzadzonego protokotu na pisSmie nie p6zniej jednak niz na 3 dni przed
terminem sesji, na ktorej protokdt ma by¢ przyjety, przy czym o ich uwzglednieniu rozstrzyga
przewodniczacy rady po wystuchaniu protokolanta i sprawdzeniu zapisu z nagrania sesji.
4. Jesli wniosek wskazany w ust. 4 nie zostanie uwzgledniony, wnioskodawca moze wnies¢
sprzeciw do rady, ktora decyduje o przyjeciu lub odrzuceniu wniosku.

§ 46
1. Protokot z sesji musi wiernie odzwierciedlaé jej przebieg.
2. Protokot z sesji powinien w szczego6lnosci zawierac:
1) numer, date i miejsce odbywania sesji, godzing jej rozpocze¢cia i zakonczenia oraz
wskazywac¢ numery uchwal, imi¢ 1 nazwisko przewodniczacego obrad i1 protokolanta,
2) stwierdzenie prawomocnosci posiedzenia,
3) imiona i nazwiska nieobecnych radnych z ewentualnym podaniem przyczyn nieobecnosci,
4) ustalony porzadek obrad,
5) przebieg obrad, a w szczeg6lnosci tres¢ wystgpien albo ich streszczenie, teksty
zgloszonych jak rowniez uchwalonych wnioskdw, a nadto odnotowanie zgloszenia pisemnych
wystgpien,
6) wyniki gtosowan,
7) wskazanie wniesienia przez radnego zdania odrebnego do tresci uchwaty,
8) imiona i nazwiska radnych opuszczajacych salg narad i Wojta,
9) podpis przewodniczacego obrad i osoby sporzadzajacej protokot.
3. Do protokotu dotacza sig: liste obecnosci, list¢ zaproszonych gosci, liste obecnosci
sottysow, teksty przyjetych uchwal, oswiadczenia, sprawozdania oraz inne dokumenty
zwigzane z przebiegiem sesji.

§ 47
1. Przebieg sesji jest transmitowany i1 utrwalany za pomoca urzadzen rejestrujacych obraz i
dzwiek.



2. Nagrania udost¢pniane s3 w BIP i na stronie internetowej gminy oraz na wydzielonym,
ogolnodostepnym stanowisku komputerowym w siedzibie gminy.

2. Uchwaly

§ 48
1. Uchwaty o jakich mowa w § 22 ust. 1, a takze deklaracje, oswiadczenia i apele, o jakich
mowa w § 22 ust. 2 sa sporzadzone w formie odrgbnych dokumentow.
2. Przepis ust. 1 nie dotyczy postanowien proceduralnych.

§ 49
1.Z inicjatywa podjecia okreslonej uchwaly moze wystapic:
1) co najmniej czterech radnych,

2) Przewodniczacy Rady,
3) klub radnych,
4) komisja Rady,
5) Wojt,
6) grupa mieszkancéw gminy, na zasadach wynikajacych z ustawy oraz odrebnej uchwaty.
2. Projekt uchwaty powinien okres§la¢ w szczegdlnosci:
1) tytut uchwaty
2) podstawe prawna,
3) postanowienia merytoryczne,
4) w miare potrzeby okreslenie Zrodta sfinansowania wydatkéw zwigzanych z realizacja
uchwaty,
5) okreslenia organu odpowiedzialnego za wykonanie uchwaty i ztozenia sprawozdania po jej
wykonaniu,
6) ustalenie terminu obowigzywania lub wejscia w zycie uchwaty.
3. Projekt uchwaty powinien by¢ przedstawiony radzie wraz z uzasadnieniem, w ktorym
nalezy wskaza¢ potrzebe podjecia uchwatly oraz informacj¢ o skutkach finansowych jej
realizacji.
4. Projekty uchwat sg opiniowane co do ich zgodno$ci z prawem przez radce prawnego
urzgdu albo przez innego pracownika.
5. Wnioskodawca projektu uchwaty moze wycofa¢ projekt do momentu rozpoczgcia
procedowania go przez Rade. Wniosek w tej sprawie jest wnioskiem formalnym 1
rozpatrywany jest przez Radg¢ jako wniosek o zmiang¢ porzadku obrad.

§ 57
Uchwaty rady powinny by¢ zredagowane w sposob zwigzty, syntetyczny, przy uzyciu
wyrazen w ich powszechnym znaczeniu. W projektach uchwat nalezy unika¢ postugiwania
si¢ wyrazeniami specjalistycznymi, zapozyczonymi z j¢zykow obcych i neologizmami.

§ 50
1. llekro¢ przepisy prawa ustanawiaja wymog dzialania rady po zaopiniowaniu jej uchwaty, w
uzgodnieniu lub w porozumieniu z organami administracji rzgdowej lub innym organami do
zaopiniowania lub uzgodnienia przedktadany jest projekt uchwatly przyjety przez rade.
2. Postanowienie ust. 1 nie ma zastosowania, gdy z przepisow prawa wynika, ze przedtozeniu
podlega projekt uchwaty rady, sporzadzony przez wojta.

§51
1. Uchwaty rady podpisuje przewodniczacy rady.
2. Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio do wiceprzewodniczacego prowadzacego obrady.
3. Uchwaly publikowane sa w BIP-ie niezwtocznie po ich podpisaniu.

§ 52
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1.Uchwaly numeruje si¢ uwzgledniajac numer sesji (cyframi rzymskimi), kolejny numer
uchwaty (cyframi arabskimi) i rok podjecia uchwaty.
2. Po zakonczeniu kadencji Rady numeracja sesji i uchwat rozpoczyna si¢ od poczatku

§ 53
1. Wojt ewidencjonuje oryginaty uchwatl w rejestrze uchwat i przechowuje je w odrebnym
zbiorze uchwal.
2. Odpisy uchwat przekazuje si¢ wtasciwym jednostkom do realizacji i do wiadomosci
zaleznie od ich tresci.
3. Wojt przedktada Wojewodzie uchwaly Rady Gminy w terminie 7 dni od daty ich podjecia.
4. Wojt przedktada Regionalnej Izbie Obrachunkowej uchwate budzetows, w sprawie
absolutorium i inne objete zakresem nadzoru Izby.

3. Procedura glosowania

§ 54
W glosowaniu biorg udziat wylacznie radni.

§ 55
1.W glosowaniu jawnym radni glosuja imiennie przez podniesienie r¢ki 1 za pomocg urzadzen
umozliwiajacych sporzadzenie i utrwalenie imiennego wykazu glosowan radnych.
2.W przypadku, gdy przeprowadzenie glosowania w sposob okreslony w ust. 1 nie jest
mozliwe z przyczyn technicznych przeprowadza si¢ gtosowanie imienne w kolejnosci
alfabetycznej.
3. Przewodniczacy Rady przeprowadza gtosowanie jawne i oglasza jego wyniki.
4. Wyniki glosowania jawnego odnotowuje si¢ w protokole sesji oraz podaje si¢ niezwlocznie
do publicznej wiadomos$ci w BIP, na stronie internetowej gminy oraz poprzez wywieszenie na
tablicy ogloszen w siedzibie Urzedu.
5. Przestankami uzasadniajacymi mozliwo$¢ przeprowadzenia reasumpcji glosowania na tej
samej sesji moga by¢ watpliwosci dotyczace w szczegolnosci:
1) stwierdzenia wprowadzenia radnych w btad co do gtosowania,
2) stwierdzenia wprowadzenia radnych w biad co do przedmiotu gltosowania.

§ 56
1. W glosowaniu tajnym radni gltosuja na kartach do gtosowania opatrzonych pieczecig Rady.
Karta do glosowania winna zawiera¢ zwi¢zle sformutowane pytanie oraz mozliwo$¢
udzielenia odpowiedzi - ,,tak", ,,nie" lub ,,wstrzymuje si¢".
2. Glosowanie tajne przeprowadza Komisja Skrutacyjna wybrana przez Radg¢ sposrod
radnych. Komisja Skrutacyjna wybiera przewodniczacego.
3. Komisja Skrutacyjna przed przystapieniem do gtosowania objasnia sposob gtosowania.
4. Komisja Skrutacyjna przeprowadza gltosowanie, przy czym pracownik obstugujacy biuro
Rady Gminy wyczytuje kolejno z listy obecnosci nazwiska radnych w kolejnosci
alfabetycznej, ktorzy oddajg gtos.
5. Przewodniczacy Komisji Skrutacyjnej, niezwtocznie po ustaleniu, ogtasza wyniki
glosowania.
6. Z glosowania tajnego Komisja Skrutacyjna sporzadza protokot, ktéry stanowi zatgcznik do
stosownej uchwaly i do protokotu sesji.

§ 57
1. Przewodniczacy obrad przed poddaniem wniosku pod gtosowanie precyzuje i oglasza
radzie proponowang tres¢ wniosku w taki sposob, aby jego redakcja byta przejrzysta, a
wniosek nie budzit watpliwos$ci co do intencji wnioskodawcy.
2. W pierwszej kolejnosci przewodniczacy obrad poddaje pod gtosowanie wniosek najdalej
idacy, jesli moze to wykluczy¢ potrzebe glosowania nad pozostatymi wnioskami. Ewentualny
spor co do tego, ktory z wnioskow jest najdalej idacy rozstrzyga przewodniczacy obrad.

11



3. W przypadku gltosowania w sprawie wyborow osob, przewodniczacy obrad przed
zamknieciem listy kandydatow zapytuje kazdego z nich czy zgadza si¢ kandydowac i po
otrzymaniu odpowiedzi twierdzacej poddaje pod glosowanie zamknigcie listy kandydatow, a
nastepnie zarzadza wybory.
4. Przepis ust. 3 nie ma zastosowania gdy nieobecny kandydat ztozyt uprzednio zgode na
pismie.

§ 57
1. Jezeli oprocz wniosku (wnioskow) o podjecie uchwaty w danej sprawie zostanie zgloszony
wniosek o odrzucenie tego wniosku (wnioskow), w pierwszej kolejnosci rada glosuje nad
whnioskiem o odrzucenie wniosku (wnioskow) o podj¢cie uchwaty.
2. Glosowanie nad poprawkami do poszczegdlnych paragraféw lub ustgpow projektu uchwaty
nastepuje wedlug ich kolejnosci, z tym. ze w pierwszej kolejnosci przewodniczacy obrad
poddaje pod glosowanie te poprawki, ktorych przyjecie lub odrzucenie rozstrzyga o innych
poprawkach.
3. W przypadku przyjecia poprawki wykluczajacej inne poprawki do projektu uchwaty,
poprawek tych nie poddaje si¢ pod gtosowanie.
4. W przypadku zgloszenia do tego samego fragmentu projektu uchwaty kilku poprawek
stosuje si¢ zasade okre§long w § 57 ust. 2.
5. Przewodniczacy obrad moze zarzadzi¢ gtosowanie tacznie nad grupa poprawek do projektu
uchwaty.
6. Przewodniczacy obrad zarzadza glosowanie w ostatniej kolejnosci za przyjeciem uchwaty
w cato$ci ze zmianami wynikajacymi z poprawek wniesionych do projektu uchwaty.
7. Przewodniczacy obrad moze odroczy¢ glosowanie, o ktorym mowa w ust. 6 na czas
potrzebny do stwierdzenia, czy wskutek przyjetych poprawek nie zachodzi sprzeczno$¢
pomig¢dzy poszczegdlnymi postanowieniami rady.

§ 58
1. Glosowanie zwykta wigkszos$cig gtosOw oznacza, ze przechodzi wniosek lub kandydatura,
ktora uzyskala wigksza liczbe gltoséw “za” niz “przeciw”. Glosow wstrzymujacych si¢ 1
niewaznych nie dolicza si¢ do zadnej z grup glosujacych “za” czy “przeciw”.
2. Jezeli celem glosowania jest wybor jednej z kilku osob lub mozliwosci, przechodzi
kandydatura lub wniosek, na ktory oddano liczbg gloséw wiekszg od liczby gtosow oddanych
na pozostale.

§ 59
1. Glosowanie bezwzgledna wigkszos$cig gtoséw ustawowego sktadu rady oznacza, ze
przechodzi wniosek lub kandydatura, ktora uzyskata liczbe catkowita waznych gtosow
oddanych za wnioskiem lub kandydatem, przewyzszajaca polowe ustawowego sktadu rady.
2. Bezwzgledna wickszo$¢ glosow przy parzystej liczbie glosujacych zachodzi wowczas, gdy
przewaga gltoséw ,,za” wnioskiem lub kandydaturg przewyzsza sum¢ glosow ,,przeciwko” i
,wstrzymujacych si¢” - w przewadze 50% glosow plus 1 glos.
3. Bezwzgledna wigkszo$¢ gtoséw przy nieparzystej liczbie glosujacych zachodzi wowczas,
gdy za wnioskiem lub kandydaturg zostala oddana liczba gloséw o 1 (jeden) wigksza od sumy
waznych gloséw oddanych ,,przeciwko” uchwale i1 glosow ,,wstrzymujacych si¢” od
glosowania.

4. Komisje rady
§ 60
1. Komisje dziatajg zgodnie z rocznym planem pracy przedtozonym radzie.
2. Rada moze nakaza¢ komisjom dokonanie w planie pracy stosownych zmian.
3. Do zadan komisji nalezy w szczegdlnoSci:
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1) opiniowanie projektow uchwat rady oraz sprawowanie kontroli nad ich wykonaniem po
uchwaleniu przez rade,

2) wystepowanie z inicjatywg uchwatodawcza,

3) opiniowanie i1 rozpatrywanie spraw przekazanych komisji przez rad¢ oraz spraw
przedlozonych przez cztonkdéw komisji i obywateli.

§ 61
1. Komisje moga odbywac¢ wspolne posiedzenia.
2. W przypadku wspolnego posiedzenia komisji przewodniczacy komisji wspolnie ustalaja
porzadek posiedzenia oraz podpisujg zawiadomienie o jego zwotaniu i protokot z jego
przebiegu.
3. Posiedzenie o ktorym mowa w ust. 1 prowadzi przewodniczacy jednej z komisji statych,
ktérych posiedzenie si¢ odbywa. Wyboru prowadzacego obrady dokonuja przewodniczacy
komisji przed rozpoczgciem tych obrad.
4. W przypadkach nie wymagajacych odrebnej opinii merytorycznej komisji Rady wnioski,
opinie i decyzje podejmowane sg w glosowaniu jawnym zwykla wiekszoscig glosow
wszystkich radnych wchodzacych w sklad poszczegdlnych komisji, w obecnosci
przynajmniej potowy z nich.
5. Komisje mogg podejmowac wspotprace z odpowiednimi komisjami innych gmin,
zwlaszcza sgsiadujacych a nadto z innymi podmiotami, jesli jest to uzasadnione przedmiotem
ich dziatalno$ci.
6. Komisje uchwalajg opinie oraz wnioski i przekazuja je radzie.
7. Na podstawie upowaznienia rady, przewodniczacy lub wiceprzewodniczacy rady,
koordynujacy pracg komisji rady moga zwota¢ posiedzenia komisji i nakazaé ztozenie radzie
sprawozdania.

§ 62
Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji lub zastepca przewodniczacego komisji,
wybrany przez cztonkow danej komisji na pierwszym posiedzeniu z zastrzezeniem § 72 ust.
2.

§ 63
1. Komisje pracujg na posiedzeniach.
2. Do posiedzen komisji stosuje si¢ odpowiednio przepisy o posiedzeniach komisji
rewizyjnej.
3. Z posiedzenia komisji sporzadzany jest protokot, ktéry powinien zawierac:
1) date posiedzenia, porzadek obrad i listg obecnosci,
2) informacj¢ o przebiegu posiedzenia tj. krotkie streszczenie,
3) informacj¢ o zgloszonych wnioskach 1 wynikach gltosowania,
4) tre$¢ materiatow i dokumentoéw ztozonych do protokotu,
5) podpisy przewodniczacego obrad 1 protokdlanta.
4. Komisja moze zasiggac porad, opinii i ekspertyz osob posiadajacych szczegdlng wiedze w
Scisle okreslonym zakresie, jesli jest to niezbedne do wyjasnienia powstatych watpliwosci.
5. Komisja sktada za posrednictwem Przewodniczacego Rady, wniosek do Wojta w celu
wylonienia wykonawcy 1 zawarcia umowy.

§ 64
1. Przewodniczacy komisji co najmniej raz do roku przedstawiajg na sesji rady sprawozdania
z dziatalnosci komisji.
2. Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio do doraznych komisji powotanych przez rade.

§ 65
Opinie 1 wnioski komisji uchwalone sg w glosowaniu jawnym zwykta wiekszoscig gtosow, w
obecnos$ci co najmniej potowy sktadu komisji.
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5. Radni

§ 66
1.Radni obejmuja mandat sktadajac §lubowanie. Slubowanie po odczytaniu roty z ustawy
sktada radny wyczytany z listy radnych przez pracownika biura Rady Gminy.
2. Radny reprezentuje swoich wyborcoéw i w tym zakresie do uprawnien radnego nalezy:
1) kandydowanie na funkcje w organach Rady,
2) kandydowanie do sktadu osobowego komisji Rady,
3) przynaleznos¢ klubowa,
4) aktywne uczestnictwo w pracach Rady i komisji,
5) sktadanie zapytan i interpelacji na zasadach okre$lonych w ustawie.
3. Do obowigzkéw radnego nalezy udziat w sesjach Rady i pracach jej organow
wewnetrznych, a takze w innych organach samorzadu, do ktorych zostat wybrany lub
desygnowany.
4. Obecnos¢ radnego na sesji Rady oraz posiedzeniu komisji potwierdzana jest na liscie
obecnosci.
5. W przypadku niemozno$ci wzigcia udzialu w sesji lub posiedzeniu komisji, ktorej radny
jest cztonkiem, radny usprawiedliwia swojg nieobecnos¢ przewodniczacemu rady lub
przewodniczacemu komisji w ciggu 7 dni od daty odbycia sesji lub posiedzenia komisji,
sktadajac stosowne pisemne wyjasnienia na rece przewodniczacego lub przewodniczacego
komisji.
6. Listg obecnosci podpisuja rowniez zaproszone osoby uczestniczace w sesji (lista obecnosci
zaproszonych gos$ci) i obecni sottysi z terenu gminy /lista obecno$ci soltysow/ .

§ 67
Radni mogg stosownie do potrzeb, przyjmowac obywateli gminy w siedzibie urzedu w
sprawach dotyczacych gminy i jej mieszkancow.

§ 68
1. W przypadku wniosku pracodawcy zatrudniajacego radnego o rozwigzanie z nim stosunku
pracy, rada moze powota¢ komisj¢ dorazng do szczegdtowego zbadania wszystkich
okolicznosci sprawy.
2. Komisja przedklada swoje ustalenia i propozycje na pi§mie przewodniczacemu rady.
3. Przed podjeciem uchwaty w przedmiocie wskazanym w ust. 1 rada powinna umozliwi¢
radnemu ztoZenie wyjasnien.

§ 69
1. Przewodniczacy rady wystawia radnemu dokument, w ktorym stwierdza petniong funkcje
przez radnego.
2. Radni mogg zwracac¢ si¢ bezposrednio do rady we wszystkich sprawach zwigzanych z
petnieniem przez nich funkcji radnego.

7. Wspolne sesje z radami innych jednostek samorzadu terytorialnego

§ 70
1. Rada moze odbywac¢ wspoélne sesje z radami innych jednostek samorzadu terytorialnego w
szczegblnosci dla rozpatrzenia i rozstrzygnigcia ich wspolnych spraw.
2. Wspolne sesje organizujg przewodniczacy rad zainteresowanych jednostek samorzadu
terytorialnego.
3. Zawiadomienie o wspolnej sesji podpisujg wspolnie przewodniczacy lub upowaznieni
wiceprzewodniczacy zainteresowanych jednostek samorzadu terytorialnego.

§71
1. Koszty wspoélnej sesji ponoszg rdwnomiernie zainteresowane jednostki samorzadu
terytorialnego, chyba ze radni uczestniczacy we wspolnej sesji postanowig inaczej.

14



2. Przebieg wspolnych obrad moze by¢ uregulowany wspdlnym regulaminem uchwalonym
przed przystapieniem do obrad.
RozdziatVI
Zasady i tryb dzialania komisji rewizyjnej

§ 72
1. Komisja rewizyjna sktada si¢ z przewodniczacego, zastepcy przewodniczacego i cztonkdw.
2. Przewodniczacego komisji rewizyjnej wybiera rada.
3. Zastepce przewodniczacego komisji rewizyjnej wybiera komisja rewizyjna na wniosek
przewodniczacego komisji rewizyjne;.

§73
Przewodniczacy komisji rewizyjnej organizuje pracg komisji rewizyjnej i prowadzi jej
obrady. W przypadku nicobecnos$ci przewodniczgcego lub niemoznosci dziatania, jego
zadania wykonuje jego zastepca.

§ 74.
1. Podstawowa forma dziatania Komisji Rewizyjnej sg kontrole.
2. Przedmiotem kontroli jest dziatalnos¢ Wojta oraz jednostek organizacyjnych gminy w
zakresie:
1) gospodarki finansowo-ekonomicznej,
2) gospodarowania mieniem gminy,
3) przestrzegania 1 realizacji postanowien Statutu, uchwat Rady oraz szczegétowych
przepisow,
4) wykonywania biezacych zadan gminy.

§ 75
Komisja Rewizyjna przeprowadza kontrol¢ w oparciu o kryteria legalnosci, gospodarnosci,
rzetelnos$ci, celowosci oraz zgodnosci dokumentacji ze stanem faktycznym.

§ 76
Komisja Rewizyjna wspolpracuje z innymi komisjami Rady.

§ 77
1. Kontrole przeprowadza wytoniony z cztonkoéw Komisji Rewizyjnej zespot kontrolny,
liczacy co najmniej trzech cztonkow.
2. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej wyznacza kierownika zespotu, ktory dokonuje
podzialu czynnos$ci pomigdzy cztonkow.

§ 78
1. Cztonek Komisji jest wytaczony od udziatu w kontroli jezeli:
1) jest matzonkiem osoby podlegajacej kontroli albo pozostaje z ta osobg we wspdolnym
pozyciu,
2) wobec osoby podlegajacej kontroli, jest krewnym lub powinowatym w linii prostej, a w
linii bocznej do drugiego stopnia albo jest zwigzany z jedng z tych 0os6b wezlem
przysposobienia, opieki lub kurateli,
3) kontrola dotyczy cztonka Komisji Rewizyjnej bezposrednio.
2. Cztonek Komisji Rewizyjnej podlega ponadto wylaczeniu, jezeli istnieje okolicznos¢ tego
rodzaju, ze moglaby wywota¢ uzasadniong watpliwos¢ co do jego bezstronnosci podczas
kontroli.

§ 79
1. Wylaczenie nast¢puje na zadanie cztonka Komisji Rewizyjnej, co do ktorego zachodza
uzasadnione okoliczno$ci wylaczenia, na wniosek innego cztonka Komisji Rewizyjnej lub na
wniosek osoby podlegajacej kontroli.
2. Jezeli cztonek Komisji Rewizyjnej uzna, ze zachodzi przyczyna wylaczenia go od kontroli
na podstawie § 78 wylacza sig¢, sktadajac oSwiadczenie na pisSmie, ktore zatgcza si¢ do akt
kontroli.
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3. Poza wypadkiem okreslonym w ust. 2 o wytaczeniu decyduje Komisja Rewizyjna. W
glosowaniu w przedmiocie wylaczenia nie moze bra¢ udziatu cztonek Komisji Rewizyjnej, co
do ktdérego zachodza okoliczno$ci uzasadniajace wylaczenie.
§ 80
Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej zawiadamia na pismie Wdjta oraz kierownika jednostki
kontrolowanej o zamiarze przeprowadzenia kontroli, co najmniej na siedem dni przed
terminem kontroli, przedktadajac mu jednoczesnie informacj¢ o zakresie 1 terminie kontroli.
§ 81
Kierownik jednostki kontrolowanej jest zobowigzany do zapewnienia kontrolujacym
odpowiednich warunkow i srodkow niezbednych do sprawnego przeprowadzenia kontroli
oraz do udostepnienia kontrolujacym niezbednej dokumentacji.
§ 82
Cztonkowie zespotu kontrolnego dziataja na podstawie imiennego upowaznienia do
przeprowadzenia kontroli wystawionego przez Przewodniczacego Rady.
2. W upowaznieniu powinny by¢ wyszczegolnione:
1) data wystawienia upowaznienia,
2) imig¢ 1 nazwisko kontrolujacego,
3) nazwa jednostki kontrolowanej,
4) termin rozpoczgcia 1 zakonczenia kontroli,
5) zakres kontroli,
6) podpis Przewodniczacego Rady.
§ 83
Zespot kontrolny upowazniony jest do:
1) wstepu do pomieszczen oraz innych obiektéw jednostki kontrolowanej,
2) w zakresie dotyczacym kontroli, wgladu do akt i dokumentéow znajdujacych sie w
kontrolowanej jednostce zwigzanych z jej dziatalnoscia,
3) sporzadzania kserokopii dokumentow oraz innych dowodow,
4) powotania biegtego do zbadania spraw bedacych przedmiotem kontroli,
5) zadania od kierownika kontrolowanej jednostki ustnych 1 pisemnych wyjasnien w
sprawach bedacych przedmiotem kontroli,
6) przyjmowania o§wiadczen od pracownikow kontrolowanej jednostki.
§ 84
1.Przed przystapieniem do czynnosci kontrolnych, kontrolujacy sa zobowigzani przedstawic
kierownikowi jednostki kontrolowanej upowaznienia do kontroli wraz z dowodami
osobistymi.
2. Podczas przeprowadzania czynno$ci kontrolnych, zespét kontrolny jest zobowigzany do
przestrzegania przepisOw dotyczacych w szczegolnosci bezpieczenstwa 1 higieny pracy oraz
przepiséw dotyczacych ochrony informacji niejawnych (tajemnicy panstwowej i stuzbowej)
oraz ochrony danych osobowych obowigzujacych w kontrolowanej jednostce.
3. Dziatalno$¢ zespotu kontrolnego nie moze narusza¢ obowigzujacego w jednostce
kontrolowanej porzadku pracy, w tym kompetencji osdb sprawujacych zwierzchnictwo
stuzbowe.
4. Zespot kontrolny wykonuje czynnosci w dniach 1 godzinach pracy kontrolowanej jednostki.
§ 85
Zadaniem zespotu kontrolnego jest:
1) rzetelne i obiektywne ustalenie stanu faktycznego,
2) ustalenie nieprawidtowosci i uchybien oraz skutkow i przyczyn ich powstania.
§ 86
1.Stan faktyczny ustala si¢ na podstawie materialu dowodowego zebranego w toku
postepowania kontrolnego.
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2. Jako dowdd moze by¢ wykorzystane wszystko co nie jest sprzeczne z prawem, a w
szczegblnosci:
1) dokumenty,
2) ogledziny i sporzadzony na ich podstawie protokot,
3) opinie biegtych,
4) pisemne oswiadczenia i wyjasnienia kontrolowanych.

§ 87
1. Z przebiegu kontroli zespot kontrolny sporzadza protokot.
2. Protokot z kontroli powinien zawierac:
1) nazwg¢ jednostki kontrolowanej oraz imi¢ i nazwisko jej kierownika,
2) imiona i1 nazwiska oséb kontrolujacych,
3) czas trwania kontroli,
4) ustalenia i uwagi zespotu kontrolnego,
5) ewentualne wyjasnienia kierownika jednostki sktadane w toku kontroli,
6) wykaz zalacznikow.
3. Protokoét sporzadza si¢ w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach w terminie czternastu dni
od daty zakonczenia kontroli, w tym jeden egzemplarz dla kierownika kontrolowane;j
jednostki, jeden egzemplarz dla Przewodniczacego Rady oraz jeden celem wiaczenia do akt
kontroli.
4. Protokot podpisuja wszyscy cztonkowie zespotu kontrolnego, z zastrzezeniem ust. 5, a
nastepnie niezwlocznie przedstawiajg go Komisji Rewizyjnej.
5. Cztonek zespotu kontrolnego, ktory nie zgodzit si¢ z wiekszo$cig w zakresie ustalen 1 uwag
zespotu kontrolnego, moze zgtosi¢ do protokotu zdanie odrgbne wraz z uzasadnieniem w
formie pisemnej. Zdanie odrebne nalezy zgtosi¢ przewodniczacemu zespotu kontrolnego w
terminie trzech dni od dnia glosowania protokotu przez zespot kontrolny.

§ 88.
1. Komisja Rewizyjna zatwierdza protokot kontroli, a nastgpnie przekazuje kierownikowi
jednostki kontrolowanej.
2. Kierownikowi jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, przystuguje
prawo zgloszenia na piSmie, w terminie 14 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli,
umotywowanych zastrzezen, co do ustalen zawartych w protokole.
3. W razie zgloszenia umotywowanych zastrzezen, co do ustalen zawartych w protokole
kontroli, Komisja Rewizyjna jest obowigzana zleci¢ zespotowi kontrolnemu dokonanie ich
analizy 1 w miar¢ potrzeby podjecie dodatkowych czynnosci kontrolnych, a w przypadku
stwierdzenia zasadnoS$ci zastrzezen zmieni¢ lub uzupetni¢ odpowiednig cze$¢ protokotu
kontroli.
4. W razie nieuwzglednienia zastrzezen w catosci lub czgsci, Komisja Rewizyjna przekazuje
swoje stanowisko kierownikowi kontrolowanej jednostki ze wskazaniem przyczyn
nieuwzglednienia zastrzezen.
5. Komisja Rewizyjna, na podstawie protokotu kontroli, sporzadza i kieruje do kierownika
kontrolowanej jednostki wystgpienie pokontrolne zawierajgce oceny kontrolowanej
dziatalnosci, wynikajace z ustalen opisanych w protokole kontroli, a w przypadku
stwierdzenia nieprawidtowosci — takze uwagi 1 wnioski w sprawie ich usunigcia.
6. Kierownik kontrolowanej jednostki, w terminie 7 dni od otrzymania wystapienia
pokontrolnego moze ztozy¢ do Rady wniosek o ponowne rozpatrzenie wynikoéw kontroli w
jednostce. Rozstrzygniecie Rady jest ostateczne.

§ 89.
Kierownik kontrolowanej jednostki jest zobowigzany — w terminie 30 dni zawiadomi¢
Komisje Rewizyjng o sposobie realizacji zalecen zawartych w wystgpieniu pokontrolnym. W
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razie braku mozliwo$ci wykonania zalecen w wyznaczonym terminie, kierownik podaje
przyczyny tego stanu rzeczy.
§ 90
1. Komisja Rewizyjna przedstawia Radzie roczne sprawozdanie ze swojej dziatalnosci w roku
poprzednim w terminie do dnia 30 stycznia.
2. Sprawozdanie z wynikéw kontroli zleconych przez Rade, przedstawia si¢ Radzie
niezwtocznie.
3. Sprawozdanie Komisji Rewizyjnej powinno zawierac:
1) liczbe, przedmiot, miejsce i czas przeprowadzonych kontroli,
2) zestawienie wynikow kontroli,
3) zestawienie wystgpien pokontrolnych,
4) informacje o realizacji zalecen.
Rozdziat VIl
Zasady i tryb dziatania Komisji skarg, wnioskow i petycji

§ 91
1.Komisja skarg, wnioskow i petycji jest powotywana przez rade w liczbie od 3 do 5
cztonkéw lub niemniejszej niz liczba klubow.
2.Przy rozpatrywaniu skarg, wnioskéw i petycji Komisja kieruje si¢ zasadami legalnosci,
obiektywizmu i rzetelnosci oraz wnikliwosci.
3.Pracami Komisji kieruje jej Przewodniczacy.
5.Komisja skarg, wnioskow i petycji proceduje w sposob umozlwiajacy radzie zachowanie
ustawowych terminéw rozpatrywania skarg, wnioskow i petycji.
6.Komisja skarg, wnioskow 1 petycji rozpatruje i rozstrzyga sprawy na posiedzeniach zwykla
wiekszoscig glosow w obecnosci co najmniej potowy sktadu Komisji.

§ 92
Wylaczenie cztonka Komisji
1.Cztonek Komis;ji skarg, wnioskow 1 petycji podlega wytaczeniu z udziatu w kontroli, jezeli
przedmiot kontroli moze dotyczy¢ praw i obowigzkdéw jego albo jego malzonka, krewnych
lub powinowatych.
2.Czlonek Komisji skarg, wnioskéw i petycji moze rowniez by¢ wylaczony z udziatu w
kontroli, jezeli zachodza okoliczno$ci mogace wywota¢ watpliwos¢, co do jego bezstronnosci.
Whiosek o wyltaczenie z tej przyczyny nalezy uzasadnic.
3.0 przyczynach powodujacych wytaczenie kontrolujacy obowigzany jest niezwlocznie
zawiadomi¢ Przewodniczacego Komisji lub — jesli to dotyczy Przewodniczacego Komisji —
Przewodniczacego Rady.
4.0 wylaczeniu cztonka z udzialu w kontroli decyduje Komisja skarg, wnioskow i petycji .

§ 93
1. Komisja Skarg, Wnioskoéw 1 Petycji pracuje w oparciu o nastepujace zasady:
1) Przewodniczacy Komisji w terminie 7 dni od wptywu do Komisji skargi, wniosku lub
petycji przekazanych przez Przewodniczacego Rady Gminy zwotluje posiedzenie celem
rozpatrzenia.
2) Ustalenia w formie opinii lub stanowiska przekazywane sa Przewodniczacemu Rady
Gminy, ktéry wprowadza ten temat na najblizsza sesj¢.
3) Ostateczng decyzj¢ o odrzuceniu lub przyjeciu skargi, wniosku lub petycji podejmuje Rada
Gminy w formie uchwaty.
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4) W przypadku braku mozliwosci terminowego zalatwienia skargi, wniosku lub petycji

wnoszacy musi by¢ poinformowany o przyczynie zwtoki, zgodnie z Kodeksem Postgpowania

Administracyjnego.

5) Do sposobu sktadania i rozpatrywania petycji majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 11

lipca 2014 r. o petycjach (tj. Dz. U. z 2018r. poz. 870 z pézn. zm.)

2. W przypadku watpliwosci co do kwalifikacji podania, brakow skargi lub wniosku

uniemozliwiajgcych rozpatrzenie, Przewodniczacy Rady zwraca si¢ do wnoszacego o

uscislenie zarzutow badz uzupeknienie brakow.

3. Skargi i wnioski nieopatrzone imieniem, nazwiskiem i adresem (anonimowe) pozostawiane

sg bez rozpatrzenia.

4. Wezwanie do uzupehienia petycji nie spetniajacej wymogoéw oraz pozostawienie petycji

bez rozpatrzenia odbywa si¢ w trybie i przypadkach przewidzianych w ustawie o petycjach.
94

Komisja Skarg, Wnioskow 1 Petycji rozpatruj§qc skarge, wniosek lub petycje:

1) wystepuje do Wojta o ztozenie wyjasnien w zakresie zarzutoéw skargi lub zajecie

stanowiska w sprawie be¢dacej przedmiotem wniosku lub petycji, w terminie nie krotszym niz

7 dni;

2) moze wystapi¢ o udostepnienie dokumentacji sprawy, ktorej dotyczy skarga, wniosek lub

petycja,

3) moze przeprowadzi¢ w niezbednym zakresie postgpowanie wyjasniajace, w tym

dowodowe, na zasadach okreslonych w Kodeksie.

95
Przewodniczacy Rady zawiadamia wnoszqceio skarge, wniosek lub petycje o:
1) rozpatrzeniu sprawy po terminie przewidzianym przepisami Kodeksu oraz ustawy o
petycjach, z podaniem przyczyn zwloki oraz wskazaniem terminu, w ktérym skarga, wniosek
lub petycja zostanie rozpatrzona,
2) terminie sesji Rady, na ktorej sprawa bedzie rozpatrywana,
3) sposobie zatatwienia sprawy przez Rade, w szczegdlnosci poprzez przestanie uchwaty
Rady w sprawie rozpatrzenia skargi, wniosku lub petycji wraz z uzasadnieniem.

Rozdziat VI
Zasady dzialania klubow radnych

§ 96
Radni mogg tworzy¢ kluby radnych, wedtug kryteriow przez siebie przyjetych.
§ 97
1. Warunkiem utworzenia klubu jest zadeklarowanie w nim udziatu przez co najmniej 3
radnych.
2. Powstanie klubu musi zosta¢ niezwlocznie zgloszone przewodniczacemu rady.
3. W zgloszeniu podaje si¢:
1) nazwe klubu,
2) liste cztonkow,
3) imi¢ 1 nazwisko przewodniczacego klubu.
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4. W razie zmiany skladu klubu lub jego rozwigzania przewodniczacy klubu jest obowigzany
do niezwtocznego poinformowania o tym przewodniczgcego rady.
§ 98
1. Kluby dziataja wytacznie w ramach rady.
2. Przewodniczacy rady prowadzi rejestr klubow.
§ 99
1. Kluby dziataja w okresie kadencji rady. Uptyw kadencji rady jest rownoznaczny z
rozwigzaniem klubow.
2. Kluby moga ulega¢ wczesniejszemu rozwigzaniu na mocy uchwat ich cztonkéw,
podejmowanych bezwzgledng wigkszoscig gtosow co najmniej potowy cztonkéw klubu.
3. Kluby podlegaja rozwigzaniu uchwalg rady, gdy liczba ich cztonkdéw spadnie ponizej 3.
§ 100
Prace klubow organizuja przewodniczacy klubow, wybierani przez cztonkdéw klubu.
§ 101
1. Kluby moga uchwala¢ wlasne regulaminy.
2. Regulaminy klubéw nie mogg by¢ sprzeczne ze statutem.
3. Przewodniczacy klubow sg obowigzani do niezwlocznego przedktadania regulaminow
kluboéw przewodniczacemu rady.
4. Postanowienie ust. 3 dotyczy takze zmian regulaminow.
§ 102
1. Klubom przystuguja uprawnienia wnioskodawcze i opiniodawcze w zakresie organizacji i
trybu dziatania rady.
2. Kluby mogg przedstawia¢ swoje stanowisko na sesji rady wytacznie przez swych
przedstawicieli.
§ 103
Na wniosek przewodniczacych klubow, wojt obowigzany jest zapewni¢ klubom
organizacyjne warunki w zakresie niezbednym do ich funkcjonowania.

RozdziatXIl

Zasady dostepu i korzystania przez obywateli z dokumentow organow Gminy i komisji

§ 104
1. Uprawnionymi do dostepu do informacji sag wszystkie osoby zainteresowane uzyskaniem
informacji zwigzanych z dzialaniem organow gminy 1 komisji.
2. Informac;ji udziela si¢ na wniosek ztozony ustnie lub pisemnie.
3. W przypadku informacji udzielonej na pisemny wniosek, sprawa winna by¢ zatatwiona nie
pozniej niz w terminie 14 dni od dnia otrzymania wniosku z zastrzezeniem ust. 4.
4. Termin, o ktérym mowa w ust. 3 moze ulec przedtuzeniu do dwdch miesiecy, ze wzgledu
na stopien skomplikowania sprawy, w tym przypadku przepisy art. 36 kodeksu postgpowania
administracyjnego stosuje si¢ odpowiednio.
5. W przypadku odmowy udostgpnienia informacji lub dostepu do dokumentu ust. 314
stosuje si¢ odpowiednio.

§ 105
1. Udostepnieniu podlegaja dokumenty wynikajace z wykonania zadan publicznych przez
organy Gminy i komisji a w szczeg6lnosci:
1) protokoty z sesji,
2) protokoty z posiedzen komisji rady, w tym komisji rewizyjnej,
3) rejestr uchwat rady,
4) rejestr interpelacji i zapytan radnych.
2. Dokumenty o ktérych mowa w ust.1 podlegaja udostepnieniu po ich formalnym przyjeciu
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.
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§ 106
Dokumenty z zakresu dzialania organéw gminy i komisji udostgpnia si¢ na stanowisku ds.
organizacyjnych w urzedzie w dniach i godzinach pracy urzedu.

§ 107
1. Z dokumentéw, o ktérych mowa w § 105 ust. 1 zainteresowani mogg sporzadza¢ notatki,
odpisy lub fotografowac je.
2. Realizacja uprawnien okreslonych w ust. 1 moze odbywac si¢ wylacznie w asyscie
pracownika urzedu.
3. Obywatele moga zada¢ uwierzytelnienia sporzadzonych kopii udostepnianych
dokumentow.
4. Odmowa udostepnienia informacji publicznej oraz zalatwianie skarg z tego tytutu,
nastepuj¢ w sposob okreslony w ustawie z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji
publicznej (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1330).

IX. Pracownicy samorzadowi

§ 108
1. Wéjt wykonuje zadania wynikajace z ustawy o samorzadzie gminnym, innych ustaw oraz
uchwat rady.
2. Szczegdtowe kompetencje 1 zadania wojta okresla regulamin organizacyjny urzedu.

§ 109
1. Wéjt przyjmuje interesantow w ustalonych odrgbnym zarzadzeniem dniach i godzinach.
2. Organizacj¢ pracy urzedu, zwigzane z tym prawa i obowigzki pracodawcy i pracownikoéw
okresla regulamin pracy urzedu.

§ 110
1. Sekretarz gminy prowadzi sprawy gminne w zakresie ustalonym przez wojta w regulaminie
organizacyjnym urzedu.
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