Zarzadzenie Nr 7.2017
Woéjta Gminy Udanin
z dnia 22 marca 2018 roku
w sprawie ustalenia wytycznych do sporzadzenia arkuszy organizacyjnych w szkotach i
przedszkolach prowadzonych przez Gmine Udanin na rok szkolny 2018/2019

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z
2016 r. poz. 446, z pdzn. zm.) oraz art. 29 ust. 1 pkt 3 i art. 57 ust. 1 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r.
— Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 59), Wéjt Gminy Udanin zarzadza, co nastepuje:

§1

Ustala sie wytyczne do sporzadzania arkuszy organizacji pracy szkét prowadzonych przez Gmine
Udanin na rok szkolny 2018/2019, stanowigce zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza sie dyrektorom szkét w Gminie Udanin.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wéjt Gminy
/-/

Teresa Olkiewicz
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia
Wéjta Gminy Udanin Nr 7.2018
z dnia 22 marca 2018 .

Wytyczne do sporzadzania arkuszy organizacyjnych na rok szkolny 2018/2019 dla szkét i przedszkoli
prowadzonych przez Gmine Udanin.

§ 1 Postanowienia ogdlne

1. Ustala sie jednolite zasady organizacji pracy przedszkoli i szkét podstawowych prowadzonych przez
Gmine Udanin — stanowigce podstawe do opracowania arkuszy organizacyjnych na rok szkolny
2018/2019.

2. Arkusz organizacyjny szkoty powinien by¢ opracowany zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa
oswiatowego w powigzaniu z planem finansowym szkoty.

3. W celu zabezpieczenia zatrudnionym nauczycielom petnego pensum dydaktycznego zobowigzuje
sie dyrektora, w przypadku braku mozliwosci zatrudnienia tych nauczycieli w petnym wymiarze czasu
pracy w kierowanej przez siebie szkole, do podjecia dziatan zmierzajgcych do uzupetnienia godzin w
innych placéwkach os$wiatowych, dla ktérych organem prowadzgacym jest Gmina Udanin.

4. Nauczanie indywidualne przyznane przed datg ztozenia arkusza na rok szkolny 2018/2019 nalezy
umiesci¢ w arkuszu organizacyjnym.

5. Zatwierdzony przez Waéjta Gminy arkusz organizacyjny szkoty stanowi dla dyrektora podstawe do
zatrudnienia odpowiedniej liczby nauczycieli i pracownikéw administracyjno-obstugowych.

6. Wszelkie zmiany organizacyjne w trakcie roku szkolnego nalezy wprowadzaé¢ aneksem.
Wprowadzona w zycie zmiana musi by¢ uzgodniona i zatwierdzona przez Wéjta Gminy.

§ 2. Zatrudnianie pracownikéw pedagogicznych
1.Nalezy bezwzglednie zastosowac praktyke zatrudniania nauczycieli w petnym wymiarze godzin.

2. Zatrudnianie nauczycieli emerytéw moze nastgpi¢ wyfacznie w uzasadnionych przypadkach za
zgoda organu prowadzacego.

3. Nauczycielom, ktédrym powierzono stanowisko dyrektora lub wicedyrektora i korzystajgcym ze
znizek, organ prowadzacy szkote nie przydziela godzin ponadwymiarowych, chyba ze z planéw
nauczania wynika potrzeba przydzielenia okreslonej liczby godzin.

4. Nauczyciele korzystajacy ze znizek nie mogg by¢ zatrudnieni dodatkowo w innych placéwkach
oswiatowych prowadzonych przez gmine Udanin.

§ 3. Zatrudnianie pracownikéw administracji i obstugi
1. W roku szkolnym 2018/2019 nalezy przyjgé zatrudnienie na stanowiskach administracyjnych i

obstugi:

- w Zespole Szkolno- Przedszkolnym w Udaninie w nastepujgcym wymiarze: sekretarz szkoty — 1 etat,
intendent - 1 etat, ksiegowy — 2 etaty, sprzgtaczka - 4, etaty, wozny - 1 etat, konserwator - 1 etat,
pielegniarka — 1 etat, kucharki -3 etaty, obstuga przedszkola 4. Ogétem 18 etatow.
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- w Szkole Podstawowej w Ujezdzie Gornym w nastepujagcym wymiarze: sekretarz szkoty — 1 etat,
ksiegowy — 1 etat, sprzataczka — 1,5 etatu, wozny - 1 etat, konserwator — 0,5 etatu, pomoc kuchenna
— 0,5 etatu, kierowca 3,75 etatu, opiekun 2,5 etatu. Ogétem 11,75 etatu.

2. Zatrudnianie pracownikéw administracji i obstugi na innych stanowiskach nie wymienionych w § 3
oraz ewentualne zwiekszenie zatrudnienia pracownikdw administracji i obstugi, moze nastapi¢ w
przypadku wzrostu zadan, po uzyskaniu zgody organu prowadzacego.

3. W pierwszej kolejnosci nalezy bezwzglednie zatrudnia¢ osoby, ktére nie majg nabytych swiadczen
emerytalnych lub rentowych. Pracownikéw pobierajacych emerytury lub inne swiadczenia mozna
zatrudni¢ wytacznie w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach niezbednych do prawidtowego
funkcjonowania szkoty lub przedszkola, po uzyskaniu zgody organu prowadzgcego.

§ 4. Zasady ustalania liczby uczniéw w oddziatach i liczby oddziatéw

1. Ustala sie dopuszczalng liczbe ucznidow w oddziatach:

a) przedszkole : liczba wychowankéw w oddziale nie powinna przekraczaé 25,

b) w oddziatach przedszkolnych ,,0” liczba uczniéw w oddziale nie powinna przekraczac 25,
c) w klasach I - lll liczba ucznidw w oddziale nie powinna przekraczac¢ 25,

d) w klasach IV — VIl liczba uczniéw w oddziale nie powinna przekraczac 30,

e) w klasie Ill gimnazjum liczba uczniéw w oddziale nie powinna przekraczac 30,

2. W Szkole Podstawowej im. Jana Pawta Il w Ujezdzie Gérnym nalezy utworzyé nastepujgce oddziaty:
a) w oddziale przedszkolnym ,,0” zgodnie z przeprowadzong rekrutacja,

b) w klasie pierwszej szkoty podstawowej zgodnie z przeprowadzong rekrutacjg,

c) w klasie czwartej i siddmej szkoty podstawowej zgodnie z przeprowadzonym naborem,

d) oddziat klasy pigtej szkoty podstawowej nalezy utworzy¢ na podstawie wnioskdéw rodzicéw.

3. Jezeli taczna liczba ucznidéw klasy czwartej i pigtej Szkoty Podstawowej im. Jana Pawta Il w Ujezdzie
Gérnym nie przekroczy 30 nalezy w tych klasach zorganizowa¢ nauczanie w klasach tgczonych.

§ 5. Normy zatrudnienia

1. Godziny wsparcia dydaktyki przewidziane sg dla nauczycieli specjalistéw — pedagoga, psychologa,
logopedy, bibliotekarza i innych wg potrzeb. Liczba godzin wspomagania dydaktyki przystugujaca
szkotom okresla sie w nastepujacej wysokosci:

1) Zespot Szkolno-Przedszkolny w Udaninie — 64 godziny
2) Szkota Podstawowa im. Jana Pawta Il w Ujezdzie Gornym — 25 godzin

2. Liczba godzin przeznaczona na organizacjg zaj¢¢ opiekunczo-wychowawczych w §wietlicy

szkolnej wyliczana jest na podstawie algorytmu:
liczba wychowankéw swietlicy x 0,06

3. Organizacje pracy swietlicy nalezy dostosowac do potrzeb organizacji dowozu.

§ 6. Specyficzne formy pracy szkoly i przedszkola
1. Nauczanie indywidualne wyklucza udziat ucznia w regularnych zajeciach z klasg / grupa.

2. Godziny zaje¢ specjalistycznych wynikajace z opinii, orzeczen Poradni Psychologiczno-
Pedagogicznej, ustala dyrektor szkoty na dany rok szkolny na podstawie przepiséw szczegdtowych
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okreslajagcych zasady organizacji i udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w szkotfach i
placowkach, w uzgodnieniu z organem prowadzgcym.

3. Organ prowadzgcy na wniosek dyrektora moze przyznac¢ dodatkowsa liczbe godzin w danym roku
szkolnym, lecz nie wiecej niz 3 godziny tygodniowo na oddziat.

4. Godziny przyznane przez organ prowadzacy mozna przeznaczy¢ wytgcznie na okresowe lub roczne
zwiekszenie godzin wybranych, obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych lub realizacje dodatkowych zajeé
edukacyjnych rozwijajgcych zainteresowania uczniéw np. jezyk obcy inny niz nauczany obowigzkowo
w szkole, zajecia edukacyjne nie objete ustalong podstawg programowg lecz wigczone do szkolnego
zestawu programoOw nauczania, programy witasne w tym innowacje i eksperymenty.

§ 7 . Postanowienia koricowe

1. W terminie do 21 kwietnia 2018 r. dyrektorzy Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Udaninie oraz
Gimnazjum im. Jana Pawfa Il w Ujezdzie Gérnym dostarczajg do organu prowadzgcego w trzech
egzemplarzach.

2. Zatwierdzeniu podlegajg nastepujace elementy arkuszy organizacyjnych:

1) zgodnos¢ planu nauczania z ramowym planem nauczania w zakresie liczby godzin w cyklu z
poszczegdlnych zaje¢ edukacyjnych dla kazdego oddziatu na etap edukacyjny,

2) zgodnos¢ szkolnego planu nauczania z ramowym planem nauczania w zakresie liczby godzin do
dyspozycji dyrektora, w tym liczby godzin wynikajgcych z art. 42 ust. 2 lit. a ustawy z dnia 26 stycznia
1982 Karta Nauczyciela,

3) zgodnos¢ stosowania podziatu na grupy,

4) zgodnos¢ przydziatu godzin nauczania indywidualnego i ksztatcenia specjalnego,

5) zgodno$¢ przydziatu zaje¢ edukacyjnych i opiekuiczo-wychowawczych z posiadanymi
kwalifikacjami.

5) zatrudnienie nauczycieli oraz pracownikéw administracji i obstugi szkot.

3. Do 30 wrzesnia 2018 r. dyrektorzy szkét przedstawiajg Wéjtowi Gminy do zatwierdzenia aneksy
wraz z obowigzkowymi dokumentami do projektu organizacyjnego na rok szkolny 2018/2019.

4. Wszelkie zmiany w organizacji pracy szkoty powstate w trakcie roku szkolnego nalezy zgtaszac
Woéjtowi Gminy do zatwierdzenia w formie aneksu na co najmniej 7 dni przed datg wprowadzenia
zmian, okreslajgc przyczyne zmian, okres trwania, informacje o nauczycielach, ktéorym przydzielono
nowe zadania oraz inne zaistniate zmiany.
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