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Panie, Panowie

Burmistrzowie i Wéjtowie

Uprzejmie informujg, iz na dzien 25 maja 2014 r. zostaly zarzadzone przez Prezydenta
Rzeczypospolitej Polskiej wybory do Parlamentu Europejskiego (Dz.U. z 2014 r., poz. 231).

Ustawa z dnia 35 stycznia 2011 r. — Kodeks wyborczy ( Dz.U. Nr 21, poz. 112 z p6ézn. zm.)
naktada na wéjtéw i burmistrzoéw szereg zadan, wymagajacych znacznego zaangazowania sit
i $rodkéw, a dotycza one m.in.:

I obwodow glosowania

Zgodnie z kalendarzem wyborczym:

1) do dnia 20 kwietnia 2014 r. tworzy si¢ obwody glosowania w szpitalach,
zakladach pomocy spotecznej, zaktadach karnych i aresztach sledczych, domach
studenckich i zespolach tych domow oraz okresla ich granice i numery,

2) do dnia 25 kwietnia 2014 r. wéjtowie/burmistrzowie zobowiazani s3 do podania
do wiadomos$ci publicznej informacji o obwodach glosowania, ich numerach
i granicach.

Prosze zatem o dokonanie analizy istniejacego podziatlu na stale obwody glosowania
oraz potrzeb w zakresie utworzenia obwodéw odrgbnych.

Przypominam, iz zmiany w istniejacym podziale na stale obwody glosowania moga nastapic
tylko w przypadkach okreslonych w ustawie (art. 13 Kodeksu wyborczego).

Sprawdzenia wymagaja takze lokalizacje siedzib obwodowych komisji wyborczych pod
katem ewentualnych zmian lub konieczno$ci zapewnienia lokali dla nowoutworzonych
komisji. Propozycje innych niz dotychczasowe lokalizacji siedzib obwodowych wyborczych,
zlozone wojtowi/burmistrzowi na pismie do 55 przed dniem wyboréw tj. do 31 marca
2014 r., nalezy umiedci¢ w Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu (art. 13a § 4 Kodeksu).

Zaréwno zmiany w podziale na stale obwody glosowania, jak réwniez zmiany siedzib
komisji obwodowych dokonywane s3 uchwalg rady, na wniosek wdjta/burmistrza
najpozniej w 45 dniu przed dniem wyboréw tj. do 10 kwietnia 2014 r. (art. 13 § 2
iart. 13a § 2 Kodeksu).

W sytuacji, gdy w granicach istniejacych obwodow powstang nowe ulice, nowe posesje lub
dokonane zostana zmiany nazw ulic lub miejscowosci konieczne jest podjgeie przez rade
uchwaly dostosowujacej opis granic obwodu do stanu faktycznego.

W zwigzku z powyzszym zasadnym wydaje si¢ ustalenie z wydziatem (referatem geodezji)
oraz biurem rady harmonogramu prac zwiazanych z podejmowaniem uchwat o nadaniu nazw
ulicom lub zmian w zakresie numeracji posesji.



II. zapewnienia warunkow techniczno — materialnych pracy komisii obwodowych

Zgodnie z art.156 § 1 Kodeksu wyborczego wojtowie/ burmistrzowie zapewniaja na obszarze
gminy obstuge i techniczno-materialne warunki pracy obwodowych komisji wyborczych,
w tym mozliwo§¢ wykorzystania techniki elektronicznej. Zadania wykonywane w tym
zakresie sa zadaniami zleconymi. Wskazniki finansowe na poszczegélne zadania zostang
przestane oddzielnym pismem.

W zwiazku z powyzszym, prosz¢ o dokonanie inwentaryzacji wyposazenia lokali
wyborczych, pod katem ich kompletnosci, stopnia zuzycia, a co za tym idzie koniecznosci
wymiany lub uzupelnienia tj.:

1) urn wyborezych, z uwzglednieniem urn pomocniczych do glosowania poza siedzibg
komisji w obwodach usytuowanych w zaktadach opieki zdrowotnej i domach pomocy
spotecznej, jak réwniez urn dostosowanych dla wyborcow niepelnosprawnych. Nalezy
takze zwréci¢ uwage na wlasciwg pojemnosé urn biorac pod uwage fakt, iz karty do
glosowania w wyborach do Parlamentu Europejskiego beda mialy forme
wielokartkowych broszur, jak roéwniez i to, iz jesienia odbgdg si¢ wybory do jednostek
samorzadu terytorialnego, w trakcie ktérych wyborcy otrzymaja cztery rodzaje kart,

2) tablic informujacych o siedzibie komisji, z uwzglednieniem zmian siedzib komisji,
jak réwniez komisji nowopowstatych,

3) oslon (kabin) zapewniajacych tajno$¢ glosowania, w tym miejsc dla 0s6b
niepelnosprawnych o zréznicowanej wysokosci pulpitow i okreslonej przepisami
powolanego ponizej rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z 29 lipca 2011 r.
szerokosci,

4) wlasciwych pieczeci komisji. Kwesti¢ pieczgci reguluje uchwata Panstwowej Komisji
Wyborczej z dnia 27 stycznia 2014 1. w sprawie wzoréw pieczeei komisji wyborczych
powotywanych w wyborach do Parlamentu Europejskiego (M. P. z 2014 r. poz. 129).
zmieniona uchwata z 24 lutego 2014 r. Pieczecia obwodowej komisji wyborczej jest
pieczeé okragla o Srednicy 25 mm z napisem okreslajgcym nazwe i siedzibe komisji
oraz numer obwodu glosowania. Niedopuszczalne jest uzywanie na pieczgciach
skrotéw nazw miejscowosci lub nazw komisji,

5) flag, godla panstwowego oraz innych elementéw zapewniajacych powage i godna
oprawe aktowi glosowania,

6) dodatkowych zrédel §wiatla w przypadku awarii sieci elektrycznej itp.

Z uwagi na zastosowanie informatycznych technik dla realizacji zadan komisji, niezbednym
jest zapewnienie komisjom dostepu do sieci Internet, sprzgtu, jak rowniez sprawnej
lacznoéci telefoniczne;j.

W zwigzku z powyzszym, uprzejmie prosz¢ o nawigzanie kontaktu z operatorem sieci
telefonicznej i dostawca Internetu, w celu zabezpieczenia wiasciwego dziatania tych mediow
w okresie wybordw, szczegdlnie za$ od 25 do 26 maja 2014 r. oraz w okresie testéw dziatania

programéw wyborczych..

Koniecznym jest takze dokonanie uzgodnien z miejscows jednostka policji dla
zabezpieczenia spokojnego 1 zgodnego z prawem przebiegu wyboréw.,



Przypominam takze o szczegdlnych wymaganiach stawianych lokalom przystosowanym dla
wyborcow niepelnosprawnych, a okreslonych rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury
z dnia z dnia 29 lipca 2011 r. w sprawie lokali obwodowych komisji wyborczych
dostosowanych do potrzeb wyborcéw niepetnosprawnych (Dz.U. Nr 158, poz.938).

III.  miejsc na plakaty wyborcze

Zgodnie z art. 114 Kodeksu wyborczego niezwlocznie po rozpoczeciu kampanii wyborezej,
ktora zaczyna si¢ z dniem ogloszenia postanowienia Prezydenta Rzeczypospolite]
o zarzadzeniu wyboréw (art. 104 Kodeksu), nalezy zapewni¢ na obszarze gminy odpowiednig
liczbe miejsc przeznaczonych na bezplatne umieszczanie urzedowych obwieszczen
wyborezych i plakatow wszystkich komitetéw wyborczych. Wykaz tych miejsc podaje si¢ do
widomodci publicznej w sposéb zwyczajowo przyjety oraz w Biuletynie Informacji
Publiczne;j.

IVv. zabezpieczenia dokumentacji komisji obwodowych

Dokumenty komisji obwodowych, ktore podlegaja szczegdlnej ochronie, to m.in.:

1) karty do glosowania. Z uwagi na wage i wielkos¢ paczek z kartami nalezy rozwazyc
wydzielenie odpowiednio chronionego miejsca na ich przechowanie przed
rozwiezieniem do siedzib komisji obwodowych w dniu wybordw,

2) dokumentacja z posiedzeti komisji oraz dokumentacja z glosowania tj. m.in. Karty,
spisy wyborcow oraz protokoly glosowania w obwodzie.

Zabezpieczenie dokumentacji komisji, szczegolnie dokumentacji z glosowania, jest niezwykle
wazne dla potrzeb ewentualnego postgpowania w sprawie protestow wyborczych.
Zabezpieczenie to musi nie tylko uniemozliwia¢ dostgp 0séb postronnych do dokumentéw ale
takze pozwalaé na jednoznaczne stwierdzenie, iz dokumenty te znajdujg si¢ w takim stanie, w
jakim komisje przekazaly je w depozyt wojtom/burmistrzom.

Kwestie zabezpieczenia dokumentéw komisji, sposobu ich przekazywania, przechowywania
i udostepniania reguluja m.in.:

1) wytyczne, stanowiace zatgeznik do uchwaly Panstwowe] Komisji Wyborczej
z 24 lutego 2014 r. w sprawie wytycznych dla obwodowych komisji wyborczych
dotyczace zadan i trybu przygotowania oraz przeprowadzenia glosowania
w obwodach glosowania utworzonych w kraju w wyborach do Parlamentu
Europejskiego, zarzadzonych na dzief 25 maja 2014 1.,

2) rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 13 listopada
2013 r. w sprawie sposobu przekazywania, przechowywania i udostepniania
dokumentéw z wyboréw (Dz. U. z 2013 r., poz. 1488).

Prelegenci na szkolenia komisji obwodowych

Sprawne przeprowadzenie glosowania zalezy w duzej mierze od profesjonalizmu czlonkow
komisji obwodowych. To za§ zapewniaja whasciwie przeprowadzone szkolenia. Dobor
prelegentdw, posiadajacych dobra znajomos¢ prawa wyborczego oraz praktyke w jego
stosowaniu, gwarantuje zgodne z prawem przeprowadzenie glosowania.



W zwiazku z powyzszym uprzejmie o wskazanie osoby, ktora z upowaznienia Okrggowej
Komisji Wyborczej we Wroctawiu przeprowadzi szkolenie powolanych czionkéw
obwodowych komisji wyborczych na terenie gminy. Z uwagi na zakres posiadanych
kompetencji, proponuje sig, aby osobami tymi byli urzgdnicy wyborczy.

Uprzejmie prosze ponadto o udostgpnienie odpowiednich sal na majowe szkolenia wszystkich
czlonkéw komisji w gminie.

Informacje dla Delegatury

Uprzejmie prosz¢ o przekazanie do Delegatury:

1) niezwlocznie po podjeciu (faksem, a nastgpnie oryginaléw poczig) — uchwat
dotyczacych obwodow glosowania,

2) do 3 marca 2014 r. - wykazu miejsc na plakaty wyboreze,

3) niezwlocznie po skompletowaniu - odciskow pieczeci komisji obwodowych.

Ponadto, w celu szybkiej komunikacji miedzy Delegatura a Urzedem, szczegOlnie
w dniu glosowania oraz w nocy z 25 na 26 maja 2014 r., jak rowniez dla prawidiowego
przygotowania niezbgdnych dokumentow, uprzejmie prosze o przestanie do dnia 5 marca
2014 r. informacji, w formie, jak podano w zalgczniku nr 1 do pisma.




Zalgcznik nr 1

Wybory do Parlamentu Europejskiego zarzadzone na dzien 25 maja 2014 1.

Imie i
nazwisko

Aktualny
numer telefonu
stacjonarnego

Aktualny
numer telefonu
komoérkowego

Aktualny e-
mail

wojt/ burmistrz

urzednik wyborczy

kandydat na
upowaznionego przez
QOkregowa Komisje
Wyborczg we
Wroclawiu do
przeprowadzenia
szkolenie komisji
obwodowych w gminie

kandydat na
pelnomocnika
Okregowe] Komisji
Wyborczej we
Wroclawiu,
odpowiedzialny za
odbiér w dniu
glosowania informacji o
liczbie oséb
uprawnionych do
glosowania i liczbie
wydanych kart do
glosowania

kandydat na
pelnomocnika
Okregowej Komisji
Wyborczej we
Wroclawiu,
odpowiedzialny w
gminie za odbior i
przewdz protokotow
glosowania

osoba odpowiedzialna
za rejestr i spis
wyborcow




