ZARZADZENIE Nr 120.19.2016 |
WOJTA GMINY SULMIERZYCE
z dnia 11 sierpnia 2016 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego dla Urzedu Gminy w Sulmierzycach.

Na podstawie art. 33 ust 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (j. t. Dz. U. z2016r. poz. 446) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Sulmierzycach przyjetym
Zarzagdzeniem Nr 20/2011 Woéjta Gminy Sulmierzyce 2z dnia 30 marca 201 Iroku,
zmienionym: Zarzadzeniem Nr 60/2011 z dnia 21 wrze$nia 2011r. Zarzadzeniem Nr
120.1.2012 z dnia 10 stycznia 2012r., Zarzadzeniem Nr 120.13.2012 z dnia 30 marca
2012r., Zarzadzeniem Nr 120.21.2012 z dnia 2 sierpnia 2012r., Zarzadzeniem Nr

. 120.26.2012 z dnia 31 sierpnia 2012r., Zarzadzeniem Nr 120.12.2013 z dnia 29 kwietnia
2013r., Zarzgdzeniem Nr 120.18.2013 z dnia 19 lipca 2013r. , Nr 120.25.2013 z dnia 26
sierpnia 2013r. Zarzadzeniem Nr 120.27.2013 z dnia 02 grudnia 2013r. Zarzadzeniem Nr
120.9.2014r z dnia 26 marca 2014r., Zarzadzeniem Nr 120.20.2015r z dnia 15 czerwca
2015r., Zarzadzeniem Nr 120.30.2015 z dnia 28 wrze$nia 2015r. Zarzadzeniem Nr
120.09.2016 z dnia 22 marca 2016r., Zarzgdzeniem Nr 120.12.2016r. z dnia 16 maja 2016r.
w zatgczniku Nr 1 wprowadzam nastepujgce zmiany:

1) § 10 ust 1. otrzymuje brzmienie:
»§ 10 ust 1.W skiad Urzedu wchodza nastgpujace komorki organizacyine :
Referat Inwestycji i Zamoéwien Publicznych (I1.Z.P.)
Referat Rolnictwa i Ochrony Srodowiska (R.0.S))
Referat Budzetu, Finans6w i Podatkéw (B.F.P.),
Referat Spraw Spotecznych i Obywatelskich (S.S.0.),
Urzad Stanu Cywilnego (U.S.C.),
Pion Ochrony (P.O.),
. Radca Prawny (B.P.).”
& 2) § 14 otrzymuje brzmienie:

»§ 14 Referat Inwestycji i Zaméwien Publicznych, ktérym kieruje Kierownik

Referatu realizuje nastepujgce zadania:

1. W zakresie inwestycji:

1) realizacja zadan inwestycyjnych ujetych w budzecie gminy na dany rok.

2) odpowiedzialno$¢ za prawidlowg realizacj¢ zadan inwestycyjnych w szczegélnosci
zgodnie z ustawg prawo zamdwien publicznych.

3) realizacja zadan z zakresu — prawo budowlane.

4) realizacja zadan wynikajgcych z przepiséw o drogach publicznych.

5) realizacja zadan w zakresie nadzoru urbanistyczno - budowlanego na inwestycjami
realizowanymi przez gming:

6) przygotowanie harmonograméw finansowych irzeczowych realizacji inwestycji i
spraw dotyczgcych terendw planowanej inwestycji, opracowanie map do celow
projektowych , wykonywanie badan gruntéw pod przyszie inwestycije,

7) przygotowywanie kosztorysow inwestorskich,
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8) przygotowywanie  projektbw  uméw na wykonanie  robét budowlano —
montazowych, prac projektowych, dostaw, sprzedazy, nadzoru, obstugi i innych,

9) przygotowywanie przetargéw na wybér wykonawcy dokumentacji projektowej,
inspektoréw budowlanych, branzowych,

10) przekazywanie placu budowy wytonionym w drodze przetargu wykonawcom,

11) zapewnienie nadzoru autorskiego i inwestorskiego oraz biezaca wspoélpraca z
branzowymi inspektorami nad realizacjg inwestycji gminnych,

12) udziat w pracach komisji odbiorowych,

13) udzial w odbiorach technicznych inwestycji,

14) przekazywanie inwestycji przysztemu uzytkownikowi,

15) prowadzenie ewidencji i sprawozdawczoéci z ruchu budowlanego.

16) realizacja inwestycji sieciowych, oraz inwestycji drogowych i kubaturowych.

17) planowanie inwestycji i infrastruktury komunalne;j.

18) dokonywanie przeglagdéw obiektéw komunalnych i ustalanie zakresu remontéw
wraz z ich harmonogramem.

2. W zakresie gospodarki komunalne;j:

1) prowadzenie spraw zwianych z eksploatacja wodociggow,

2) zapewnienie prawidlowego funkcjonowania ujec i sieci wodociggowych,

3) nadzér nad pracg oczyszczalni $ciekdw.

4) nadzor, planowanie i organizowanie pracy pracownikéw obstugi:  konserwatoréw
wodociggoéw i oczyszczalni,

5) wykonywanie prac remontowo budowlanych na nieruchomosciach stanowigcych
wlasno$¢ gminy,

6) nadzor, planowanie i organizowanie pracy pracownikow obstugi: kierowcow
autobuséw, pracownikéw gospodarczych i pracownikow gospodarczych
zatrudnionych we wspétpracy z Powiatowym Urzedem Pracy

7) dbalo$¢ o czystosé, porzadek i estetyke gminy,

8) urzadzanie i utrzymywanie terenéw zielonych, przestrzeni parkowych,

9) zimowe i letnie utrzymanie drog.

3. W zakresie zamo6wien publicznych:

1) prowadzenie spraw organizacyjno — prawnych zwigzanych z oglaszaniem,
przeprowadzaniem i zakonczeniem postepowan przetargowych zgodnie z ustawa
prawo zamdwien publicznych, dla potrzeb gminy i jednostek organizacyjnych
gminy.

2) sporzgdzanie i archiwizowanie zgodnie z obowigzujagcymi przepisami wszystkich
dokumentéw zwigzanych z przeprowadzonymi przetargami,

3) prowadzenie spraw zwigzanych z oglaszaniem i przesytaniem informacji
dotyczacych rozpoczgcia przetargu i rozstrzygnicé postgpowan przetargowych
zgodnie z wymogami aktualnych przepisow,

4) udzial w pracach komisji przetargowych i ponoszenie odpowiedzialnodci za
rzetelnos¢, prawidlowos¢ i zgodnos$é prowadzonych postgpowan z wymogami
aktualnych przepiséw,

5) zalatwianie spraw zwigzanych z wnoszeniem i zwrotem wadiow,

6) ponoszenie  odpowiedzialnosci za prawidtowosé realizowanych zamoéwien
publicznych przez gming i jednostki organizacyjne gminy,

7) sporzagdzanie regulaminu pracy Komisji Przetargowej oraz wszelkich unormowan
wewngetrznych w zakresie udzielania zaméwien publicznych.

8) sporzgdzanie sprawozdan o udzielonych zaméwieniach lub umowach ramowych.

9) przeprowadzanie procedur zaméwien ponizej progu, od ktdrego uzalezniony jest
obowigzek stosowania przepiséw ustawy prawo zamdéwien publicznych.




10) pomoc  jednostkom organizacyjnym gminy i instytucjom kultury w zakresie

stosowania ustawy prawo zamdwien publicznych.

Dokumenty wychodzace z Referatu Inwestycji i Zaméwien Publicznych otrzymuja znak
sprawy: IZP.”

3). dodaje sie¢ § 14a w brzmieniu:

»§ 14a. Referat Rolnictwa i Ochrony Srodowiska, ktérym kieruje Kierownik Referatu
realizuje nastepujgce zadania:

1) W zakresie ochrony srodowiska:

)
2)
3)
4)

5)
6)

7)
8)

9)

prowadzenie postepowan z zakresu wydawania decyzji o srodowiskowych
uwarunkowaniach realizacji inwestycji

opiniowanie projektow lokalizacji inwestycji, w tym inwestycji celu publicznego
na terenie gminy,

wydawanie decyzji na usuwanie drzew i krzewéw z terenu nieruchomosci oraz
ustalanie i pobieranie oplat z tego tytuly,

inicjowanie i propagowanie réznych form dziatalnosci dla poprawy i estetyki
gminy oraz stanu $rodowiska naturalnego,

sporzadzanie i aktualizacja programu ochrony srodowiska,

realizowanie spraw zwigzanych z prawidlowg gospodarka odpadami na terenie
gminy oraz likwidacja nielegalnych wysypisk odpadéw,

realizacja  spraw w zakresie gospodarki odpadami, sporzgdzanie i aktualizacja
planu gospodarki odpadami,

przygotowanie informacji o srodowisku i jego ochronie na warunkach okreslonych
przepisami prawa,

zatatwianie spraw zwigzanych z ochrong przyrody,

10) edukacja ekologiczna,
11) prowadzenie spraw z zakresu utrzymania czystosci i porzadku w gminie, w tym

sporzadzanie regulaminu utrzymania czystosci i porzadku w gminie,

12) sporzadzenie wykazéw i ustalenie oplat za korzystanie ze $rodowiska zgodnie z

2.
1)
2)
3)
4)
5)

6)

3.
D

2)
3)

4)
5)

postanowieniami ustawy prawo ochrony $rodowiska.

W zakresie rolnictwa, lesnictwa:

wykonywanie zadan wlasnych gminy w zakresie prawa towieckiego,

realizacja obowigzkéw w zakresie ochrony zwierzat,

nadzo6r nad ochrong roslin uprawnych,

podejmowanie dziatan w celu zwalczania zarazliwych chordb zwierzecych,
podejmowanie dziatan w zakresie pomocy rolnikom w zwigzku z wystgpieniem
kleski zywiotowej,

przygotowywanie wnioskdw o uzyskanie zgody na zmiang przeznaczenia
gruntéw lesnych na inne cele.

W zakresie gospodarki gruntami i geodezji:

gospodarowanie gruntami stanowigcymi wlasnosé gminy w zakresie: wykupu i
nabywania gruntéw, sprzedazy w drodze przetargu, zawierania umow dzierzawy,
przekazywania gruntéw w uzytkowanie wieczyste, zmiang gruntdw, podziaty
scalenia, rozgraniczenia i przygotowania przetargdw na nieruchomosci gminne,
sktadanie wnioskéw o wpis do ksiag wieczystych wraz z niezbedna dokumentacja,
zatatwianie spraw nazewnictwa ulic i numeracji porzadkowej nieruchomosci,
zmiany urzgdowych nazw miejscowosci, granic miejscowosci,

wydawanie decyzji zatwierdzajacej podzial dziatek,

komunalizacja mienia Skarbu Panstwa,



6) wdrazanie i stosowanie cyfrowej mapy gminy w zakresie topografii, uzbrojenia i
ewidencji gruntow,

7) wspélpraca z Powiatowym Osrodkiem Dokumentacji Geodezyjnej,

8) realizacja zadan z zakresu prawo geologiczne i gbrnicze,

9) pomoc w sporzgdzaniu  zeznah $wiadkow potwierdzajacych  prace w
gospodarstwie rolnym do celéw emerytalno - rentowych.

4. W zakresie gospodarki przestrzennej:

1) prowadzenie zadan i spraw w zakresie sporzadzania planowania przestrzennego,

2) prowadzenie zadan i spraw z zakresu planowania przestrzennego,

3) prowadzenie postgpowan i wydawanie decyzji w zakresie optat adiacenckich i renty
planistyczne;j.

Dokumenty wychodzace z Referatu Rolnictwa i Ochrony Srodowiska otrzymujg znak

sprawy: ROS.”

4) w§ 15wust4 wpkt7 stowa,IROS” zastepuje si¢ stowami ,,ROS”,
5) w § 16 w ust. 6 skresla si¢ pkt 14,

6) w § 16 w ust. 8 skresla si¢ pkt 3,

7) skresla sig¢ § 19a.

§ 2. Ustalam nowg struktur¢ organizacyjng Urzedu Gminy w Sulmierzycach zgodnie z
zalgcznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




