Zatgcznik

do zarzgdzenia Nr 120.22.2015
Wojta Gminy Sulmierzyce

z dnia 18 czerwca 2015 r.

Zakres zadan Administratora Systemu Informatycznego w Urzedzie Gminy w Sulmierzycach.

Administrator systemu informatycznego w szczegdlnosci:

1) zarzadza systemem informatyczny, w ktérym sa przetwarzane dane osobowe,
postugujac si¢ hastem dostgpu do wszystkich stacji roboczych z pozycji
administratora,

2) przeciwdziata dostgpowi 0s6b niepowolanych do systemu informatycznego, w ktérym
sg przetwarzane danc osobowe,

3) na wniosek administratora bezpieczenstwa informacji przydziela kazdemu
uzytkownikowi identyfikator i haslo do systemu informatycznego oraz na polecenie
administratora danych dokonuje ewentualnych modyfikacji uprawnien,

4) nadzoruje dziatanie mechanizméw uwierzytelniania uzytkownikéw oraz kontroli
dostepu do danych osobowych,

5) podejmuje dziatania w zakresic ustalania i kontroli identyfikatoréw dostepu do
systemu informatycznego,

6) wyrgjestrowuje uzytkownikéw na polecenie administratora danych osobowych,

7) zmienia w poszczegdlnych stacjach roboczych hasta dostgpu, ujawniajac je wylacznie
danemu uzytkownikowi oraz w razie potrzeby administratorowi bezpieczenstwa
informacji lub administratorowi danych osobowych,

8) w sytuacji stwierdzenia naruszcnia zabezpieczen systemu informatycznego informuje
ABI o naruszeniu 1 wspoéldziata z nim przy usuwaniu skutkow naruszenia;

9) prowadzi szczegoélowa dokumentacj¢ naruszen bezpieczenstwa danych osobowych
przetwarzanych w systemie informatycznym,

10)nadzoruje  wykonywanie napraw, konserwacj¢ oraz likwidacj¢ urzadzen
komputerowych, na ktorych zapisane sg dane osobowe,

11)sprawuje nadz6r nad wykonywaniem kopii zapasowych, ich przechowywaniem oraz
okresowym sprawdzaniem pod katem dalszej przydatnosci do odtwarzania danych
w przypadku awarii systemu informatycznego,

12)podejmuje dziatania stuzace zapewnieniu niezawodnosci zasilania komputerow,
innych urzadzen majacych wplyw na bezpieczenstwo przetwarzania danych oraz
zapewnieniu bezpieczne] wymiany danych w sicci wewngtrzne] i1 bezpieczng)
teletransmis;ji.




