Zataesnik ne |

do Zarzadzenia 1200142014
Wojta Gminy Sulmierzyee

7 dnia 17.04.2013r.

Wvtvezne
wosprawie stosowania procedur udzielania zamowien publicznych
1 obicgu dokumentow zwigzanych 2 udzielaniem zamowien publicznych
w Urzedzie Gminy Sulmierzyce

§1. Postanowicnia ogolne

I Udziclanie zamowien publicznyveh w Urzedzie Gminy Sulmicrzyee odbvwa sie
na podstawic ustawy 7 dnia 29 styeznia 2004 1o - Prawo zamowien publicznyveh
(tekst. jedn. Dz U 2 2013r.. poz. Y07 ze zmianami) przepisow wykonawezych wydanych
na jef podstawie oraz ninicjszych wytveznyeh,

20 W oprzypadku, gdy srodki przesznaczone na sfinansowanic umowy zawierane) przes
gminge sy preoyznavane na podstanie umowy micdzynarodowej. kiora okresla odmicenne
procedury. anizel zawarte W ustawic - zawarcie §orealizacja umowy  nastepuje
wooparcit o procedury wyvnikajgee 7 te) umows migdzynarodowey.

S0 Przyudziclaniu zamowien publicznych woczeser lub w catosel finansowanyeh e
srodkow zewngtznyeh. aw szezeeoloser unijnyeh przyznawanyeh na podstawie odrebne]
umowy nalezy wraz /2 przepisami pravwa. o ktdérveh mowa w § 1 ust. 1 stosowad rownics
procedury wanikajace] 7 10 (takici) umowy

+. lleKkro¢ niniejszyeh wytveznyeh jest mowa o

D) nKicrowniku Zamawiajgceego" - nalezy przez to rozumicé Wojta Gminy
Sulmicrzyce lub osobg przez nicgo upowaznions,

2) wKomisji" - nalezy przez o rozumied Komisje Przetargowiy.

31 wReferatach™ - nalezy prees to rozumice Referaty Urzedu Gminy
Sulmicrzyee 1oinne jednostki rownorzedne, wehodzgee w sktad struktun
organizacy ney Lrzgdu CGriminy Sulmicrzyvee.

4) WKicrowniku Referatu’ - nalezy prrses 1o rozumice Kicrownika Referatu.

osobe na samodzicehnym stanowisku.

S wUrzedzie” nalezy przes to rozumied Urzgd Gminy Sulmicrzyee.

0) Ustawie™ - nalesy prees o rozumicd ustawe 7 dnia 29 stveznia 2004 1 - Prawo
zamowien public/nyeh (tekst jedn. Dz U2 20031 pos. 907 z¢ zmianami) sy
Z przepisami wy konaweszymi wydany mi na jej podstanwice.



7) wWartosei zaméwienia' - naleszy przcz oo rozumice wartosé zamowienia.
Wartosé umowy ramowej. wartosé dynamicznego systemu zakupow.

&) wWniosku" - nalezy przez to rozumied wniosek o przeprowadzenie
postepowania na podstawie ustawy 7 dnia 29 stveznia 2004 1. - Prawo zamowien
publicznych stanowigey zataeznik nr 1 do niniejszyeh wytyeznyeh.

9) Wrniosek o udzicleni zaméwicnia podprogowego™ - nualesy prrsez 1o rozumicd
wniosek o udziclenic zamowienia podprogowego stanowigey zalgeznik nr 3 do
niniejszych wytveznyeh,

10) W Wykonawey" - nalezy przes to rozumice osobg fizyvesng. osobe prawng albo
Jednostke organizacying nicposiadajaca osobowosci prawnej. htora ubicga
sig o udziclenie zamowicnia publicznego. stozvia oferte lub zavwarla
Umowe W sprawic zamowienia publicznego.

11 WWzorze/projekeie umowy™ - nalesy przesz o rozumice istotne dla stron
postanowicnia umowy. ktore zostana wprowadzone do tresci zawieranci
Umowy W osprawic zamowienta publicznego. ogdlne warunki umowy albo wzor
(projekt) umowy.,

12}, robotach budowlanyveh™ — naleszy przez to rozumied wykonanie albo
zaprojektowanic 1 wykonanie robot budowlanych okreslonyeh w przepisach
wydanych na podstawie art. 2¢ Ustawy Jub obiektu budowlancgo, a takze
realizacje obickiu budowlancgo. za pomoca dowolnveh srodkow zgodnic
zwymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego.

I3).,ustugach™ nalezy przez to o rozumice wsyelkie swiadezenta. ktoryeh
przedmiotem nie sa  roboty budowlane  lub  dostawy, a  sg  uslugami
okreslonymi w przepisach wydanyveh na podstawic art. 2a lub art, 2b Ustawy.

14y dostawach™ - nalezy przez to rozumied nabywanie rzeczy. praw oraz innyeh
dobr. W szezegolnoser na podstawic umowy  sprzedazy. dostaws. nagmu.
dzierzawy oraz leasingu.

15)  Zamawiajgeym' - nalezy przey to rozumicd Gming Sulmicrzyee.

16) ,Zamowienic podprogowe™ - nalezy przez to rozumied zamowicenia publiczne
o wartosci ponizej progu. od Ktorego uzalezniony jest obowigzek stosowania
przepisow Ustawy,

§2. Ogolne zasady przeprowadzania postepowan o udzielanic zamowien publicznych.

. Sposéb przeprowadzenia postgpowania o udziclenic zamowienia uzaleznia si¢ od
Wartoset przedmiotu zamaowienia.

20 Jezeli zamowienic  obejmuje rownoczesnic  dostawy  oraz ushugi  albo roboty
hudowlane oraz ushugi. do udziclenia zamowicnia stosuje sie przepisy dotyezace  (ego
przedmiotu zamowicnia. ktorego wartosciowy udzialb w danym  zamowicniu jest
najwigkszy,

3. Jezeli zamowienie obejmuje rownoczesnic dostawy oraz rozmicszezenice lub instalacie
dostarczonej rzeeszy lub innego dobra. do udziclenia takicgo zamowienia stosuje sig
przepisy dotvezgee dostaw.,



4. Jezeli zamdwicnic obeimuje rdwnoczesnie roboty budowlane oraz dostawy niczbedne
do ich wykonania. do udziclenia takicgo zamowicnia stosuje sig przepisy dotyezigee robot
budowlanyveh.

S Jezeli camowienic obejmuje rownoczesnie ustugt oraz roboty budowlane niezbedne
do wyvkonania ustug. do udziclenia zamowienia stosuje sig przepisy dotyezace usiug.

6. Jezeli zamowienie obeimuje rownoczesnie ustugic o Ktoryeh mowa wart. 5 ust. |
Ustaw v, oraz inne ustugi. dostawy Jub roboty budowlane. do udziclenia zamowienia stosuje
si¢ przepisy dotvezgee tego przedmiotn zamowienia. Klorego  wartosciowy  udzial
w o danyim zamowieniu jest nawighszy .

7. Nie mozna w celu uniknigeia procedur udzictania zamowien okrestonyeh ustawy
taesy ¢ innyeh zamowien 7 ustugami. o Ktorych mowa w art. S ust. 1 Ustawy.

§3. Tryvb udrziclania zamowicn.

I, Podstawowymi trvbami udziclania zamowien su przetarg nicograniczony oraz przetarg
QEIanic/ZoNny .

20 Mozna o udzielic zamowienia w o wvbie negocjacii v ogloszeniem. dialogu
konkureneyinego. negocjacii bez ogloszenia. zamowicnia 7 wolnej rekis zapytania o cene
albo lievtagji elektronicznej ale tylko w przypadkach ohrestonsch w Ustawie.

30 Jezeli Kierownik Reteratu wnioskuje o udzictenic zamowienia winnym trybic niz
iryb prectarga nicograniczonego lub tryh przctargu ograniczonego wowezis we
wniosku o przeprowadzenic postepowania podaje okolicznoser taktyezne 1 podstawe prawnd
wynthajaca 7 Ustawy,

4. Jezeli Wniosek dotvezy pracprowadzenia posigpowania w o trybie  zamowicnia
7 wolnej reki. podajac okolicznosei faktyezne i prawne nalezy podac takze nazwe(firme)
oraz adres Wykonawey 7 ktorym majg by¢ prowadzone negocjacje.

3. Wajoskujye o przeprowadzenic postgpowania wtrybie negocjacii bez ogloszenia.
sapyviania o cene. dodathonwo do Wiiosku nalezy dolyerye liste Wykonawceow. Ktorzy
maja zostad zaproszeni do skladania ofert. Liczba Wykonaweow nic moze by¢ mniejsza
od liczby, o Kore) monwa w Ustawie tmoze by¢ wieksza). Lista musi zostac podpisana przez.
Kicrownika Reteratu.

0. W trybic zapytania o ceng zaproszenic do sktadania ofert moze by¢ kicrowane do
Wy konaweow, korzy swiadeza w ramach prowadzoney przes sichie dziatalnoset dostawy lub
ustugi bedgee przedmiotem zamaoswienia,

7. Kicrownik Reteratu wnioskujge o udziclenie zamowienia w trybie przetargu
ograniczonego 7 uwagi na pilng potrzebe udziclenia zamowienia - zobowigzany  jest
prredstawi¢ we Walosku  uzasadnienic  skrocenia terminu sktadania wnioskow
o dopuszezenie do udziatu w przetargu ograniczonyn.



§4. Wartos¢ zamowicnia,

I Wartos¢ zamowienia nalezy ustalic zgodnic 7 zasadami zavwarty mi w [Ustawic.

2. Podstawy ustalenia Wartosei zamowicnia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenic

wiykonawey  (netto), bez podatku od towarow 1 ouslug. ustalone prres Referat
2 nalezyty starannosciy.

3. Nie moma w eelu uniknigeia stosowania przepisow Ustawy dzelic zamowienta na czese lub zanizad

JeLgo wartosel.

4. Kwotg Wartosei zamowienia w walucie polskicj i curo nalezy podaé we Wiiosku.

5. Przeliczenia Wartoscei zamowienia dokonuje si¢ w oparciu o sredni kurs ztotego
wostosunku do euro okreslany raz na dwa lata w drodze rozporzgdzenia przes Prezesa Rady

Ministrow., .

6. Wartoscia dynamicznego systemu zakupow jest kiezna wartosé zamaowien objetyeh
tym o osystemem. ktorveh  Zamawiajacy  zamicrza udzielic w o okresic trwania
dynamicznego systemu zakupow.,

7o Wartosceig umowy ramowej jest baeznan wartosé zamow icn. Ktorsch zamawiajgey

zamierza udzicli¢ w okresic trwania umowy ramow Ci.

& dezeli Referat przewiduje udziclanic zamowien uzupehniajgeveh. o ktorych mowa
W przepisach Ustawy, przy ustalaniu wartosei zamowienia nalezy  uwzglednic wartosé
zamowien uzupetniajgeyveh.,

9. W praypadku dopuszezenia mozliwosed skladania ofert cvzescion veh albo udzielenia
sZamowienit woezgsciach. 7 ktoneh kazda stanowi przedmiot odrebnego  postepowania.
wartoseig zZamowienia jest baczna wartosé poszezegolnyeh ezesei zamowienia.

10, Jezeli przedmiotem zamowienia sq ustugi lub dostany powtarzajuce sie okresono do .
ustalenia wartosei szacunkowe] zamowicenia naleay stosowac art. 34 1 'Stawy,

I Jezeli przedmiotem zamowienia sy;

[y dostawy Tub usiugi - ustalenia wartosei zamowienia dokonuje si¢ nic wezesnigg
niz. 3 miesigee przed dniem wszezgcia postepowania o udziclenie zamowicnia.

2) roboty budowlane - ustalenia wartosci dokonuje si¢ nic wezesnie| mz
6 miesigey przed dniem wszezgcia postepowania o udziclenie zamowienia,

12, Do Wniosku nalezy dolgezyve stosowny informaciy (np. notatky sluzbowi,) 2 ktorej

bedzic wynikad w oparciu. o jakic dane tinformacjer. Reterat dokonal ustalenia waurtose;

zamowienia.




Jezeli przedmiot  samowicnia  obejmuje  roboty  budowlane  do Wniosku  nalezy
dofaczve, przyveotowane zgodnie 7 przepisami Ustan vy, odpowiednio:

[) Kosztorys  inwestorski - sporzgdzany - na ctapie opracowania - dokumentacji
projektowe) albo na podstawic planowanych Kosztow robot budowlanyveh
okreslonveh w o progranue  lTunkejonalno-uzy tkowym. jezeli przedmiotem
zamowienia jest wykonanie robot budowlanveh w rozumicniu ustawy 2 dnia
7 lipca 1994 1. - Prawo budowlane:

2y planowance  koszty prac projektowseh  oraz plunowane  koszty  robot
budowlanveh  okreslonyeh  w o programie  tunkcjonalno-uzytkowym. jezeli
preedmiotem zamowicnia  jest  zaprojektowanie i wykonanie  robot
budowlanych w rozumiceniu ustawy z dnia 7 lipea 1994 . - Prawo budowlane.

13, We Wiiosku nalezy wskazac osobg-osoby dokonujacy ustalenia Wartosei zamowienia
oraz wshazac date w ktore) dokonano ustalenia wartoset zamowienia,

14, Za prawidlowe ustalenic Wartosei  zamowicma odpowicdzialny jest Kierowntk
Referatu,

§5. Opis przedmiotu zamowicnia,

1. Proedmiot  zamowienia nalezy  opisad zgodnic 72 zasadami - zawartymi
w lUstawie.

2. Przedmiot zamowienia winien by¢ opisany w sposob jednoznaczny 1 wyczerpujacy. Za
pomocy  dostatecznic  dokladnyeh i zrozumiatyeh  okreslen. uwzgledniajge  wszystkie
wymagaitia 1 okolicznosel  mogace  mice wplhvw na sporzadzenie oferty.
Przedmiotu zamowicnia nic mozna opisywac w sposob. Ktory mogtby utrudniaé vezeing
konkurencje.

Jezeli przedmiot zamowienia dotyeszy:

1y robot budow lanveh - nalezy w szezegolnoser okrestic:

a) rodzay robot budowlanyeh 1 ich  zakres. sposdb wykonania oruz
lokalizacie robot budowlanyeh.

b) okres  ewarancii lub o orekojmi oz owady o gjezeli s jest wymagany),
termin wykonania zamowicnia.

¢) inne elementy konieesne do prawidlowego zrealizowania zamowienta,

J

dostaw - nalezy w szezepolnosct okreslic rodzaj. liezbe rzeczy. praw oraz nnych
dobr objetyeh prredmiotem zamowienia, termin wykonania  zamowienia. okres
gwarancji lub rekojmi za wady (jezeli jest wymagany ).

]

ustug - nalezy w szezegolnosel okreshic ich rodza) oraz zakres (w razie
potrzeby nalezy  roéwniez  postuzyc¢ si¢ planami.  rysunkami  lub  innymi
dokumentami umozliviajacymi - jednoznacznie okreslenie rodzaju 1 zakresu
ustug. np. mapy sytuacyino wisokosciowe) termin wykonania zamowienia,
okres gwaranet ub rehojmi zaowady (jezeli jest wymagany ).

-

A, Przedmiotu zamowicnia nie mosna opisyanad przez wskazanie znakow towuarowych,
patentow  tub pochodzenia. chyba 7e jest to uzasadnione speeyfiky przedmiotu



camowicnia 1 Zamawiajacy nic moze opisac przedmiotu zamowienia za pomoca
dostateeznic  doktadnveh  okreslen. o wskazaniu  takiemu  towarzysza wirazy Llub
rownowazny’.

4. Przedmiot zamowienia na roboty budowlane opisuje si¢ za pomocy dokumentacji
projektowej oraz speeyfikacji techniczne) wykonania i odbioru robot budowlanyeh. Jeseli
przedmiotem  zaméwicnia  jest  zaprojektowanie i wykonanic  robot  budow lanyveh
W orozumicniu ustawy 7 dnia 7 lipea 1994 r. - Prawo budowlane.  przedmiot
zamdwicenia opisuje si¢ za pomocy programu funkcjonalno-uzs tkowego.

5. Jezeli dopuszeza si¢ slozenic oferty  czgdcione]  wowezas  we wniosku
o przeprowadzenice postepowania nalezy okreshic czy Wykonawca moze skladaé oferte tvlko
w odniesieniu do:
1) jednej czgsci - nalezy wowcezas okreshic na ktorg czes¢ wykonawea moze
skiadad ofertg.

2) jednej lub wigeej ezgsei - nalezy wownezas okreslic na ktore czesel wykonawea
moze skladac oferte.

) wszystkich ezesci.

6. Do opisu przedmiotu zamowienia stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wispalnym
Stowniku Zamowien (dostepny na www uzp.gov.pl).

7. Do Wniosku nalezy dotyezy ¢ dokuments (materiaby) niezbedne dla prawidtowego
przeprowadzenia postgpowania. Dolaezone dokumenty (materialy) stanowia integralng cresc
Wniosku.

Jezeli przedmiot zamdwienia dotvery:

1) robot budowlanych - do Whiosku nalezy dolaczyé. jezeli przepisy Ustawy nie
stanowigy inaczej:

a) dokumentacje  projektowy  obeimujaca  w szezegolnodei  przedmiar
robot - ktory  bedzie  zalaeznikiem  do o speevfikacii  istotnveh
warunkow zamowienia,

b) specyfikacje techniczng wykonania i odbioru robot budowlanyveh.
¢) program funkejonalno - uzythoswy

opracowane zgodnie 7 przepisami Ustawy,
) dostaw  lub  ushug - wszelkic dokumenty (materialyy konieesne do
prawidiowego zrealizowania zamowicenia (np. wykazy . mapy. plany. rysunkiy.

W dokumenty  (materialy) nalezy dolaezy¢ w formic pisemnej i clektronicznej
(np. na plyeie CD).

Formaty danych w ktoryveh beda zamieszezone dokumenty (materialy) przekazywane
w formie clektronicznei. muszy odpowiadaé tormatom danyeh zapewniajgeym dostep do
zasobow informacji udostgpnianych za pomoca svstemow teleintormatyeznyeh uzyvwanyvch
do realizacji zadan publicznych. o ktoryeh mowa w Rozporzadzeniu Rady Ministrow 7 dnia
I pazdziernika 2005 . w  sprawic minimaloveh  wymagan  dla SVSIEnow
telenformatyeznyeh.

O




8. Referat mosze okreshic s opisic przedmiotu zamowienia  wymagania  zwigzane
7 realizacja zamowienia dotyezgee:

1) zatrudnienia osob:

a) bezrobotnyeh lub milodocianyeh w o celu przyveotowunia  zawodowego.
o Ktorveh mowa w przepisach o promogyn zatrudnienta 1 instytuctach rynku
pricy.

by nicpehnosprawnyeh. o ktorseh mowa W przepisach o rehabilitact
zawodowe] 1 spoleerne oriy zatrudnianiu osob niepetnosprawnych.

¢) nmveh nizookreslone w it a fub booo Ktorveh mowa s przepisach
o zatrudnieniu socjalny m

- Jub we wlascinwyeh przepisach panstw cztonkowskich Unii Furopejskiej Tub
Furopeiskicgo Obszaru Gospodaresepo

D) ulworzenia  tunduszu o szkoleniowego. W rozumicniu przepisow o promogji
zatrudnienia i instvtucjach rvnku pracy. w ktorvim wplaty pracodavwcow stanowic
beda co najmniej czterokrotnose najnizsze) wplaty okresfonej w tyeh przepisach:

3y swickszenia wplat pracodaweow na rzecz funduszu szkoleniowego, w rozumieniu
przepisow o promocji zatrudnicnia i onstvtucjach rynku pracy. do wysokosci
okreslone) w pkt 2.

9. Jezelt Referat przewiduje wymagania. o ktoryeh mowa w § 5 ust. 8 wowezas okresla
W szezegolnosen:

1) licsbe osob, o ktorveh mowa w § 3 uste 8 pht 11 okres wymaganego zatrudnienia
neh osob,

2y sposob dokumentowania zatrudnicenia osob. o Ktorsch mowa w § 3 ust. 8 pkt b lub
utworzenia albo zwigkszenia funduszu szRkoleniowego.

3) uprannienia Zamawiajgeego wozakresie kontrolt spetntenia przez Wykonawey
wymagan. o ktorveh mowa w § 5 ust. 8 pkt | oraz sankeji 7 tytulu niespelnienia
tveh wymagan

10. Odpowicdzialnosé  za nalezyte  opisanic przedmiotu zamowienia  spoczywa  na
Referatach wnioskujgeveh o przeprowadzenie posteponwania.

§6. Krvteria oceny ofert i aukceja elektroniezna

I Rrvieriami oceny ofert sa cena albo cena i inne kry teria odnoszgee sie do przedmiotu
camowicnia. w szezegolnoscl jakose. funkejonalnosé. parametry techniczne. zastosowanie
najlepszych dostgpnyeh technologii w o zakresie  oddziabywania na srodowisko. koszty
eksploatacii. serwis oraz termin wy konania zamowienia,



W postgpowaniu prowadzonym w tryvbic zapytania o ceng oraz lieytacji - elektronicsznej
Kryterium moze byv¢ tvlko cena.

2o Knyteria oceny ofert nie mogg dotvezyd wlasciwosei wykonawey.
woszezegolnoscel jego wiarvgodnodei ckonomicyney. technicznej Tub finansowey.

3. W przypadkach  przewidzianyeh w Ustawic istnicje mozliwose  skorzystania
7 aukeji elektroniczne).

4. Kryteriami oceny ofert w toku aukeji elektronicznej moga byé wylyeznie kryteria
okreglone  w speeytikacyi istotnyveh warunkow samowicnia. umozhiwiajgee
automatyczna ocene  oferty hez o ingerenc)i Zamawiajgeego. wskazane  sposrad
kryteriow na podstawic. ktorveh dokonano oceny ofert przed otwarciem aukeji
clektronicznej.

§7. Umowy w sprawach zamowien publicznych.

. Do zawarcia i realizacji umow o zamowienic publiczne nalezy stosowaé przepisy
Kodeksu eywilnego. jezeli przepisy Ustawy nie stanowia inaczej.

2. Wzor - (projekt) umowy o zamdwienic  publiczne  sporzadza Referat.
wnioskujaey o przeprowadzenic postgpowania. Wzor umowy  nalezy dotgezyve do
Waiosku. We Wzorze umowy nalezy  unwzglednié: postanowicnia istotne dia danego
Referatu. koniecszne dla prawidiowego zrealizowania zamowienia, takic jak np.:

1) przedmiot

termin wy konania.

3) sposob wykonania i odbioru.
4) kicrownika budowy i lub robot.

3) sposobokreslenia wynagrodzenia (rodzgj wynagrodzenia za wykonanic
przedmiotu zamowienia).

6) sposob rozliczen i terminy platnosci.

7). zabezpicczenie nalezytego wykonania umowy (jezeli jest wymagane).
8) przewidywane kary umownc i ich wysokose.

9 gwarancje i/lub rekojmie (Gezeli jest wymagana.

Ty dodatkowo umowa o rohoty budowlane zawicra w szczegolnosei postanowicnia
dotyvezgee:

@) obowigzku prredktadania przez wikonawee  zamawidjacemu  projektu
umowy o podwykonawstwo. ktorej przedmiotem s roboty budowlane.
a takze projekiu jep zmiany . oraz poswiadezone] za zgodnosé 7 orveinatem
kopii zawarte) umowy o podwy konawstwo. ktorej przedmiotem SA roboty
budowlance. i jej zmian

b) wskazania terminu na zgloszenic przez zamawiajacego zastrzezen do
projektu umowy o podwykonawstwo. ktorej przedmiotem sgq roboty
budowlane. 1 do projektu jej zmiany lub  sprzeciwu do umowy
o podwykonawstwo. ktorej przedmiotem sy roboty budowlane. i do jej
Zmian



¢) obowigzku przedkladania przes wykonawey zamaw igjyeemu
poswiadezone) za sgodnose 7 orvamatem  kopit zawartych  umow
o podwykonawstwo. kKorveh przedmiotem sg dostawy lub ustugi, oraz ich

smian,

d) zasad suptaty wynagrodzenia wykonawey, ussarunkowang]
preedstawicniem przez niego  dowodow  potwicerdzajacyeh  zaplatg
wymagalnego winagrodzenia podiwvykonawcey lub dalszemu

podwyhonassey

¢) terminu zaplaty wynagrodzenia o podwykonawey  Jub o dalszemu
podwykonawey.

) zasad  zawlerania  umow o podwikonawstwo 7 dalszymi
podw vkonaweami.

wysokosel kar umownyeh. 7 tytuhu:

[§ o4

o braku zaplaty lub nictermimowe) zaplaty wynagrodzenia naleznego
podwykonawcom lub dalszym podwykonawcom,

e nicpreediozenia do zaakeeptowuania projektu UIMowy
o padwykonawstwo, ktorey prredmiotem sia roboty budow lane. Tub
projektu jey zmiany

o nicprzedlozenia poswiadezone] za zgodnose 7 orvginalem kopin
umowy o poduyvkonawstwo lub jej zmiany.

e braku rmiany umowy o podwvkongwstwo woozakresie terminu
saptan

3. Umowy w sprawie zamowien publicznyceh muszg by¢ zaakeeptowane pod wzgaledem
formalno @ prawnym  przez radeg prawncego. Powyzsze uzewngtrznia si¢ paraty
i plecrzeeia radey prawnego na Wzorze umowy .

4. Umowy o zamowicnia  publiczne  wymagajy  formy  pisemnej. pod  rygorem
nicwaznosci. chyba z¢ przepisy odrebne wymagaja formy szezegolne.

S Zakres swiadezenia wykonawey wynikajaey 7 umowy must bye tozsamy
7 jeeo zobowiazaniem zawartbim woofercie. Umowa podlega uniewaznieniu w czesel
wykraczajiee] poza okreslenie przedmiotu zamowienia zawarte w specyviikaeji istotnyeh
warunkow zamowienia.

6. Umowe o zamowienie  publiczne  zawiera  sig N4 CZas 0znaczony.
7 zastrzezeniem przepisow zawartyeh w Ustawie,

7. Zakivuje si istouineh zmiiy postanosien umowy zawarte] wowyniku przeprowadzonego
postepowania wooparcit o przepisy Ustawy w stosunku do tresei oferty na podstawie Ktore)
dokonano wyboru Wykonawey, chybua ze Zamawiajuey przewidzial mozliwose dokonania
takic) zmiany  w  ogloszeniu o zamowieniu lub w speeytikacfi istotnyeh  warunkow
zamowienia oraz okreshit warunki takiej zmiany.

8 Umowa podlega unicwasnieniu. miedsy innymic wosytuaciach okreslonyeh
W prrzepisach Ustawy,




9. Przed dokonaniem zmian postanowicn zawarte] umowy w stosunku do tresei oferty,
na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawey Kicrownik Referatu zobowiazany jest
pointormowac o proponowanyeh  smianach  Specialiste ds. Zamowien Publicznyveh.

1O Jezeli 7miana umowy dotyveszy  terminu wykonania zamowienia. @ W umowic
przewidziano zabezpiceczenie nalezytego jo) wykonania wowezas, taka zmiana winna wigzac
sky ze zmiang terminu trwania zahezpicczania. O takicj zmianie nalezy pointormowaé
Specjahiste ds. Zamowien Publicznyveh.

§8. Przeprowadzenice postgpowania

I Przeprowadzenic postepowania nastepuje kazdorazowo po uprzednim przckazaniu
Whaiosku przez Kiecrownika Referatu do Specjalisty ds. Zamowien Publicznveh.

8]

2. Wzor Waitosku o przeprowadzenic postgpowania stanowi Zalgeznik nr 1.

30 Wniosek winien zostad wypelniony zgodnice e wzorem oraz zawierad niezbedne
dokumenty (materiaty). o ktorveh mowa w niniciszach wytveznveh, Woszezegolnosei do
wniosku nalezy dolgesa ¢

D) Wzor umowy zaakeeptowany pod wezgledem formalno - prawnyvim przez radeg
prawnego:

2y Informacje nt. kwoty  brutto  jaka  Zamawiajacy  zamicrza Prze7zniaeZzye na
sfinansowanic zamawicnia potwierdzong przez Skarbnika Gminy:

3) Jezeh przedmiot zamowienia dotvezy robot budowlanyceh:
a)  Kosztorys inwestorski i przedmiar robot. speeyiikacje techniczng wykonania
i odbioru robot budowlanych.
by dokumentacje projektowa.
3) inne materiaty istotne dla przeprowadzenia przedmiotowego postepowania.
4. We Waiosku naleszy podac informacje ¢y postepowanie o udzielenic zamowienia
publicznego zostanie unicwaznione. jezeli srodki pochodzace 7 budzetu Unii Europejskic
oraz niepodlegajace snrotowi srodki 2 pomocey  udviclanei praez panstwa czlonkowskic

Europejskicgo Porozumicnia o Wolnym Handlu (11 1A ). ktore Referat zamierzal prze/znacsa e
na stinansowanie catosci lub czesei zamowicnia . nie zostaly mu proyznane.

3. Referat we wniosku winien wskazac 7y przewiduje moslivose udzielenia zaliczek na
poczet wykonania zamowienia stosownie do art. 137Ta Ustawy .

6. Specjalista ds. Zamowien  Publicznych  bada czv Wnioscek  odpowiada

wymogom  formalno - prawnym. Jezeli  Wniosek nie  odpowiada wymogom
formalno - prawnym Specjalista  ds. Zamdowien Publicznyeh  zwraca  wniosck

Kicrownikowi Referatu celem uzupelnienia lub dokonania korekty,
7. Komisja Przetargowa dokonuje ezynnosei okreslonyeh w Regulaminic Komisji

Przetargowe oraz przedstawia je do zatwicrdzenia Kicrownikowi Zamawiajgeego. lrvh
pracy komisji okresla regulamin pracy komisji przetargowe.
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8. lTermin na przygotowanic dokumentow zwiazanych 2 postepowuniem przez Komisje
wynosi do 14 dni od dnia praekazania kompletnego  wniosku o przeprowadzenie
postgpowania. W szezegdinie uzasadnionyeh przypadkach termin ten moze  zostad
wydluzony.

9. Referat kierujacy Wniosek udziela Komisyic na jej wniosck, wyjasnien dotvezgeyeh
przedmiotu zamowieniu. w szezegolnosen udziela wyjasnien w przypadku zwrocenia sig
przez Wykonawee 7 zapyvtanicm o wyjasnienie tresei speeylikac)i istotnych warunkow
zamowienia a tresé zapytania dotyezy zakresu dziatania Releratu.

10, Po pudpisaniu umowy  (udzieleniu zamowienia) 7 wybranym  Wykonawcey
Specialista ds. Zamowien Publicznyeh przekazuje Kopig podpisanej umowy ione
niczbedne dohumenty do Reteratu. ktory skladat Wniosck.

L. Jezeli postepowanic o udzielenic zamowienia publicznego  zostalo  uniewuznione
Specialista ds. Zamowien Publicznyeh przckazuje do Releratu sktadujgeego Wniosek
informacje o uniewaznieniu posteponania.

12, W preypadku, gdy wykonawea wnios] wadivm w formic picnigzne) zwrot wadium
nastepuje na zasadach 1w erminach okrestonych w Ustawic. W otvm celu Specjalista
ds. Zamowien Publicznyeh zwraca sig do Referatu Budzetu. Finansow 1 Podatkow
7 Wnioskiem o zwrot wadium.

13, Jezeli prey realizacji zamowienia przewidziano zabezpicczenic nalezytego wykonania
umowy. Specjalista ds. Zamowien Publicznyeh po przedlozeniu przesz. Wykonawee
dowodu wplaty zabezpicezenia na wskazany w postepowaniu rachunek bankowy zwraca
sic ~ wnioskiem  Jdo o Referatu Budzetus Finansow 1 Podatkow o ulokowanie
sabezpiecszenia na oprocentowanmym  rachunhu bankowsm  (donvezy forny picni¢zie]
wshazujae czas na jaki ma zostad ulokowane zaberpieczenie.

[4. W przy padhu wniesicnia zabezpicezenia w fornie innej niz pienigzna (np. gwarancja
bankowa,  gwarancja  ubcezpiceszeniona)  Specialista ds. Zamowien  Publicznyeh
przekazu)e stosovwne dokumenty do Referatu Budzetu. Finansow 1 Podatkow,

13, Zwrot zabezpicezenia nastepuje na zasadach 1w erminach okreslonych w Ustawie,
Ivsposyeje co do terminu i wysokosei zwrotu zabezpieezenia podejmuje Referat skladajaey
Winiosek o przeprovadzenic postgpowania.

17. Odpowicdzialnosé za realizacje zamowienia 1 jego rozliczenic spoczywa na
Reteratach merytoryversnyeh wnioskujgeyeh o preeprowadzenic postepowania.

§9. Planowanic zamowien oraz sprawozdawczose.

L Kicrownicy Reteraton po zatwierdzeniu albo uchwaleniu planu finansowego zgodnic
s obowigzujgeymi o przepisami moga przekazac harmonogram planowanych zamowien
w danvim roku budzetonwym do Specjalisty ds. Zamowien Publicznyeh celem  opracowania
przes nicgo wstepnego ogloszenia informacy jnego o planowanych (w terminie nastgpnych
12 micsicey) zamowicniach Tub umowach ramosw sy ch. Przy gotowujge harmonogram nalezy



mied W szezegdlnosei na uwadze art, 13 ust. 1 Ustawy. W7or harmonogramu okreslony jest
w Zalgezniku Nr 2,

2. Tak opracowane wstepne ogloszenie informacyine o planowanych w terminice
nastepnych  [2 micsicey zamawieniach lub  umowach ramowveh  Specjalista ds.
Zamowicn Publiczny ch przekaze Tub zamiescei zgadnie przepisami Ustawy.

3. Specjalista ds. Zamowien Publicznych sporzadza roczne spravworzdanic o udzielonyeh
zamowieniach. Sprawozdanic przekazuje sig Prezesoni Urzedu Zamowien Publicznyveh na
zasadach 1w terminach przewidzianveh w Ustawic.

§10. Udzielanie zaméwicn ponizej progu, od ktorego uzalezniony jest obowigzek
stosowania przepisow Ustawy

1. Nic stosuje sig przepisow Ustawy do udzielania zamowicn o wartosei zamowicnia
ponizej progu. od Ktorego uzalezniony jest obowigzek jej stosowania.

2. Przy ich udziclaniu nalezy jednak pamictad o zakazie dziclenia zamowicn oray
o zakazie  zanizania  wartosei  zamowienia tak. abyv unikngdé  stosowania Uistawy,
a takze o koniceznosel ustalania wartosei zamowienia w oparciu o lge/zng wartose wazastkich
czeser albo fyerng wartosé tego samego rodzaju uslug Tub dostaw.

Nalezy rowniez pamictac. s zgodnic s przepisami o linansach publicznyeh wydatki
publiczne powinny by¢ dokonvwane:

[} wsposob celowy i oszezedny 7 zachowaniem zasady:
a) uzyskiwania najlepszych efehton 7 danych naktadow.

by optymalnego doboru metod i srodkow stuzacyeh osiagniceiu zatozonveh
celow:

2) W sposob umozliwigjaey terminowa realizacie zadan.

3) wowysokosei 1 terminach wynikajgeyeh 7 wezedniej zaciagnictyeh zobow iazan.
3.0 Prredmiot zamowienia i jego szacunkowy wartos¢ nalezy kazdorazowo prawidlowo
okreshe zgodnie 7 zasadami Ustawy. Prseliczenia wartoscei  zamowienia dokonuje  sie
Wooparciu o sredni Kurs zlotego w stosunku do - cure okredlancgo raz na dwa lata
w drodze rozporzadzenia wydancego przez Prezesa Rady Ministrow.

4. Za  podstawe ustalenia wartosci szacunkowe]  zamowien  mozna przyvjac
Wooszezegolnoscrr oferty - pisemne odpowiedszi na zapyvltanic ofertowe. kosztory sy
ofertowe. oferty uzyskane drogy celektroniczng. informacje zebrane na podstawic
wlasnego  badania  rynku. 7 powyzszych  czyinosei  sporzadza sic odpowiedni
dokument (np. notatka sluzbowa).



S Zamowienia publiczne ponize) progu. od Ktorego  uzalezniony  jest obowigzek
stosowania przepisow Ustawy regulowane sy w uktadzie:

1} zamowienia o wartosei do 1000060 21 netto
2) zamdwicnia o wartosci powy zej 1.O0O.00 2t netto do 3.000.00 euro netto
3) zamdawienia o wartosei pows zej 3.000L00 curo netto

Zamowienia jednorazowe o wartosei powvzej 1.000.00 71 netto do 3.000.00 curo netto realizowane
sawg wzoru zlecenia stanowiacego zatucznik nr 4 do niniejszych Wiy eznych.

6. Udzielajae zamowienia podprogovvego o wartoset powyze) 3.000.00 ewro netto Kazdy Referat
sobowigzny jest do Zozenia Waiosku o udzielenie zamowicnia podprogowego do Spegjalisty ds.
Zamoswien  Publiconyceh. Wniosek o udziclenie zamawicnia - podprogowego  winien  zawierad
W szeZe20nose nastepujace nformagje:

1) OKreslenic rodzaju zamawienia (roboty budoswlune. ustugt. dostawy
2y OKkreslenie szacunkowe] wartosel zamowienia bez podatku VAL

3y Opis przedmiotn zamowienia wriy 7 podiniem kodu okreslonego we Wspalnym
Stowniku Zamowien (dostepny na www.uzp.gov.pl).

4 Informagie nt. mozhiwoser zlozenia olerty ezesciowe) (jesh Referat dopuszeza skladnie oten
crescionveh winien szezegolono okreshe kazdg 72 crzesel orazs wskazaé na e czgsel
Wivkonawea moze Zlove oferte 4. na jedng ezese lub Kilka ezesel fub wszystkie czgsen
Zamaowienia),

3y Termin swvkonania zamosieni.

6)  Krvteria oceny olert (np. cena brutto 7z wykoname caloser przedmiotu Zamowicnia ternin
wykonania, okres  gwarnc. doswiadezenie 1. lieszba udokumentowanych - zamowien
wykonanyeh nulezyvete (dostawy fub ustugh) lub wykonanyeh zgodnie 2 zasadami - sztuki
budowlane] 1 prawidlonwo ukonezonyeh (roboty budowlane). potenejat techniczny (posiadanie
kadry o okreslonych uprawnieniach Tub posiadanie sprzetu), rozwo) lokalnego rvnku pracy ).
liczba zatradnianych przes Wvkonawey micszkancon CGiminy Sulimerzyee).

7)  Okres gwaranejt lub rekojmi (jesh jest wynagany).

8)  Warunki platnosei.

9y Liste proponowanyeh Wykonaweow. do ktorveh skicrowane zostanie zaproszenie do zlozenia
ofertv (lista ta winna zawicra¢ minimum 3 Wikonuweow zdolnveh zrealizvowad dane
ZANOWICNiC).

10) Warnunki. kore must spetnic Wyvkonawea zaproszony do Zozenia oferty np:

e posiadanie uprinvvnien do wy kony wania okreslone] dziadalnoser (koneesja. zezwolenice.
licencja.

o posiadanic wiedzy 1 doswiadezenia niezbednyeh do realizag)i zamowienia (rodza.
los¢ 1 wartos¢ zamowien wykonanseh  nalezveie (dostawy tub uslugi)  Tub
wikonanyveh zgodnie 7 zasadami sk budoswlanet 1 praswidlowo ukonczonyeh
(roboty budow lane).

‘o



e dysponowanic potenciadem technic/nyvin (rodzaj. paramety techniezme 1 ilose
sprzgtu. wrzadzen technieznyeh) o osobami zdolnymi - do wykonania
zamowienia (wymagane  kwalilikacie  zanwodowe. uprawnicnia, doswiadezenie,
wyksztaleenic)

1) Informacje nt. wspolinansowania zamowicnia ze srodkow zewnetrznyveh, w tvm érodkow

pochodzacych 7 budzetu Unii Furopejskicy)

Do wiw Whiosku o udziclenie zamowienia podprogonego nalezy zataca ¢ intormacie nt. kwoty jaka
Zamawiajaey zamierza prze/macsy ¢ na realizaciy zamowienia potwicrdzong praez Skarbnika Gminy.
wzor (projekty umowy zaparafowany przeys Radee Prawnego oraz inne dokumenty niczbedna do
przeprowadzenia postepowania np. dokumentacja projektossa. przedmiar robot.

Wsor Whiosku o udziclenie zamowicnia podprogowego stnowi zakgeznik  nr 3 do ninigjszseh
witveznyveh.

Specjalista ds. Zamowien Publicznyeh po otzymaniu kompletnego wniosku o udzielenic zamowicnia
podprogovego:

1)

6)

Sporzidza zaproszenie do skladnia ofert oz Kieruje je do wskazanveh we wniosku
Wkonaweow. Termin wiyznaczony na skladanic ofert nie moze by¢ krdtszy niz 2 dii robocze,
Oferta Zlozona po teminie wyznaczonym na skladanic ofert posostaje bez rozpatrzenia.

Dokonuje oceny Aozonseh ofert pod wrgledem formalmm i miervtorvezamm. - Oferta
zawierajaca braki podlega uzapelnieniv. W przvpadku gdy jedynym knvterinm oceny ofert
byvta cena oraz: Zozono oferty o takicf samej cenic wzywa wykonaweow. ktorzy zloavli e
oferty. do zlozenia w okreslonym terminie otert dodatkowych.

Prredstawia - Kicrownikowi  Zamawigjacego  propozscie wyboru ofeity na - podstawie
przeprowadzone] oceny otert lub unicwawznicnia postepoania.

Po zatwierdzeniu wyboru najkorzystinicisszci oferty Tub uniewa/micniu posiepossania prrez
Kicrownika  Zamawiajacego  Specialista ds. Zamowien Publicznveh informuje pisemnic
Wykonaweow. ktorzy Zozy i oferty o wyniku postepowania.

Sporzadza dokumentacie 7 przeprowadzonego postepowania,

Sporzadza pisemna umowe okreslajaeg warunki realizagit zamowienia, Umowa ta wymaga
paratowania przez Radee Prasnego oraz Skarbnika Gminy (kserokopie umossy Specialista ds.
Zamowien Publicznyeh przckazuje do Referatn, kion zloat Wniosek o udzielenic
Zamowienia podprogowego).

7. Po zakonezeniv procedury udziclenia zamaowienia podprogowego dokumentacia postepovania jest
przechowywana na stanowisku Specjalisty ds. Zamowien Publicmyeh.

8. Udziclyjge zamowienia podprogowego o wartosei do 300000 curo netto Kazdy - Reterat
sobowiazany jest do sporzadzenia piseminego zlecenia na realizacie zamowicnia . Zlecenic winno byé
zaakeeptowane przez Skarbnika Ciminy oraz podpisane przes. Kicrownika Zamawiajacego.



0. Zasad okreslonveh w ¥ 10 uste 6 niniejszach wytyenyeh mozna nie stosowad do zamowien
publicznych podprogowych powyze) 3.000.00 euro netto obejmujaeych;

1y Widatki realizowane przez Z1°SS.
2y Ushugi 7 zakresu BHP.
3 Zakup kwiatow. wiazanek oholic/noscionyeh. Kart swigteeznych itp..

4 Oplaey administeacyvine. kton eh uiszezenie reeutonane fest odrghnymi przepisan prawa.

th
—

Zakup Kstazek. wydavnictw 1innych publikagi.

6)  Zamieszezanic ogloszen w prasic.

7)  Serwis i przeglady samochodow stuzbowyeh onw autobusow.,

&) Wykonanic robot dodatkowych oraz uaupehiajaeyeh,

9y Szkolenta pracownikon.

1y Zakup systemu obslugi pravne) Urzedu

1) Zakupu serwisu oprogriamowania dla Ulrzedu (np. podatki. place. Ksiggowose).
12) Ulsunvanic ana,

13) Zakup uslug 7 zakresu profilahty ki ochrony zdrowia,

14) Zakup ustug artystyeznyeh.

15) Ustugl nadzoru inwestorskicego.

10, Zasad okreslonvely w § 10 ust. 6 ninicjszych wytvezmyeh nie stosuje sig do zamowien publicznych

podprogowyeh powyvze) 3.000.00 euro netto jezeli dostasy. ustugi Tub roboty budowlune moga bye

ssiadezone tvlko przez jednego Wykonaweg:

1)y 7 prexesan techniczny ch o obiekty wnym charakterze.
2)
7 odrebnych prrzepisow.
3w pravpadhu udzielenia zamowicnma wo zakresie  dziatalnosci tworeze)

Ary sty ezng.

2y 7 proyesan  osowizanveh 20 ochrona praw wylgeznyehs wynikajgeyeh

11. Kierownik Zamawiajgeego w uzasadnionyeh przypadkich moze wyrazi¢ zgode na odstgpienie od
stosowania zasad okreslonyeh w § 10 ust 6 ninicjszy ch wityeznyveh.



12, Dokumentacja zamowien podprogowyeh przechowywana jest przes Specialiste ds.
Zamowien Publicznyeh. Specjalista ds. Zamowien Publicznveh zobowiazany  jest do
prowadzenia rejestru realizowanyeh zamowien podprogowyeh, zawicrajacego co najmnicj:
numer umowy hub zamowiema, nazwe 1 adres Wykonawey, kwote wynagrodzenia. datg
zawarcia umowy lub dat¢ zamowienia oraz termin wykonania.

[3. Do umow zawieranyeh w sprawach o zamowicenia publiczne o wartosci ponizej progul.

od ktorego uzalezniony jest obowigzek stosowania Ustawy. stosuje si¢ przepisy Kodeksu
Cywilnego.
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Zalyeznik nr
do Wytveznveh

W/ZOR-

[ Nrowniosku nadany przes \

Pieczee Referatu, znak pisma Y e .
i Specialiste ds. Zamowien Publicznych |

® WNIOSEK

o przeprowadzenic postgpowania
na podstawic ustawy 2 dnia 29 stycznia 2004 ro Prawe zamowien publiczoyeh
(). Dz. ULz 20030, pos. 07 2o sanianami)
atlezy wy petnic_zeodnic 7 zasadami okreslonymi w Wiy tyesnyeh)

I. Przedmiot zamowienia.

[

1.1)W niosek dotyczy

Zamionviea publicznego Ustanowientn dynamiieznego systenn zakupaon (D820

ZUWICLL U Taioner U dzielensa koneespr na roboty hudow lane (]

1.2) Rodzaj camowienia oraz micjsce wykonania robot budowlanyveh, realizacji dostaw lub Swiadczenia usiug
(W vhradc wylqeznie redig kategorsy robone budowlane, dostawy fiuh wslugis

a) Ruboty budowlane ] D) Dostawy ] ¢) Uslugi L
Wi konanke | ] Kupno [ ] Katesoria ustuy: nr
Zaproichtosanie 1w s honame i 1] Drierzana (]

Realizne it obhicktu budowlanceo za L] | Najem | ]

datmodi doswoliny el srodhoss . .

! ! ST | casing []

zeodnie 7 Wy maganiani

okresfons mi preesz zZamas ageego Inne L]

Cilowne miejsee Tub lakalizac i robot Glowne nieisee realizacy dostaws Glowne micisee ssiadezenia ustug
Bundow lanaeh

* - niepotrzebne shrestic Strona | 2 8

o




1.3) Informacje na temat umowy ramowcj rjezeli donezy)

—— — — e — — [ . — - e — —- . — —

Umowa ramowa z Kilkoma wykonawcami [] ‘ Uimowa ramowa 7 jednym wy Konawca ]

Maksymalna liczba ‘
wykonaweow planowance) wmows ramowe]

Crzas trwania umowy ramowcej: Okres w latach: lub w micesiqeach:
Uzasadnienie dlis umows ramowe). ktorej czas nvania przekracza okres czterech fat:

LS} Czy przewiduje sig udzielenic zamowien uzupetniajyeyeh TAK D NIE D

f(/rifl:_') PUSCIAP QU FHCOLE 0 SO T IO B Zeihe e

Okreslenie przedmiotu oraz wielkosei lub zakresu zamowien uzupelniaggeych

1L 6} WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIER (CPV)

o =

Stownik glowny

Glawny preedmiot | 000 C1C 0]

e N00000000
D000 O0000
| N0O0000000

Dodatkowe przedmioty

.
|
|

* - niepotrzebne skresli¢ Strona 2/ 8




1. 7} Czy dopuszeza sig zlozenice oferty czeSciowe) nv provpadhu odmicunvely dic poscczegdluvel czeser zamowienia postanowien
devvezgeyeh czase pwaiia camonc e fub rermpne wykonania lnh kevieriow oceny ofert nadesv wpednid cabgeznik 8

1Ak [] liczha ¢7Sei .o, NIE[ ]

Jezeli TAK nalezy okreshic czy oferty skladac w odniesieniu do: roaznacavd nvlho jedno pole
_ 1 AR ey [ ac O poted
|

e ™1 > " T T : « NTEEPE -
ko jedne] czesei rl Jedney lub wigeej czesel L] wazystkich czgsed ]
Voahazo Afert LI0sd WamE b RBens Ty |
i
L. 8) Czy dopuszeza sig ztozenie oferty wariantowej FAK [j NIE D

19) CZAN TRWANLA ZANMOWIENIA LUB FERMIN WYKONANIA

Okres w miesigeach: [ [ /2 dniaeh: L] [

fuh

data rozpoczecia L VU T VU T U T ] redd mam rreri tub zakonezewia [ ] W T W T T 1 | cdemnzvrrr

1. Warto$¢ zamowienia /umowy raimowej / dynamicznego systemu zakupow/*

FILT) Wartose zamonienin  umosy ramowe] dynamicznego systemn zakupow * ustalona zostak na k\\ulqi
. RIS Sz netto, cow oparciu o Sredni kurs Zotezo do euro, ustalony Rozporzadzeniem Prezesa Rady |
Ninistrow 72 23 wrudnia 20030 (D202 200310, poz. 1692)0 edzic 1 euro = 42249 PLN stanowi rownowartose
............. e RUTO, ) , ) __|

F1E2) Zamowienia uzupedniajgece fomeli donvesys

I Przewidue sie udzielanie zamowien uzupeiniajaes ch na podstanie: ‘

=t 67 ust. | pht 6 (roboty budow lane 1 usfugn * i ‘
s art. 07 ust | pht 7 odostawy ) * U

|

H . - - - . .

T SLANOWIECE NI Weee ) 2 Yo Wartoscl zamowienia podstawonw ego rdotvezv (viko proeiari nicograniczoneso |

U lub ograniczonegol

Vo Wartos¢ zamowien uzupelniajacy ch:

® |
I

SNETHOD PLN FURO |

|
BRUTIO: e PEN

* - niepotrzeboe shrestic Strona 37 8




11.3) Lyezna wartode zamaéwienia /Jumonwy ramow ej/dy namicznego systemu zakupow#

{gqesnawartosd

INFTTO: PT.N e e L UIRGY
|BRUTTO: PIN |
! Ustalenia wartosei zamowienia dokonano w dniu ... ... ... (e wun ey na podstavie |

| Osoba « osoby* dokonujgea ustalenia wartosei zamowicnia tpadad imie |onaswisko, stanovisko sfuzhowe, IL'I’L‘fuIll
| kontaktowyy:

L INFORMACJE O CHARAKTERZE PRAWNY M, EKONOMICZNY M,
FINANSOWYM i TECHNICZNY M

HL1 Informacja na temat wadium cezele donenys Jezeli dopuszeza sig shtadanic ofert czescionyeh Tub udzicla sie
zZamowicnia w czgsciach okresla si¢ kwote wadium dla kazdef 7 crosei

Wymagane wadium: TAK |:] NIFE D

Wadinm wynosi ........ SO, e PLNC CO stanowi Yo Wartoscl zamaos ienia,

Jezelt dopuszeza si¢ shadunie ofert czesciowyeh lub udziela sie zaméwienia w czesciach okresla si¢ kwotg wadium
dla kazde) z czesei:

Czeéc It
Wadiim wynosi ........

"o WArTOSe] Zamowienia.
Czesé 11:

Wadium wynosi ........ e PLN. co stanowi ... o wartosel zamowicnii.

HL2) Czy przewiduje si¢ udziclenie zaliezek na poczet wyhonania zamowienia

TAK [] NIE [

HL3) Informacja na temat zabezpieczenia nalezytego wykonania zamowicnia oo o don. 1
Wiymagane zabezpicezenic: TAK [] NIE ]
Wymaga si¢ zabezpicezenia w wysoKkoscl .. %o o
] do ceny catkowite] podanej w ofercie * | atbo

] do maksymainej wartosei nominalnej zobowiazania  zamawiajacego wynikajacego 2 umowy  jezeli
woofercie podano cene jednostkows lub ceny jednosthowe*

111.4) Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokony wania oceny spetniania tych warunkow

1) Uprawnienia do wykonywania okredlonej dzinlalnosci lub czynuosci. jezeli przepisy prawa nakladajy
obowigzek ich posiadania

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku

* < niepotrzebne skreslic Strona - 7 §



2) Wiedza i doSwiadezenie

Opis sposobu dokonywania vceny spetniania tego warunka

3y Potencjal techniczny

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku

4) Osoby zdolne do wykonania zamowienia

Opis sposobu dokony wania oceny spelniania tego warunku

3) Sytuacja ekonomiczna i finansowa

Opis sposobic dokony wania oceny spelniania tego warunku

1H.3) Informacja o dokumentach potwierdzajacsch, ze oferowane dostawy ustugi lub reboty budowlane odpowiadajg
wymaganiom okreslonym przez zamawiajiycego izygoduie = 8 O st | Rocporzgdzenia Prezesa Rady Miasiron = dnida
P9 furesro 20030 Do 42 200 e N 2200 poz 23

11L.6) € 2y ograniczza sig mozlivosé ubieganta sig o zamowienia publiczne tylho dla wyhonaweow, u ktoryeh ponad 50 %
pracownikow stanowig osoby miepelnosprawne

nie D

tak D — nulesy proediosne m e naless prrediladue ij oswnndescme wakonamw oy o zatrudiianiu ponad 30 %y osob
niepetiospras my chow rosumieniv przepison o rehabiliacji zas odov e i spolecznet oray zaradnianin vsob nicpeosprassi i fob
worozumieniv wiiscrwyeh przepisow panstss cAonkowskich Unii baropepshier lnb Europerskiceo Obszaru Gospodarezegn jesel
sy honaswea i siedzibe Tub miggsee zamieszhania w byeh panstwach

1V. Procedura

IV.T) Tryb udzielenia zamowienia

Przetarg nicograniczony . ‘ Negocjacje bez ogloszenia

Przetarg ograniczony [ Zamunic o ceng

L [evtaca elektronicsna

]
| Zamowicnic 7 wolnej reki M
]
[

* _niepotrzebne skreshe Strona S 7 8




. - . I
Negogjacje 7 ogloszeniem :

Diatog Konkureneyjny

IN.2) Jezeli planowime jest udziclenic zamvienia w mnymetrnhie nizosh przctareu nreopraniczoneso lub b procraren

ograniczonego nalezy podae oholic/mosct fukiyesne i podstne pravs i ws ke 7 ustinwy 2 dimia 29 stveznm 20000 Prawo
zamosien public/nsceh (rj. DU 2 2003, pos Y07 ¢ smianami)

IV.3) U zasicdnienic skrocenia terminu shiadania wnioskow o dopuszezenic do udziatu w przetargu ograniczonym gjezeli
z/u(\r-\)

IV.4) Przewidywana ticzba wykonawceow, ktorzy zostany saproszeni do udziatu w postepowanio
(prIctarg ograniczony. negociac e T ogloszonsem. dialog konkurenan

Liczba wykonawceow:

V. Kryteria oceny ofert.

V.1) Nujnizsza cena D
fuh
Cena oraz dodathowe Kkryteria i ich znaczenie D
T SR teria - ! /nacsenie B o
I. CENA PO Yo
2. 2 Y
V.2) Czy przeprowadzona bedzie aukcja elehtronicsna I'AK D NIE D

V1. Informacje uzupetniajyee

VL) Crzy zamowienie dotyezy projektu / programu finansowanego ze srodkow Unii Europejskiej

Tak [ ] NIE[]

Informacje dodatkowe dotyezgee finansowania projektu / programu ze Srodkow Unii Eu opejskie)

* - niepotrzebne skreslic Strona 6 7 8




VE2) Coy przewiduje sig uniewaznicnic postgpowania o udziclenic zamowienia, w przypadku nieprzyznania
Srodkow  pochodzigeyeh 2z budzetu Unii Europejskicj oraz niepodlegajyeyeh zwrotowi Srodkow 2z pomocy
wdziclonej przez panstwa cztonkowskic Europejskiego Porozumienia o Wolnyvm Handlu (EFTA). ktore mialy
by¢ przeznaczone na sfinansowanic eatosci lub czesci zamawicenia

Tak [] NIE[]

VI.3) Kwota, jaky Referat zamierza przeznaczyé na sfinansowanie zamowienia tfezeli dopuszeza sie skladanic oferd
czescionvel luh wd=ziela si¢ zamawicnicow ezesciach okresla sie kwore bratto dia kazdey = VDN

Reterat zamierza przeznacsy ¢ zgodnic 2 planem (inansowyvim Awoty e, ezt brutto  na stinansowanie
Wow Zzamowienia.

V4 Informacje dodatkowe cozcdi donesy s

l VILA} Informacje dotyezigee podwyhonawstwa w zakresie wymaganym postanowieniami ustawy 7 dnia 29 stvezmia 2004 .
-~ Pruwo zamowien publicznyeh (ty. DU, 2 20131 poz. Y07 ze zmianami} ez fiddovezve

| Wt

Zastrzezenta zgodime 7 art 36 ust. 2 ustawy praso zamowien publiczanch

‘ a) informacic o obowigzkt osohistego wykonania przez wyhonaswee Kluezowyeh vzeser zamowienia jeseli referat dokoouje takiego
brw prospadhu zamowien na roboty budowlane:

[ - wymagani dotyezace umowy o podws honmssiwo. Korep przedmiotem: sg roboty budowlane. ktoryeh niespetnieni spowaoduoje
selossenic pracs zama peero adposaicdnio zastrzescn Tub sprzecin, jeseli Reterat ohresha takic sy maganiy

| - mforniic)e o umowach o podwy konaastwos ks el prredimioten s dostany Tub ustugr, ktore 7 usagt nasartose lab przedmiol
tech dostan ub ustue. nie podlezay obosizkows precdhadanie zamasiyageemu. jeszeh Relerat okresta takic informacie

G PTOCENTON T WaHFToNG OSBHC] C/eT WA FodZenian Zit WYROITmie nmowss spravic zamowicnia na robots budowlane, jeseli
. Retert ohreshy taka wartose zgodnic 2art Ha st 3 ostavy Praso zamesaen publiconsch |

Oswiadezam. 7¢ wyze] wymicniona osoba posiada odpowiednie do  charakteru 1 zakresu
zamawianych robot budowlanyceh “ ustug “ dostaw # potwicrdzone przy gotowanie zawodowe.

Wi znaczona osoba upowazniona jest na ctapie przygotowania postgponwania do wspolpracy
z¢ Specjalisty ds. Zamawien Publicznyeh w zukresic ustalania i przygotowywania tresei materiatow
nivzbednyeh do przeprowadzenia przedmiotowego postgpowanii.

* - niepotrzebne skreslic Strona T/ 8



[ntegralnym zalgesnikiem ninicjszego wniosku jest:

| Lp. | Nazwa dokumentu

I VHzor oy

-, 1

s

n

o | Numer rzatyeznika
J Zadacsnik nr

Informacia ni. kwotv brutto jakyq Zamawiqoy Zamiorza preczngese na
sinansowanic zamawionia ponvierdzona przez Skarbnike ¢ OIS

Zadacsnik nr L

! Zakaesnik nr L

Zalgesnih ne

Zadacznik nr

migjscee 1 data

Wplyneto:

miejsee i data

¥ - nicpotrzebne skreslic Strona 8 # 8

Kicrownik Referatu

Specjalista ds. Zamowien Publicsznych




ZALANCZNIK B
INFORMACJE DOTYCZACE OFERT CZESCIWYCH

Czescar ... NNAZWEA 1ottt

1) KROTKI OPIS ZF WSKAZANTEM WIELKOSCY LU B ZAKRESU ZAMOWIENIA

23 WSPOLNY STOWNTR ZAVMOWIEN (€ Py

Stownik gtowny

J— —_ - - - — — -— —_—

Glowny preedmiot '| D D D I:I D D D D D

N o [ [ | T
000008000
NOOC00000

39 CZ AN TRWANTA ZAMOWIENTA TUB TERMIN WYRONANIA

Okres w miesigeach: [ b dniach: U] 1]

fuf

data rozpoczecia EDEI"_M:I___]:L_J tdd minn rrirs
lub zakonezenia [ | VUL VUL T T cdd mns rrvrs

4) Najnizsza cena [__]
fieh
Cena oraz dodathowe kesteria i ich znaczenie D
Nryvteria Znaczenic
. UBENA L o
: Al it o
micjsce 1 data Kicrowmk Referatu

Strona |z |
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Zalgeznik Nv 3 do Wvivezmveh

- WZOR -

{(miciscowost)

Znak Spravwy

s

7

0.

WNIOSEK O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PODPROGOWEGO

O wartoser szacunkowey ponize) 30.000.00 curo

Okyeslenie rodzaju zamosiaenia (robon: bidovslane, wstugi. dosteory )
Okreslenie szacunkowe] wartoset zamowienia bez podatku Vo

Szacunkond wartose zunowicnia zostata ustalona na kwotg .o e b brutto,

72l netto co oW oparciu 0 \lcdm l\ms /{oku) do curo, us[zlion_\
Rozpul/qdzunun Prevzesa Rady Ministrow 7 dnia 23 grudnia 2013c. (Dz.UL 2 20131, poz.
1692). pdzic 1 euro = 42249 PLN stunowi rownowartosé
Ustalenia wartoser szacunkowe) dokonano na podstawie
(np. kosztorysu inwestorskiego. notatki sluzbowe)).

................................. CLITOY

Osoba dokonujien ustalenia swartoser szacunkowe] zamowienia

Opis przedmiotn Zzmowienia

Informacia nt. mozliwoset zlozenia ofeny - crescione] (jesli Referat dopuszeza skladnie  olert
crescionyeh winien szezegotowo okresdhic kazdy 2 czesel oraz wskazad naile czsel Wykonawcea
moze zlozy< oferte (). na jednyg cz¢s¢ lub Kilka czgser Tub wszystkic ezesel zumowienia)

Dopriszeza sie - Nie doprszeza sie skladenic ofert czescionyelr®

W przypadku dopuszezenia skladania otert coescions che

Liczbhuerzeser oo

Wikonawea moze Aozzd olere na jeding czosds jedig Tuboavigee] czesel, wsovstkic csesel ¥
ZAMOWIChIa.

Zamowicnic nalezy zrcalizonad woternminie

Krnvteria oceny  ofert (p. cena brutto - ze swykonanie  catosel  przednmotu zamowienia. termin
wykonania, okres gwaraneji. doswiadezenie tj. liczba udokumentowanyeh zamaowien wykonanveh
nalezyeie (dostawy lub ustugiy lub wy konanyeh zgodnie 7 zasadami sztuki budowlang 1 prawidiowo
ukonczomveh  (roboty  budowtane).  potenciat  techniczny  (posiadinie kadry o okreslonych
uprawnicniach fub posiadanie sprzetu). rozno) lokalnego nnku pracy t. ficzba zatrudnianyeh przey
Wivkonaweg mieszkancow Gminy Sulmicrzyce)




10,

Okres gwarangji tlub rekoimi (jeshi jestwsmagany ) o
WarunKi platnosCr o,

Lista proponowanych Wykonaweow. do ktoryeh skicrowane zostanie zaproszenie do zlozenia oferty
(lista ta winna zawiera¢ minimum 3 Wykonaweow zdolnveh zecalizowad dane zmowienie)

Warunki. ktore musi spelni¢ Wykonawea zaproszony do Zozenia oferty np:
1Y posiadanic uprawnien do wykonywania okreslone; dziatalnosci (koneesja. zczwolenic. licencia).

2) posiadanic wiedzy i doswiadezenia niezbednyeh do realizacii zumowicnia (rodzaj. ilose 1 wartose
zamowien wykonanych nalezycie (dostawy lub ustugiy Tub wykonanveh zeadnie 7 zasadami
sztuki budowtane) i prawidtowo ukonezonveh (roboty budowlane).

3) dysponowanie potencialem technicznym (rodzaj. parametry techniczne 1 ilosé sprzetu. urzadzen
technicznych) oraz osobami zdolnymi do wykonania zamowienia (wymagane kwalifikacje
zawodowe, uprawnienia, doswiadezenic. wyksztaleenic)

Informacja nt wspofinansowania zamowienia ze - srodkow  zewnetiznyeh, Wty srodkow
pochodzaeyeh 7 budzetu Unii Europejskic))

* niepotrzebne skreslic

Zadgezniki:

L. W2ar (projekt) umowy zaparafowany przez Radeg Prawnego.

to

Informacja nt. kwoty juky Zamawiajacy zamicrza przeznacac na realizacie zamowicnia
potwierdzona przez Skarbnika Gminy

tpodpis osoby sKMadajace] wniosek)




GMINA SULMITRZYCL

Zalqgeznik nr 4 do Wviveziveh

Sulnuerzyeedma oo 2014

Zleceniodawcea:
Gmina Sulmicrzyee
ul. Urzedowa |
98-338 Sulmicrzycee
NIP 508-00-18-848

Z0ak Spravwsy oo

(2

0.

ZLECENIE WYKONANIA
USEUGTH/ DOSTAWY / ROBOTY BUDOWLANEJ *

Preedmiotem ninejszego zlecenia jest

Lermin wy konanie od otrzymanta zlecena do oo
Odbior nastapt na podstawic protokotu odbioru.
Winagrodzenie ryezattone zaowyvkonanie catoser przedmiotu zlecenia wynosi:

netlor oo st

sowiie:

stawka podatku VAT o0 O
brutto: ... /1
slovenic.

Wynagrodzenie rozliczone bedrzie na podstavie taktury VAT wystawione] po podpisaniu
JHdE & A b R
protokotu odbioru. Naleznos¢ 7 tvuulu taktury  platna bedzie przez Zleceniodawee
preelewem na konto Zleceniobiorey w terminie ... .. dni liczae od daty jej otrzymania.
Datg zaplaty jest dzien obeigzenia rachunku Zieceniodawey.

platy | )

Przedstasiciclem przewidzianym niniejszym  zleeeniem z ramicnia Zleceniodawey do
Koordynowunia i rozliczena zlecemu jest Pan

Zlecentobrorea zaptact Zleceniodawey kary

@) za szwloke w wykonaniu przedmiotonepo zlecenta w wysokosei 0.5 % wynagrodzenia
netto okreslonego w phtc 4 ninicjszego zlecenia za kuzdy dzien 2wtoki maksymalnie
dowysokosei 30 2o wynagrodzenia netto okreslonego w pkt. 4 niniejszego zlecenia

wlo Urzedowa 10 9ON-338 Sulmivrsyvee
1ol (O44) ONF 60 34, fax. (144) 654 06 37
W s il nnersvee ingo
c-mail s sudmicrzyee a gminyrppl
KNonta, Bank Spoldzielezy e Kieszezowic O Sulnricrzyee 66 NYTS D008 0030 1546 2000 0020
NP SOSOHI- fN-NAN



GMINA SULMIERZYCE,

b) za odstapicnic od wykonania zleeenia 2 przvezyn lezaeveh po stronie Zteceniobiorey
w wysokose 10 %o wynagrodzenia netto okreslonego w pkt. 4 ninicjszego zlecenia.

Zleceniobiorca wyraza zgode aby naliczane kary byly potrgcane 7 nalesmosei 7a
wykonane zlecenie,

8. Wykonawca udziela rekoimi za wady 1 gwarancji jukosci zgodnie 72 Kodeksem evwilnyn.

9. W sprawach nicurcgulowanych w ninicjs/am zleceniu zastosowanic maja przepisy
kodeksu ey wilnego.

Wimicniv Zleceniodavey

Akceptacja merytoryvezna:

(Kicrownik Referatu) .

Akeeptacja pod wzgledem przepisow Prawa zamowien publicznych:

tspecialisty ds, Zamowien Publiczny chy

Akeeplacja finansowa

tSKarhmk Giminy

* nicpotrzebne skreglic

ul Urzedovwa 1YN-338 Sulmicrzvee
tel (0440 684 60 34 tax. (0441 684 60 57
s sulmiorsvee. into
C-madls sudmiorsyee a aminvrp pl
Koo Bank Spoldziclezy e Kleszezowie O Sulniicrsvee 660 NUTS OOUS (300 FN40 20000 0020
NP SON-O0-FN-S N



