Zalacznik do Zarzadzenia Nr 120.10.2013
Wojta Gminy Sulmierzyce
dnia 22 kwietnia 2013 r.

Szczegolowe zasady (polityka) rachunkowosci obowigzujace przy realizacji Projektu pn.

»Budowa systemu odprowadzania i oczyszczania $ciek6w w Bogumilowicach gmina

Sulmierzyce” w ramach programu o§ 3 ,Jako$§¢ zycia na obszarach wiejskich

i r6znicowanie gospodarki wiejskiej dzialanie 321 ,,Podstawowe ushlugi dla gospodarki

i ludnosci wiejskiej” objetego PROW na lata 2007-2013.

Rozdzial 1

Polityka prowadzenia rachunkowosci

1. Rachunkowo$¢ w zakresie zadania finansowanego z udzialem Funduszy Europejskich

prowadzona jest na podstawie zakladowego planu kont dla budzetu Urzedu Gminy

Sulmierzyce oraz zasad okreslonych zarzadzeniami, w sprawie rachunkowos$ci, obiegu

I kontroli dokumentow ksiggowych.

Celem opracowania niniejszej dokumentacji jest zapewnienie:

prawidtowosci ewidencji,

dostosowanie ewidencji do obowiazujacej sprawozdawczosci zewngtrznej 1 potrzeb
biezacego zarzadzania,

zabezpieczenia majatku,

prawidlowego przechowywania dokumentacji rachunkowosci,

prawidlowa ochrong zbiordéw ksiag rachunkowych.

2. Ksiggi rachunkowe sa prowadzone w oparciu o nizej okreslone zasady:

zasade kasowos$ci wyrazona w art. 40 ust.2, pkt 1 ustawy o finansach publicznych,
ktora stanowi, 1z dochody 1 wydatki budzetu sa ujmowane w terminie ich zapflaty,
niezaleznie od rocznego budzetu , ktoérego dotycza,

zasad¢ memorialu wyrazona w art. 6, ust.1 ustawy o rachunkowosci, ktora stanowi, ze
koszty 1 przychody ujmowane sa w danym roku obrotowym, niezaleznie od ich
zaptaty ( w rachunkowosci jednostki) ,

zasadg ciaglosci zawarta w art.5, ust.1 ustawy o rachunkowosci podlegajaca na tym,

ze zasady przyjete stosuje si¢ w sposob ciagty,



e zasadg ostroznej wyceny zawartej w art.7 ust.1 ustawy o rachunkowosci stanowiacej,
ze poszczegdlne sktadniki aktywow 1 pasywoéw wycenia si¢ wedlug cen nabycia
zachowujac wytyczne z memorandum finansowym,

e zasade istotnosci wyrazong w art.4 ust.4 ustawy o rachunkowosci stanowiaca, ze
stosuje si¢ uproszczenia, jezeli nie wywieraja one istotnie ujemnego wplywu na
realizacje zasady jasnego, rzetelnego i wiernego przedstawienia sytuacji finansowej.

e zasadg przewagi materii nad forma wyrazona w art.4, ust.2 ustawy o rachunkowosci,
oznaczajaca iz zdarzenia, w tym operacje gospodarcze, ujmowane sa w ksiggach
rachunkowych 1 wykazywane sa w sprawozdaniach finansowych zgodnie z ich trescia
ekonomiczna.

3. Gmina na realizacje projektu nie posiada wyodrgbnionego rachunku bankowego.
Wydatki realizowane sa z rachunku bankowego Gminy w Banku Spotdzielczym
w Sulmierzycach o numerze: 82 8978 0008 0030 1846 2000 0120 oraz z rachunkow
otwartych do obstlugi pozyczki zaciagnigtej na w/w zadanie w Banku Gospodarstwa
Krajowego w todzi. Do dysponowania §rodkami pienigznymi znajdujacymi si¢ na
rachunkach bankowych upowaznione sa osoby zgodnie z kartami wzoréw podpisow.

4. Beneficjentem $rodkow finansowanych z UE w zakresie realizacji Projektu w ramach
Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 jest Gmina Sulmierzyce,
realizatorem Urzad Gminy w Sulmierzycach.

5. Ksiggi rachunkowe prowadzone sa w siedzibie Urzgdu Gminy w Sulmierzycach.

6. Inwentaryzacj¢ $rodkow trwatych przeprowadza sig¢ zgodnie z terminami okreslonymi
w przepisach wewngtrznych Urzgdu Gminy w tym zakresie.

7. Ksiggi rachunkowe jednostki i organu obejmuja zbiory zapisoOw ksiggowych, obrotdéw i sald
(sum zapiséw), ktoére tworza:

- dziennik (dzienniki czastkowe),

- konta ksiggi glownej,

- konta ksiag pomocniczych (ewidencja analityczna) prowadzona w przekroju klasyfikacji
budzetowe],

- zestawienie obrotow 1 sald ksiggi gtownej oraz sald kont ksiag pomocniczych

8. Budzet projektu realizowany bedzie w klasyfikacji:

- Dziat 010 Rozdziat 01010, w podziale na udziat srodkéw z funduszy unijnych gdzie czwarta
cyfra paragrafu wydatkow 1 kosztow jest cyfra 7 oraz na $rodki pochodzace z budzetu gminy

gdzie czwarta cyfra paragrafu wydatkow 1 kosztow bedzie cyfra 9 i cyfra 0.



9. Ksiggi rachunkowe prowadzone sa na biezaco, przy zapewnieniu ich bezbl¢dnosci,

rzetelnos$ci 1 sprawdzalnosci.

10. Ewidencja operacji gospodarczych prowadzona bedzie w sposdb umozliwiajacy jego

identyfikacje tj. klasyfikacja budzetowa oraz kod literowy — OSB oznaczajacy Oczyszczalnig

Sciekéw Bogumilowice przy uzyciu programu komputerowego pn. ,, Ksiggowos¢

Budzetowa”— program finansowo ksiggowy autor: Firma INFO-SYSTEM

Opis dziatania programu znajduje si¢ w instrukcji eksploatacyjnej. Program posiada hasta

zabezpieczajace dostep do wprowadzania danych okreslone przez administratora programu.

11. Dziennik prowadzony jest w sposob nastepujacy:

- W ewidencji jednostki w ksiedze gtownej (dla zachowania ciaglo$ci) zdarzenia gospodarcze

zwiazane z realizacja projektu beda nanoszone chronologicznie na podstawie dokumentow

zrédtowych ( wyciagi bankowe wraz z fakturami zakupu oraz poleceniami ksiggowan ),

- oryginaly dokumentéw zwiazanych z realizacja projektu beda przechowywane

w oddzielnych segregatorach,

- zdarzenia, jakie nastapily w danym okresie sprawozdawczym ujmowane sa w nim

chronologicznie w dacie zdarzenia lub w dacie wptywu dokumentu do ksiggowosci,

- zapisy sa kolejno numerowane (pozycja dziennika),

- sumy zapis6w (obroty) liczone sa w sposob ciagty.

Jego obroty sa zgodne z obrotami zestawienia obrotow i sald ksiggi glownej. Ksigga gldwna

(konta syntetyczne) prowadzona jest w sposob spetniajacy nastepujace zasady:

- podwdjnego zapisu,

- systematycznego 1 chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych,

- powiazania dokonywanych w niej zapisow z zapisami w dzienniku.

12. Ksiggi pomocnicze (konta analityczne) stanowia zapisy uszczegdtawiajace dla wybranych

kont ksiggi glowne;.

13. Zestawienie obrotow i sald kont ksiggi gtéwnej- sporzadza si¢ wedtug stanu na koniec

kazdego miesiaca. Zawiera ono:

- symbole i nazwy kont,

- salda kont na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy
i narastajaco od poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego,

- sum¢ sald na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obrotow za okres sprawozdawczy

1 narastajaco od poczatku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.



14. Zestawienie sald kont ksiag pomocniczych sporzadzane jest dla wszystkich ksiag
pomocniczych na koniec roku budzetowego dla sktadnikéw objetych inwentaryzacja na dzien
inwentaryzacji.

15. Realizacja wydatkow nastepuje zgodnie ze ztozonymi projektami, podpisanymi umowami
harmonogramami, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i1 zatwierdzonych
dokumentow ksiggowych.

16. Korygowanie zapisOw nastepuje na podstawie dokumentu korygujacego zewngtrznego lub
dowodu wewnetrznego PK. Poprawianie zapisow w ksiggach rachunkowych nalezy
dokonywa¢ poprzez korekte zapisow ujemnych (tzw. czerwone storno) na tych samych
stronach kont, na ktérych nastapit bigdny zapis lub odwrotnoscia kont.

17. Btedy w dowodach ksiggowych moga by¢ poprawiane przez skreslenie btednej tresci z
utrzymaniem czysto$ci blednego zapisu i wpisanie poprawne;j tresci.

18. Procedury dokonywania ptatno$ci za wykonane w ramach umoéw zadania obejmuja
nastgpujace czynnosci:

e Rejestracja wptywu faktur, rachunkéw wraz z obowiazujaca dokumentacja,

e Kontrola merytoryczna dowodow ksiggowych polegajaca na sprawdzeniu czy dane
zawarte sa zgodne z umowami, zestawieniem rzeczowo-finansowym oraz opisanie
dokumentéw zgodnie z wymaganiami instytucji udzielajacej pomocy,

e Kontrola formalna i rachunkowa dokumentu dokonywana przez upowaznionego
pracownika,

e Wystawienie dyspozycji przelewow dla dowodow nie zawierajacych btedow,

e Zatwierdzenie dowodow ksiggowych do wyplaty przez Wojta lub osoby przez niego
upowaznione,

e Prawidtowo opisane dowody ksiggowe oraz wyciagi bankowe podlegaja dekretacji
zgodnie z przyjetymi zasadami ksiggowania projektow z udziatem finansowych.

14. Okres przechowywania dokumentacji zwigzanej z przyznang pomoca wynosi 5 lat od dnia

dokonania ostatecznej platnosci.
Rozdzial 11
Zasady ewidencji ksiegowej dla projektu pn. ,,Budowa systemu odprowadzania

I Oczyszczania $ciekow w Bogumitowicach gmina Sulmierzyce” w ramach programu

o$ 3 ,,Jakos$¢ zycia na obszarach wiejskich i roznicowanie gospodarki wiejskiej dzialanie 321



»Podstawowe ushugi dla gospodarki 1 ludnosci wiejskiej”” objetego PROW na lata
2007-2013.

1. Do prowadzenia w Organie Gminy ewidencji ksiggowej zadan realizowanych z
wykorzystaniem srodkéw pomocy korzysta si¢ z bilansowych kont syntetycznych:
133 - Rachunek budzetu
260 - Zobowiazania finansowe
901 - Dochody budzetu
902 - Wydatki budzetu
960- Skumulowane wyniki budzetu
961- Wynik wykonania budzetu

Konto 133 stluzy do ewidencji operacji zwiazanych z realizacja w zakresie finansowym
w ramach dziatan budzetu i srodkéw PROW. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ wpltyw srodkow
na dofinansowanie Projektu w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyplaty $Srodkdw na realizacj¢ projektu i zwrot
niewykorzystanych $srodkéw w korespondencji z kontem 901, 902.

Zapisy dokonywane sa wytacznie na podstawie dowodow bankowych i sa zgodne z zapisami

w ksiggowosci banku.

Konto 260 shuzy do ewidencji zobowiazan zaliczanych do zobowiazan finansowych, z
wyjatkiem kredytow bankowych, z w szczegdlnoéci z tytulu zaciagnigtych pozyczek i
wyemitowanych instrumentow finansowych. Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ wartos¢
splaconych zobowiazah finansowych, a na stronie Ma ujmuje si¢ warto$¢ zaciagnigtych
zobowigzan finansowych. Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
nadptaconych zobowiazan finansowych, a saldo Ma stan zaciagnigtych zobowiazan

finansowych.

Konto 901 stuzy do ewidencji osiagnigtych dochodow budzetu z tytulu dotacji na realizacje
projektu  PROW- Budowa systemu odprowadzania 1 oczyszczania S$ciekow w
Bogumitowicach gmina Sulmierzyce. Na stronie Wn ujmuje si¢ przeniesienie w koncu roku
sumy osiagni¢tych dochodow budzetu na konto 961.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ wptyw srodkoéw na realizacjg projektu.

Ewidencja szczegotowa do Konata 901 umozliwia ustalenie stanu poszczegdlnych



dochodow projektu wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkow projektu PROW.

Na stronie Wn konta 902 ksieguje si¢ wydatki projektu a na stronie Ma ujmuje si¢
przeniesienie w koncu roku sumy dokonanych wydatkow w korespondencji z kontem 961.
Ewidencja szczegdtowa do konta 902 umozliwia ustalenie stanu poszczegdlnych wydatkow

projektu wedtug podziatek klasytikacji budzetowe;.

Konto 961 stuzy do ustalenia wyniku za dany rok zwiazanego z przeniesieniem przez
jednostke, w ramach Projektu objetego odrebna ewidencja ksiegowa wydatkow projektu. Pod
data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych
wydatkow projektu, w korespondencji z kontem 902 a na stronic Ma przeniesienie

zrealizowanych w ciagu roku dochodoéw projektu, w korespondencji z kontem 901.

Jezeli zakonczenie projektu nastapi w nastgpnym roku budzetowym 1 zwiazane z tym
zamknigcie ksiag rachunkowych nastapi przed zatwierdzeniem sprawozdania z wykonania
budzetu, to przeksiggowanie salda konta 961 za rok poprzedni na konto 960 nastapi pod data
zamknigcia ksiag rachunkowych danego Projektu. Konto 960 nie wystapi w przypadku, gdy
otwarcie i zamknigcie ksiag rachunkowych dla danego projektu ma miejsce w trakcie trwania
roku budzetowego. Jezeli okres realizacji projektu wykracza poza dany rok budzetowy, konto
960 stuzy do ustalania skumulowanego wyniku budzetu z tytutu realizacji Projektu za okres

od dnia rozpoczgcia realizacji projektu do konca roku poprzedzajacego dany rok budzetowy.

2. Do prowadzenia ewidencji ksiggowej zadan realizowanych z wykorzystaniem
srodkow europejskich w Urzedzie Gminy, tj. w jednostce budzetowej korzysta sig

z bilansowych kont syntetycznych:

011 - ,,Srodki trwate" - $rodki trwate przejete po zakonczeniu robét inwestycyjnych wycenia
si¢ po koszcie wytworzenia (zdefiniowanego w art. 28 ust.3 ustawy o rachunkowosci), to jest
w warto$ci wszystkich poniesionych na dany obiekt kosztow -zarowno bezposrednich, jak i
posrednich, poniesionych od momentu podjgcia inwestycji az do przyjecia srodka trwatego do

uzywania w stanie kompletnym;



080 - ,.Srodki trwate w budowie (inwestycje)",

130 - ,,Rachunek biezacy jednostki" - wydatki

201 - , Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami"

750 - ,,Przychody finansowe "

800 - ,,Fundusz jednostki"

810 - ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu §rodkow europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje"

860 - ,,Wynik finansowy"

Zasady funkcjonowania kont Ksiggi Glowne;j:

Konto 011 shluzy do ewidencji stanu zwigkszen i1 zmniejszen wartosci poczatkowej
umarzanych stopniowo $rodkoéw trwatych stanowiacych witasno$¢ jednostki., zwiazanych z
realizacja projektu PROW ,Budowa systemu odprowadzania i oczyszczania $ciekow w

Bogumitowicach gmina Sulmierzyce".

Konto 080 stuzy do ewidencji $rodkéw trwalych w budowie i do rozliczenia wydatkéw w
zakresie realizacji projektu PROW. Ewidencja szczegdtowa do konta 080 prowadzona jest dla
zadania ,,Budowa systemu odprowadzania i oczyszczania Scieckéw w Bogumitowicach gmina

Sulmierzyce".

Konto 130 stuzy do ewidencji wydatkow zwiazanych z realizacja projektu PROW. Na stronie
Ma ujmuje si¢ wyplaty Srodkow z tytutu zaptaconych rachunkéw, faktur. Na koncie 130
obowiazuje zachowanie zasady czysto$ci obrotow, co oznacza, ze do btgednych zapisow,
zwrotéw nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny. Saldo konta 130
w zakresie zrealizowanych wydatkow podlega okresowemu przeksiggowaniu na podstawie

sprawozdan budzetowych na strong Ma konta 800.

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow z tytulu dostaw ustug otrzymanych w ramach
dziatania programu PROW. Na koncie 201 ewidencjonuje si¢ zobowigzania na rzecz
jednostek dostarczajacych ustugi.

Na stronie Wn konta 201 ujmuje si¢ sptaty zobowiazan wobec dostawcow, zmniejszenie
zobowigzania wobec dostawcOw na podstawie otrzymanych faktur korygujacych. Na stronie

Ma konta ujmuje si¢ zobowiazania za dostawy i ustugi wynikajace z otrzymanych faktur lub
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rachunkow. Konto 201 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci

1 roszczen, saldo Ma oznacza stan zobowiazan.

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych nalezno$ci 1 roszczen oraz
zobowiazan nieobjetych ewidencja na kontach od 201 do 234. Na stronie WN konta 240
ewidencjonuje si¢ powstate nalezno$ci i roszczenia oraz splatg i zmniejszenie zobowiazan,
a na stronie Ma ksigguje si¢ powstate zobowiazania oraz splate i zmniejszenie naleznosci
1 roszczen.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie
rozrachunkéw, roszczen i rozliczen z poszczeg6lnych tytutow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci 1 roszczen, a saldo Ma

stan zobowiazan.

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodoéw z tytulu operacji finansowych niestanowiacych
dochodéw budzetowych. Na stronie Wn konta 750 ewidencjonuje si¢ przychody z tytulu
operacji finansowych, a w szczegolnosci przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych,
przychody z udziatow i akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, odsetki za
zwloke¢ w zaplacie naleznosci, dodatnie rdéznice kursowe. Ewidencja szczegélowa
prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie przychodow finansowych
z tytutu udziatow w innych podmiotach gospodarczych, jednostce odsetki od pozyczek
1 zaptacone odsetki za zwlokg od naleznosci . W koncu roku obrotowego przenosi si¢
przychody finansowe na strong¢ Ma konta 860 ( Wn konta 750 ).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowarto$ci majatku trwatego i obrotowego jednostki
1 wystgpujacych w tym zakresie zmian.

Do konta 800 prowadzi si¢ ewidencje szczegdtowa w podziale na fundusz trwaty 1 obrotowy
projektu PROW - Budowa systemu odprowadzania 1 oczyszczania $ciekow

w Bogumitowicach gmina Sulmierzyce".

Konto 810 stuzy do ewidencji $srodkow na realizacje inwestycji PROW - Budowa systemu

odprowadzania i oczyszczania §ciekdéw w Bogumitowicach gmina Sulmierzyce".



Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego w zwiazku z realizacja projektu. Na
stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego lub po zakonczeniu projektu,
sum¢ uzyskanych przychodéw z tytutlu dochodéw budzetowych zwiazanych z realizacja
projektu. Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy projektu,
saldo Ma zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastgpnym, pod data przyjecia

sprawozdania finansowego, na konto 800.

Wszystkie oryginalne dowody zrédtowe, w tym dowody ksiggowe dotyczace realizacji
projektu przechowywane sa w siedzibie Urzedu Gminy w Sulmierzycach w odpowiednio
zabezpieczonej szafie.

Dokumenty zrédlowe projektu ewidencjonowane w ksiggach rachunkowych sa na biezaco
gromadzone 1 przechowywane w segregatorach, w kolejnosci chronologicznej, wynikajacej z
przyjetego systemu prowadzenia ksiag rachunkowych z pomoca programu ksiggowego
,,Ksiggowos¢ Budzetowa” umozliwiajacego ich odszukanie i sprawdzenie.

Dowody ksiggowe ewidencjonowane w ksiggach rachunkowych UG w Sulmierzycach
dokumentujace wydatki poniesione przez Gming Sulmierzyce: m.in. faktury, rachunki i inne
dokumenty potwierdzajace wydatki oraz zestawie obrotow i sald dotyczace zadania, w trakcie
realizacji Projektu przechowywane sa Ksiggowosci budzetowej. Dokumentacja dotyczaca
realizacji Projektu przez Gming Sulmierzyce przechowywana bedzie w archiwum

zaktadowym znajdujacym si¢ w siedzibie Urzgdu Gminy.
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