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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Nazwa i adres jednostki
kontrolowanej

Urzad Gminy Stare Pole! (dalej: Urzgd)

Przedmiot kontroli

realizacja zadan zleconych gminom z zakresu administracji
rzadowej oraz prawidtowos$¢ i terminowos$¢ zatatwiania skarg
i wnioskéw

Okres objety kontrola

od 1 stycznia 2017 r. do 31 grudnia 2018 r., z wyjgtkiem wnioskéw
dotyczacych przyjmowania i przesylania przez gmine wnioskdéw
do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej,
w tym przypadku okresem kontroli byt okres od 30 kwietnia 2018
roku, tj., od dnia wejscia w zycie ustawy z dnia 6 marca 2018 r. o
centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej i
punkcie informacji dla przedsiebiorcy? do 31 grudnia 2018 roku.

Podstawa prawna
przeprowadzenia kontroli

kontrola planowa, w trybie zwyktym, na podstawie art. 28 ust. 1
pkt 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie
i administracji rzadowej w wojewddztwie® oraz art. 258 § 1 pkt 5
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania
administracyjnego? (dalej: kpa)

Data rozpoczecia i zakonczenia
kontroli

od 25 marca 2019 r. do 27 marca 2019 r.

Kierownik jednostki Marek Szczypior — Wojt Gminy Stare Pole, wybrany na kadencje
kontrolowanej 2014-2018° (dalej: Wdjr)

Skiad zespolu kontrolujgcego

Bozena Czarnecka-Lech — starszy
kierownik zespotu kontrolujacego,
Piotr Guz — inspektor wojewddzki, cztonek zespotu kontrolujacego

inspektor wojewddzki,

Informacje wstepne:

Kontroli poddano realizacje zadan zleconych gminie z zakresu administracji

na podstawie:

rzadowej

- ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej® (dalej: usdg),

- ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 1. o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach’ (dalej: ucpg),

- ustawy z dnia 6 marca 2018 r. o centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej i
punkcie informacji dla przedsigbiorcy? (dalej: ceidg),

- Kodeks postepowania administracyjnego z dnia 4 grudnia 2015 roku® (dalej: kpa)

1z siedziba przy ul. Marynarki Wojennej 6, 82-220 Staie Pole

2tj. Dz. U. z2018 1., poz. 647 ze zm.
3tj. Dz. U. 22017 1., poz. 2234 ze zm.
41j. Dz. U. 22017 1, poz. 1257 ze zm.

5 Zaswiadczenie Przcwodniczgeej Gminne] Komisjt Wyborezej z dnia 30.11.2014 oraz z dnia 23.10.2018r., akta kontroli str. 550-553.

§tj. Dz. U. 22017 1., poz. 2168
7t.Dz. U. 220161, poz. 250
#4j. Dz. U. z2018 1., poz. 647 ze zm.
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Zgodnie z art. 11a ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym'® organami gminy sg
wojt (burmistrz, prezydent miasta) oraz rada gminy. Wojt (burmistrz, prezydent miasta) jako organ
wykonawczy gminy wykonuje uchwaly rady gminy oraz zadania gminy okreslone przepisami prawa
przy pomocy urzedu gminy. W my$l art. 33 ust. 2 ww. ustawy organizacje i zasady funkcjonowania
urzedu okresla regulamin organizacyjny Urzedu. W okresie objetym kontrola organizacje urzedu
regulowato zarzadzenie Wojta Nr 58/2016 z dnia 21 listopada 2016 r. oraz obecnie obowigzujgce
zarzadzenie Nr 51/2018 z dnia 2 lipca 2018 roku (dalej zwane: regulaminem organizacyjnym)'!.

Wéjt (burmistrz, prezydent miasta) jest kierownikiem urzgdu gminy oraz zwierzchnikiem
stuzbowym pracownikéw tego urzedu, jak réwniez kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych.
Zgodnie z art. 8 ust. 1 przedmiotowej ustawy inne ustawy moga naklada¢ na gming obowigzek
wykonywania zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej. W trakcie czynnosci kontrolnych
ocenie poddano dziatalno$¢ Wdjta dotyczaca realizacji zadan zleconych gminie w zakresie
administracji rzgdowej oraz prawidlowos¢ iterminowos¢ zatatwiania skarg i wnioskow, przy
zastosowaniu kryteriow legalnosci lub rzetelnosei.

W oparciu o przedtozone dokumenty w okresie objetym kontrola weryfikaciji poddano:

» w zakresie realizacji zadan zwigzanych z przyjmowaniem i przesylaniem wnioskow
do Centralnej Ewidencji Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej i Punkcie Informacji dla
Przedsigbiorcy (dalej: system CEIDG) 129 wniosk6w!?, w tym:

e 13 wnioskéw o dokonanie wpisu,

e 77 wnioskéw o dokonanie zmian we wpisie,

e 16 wnioskdéw o zawieszenie dziatalno$ci gospodarczej,

e 6 wnioskdw o wznowienie dziatalnosci gospodarczej,

e 17 wnioskow o wykreslenie z ewidencji w systemie CEIDG

> w zakresie realizacji zadan zwigzanych z rejestracja przedsigbiorcédw prowadzacych dziatalnosé
dotyczaca odbierania odpadéw komunalnych od wiascicieli nieruchomosci:

e rejestr dziatalnoSci regulowanej w zakresie odbierania odpadéw komunalnych
od wiasdcicieli nieruchomosci.

e 1 wniosek o wpis do rejestru dziatalnosei regulowanej w zakresie odbierania odpadow
komunalnych od wtascicieli nieruchomosci

e 2 wnioski o wykreSlenie z rejestru dziatalnodci regulowanej w zakresie odbierania
odpadow komunalnych od wiascicieli nieruchomosci!?

» w zakresie wydawanych zezwolen na oprdznianie zbiornikdw bezodptywowych i transportu
nieczystosci ciektych:
e 3 wnioski o wydanie zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci w zakresie oprézniania
zbiornikdéw bezodptywowych i transportu nieczystosei ciektych.
e 2 zezwolenia na prowadzenie dziatalno$ci w zakresie oprdzniania zbiornikéw
bezodptywowych i transportu nieczystosci ciektych.

04j. Dz. U. z2017r,, poz. 1875
11 Akta kontroli str. 559-594
12 Akta kontroli str. 30
13 Akta kontroli str. 688
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Ponadto kontroli poddano obstuge dot. przyjmowania oraz rozpatrywanie skarg i wnioskéw na
podstawie kpa oraz rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 8 stycznia 2002 r. w sprawie organizacji
przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskow!* (dalej: rozporzgdzenie). W okresie objetym kontrola
do Urzedu wptynety dwie skargi i dwa wnioski.
W_zakresie prawidlowo$ci i terininowosci zalatwiania skarg i wnioskéw w oparciu o przediozone
dokumenty weryfikacji poddano:

1) rejestr skarg i wnioskdw,

2) dokumentacje dot. skarg i wnioskéw

3) informacje o dniach i godzinach przyje¢ obywateli w sprawach skarg i wnioskéw wywieszona

w siedzibie Urzedu.

SZKOLENIA:
Zgodnie z informacja przedtozona przez Wdijta w pismie RGR.1710.2.1.2019 z dnia 13.03.2019 r.

., dla pracownikéw wykonujgcych w/w zadania nie przeprowadzono szkolei. ">

Ustalenia:

1. Realizacja zadan zwigzanych z przyjmowaniem i przesylaniem przez gmin¢ wnioskéw
do CEIDG

Zgodnie z informacjg przekazang przez Wdjta'® za realizacje przedmiotowych zadan w okresie
poddanym kontroli, tj. od 01.01.2017 do 31.12.2018 r., odpowiedzialny byt pracownik Urzedu
zatrudniony na stanowisku inspektora ds. ochrony srodowiska i dziatalnogci gospodarczej w Referacie
Rozwoju Gospodarczego i Rolnictwa (od 01.03.2019 r., Referat Inwestycji, Funduszy Unijnych i
Promocji). Jak wynika z regulaminu organizacyjnego urzgdu gminy, zgodnie z § 25 pkt 46! oraz
zgodnie z § 25 pkt 32'%do zakresu dziatania Referatu Rozwoju Gospodarczego i Rolnictwa nalezg m.in.
sprawy dotyczace: prowadzenia systemu CEIDG', prowadzenia rejestru dziatalnosci gospodarczej®
oraz wspdétpraca z innymi instytucjami w tym zakresie.

W okresie objetym kontrolg, w oparciu o przedstawione w trakcie kontroli spisy spraw, do Urzedu
wptyneto 129 wnioskow o wpis do systemu CEIDG, zmiang wpisu, zawieszenie i wykreslenie
dziatalnosci. Kontroli poddano 100% wszystkich spraw zarejestrowanych w spisach spraw,
tj. 129 spraw.

W mysl art. 8 ust. 1, 2, 3 ceidg, wnioski o dokonanie wpisu do systemu CEIDG moga by¢ sktadane
w wybranym urzedzie gminy. Przyjecie przez urzad gminy wniosku nastepuje po potwierdzeniu
tozsamos$ci wnioskodawcy i dokonaniu potwierdzenia przyjecia wniosku. Nastepnie ztozony wniosek
zostaje przeksztatcony na dokument elektroniczny i przekazany do systemu CEIDG w tym samym dniu
lub w dniu nastepnym, zgodnie z przepisem art. 8 ust. 4 ceidg.

Zgodnie z art. 8 ust. 5 ceidg przekazano do Ministerstwa Gospodarki informacje o osobach

”DZU NrS poz. 46

2 kontroli, str. 6-9

y) d‘;f: kontroli, str. 557-558

f*’""l 16 Wu;Ld Gn..ny mec Pune z dniia 21 listopada 2016 roku w sprawie nadania regulas

ninu Org Anize mymcvu

finego Urzedu Gminy Stare

Y

18 I -
ZalZgazema nr 51
Pale

19 w brzmieniu zai 2

18 Wojta Gminy Stare Pole z diia 2 lipca 2018 roku w sprawie regulaiminu orga

dzenia nr 5872016 Wojta Gminy Stare Pole z dnia 21 lisiopada 2016 roku w sprawie nadania regulaminu
01'&%"';Zauyjrn:5u

5172018 Wojta Gminy Stare Pole z dnia 2 lipea 2018 roku w sprawie regulaminu organizacyjnego Urzgdu

20 w brzmieniu
Gminy Stare Pole
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upowaznionych do przekazywania w formie elektronicznej wnioskéw o wpis do systemu CEIDG?.

Analiza skontrolowanych wnioskow wykazata, ze do kazdego wniosku zlozonego przez
wnioskodawce dotaczane jest potwierdzenie przyjecia wniosku oraz jego rejestracji, a nastgpnie
dotaczany jest réwniez wydruk z systemu wskazujacy date jego wprowadzenia do systemu. Wszystkie
skontrolowane wnioski zostaly poprawnie przyjete przez Urzgd, jednak 48 ze 129 kontrolowanych
wnioskdw zostato przeksztalconych po terminie, o ktérym mowa w w/w przepisach®. Zapytany
0 przyczyny powyzszej sytuacji Wéjt w pismie z dnia 29 marca 2019 roku, wyjasnit : ....Z uwagi na
utrudnienia w Systemie wprowadzenie wnioskéw do systemu CEIDG w dniu 30.04.2018 r. bylo
niemozliwe. W dniu 02.05.2018 r., ktéry byt kolejnym dniem roboczym po dniu 30.04.2018 r. w systemie
CEIDG w dalszym ciggu wystepowaly bledy uniemozliwiajgce poprawne zlozenie wnioskéw. Dopiero
aktualizacja systemu wykonana po godzinie 15:00 (wg komunikatu w systemie CEIDG o godz. 15:05-
Rys.3) usungla pojawiajgce sie bledy. Aktualizacja systemu CEIDG wymusita, na uzytkownikach
postugujqcych  sig  kwalifikowanym — podpisem  elektronicznym — do  podpisywania  wnioskow
elektronicznych, koniecznosé aktualizacji oprogramowania JAVA. Procedura synchronizacji dziatania
kilku aplikacji w jednym Srodowisku wymagata czasu i uniemozliwita wprowadzenie wnioskéw z dnia
30.04.2018 r., z przyczyn niezaleznych od organu. Dnia 04.05.2018 r. do systemu CEIDG, dziatajgcego

w miare poprawnie od godziny 11:00, zapewne w zwigzku ze zwigkszong liczhg transakcji tego dnia,

wprowadzono 15 wnioskéw. Ostatni wriosek zostal wprowadzony do systemu CEIDG o godz.13:51.
Dalsze wprowadzanie wnioskéw utrudnily kolejne problemy z systemem CEIDG, ktdre organ zglosit na
infolinii, zgodnie z trescig komunikatu z dnia 02.05.2018 r. W dniu 05.05.2018 r. upowazniony
pracownik organu, pomimo dnia wolnego od pracy, wprowadzil pozostate wnioski do systemu CEIDG,
co dowodzi dochowania przez Urzgd nalezytej staranno$ci. Wedtug komunikatu w systemie CEIDG z
dnia 30 kwietnia 2018 r. (rys. 4) o wysokim priorytecie waznosci (...) w razie problemdw przy realizacji
wnioskéw wniosek moze zastaé przyjety i zrealizowany w najblizszyin mozliwym terminie. Powyisza
sytuacja miata miejsce w Urze¢dzie Gminy Stare Pole, a wigc podsumowujgc: przyczynq nie
przeksztalcenia i przestania do systemu CEIDG wrioskéw w terminie przewidzianym w art. 4 ustawy o
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej i Punkcie Informacji dla Przedsigbiorcy
z dnia 6 marca 2018 r. (Dz.U. z 2018 r. poz. 647 ze zm. )byly problemy techniczne systemu CEIDG, nie
zawinione przez organ. Analogiczna sytuacja odnosi sie do wnioskow o nr 155/2018, 163/2018,
164/2018, 166/2018, 168/2018, 178/2018.......”

Odnoszac sie do powyzszych wyjasnien?? zauwazy¢ nalezy, ze omawiane problemy technicznie
zostaty opisane na stronach internetowych w zakladce ,,komunikaty” Ministerstwa Przedsigbiorczosci
i Technologii i dotyczyly dnia 30 kwietnia 2018 roku. Kontrolujacy zatem przyjmuja wyjasnienia w
zakresie dotyczgcym wnioskow ztozonych tego dnia (42 wnioski), natomiast w zakresie pozostatych
wnioskéw (6 wnioskow)*, ktore wplynely do Wdjfa po omawianym terminie nie przyjmuje si¢
wyjasnien z uwagi na brak potwierdzenia wystepowania probleméw technicznych w wyzej omawianej
zaktadce ,komunikaty” Ministerstwa Przedsigbiorczosei i Technologii, ktéra stuzy informowaniu o
problemach serwisowych lub technicznych prowadzonych w CEIDG oraz informuje o braku
mozliwosci logowania i sktadania wnioskéw, prowadzonych po stronie Profilu Zaufanego. W czasie
prowadzonych czynnosci  kontrolnych nie przedlozono kontrolujacym  dokumentu/dowodu
potwierdzajacego w/w problemy techniczne zaistniate dla wnioskéw ztozonych po 30 kwietnia 2018 r.

Na podstawie dokonanych ustalen kontrolowany obszar oceniono pozytywnie z nieprawidlowosciami.

2. Realizacja zadan zwigzanych z rejestracjg przedsiebiorcéw prowadzacych dzialalno§é

21 Akta kontroli str.96-128

22 Akta kontroli str.96-530

23 Akta kontroli str. 531-336

24 155/2018, 16372018, 164/2018, 16672018, 168/2018, 178/2018
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dotyczgca odbierania odpadéw komunalnych od wlaScicieli nieruchomoSci

Zgodnie z informacja przekazang przez Wdjta” za realizacje przedmiotowych zadan w okresie
poddanym kontroli, tj. od 01.01.2017 r. do 31.12.2018 r., odpowiedzialny byt pracownik Urzedu
zatrudniony na stanowisku inspektora ds. ochrony $rodowiska i dzialalnosci gospodarczej w Referacie
Rozwoju Gospodarczego i Rolnictwa (od 01.03.2019 r., Referat Inwestycji, Funduszy Unijnych
i Promocji). Jak wynika z regulaminu organizacyjnego wrzedu gminy, zgodnie z § 25 pkt 22%¢ oraz
zgodnie z § 25 pkt 30 ppkt b*’do zakresu dziatania Referatu Rozwoju Gospodarczego i Rolnictwa
nalezg m.in. sprawy dotyczgce: realizacji zadan wynikajgcych z ustaw: o ochronie srodowiska,?, o
odpadach i utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach® oraz wydawania zezwolen na prowadzenie
dziatalno$ci polegajacej na wywozie odpaddéw komunalnych.

Zgodnie z art. 6r ust. 3 ucpg Rada Gminy w Starym Polu w dniu 30 wrzesnia 2015 r. podjeta
uchwate Nr X/53/2015 w sprawie szczegdtowego sposobu i zakresu $wiadczenia ustlug w zakresie
odbierania odpadéw komunalnych od wiascicieli nieruchomosci i zagospodarowania tych odpadow
w zamian za uiszczong przez wiasciciela nieruchomosci optate za gospodarowanie odpadami
komunalnymi na terenie gminy Stare Pole®.

Ustalono, ze zgodnie z art. 9b ust. 2 wcpg prowadzony jest w Urzedzie rejestr dziatalnosci
regulowanej w zakresie odbierania odpaddéw komunalnych od wiascicieli nieruchomosci. Rejestr ten
prowadzony jest w postaci bazy zapisanej na informatycznych no$nikach danych, stosownie
z art. 9b ust. 3 ucpg oraz zawiera wszystkie wymagane elementy okreslone w art. 9b ust. 4 ucpg.

Ustalono, ze Wdjt w okresie poddanym kontroli dokonat jednego wpisu do rejestru
przedsigbiorcéw prowadzacych dziatalnos¢ w zakresie odbierania odpadéw komunalnych od
wiascicieli nieruchomosci oraz dwoéch wykreslen z rejestru. Wniosek o wpis zawieral wszystkie
wymagane elementy, okreslone w art. 9c ust. 3 ucpg. Do wniosku zatgczono dokumenty, o ktérych
mowa w art. 9b ust. 4 ucpg. Wojt wydat w terminie zaswiadczenie o wpisie do rejestru i nadat numer
rejestrowy.

W przypadkach obu wykreslen z rejestru przedsigbiorcéw prowadzacych dziatalnosé w zakresie
odbierania odpadéw komunalnych od wiascicieli nieruchomosci®!, przedsiebiorcy zlozyli wnioski
o wykreslenie z rejestru na podstawie art. 9i ucpg®. Wojt stosownie do przedtozonych wnioskéw
dokonat wykreslen.

Na podstawie dokonanych ustalen, kontrolowany obszar oceniono pozytywnie.

3. Realizacja zadan zwigzanych z opréznianiem zbiornikéw bezodplywowych i transportu
nieczystosci cieklych

Zgodnie z informacja przekazana przez Wijta’? za realizacje przedmiotowych zadan w okresie
poddanym kontroli, tj. od 01.01.2017 r. do 31.12.2018 r., odpowiedzialny byt pracownik Urzedu
zatrudniony na stanowisku inspektora ds. ochrony $rodowiska i dziatalnosci gospodarczej w Referacie
Rozwoju Gospodarczego i Rolnictwa (od 01.03.2019 r., Referat Inwestycji, Funduszy Unijnych i

25 Pismo Wajia z dnia 04.04.2019 1., znak RIF.1710.4.2019, akta koniroli, str. 557-358
zaizadzenia nr 5872016 Wojta Gminy Stare Pole z diia 21 listopada 2016 roku w sprawie nac

fia regulaminu organizacyjnego

zarzgdzenia nr 5172018 Wojta Gminy Stare Pole z dnia 2 lipea 2018 roku w spiawie regulaininu organizacyjnego Urzedu Gminy Stare

5 gt - ; ; . " . ; ;
28 \ brzmieniu z Wiajta Gminy Staie Pole z dnia 21 listopada 2016 roku w sprawie nadania regulaminu

Organizacyjiiego
2% w brzmieniu zarzqdzenia 5172018 Wajta Gminy State Pole z dnia 2 lipea 2018 roku w sprawie tegulaminu organizacyjnego Urzedn
Gminy Stare Pole

30 Akta koniroli str. 67

32 Akta kontroli str. 5

33 Pismo Wdjia z duia 04.04.2019 1., znak RIF.1710.4.2019, akta koniroli, str. 557-558
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Promocji). Jak wynika z regulaminu organizacyjnego wrzedu gminy, zgodnie z § 25 pkt 223 oraz
zgodnie z § 25 pkt 29%do zakresu dziatania Referatu Rozwoju Gospodarczego i Rolnictwa nalezg m.in.
sprawy dotyczace: realizacji zadan wynikajacych z ustaw: o ochronie $rodowiska,®, o odpadach i
utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach’’ oraz wydawania zezwolen na prowadzenie dzialalnosci
polegajacej na wywozie odpadéw komunalnych, o odpadach i utrzymaniu czystodci i porzadku w
gminach.

Zgodnie z art. 7 ust. 3a ucpg w dniu 19 sierpnia 2015 r. Rada Gminy Stare Pole podjeta Uchwate
Nr [X/50/2012 w sprawie okreslenia wymagarn, jakie powinien spetnia¢ przedsigbiorca ubiegajacy si¢ o
uzyskanie zezwolenia na opréznianie zbiornikéw bezodplywowych i transportu nieczystosci ciektych,
w ktérej uwzgledniono opis wyposazenia technicznego niezbednego do realizacji zadan®.

Ustalono, ze Wdjt prowadzi w formie elektronicznej ewidencje udzielonych i cofnigtych zezwolen
na opréznianie zbiornikdw bezodptywowych i transportu nieczystosci ciektych zgodnie z art. 7 ust. 6b
ucpg oraz udostepnia w formie elektronicznej na stronach internetowych wrzedu wzér wniosku
o udzielenie zezwolenia, (art. 8 ust. 5 ucpg).

W okresie objetym kontrola do Urzedu wptynety 3 wnioski o wydanie zezwolenia na prowadzenie
dziatalno$ci w zakresie oprézniania zbiornikéw bezodptywowych i transportu nieczystosci ciektych, na
podstawie ktérych wydano 2 zezwolenia na prowadzenie przedmiotowej dziatalnosci. Trzecie
zezwolenie zostato wydane po okresie poddanym kontroli, tj. w roku 2019, w zawigzku z czym kontroli
zostat poddany tylko wniosek. Wnioski, na podstawie ktoérych wydano zezwolenia, zawieraly wszystkie
wymagane elementy zgodnie z art. 8 ust. 1 ucpg. Do wnioskdw dolgczono oswiadczenie badz
zaswiadczenie o braku zaleglosci podatkowych i zaleglosci w placeniu sktadek na ubezpieczenie
zdrowotne lub spoteczne, co jest zgodne z art. 8 ust. la ucpg. Udokumentowano réwniez gotowosé
odbioru nieczystosci ciektych przez stacje zlewna, zgodnie z art. 8 ust 2a ucpg.

Zezwolenia zostaly wydane w formie decyzji administracyjnych i zawieraty elementy okreslone
w art. 9 ust. 1-1aa ucpg oraz w art. 107 § 1 kpa. Decyzje wydano terminowo oraz na czas 0znaczony nie
dtuzszy niz 10 lat, stosownie z art. 9 ust.1b ucpg. Za wydanie zezwolen pobierano oplaty zgodnie
z cz. 111 pkt 42 zatacznika do ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowej.>

W kontrolowanym okresie nie wydano decyzji w sprawie odmowy wydania zezwolenia, jego
zmiany lub cofnigcia.

Na podstawie dokonanych ustalen kontrolowany obszar oceniono pozytywnie.

4. Prawidlowos¢ oraz terminowos¢ zalatwiania skarg i wnioskow

Zgodnie z informacja przekazang przez Wdjta®® za realizacje przedmiotowych zadan w okresie
poddanym kontroli, tj. od 01.01.2017 r. do 31.12.2018 r., odpowiedzialny byt pracownik Urzedu
zatrudniony na samodzielnym stanowisku pracy- ds. obstugi rady i organizacyjnych. Jak wynika
z regulaminu organizacyjnego urzedu gminy, zgodnie z § 29 pkt 10*! oraz zgodnie z § 29 pkt 114
do zakresu dziatania stanowiska ds. obstugi rady i organizacyjnych naleza sprawy obstugi rady i jej
organdw, obstugi kancelaryjnej urzedu i administracyjno-gospodarcze, w tym m.in.: prowadzenia

34 Jarzadzenia nr 5872016 Wajta Gminy Stare Pole z dnia 21 listopada 2016 roku w sprawie nadania regulaminu organizacy jrego

35 zarzadzenia nr 51/2018 Wojta Gminy Stare Pole z dnia 2 lipea 2018 roku w sprawie regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy Stare
Pole

36 w brzmieniu zarzgdzenia nr 5872016 Wajta Gminy Stare Pole z dnia 21 listopada 2016 roku w sprawie nadania regulaminu

OfgaiitZacyinego

37 o brzmieniu zai zgdzenia 5172018 Wojta Gminy Stare Pole z dnia 2 lipca 2018 roku w sprawie regulaminu organizacynego Urzedu
Gminy Stare Pole
38 Akta kontroli str. 669-674

¥ Dz. U.z2016 1. poz. 1827 z pézn. zm.
40 Pisimo Wdjia z dnia 04.04.2019 1, zriak RIF.1710.4.2019, akia koniioli, str. 557-558

41 zarsadzenia nr 58/2016 Wojta Gminy Stare Pole z dnia 21 listopada 2016 roku w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego
4

2 garzadzenia nr 51/2018 Wojta Gminy Stare Pole z dnia 2 lipca 2018 roku w sprawie regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy Stare
Pole
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ewidencji skarg 1 wnioskow obywateli oraz organizacja ich zalatwiania.

W trakcie przeprowadzania czynnosci kontrolnych ustalono, ze w Urzg¢dzie w widocznym miejscu
zamieszczono informacje wskazujgca, ze Wjt przyjmuje interesantdw w sprawie skarg i wnioskow
w kazda $rode w godz. 0d 15:00 do 17:00. Natomiast pracownicy Urzedu przyjmuja interesantow
w sprawach skargi i wnioskéw codziennie w godzinach pracy. Przedmiotowa informacja spetnia
wymagania wynikajgce z art. 253 § 1-4 kpa oraz okreslone w § 3 ust. 2 rozporzgdzenia, {j.
umieszczenie w widocznym miejscu informacji wskazujgcej komdrke organizacyjng lub wyznaczonych
pracownikdw przyjmujgcych oraz rozpatrujgcych skargi i wnioski.

W wurzedzie prowadzony jest rejestr skarg i wnioskdw*, ktéry stosownie do art. 254 kpa powinien
ulatwiaé kontrole przebiegu i termindéw zatatwiania poszczegdlnych skarg i wnioskdw. Odrgbne
przechowywanie wskazanej dokumentacji ma zagwarantowa¢ sprawniejsza kontrole prowadzonych
postepowan skargowych oraz wnioskowych. Rejestr ten prowadzony jest zaréwno dla wéjta jak i dla
rady gminy. Ustalono, ze w okresie objetym kontrola zarejestrowano dwa wnioski i dwie skargi.

W tym miejscu nalezy zwrdci¢ uwage na bledng klasyfikacje pism pod numerami jednolitych
rzeczowych wykazow akt (dalej: jrwa). Zgodnie z zatacznikiem nr 2 do Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazéw akt oraz instrukeji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych*, skargi
i wnioski zatatwiane bezposrednio widnieja pod symbolem 1510, natomiast skargi przekazane wedlug
wlasciwosei innym organom - pod numerem 1511. W przypadku obu skarg, pomimo przekazania ich
zgodnie z wlasciwoscia, sygnatura wskazuje na rejestracje spraw zatatwionych bezposrednio.

Analiza skarg i wnioskow pozwolita na stwierdzenie, iz zostaly zatatwione zgodnie z wiasciwoscia
i zachowaniem ustawowego terminu.

Na podstawie powyzej opisanych ustalen, kontrolowany obszar ocenia si¢ pozytywnie
z nieprawidlowosciami.

- wprowadzenie do systemu CEIDG 6 wnioskéw po terminie
przewidzianym w art. 8 ust. 4 ceidg,

- nierejestrowanie oraz nieprzechowywanie skarg i wnioskow
wsposdb  ufatwiajgcy  kontrole  przebiegu — zatatwiania
poszezegdlnych skarg i wnioskédw, co stanowi naruszenie art. 254
kpa;

Przyczyng powyzszych nieprawidlowosci jest niezachowanie

: : ; o starannosci proceduralnej i brak rzetelnosci w wykonywaniu

Stwierdzone nieprawidlowosci z P ! ykony
zadan;

Skutkiem powyzszych nieprawidiowosci jest naruszenie zasad

kpa oraz przekroczenie termindw wskazanych w ceidg;

Osoby odpowiedzialne:

Wojt  jako kierownik jednostki, w  ktérej stwierdzono
nieprawidtowosci, atakze pracownik merytoryczny wykonujacy
zadanie objete kontrola, w ktérej stwierdzono nieprawidtowosci.

Ocena kontrolowanej pozytywna z nieprawidlowosciami
dzialalno$ei

43 Akta koniroli str. 595-668
# Dz Uz2011r. nr 14, poz. 67
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Zalecenia/wnioski

Biorgc pod uwagge powyzsze ustalenia, na podstawie art. 46 ust. 3 ustawy z dnia 15 lipca 2011r.
o kontroli w administracji rzqdowej*® (dalej: ustawa o kontroli) zalecam:

1. wprowadzanie do systemu CEIDG wnioskéw w terminie przewidzianym w art. 8 ust. 4 ceidg,
tj. w tym samym dniu lub w dniu nastgpnym,

2. prowadzenie rejestru skarg i wnioskdw w sposéb ulatwiajacy kontrole przebiegu i terminéw
zatatwiania poszczegdlnych skarg i wnioskow, zgodnie z art. 254 kpa;

Na podstawie art. 49 w zw. z art. 46 ust. 3 pkt 3 wustawy o kontroli prosze o przekazanie informacji
o0 sposobie wykonania zalecen, wykorzystywania uwag i wnioskéw lub przyczyn ich niewykorzystania
w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego wystgpienia pokontrolnego.

WOJEWODA POMORSKI

Dariusz Drelich

4 Dz. U. Nr 185, poz. 1092
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