Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 13/2019

Wajta Gminy Stare Pole
z dnia 25 lutego 2019 roku

Instrukeja sporzadzania informacji dodatkowej przez jednostki organizacyjne Gminy Stare Pole

§ 1.
Na dzien zamknigcia ksiag rachunkowych jednostki sporzadzaja sprawozdanie finansowe
sktadajgce sig z:
— bilansu,

— rachunku zyskow i strat (wariant porownawczy),
— zestawienia zmian w funduszu,

— informacji dodatkowej.

I Informacja dodatkowa powinna zawiera¢ dane w zakresie ustalonym w zataczniku nr 12 do
rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego,  jednostek  budzetowych, samorzadowych zakladow  budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych

siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2017 r. poz. 1911).

I~

W czesei 1 Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, nalezy wykaza¢ nastepujgce
informacje:
a) nazwg jednostki,
b) siedzibg jednostki,
¢) adres jednostki,

d) podstawowy przedmiot dzialalnosci jednostki,
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¢) wskazanie okresu objetego sprawozdaniem,

f) wskazanie, ze sprawozdanie zawiera dane laczne, jezeli w skiad jednostki
nadrzednej lub jednostki samorzadu terytorialnego wchodzg jednostki
sporzadzajace samodzielne sprawozdania finansowe,

g) omowienie przyjetych zasad rachunkowosci:

— metody wyceny aktywow i pasywow (m.in. srodki trwale, warto$ci niematerialne i
prawne, naleznosci, inwestycje).

— przyjeta metoda amortyzacji.

3. W czgsei Il Dodatkowe informacje i objasnienia nalezy wykaza¢ nastepujace informacje:

a) Punkt1.1.

Szczegolowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkéw trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych, zawierajgcy stan tych aktywow na poczqtek roku
obrotowego, zmniejszenia i zwigkszenia z tytulu: aktualizacji wartosci, nabycia, rozchodu,
priemieszczenia wewnetrznego oraz stan koricowy a dla majgtku amortyzowanego —

podobne przedstawienie stanéw i tytuléw zmian dotychczasowej amortyzacji.

W punkcie tym wykazuje si¢ szczegolowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych
srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych. Informacje te nalezy

przedstawi¢ w formie ponizszych tabel ( od Tabela nr 1 do Tabela Nr 6)
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Tabela Nr 6

Zmiana wartosci netto srodkéw trwatych

1.1 Grunty

Grunty stanowigce wiasnosc JST,
i przekazane w uzytkowanie wieczyste
innym podmiotom

Budynki, lokale i obiekty inzynierii lgdowej

L iwodnej

i3 Urzadzenia techniczne i maszyny
14. Srodki transportu

1.5. Inne srodki trwate
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b) Punkt 1.2.
Aktualna wartos¢ rynkowa srodkow trwalych, w tym débr kultury.

Punkt uzupehiany jest wytacznie wtedy. gdy jednostka posiada takie informacje.

¢) Punkt 1.3.

Kwota dokonywanych w trakcie roku obrotowego odpisow aktualizujgcych wartosé
aktywow trwalych odrebnie dla dlugoterminowych aktywdéw niefinansowych oraz
dlugoterminowych aktywow finansowych.

Wartos¢ poczatkowa srodkow trwalych moze by¢ pomniejszana o odpisy z tytutu trwatej
utraty wartosci. W sytuacji dokonania takich odpiséw, ich warto$¢ nalezy przedstawié

w postaci ponizszych tabel (Tabela Nr 7 1 Tabela Nr 8).
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Tabela Nr 7

Odpisy aktualizujace wartos¢ dtugoterminowych aktywow niefinansowych

Tabela Nr 8

Odpisy aktualizujace warto$¢ dtugoterminowych aktywow finansowych

-zt
7 E R \i’ﬁL;‘ E1 ! % i FEE) ) TR 1
e il -2
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d) Punkt 1.4.

Wartos¢ gruntow uZytkowanych wieczyscie.

Prawo wieczystego uzytkowania gruntow jest wykazywane w ewidencji bilansowej.
Prezentuje si¢ je w aktywach bilansu. Wartos$¢ gruntow, na ktore ustanowiono prawo
wieczystego uzytkowania gruntow, ujmuje si¢ w ewidencji pozabilansowej. Informacje
dotyczace gruntow otrzymanych w wieczyste uzytkowanie nalezy przedstawi¢ w formie

ponizszej tabeli (Tabela Nr 9).
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Tabela Nr 9

Wartos¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie

e) Punkt 1.5.

Wartos¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkow trwalych,
uiywanych na podstawie umow najmu, dzierzawy i innych umow, w tym z tytutu umow
leasingu.

Powyzsze umowy charakteryzujg si¢ tym, Ze $rodki trwate uzytkowane na ich podstawie
nadal pozostaja w ksiggach ich wlascicieli. Warto$¢ takich $rodkéw trwatych ujmuje sie

w ewidencji pozabilansowej i przedstawia w formie ponizszej tabeli (Tabela Nr 10).

Tabela Nr 10

~artos¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke $rodkow trwatych, uzywanych na
podstawie umow najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytutu umoéw leasingu




f) Punkt 1.6.

Liczba oraz wartos¢ posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akcji i udzialéw oraz
dluinych papieréw wartosciowych.

Dane dotyczace wartosci i ilosci papierow wartosciowych, w tym akeji i udzialéw oraz
dluznych papieréw wartosciowych nalezy przedstawi¢ w formie ponizszej tabeli (Tabela

Nr 11).
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g) Punkt 1.7.

Dane o odpisach aktualizujgcych wartos¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczqtek
roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku
obrotowego, z uwzglednieniem naleinosci finansowych jednostek samorzqdu

terytorialnego (stan poiyczek zagrozonych).

Wysokos¢ odpiséw aktualizujacych nalezno$ci mozna zaprezentowaé w nastepujacej
szczegOlowosci:
—  wysokos¢ odpiséw aktualizujacych warto$¢ naleznosci wedlug stanu na poczatek
roku obrotowego.
- wysokos¢ odpisow aktualizujacych wartos$¢ naleznosci utworzonych w trakcie roku
obrotowego.
— wysokos¢ wykorzystanych wezesniej utworzonych odpiséw aktualizujgcych
wartos¢ naleznosci,
- wysokos¢ rozwigzanych odpisow aktualizujacych warto$¢ naleznosci w zwigzku z
ustaniem przyczyny utraty wartosci,
- wysokos¢ odpisow aktualizujacych wartos¢ naleznosci wedhug stanu na koniec roku
obrotowego.

Powyzsze dane nalezy przedstawi¢ w formie ponizszej tabeli (Tabela Nr 12).
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h) Punkt 1.8.

Dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczqtek roku obrotowego,
zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koricowym.

W sytuacji, kiedy jednostka tworzy rezerwy, ich warto$¢ nalezy przedstawi¢ w formie

ponizszej tabeli (Tabela Nr 13).



Tabela Nr 13

Dane o stanie rezerw
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1) Punkt 1.9.
Podzial zobowigzan dlugoterminowych wedlug pozycji bilansu o pozostalym od dnia
bilansowego, przewidywanym umowq lub wynikajgcym z innego tytulu prawnego, okresie
splaty:

—  powyzej I roku do 3 lat,

—  powyiej 3 do 5 lat,

—  powyiej 5 lat.

W punkcie tym nalezy przedstawi¢ dtugoterminowe zobowiazania wedtug okresu ich splaty.

j) Punkt 1.10.

Kwota zobowigzan w sytuacji, gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z
przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedlug przepisow o rachunkowosci
bylby to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem na kwote zobowigzan 7 tytutu leasingu
Sfinansowego lub zwrotnego.

Punkt dotyczy wylacznie jednostek, ktore maja zawarte umowy leasingu spetniajace
powyzsze warunki, tj. kwalifikuja umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi
jako leasing operacyjny, ktory wedlug przepisow bilansowych bytby leasingiem

finansowym lub zwrotnym.

k) Punkt 1.11.
Lgczna kwota zobowigzan zabezpieczonych na majgtku jednostki ze wskazaniem
charakteru i form tych zabezpieczen.
W przypadku wystepowania zobowigzan zabezpieczonych na majatku nalezy wykazaé je
w ewidencji pozabilansowe;j.
Zabezpieczenia na majatku mogg wystapi¢ w formie np.

— hipoteki,

— przewlaszczenia na zabezpieczeniu,

—  zastawu,

— innych zabezpieczen.

Kwote¢ zobowiazan zabezpieczonych na majatku jednostki nalezy przedstawi¢ w formie

ponizszej tabeli (Tabela Nr 14).
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Tabela Nr 14

Kwota zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki

[) Punkt1.12.

Lgczna kwota zobowigzar warunkowych, w tym réwniei udzielonych przez jednostke
gwarancji i porgczen, takie wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem
zobowiqzan zabezpieczonych na majqtku jednostki oraz charakteru i formy tych
zabezpieczen

Wartos¢ i rodzaj zobowiazan warunkowych nalezy przedstawi¢ w formie ponizszej tabeli
(Tabela Nr 15).

Tabela Nr 15

Kwota zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i poreczen, takze wekslowych
niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowiazan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy
tych zabezpieczen

Razems




m) Punkt 1.13.

Wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych, w tym kwota
czynnych rozliczen migdzyokresowych kosztow stanowigcych réznice miedzy wartoscig
otrzymanych finansowych skltadnikéw aktywow a zobowigzaniem zaplaty za nie.
Jednostki, ktore zrezygnowaty z rozliczania kosztow w czasie, nie wypehiajg tego punktu.
W informacji dodatkowej wchodzacej w sklad sprawozdania finansowego JST. w punkcie

tym nalezy uja¢ saldo konta 909.

n) Punkt 1.14.

Kwota otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie.

Otrzymane gwarancje i porgczenia nalezy ujmowaé¢ w ewidencji pozabilansowej.

o) Punkt 1.15.
Kwota wyplaconych srodkéw pienigznych na swiadczenia pracownicze.
W powyzszym punkcie nalezy wykaza¢ warto$¢ swiadezen pracowniczych wyplaconych w
trakcie roku obrotowego, tj. :
— nagrody jubileuszowe,
— odprawy emerytalne i rentowe,
— s$wiadczenia urlopowe,

— inne $wiadczenia pracownicze.

p) Punkt 1.16.
Inne informacje.

W powyzszym punkcie nalezy przedstawi¢ inne, istotne zdaniem jednostki informacje.

q) Punkt 2.1.
Wysokos¢ odpisow aktualizujgcych wartos¢ zapasow.

Punkt uzupelniaja wylacznie jednostki, ktore prowadza gospodarke materiatows.

r) Punkt2.2.
Koszt wytworzenia srodkow trwalych w budowie, w tym odsetki oraz roZnice kursowe,

ktore powigkszyly koszt wytworzenia srodkow trwalych w budowie w roku obrotowym
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Pozycja ta wystepuje w jednostkach, ktore we wiasnym zakresie budujg budynki, czy
budowle oraz wytwarzaja maszyny lub urzadzenia. Informacje na temat kosztow
wytworzenia srodkow trwatych w budowie nalezy przedstawi¢ w formie ponizszej tabeli

(Tabela Nr 16).

Tabela Nr 16

Koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktore powiekszyty
koszt srodkow trwatych w budowie w roku obrotowym.

| Rginice‘;kursov)e
-zt
-zt
-zt
-zt
-zt
 Razem | e [

s) Punkt 2.3.

Kwota i charakter poszczegdlnych pozycji przychodow lub kosztéw o nadzwyczajnej wartosci
lub ktore wystgpily incydentalnie.

W powyzszym punkcie nalezy wskaza¢ przychody i koszty, ktore maja nadzwyczajna wartosc,

lub wystapily incydentalnie

1) Punkt 2.4.

Kwota naleinosci z tytulu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe podlegle
ministrowi wlasciwemu do spraw finansow publicznych wykazywanych w sprawozdaniu
z wykonania planu dochodow budzetowych.

Punkt nie dotyczy jednostek samorzadu terytorialnego.



u) Punkt 2.5.
Inne informacje.

W powyzszym punkcie nalezy przedstawi¢ inne, istotne zdaniem jednostki informacje (np.

struktura zatrudnienia).

v) Punkt 3.

Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposéb wplyngé na ocene
sytuacji majgtkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki.

W punkcie tym nalezy wskaza¢ przede wszystkim zdarzenia, ktére wystapily po dniu
bilansowym, a w sposéb istotny wptywaja na sytuacj¢ majatkowa i finansowa jednostki.

Przedstawia si¢ takze zdarzenia, ktére wptywaja na funkcjonowanie calej Gminy.

o
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