Regionalna Izba Obrachunkowa
w Gdansku

PROTOKOL

z kontroli kompleksowej gminy Stare Pole w zakresie gospodarki finansowej i zaméwien
publicznych, przeprowadzonej w Urzedzie Gminy Stare Pole, ul. Marynarki Wojennej 6 (kod
82-220) przez inspektoréw Wydziatu Kontroli Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdarisku.
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Ustalenia ogéIno-organizacyjne.

. Dane ogélne.

. Kierownictwo jednostki.

. Wewngtrzne regulacje organizacyjno - prawne.
. System kontroli zarzadczej.

. Kontrole zewnetrzne.

Ksiggowos¢ i sprawozdawczosé,

. Gospodarka pieni¢zna i rozrachunki.

2. Stan i kompletnos¢ ksiag rachunkowych budzetu i Urzedu.
. Sprawozdawczos¢ budzetowa, finansowa i inne.

4. Inwentaryzacja

Budzet jednostki samorzadu terytorialnego.
Subwencje i dotacje
Dochody z tytutu podatkow i optat lokalnych.
Dochody z majatku.
Inne dochody.
Wydatki biezace.
Wydatki majatkowe.
Rozliczenie otrzymanych i udzielonych dotacji.
Diug publiczny, przychody i rozchody budzetu.
Gospodarka odpadami komunalnymi.

Gospodarka mieniem.
Gospodarka mieniem komunalnym.
Inwentaryzacja roczna rzeczowych sktadnikéw majatku,

Rozliczenie jednostki samorzadu terytorialnego z jednostkami organizacyjnymi
Rozliczenia z jednostkami budzetowymi.
Rozliczenia z samorzadowymi zakladami budzetowymi.
Rozliczenia rachunkéw dochodow.
Samorzadowe osoby prawne.

W trakcie kontroli wyjasnien udzielaly osoby zajmujace w Urzedzie stanowiska kierownicze

oraz

pracownicy  bezposrednio odpowiedzialni za prawidlowa realizacje zadan

w przedmiotowym zakresie.
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1. Ustalenia ogdlno-organizacyjne
1.1. Dane ogélne

Dane ogolne dotvezace kontroli

o Tematyka kontroli:

Kontrola kompleksowa gminy Stare Pole w zakresie gospodarki finansowej i zamdwien
publicznych w Urzedzie Gminy Stare Pole.

o Osoby kontrolujace:

- Marzena Okuniewicz — starszy inspektor kontroli — upowaznienie Nr 52/17 z dnia
19 wrzesnia 2017r.
- Danuta Sudot — inspektor kontroli — upowaznienie Nr 53/17 z dnia 19 wrzesnia 2017r.

o Nazwa i adres kontrolowanej jednostki:

Urzad Gminy Stare Pole. ul. Marynarki Wojennej 6, 82-220 Stare Pole.
- strona internetowa: www.starepole.pl

o Okres objety kontrola:

Kontrolg obje¢to lata 2013 — 2016 i w miarg potrzeby inne okresy.
o Termin przeprowadzenia kontroli:

Kontrolg przeprowadzono w okresie od dnia 02 pazdziernika 2017r. do dnia 19 stycznia
2018r.

z przerwa w dniach:

- Marzena Okuniewicz: 04 pazdziernika, 6, 10 listopada, 19 grudnia, 27 — 29 grudnia
2017r., 2 - 5 stycznia 201 8r.

- Danuta Sudof: 04 pazdziernika, 10 listopada, 19 grudnia, 27 — 29 grudnia 2017r.,2 -5
stycznia 2018r.

1.1.1. Wykaz jednostek organizacvinych.

W 2016 roku zadania samorzagdu gminnego wykonywalo poza Urzedem 6 jednostek
organizacyjnych, tj. 4 jednostki budzetowe i 2 instytucje kultury.
Jednostki budzetowe:
* Zespol Szkot w Starym Polu,
* Przedszkole w Starym Polu,
» Zlobek w Starym Polu,
*  Gminny Osrodek Pomocy Spoleczne) w Starym Polu.
Instytucje kultury:
¢ Gminna Biblioteka Publiczna w Starym Polu,
¢ Gminny Osrodek Kultury i Sportu w Starym Polu.
W/w instytucje wpisane zostaly do rejestru instytucji kultury. prowadzonego przez Urzad
Gminy.
Aktualny wykaz jednostek organizacyjnych stanowia akta robocze nr 1.1.1/1 do
protokotu kontroli.

I.1.2. Uczestnictwo w zwiazkach komunalnych.

W badanym okresie gmina Stare Pole nie prx._vst@powe\

M[l e 1"( <




1.1.3. Wykaz jednostek pomocniczych.

Na terenie gminy Stare Pole dziata 12 jednostek pomocniczych — solectw,
Kazda jednostka pomocnicza dziala w oparciu o statut, uchwalony przez Rad¢ Gminy Stare
Pole.

Zawarte w statutach uregulowania spelniaja wymogi art.35 ust.3 ustawy z dnia 8 marca
1990r. o samorzadzie gminnym.
Wykaz jednostek pomocniczych gminy Stare Pole oraz uchwal Rady Gminy w sprawie
uchwalenia statutéw solectw stanowia akta roboceze nr 1.1.3./1 do protokotu kontroli.

1.2. Kierownictwo jednostki.

* Wiéjtem Gminy Stare Pole (zaswiadczenie wydane w dniu 30 listopada 2014r. przez
Gminng Komisje Wyborcza o wynikach 1l tury wyboréw bezposrednich w dniu
30 listopada 2014r.) jest Pan Marek Szczypior. Objgcie obowiazkéw nastapito w dniu
08 grudnia 2014r. (protokol nr 112014 z sesji Rady Gminy Stare Pole z dnia
08 grudnia 2014r.).

* Zastgpca Wojta Gminy Stare Pole jest Pan lJerzy Skonieczny, powolany
Zarzadzeniem Nr 74/2014 Wojta Gminy Stare Pole z dnia 09 grudnia 2014r.
w sprawie powolania Zastgpcy Wajta Gminy Stare Pole.

* Sekretarzem Gminy Stare Pole jest od dnia 0l wrzesnia 2017r. Pani Bozena
Falkowska. W/w osoba jest jednoczesnie zatrudniona na stanowisku inspektora
ds. pozyskiwania srodkow pozabudzetowych (od dnia 01.09.2015r.). Zadania
sekretarza gminy wykonuje w ramach zawartej w dniu 31.08.2017r. umowy o prace
w niepelnym wymiarze czasu pracy. tj. 1/8 etatu, natomiast inspektora
ds. pozyskiwania srodkow budzetowych - w ramach umowy o prace w wymiarze
7/8 etatu (Porozumienie z dnia 29.08.2017r. w sprawie zmiany tresci stosunku pracy
w zakresie wymiaru czasu pracy i wynagrodzenia).

- W okresie od 01.04.2015r. do 31.08.2017r. nie zatrudniono Sekretarza Gminy.
- W okresie wczesniejszym. (). od 01 lipca 2007r. do dnia 31 marca 2015r.
Sekretarzem Gminy byta Pani Elzbieta Zawadka.

¢ Skarbnikiem Gminy jest Pani Agnieszka Michalska-Rojek, powotana Uchwala
Nr VII/135/2001 Rady Gminy Stare Pole z dnia 26 lutego 2001r. w sprawie
powolania Skarbnika Gminy.

* Przewodniczagcym Rady Gminy Stare Pole jest Pan Jarostaw Szturmowski,
wybrany na mocy Uchwaly Nr 1/1/2014 Rady Gminy Stare Pole z dnia 01 grudnia
2014r. w sprawie wyboru Przewodniczacego Rady Gminy Stare Pole.

Imienny wykaz wladz gminy. zawierajgcy takze daty powolania i odwolania poszczegolnych
0s0b stanowia akta robocze nr 1.2/1 do protokotu.

1.3. Wewnetrzne regulacje organizacyjno-prawne jednostki.
(okres objgty kontrola — 2016r.).

1.3.1. Statut gminy.

W okresie objetym kontrola obowiazywal Statut Gminy Stare Pole, uchwalony przez Rade
Gminy Uchwala Nr VI1/25/2015 z dnia 26 marca 2015r. w sprawie uchwalenia Statutu Gminy
Stare Pole (publikacja: Dziennik Urzedowy Waojewodztwa Pomorskiego z 2015r., poz. 1473).

1.3.2. Regulamin Organizacviny Urzedu.

Organizacje i zasady funkcjonowania Urzedu okresla Regulamin Organizacyjny Urzgdu
Gminy Stare Pole”, wprowadzony Zarzadzeniem Nr 58/2016 Waéjta Gminy Stare Pole z dnia
21 listopada 2016r. w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego — (obowigzujqgey od dnia
01 stycznia 2017r.) T ,
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Do dnia 31 grudnia 2016r. obowiazywal Regulamin Organizacyjny Urzedu, wprowadzony
Zarzadzeniem Nr 15/2015 Wajta Gminy Stare Pole z dnia 02 kwietnia 2015r.

1.3.3. Dokumentacja opisujaca przvjete w jednostee zasady rachunkowoscei.

W badanym okresie wewngtrzne regulacje prawne dotyczace funkcjonowania gospodarki
finansowo - ksiegowej w Urzedzie Gminy przyjeto:

o Zarzgdzeniem Nr 67/2010 Wojta Gminy Stare Pole z dnia 31 grudnia 2010r.
w sprawie przyjecia zasad (polityki) rachunkowosei w Urzedzie Gminy w Starym Polu,
Z poZniejszymi zmianami wprowadzonymi Zarzadzeniami Wojta:

- Nr34/2012 z dnia 31 lipca 2012r. (zmiana zalgeznika Nr 3)

- Nr 18/2013 z dnia 10 maja 2013r. (zmiana zalgcznika Nr 3)

- Nr91/2015 z dnia 31 grudnia 2015r. (zmiana zalgcznika Nr 3)

Dokumentacja zawiera:

— zafgeznik Nr | - ogélne zasady prowadzenia rachunkowosci w Urzedzie Gminy
(okreslono rok obrotowy i okresy sprawozdawcze, zasady prowadzenia ksiag
rachunkowych. metody wyceny aktywéw i pasywow oraz ustalanie wyniku
finansowego).

— zalgeznik Nr 2 - plan kont dla budzetu Gminy Stare Pole,

— zalgeznik Nr 3 - plan kont dla jednostki budzetowej Urzedu Gminy w Starym Polu
bedacy jednoczesnie planem kont dla prowadzenia ewidencji podatkéw i oplat
realizowanych przez organ podatkowy,

(w planach w/w kont ustalono przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady
prowadzenia kont pomocniczych oraz powiazania z kontami ksiegi glownej, wykaz
prowadzonych kont pozabilansowych).

— zaleznik Nr 4 — wykaz ksiag rachunkowych stosowanych w Urzgdzie Gminy.

— zalacznik Nr 5 — dokumentacja systemu przetwarzania danych i ochrony danych przy
uzyciu komputerow w Urzedzie Gminy w Starym Polu,

Wprowadzone w 201 7r. zmiany do powyiszego Zarzgdzenia Wojta Nr 67/2010:

- Zarzadzeniem Nr 25/2017 z dnia 03 marca 2017r. (zmiany dot. zatgcznika Nr 3)

- Zarzgdzeniem Nr 56/2017 z dnia 10 lipca 2017r. (zmiany dot. zatacznika Nr 5)

o Zarzadzeniem Nr 49/2008 Wojta Gminy Stare Pole z dnia 30 grudnia 2008r.
w sprawie wprowadzenia instrukcji finansowo-ksiggowych w Urzedzie Gminy Stare Pole,
z poznigjszymi zmianami wprowadzonymi Zarzadzeniami Wojta:

- Nr35/2010 z dnia 30 czerwea 2010r.

- Nr67/2011 z dnia 30 grudnia 201 Ir.

- Nr 53/2013 z dnia 20 listopada 201 3r.

(Zmiany dotyczyly n'w Zalgeznika Nr 3 — instrukcji ewidencji i kontroli drukéw scistego
zarachowania)

Dokumentacja zawiera:

Instrukcj¢ inwentaryzacyjna — Zalacznik Nr 1,

Instrukcj¢ sporzgdzania, obiegu i kontroli dokumentow ksiggowych — Zatacznik Nr 2,
Instrukeje ewidencji i kontroli drukow scistego zarachowania — Zalgeznik Nr 3.

Instrukcje kasowa — Zatacznik Nr 4.

1.3.3.1. Przepisy wewngirzne regulujgee korzystanie ze stuzbowych kart platniczych.

W Urzg¢dzie Gminy Stare Pole nie korzysta si¢ ze stuzbowych kart platniczych.
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1.3.3.2. Srodki kontroli zabezpicczenia dostgpu do komputerow oraz kontrola przetwarzania
danych.

Informacj¢ dotyczaca sposobu zabezpieczenia w Urzedzie Gminy dostepu do komputeréw
ztozyt informatyk Pan Janusz Salamonik.

Z informacji tej wynika, ze w Urzgdzie dokonuje sie wlasciwego zabezpieczenia.

W/w informacja stanowi akta robocze nr 1.3.3.2/1 do protokotu kontroli.

1.3.3.3. Przepisy wewngtrzne regulujqee obieg i kontrole dokumentow finansowo ksiegowych.

W badanym okresie. obieg i kontrole dowodéw ksiegowych w Urzedzie Gminy regulowata
..Instrukcja sporzadzania. obiegu i kontroli dokumentow ksi¢gowych w Urzedzie Gminy Stare
Pole™, stanowiaca Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 49/2008 Wojta Gminy Stare Pole z dnia
30 grudnia 2008r. w sprawie wprowadzenia instrukcji finansowo-ksiegowych.

Instrukcja okresla:

- dowody ksiggowe (zasady sporzadzania dokumentu do ksiggowania, tres¢ dowodu
ksiegowego, rodzaje dokumentow przyjetych do stosowania).

- obieg dokumentow — dokumentowanic operacji ksiegowych (w ktorym wskazano: nazwe
dokumentu, osobg sporzadzajaca dany dokument, liczbe egzemplarzy, rozdzielnik —
przekazanie oryginalu i kopii, termin dostarczenia do ksiggowosci).

- sposob kontroli dowoddw ksiggowych,

- sposob archiwizacji dokumentow.,

1.3.3.4. System zarzqdzania i kontroli projekiow z udzialem Srodkow UE.

Ustalono, ze w 20l6r. realizowano 4 projekty wspolfinansowane ze S$rodkéw  Unii

Europejskiej. pn.:

* .Poprawa efektywnosei energetycznej w obicktach uzytecznosci publicznej na terenie
Powisla i Zulaw (wraz z dziataniami informacyjno-edukacyjnymi)” - (w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewoddztwa Pomorskiego na lata 2014-
2020).

* .Budowa kanalizacji sanitarnej w Zgbrowie wraz z poprawa efektywnosci gminnej
oczyszezalni Sciekow i istniejgeej kanalizacji sanitarnej w aglomeracji Stare Pole™ (w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewoddztwa Pomorskiego na lata
2014-2020).

* _Mobilny i aktywny kapital ludzki w powiatach malborskim i sztumskim — aktywizacja
spoleczno-zawodowa™ (w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Pomorskiego na lata 2014-2020).

o _.Takze na Zulawach w kazdym drzemie ukryty potencjal — rozwijanie umiejetnosci
w  zakresic  kompetencji  kluczowych z  zakresu przedmiotéw matematyczno-
przyrodniczych i wspieranie ucznidw z niepetnosprawnosciami na terenie Gminy Stare
Pole™ (w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na
lata 2014-2020).

Dla kazdego projektu okreslono i wprowadzono w drodze zarzadzen Wéjta Gminy Stare Pole

polityke rachunkowosci, zasady obiegu i archiwizacji dokumentacji ksiggowej oraz plan kont.

W kazdym przypadku okreslono réwniez osoby odpowiedzialne za realizacje danego projektu

w zakresie:

- merytorycznym,

- sprawozdawczoscel 1 wnioskow o platno$e z Instytucja Posredniczaca.

- robot budowlano montazowych,

- nadzoru finansowo- ksiggowego.

- zgodnosci z ustawg Prawo zaméwien publicznych.
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Wykaz wewngtrznych uregulowan prawnych stanowia akta robocze nr 1.3/1 do protokolu
kontroli.

1.3.4. Umowy o partnerstwie publiczno- prywatnym.

W okresie objetym kontrola Gmina Stare Pole nie zawierala umoéw o partnerstwie publiczno-
prywatnym.

1.3.5. Terminowos¢ zlozenia o$wiadezen o stanie majatkowvm.

Wszyscy radni oraz Wojt Gminy, oswiadczenia o stanie majatkowym za rok 2016 zlozyli
w ustawowym terminie.

Zachowany takze zostal ustawowy termin zlozenia w/w o$wiadczern majatkowych przez
pracownikow, ktorzy zobowiazani sa do ich sktadania.

Komplet dokumentow:

- informacja zlozona przez Wajta Gminy. dotyczaca terminowosci skladanych przez
pracownikow oswiadczen majatkowych za rok 2016 wraz z zalaczonym wykazem o0séb
zobowiazanych do ich zlozenia,

- informacja zlozona przez Przewodniczacego Rady Gminy Stare Pole dotyczaca
terminowosci - skladanych przez radnych odwiadczen majatkowych za 2016r. wraz
z zalaczonym wykazem radnych oraz kserokopia pisma przewodniego znak: R0O.0043.3.2017
z 28.04.2017r. dot. przekazania do Pomorskiego Urzgdu Wojewddzkiego o$wiadezenia
majatkowego za rok 2016 zlozonego przez Przewodniczacego Rady

stanowig akta robocze nr 1.3.5./1 do protokolu kontroli.

1.4. Funkcjonowanie systemu kontroli zarzadczej.

(Okres objety kontrola — 2016r.)

1.4.1. Wykonywanie kontroli wewngtrznej przez Rade (Komisje Rewizyjna).

Zasady i1 tryb dzialania komisji rewizyjnej okreslone zostaty w Rozdziale VI Statutu Gminy
Stare Pole.

Zgodnie z § 69 statutu. Komisja Rewizyjna przeprowadza kontrole w zakresie ustalonym
w jej planie pracy. zatwierdzonym przez Rade.

Zgodnie z § 80 ust.] statutu. Komisja Rewizyjna przedklada Radzie do zatwierdzenia plan
pracy na rok przyszty do konca kazdego roku.

Plan pracy Komisji Rewizyjnej na 2016 rok zostal przyjety przez Rade Gminy Stare Pole
Uchwala Nr X111/87/2015 z dnia 30 grudnia 2015r. w sprawie zatwierdzenia planu pracy
Komisji Rewizyjnej na 2016 rok.

W/w plan przewidywal przeprowadzenie |1 kontroli w zakresie gospodarki finansowe;j.

Z przedlozonych dokumentow (.Profokoly z kontroli™) wynika, ze Komisja Rewizyjna
przeprowadzita wszystkie kontrole, ujgte w powyzszym planie, i tak :

- w dniu Ol lutego 2016r. - kontrola w zakresie zgodnosci wydatkowania $rodkow
finansowych otrzymanych przez 3 Stowarzyszenia: Stowarzyszenie Sportowe Gminny Klub
Sportowy ..Blekitni”, Stowarzyszenie Kobiet Gminy Stare Pole .. Tradycja™ i Stowarzyszenie
Kobiet Zulawskich ..Zlotowianki™ w ramach otwartego konkursu ofert,

- w dniu 10 marca 2016r. - kontrola w zakresie prawidlowosci wykorzystania dotacji
udzielonej w 2015r. z budzetu gminy dla Stowarzyszenia Kétko Rolnicze — Koto Gospodyn
Wiejskich w Szlagowie ,

- w dniu 21 marca 2016r. - kontrola w zakresie zgodno$ci wydatkowania $rodkow
finansowych otrzymanych przez Stowarzyszenie ..Przyjazne Przedszkole”™ w ramach
otwartego konkursu ofert.

- w dniu 19 kwietnia 2016r. - kontrola wykonania planu finansowego Zespolu Szkot
w Starym Polu —rok 2015,

:
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- W dniu 22 czerwca 2016r. - kontrola dziatalnosci Gminnego Osrodka Kultury i Sportu
w Starym Polu —rok 2015,

- W dniu 12 lipca 2016r. - kontrola w zakresie realizacji planu finansowego Przedszkola
w Starym Polu — rok 2015.

- W dniu 18 sierpnia 2016r. - kontrola Gminnej Biblioteki Publicznej w Starym Polu
w zakresie wykorzystania dotacji w 2015r, |

- wdniu 22 wrzesnia 2016r. - kontrola realizacji wydatkow GOPS w I pétroczu 2016r.,

- w dniu 21 listopada 2016r. - kontrola dochodéw. wydatkéw i zaméwien publicznych
w Urzedzie Gminy, realizowanych w | potroczu 2016r.

1.4.2. Kontrola srodkow finansowych z nielegalnych lub nieujawnionych zrodel.

W' powyzszym zakresic opracowano .Instrukcje w sprawie przeciwdziatania praniu
pieniedzy. finansowaniu terroryzmu w Urzedzie Gminy Stare Pole”. ktéra zostala
wprowadzona Zarzadzeniem Nr 43/2012 Wojta Gminy Stare Pole z dnia 09 pazdziernika
2012r.

Tym samym zarzadzeniem ustalono:

. wzor powiadomienia GIIF o podejrzeniu prania pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu — stanowiacy Zatacznik Nr 2,
. rejestru powiadomien GIIF — stanowigcy Zalacznik Nr 3.

Wojt Gminy Stare Pole na koordynatora ds. wspotpracy z GIIF wyznaczyt Sekretarza Gminy.
a podezas jego nieobecnodci — Zastepee Wojta.

1.4.3. Funkcjonowanie systemu kontroli zarzadczej.

Procedury kontroli zarzadczej wprowadzono:

o Zarzadzeniem Nr 24/2010 Wojta Gminy Stare Pole z dnia 12 maja 2010r. w sprawie
okreslenia zasad przeprowadzania kontroli zarzadezej w Urzedzie Gminy i jednostkach
organizacyjnych gminy oraz koordynacja kontroli zarzadezej. z pézn.zm. wprowadzonymi
Zarzadzeniem Wajta Nr 70/2010 z dnia 31 grudnia 2010r.,

o Zarzgdzeniem Nr 71/2010 Wojta Gminy Stare Pole z dnia 31 grudnia 2010r.
w sprawie szezegotowych zasad i trybu zarzadzania ryzykiem w Urzedzie Gminy w Starym
Polu wraz z zatgcznikami:

- Nr | - Przykfadowe kategorie (obszary) ryzyka.

- Nr 2 - Zasady oceny wplywu ryzyka,

- Nr 3 - wzor .Arkusz identyfikacji. oceny oraz okredlenia metody przeciwdziatania
ryzyku”.

o Zarzadzeniem Nr 39/2005 Waojta Gminy Stare Pole z dnia 21 pazdziernika 2005r.
w sprawie wprowadzenia zasad etyki pracownika samorzadowego.

- Od dnia 01 wrzesnia 2017r. obowigzuje:

o Zarzadzenie Nr 65/2017 Wajta Gminy Stare Pole z dnia 01 wrzesnia 2017r. w sprawie
organizacji, zasad funkcjonowania i koordynacji kontroli zarzadezej w Gminie Stare Pole
oraz wprowadzenia Kodeksu etyki pracownikéw Urzedu Gminy w  Starym Polu
i pracownikow jednostek organizacyjnych Gminy Stare Pole

Dokumentacja zawiera:

- Zalgeznik Nr | - Realizacja standardéw kontroli zarzadezej w odniesieniu do dziatan
podejmowanych przez Urzad Gminy w Starym Polu,

- Zalacznik Nr 2 - Procedura zarzadzania ryzykiem w Urzedzie Gminy Stare Pole oraz
w jednostkach organizacyjnych Gminy Stare Pole,

- Zalgeznik Nr 3 - Zasady monitorowania stanu i cyklicznej samooceny kontroli
zarzadcze).

- Zalacznik Nr 4 - Kodeks etyki pracownikow Urzedu Gminy Stare Pole.




1.4.4. Audyt wewnetrzny.

W badanym okresie nie wystapil obowiazek prowadzenia audytu wewnetrznego.

1.5. Kontrole zewng¢trzne.

W okresie od 03 stycznia 2014r. (tj. od dnia zakonczenia poprzedniej kontroli kompleksowej
RIO) do 02 pazdziernika 2017r. przeprowadzone zostaly w zakresie gospodarki finansowej
nastgpujace kontrole:

1. Zakladowy Fundusz Swiadezen Socjalnych i zagadnienia z zakresu prawa pracy —
kontrola przeprowadzona w dniach 13 - 27 pazdziernika 2014r. przez Panstwowa
Inspekcje¢ Pracy Oddzial w Malborku.

2. Prawidlowos¢ i rzetelnos¢ obliczania skladek na ubezpieczenia spoteczne i innych
skladek. do ktorych pobierania zobowiazany jest Zaklad oraz zglaszanie do ubezpieczen
spolecznych i ubezpicczenia zdrowotnego za okres styczen 201 1r. - grudzien 2013r. -
kontrola przeprowadzona w okresie od 04 do 09 grudnia 2014 przez Zaktad Ubezpieczen
Spolecznych Oddzial w Gdansku.

3. Prawidlowos¢ wykorzystania i rozliczania dotacji otrzymanych z budzetu panstwa
w 2014r. w wybranych rozdzialach i paragrafach oraz prawidlowosé wykorzystania
srodkéw z Funduszu Pracy — kontrola przeprowadzona w okresie od 07 do 19
pazdziernika 2015r. przez Pomorski Urzad Wojewoddzki w Gdansku.

4. Prawidlowos¢ wykorzystania i rozliczenia dotacji otrzymanej z budzetu panstwa w 201 5r.
na realizacj¢ Resortowego programu rozwoju instytucji opieki nad dzie¢mi w wieku do
3 lat Maluch — edycja 2015™ — kontrola przeprowadzona w dniu 16 sierpnia 2016r. przez
Pomorski Urzad Wojewaodzki w Gdansku.

Ostatnia kontrola kompleksowa w zakresie gospodarki finansowe]j i zamdéwien publicznych
przeprowadzona zostala przez Regionalna lzbg Obrachunkowa w okresie od 26 sierpnia
2013r. do 03 stycznia 2014r,

W jej wyniku wydane zostalo przez lzbe w dniu 04 marca 2014r. wystapienie pokontrolne
(znak:WK.0804/22/K/113/33495/2014), w ktorym sformutowano 4 zalecenia.

Pisemna informacj¢ o realizacji wnioskow pokontrolnych Waojt Gminy przestal do
Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku w dniu 03 kwietnia 2014¢. (pismo znak:
RO.1710.3.2014 z dnia 02.04.2014r.).

Wykonanie zalecen przedstawiono w dalszej czesei niniejszego protokotu.

Ustalono, ze Urzad Gminy zamiescit w Biuletynie Informacji Publicznej tresé protokotu w/w
kontroli kompleksowej oraz wydane przez R10 zalecenia pokontrolne.

I1. Ksiggowosc i sprawozdawcezosé
2.1. Gospodarka pieni¢zna i rozrachunki
Kontrola objeto 2016.
2.1.1. Obstuga bankowa

Obstuge bankowa budzetu Gminy oraz podleglych jednostek organizacyjnych prowadzi
Bank Spoldzielezy w Malborku Oddz. Stare Pole na podstawie umowy:
- z dnia 30 grudnia 2013r. zawartej na czas okreslony do dnia 30 grudnia 2016r.,
- z dnia 23 grudnia 2016r. zawartej do dnia 31.12.2019r.
W ramach zawartych umow bank zobowiazal sie do otwarcia i prowadzenia rachunku
biezacego oraz rachunkow pomoeniczych, rachunkow lokat, zapewnienia posiadaczowi
rachunku dostepu do jego rachunkow otwartych na podstawie niniejszej umowy oraz
mozliwosci korzystania z innych uslug banku powiazanych z prowadzeniem poszczegdlnych

rachunkow.




W tych samych dniach zawarte zostaly umowy:

- 0 Swiadczenie przez bank uslug bankowych za posrednictwem systemu
elektronicznego,

- obstugi platnosci masowych kierowanych na rachunek rozliczeniowy Gminy, poprzez
tzw. rachunki wirtualne. stanowiace identyfikatory platnosci

oraz w dniu 23 grudnia 2016r. umowg o prowadzenie rachunku lokat typu O/N, na ww. okres.
Bank Spotdzielczy wybrany zostal na podstawie art.4 pkt 8 prawo zamowien publicznych (do
14.000 euro i 30.000 euro) .

Ustalenia wartosei szacunkowej zamowienia dokonano na podstawie zebranych informacii
o ponoszonych dotychczasowych kosztach obslugi bankowej we wszystkich jednostkach
organizacyjnych gminy.

Podstawe otwarcia rachunku bankowego dla poszezegdlnych jednostek organizacyjnych
gminy byly odrebne umowy.

2.1.2. Gospodarka kasowa

W okresie  kontrolowanym  zasady obrotu gotéwkowego oraz sposob jego
udokumentowania okreslone zostaty w Instrukeji obiegu i kontroli dokumentéw stanowiacej
Zalgeznik Nr 4 do Zarzadzenia Wajta Gminy Nr 49/2008 z dnia 30 grudnia 2008 r. w sprawie
wprowadzenia instrukcji finansowo-ksiggowych w  Urzedzie Gminy Stare Pole, zm.
Zarzadzeniem Nr 3/2009 z dnia 5.02.2009r.. Nr 35/2010 z 30.06.2010r., Nr 67/2011
z230.12.201 Ir., Nr 53/2013 2 20.11.2013r,

W Instrukeji zawarto uregulowania dotyczace:

= ochrony i transportu Srodkéw pienigznych.

- zasad sporzadzania i obiegu dowodow kasowych,

= dokumentowania obrotu kasowego.
Zakres dzialalnosci kasy w Urzedzie ograniczony zostal do dokonywania wyptlat zwigzanych
z realizacja wydatkow budzetowych. Pogotowia kasowego nie ustalono.
Wszystkie wplaty wynikajace 7 naleznych gminie dochodéw od ludnoscei, jak réwniez wplaty
wnoszone przez pracownikow dokonywane byly za posrednictwem banku.

W badanym okresie obsluge kasy prowadzil pracownik zatrudniony na stanowisku
inspektora ds. ksiggowosci podatkowej i windykacji.

Osoba, ktore) powierzono Srodki pienigzne do rozliczenia podpisala pisemng deklaracje
potwierdzajaca przyjecie materialnej odpowiedzialnosci za bedace w jej dyspozycji wartosci.
Kasjer dysponuje rowniez aktualnym wykazem oséb upowaznionych do dysponowania
gotowka wraz ze wzorem podpisow tych 0sob

Kontrolg obrotow gotowkowych przeprowadzono metoda reprezentatywng obejmujac
badaniem caly 2016r.

Na podstawie czekow gotdwkowych sprawdzono zgodno$é kwot pienigznych
przyjgtych z banku z ich ewidencjonowaniem w urzadzeniach ksiggowych tj. w raportach
kasowych oraz na koncie 101 . .Kasa™.

Sprawdzono czeki gotowkowe o nr 3039330422 — 3039330435; 3039330468 — 30393300475;
3039330901-3039330902 za okres od | stycznia 2016r. do 30 czerwca 2016r.
Wszystkie czeki gotowkowe objgte zostaly ewidencja drukow Scistego zarachowania.

Zgodnie z wewnetrznymi uregulowaniami raporty kasowe sporzadzane byly technikg
reczng na znormalizowanym druku . .Raport kasowy™.

Raporty kasowe sporzadzane byly za okresy 10 - dniowe zamykane nie pozniej niz na koniec
kazdego miesiaca.

Naniesione w nich dane umozliwialy powiazanie poszczegdlnych pozycji
ewidencyjnych z okreslonymi zrodlowymi dokumentami kasowymi.
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Dokonane w okresie badanym wyplaty gotowki z kasy znajduja potwierdzenie
w  prawidlowych  dokumentach  sprawdzonych  pod  wzgledem  merytorycznym
i formalno-rachunkowym oraz zatwierdzonych do wyplaty przez upowaznionych
pracownikow (sprawdzono raporty kasowe wydatkow o nr 1/2016; 2/2016; 3/2016: 6/2016:
7/2016; 15/2016)

Odbidr gotowki 7 kasy potwierdzany byt przez osoby upowaznione do jej odbioru.
Przestrzegano obowiazku protokdlarnego przekazania kasy w przypadku zmian na stanowisku
kasjera sporzadzajac protokoly zdawezo — odbiorcze.

Inwentaryzacja srodkow pienigznych w kasie przeprowadzona zostala na dzien 31 grudnia
2016r. Z protokolu z przeprowadzonej inwentaryzacji wynika. ze roznic pomiedzy stanem
faktycznym. a stanem ewidencyjnym nie stwierdzono.

2.1.3 Gospodarka drukami scistego zarachowania

W okresie objetym kontroly zasady ewidencji i kontroli drukéw §cislego zarachowania
okreslone zostaty w odrgbnej Instrukeji ewidencji i kontroli drukow Scistego zarachowania,
stanowigcej Zalacznik Nr 3 do Zarzadzenia Wojta Gminy Nr 49/2008 z dnia 30 grudnia
2008r. w sprawie wprowadzenia instrukcji finansowo-ksiggowych w Urzedzie Gminy Stare
Pole. zm. Zarzadzeniem Nr 3/2009 z dnia 5.02.2009r.. Nr 35/2010 z 30.06.2010r.. Nr 67/201 |
230.12.201 Ir., Nr 53/2013 2 20.11.2013r.
Instrukcja okresla:
- rodzaje dokumentow. ktore zalicza si¢ do drukow $cistego zarachowania,
- zasady ich oznakowania i ewidencjonowania.
W Urzedzie ewidencja drukow seislego zarachowania objcto:
- czeki gotdwkowe,
- kwitariusze przychodowe K-103,
- dowody wyplaty — KW,
- dowody wptaty — KP,
- arkusze spisu z natury.
- okresowe karty pracy pojazdu.
Ewidencja drukow prowadzona byla w Ksiedze drukow Seistego zarachowania zalozonych
odrebnie dla kazdego rodzaju drukow.
W ewidencji odnotowano daty przychodow. liczbe i numery przyjetych i wydanych drukéw
oraz ich aktualny stan.
Podstawe zapisow w ksigdze stanowily:
- dla przychodu - wpis zakupu,
- dlarozchodu - pokwitowanie osoby upowaznionej do odbioru drukdw.
Do sposobu prowadzenia ewidencji uwag nie wniesiono.
W okresie objetym kontrolg inwentaryzacje drukow $cislego zarachowania przeprowadzono
w dniu 31.12.2016r.
Spisem z natury obj¢to  wszystkie druki Scislego  zarachowania. ktére zgodnie
z obowigzujgeymi uregulowaniami wewngtrznymi zostaly w jednostee do nich zaliczone.
Roznic inwentaryzacyjnych nie stwierdzono.

2.1.4. Rozrachunki i roszczenia

Jednostka prowadzi ksiggi rachunkowe w oparciu o Plan kont dla Budzetu
Gminy oraz jednostki budzetowej Urzedu Gminy. obejmujacy wykaz kont ksiggi glownej
i wykaz kont analitycznych oraz opis przyjetych przez jednostke zasad klasyfikacji zdarzen,
a takze prowadzenia kont ksiagg pomocniczych i kont analitycznych oraz powiazania
z kontami ksiggi gtowne;.
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Zarzadzeniem Nr 67/2010 Wajta Gminy Stare Pole z dnia 31 grudnia 2010 r. w sprawie
przyjecia zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy w Starym Polu ustalony zostat
zakladowy plan kont dla:

o Budzetu Gminy Stare Pole okreslony w Zataezniku Nr 2 do ww. Zarzadzenia,

o Urzgdu Gminy Stare Pole, jako jednostki budzetowej (Zatacznik Nr 3).
Ustalony ww. Zarzadzeniem plan kont zostal zmieniony w czeéei Zarzadzeniem Nr 34/2012
z dnia 31 lipca 2012r.. Nr 18/2013 z 10 maja 2013r.. Nr 91/2015 z 31 grudnia 2015r.,
Nr 25/2017 z 3 marca 201 7r.

Dla budzetu Gminy Stare Pole w Zespole 2 .Rozrachunki i
funkcjonowaty nastepujace konta rozrachunkowe: 222, 223, 224, 240, 250,

Natomiast w Urzedzie Gminy, jako wyodrgbnionej jednostce budzetowej konta: 201,
221, 224, 225, 226, 229, 231, 234, 240, 290.
Zalozone w  ksigegach rachunkowych konta
Zaktadowym planem kont.

Ewidencja rozrachunkow prowadzona byla na wlasciwych kontach Zespolu 2
-Rozrachunki i roszczenia™,

Ewidencja analitvezna do wszystkich czynnych kont rozrachunkowych prowadzona
byta w sposob umozliwiajacy ustalenic przebiegu rozliczen oraz stanu naleznosci
i zobowiazan wg poszezegdlnych kontrahentow.

Stan naleznosci i zobowigzan Urzedu, jako wyodregbnionej jednostki budzetowej,
wynikajacy z kont Zespotu 2 ..Rozrachunki i roszczenia™ przedstawial sie nastepujaco:

W zakresie dzialalnosci budietowej

roszczenia”

syntetyczne zgodne byly z ustalonym

Wykazany na koniec roku w ewidencji syntetycznej stan naleznosei i zobowigzan zgodny

Nr konta | Nazwa Konta Naleznosé w zl Zobowigzania w zl
201 Roa’a}chunk? z dostawcami 5.769.63 78.202.34
i odbiorcami
21 Narlrt?znosc? z tytultu dochodow 660.886.22 1.751.37
budzetowyvch
225 Rozrachunki z budzetami 0 44.61
226 Dlugoterminowe naleznosci budzetowe 68.283.07 0
229 Pozostale rozrachunki publiczno - prawne 0 15.363.74
231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen 0 80.559.98
234 Rozrachunki z pracownikami 0 672,42
240 Pozostale rozrachunki 7.270.91 36.749.99
290 Odpisy aktualizujace naleznosci 0 118.218.92
Razem 742.209,83 331.563,37
W zakresie dzialalnosci pozabudietowej
Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
234 | Pozostale rozrachunki | 1.400.,00 | 0

byly z ewidencja analityezng i zostal prawidlowo wykazany w bilansie jednostki.

Szczegolowa kontrola objeto  rozliczenia sald z  zakresu dziatalnosci  budzetowej,
wystepujacych na dzien 31.12.2016r. na kontach: 201, 229, 231,234, 240.
Konto 201 ,.Rozrachunki 7 odbiorcami i dostawcami”

Na dzien 31.122016r. na koncie 201 figurowalo saldo zobowigzan

w kwocie78.202.34 zIt oraz naleznosci w wysokosei 5.769,63 zt (energia, woda).

Zobowiazania z tytulu dostaw i uslug wynikaly z dokumentéw obciazeniowych. ktore

wplynely w miesiacu grudniu 2016r., z terminem zaplaty w 201 7r.
Ustalono. ze wszystkie zobowigzania zostaly uregulowane w 1 kwartale 201 7r.

s
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Konto 229 ., Pozostale rozrachunki publiczno-prawne”

Saldo zobowiazan w kwocie 1536374 zt dotyczylo naliczonych skfadek na
ubezpieczenia spoleczne i Fundusz Pracy od dodatkowego wynagrodzenia rocznego
przystugujacego pracownikom za 2016r.

Odprowadzenia skfadek dokonano w obowiazujacym terminie.

Konto 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen™

Zobowigzania w kwocie 80.55998 2z wynikaly z naliczonego dodatkowego
wynagrodzenia rocznego przystugujacego pracownikom za 2016r. (wyplacone w miesiacu
lutym 2017r.).

Konto 234 ,, Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Naleznosci konta 234 (1.400 zbh) dotyezyly rozrachunkéw z pracownikami z tytutu
zaciggnietych pozyczek z Zakladowego Funduszu Swiadezen Socjalnych. Natomiast
zobowigzania (67242 zl) stanowily ryczalty za uzywanie w miesigcu grudniu 2016r.
samochoddw prywatnych do celow stuzbowych (wyplacone 5.01.2017r. ).

Konto 240 ,, Pozostale rozrachunki”

Stan zobowigzan na koncie 240 w kwocie 36.749.99 zi wynikal glownie
z sum depozytowych zgromadzonych na rachunku z tytulu zabezpieczenia nalezytego
wykonania umow (36.616.19 zl) oraz naleznosci w kwocie 7.270,91zt (media).

Na podstawie dowodow ksiegowych ustalono. ze Urzad terminowo regulowat
zobowigzania z tytulu dostaw. robdt i uslug (sprawdzeniem objeto faktury. rachunki oraz
wyciagi bankowe z miesigea listopada 2016r. od poz. ksigg. 2780 - 2950 ).

2.1.5.2. Odprowadzanie podatku dochodowego od 0sob fizveznych

Ustalono, ze podatek dochodowy od o0sob fizycznych za 2016r. odprowadzony byl
przez Urzad Gminy w Starym Polu z zachowaniem ustawowego terminu. tj. do 20 dnia
miesigca nast¢pujacego po miesiacu, w ktorym pobrano zaliczki.

2.1.5.3. Odprowadzanic skladek na FUS i P

Skladki na ubezpieczenia spoleczne i Fundusz Pracy za 2016r. odprowadzone byly
przez Urzad Gminy Stare Pole na rachunek bankowy Zakladu Ubezpieczen Spotecznych
w ustawowych terminach. tj. do 5 dnia nastepnego miesigca.

2.1.5.4. Odprowadzanie skladek na PFRON

Nalezne skladki na PFRON za okres od miesigca maja do wrzesnia 2016r.
odprowadzone zostaly w obowiazujacym terminie. tj. do 20 dnia miesiaca nastepujgcego po
miesigeu, w ktérym zaistnialy okolicznodei powodujace powstanie obowiazku wplaty.
Natomiast w pozostatych miesiacach tj. od miesigca stycznia do kwietnia 2016r. oraz od
pazdziernika do grudnia 2016r. jednostka nie byla zobowigzana do wptat na PFRON,
zatrudnienie w Urzedzie Gminy Stare Pole w przeliczeniu na pelne etaty nie przekraczalo
25 pracownikow.,

2.1.6. Zobowiazania wymagalne oraz wydatki niewygasajace
Rada Gminy Stare Pole Uchwatg Nr XX/146/2016 z dnia 29 grudnia 2016r. w sprawie
ustalenia wykazu wydatkow. ktdre nie wygasaja z uptywem roku budzetowego 2016, ustalila




wykaz planowanych wydatkow. ktore nie wygasaja z uplywem roku budzetowego 2016 na
kwote 69.840 zt oraz okreslita termin ich realizacji na dzien 30.06.2017r.

Wykaz planowanych wydatkéw budzetu gminy. ktére w 2016r. nie wygasaja z uptywem roku
budzetowego stanowil Zalacznik Nr | do ww. uchwaly Rady Gminy Stare Pole i dotyczyt:

I. Opracowania dokumentacji program funkcjonalno-uzytkowy dla zadania .OZE
poprawa gospodarki niskoemisyjnej na Zulawach™ — 9.840 z! (dz. 900 rozdz. 90005 —
Ochrona powietrza atmosferycznego i klimatu § 6050).

2. Remont drogi w Starym Polu — dzialki nr 182/1 i 173/14 (przy blokach Mar. Woj. 1A
i 1C — wykonanie kanalizacji deszezowej — 60.000 71 (dz. 60016 — Drogi publiczne
gminne § 6050).

Lacznie z wykazem organ stanowigcy ustalil rowniez plan finansowy tych wydatkow
w pelnej szezegdlowosci do paragrafow wiacznie (Zatacznik Nr 2 do ww. Uchwaty).
Ostateczny termin dokonania wvdatkow 30.06.201 7r.

Kwota wydatkow nie wygasajgcych zostala prawidlowo wykazana w  sprawozdaniu
z wykonania planu wydatkéw budzetowych Rb-28S za okres od poczatku roku do dnia
31 grudnia roku 2016.

Srodki na wydatki ujete w wykazie zgromadzone zostalty na wyodrebnionym subkoncie
podstawowego rachunku bankowego.

W wyniku kontroli ustalono, ze $rodki przeznaczone na wydatki nie wygasajace zostaty
wykorzystane w wysokosei 9.840 z1.

Niewykorzystane srodki w kwocie 60.000 zt zostaly przekazane na dochody budzetu gminy
w dniu 30.06.2017r.

Na koniec okresu sprawozdawcezego 2016r. w rozdz. 75412 — Ochotnicze straze
pozarne § 4430 — Rozne oplaty i skladki wystapily zobowiazania wymagalne w wysokosci
1.390 z1. Wydatki wykonane na 31.12.2016r w tym rozdziale i § stanowity kwote 7.784.89 zi
(plan 10.000 zt).

Ze ztozonego przez P. Agnieszkg Michalska — Rojek — Skarbnika Gminy wyjasnienia wynika,
ze cyt. .Zobowigzanie dotyczy dwdch polis [JGC/31711398- NW cztonkow OSP — 526 zl,
JGC/31711399- NW cztonkow OSP — 864 z1.

Termin platnosci ustalony w polisach byt na dzien 18.04.2016 r,

Zobowigzanie nic zostalo uregulowane w terminie z powodu braku polis.

PZU SA powiadomito Gming Stare Pole w dniu 5 grudnia 2016 roku o wystgpujacym saldzie
na dzien 2016-10-31 w kwocie 1.390 z}. Powiadomienie skierowano do osoby, ktdra sprawuje
nadzor na dzialalnoscig jednostek OSP na podstawie umowy zlecenia zawartej przez Wojta
Gminy w dniu 29 maja 2015 roku. Osoba ta skontaktowata si¢ z PZU. a nastepnie w dniu
I3 grudnia 2016 roku wystala pismo, z ktorego tresci wynika, ze nie posiadamy podpisanych
umow z PZU SA a OSP i dlatego nie mamy zadnych zobowigzan .

Kopig polis dostarczyt do Skarbnika Gminy w dniu 31 stycznia 2017 roku Pan Leszek
Pawfowski, ktory na podstawie pelnomocnictwa z dnia 10 grudnia 2014 roku jest Brokerem
Ubezpieczeniowym dzialajacym w imieniu gminy Stare Pole. Polisy oplacono w dniu
dostarczenia. W celu uniknigcia zaistniale) syvtuacji w przysztoéci ustalono z Brokerem
Ubezpieczeniowym, ze wszystkie polisy zawarte beda przekazywane wylacznie do Skarbnika
Gminy".

Wyjasnienie Pani Agnieszki Michalskiej — Rojek — Skarbnika Gminy, stanowi akta robocze
nr 2.1.6/1 do protokolu kontroli.

2.2 Stan i kompletnos¢ ksiag rachunkowych budzetu i urzedu

W okresie badanym ksiggowos¢ prowadzona byla w systemie komputerowym.

Technika rgezng prowadzono jedynie ewidencje analityczna do konta 013 ,Pozostate srodki
trwate” oraz 020 ..Wartosci niematerialne i prawne™.




Wewngtrzne regulacje dotyczace funkcjonowania gospodarki finansowo - ksiegowej
w Urzgdzie Gminy Stare Pole przyjeto Zarzadzeniem Nr 67/2010 Wéjta Gminy Stare Pole
z dnia 31 grudnia 2010 r. w sprawie przyjecia zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie
Gminy w Starym Polu. ze zm. wprowadzonymi Zarzadzeniami Nr 34/2012 z dnia 31 lipca
2012r., Nr 18/2013 z 10 maja 2013r.. Nr 91/2015 z 31 grudnia 2015r., Nr 25/2017 z 3 marca
2017r.
W dokumentacji opisujacej przyjete zasady rachunkowosci okreslono:

— ogdlne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych okreslono rok obrotowy, okresy
sprawozdawcze, ewidencje podatkow. technike prowadzenia ksigg rachunkowych
w Urzgdzie Gminy, metody i terminy inwentaryzowania sktadnikéw majatkowych,

— metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalanie wyniku finansowego,

— plany kont dla budzetu Gminy i jednostki budzetowej Urzgdu Gminy,

— system przetwarzania i ochrony danych przy uzyciu komputerow w Urzedzie Gminy,

— zasady prowadzenia ewidencji podatkow. oplat i innych dochodéw budzetowych.

Przyjete w Urzedzie zasady rachunkowosci sa zgodne z obowigzujacymi w tym zakresie
przepisami.
Ksiggi rachunkowe prowadzone byly zgodnie z ustawowymi wymogami. odrebnie dla:

— budzetu Gminy jako jednostki samorzadu terytorialnego - organu.

— urzgdu - jako jednostki budzetowe;.

Ksiggi rachunkowe obejmujg zbiory zapisow ksiegowych. obrotéw i sald, ktére tworza:

o dziennik wraz z kontami ksiegi gléwnej (ewidencja syntetyczna),

o ksiggi pomocnicze - konta analityczne (prowadzone w szcezegdlnosei dla srodkow
trwalych, pozostalych drodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych,
rozrachunkow z kontrahentami. pracownikami, kosztow, dochoddw).

o konta pozabilansowe,

o zestawienia obrotow 1 sald ksiggi glownej i ksiag pomocniczych (sporzadzane na
koniec kazdego miesigca) oraz zestawienie wszystkich sald ksiag pomocniczych - na
koniee roku budzetowego),

Ksiggi rachunkowe Urzedu Gminy sg trwale oznakowane nazwa jednostki, nazwa rodzaju
ksiggi rachunkowej. posiadajg oznaczenie roku obrotowego. okresu sprawozdawczego. daty
sporzadzenia, a takze nazwa programu przetwarzania.

Zapisy ksiggowe zawieraja datg dokonania operacji gospodarczej, rodzaj, date i numer
identyfikacyjny dowodu stanowigcego podstawe zapisu, skrécong tresé. kwote i date
ksiggowania oraz wskazanie kont, na ktérych zostaly ujete.

Zakres kont syntetycznych 1 ukfad ewidencji szczegolowej umozliwial ustalenie zaréwno
stanu majatkowego Gminy Stare Pole i sposobu realizacji ustalonego planu dochodow i
wydatkow budzetowych. a takze dzialalnosei pozabudzetowe] i finansowo wyodrebnionej.
Rozbieznosci  pomigdzy saldami  kont syntetyeznych. a ewidencja analityczna nie
stwierdzono.

2.3 Sprawozdawczos¢ budzetowa, finansowa i inne

Sprawdzono terminowo$¢ sporzadzania sprawozdan: Rb - 27S z wykonania planu
dochodow budzetowych za 2016r.. Rb - 28 S z wykonania planu wydatkow budzetowych za
2016r.. Rb = NDS o nadwyzce/deficycie j.s.t., Rb — N o stanie naleznosci j.s.t., Rb - Z o stanie
zobowigzan wg tytulow dluznych oraz gwarancji i porgezen. Rb -50 o dotacjach/wydatkach
zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzadowe] oraz innych zadan
zleconych j.s.t.. Rb — ST roczne sprawozdanie o stanie srodkéw na rachunkach bankowych
j.s.t
Ustalono, ze ww. sprawozdania sporzadzone zostaly w obowigzujacych terminach.
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Wszystkie jednostki budzetowe sporzadzily rowniez bilanse jednostkowe oraz
pozostale sprawozdania finansowe (rachunek zyskow i strat, zestawienie zmian w funduszu
Jednostki).

W ramach powyzszej kontroli dodatkowo sprawdzono terminowosé:

- sporzadzenia analizy Srednich wynagrodzen nauczycieli na poszezegdlnych stopniach
awansu zawodowego w szkotach prowadzonych przez Gming, z uwzglednieniem
wysokosci kwoly roznicy. o ktérej mowa w art.30a ust.2 ustawy Karta Nauczyciela,

- sporzgdzenia sprawozdania z wysokosci $rednich wynagrodzen nauczycieli na
poszczegdlnych stopniach awansu zawodowego w szkotach prowadzonych przez j.s.t.
Sporzadzone przez jednostki oswiatowe (Zespol Szkol w Starym Polu i Przedszkole w Starym
Polu) informacje o strukturze zatrudnienia oraz faktycznych wydatkach na wynagrodzenia

nauczycieli w 2016r. wptynely do Urzedu Gminy w dniu 14 stycznia 201 7r.

W zwiazku z tym. ze wystapila réznica. o ktérej mowa w art. 30a ust. 2 Karty Nauczyciela

dodatki uzupetniajgce zostaly wyplacane w dniu 30 stycznia 2017r. (lista ptac nr 8/2017

Zespol Szkdl w Starym  Polu, lista plac- Jednorazowy dodatek uzupelniajacy z dnia

30.01.2017r. — Przedszkole w Starym Polu).

Sprawozdanie z wysokosci $rednich wynagrodzen nauczycieli na poszezegdlnych stopniach

awansu zawodowego w szkolach prowadzonych przez j.s.t. za 2016r. zostalo sporzadzone

przez. Gming w dniu 18 stycznia 201 7r.

W tym samym dniu powyzsze sprawozdanie w wersji papierowe]j zostato przestane przez

Gming do Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku, a w wersji elektronicznej w dniu

20 stycznia 201 7r.

Sprawozdanie przedlozone zostalo réowniez Radzie Gminy w Starym Polu dyrektorom

jednostek o$wiatowych oraz Zwigzkowi Nauczycielstwa Polskiego Zarzad Oddzialu w

Starym Polu oraz Komisji Migdzyzakladowej NSZZ _.Solidarnos¢™ Pracownikow Oswiaty i

Wychowania w Malborku.

2.4 Inwentaryzacja (kasa, rachunki bankowe, naleznosci )
Zasady przeprowadzania inwentaryzacji w zakresie naleznosci okreélone zostaly
w Instrukcji Inwentaryzacyjnej stanowigeej Zalacznik Nr | do Zarzadzenia Nr 49/2008 Waijta
Gminy Stare Pole z dnia 30 grudnia 2008r. w sprawie wprowadzenia instrukcji finansowo-
ksiggowych w Urzedzie Gminy Stare Pole.
Zgodnie 7 przyjetymi uregulowaniami w drodze uzyskania pisemnego potwierdzenia sald od
kontrahentow ustala si¢ stany rzeczywiste nastepujacych aktywow:
o S$rodkow pieni¢znych zgromadzonych na rachunkach bankowych.
o naleznosci (z wyjatkiem spornych i watpliwych. naleznosci od pracownikéw, tytutow
rozrachunkow publicznoprawnych).
o pozyczek i kredytow, posiadanych akcji i udzialow,
o powierzonych kontrahentom wlasnych skladnikéw majatkowych.
Formy uzgodnienia sald naleznosci moga byé:
- pisemne — na drukach ogdlnie dostgpnych
- na wydrukach komputerowych.
- faksem lub poczta elektroniczng.
W drodze weryfikacji prawidlowosci standéw wynikajacych z ksigg rachunkowych przez
porownanie danych z odpowiednimi dokumentami zrodlowymi ustala si¢ m.in. naleznosci
sporne i watpliwe, dochodzone sadownie, naleznosci i zobowigzania wobec pracownikow,
z tytuléw publiczno-prawnych, wobec 0s6b nie prowadzacych ksiag rachunkowych (oséb
fizycznych).
Na koniec roku obrotowego 2016 stany srodkéw pienigznych na rachunkach bankowych,
zaciagnigte i nie splacone kredyty potwierdzono drogg pisemnego potwierdzenia salda.
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Pozostale aktywa i pasywa zinwentaryzowano drogg poréwnania danych ksiag rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnej wartosci sktadnikéw majatku.
Czynnosci te zostaly udokumentowano stosownymi protokotami weryfikacji.

[11. Budzet jednostki samorzadu terytorialnego.
3.1. Subwencje i dotacje.
Kontrola objeto rok 2016.
3.1.1. Subwencja ogdlna.

W 2016 roku gmina Stare Pole otrzymala z budzetu pafistwa subwencj¢ ogélna w lacznej
kwocie 4.969.148,00 zl. z tego:

. czgs¢ odwiatowy subwencji ogolnej 4.250.452,00 zi
. czgs$¢ wyrdwnawceza subwencji ogolnej 628.561.00 zt
. czg$¢ rownowazaca subwencji ogolnej 90.135,00 zt

O wysokosci kwot subwencji ogdlnej Minister Finanséw powiadomit:

*  pismem znak ST3.4750.132.2015 z dnia [2.10.2015r. o rocznych planowanych kwotach
poszezegdlnych czesei subwencji ogdlne) na 2016 rok (czesé oswiatowa: 4.374.066.00 zt.
czes¢ wyrownaweza: 628.561.00 zI. czg$¢ rownowazaca: 90.135.00 z1),

*  pismem znak ST3.4750.4.2016 z dnia 16.03.2016r. 0 rocznych kwotach poszczegdlnych
czgsci subwencji ogdlne) na 2016 rok (cze$¢ odwiatowa: 4.250.452,00 zi. czesé
wyrownawceza: 628.561,00 21, cz¢$¢ rownowazaca: 90, 135,00 z1).

Nalezne gminie Stare Pole kwoty poszezegolnych czedei subwencji ogdlnej przekazywane
byly w 12-stu miesigeznych ratach zgodnie z ustawowym terminem (cze$é os$wiatowa
i rownowazaca — do 25-go kazdego miesigea. czes¢ wyrownaweza — do 15-go kazdego
miesiaca).

3.1.2. Dotucje celowe.

3.1.2.1. Dotacje celowe otrgymane z budietu panstwa na realizacj¢ zadan biezqcych z
zakresu administracji rzqdowej oraz innych zadan zleconych gminie ustawami (§ 2010).

Z powyzszego tytuwlu w 2016r. budzet gminy Stare Pole zostal zasilony kwotg 2.850.477,45
zl.

Szczegolowe zestawienie wysokosci otrzymanych z budzetu panstwa dotacji celowych na
biezace zadania zlecone przedstawia ponizsza tabela:

Wysokosé
Dzial | Rozdz. Wyszezegdlnienie otrzymanych
- B - dotacji (wzl )
010  |01095 Pozostala dzialalnosé 404.173.45
750 | 75011 Urzedy Wojewodzkic 52.000,00
751 75101 .llr.v,c;d_\- naczelnych  organow  wladzy  panstwowej,  kontroli 3.776.00
i ochrony prawa
801 80101 Szkoly podstawowe 19.619.00
80110 | Gimnazja 19.350,00
851 | 85195 Pozostata dzialalnosc 666,00
85203 | Odrodki wsparcia 60.864,00
85212 | Swiadczenia rodzinne, $wiadezenia z funduszu alimentacyjnego oraz
skladki na ubezpicczenia emerytalne 1 rentowe z  ubezpieczenia 2.276.000.00
g52 spolecznego
"7 |85213 | Skladka na ubezpicczenia zdrowotne oplacane za osoby pobierajace
niektore Swiadczenia z pomocy spolecznej, niektore Swiadczenia rodzinne 6.900,00
oraz za 0soby uczestniczace w zajeciach centrum integracji spolecznej
85215 | Dodatki mieszkaniowe 2.603.00




85219 | Osérodki pomocy spoleczne] ' 4.466.00
85295 | Pozostala dziatalnoéc 60.00
X X RAZEM 2.850.477,45

3.1.2.2. Dotacje celowe otrgymane 7 budietu paiistwa na realizacje wiasnych zadan
biezgcych gmin - (§ 2030).

W 2016 roku na realizacjg zadan wiasnych, gmina Stare Pole otrzymala z budzetu panstwa
dotacje celowe w tgeznej kwocie 738.306,00 zl.
Szcezegotowe zastawienie wysokosci otrzymanych w/w dotacji przedstawia ponizsza tabela:

Wysokosé
Dzial Rozdz. Wyszezegdlnienie otrzymanych
dotacji (w zl )
758 75814 Raézne rozliczenia finansowe 29.666.00
801 80104 Przedszkola 198.650.00
85206 | Wspieranie rodziny 18.000,00
85213 Skladka na ubezpieczenia zdrowoine oplacane za osoby
pobierajace nicktore swiadczenia z pomocy spolecznej. niektdre 13.394.00
$wiadczenia rodzinne oraz za osoby uczestniczace w zajeciach iy
553 centrum integracji spoleczne]
e 85214 | Zasilki i pomoc w naturze oraz skladki na ubezpieczenia
emerytalne i rentowe 72.900,00
85216 Zasilki stale 164.500.00
85219 | Osrodki pomocy spoleczne) 97.218.00
85295 Pozostata dzialalnosc 52.800,00
853 85305 Ztobki 37.800,00
854 85415 Pomoc materialna dla uczniow o charakterze socjalnym 51.278.00
X X RAZEM 738.306,00

3.1.2.3. Dotacje celowe otrgymane 7 budietu paristwa na zadania bieigce z zakresu
administracji regdowej zlecone gminom, gwigzane 7 realizacjg $wiadczenia wychowawczego
stanowigcego pomoc panstwa w wychowywaniu dzieci (§ 2060).

W 2016r. w ramach dzialu 852 — Pomoc spolteczna, rozdz. 85211 — Swiadczenia
wychowawcze, gmina Stare Pole otrzymala z budzetu panstwa dotacje celowa w kwocie
2.748.060,00 zl przeznaczong na $wiadczenia wychowawceze wraz z 2% kosztow obstugi w
zwiazku z realizacja ustawy z dnia 11 lutego 2016r. o pomocy panstwa w wychowywaniu
dzieci.

3.1.2.4. Dotacje celowe otrgymane 7 budietu paristwa na realizacje inwestycji i zakupow
inwestycyjnych wltasnych gminy (§ 6330).

W ramach dzialu 758 - Rozne rozliczenia, rozdz. 75814 - Rozne rozliczenia finansowe,
w 2016 roku gmina otrzymala z budzetu panstwa dotacje w kwocie 26.893,00 zl,
z przeznaczeniem na zwrot czesei wydatkow majatkowych wykonanych w ramach funduszu
soleckiego w 20135 roku.

3.1.2.5. Dotacje celowe na realizacje porozumiern .
W 2016 roku dochody z powyzszego tytutu o wyniosty 125.052,57 zl.

Przedstawia to ponizsza tabela:
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Wyszezegilnienie
Lp Rodzaj dotacji eclowych § ——— l\wot?.
dotacji
I. | Dotagje celowe otrzymane 2 samorzgdu wojewodztwa na inwestycje i zakupy
inwestyeyine na podstawic porozumien (umow) migdzy jednostkami samorzadu | 6630 | 01042 125.052.57
terytorialnego
X | OGOLEM DOTACJE X X 125.052,57

3.1.2.6. Dotacje 7 funduszy celowych.

Ustalono. ze w 2016r. dotacji z funduszy celowych gmina Stare Pole nie otrzymata.

3.1.2.7. Dotacje celowe otrgymane w ramach programéw finansowanych z udzialem
srodkow europejskich.

W 2016 roku dochody z tytutu w/w dotacji wyniosly ogolem 274.332,54 zl.

Wysokos¢  otrzymanych dotacji  na realizacj¢ poszczegélnych projektéw  unijnych
przedstawiono w ponizszym zestawieniu:
Kwota Jednostka
Lp | Rozdz. § otrzymanej Zradlo pochodzenia Przeznaczenie (nazwa projektu) realizuj.
dotacji projekt
1 85395 | 2007 19.549.49 | Urzad Marszalkowski ~Mobilny i aktywny kapital ludzki w GOPS
Wojewddziwa powiatach malborskim, sztumskim — Stare Pole
Pamorskiego akiywizacja spoleczno-zawodowa”
- razem 19.549.49
2. 85395 | 2007 142.668.05 | Urzad Marszalkowski . lakze na Zulawach w kazdym drzemie | Zespol
6207 H2.005,00 | Waojewdadztwa ukryty potencjal — rozwijanie Szkol w
Pomorskiego umicjetnosci w zakresie kompetencji Starym
klhiczowyeh z zakresu przedmiotow Polu
matematyczno-przyrodniczych i
wspieranie uczniow z
nicpelnosprawnosciami na terenie
Gminy Stare Pole™
- razem 254,783.05
RAZEM 274.332.54 X 1 X X

3.2. Dochody z tytutu podatkow i oplat lokalnych.

Kontrola objeto rok 2016.
Realizacje dochodow z tytutu podatkdéw przedstawiono w ponizszej tabeli:

Lp. | Wyszezegadlnienie ] Plan | Wykonanie ] % wykonania
OSOBY PRAWNE

I. | Podatek od nieruchomosei 3.884.825 | 3.883.612.44 99.97
2. | Podatek rolny 215.153 210.569.00 97.87
3. | Podatek lesny 7.681 7.334.00 05.48
4. | Podatek od srodkow transportowych 5.220 1.200.00 22,99
X Razem 4.112.879 | 4.102.715,44 99,75
OSOBY FIZYCZNE

1. | Podatek od nieruchomosci 751.089 718.689,15 95.69
2. | Podatek rolny 899.425 895.379.75 99,55
3. | Podatek lesny 58 42.00 72.41
4. | Podatek od $rodkow transportowych 220.252 220.346.00 100,04
X Razem 1.870.824 | 1.834.456.90 98,06
RAZEM OSOBY PRAWNE I FIZYCZNE

. | Podatek od nieruchomosci 4.635.914 |  4.602.301.59 99.27
2, Podatek rolny 1.114.578 1.105.948.75 99,23
3. Podatek lesny 7.739 7.376,00 9531
4. Podatek od Srodkow transportowych 225472 221.546.00 98.26
X LACZNIE PODATKI 5.983.703 | 5.937.172,34 99,22




3.2.1. Ksiggowa ewidencja podatkéw i oplat.

W okresie objetym kontrola zasady ksiegowej ewidencji podatkdw i oplat okreslone zostaty
w Zarzadzeniu Nr 67/2010 Wojta Gminy Stare Pole z dnia 31 grudnia 2010 r. w sprawie
przyjecia zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy w Starym Polu, z pézn.zm.
Ewidencja podatkowa prowadzona jest zgodnie z zasadami okreslonymi w rozporzadzeniu
Ministra Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz planu
kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 208,
poz.1375).

3.2.2. Podatek od nieruchomodci.

W roku 2016 na terenie gminy Stare Pole obowiazywaty stawki podatku od nieruchomosci
ustalone przez Rad¢ Gminy Stare Pole w Uchwale Nr X1/69/2015 z dnia 28 pazdziernika
2015r. w sprawic okreslenia wysokodei stawek podatku od nieruchomosci oraz wprowadzenia
zwolnien na rok 2016. zmienionej w cz¢sci Uchwaly Rady Nr X11/78/2015 z dnia 30 listopada
2015 r. (ogloszonej w Dzienniku Urzgdowym Wojewodztwa Pomorskiego z 2015 r. poz.
3525 - i zmiana — 2015 r. poz. 4259).
Okreslone w w/w uchwale wysokosci stawek nie przekraczaly gérmych granic stawek
kwotowych na 2016 r. ogloszonych przez Ministra Finanséw z dnia 05 sierpnia 2015 r..
opublikowanych w Monitorze Polskim z 2015 r. poz. 735.
Wzory informacji i deklaracji na podatek od nieruchomosci okreslone zostaly przez Rade
Gminy Stare Pole w Uchwale Nr XII/79/2015 z dnia 30 listopada 2015 r. zmieniajacej
uchwale (Nr X1I/70/2015 z dnia 28 pazdziernika 2015r.) w sprawie ustalenia wzorow
formularzy do celow podatku od nieruchomosci. podatku rolnego i podatku lesnego
(ogloszone) w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Pomorskiego z 2015r. poz. 4258).
Prawidlowos¢ wymiaru podatku oraz dokonania przypisu na kontach podatnikow
sprawdzono w oparciu o deklaracje 0sob prawnych. informacje podatkowe oséb fizycznych,
ewidencje geodezyjna. kopie decyzji wymiarowych i nakazéw platniczych.

* Podatek od nieruchomoscei od 0séb prawnvch.

Kontroli poddano losowo wybranych 10 podmiotow (z ogdlnej liczby 40 oséb prawnych)
zobowiazanych do ztozenia deklaracji na w/w podatek o nastgpujgcych numerach kontowych:
06/0972, 06/1054, 06/1115, 06/1128, 06/1224. 06/1304, 06/1351, 06/1367. 06/1401. 06/1403,
Wszystkie deklaracje zlozone zostaly na formularzach sporzadzonych wedlug ustalonego
wzoru, stanowigcego zalacznik nr 1 do w/w Uchwaly Rady Gminy Nr X11/79/2015 z dnia 30
listopada 2015r.. z zachowaniem ustawowego terminu skladania (do dnia 31 stycznia 2016r.).
Podatek od nieruchomosci naliczony zostal przez kazdego podatnika w oparciu o prawidtowe
stawki okreslone przez Rade Gminy Stare Pole.

Przypisy podatku dokonane byty w wysokosciach zgodnych z wykazanymi w deklaracjach.

* Podatek od nieruchomosci od osob lizyveznyeh.

Kontrolg objeto losowo wybranych 35 podatnikéw (z ogolnej liczby 1131 o0sdb).
0 nast¢pujacych numerach kontowych:

04/022, 04/025, 04/027. 04/035, 04/054. 05/062. 05/107, 05/137. 05/204, 05/244, 05/272.
05/296, 05/308, 05/309. 05/312. 06/113. 06/151. 06/171. 06/228, 06/700. 06/853, 06/923,
06/963, 06/1164, 06/1196, 10/074, 10/116. 10/123, 10/173, 10/201, 10/211, 10/219, 10/227,
10/229, 10/231.

W kazdym skontrolowanym przypadku zlozona zostala przez podatnika informacja
o nieruchomosciach 1 obiektach budowlanych dotyczaca podatku od nieruchomosci. Nie
stwierdzono rozbieznosci pomigdzy danymi wykazanymi w informacji, a ewidencja
geodezyjng. Wysokos¢ podatku ustalono na podstawie prawidlowo zastosowanych stawek.




Decyzje wymiarowe dorgezone zostaly przez soltysow w terminie umozliwiajacym oplacenie
I raty podatku w ustawowym terminie (daty pokwitowan odbioru od 28.01.2016r. do
16.02.2016 1.).

3.2.3. Podatek rolny.

Rada Gminy Stare Pole nie podjeta uchwaly w sprawie obnizenia ceny skupu zyta
przyjmowanej jako podstawg obliczenia podatku rolnego. w zwiazku z tym dla potrzeb
obliczenia tego podatku przyjeto srednia cene skupu zyta za okres 11 kwartatow
poprzedzajacych kwartal poprzedzajacy rok podatkowy 2016 r., ogloszona w komunikacie
Prezesa GUS z dnia 19 pazdziernika 2015 r. (M.P. 2015.1025). ktéra wynosita 53,75 zi/dt.

W oparciu 0 powyzszg ceng i zgodnie z zasadami ustawy o podatku rolnym, w 2016 r. na
terenie gminy Stare Pole stosowano stawke podatku w wysokosci 134,38 zt od | ha
przeliczeniowego dla gruntdw gospodarstw rolnych (réwnowarto$é pieniezna 2.5 kwintala
zyta) oraz w wysokosci 268.75 zt od | ha fizycznego dla gruntdw pozostatych.

Wzory deklaracji i informacji na podatek rolny okreslone zostaly przez Radg Gminy Stare
Pole w:

- Uchwale Nr X1I/70/2015 7 dnia 28 pazdziernika 2015r. w sprawie ustalenia wzoréw
formularzy do celow podatku od nieruchomosci. podatku rolnego i podatku lesnego - (dot.
wzoru deklaracji na podatek rolny).

- Uchwale Nr X11/79/2015 z dnia 30 listopada 2015r. zmieniajacej uchwate w sprawie
ustalenia wzoréw formularzy do celéw podatku od nieruchomosci, podatku rolnego i podatku
lesnego - (dot. wzoru informacji w sprawie podatku rolnego).

Wiw uchwaly ogloszono w Dzienniku Urzgdowym Wojewddztwa Pomorskiego z 2015r. poz.
3526 i poz.4258.

*» Podatek rolny od osob prawnvceh.,

Kontroli poddano losowo wybranych 6 podmiotow (z ogélnej liczby 15 o0sob prawnych)
zobowigzanych do zlozenia deklaracji na w/w podatek o nastepujacych numerach kontowych:
K01/050, K06/0790. K06/0898. K06/1115, K06/1367.K 06/1280.

Wszystkie deklaracje ztozone zostaly na formularzach sporzadzonych wedtug ustalonego
wzoru, stanowigcego zalacznik nr 2 do wezesniej cytowanej Uchwaty Rady Gminy
Nr X1I/70/2015 z dnia 28 pazdziernika 2015r.. z zachowaniem ustawowego terminu sktadania
(do dnia 15 stycznia 2016r.).

Wykazane w deklaracjach ilosci i klasy uzytkéw rolnych byly zgodne z iloscig
wynikajaca z ewidencji geodezyjnej. Prawidlowo przeliczone zostaty powierzchnie uzytkow
rolnych na ha przeliczeniowe. Wymiar podatku rolnego ustalony byl w oparciu o prawidiowo
przyjeta stawke.

* Podatek rolny od 0s6b fizveznych.

Kontroli poddano losowo wybranych 40 podatnikéw (z ogélnej liczby 994 oséb fizycznych)
o0 nastgpujgcych numerach kontowych:

+ solectwo Kiawki: 04/003. 04/006. 04/022. 04/025. 04/027. 04/035, 04/040, 04/042. 04/054,
04/72 ;

* sotectwo Krélewo: 05/009. 05/043. 05/046. 05/048. 05/054, 05/103. 05/107. 05/115. 05/165.
05/174, 05/176, 05/191, 05/194. 05/244, 05/270. 05/296. 05/298, 05/308. 05/309. 05/312:

= sofectwo Stare Pole: 06/245, 06/258, 06/274. 06/799. 06/1187:

* sofectwo Zabrowo: 10/016. 10/040, 10/184. 10/207, 10/235.

Liczbg hektaréw fizycznych i przeliczeniowych dla kazdego podatnika ustalono na podstawie
powierzchni. rodzajow i klas gruntéw wynikajacyeh z informacji o gruntach zlozonej przez
danego podatnika. Dane zawarte w informacjach byly zgodne z danymi z ewidencji gruntow.
Do ustalenia wysokosci podatku rolnego przyjeto prawidlowe ilosci i klasy gruntéw, stosujac
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wihasciwe przeliczniki  powierzchni uzytkow rolnych obowiazujacych dla 1 okregu
podatkowego.

Wystawione decyzje wymiarowe dorgczone zostaly przez softyséw danych solectw lub za
posrednictwem pocztly w terminie umozliwiajgcym oplacenie | raty podatku w ustawowym
terminie (daty pokwitowan od 28.01.2016 r. do 16.02.2016 r.).

Naleznosei z tytutu podatku rolnego zostaly przypisane w prawidlowych wysokosciach na
kontach poszczegdlnych podatnikow.

W 2016 roku gmina Stare Pole przekazywala na rzecz Pomorskiej lzby Rolniczej
nalezne kwoty stanowiace 2% wplywow podatku rolnego, w terminach jak nizej:

Ustawowy Faktyczna los¢ WPI‘V.W"V = .

o . podatku i odsetek | Przekazana Nr wyciggu
Lp. termin data dni po . : .
) , ! e za nieterminows kwota bankowego
przekazania przekazania | terminie
zaplate podatku
I 05.04.2016r. 06.04.2016r. 1 309.460.03 6.189.20 WB 69/2016

o] 06.06.2016r. 06.06.2016r. - 245.973.73 4.919.48 WB 112/2016
3. 06.10.2016r. 06.10.2016r. - 279.967.83 5.599.36 WB 203/2016

5.12.2 k 26+ 5780.22 246/2
4 06.12.2016r. (: ‘l:._{)lﬁr. 264.016.51 5.280.22 WB 246/2016
28.12.201 7, 7.661.00 153.22% | WB 261./2016

*Przekazana kwota 153.22 zl w dniu 28 grudnia 2016 r. stanowita 2% wplat zaleglosci podatku rolnego
dokonanych w okresie od 16.11.2016 . do 27.12.2016 r.

3.2.4. Podatek lesny.

W 2016 r. na terenie gminy Stare Pole obowiazywata stawka podatku lesnego w wysokosci
42,19 zt od | ha. Stanowita ona rownowartosé pienigzng 0.220 m* drewna. obliczona wedltug
sredniej ceny sprzedazy drewna uzyskanej przez nadlesnictwa za pierwsze trzy kwartaly
2015 r., ktéra wyniosta 191.77 zt za | m* (M.P. z 2015 r.. poz.1028).

« Podatek lesny od 0sob prawnveh.

W badanym roku zobowiazane do zlozenia deklaracji na podatek leény byly 3 osoby prawne,
o numerach kontowych: K-01/050. K-06/1020, K-06/0910. Wszystkie deklaracje zlozone
zostaly na formularzach sporzadzonych wedlug ustalonego wzoru. stanowiacego zatacznik
nr 3 do cytowanej wczesniej Uchwaly Rady Gminy Stare Pole Nr X1/70/2015 z dnia
28 pazdziernika 2015r. Ustalono, ze kazdy podatnik zachowal ustawowy termin jej ztozenia.
Wykazane w deklaracjach powierzchnie lasow byty zgodne z ewidencja geodezyjna.
Przypadajace naleznosci zostaly przypisane w prawidlowych wysokosciach na kontach
podatnikow.

3.2.5. Podatek od srodkow transportowvch.

W 2016 roku na terenie gminy Stare Pole obowigzywaly stawki podatku od srodkow
transportowych okreslone w Uchwale Nr XI1/68/2015 Rady Gminy Stare Pole z dnia
28 pazdziernika 2015 r. w sprawie okreslenia wysokosci stawek podatku od srodkow
transportowych na rok 2016 (ogloszonej w  Dzienniku Urzedowym Wojewodziwa
Pomorskiego 7 2015 r. poz. 3524).

W badanym roku zobowiazanych do zlozenia deklaracji na podatek od $rodkow
transportowych byto 20 podatnikow.

Kontroli poddano losowo wybranych 8 podatnikow. zaewidencjonowanych pod nr: 904, 906,
573. 889.907.919, 929, 931.

Deklaracje na podatek od srodkow transportowych na 2016 rok ztozone zostaty zgodnie
z wzorem okreslonym w rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 19 listopada 2015 r. (Dz.
U. z 2015 r., poz. 2025).




Poza jednym przypadkiem. podatnicy zachowali ustawowy termin ich ztozenia, tj. do dnia
15 lutego 2016r.
W przypadku podmiotu LEXSUS Sp. z o.0. w Starym Polu (nr ewid.906). w zwiazku
z nieztozeniem deklaracji na podatek od srodkow transportowych na 2016r.. organ podatkowy
wydat decyzje FP.3124.22.2016 z dnia 08.03.2016r. w sprawie okreslenia zobowiazania
w podatku od srodkow transportowych za 2016 rok w kwocie 3.828,00 zl. Decyzja
poprzedzona byla przeprowadzonym przez organ podatkowy postgpowaniem podatkowym
(pisemne wezwanie do zlozenia deklaracji podatkowej: postanowienie o wszezeciu z urzedu
postgpowania w sprawie okreslenia podatnikowi wysokosei zobowiazania podatkowego
w podatku od srodkow transportowych za 2016r.; postanowienie 0 wyznaczeniu w/w stronie
7-dniowego terminu do wypowiedzenia si¢ w zakresie zebranego materiatu dowodowego).
Deklarowane stawki podatku od srodkéw transportowych byly zgodne ze stawkami
okreslonymi przez Rade Gminy w w/w Uchwale Nr X1/68/2015.
W przypadku wygasnigcia lub powstania obowiazku podatkowego w ciggu roku, podatek
obnizano proporcjonalnie do liczby miesigey. w ktérym obowiazek ten istnial (dotyczy
podatnika o numerze konta: 889, 907).

3.2.6. Oplata miejscowa.

Na terenie gminy Stare Pole oplata miejscowa nic wystepuje.

3.2.7. Oplata tarcowa.

W powyzszym zakresie Rada Gminy Stare Pole podjela:

- Uchwatg Nr 1X/70/2007 z dnia 30 pazdziernika 2007r.w sprawie ustalenia wysokosci
stawek oplaty targowej. terminow platnosci. sposobu jej poboru oraz zwolnien, zmieniong
w czgsei Uchwala Nr XXXIV/245/2010 z dnia 27 kwietnia 2010r. (zmiana dotyczyla ustalenia
inkasenta w solectwie Stare Pole) - (ogloszenie w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa
Pomorskiego z dnia 7 grudnia 2007r. Nr 160. poz.3067) - obowigzujgcg do dnia 05 maja
2016r.

- Uchwalg Nr XIV/105/2016 z dnia 23 marca 2016r. w sprawie wprowadzenia oplaty
targowe), ustalenia dziennych stawek opfaty targowej oraz sposobu jej poboru (ogloszenie
w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Pomorskiego z dnia 21 kwietnia 2016r., poz.1546) —
obowigzujgeq od dnia 06 maja 2016r.

Zgodnie z postanowieniami w/w uchwal zarzadzono pobdr oplaty targowej w drodze inkasa.
Na inkasentow oplaty targowej wyznaczono soltysow poszczegdinych solectw (w przypadku
solectwa Stare Pole. do dnia 05 maja 2016r. inkasentem oplaty targowej byta wyznaczona
imiennie osoba fizyczna — zgodnie z Uchwala Nr XXXIV/245/2010). Przystugujace
inkasentom wynagrodzenie ustalono w wysokosci 10% pobranych kwot (Uchwata Nr
IX/70/2007) i w wysokosci 7% pobranych kwot (Uchwata Nr XI1V/105/2016).

W trakcie kontroli ustalono, ze w 2016r. oplata targowa pobierana byla na terenie
miejscowosci Stare Pole. Pobor dokonywany byl na podstawie kwitariuszy przychodowych
K-103, obj¢tych drukami scistego zarachowania.

Sprawdzono pobor oplaty targowej w catym 2016r.. dokonany na podstawie kwitariuszy o nr:
- 5472601 — 5472624 za okres 15.01. — 06.05.2016r. (24 oplaty).

- 4945001 — 4945158 za okres 18.06. — 11.09.2016r. (158 oplat).

Optata pobierana byla zgodnie ze stawkami uchwalonymi przez Rade Gminy.

Stwierdzono natomiast. ze w okresie styczen — maj 2016r. nieprawidlowo dokonywane byty
przez inkasenta rozliczenia si¢ z pobranych opfat, i tak:

- zainkasowana w dniach: 15.01.2016r.. 22.01.2016r.., 29.01.2016r. kwota w lacznej
wysokosei 15.00 zt (kwitariusz 5472602, 5472602, 5472603) — wplacona na rachunek Urzgdu
Gminy w dniu 29.03.2016r.
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- zainkasowana w dniach: 05.02.2016r., 19.02.2016r.. 26.02.2016r. kwota w lacznej
wysokosci 15,00 z1 (kwitariusz 5472604, 5472605, 5472606) — wptacona na rachunek Urzedu
Gminy w dniu 29.03.2016r.

- zainkasowana w dniach: 01.04.2016r., 08.04.2016r.. 22.04.2016r., 29.04.2916r. kwota
w gcznej wysokosci 40,00 zI (kwitariusz 5472615 - 5472622) — wplacona na rachunek
Urzgdu Gminy w dniu 10.05.2016r.

Zgodnie z §3 ust4 obowiazujacej w tym okresie Uchwaly Nr 1X/70/2007 z dnia
30 pazdziernika 2007r.. inkasent zobowigzany jest do rozliczenia sig¢ z pobranych oplat do
ostatniego dnia kazde iesi

W pozostalym okresie wplaty zainkasowanych kwot dokonywane byly zgodnie z terminem
okreslonym w Uchwale Rady Nr XI1V/105/2016 z dnia 23 marca 2016r.

Przystugujace wynagrodzenie za inkaso naliczone i wyplacone bylo w prawidlowej
wysokosci 1 zgodnie z zasadami okreslonymi w w/w uchwalach (lista ptac: nr 05/06/2016 z
30.06.2016r.. nr 02/07/2016 7z 28.07.2016r.. nr 04/09/2016 z dnia 29.09.2016r.).

Uzyskane w 2016 roku dochody z tytutu oplaty targowej stanowily kwote 2.475,00 zl.

3.2.8. Pobor podatkow i oplat, rozliczenie inkasentéow.

W badanym roku w zakresie poboru podatkéw obowigzywala Uchwata Nr V1/22/2015 Rady
Gminy Stare Pole z dnia 10 marca 2015r. w sprawie poboru podatku rolnego, od
nieruchomosci i lesnego od 0sob fizyeznych oraz okreslenia inkasentoéw i wynagrodzenia za
inkaso (opublikowana w Dzienniku Urzgdowym Wojewodztwa Pomorskiego z 2015r.,
poz.1043).

Zgodnie z jej brzmieniem. zarzadza si¢ pobor podatku: rolnego, od nieruchomodci
i lesnego od os6b fizycznych w drodze inkasa, a na inkasentéw powoluje sie sottyséw Gminy
Stare Pole. Wynagrodzenie za inkaso ustala si¢ w wysokosei 5% od zebranej kwoty w/w
podatkdw. Wyplata wynagrodzenia dokonywana bgdzie w terminie do 30 dni po zakonczeniu
kwartatu.

Ustalono, ze pobor dokonywany byt na podstawie kwitariuszy K-103. objetych drukami
scistego zarachowania.

Kontroli poddano realizacje poboru podatkow oraz rozliczenie inkasentéw z solectw: Stare
Pole, Krolewo, Kfawki i Zabrowo w catym 2016 roku.

Sprawdzono kwitariusz:

- od nr 5470520 do nr 5470600; od nr 5097701 do nr 5097800; od nr 2628301 do
nr 2628335 (216 pokwitowart) - dokumentujacy pobor podatkow z sotectwa Stare Pole.

- od nr 5472701 do nr 5472758 (58 pokwitowan) - dokumentujacy pobér podatkéw
z solectwa Krolewo:

- od nr 5472033 do nr 5472100: od nr 2628701 do nr 2628704 (72 pokwitowania) -
dokumentujacy pobor podatkow z solectwa Klawki,

- od nr 4939770 do nr 4939800; od nr 5097601 do nr 5097700; od nr 2628201 do nr
2628222 (152 pokwitowania) - dokumentujacy pobor podatkow z sofectwa Zgbrowo.
Zainkasowane naleznosci podatkowe byly odprowadzane na rachunek bankowy Urzedu
Gminy w Starym Polu nastgpnego dnia po terminie platnosci danej raty podatkow.
Przystugujace wynagrodzenie za inkaso naliczone i wyplacone bylo w prawidlowe;j
wysokosci, z zachowaniem termindw okreslonych w uchwale (listy plac inkaso soltysi: Nr
4/04/2016 z dnia 7.04.2016r.. Nr 1/06/2016 z dnia 3.06.2016r., Nr 1/10/2016 z dnia
13.10.2016r.. Nr 1/12/2016 7 dnia 8.12.2016r.).

3.2.9. Powszechnos¢ opodatkowania.

W oparciu o sporzagdzane i przekazywane przez Powiatowy Inspektorat Nadzoru
Budowlanego w Malborku informacje o budynkach mieszkalnych i niemieszkalnych
przekazywanych do uzytku na terenie gminy Stare Pole ustalono, ze w 2015 r. zostalo
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oddanych do uzytkowania przez osoby fizyczne 10 budynkéw. Wszyscy ich wiasciciele
zlozyli wymagane informacje w sprawie podatku od nieruchomosci. Dwa z oddanych do
uzytkowania budynkéw to budynki gospodarcze polozone na gruntach gospodarstw rolnych.
stuzgce dzialalnosci rolniczej. tym samym zwolnione z podatku od nieruchomosei (dot.
podatnika nr: 05/168. 05/110). Pozostate budynki zostaty prawidlowo opodatkowane wedtug
stawek obowigzujacych w 2016 r. (dotyczy podatnikow o numerach kontowych: 06/1234,
06/1294, 06/308. 05/110. 06/1281., 05/097. 04/073. 06/1204).

3.2.10. Udzielanie ulg w zaplacie podatkéw i oplata prolongacyina.

B ulgi i zwolnienia ustawowe.

W zakresie ulg i zwolnien ustawowych. w 2016 r. Wojt Gminy Stare Pole wydat ogotem
7 decyzji dotyczgeych zwolnien z podatku rolnego, wszystkie z tytutu nabycia gruntow
w drodze kupna.

Kontroli poddano wszystkie decyzje o nastepujacych numerach:

- FP.3155.7.2015-2016 z dnia 05.01.2016r. (kwota zwolnienia w 2016r.: 217,00 z1)

- FP.3155.2.2016 z dnia 18.05.2016r. (kwota zwolnienia w 2016r.; 57,00 z/)
- FP.3155.3.2016 z dnia 19.05.201 6r. (kwota zwolnienia w 2016r.: 269,00 z{)
- FP.3155.4.2016 z dnia 01.06.201 6r. (kwota zwolnienia w 2016r.: 813,00 zi)
- FP.3155.5.2016 z dnia 14.07.2016r. (kwota zwolnienia w 2016r.: 1.701,00 zi)
- FP.3155.6.2016 z dnia 03.10.201 6. (kwota zwolnienia w 2016r.; 28,00 zf)
- FP.3155.7.2016 z dnia 20.10.201 6r. (kwota zwolnienia w 2016r.: 179,00 z})

Ustalono. ze wszystkie zwolnienia dotyczyly gruntéw nabytych w drodze kupna na
utworzenie nowego lub powigkszenie juz istniejacego gospodarstwa rolnego, do powierzchni
nie przekraczajacej 100 ha.

W kazdym badanym przypadku spetnione zostaly przestanki uprawniajace do takiego
zwolnienia. Prawidlowo okreslono okres zwolnienia z w/w podatku

Laczna kwota udzielonych w 2016 r. ulg z powyzszego tytutu wyniosta 3.258,00 z1.

<] umorzenia _zaleglosci_podatkowych oraz odroczenia i rozlozenia na raty splaty
podatkow.
= W 20l6r. Wojt Gminy Stare Pole wydal ogolem 4 pozytywne decyzje dotyczace umorzen
zaleglosci podatkowych na faczng kwote 3.184,50 zl, z tego:
- 0 umorzeniu zaleglosci podatkowych w podatku od nieruchomo$ci na kwotg taczna
411.00 zt,
- 0o umorzeniu zaleglosci podatkowych w podatku rolnym na taczna kwote 2.773.00 zt.
Kontrola objeto prawidlowos¢ wszystkich wydanych decyzji o numerach:

- FP.3154.1.2016 z dnia 18.04.2016r.,

- FP.3254.3.2016 z dnia 14.12.2016r.,

- FP.3254.4.2016 7 dnia 15.12.2016r.,

- FP.3254.5.2016 z dnia 20.12.2016r.
Kazda decyzja dotyczaca ulgi w zaplacie podatku wydana zostala po zlozeniu pisemnego
wniosku podatnika i po przeprowadzeniu przez organ podatkowy postgpowania dowodowego.
potwierdzajgcego spetnienie przestanek uzasadniajacyeh udzielenie ulgi. Wszystkie decyzje
spefnialy wymogi formalne i posiadaly uzasadnienie.

= Ustalono, ze w 2016r. Wajt Gminy nie wydal zadnej decyzji w zakresie odroczenia lub
roztozenia na raty splaty podatkow.

Zgodnie z wymogiem art. 37 ust. 2 pkt .f7 i .g" ustawy o finansach publicznych, organ
podatkowy sporzadzil i podal do publicznej wiadomosdcei wykaz oséb prawnych i fizycznych
oraz jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci prawnej. ktorym w zakresie
podatkow 1 oplat udzielono ulg, odroczen, umorzen lub rozfozono splatg na raty w kwocie




przewyzszajacej 500.00 7t wraz ze wskazaniem wysokosci umorzonych kwot i przyezyn
umorzenia.

3.2.11. Skutki finansowe (roczne) z tytutu udzielonych ulg i umorzen oraz obnizenia gérnych
stawek podatkowvch.

= Skutki udzielonveh umorzen zaleslosci podatkowyveh.

W 2016 roku skutki decyzji wydanych przez organ podatkowy. dotyczacych umorzenia
zaleglodcei podatkowych stanowily kwotg 3.184,00 zl 7 tego:

- w podatku od nieruchomosei: 411.00 z1.

- w podatku rolnym: 2.773.80 7l

Wykazane w sprawozdaniu rocznym Rb-PDP z wykonania dochodéw podatkowych gminy na
koniec 2016 r. oraz sprawozdaniu rocznym Rb-27S z wykonania planu dochodéw
budzetowych j.s.t. za 2016 r.. skutki umorzenia zaleglosci w/w podatkéw byly zgodne z
kwotami wydanej w tym zakresic decyzji.

- Skutki =z tvtutu rozlozen na raty i odroczen terminu platmosci,

Na dzien 31.12.2016r. skutki finansowe z tytutu rozlozenia na raty i odroczenia terminu
platnosci podatkow nie wystapity.

. Skutki udzielonveh przez Rade Gminy ule i zwolnich.

- zwolnienia w podatku od nieruchomosci

Zwolnienia od podatku od nieruchomosci okreslone zostaly przez Rade Gminy Stare Pole
w Uchwale Nr X1/69/2015 z dnia 28 pazdziernika 2015r. w sprawie okreslenia wysokosci
stawek podatku od nieruchomosci oraz wprowadzenia zwolnien na rok 2016.

Zgodnie z §2 uchwaly. z w/w podatku zwalnia si¢ budynki lub ich czgéci, budowle i zajete
pod nie grunty, wykorzystywane wylacznie na potrzeby kultury. kultury fizycznej., ochrony
przeciwpozarowej. pomocy spolecznej oraz cmentarzy.

Na podstawie w/w uchwaly. udzielono zwolnien od podatku od nieruchomosci 5 podmiotom
na laczng kwote 35.554,00 z1.

Szezegdlowe zestawienie przedstawiono w ponizszej tabeli:

Powierzchnia g.’ Kot

Lp. Nazwa podmiotu a) budynkow z S
b) gruntéw z Eainienin
l. Gminny Odrodek Pomocy Spotecznej a) 131.08m° 5.36 703,00
- razem 703,00
2. | Gminna Biblioteka Publiczna | a) 80.28m’ | 5.36 430,00
- razem 430,00
3. | Gminny Osrodek Kultury i Sportu a) 1.990.22m* | 5.36 10.668.00
b) 54.333.00m* | 042 22.820.,00
- razem 33.488.00
4. | OSP Stare Pole | a) 82.50m* | 5.36 442,00
- razem 442,00
5. | OSP Zabrowo | a) 91,60m> | 5.36 491.00
razem 491,00
OGOLEM 35.554,00

Wykazana w w/w zestawieniu faczna kwota skutkow w wysokosci 35.554,00 zl jest zgodna
z kwota wykazana w rocznym sprawozdaniu Rb-PDP z wykonania dochodéw podatkowych
gminy na koniec 2016 r. oraz w rocznym sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu dochodow
budzetowych j.s.t. za 2016 .




Skutki obnizenia przez Rade Gminy gornveh stawek podatkow.

W 2016r. skutki finansowe wynikajace z obnizenia przez Rade Gminy Stare Pole gornych
stawek podatkow stanowily kwote 629.471,00 zL w tym:
w podatku od nieruchomosci: 566.189.00 zt
w podatku od $rodkow transportowych: 63.282.00 zi
Szczegdlowe wyliczenie przedstawiaja ponizsze tabele:

podatek od nieruchomosci

! o e Powierzchnia Sn.m.fka Stewke . Skutek
Lp | Wyszezegilnienie s Ministra Rady Réznica )
wm < P e (w zl)
Finansow | Gminy

OSOBY FIZYCZNE
U || Budyniti zw; z prowaczenist 937862 | 2286 | 20.10 2.76 25.884.99

dziatalnosci gospodarczej
2. Budynki pozostale 25.160.78 7.08 5.36 2,32 58.373.01
3. Grunty pozostale 726.020.00 0,47 0.42 0 36.301,00
X Razem X X X X 120.559,00
OSOBY PRAWNE
I | Budynki zw. z prowadzeniem 13.545.65 | 2286 | 20.10 2.76 37.385,99

dzialalnosci gospodarcze)
2. Budynki pozostale - 36.882.53 7.68 5.36 2.32 85.567.47
3. Grunty pozostale 6.453.533.00 0.47 0.42 0.05 322.676,65
X Razem B X X X X 445.630,11
X | OGOLEM x X X X 566.189,11

Wykazana w w/w zestawieniu kwota skutkow w wysokosci 566.189,00 zl jest zgodna
z Rb-PDP - rocznym sprawozdaniem z wykonania dochodéw podatkowych gminy na koniec
2016r. oraz z Rb-27S - rocznym sprawozdaniem z wykonania planu dochodéw budzetowych
j-s.t. za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2016r.

- podatek od srodkéw transportowych

Rodzaj srodka Liczba Stawka w/g | Kwota Max 2
Lp. transportowe vojazdow uchwaly RG | podatku Rwota Bl
ARSPO g0 Paiaz yRL P (max stawka)
OSOBY FIZYCZNE
1. samochod ciez. 5,51 - 9t | 1.200.00 1.200.00 1.353.94 153.94
(1.353.94z1)
- 1 m-¢ 1 100,00 112,83 12.83
2 samochod cigzarowy 1 1.500.00 1.500.00 1.624.72 124,72
9t - pon. |2t (1.624,72 zl)
3. samochod cigzarowy I 2 [.800.00 3.600.00 6.200.84 2.600.84
12t — ponizej 181 (3.100,42 zl)
4 samochod cigzarowy 1 2.220.00 2.220,00 3.100.42 880,42
18t — ponizej 251 (310042 ={)
5 samochod cigzarowy | 2.340.00 2.340.00 3.100,42 760,42
25t — ponize) 291, (3.10042 z{)
6. ciggnik siodlowy 43 2.520.00 108.360,00 133.318.,06 24.958.,00
powyizej 361 (310042 =)
= I m-¢ 3 630.00 775,11 145,11
- 3Im-ce 4 2.520,00 3.100,42 580.42
- Sm-cy | 1.050,00 1.291.84 241,84
- hHm-cy | 1.260,00 1.550,21 290,21
- 7 m-cy 2 2.940,00 3.617.16 677,16
- § m-cy 1 \ 1.680,00 2.066,95 386,95




- 9m-cy I 1.890,00 232532 43532
- 10 m-cy 2 4.200,00 5.167.36 967.36
- 11 m-cy 1 2.310,00 2.842,10 532,10
i przyczepa i naczepa [ I 900,00 900.00 1.624,72 724,72
Tt - pon. ]2t (1.624,72 z{)
przyczepa i naczepa 41 1.800.00 73.800.00 98.252.81 24.452.81
powyze) 36t (239641 =)
- 1 m-¢ 1 | 150.00 199.70 49.70
- 2m-ce | 300,00 399.40 99.40
- 3 m-ce 4 1.800.,00 2.396,41 596,41
- 7 m-cy | 1.050.00 1.397.90 347.90
- 9 m-cy 3 4.050.00 5.391.92 1.341,92
- 10 m-cy | 1.500.00 1.997.00 497.00
9. autobus 22 miejsca i 1.200,00 (242531 =1)
wigce] | 100.00 202,12 102,12
-1 m-c .
Razem X X X X 61.959,68
OSOBY PRAWNE
1. [samochod cigz.5 5t-pon.9t | 1.200.00 1.200.00 1.353.94 153,94
(1.333,94 =)
2. |ciagnik siodlowy pow.361 | 2.520,00 2.520.00 3.100.42 580.42
(300042 1)
3. |przyczepy i naczepy 1.308.00 1.308,00 1.895.48 587.48
od 251 do 36t wlacznie (1.895,48 =)
X |[Razem X X X X 1.321.84
x  |OGOLEM X X I X X 63.281,52

ifﬂ’ifﬂt \

Wykazana w w/w zestawieniu kwota skutkow w wysokosci 63.282,00 zl jest zgodna
z Rb-PDP - rocznym sprawozdaniem z wykonania dochodéw podatkowych gminy na koniec
2016r. oraz z Rb-27S - rocznym sprawozdaniem z wykonania planu dochodéw budzetowych
j-s.t. za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2016r.

3.2.12. Dochody z oplat adiacenckich.

Ustalono, ze w 2016r. nie uzyskano dochodow z tytutu oplaty adiacenckiej. Rada nie podjeta
tez uchwaly w sprawie ustalenia wysokosci stawek procentowych opfaty adiacenckiej.

Wg informacji zlozonej przez Wajta Gminy. cyl.: . .....w dniu 31 maja 2016r. na
posiedzeniach Komisji Rady Gminy Wojt przedstawil projekt uchwaly w sprawie wysokosei
stawki proceniowej oplal adiacenckich. Radni uznali, ze koszty przeprowadzenia dowodu z
opinii rzeczoznawey bedy przewyiszac wysokoS¢ oplat adiacenckich. 7 uwagi na brak
celowosci uchwaly, Radni zobowigzali Wojta do niewprowadzania uchwatv na Sesje Rady
Gminy. Wdniu 14 czerwea 2017r. Wojt Gminy Stare Pole na wspolnym posiedzeniu Komisji
Edukacji i Spraw Spolecznveh, Komisji Rozwoju Gospodarezego i Rolnictwa oraz Komisji
Rewizyjnej ponownie przedstawil projekt uchwaly w sprawie ustalenia wysokosci stawki
oplaty adiacenckiej = tytulu wzrostu wartosei nieruchomosci w wyniku jej podziatu oraz
tvtulu wybudowanych wrzqdzen infrastruktury technicznej. Radni po zapoznaniu sig
projektem uchwaly byli przeciwni jej przyjeciu, uzasadniajge tym, ze Gmina Stare Pole objeta

g g

Jest obszarem typowo rolniczym, a inwestveje prowadzone na terenie gminy sq zbyt mate na

wprowadzenie powyiszvch oplat. Sam  koszi  sporzqdzenia wyceny przez rzeczoznawce
majgtkowego przed wykonaniem inwestycji jak 1 po  przewviszvlaby wysokosé oplaty
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adiacenckiej. W dniv 21 czerwea 2017r. na sesji Radni jednoglosnie zaglosowali za
odrzuceniem ww. projektu uchwaly.”
Informacja stanowi akta robocze nr 3.2.12/1 do protokotu kontroli.

3.2.13. Oplata planistyczna.

Ustalono. ze w 2016 r. gmina Stare Pole nie osiagneta dochodéw z tytulu oplaty
planistycznej.

Z informacji zlozonej przez Wéjta Gminy wynika, ze w 2016 r. nie zostala wydana zadna
decyzja w sprawie ustalenia oplaty planistycznej, jak rowniez nie wystapily przestanki do
wszczecia postgpowania administracyjnego w powyzszej sprawie.

W/w informacja stanowi akta roboceze nr 3.2.13/1 do protokotu kontroli.

3.2.14. Oplata eksploatacyjna.

W 2016 roku Gmina Stare Pole nie uzyskala dochodow z tytulu oplaty eksploatacyjne;.

3.2.15. Optlaty za zajmowanie pasa drocowego.

W powyzszym zakresic Rada Gminy Stare Pole podjeta Uchwale Nr 1V/40/2007 z dnia
27 lutego 2007r. w sprawie ustalenia wysokosci stawek oplaty za zajecie pasa drogowego
(ogloszenie: Dziennik Urzedowy Wojewddztwa Pomorskiego Nr 77, poz. 1159).
W 2016 r. Waojt Gminy Stare Pole wydal ogotem 7 decyzji w sprawie zezwolenia na

zajecie pasa drogowego.
Kontrolg objeto wszystkie decyzje o nastepujacych numerach:

- RGR.7202.1.2016 z dnia 01.02.2016r.

- RGR.7202.2.2016 z dnia 31.03.2016r.

- RGR.7202.3.2016 z dnia 31.05.2016r.

- RGR.7202.4.2016 z dnia 16.06.2016r.

- RGR.7202.5.2016 z dnia 06.07.2016r.

- RGR.7202.6.2016 z dnia 13.10.2016r.

- RGR.7202.7.2016 z dnia 13.10.2016r.
Zezwolenia na zajecie pasa drogowego wydane zostaly na cele wymienione w art. 40 ust.2
ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznyeh. Oplaty ustalone zostaly w prawidtowy
sposob i wg stawek okreslonych przez Rade Gminy Stare Pole. W kazdym przypadku optata
zostala uiszczona w terminie zgodnym z art. 40 ust. 13 w/w ustawy o drogach publicznych.

W 2016r. dochody z tytulu oplaty za zajmowanie pasa drogowego stanowily kwote
6.386,84 z1.

3.2.16. Optata za zezwolenia na sprzedaz napojdéw alkoholowych.

W powyzszym zakresie Rada Gminy Stare Pole podjeta Uchwale Nr V/17/2015 z dnia
30 stycznia 2015 r. w sprawie ustalenia liczby punktow sprzedazy napojéw alkoholowych
oraz zasad usyluowania miejsc sprzedazy i podawania tych napojéw na terenie Gminy Stare
Pole.

W/w uchwalg ogloszono w Dzienniku Urzgdowym Wojewddztwa Pomorskiego z 2015r.,
poz.586.

Ustalona przez Rade maksymalna liczba punktow sprzedazy w/w napojow wynosi:

* 13 punktéw - do spozycia poza miejscem sprzedazy.

. 4 punkty - w miejscu sprzedazy.

Wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2016 r. na terenie gminy Stare Pole byly ogotem 17
punktow sprzedazy napojow alkoholowych, w tym do spozycia poza miejscem sprzedazy —
13 punktow oraz do spozycia w miejscu sprzedazy — 4 punkty.




W 2016 r. wydano 35 zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych, w tym 13 zezwolen
do spozycia poza miejscem sprzedazy, 3 zezwolenia do spozycia w miejscu sprzedazy
1 19 zezwolen na sprzedaz jednorazowa.

Kontrolg objgto 100% wydanych zezwolen o nastepujacych numerach:

- 61.48.2016 1IA z dnia 15.01.2016r.,

- 62.49.2016 1IA z dnia 10.08.2016r.,

- 63.35.2016 1B z dnia 23.09.2016r.,

- 167.156.2016 IA: 167.110.2016 IB z dnia 28.09.2016r..

- 168.157.2016 IA: 168.111.2016 1B: 168.61.2016 1C z dnia 28.09.2016r..
- 169.158.2016 [A:; 169.112.2016 IB: 169.62.2016 1C z dnia 03.10.2016r..
- 170.159.2016 1A: 170.113.2016 IB: 170.63.2016 1C z dnia 30.11.2016r..
= 171.160.2016.1A; 171.114.2016 IB 7z dnia 28.12.2016r.

Jednorazowe zezwolenia Nr:

- 172016, 2/2016. 3/2016. 4/2016. 5/2016, 6/2016. 7/2016. 8/2016. 9/2016 z dnia
12.04.2016r..

- 1072016 z dnia 02.06.2016r..

- 1172016 z dnia 10.06.2016r..

- 12/2016, 13/2016 z dnia 14.06.201 6r..

- 14/2016 z dnia 21.06.2016r..

- 1572016 z dnia 12.08.2016r..

= 16/2016 z dnia 25.08.2016r..

- 17/2016 z dnia 02.09.2016r.,

- 18/2016, 19/2016 z dnia 05.09.2016r.

Wydane zezwolenia poprzedzone byly wnioskami przedsigbiorcow. zawierajace wszystkie

elementy okreslone w art. 18 ust.5 i 6 ustawy o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdzialaniu

alkoholizmowi.

Oplata za korzystanie z w/w zezwolen pobierana byla na kazdy rodzaj napoju alkoholowego

w wysokosci wynikajgeej 2 obowigzujacych w tym zakresie przepisow.

Zezwolenia jednorazowe wydane zostaly na okres do 2 dni, w kazdym przypadku - dla

przedsicbiorey posiadajacego zezwolenie na sprzedaz napojow alkoholowych. Optaty pobrane

zostaty w wysokosci odpowiadajacej 1/12 rocznej oplaty za dany rodzaj zezwolenia.

Wplaty wnoszone byly przez przedsigbiorcéw na rachunck Urzedu Gminy przed wydaniem

zezwolenia na sprzedaz alkoholu.

Sprawdzono rowniez oplaty w 2016 r. za zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych,
dokonywane przez przedsigbiorcow posiadajacych wazne zezwolenia, wydane w latach
wezesniejszych (wybrano losowo 8 podmiotéw gospodarezych 7 ogélnej liczby 20).
Przedsigbiorcy zgodnie 7 ustawowym wymogiem zlozyli do dnia 31 stycznia 2016 r. pisemne
oswiadczenia o wartosci sprzedazy poszczegolnych rodzajéw alkoholu w 2015 roku i
dokonali oplaty za 2016 r. w trzech réwnych ratach w terminach 31 stycznia, 31 maja. 30
wrzesnia).

Dotyczy to zezwolen o nr:

54 143/2013 1A 7 dnia 02.05.2013r.,
- 155 144/2013 1A. 155 100/2013 1B. 155 55/2013 IC z dnia 01.10.2013r.,
- 156 145/2013 1A, 156 10172013 IB. 156 56/2013 1C z dnia 01.10.2013r.,
- 159 148/2014 1A, 159 104/2014 1B, 159 57/2014 1C z dnia 26.08.2014r.,
- 160 149/2014 1A 7z dnia 01.10.2014r..
- 163.152.2015 IA z dnia 11.09.2015r..
- 165.154.2015 1A, 165.108.2015 IB, 165.59.2015 1C z dnia 17.09.201 5r.,
- 60.47.2015 11A, 60.34.2015 11B z dnia 23.09.201 5r.




W 2016r. dochody z tytutu oplaty za zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych
stanowity kwotg 51.346,64 zI

3.2.17 Windykacja naleznosci podatkowych i opfat
Badaniem objeto windykacje zaleglosci powstalych w 2016r., a realizowana w latach
2016 -2017.
Sprawdzono prawidlowos¢ podejmowania czynnosci windykacyjnych przez organ podatkowy
dotyczacych dochodzenia naleznodei podatkowych w podatku od nieruchomodci od o0séb
fizycznych. podatku od Srodkéw transportowych od 0séb fizyeznych i 0séb prawnych oraz
podatku rolnym od 0séb fizveznych.
Kontrolg przeprowadzono na prébie 27 podatnikow tj. osdb fizycznych i prawnych
o najwyzszej kwocie zaleglosci podatkowych, powstalych w 2016r.. ustalonych na dzien
31.12.2016 .
Podatek rolny od 0sob fizycznych
Zaleglosci za 2016 r. z tytulu podatku rolnego od osob fizycznych stanowity na dzien
31.12.2016r. kwote 13.986.5121 i figurowaty na koncie 99 os6b, w tym:
o 85 podatnikéw posiadalo zaleglosei do kwoty 100 z1,
o |l podatnikdw w przedziale kwotowym od 101 zt do 1.000 z1,
o 3 podatnikow powyzej 1.000 1.
Tryb postgpowania egzekucyjnego sprawdzono w stosunku do 9 podatnikow
o nastepujacych numerach kontowych:
— 10/234 zalegajgcego w tgeznej kwocie 4.743 z1 za [11 i 1V rate podatku za 2016r.,
— 05/141 zalegajacego w kwocie 3.175 zt za 4 raty podatku za 2016r.,
— 03/030 zalegajacego za IV rate 2016r. — 617.60 zt,
— 05/041 zalegajacego za I rate 2016r. — 560.30 zl,
— 08/032 zalegajacego za | i cz. Il raty 2016r. — 563 z.
— 05/100 zalegajacego za 4 raty 2016r. — 116 zl.
— 10/183 zalegajacego za IV rate 2016r. — 298 zl,
— 08/035 zalegajacego za 4 raty 2016r. — 616 z1.
— 08/045 zalegajacego za 3 raty 2016r. — 371.60 zi.
W wyniku kontroli ustalono:
- w stosunku do dhuznikow podjgto wlasciwe dziatania windykacyjne. Po uprzednim
dostarczeniu  upomnicii  wystawiono i skierowano do wiasciwego miejscowo Urzegdu
Skarbowego tytuty wykonawcze:
- zaleglosci podatnikéw o nr konta 05/100; 03/030; 10/183 zostaly w catosci
uregulowane przez podatnikéw w miesigcach styezen — luty 2017r.:
- w wyniku przeprowadzonego postepowania egzekucyjnego Urzad Skarbowy
przekazal w miesigeu sierpniu 2017r. wyegzekwowane w catosei zalegloéei od podatnika o nr
konta 10/234 oraz w miesigeu styczefi i lutym 2017r. z zaleglodei (563 z1) podatnika o nr
konta 08/032 kwote 36771 wraz z odsetkami.

Podatek od nieruchomosci od osob fizycznych
Zaleglosei za 2016r. z tytutu podatku od nieruchomosci od 0sob fizycznych stanowity

na dzien 31.12.2016r. kwote 68.842.89 zI i figurowaly na koncie 162 podatnikéw, w tym
98 podatnikow posiadato zaleglodei do kwoty 100 zi, 54 podatnikow do 1.000 zt oraz
10 podatnikow powyzej 1.000 zI
Sprawdzono tryb postepowania egzekucyjnego w stosunku do 16 podatnikéw (0sob
fizycznych) o nastepujacych nr kontowych:

= 05/055 zalegtos¢ za 1V rate 2016r. na kwote 520.40 zI,

= 05/157 zaleglod¢ za 4 raty 2016r. na kwote 893 z1,
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— 05/100 zaleglo$¢ za 4 raty 2016r. na lgczna kwote 578 z1.

— 05/141 zaleglos¢ za 4 raty 2016r. na kwote 2.791 zi,

= 05/175 zaleglosé czgs¢ 1l oraz IV rate 2016r. na kwotg 1503.30 zl,

— 06/080 zaleglos¢ za 4 raty 2016r. na kwotg 493 z1 .

— 06/0411 zaleglo$¢ za 3 raty 2016r. na kwotg 349 z1.

— 06/0445 zaleglos¢ za 4 raty 2016r. na kwote 599 z1.

— 06/0719 zaleglos¢ czgs¢ 1 oraz 1111 1V ratg 2016r. na kwote 7.348.90 zi,
— 06/0958 zaleglos¢ za 4 raty 2016r. na kwote 12.041 zt,

— 06/1100 zalegtos¢ za 3 raty 2016r. na kwote 13.436 zl,

= 06/1213 zalegtos¢ za 4 raty 2016r. na kwote 11.027 zl,

— 06/1413 zalegtos¢ za I11 i IV ratg 2016r. na kwotg 1.250 z1.

— 09/093 zaleglos¢ za 4 raty 2016r. na kwote 1.236 z1.

— 10/169 zalegtosc¢ za 4 raty 2016r. na kwote 1.097 z1.

— 08/032 zalegtos¢ za IV rat¢ oraz czes¢ 111 raty 2016r. na kwote 1.894 z1.

W wyniku kontroli ustalono:

o wszystkie zaleglosci objete zostaly wlasciwym postepowaniem egzekucyjnym.
Wyslano i dostarczono do zalegajacych upomnienia. W przypadku nicuregulowania
zaleglosci wystawiono i skierowano do wiasciwego miejscowo Urzgdu Skarbowego
tytuty wykonawcze:

o zaleglodci podatnikéw o nr konta:

- 05/100 w kwocie 578 zl,

= 05/055—520.40 71,

- 06/080 — 493 7l

-06/0719 — 7.348.90 zt.

zostaly w miesiagcach styczen — kwiecien 2017r. w calodei uregulowane wraz
z odsetkami:

o organ egzekucyjny wyegzekwowal i przekazal w dniu 26.04.2017r. cata kwote
zaleglosci w wysokosci 13.436 zt wraz z odsetkami 675,10 zI od podatnika o nr konta
06/1100),

o z zaleglosci podatnika o nr konta 06/1413 (1.250 zb) uregulowana zostata przez
podatnika w dniu 3.02.2017r. kwota 937.30 zl.

Podatek od Srodkow transportowych osoby fizyczne

Na dzien 31.12.2016r. z nalozonego podatku za 2016r. nie wywiazal si¢ w
ustawowym terminie | podatnik (nr konta 344) zalegajacy za czesé 11 raty 2016r. na kwote
1.674 z1.
W dniu 2.01.2017r. podatnik uregulowal calg zaleglos¢ wraz z odsetkami w wysokosci 38 z1.

Podatek od srodkow transportowych od oséb prawnych

Na dzien 31.12.2016r. z nalozonego podatku za 2016r. nie wywigzala sie¢ w
ustawowym terminie Spotka z o.0. LEXUS z/s w Starym Polu zalegajaca za 2 raty 2016r. na
kwotg 3.828z1.
W dniu 15.04 2017r. 1 10.10.2017r. wyslane zostaly upomnienia, ktére nie zostaly dorgczone.
poniewaz adresat nie przebywa pod wskazanym adresem.
Pismem z dnia 14 listopada 2017r. Wajt Gminy Stare Pole zwrocil si¢ do Sadu Rejonowego
w Gdansku Wydzial VIII Gospodarczy KRS o udostgpnienie informacji dotyczacej cztonkow
zarzadu ww. Spolki. w tym imion, nazwisk, adresow zamieszkania, z uwagi na to. ze
w ogdlnodostgpnej bazie KRS brak jest informacji w tym zakresie.




3.3. Dochody z majatku
Kontrola objeto 2016r.

W badanym okresic zasady gospodarowania zasobem nieruchomosdci
stanowigeych wlasnos¢ Gminy Stare Pole okreSlone zostaty w nastepujacych Uchwatach
Rady Gminy:

o Uchwata Nr XI/89/2011 z dnia 27 grudnia 201 I r. w sprawie uchwalenia Wieloletniego
programu gospodarowania mieszkaniowym zasobem Gminy na lata 2012 — 2016:

o Uchwala Nr XXV/202/2006 z dnia 21 lutego 2006r. w sprawie ustalenia minimalnych
stawek czynszu. zm. Uchwata Nr IV/27/2001 z dnia 19 stycznia 201 1r.;

o Uchwalg Nr XXI/164/2005 z dnia 30 sierpnia 2005r. w sprawie okreslenia zasad
wynajmowania lokali wchodzacych w sklad mieszkaniowego zasobu Gminy Stare
Pole:

o Uchwalg Nr XXV/203/2006 z dnia 21 lutego 2006r. w sprawie udzielania bonifikat
przy sprzedazy lokali mieszkalnych na rzecz najemcow;

o Uchwalg Nr X/94/2007 2 dnia 18 grudnia 2007r. w sprawie przyznania pierwszenstwa
w nabywaniu lokali uzytkowych.

3.3.1. Dochody ze sprzedazy majatku
W 2016r. uzyskane dochody ze sprzedazy majatku stanowity kwote 52.534,97 zt.

W badanym okresie dokonano sprzedazy w drodze prretargu ustnego nieograniczonego
dwoch nieruchomosei, tj.:
. udzialu do 1/6 cz¢Sci w prawie wlasnosci  nieruchomosci (dz. Nr 30 polozonej w
obrebie Klecie (akt not. Nir 5393/2016 z 5.08.2016r.).

Zgodg na sprzedaz udziatu do 1/6 dziatki Nr 30 wyrazita Rada Gminy Stare Pole
w podjete] w dniu 23 marca 2016r. Uchwale Nr XIV/102/2016 w sprawie sprzedazy
nieruchomosci.
Wykaz nieruchomosci przeznaczonej do sprzedazy zostal wywieszony w siedzibie Urzedu na
okres 21 dni. Zostal réwniez podany do publicznej wiadomosei poprzez ogloszenie
w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Stare Pole oraz w prasie lokalnej (TV regionalna
24.pl — internetowy portal informacyjny dziatajacy na podstawie prawa prasowego
zarejestrowany jako Gazeta Codzienna - Dziennik).
Wykaz nieruchomosci przeznaczonej do sprzedazy zawieral wszystkie informacje wymagane
przepisem art. 35 ust. 2 ustawy o gospodarce nieruchomosciami.
Ogloszenie o | przetargu nieograniczonym wywieszono w siedzibie Urzedu, Biuletynie
Informacji Publicznej oraz w prasie lokalnej (TV regionalna 24.pl). na 30 dni miesiace przed
wyznaczonym terminem przetargu. Ceng nieruchomosci w przetargu okreslono w wysokoscei
nie nizszej niz wartos¢ okreslona przez rzeczoznawce majatkowego w aktualnym operacie
szacunkowym.
Do | przetargu nie przystapit zaden nabywca.
W dniu 20.06.2016r. w siedzibie Urzedu wywieszono ogloszenie o 11 przetargu ustnym
nieograniczonym na sprzedaz ww. nieruchomosei. Ogloszenie opublikowano w Biuletynie
Informacji Publicznej oraz w prasie lokalnej (TV regionalna 24.pl).
Cena wywolawceza nieruchomosei okreslona zostala w takiej samej wysokosci jak
w | przetargu.
Czynnosci przetargowe zwiazane ze zbyciem ww. nieruchomosci wykonywala 3- osobowa
komisja przetargowa powotana przez Wojta Gminy Stare Pole Zarzadzeniem Nr 23/2016 z
dnia 21.04.2016r. (I przetarg) oraz Zarzadzeniem Nr 33/2016 z dnia 8.07.2016r. (11 przetarg).
Z przeprowadzonego przetargu sporzadzono protokél wskazujae wylonionego nabywee oraz
ceng.
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Informacje o wynikach przetargéw podano do publicznej wiadomosci poprzez wywieszenie
ich na tablicy ogloszen w siedzibie urzedu na okres 7 dni oraz w Biuletynie Informacji
Publiczne). Cena nieruchomosei zostala zaplacona jednorazowo w kwocie ustalonej w
przetargu i przed zawarciem aktu notarialnego.

- nieruchomosci niezabudowanej (dz. Nr 862/1) o pow. 0.1319 ha polozonej w miejscowosci
Stare Pole (akt. not. Ny 5339/2016 z dnia 22.09.2016v.).

W dniu 13 czerwea 2016r. Rada Gminy Stare Pole podjeta Uchwate Nr XV/113/2016
w sprawie sprzedazy ww. nieruchomosci.
Sporzadzony wykaz na sprzedaz ww. nieruchomosci, zawierajacy wszystkie informacje
wymagane przepisem art. 35 ust. 2 ustawy o gospodarce nieruchomosciami, wywieszony
w siedzibie Urzedu, opublikowany w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Stare Pole oraz
w prasie lokalnej ( TV regionalna 24.pl ).
Ogloszenie o 1 przetargu nicograniczonym w dniu 1.08.2016r. wywieszono w siedzibie
Urzgdu, Biuletynie Informacji Publicznej oraz w prasie lokalnej (( TV regionalna 24.pl), na
30 dni przed wyznaczonym terminem przetargu. Ceng nieruchomosci w przetargu okreslono
w wysokosci nie nizszej niz wartos¢ okreslona przez rzeczoznaweg majatkowego w operacie
szacunkowym z dnia 15 czerwca 2016r.
Czynnosci przetargowe zwigzane ze zbyciem ww. nicruchomosci wykonywata 3 — osobowa
komisja przetargowa powolana przez Wojta Gminy Stare Pole Zarzadzeniem Nr 33/2016 z
dnia 8 lipca 2016r.
Z przeprowadzonego przetargu sporzgdzono protokdl wskazujae wylonionego nabywee oraz
ceng. Informacj¢ o wyniku przetargu podano do publicznej wiadomosci poprzez wywieszenie
Jej na tablicy ogloszen w siedzibie urzedu na okres 7 dni.
Ceng nieruchomosci nabywea wplacil w pelnej wysokosei do dnia zawarcia umowy
notarialnej.

3.3.2 Dochody z tytutu najmu lokali mieszkalnych

Rada Gminy Stare Pole Uchwaty Nr XI/89/2011 z dnia 27 grudnia 201 Ir. uchwalita
Wieloletni Program Gospodarowania Mieszkaniowym Zasobem Gminy na lata 2012 —2016.
Opracowany Program okreslal m.in. zasady polityki czynszowej oraz warunki obnizania
czynszu, sposob i zasady zarzadzania lokalami i budynkiem, Zrodta finansowania gospodarki
mieszkaniowej w latach 2012-2016, wysoko$¢ wydatkow w zakresie gospodarowania
mieszkaniowym zasobem gminy oraz dzialania zmierzajace do poprawy gospodarowania
mieszkaniowym zasobem gminy.

Zgodnie z § 6 ww. Uchwaly lokale stanowigce mieszkaniowy zasdb gminy zarzadzane
sa przez Referat Rozwoju Gospodarczego i Rolnictwa Urzedu Gminy oraz Zarzadcow
posiadajacych stosowne przygotowanie zawodowe do prowadzenia takiej dziatalnosci —
w zakresie nieruchomosci wspolnych, ktorych gmina jest jednym ze wspotwiascicieli.
Wplywy z oplat z tytulu najmu lokali mieszkalnych sy dochodami budzetu Gminy.

W 2016r. w zasobie Gminy bylo 19 lokali mieszkalnych i | budynek jednorodzinny.

7. mieszkaniowego zasobu Gminy wydzielone zostaly lokale mieszkalne znajdujace sie
w Przedszkolu (4). w Gminnym Osrodku Kultury i Sportu (3) oraz Zespole Szkot w Starym
Polu (3). ktorych najem zwigzany jest stosunkiem pracy w jednostkach organizacyjnych
gminy.

Lokalami mieszkalnymi w budynku wielorodzinnym w miejscowosci Krasnoleka 2. gdzie
Gmina posiada 6 lokali zarzadza K.B. Nieruchomosci w Malborku, a 1 lokalem w budynku
wielorodzinnym Krasnolgka 3 zarzadza Pomorska Grupa Zarzadeow Nieruchomosci Sp. z
0.0. w Gdyni.




Uchwala Nr XX1/164/2005 z dnia 30 sierpnia 2005r. Rada Gminy Stare Pole okreslita
zasady wynajmowania lokali wehodzacych w skfad mieszkaniowego zasobu Gminy Stare
Pole.

Wojt Gminy Stare Pole Zarzadzeniem Nr 68 z dnia 19 pazdziernika 2015r. ustalit
stawk¢ bazowa czynszu za | m* powierzchni uzytkowej lokalu mieszkalnego dla najemcow
w zaleznosci od lokalizacji lokalu. Do stawek bazowych mialy zastosowanie zwyzki i znizki
okreslone w § 4 ust. 4 pkt 1 i 2 ww. Uchwaty Nr X1/89/2011 z dnia 27 grudnia 201 Ir,

Kontrolg objgto prawidlowos¢ ustalenia wysokosei czynszu dzierzawnego za 2016r. pod
wzgledem zgodnodei zapisow wynikajacych z obowiazujacych uméw najmu oraz aktow
prawa miejscowego.

Sprawdzono dokumentacje dotyczaca 10 najemeéw, z ktérymi w 2016r. i latach
wezesniejszych zawarto umowy najmu. oznaczonych w ewidencji ksiggowej nastepujacymi
numerami kontrahenta:

C/038; C/071: C/021: C/033: C/043; C/025: C/072; CZ/021; CZ/039: CZ/028.

Podstawe wynajmu lokali mieszkalnych stanowily umowy cywilno-prawne zawarte
pomiedzy Wojtem Gminy Stare Pole, a najemcami, w ktorych okreslono wysokosé czynszu
najmu oraz termin jego platnosci.

W wyniku kontroli ustalono, ze w dniu | marca 2016r. zawarta zostata umowa najmu
lokalu mieszkalnego Nr 5 w miejscowosei Krasnoleka 3 o pow. uzytkowej 36,86 m?

Optate czynszowa od 1.04.2016r. ustalono w wysokosci 64.87 z1.

Stawka bazowa 1.10 zt podwyzszona o 30 % (mieszkanie z tazienka) i 30 % (po kapitalnym
remoncie), . 1.76 zI x 36,86 m? = 64,87 zt.

Zgodnie z obowigzujacym od dnia 1.11.2015r. Zarzadzeniem Nr 68 Wéjta Gminy z dnia
19.09.2015r. stawka bazowa za Im” pow. uzytkowej lokalu mieszkalnego w tej miejscowosci
wynosifa 1.30 zi.

W zwiazku 7 tym oplata czynszowa od 1.04.2016r. winna wynosi¢ 76,67 zl.

Stawka bazowa 1.30 zI podwyzszona o 30% (mieszkanie z fazienka) i 30 % (po kapitalnym
remoncie), ). 2.08 z1 x 36.86 m* = 76.67 7.

Naliczony miesi¢ezny czynsz najmu zostal zanizony o kwote 11.80 z1.

L.aczna kwota zanizonej oplaty z tytutu czynszu za 2016r. stanowila 106.20 zt (od m-ca 1V-
X x 11.80 zl).

Od miesigca stycznia 2017r. opata czynszowa naliczona zostala w prawidtowej wysokosei.
W pozostatych przypadkach optaty czynszowe z tytutu najmu za 2016r. ustalono prawidtowej
wysokosci zgodnie ze stawkami okreslonymi w ww. Zarzadzeniu Nr 68 z dnia 19
pazdziernika 2015 r. Wojta Gminy Stare Pole, z uwzglednieniem obnizek i zwyzek stawki
bazowej wynikajacych Uchwaly Nr X1/89/2011 z dnia 27 grudnia 201 Ir.

Oplaty czynszowe za 2016r. zostaly przypisane najemcom w wysokosci wynikajacej
z obowiazujacych umow,

3.3.3 Dochody z dzierzawy i najmu

W dniu 21 lutego 2006r. Rada Gminy Stare Pole podjeta Uchwate Nr XXV/202/2006
w sprawie ustalenia minimalnych stawek czynszu. zm. Uchwala Nr 1V/27/2011 z dnia
19 stycznia 201 Ir.
Ww. Uchwala okresla minimalne stawki czynszu za dzierzawe gruntéw wykorzystywanych
rolniczo jako grunty orne i uzytki zielone. zwigzanych z dzialalnoscia gospodarcza oraz
najem lokali uzytkowych.
Wysokos¢ minimalnych stawek czynszu za dzierzawe gruntow wykorzystywanych rolniczo
okreslono jako iloczyn kwintali zyta i $redniej ceny skupu zyta przyjmowana jako podstawa
obliczania podatku rolnego na obszarze gminy (w zaleznoSci od klasy gruntow ornych
i uzytkow zielonych). Natomiast minimalne stawki czynszu za dzierzawe gruntow
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zwigzanych z d/laldlnosmq gospodarczg wg stawek netto: 1,97 z/m? na terenie Starego Pola
oraz 1,77 zt/m* w pozostatych miejscowosciach gminy.

Dochody z dzierzawy

W okresie badanym obowigzywato 40 umow dzierzawy. w tym:

- | zawarta w 2001r. na okres 15 lat,

- 2w 2008r.—na 15 lati 10 lat,

- I'w2012r. na 3 lata.

- 15w 2014 r. na 3 lata.

- 19 w 2015r. na 3 lata.

W 2016r. w drodze bezprzetargowej na okres do 3 lat zawarto 2 umowy dzierzawy:

— na okres od 22 pazdziernika 2016r. do 21 pazdziernika 2018r. umowe dzierzawy
czesel dziatki Nr 489 o pow. 0,63 ha polozonej w Starym Polu z przeznaczeniem na
cele rolne,

— na okres od 1 maja 2016r. do 30 kwietnia 2019r. umowe dzierzawy dzialki Nr 51/2
o pow. 1.1093 ha polozonej w miejscowosci Kaczynos z przeznaczeniem na cele
rolne.

Ustalono, ze w kazdym przypadku sporzadzone zostaly wykazy nieruchomodci
przeznaczonych do oddania w dzierzawe.

Wykazy wywieszono na okres 21 dni w siedzibic Urzedu. a ponadto informacje o
wywieszeniu wykazu podano do publicznej wiadomosci przez ogloszenie w prasie lokalnej
(TV regionalna 24.pl) oraz w Biuletynie Informacji Publicznej.

Kontrolg objeto prawidlowosé ustalenia wysokosci czynszu dzierzawnego za 2016r.
pod wzgledem zgodnosci zapiséw wynikajacych z obowiazujacych uméw dzierzawy oraz
aktow prawa miejscowego.

Sprawdzono dokumentacj¢ dotyczaca dzierzawcow. z ktorymi w 2016r. zawarto umowy
oznaczonych w ewidencji ksiggowej nast¢pujacymi numerami kontrahenta: GG003 i GG026.

Ustalono. ze podstawg do wydzierzawienia stanowity umowy cywilno-prawne zawarte
pomigdzy Wojtem, a dzierzawcami, w ktorych okreslono wysokosé czynszu dzierzawnego
oraz termin jego platnosci.

Oplaty z tytulu dzierzawy ww. nieruchomosei gruntowych, ustalono w wysokosci
wyzsze] od minimalnych stawek okreslonych w ww. Uchwale Rady Gminy Stare Pole
Nr XXV/202/2006 w sprawie ustalenia minimalnych stawek czynszu. zm. Uchwaly
Nr IV/27/2011 z dnia 19 stycznia 201 1.

Zgodg na wydzierzawienie w trybie bezprzetargowym dotychczasowemu dzierzawey na okres
3 lat dziatki Nr 51/2 polozonej w miejscowosci Kaczynos oraz na okres 2 lat czesci dzialki
Nr 489 w Starym Polu. wyrazita Rada Gminy Stare Pole w Uchwale Nr XIV/101/2016 z dnia
23 marca 2016r. i Nr XVI1/123/2016 z dnia 8 wrzeénia 2016r.

W wyniku kontroli stwierdzono. ze ni¢c zwickszono przypisu naleznosci za 2016r.:

- w kwoceie 203,18 2 dla dzierzawey o nr konta GG 003 wynikajacej z zawartej w dniu
30 kwietnia 2016r. umowy dzierzawy od | maja 2016r. do 30 kwietnia 2019r. dziatki Nr 51/2
o pow. 1,1093 ha.

Wg zawartej w dniu 30 kwietnia 2016r. umowy dzierzawea od 1 maja 2016r. zobowigzany
byt placi¢ roczny czynsz dzierzawny w wysokosci rownowartosei 10 dt zyta bedacej
podstawg do ustalenia podatku rolnego na rok podatkowy 2016.

Srednia cena skupu zyta za okres 11 kwartalow poprzedzajacych kwartal poprzedzajacy rok
podatkowy 2016 wg Komunikatu Prezesa GUS z dnia 19.10.2015r. stanowila kwote 53.75 zt
za dt.

W 2016r. za dzierzawe ww. dzialki Nr 51/2 dzierzawcy przypisana zostala naleznos¢ w
kwocie 232,74 z1 wg umowy obowigzujacej do 30 kwietnia 2016r. (4.33 q zyta x 53,75 z}).
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Zgodnie z zawartymi umowami przypis naleznosci za 2016r. 7z tytutu dzierzawy ww. dziatki
winien wynosi¢ 435.92 zt (77,60 71 za miesigee | -1V i 358,32 z} za V-XII).
Roznica 203,18 71 (435.92 zt minus 232,74 z1 ).
Wodniu 15.12.2017r. naleznos¢ w kwocie 203.18 zI zostala przez dzierzaweg uregulowana.
- w kwocie 33,93 zI dla dzierzawcy o nr konta GG 026 wynikajacej z zawartej w dniu
12 pazdziernika 2016r. umowy dzierzawy od 22 pazdziernika 2016r. do 21 pazdziernika
2018r. czgsei dzialki Nr 489 o pow. 0.63 ha.
Zgodnie z zawarta w dniu 12 pazdziernika 2016r. umowy dzierzawca od 22 pazdziernika
2016r. zobowigzany byt placi¢c roczny czynsz dzierzawny w wysokosei réwnowartosei 5 dt
zyta bgdace) podstawa do ustalenia podatku rolnego na rok podatkowy 2016.
Srednia cena skupu zyta za okres 11 kwartaléw poprzedzajacych kwartal poprzedzajacy rok
podatkowy 2016 wg Komunikatu Prezesa GUS z dnia 19.10.2015r. stanowita kwote 53.75 z
za dt.
W 2016r. za dzierzawg ww. dziatki Nr 489 dzierzawcy przypisana zostata naleznosé w
kwocie 94,60 zI wg umowy obowiazujacej do 21 pazdziernika 2016r. (1,76 q zyta x 53,75 z}).
Zgodnie z zawartymi umowami przypis naleznosci z tytulu dzierzawy ww. dziatki w 2016r.
winien wynosi¢ 128.63 zt (76.70 zt za 295 dni i 51.83 zt za 71 dni).
Réznica 33.93 z1 ( 128.53 71 minus 94.60 zt ).
W trakcie kontroli w dniu 11.12.2017r. naleznos¢ w kwocie 33,93 zI zostata przez dzierzawce
uregulowana.

Pozostali dzierzawcy. z kiérymi w latach wezesniejszych zawarto umowy dzierzawy
uregulowali nalezne oplaty za 2016r.

Dochody 7 najmu
Uchwala Nr XXV/202/2006 w sprawie ustalenia minimalnych stawek czynszu, zm.

Uchwalg Nr IV/27/2011 z dnia 19 stycznia 2011r. Rada Gminy Stare Pole okreélila
minimalne stawki czynszu za najem lokali uzytkowych w wysokoscei:

o naterenie Starego Pola - 3.50 zl + VAT,

o w pozostatych miejscowosciach gminy — 2.50 zI + VAT,

W 2016r. obowiazywalo 5 umow najmu lokali uzytkowych, w tym 4 zawarte w trybie
bezprzetargowym oraz 1w drodze przetargu pisemnego ograniczonego:
w trvhie bezprzetargowym
- umowa najmu czgsci pomieszezefi 0 pow. 72.29 m* w budynku wielofunkcyjnym
w Starym Polu ul. Marynarki Wojennej 6, zawarta w dniu | stycznia 1999 r., z pézn zm. na
czas nieokreslony z Komenda Wojewddzkiej Policji w Gdansku.,
E umowa najmu lokalu uzytkowego o lacznej pow. 100,53 m* oraz % czgsei wspolnej
(przedsionek) w budynku przy ul. Marynarki Wojennej 6 w Starym Polu z przeznaczeniem na
prowadzenie Apteki, zawarta w dniu 27 stycznia 2014r. na okres od 1 luty 2014r. do 31
stycznia 2019r..
- umowa najmu lokalu uzytkowego o facznej pow. 59.81 m* oraz Y4 czesci wspolnej
(przedsionek) w budynku przy ul. Marynarki Wojennej 6 w Starym Polu z przeznaczeniem na
prowadzenie dzialalnosci uslugowej fryzjersko-kosmetycznej. zawarta w dniu 25 sierpnia
2014r. na okres od 27 sierpnia 2014r. do 26 sierpnia 2017r.
- umowa Nr 1/2015 najmu lokalu uzytkowego o pow. 374.57m? w budynku Urzedu
Gminy Stare Pole przy ul. Marynarki Wojennej 6 z przeznaczeniem na prowadzenie
dzialalnosci z zakresu podstawowej opicki zdrowotnej w ramach umowy z Narodowym
Funduszem Zdrowia. zawarta z Osrodkiem Medycznym .MEDERI™ Sp. J. w Malborku Filia
w Starym Polu, w dniu 3 grudnia 2015r. na okres 3 — miesigey od Istycznia 2016r. do 29
lutego 2016r.
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Rada Gminy Stare Pole w Uchwale Nr X11/80/2015 z 30 listopada 2015r. wyrazila zgode na
oddanie w najem ww. lokalu uzytkowego w drodze bezprzetargowej na okres do trzech
miesigey.

w tryhie przetargu pisemnego ograniczonego

- umowa Nr 172016 najmu lokalu uzytkowego o pow. 374.57m* w budynku Urzedu
Gminy Stare Pole przy ul. Marynarki Wojennej 6 z przeznaczeniem na prowadzenie
dziatalnosci z zakresu podstawowej opieki zdrowotnej w ramach umowy z Narodowym
Funduszem Zdrowia. zawarta w dniu 19 stycznia 2016r. z Sp. J. Wos Zadrejkowska
Pielegniarka i Polozna Rodzinna w Starym Polu. na okres od Imarca 2016r. do 29 lutego
2020r.

Ustalono, ze do dnia 29 lutego 2016r. najemca ww. lokalu uzytkowego byt Osrodek
Medyczny .MEDERI™ Sp. . w Malborku na podstawie zawartej w dniu 30 czerwca 2004r.
umowy wraz z ancksami Nr | z dnia 21.09.2004r. i Nr 2 z dnia 1.01.2006r. Okres
obowiazywania najmu od dnia 1.08.2004r. do dnia 31.12.2015r.

Pismem znak RGR.7151.1.2015 z dnia 19 listopada 2015r. Wojt Gminy poinformowal
Osdrodek Medyczny .MEDERI", Ze dobiega konca termin obowiazywania umowy i proponuje
przedtuzenie terminu do dnia 28.02.2016r.

W dniu 30 listopada 2015r. Rada Gminy Stare Pole podjela Uchwate NR XI11/80/2015
W sprawie wyrazenia zgody na oddanie w najem czg¢sci nieruchomosei, stanowiacej lokal
uzytkowy na rzecz dotychezasowego najemcy. Zgodnie z§ | Rada wyrazila zgode na oddanie
w najem ww. nieruchomos¢ w drodze bezprzetargowej na rzecz dotychezasowego najemcey na
okres do trzech miesigey.

W dniu 1.12.2015r. Spotka .MEDERT" zwracila pisemnic z propozycja przedtuzenia umowy
na okres do 31.12.2020r. na dotvchezasowych warunkach.

W dniu 3 grudnia 2015r. zawarta zostala ze Spdlka umowa najmu Nr 1/2015 ww. lokalu
uzytkowego na prowadzenie przychodni lekarskiej na okres od dnia 1.01.2016r. do
29.02.2016r.

Obecny najemca tj. Sp. J. Wos Zadrejkowska Pielegniarka i Polozna Rodzinna w Starym
Polu, w dniu 16.10.2015r. zwracita si¢ do Wojta Gminy z pismem, cyt.: W zwigzku z
planowanym przetargiem na swiadezenie ustug medveznych w Gminie Stare Pole, zwracamy
si¢ z uprzejmg prosby o udziclenie szezegolowych informacyji dotyezgeych przetargu. Jako
podmiot zainteresowany zlozeniem oferty, zalezy nam na dokladnym poznaniu szezegofowych
warunkow oraz terminow. Jestesmy w trakcie precyzowania oferty.”

W odpowiedzi na pismo. w dniu 16.11.2015r. Wéjt Gminy poinformowal spétke Wos,
Zadrejkowska, ze do konca 2015r. planowane jest ogloszenie przetargu ograniczonego na
oddanie w najem ww. lokalu uzytkowego. Obecnie trwa procedura zwiazana z okresleniem
warunkow przetargowych. Ogloszenie o przetargu zostanie podane do publicznej wiadomosci
poprzez zamieszczenie na stronie internetowej www.starepole.pl, jak réwniez na tablicy
ogloszen w Urzedzie Gminy.

W dniu 27.11.2015r. Spotka Wos, Zadrejkowska zwrécila si¢ do Wojta Gminy z kolejnym
pismem, cyt.: W zwigzku z dobiegajqcq konca dzierzawg pomieszczen przeznaczonych do
prowadzenia dzialalnosci leczniczej, zwracamy si¢ z uprzejmg proshg o wydzierzawienia tych
lokali na Swiadezenia = zakresu: Podstawowej Opieki Zdrowoinej, tj. Gabinet diagnostyezno-
zabiegowy. poradnia (gabinet) lekarza POZ. poradnia promocji zdrowia, punkt szczepien;
Na Swiadczenia specjalistvezne, Uj.  poradnia  ginekologiczno-poloznicza, sSwiadczenia
rehabilitacvine, pielegniarsnvo w miejscu nauczania i wychowania.

JesteSmy przvgotowane do zapewnienia cigglosci swiadezen medyveznyeh dla pacjentow
Gminy Stare Pole w zakresie kompetencii podstawowej opieki zdrowotnej. Jednoczesnie
pragniemy zapewnic, ze doloZzvmy wszelkich staran o rozwoj placéwki w celu polepszenia




Jakosci $wiadczen, Prosimy o pozviywne rozpatrzenie naszej proshy oraz jak najszybszg
odpowiedz.”

W dniu 30 listopada 2015r. Rada Gminy Stare Pole podjeta Uchwate Nr X11/81/2015
W sprawie wyrazenia zgody na oddanie w najem czesci nieruchomosci, stanowigcej lokal
uzytkowy. Zgodnie z § | Rada wyrazita zgodg na oddanie w drodze przetargu w najem na
okres czterech lat cz¢sci nieruchomosci stanowigeej ww. lokal uzytkowy z przeznaczeniem na
przychodnig lekarska.
W dniu 3 grudnia 2015r. wykaz nieruchomosci przeznaczonej do oddania w najem zostal
wywieszony w siedzibie Urzedu na okres 21 dni. W tym samym dniu podany zostat do
publicznej wiadomosei w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Stare Pole.
[nformacj¢ o wywieszeniu wykazu podano do publicznej wiadomosei w prasie lokalnej
(Gazeta Malborska) w dniu 9 grudnia 2015r.
Wykaz nieruchomosci przeznaczonej do oddania w najem zawieral wszystkie informacje
wymagane przepisem art. 35 ust. 2 ustawy o gospodarce nieruchomosciami.
W dniu 7 grudnia 2015r. Zastgpca Wajta — P, Jerzy Skonieczny odpowiadajac na pismo z dnia
24.11.2015r. poinformowal Spotk¢ Wos Zadrejkowska, Zze zawarta zostala umowa najmu
lokalu uzytkowego z dotychczasowym najemca na okres od 1.01.2016r. do 28.02.2016r. i ze
w dniu 3 grudnia na stronie internetowej i tablicy ogloszen w Urzgdzie zamieszezono wykaz
nieruchomosci przeznaczonej do oddania w najem. Informacja o wywieszeniu wykazu ukaze
si¢ w Gazecie Malborskiej. Obecnie trwa procedura przetargowa dotyezaca oddania w najem
lokalu na okres 4 lat z przeznaczeniem na prowadzenie przychodni lekarskiej. Na stronie
internetowej gminy zamieszczona zostanie informacja okreslajaca warunki udziatu
W przetargu.

W dniu 9 grudnia 2015r. Wojt Gminy Stare Pole Zarzadzeniem Nr 84/2015 oglosil
pierwszy przetarg pisemny ograniczony na oddanie w najem lokalu uzytkowego
z przeznaczeniem na prowadzenie przychodni lekarskiej.

W Zalaezniku Nr | do ww. Zarzadzenia okreslono warunki przetargu. Zgodnie z trescia
ogloszenia do przetargu moga przystgpi¢ podmioty spelniajace warunki udzielania $wiadczen
opieki zdrowotnej w rodzaju podstawowa opieka zdrowotna zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 27 sierpnia 2004r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw
publicznych oraz przepisami wykonawezymi, posiadajgce na dzien zlozenia oferty aktualna
umowg¢ z Narodowym Funduszem Zdrowia o udzielenie $wiadczen opieki zdrowotnej
w rodzaju podstawowa opieka zdrowotna.

Ogloszenie o | przetargu ograniczonym wywieszono w siedzibie Urzedu, Biuletynie
Informacji Publicznej (zakladka Ogloszenia) na 30 dni przed wyznaczonym terminem
przetargu.

Do przeprowadzenia przetargu na oddanie w najem lokalu uzytkowego z przeznaczeniem na
prowadzenie przychodni lekarskiej powotana zostata 3 — osobowa komisja powolana przez
Wajta Gminy Stare Pole Zarzadzeniem Nr 83/2015 z dnia 9 grudnia 2015r.

W dniu 12 stycznia 2016r. o godz. 9°° tj. w terminie okreslonym w ogloszeniu wplyngla |
oferta ztozona przez Spolke Jawna Wos Zadrejkowska Pielgegniarka i Polozna Rodzinna w
Starym Polu.

Zgodnie z terminem okreslonym w ogloszeniu (12 styeznia 2016r.) Spotka w dniu 11 stycznia
wplacita wadium w wymaganej wysokosci 5.000 zi.

Ustalono. ze w ofercie poza ginekologiem i pediatrg nie zaoferowano dostepnosci innych
lekarzy specjalistow (pkt 13 warunkow przetargu). Pozostate warunki dotyczace informacji
jakie powinna zawierac oferta zostaty spetnione.

W dniu 18.01.2016r. komisja sporzadzita Protokol = komisyjnego otwarcia ofert, a w dniu
19.01.2016r. Protokol = zebrania Komisji Przetargowej w sprawie wyboru najkorzysiniejszef
oferty, wskazujac wylonionego najemcg i ceng za najem lokalu uzytkowego.
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Wybor zostal zatwierdzony przez Wajta Gminy.

W dniu 19.01.2016r. informacja o wyniku przetargu zostata zastaly zamieszczona w
Biuletynie Informacji Publicznej i na tablicy ogloszen w siedzibie Urzedu.

Kserokopie dokumentow:

- pismo Wojta Gminy z dnia 19.11.2015r. informujace o terminie obowiazywania
umowy najmu dla Spotki MEDERI,

- uchwata Rady Gminy Stare Pole Nr X11/80/2015 z dnia 30.11.2015r..

- pismo Sp. MEDER] z dnia 1.12.2015r. dotyczacy przedluzenia umowy wraz z umowa
najmu Nr 1/2015 z 3.12.2015r..

- pismo Sp. Wos, Zadrejkowska z dnia 16.10.2015r. o udzielenie informacji
dotyczacych przetargu wraz z odpowiedzig Wéjta Gminy z 16.11.2015r.

- pismo z dnia 27.11.2015r. Sp. Wos. Zadrejkowska o wydzierzawienie lokalu
uzytkowego wraz z odpowiedzig Zastgpcy Wojta z 7.12.201 5r.

- uchwala Rady Gminy Nr X11/81/2015 z dnia 30.11.2015r..

- wykaz nieruchomosci przeznaczonych do oddania w najem z dnia 3.12.2015r. wraz
z ogloszeniem w BIP i prasie.

- ogloszenie o przetargu z dnia 9.12.2015r. wraz z publikacja w BIP,

- oferta Sp. Wos. Zadrejkowska na najem lokalu uzytkowego.

- protokot z zebrania Komisji Przetargowej w sprawie wyboru najkorzystniejszej oferty
z dnia 19.01.2016r..

- informacja z dnia 19.01.2016r. 0 wyborze oferty wraz z publikacja w BIP,

- umowa najmu Nr /2016 z dnia 19.01.2016r..

stanowig akta robocze nr 3.3.3/1 do protokotu kontroli.

Nalezny czynsz za 2016r. zostal przypisany najemcom w wysokosci wynikajacej
z obowigzujacych umow.,
Wszystkie oplaty z tytulu czynszow najmu za 2016r. zostaly przez najemcow uregulowane.

3.3.4 Dochody z tytutu oplat za zarzad i uzytkowanie wicczyste nieruchomosci
Trwaly zarzad

W 2016r. Gmina Stare Pole nie uzyskala dochodéw z tytutu oddania nieruchomosci
w trwaly zarzad.
Wszystkie jednostki organizacyjne (jednostki oswiatowe). na rzecz ktérych ustanowiony
zostal w latach wczesniejszych trwaly zarzad. podlegaly ustawowemu zwolnieniu na
podstawie przepisow art. 81 ust. | ustawy z dnia 7 wrzeénia 1991r. o systemie o$wiaty.
Dotyczy to: 3 jednostek oswiatowych tj. Zespolu Szkdt w Starym Polu, Przedszkola w Starym
Polu. Zlobka w Starym Polu.

Uiytkowanie wieczyste nieruchomosci
W 2016r. z tytulu oddania nieruchomosci w wieczyste uzytkowanie osiagnieto
dochody w kwocie 5.536.20 zI.
W badanym okresie nie zawierano umoéw o oddanie nieruchomosci w wieczyste
uzytkowanie. a oplaty realizowano na podstawie uméw zawartych w latach poprzednich.

3.3.5. Dochody z tytulu przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnoséci
W' okresie badanym nie wydano Zadnej decyzji w sprawie przeksztalcenia prawa
uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci.
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3.4. Inne dochody
3.4.1. Wplywy z ustug .

W 2016 r. wplywy z ustug stanowily kwotg 161.947,23 zi i zostaly uzyskane z tytutu:

*  wplywOw za ementarz komunalny - kwota 4.450,00 z1 - (rozdz.71035),

* odplatnosei za wyzywicnic dzieci w stoléwee szkolnej - kwota 130.547.40 zi -
(rozdz.80148).

* ustug opiekunczych - kwota 12.273.50 zI - (rozdz.85228).

* odplatnosci za wyzywienie dzieci w zfobku - kwota 13.477.40 zt - (rozdz.85305).

= odplatnosci za Scieki — zaleglodei z lat ubieglych - kwota 1.198.93 71 - (rozdz.90095).

3.4.2. Spadki. zapisv. darowizny

W 2016 r. dochody z powyzszego tytutu uzyskane przez gming Stare Pole wynioshy
10.000,00 zt i stanowity one darowizng Rady Rodzicow przy Zespole Szkét w Starym Polu
otrzymang w dniu 28.09.2016r. z przeznaczeniem na dofinansowanie zakupu samochodu na
potrzeby szkoly (zgodnie z pismem z dnia 27.06.2016r.).

Srodki wprowadzone zostaly do budzetu gminy na podstawie Uchwaly Rady Gminy Stare
Pole Nr XVI/122/2016 z dnia 28 czerwcea 2016 r. w sprawie zmiany budzetu Gminy na 2016
rok.

3.4.3. Odsetki od srodkow gromadzonveh na rachunkach bankowvch

Dochody gminy Stare Pole z tytulu odsetek od $rodkéw zgromadzonych na rachunkach
bankowych w 2016 r. stanowily kwot¢ 21.658,75 z1.

3.4.4. Dochody z kar pienieznvch

W 2016r. w gminie Stare Pole dochody z tytutu grzywien i kar pienigznych nie wystapity.

3.4.5. Pozostale dochody

W trakcie kontroli (w dniu 01.12.2017r.) zwrécono si¢ do Wéjta Gminy z prosba o udzielenie
informacji w sprawie ustawiania na terenie gminy Stare Pole konteneréw na odziez uzywana.
Z pisemnej informacji wynika, ze gmina posiada informacje o iloéci i miejscach ustawienia na
terenie gminy pojemnikéw na odziez uzywang. Gmina zawarta dwie umowy na dzierzawe
terenu z przeznaczeniem na ustawienie w/w pojemnikow, tj. umowe z dnia 16.04.2015r.
z Fundacja Lwie Serce w Elblagu i umowe z dnia 28.07.2015r. z Polskim Czerwonym
Krzyzem w Gdansku.

W przypadku ustawienia kontenerow bez wymaganej zgody, kontenery zostaja usuniete.
Ztozona w dniu 06.12.2017 r. przez Wéjta Gminy informacja w powyzszej sprawie oraz
pismo inspektorow RIO z 01.12.2017r. stanowa akta robocze nr 3.4.5./1 do protokolu
kontroli.

3.5. Wydatki biezgce
Kontrola objeto rok 2016.

Z budzetu Gminy Stare Pole w 2016 roku wydatkowano kwote 19.388.468.98 zi. tj.
92,9 % srodkdw przeznaczonych na realizacje zadan (20.881.072,79 zt).
Realizacj¢ planu wydatkéw przez Urzad Gminy za 2016 rok we wszystkich rozdziatach i
paragrafach klasyfikacji wydatkow srodkow publicznych skontrolowano przy wykorzystaniu
programu ACL.
W wyniku kontroli stwierdzono przekroczenie planu wydatkow:
- w dz. 851 - Ochrona zdrowia, rozdz. 85154 .. Przeciwdzialanie alkoholizmowi™ § 4210
~Zakup materialow | wyposazenia™:

0 nadzien 5.05.2016r. o kwotg 25,26 zi (plan: 200,00 zl, wykonanie: 225.26 z),




o nadzien 13.05.2016r. o kwote 123.38 zI (plan: 200,00 z} , wykonanie: 323,38 z}).
Zmiany planu finansowego ww. § w tym rozdziale dokonano w dniu 24 maja 2016r.
Zarzadzeniem Nr 29/2016 Wajta Gminy Stare z dnia 24.05.2016r. w sprawie zmian w
budzetu gminy na 2016r.

- w dz. 900 — Gospodarka komunalna i ochrona srodowiska. rozdz. 90095 ..Pozostata
dziatalnos¢™ § 4430 — Rozne oplaty i skladki na dzien 21.04.2016r. o kwotg 50.00 zt (plan:
5.000.00 zt. wykonanie: 5.050.00 zl).

Wyjasnienic w powyzszej sprawie zlozyla Skarbnik Gminy P. Agnieszka Michalska -Rojek
(akta robocze nr 3.5/1 do protokolu kontroli).

Ze zlozonego wyjasnienia wynika, ze w wyniku konsolidacji ubezpieczen blednie oplacono
koszty polis za ubezpieczenie mienia. Przekazano do PZU kwotg 5.000 zh. zamiast kwoty
2.400 zt. PZU zwrécito nadplacona kwotg 2.600 zI na rachunek bankowy Gminy w dniu
29 kwietnia 2016 r.

- w dz. 900 - Gospodarka komunalna i ochrona $rodowiska, rozdz. 90015 ..Oswietlenie
ulic, placow i drog” § 4300 — Zakup uslug pozostalych na dzien 27.04.2016r. o kwotg
12.300,00 zt (plan: 0, wykonanie: 12.300.00 zl).

Zgodnie ze zlozonym wyjasnieniem Skarbnika Gminy P. Agnieszki Michalskiej — Rojek
(akta robocze nr 3.5/1 do protokolu kontroli). cyt. ......W budzecie Gminy Stare Pole na
2016r. uchwalonym przez Radg Gminy Stare Pole uchwalg nr X111/84/2015 z dnia 30 grudnia
2015 r. ustalono plan wydatkow w zakresie kosztow o$wietlenia ulicznego w rozdziale 90015
.Oswietlenie ulic. placow i drog™:

- w § 4260 — zakup energii — 100.000,00 z1

- w § 4270 — zakup ustug remontowych — 80.000.00 z1.

W § 4260 ksiggowano koszty zakupu energii elektryczne] wykorzystywanej na potrzeby
oswietlenia ulic, w § 4270 ksiggowano koszty konserwacji o$wietlenia publicznego.

W dniu 14 kwietnia 2016 r. wplyngla do Urzedu Gminy Stare Pole faktura nr 0423/U0/2016
z ENERGA-OSWIETLENIE SP. Z 0.0. Sopot za ..UO — Ustuga oswietleniowa wg umowy"
na kwotg 12.300.00 zI. Fakture zaplacono w dniu 27 kwietnia 2016 r. W trakcie sprawdzenia
faktury pod wzgledem formalno-rachunkowym powziglam informacje. iz od 01 marca 2016 r.
Gmina Stare Pole w wyniku podpisania ancksu ma umowe na kompleksowa ustuge
oswietlenia.

W zwiazku z tym nie bedzie juz mozliwosci rozliczania kosztow zuzycia energii elektrycznej
i konserwacji na paragrafach wydatkow §4260 i §4270. Wobec tego podjetam decyzje o
ujgciu tego wydatku w § 4300 - zakup uslug pozostalych.

Zmiany planu dokonalam dopiero w dniu 24 maja 2016 r. Zarzadzeniem Wojta Gminy Stare
Pole nr 29/2016 przenoszac niezrealizowana kwote wydatkow z § 4260 i § 4270 na § 4300.™
Wydruk z Programu Finansowo-Ksiggowego z realizacji planu wydatkow:

- na dzien 5.05.2016r. i na dzien 13.05.2016r. w rozdz. 85154 § 4210,

- na dzien 21.04.2016r. 1 29.04.2016r. w rozdz. 9095 § 4430,

- na dzien 27.04.2016r. w rozdz. 90015 § 4300, § 4260, § 4270.

Wykaz obrotow i sald do konta:

- 130-851-85154-4210 w okresie 1.01.2016r.-31.12.2016r..

- 130-900-90095-4430 w okresie 1.01.2016r.-31.12.2016r.,

- 130-900-90015 §4260. § 4270, § 4300 w okresie 1.04.2016r. do 30.04.2016r.

oraz fakt. nr 0423/U0/2016 7z dnia 11.04.2016r. za usluge oswietleniowa wraz z
potwierdzeniem zaplaty. stanowia akta robocze nr 3.5/2 do protokotu kontroli.

3.5.1. Wydatki z tytulu wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen
Kontrolg w zakresie wynagrodzen osobowych pracownikow Urzedu Gminy Stare Pole
przeprowadzono za okres od | lutego do 31 grudnia 2016r.




Sprawdzono:

. prawidiowos¢ zaszeregowania i stosowania stawek placowych,
. prawidtowos¢ naliczania dodatku za wieloletnia prace zawodowa.
. prawidlowos¢ udokumentowania wyplat.

W badanym roku na wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen w ramach rozdziatu
75023 .Urzedy gmin™ wydatkowano ogotem 1.147.016.16 zL tj. 98,6% Srodkow
zaplanowanych na ten cel w budzecie (1.163.794 z1). w tym:

- ha wynagrodzenia osobowe pracownikow (§4010) — kwote 956.609,77zt (plan 970.000 zt).
- na skladki na ubezpieczenia spoteczne (§4110) — kwote 172.440.91 7 (175.000 zh,
- na skfadki na Fundusz Pracy (§4120) — kwotg 17.965.48 7t (plan 18.794 z1).

Zarzadzeniem Nr 16/2015 z dnia 3 kwietnia 2015r. Wajt Gminy Stare Pole wprowadzil
Regulamin wynagradzania pracownikow zatrudnionych w Urzedzie Gminy Stare Pole.
zm. Zarzadzeniem Nr 28/2016 2 19.05.201 6r.

W Regulaminic wynagradzania ustalono warunki i zasady wynagradzania za prace oraz
swiadezenia zwigzane 7 pracg i warunki ich przyznawania. a w szczegdInosci:

- wymagania Kkwalifikacyjne pracownikéw niezbedne do wykonywania pracy na

poszczegdinych stanowiskach.,

= minimalne i maksymalne kwoty wynagrodzenia zasadniczego,

= warunki i sposob przyznawania dodatku funkcyjnego, specjalnego oraz nagrod

uznaniowych innych niz jubileuszowa.

W Urzgdzie Gminy Stare Pole na dzien 31 grudnia 2016r. zatrudnionych bylo 20 osdb
(20,82 etatow).

Sprawdzono  prawidlowos¢ zaszeregowania i stosowania stawek placowych dla
wybranej grupy pracownikow tj. Wojta. Zastepcy Wojta. Skarbnika. Kierownika Referatu
Rozwoju Gospodarczego i Rolnictwa, 7 inspektorow, 2 podinspektorow.

Ogolem sprawdzeniem ohjgto |3 0s6b. co stanowi 65 % ogotu zatrudnionych.

Ustalono, ze wszyscy pracownicy Urzedu zaszeregowani zostali do wiasciwe;
kategorii. stosownie do zajmowanych stanowisk. Wynagrodzenia zasadnicze, dodatki
funkeyjne oraz dodatki specjalne przyznane zostaly w prawidlowych wysokosciach i zgodnie
z obowigzujacymi w tym zakresic przepisami oraz ww. Regulaminem wynagradzania
Pracownikow w Urzedzie Gminy Stare Pole.

W 2016r. wynagrodzenie Wojta Gminy obecnej kadencji (2014 — 2018) ustalone zostalo
przez organ stanowiacy Gminy Uchwatg Nr 11/3/2014 z dnia 8 grudnia 2014r. w sprawie
ustalenia wynagrodzenia Wajta Gminy.

Ustalono wynagrodzenie miesigezne w wysokoscei:

a) zasadnicze: 4.600 zl.

b) dodatek funkcyjny: 1.500 z1.

¢) dodatek specjalny: 40 % wynagrodzenia zasadniczego i dodatku funkcyjnego —

1.220z4,

d) dodatek za wieloletnia pracg ( 15% miesigeznego wynagrodzenia zasadniczego od

dnia | stycznia 2016r.): 690 zt.

W 2016r. miesigezne wynagrodzenie Wajta nie przekroczylo siedmiokrotnosci kwoty
bazowej okreslone) w ustawie budzetowej dla osob zajmujacych kierownicze stanowiska
panstwowe i zostalo przyznane zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami.
Zarzadzeniem Nr 77/2014 w z dnia 23 grudnia 2015r. w sprawie wyznaczenia osoby
wykonujacej czynnosci z zakresu prawa pracy wobec Wojta, Wojt wyznaczyt Zastepce Wojta
do wykonywania wobec niego czynno$ci z zakresu prawa pracy. za wyjatkiem czynnosci
zwigzanych z nawigzywaniem i rozwigzaniem stosunku pracy oraz ustalenia wysokosci
wynagrodzenia.
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Do naliczenia wynagrodzen na listach plac oraz ich ewidencji w kartach wynagrodzen
pracownika za badany okres zastrzezen nie wniesiono.

Listy plac zostaly zaakceptowane przez osoby odpowiedzialne w zakresie formalno-
rachunkowym i merytorycznym oraz zatwierdzone do wyplaty przez Wéjta lub Zastgpcee
Wajta oraz Skarbnika Gminy.

Ustalenia w zakresie skladek na ubezpieczenia spoleczne i Fundusz Pracy zawarto w pkt
2.1.5.3 niniejszego protokolu.

Z informacji ztozonej przez Wojta Gminy wynika, ze zaden z pracownikow Urzedu
Gminy nie sprawuje funkcji radnego.

Natomiast w6 podlegtych jednostkach samorzadowych funkcje radnego pelni 2
pracownikow. tj. Szkole Podstawowej w Starym Polu | osoba jest radnga Gminy Stare Pole
oraz | osoba radng Powiatu Malborskiego.

Z. przedlozonej przez Dyrektora ww. jednostki organizacyjnej informacji wynika., ze czas
pracy zwigzany z pelnieniem funkcji radnego nie kolidowal z czasem pracy zawodowej.
Pracownice ww. jednostki ztozyly podania o dostosowanie planéw lekeji do statych terminow
posiedzen Rady Gminy i powiatu. W przypadku innego terminu posiedzen Rady Powiatu lub
Rady Gminy o odpracowanie zajeé¢ w dogodnym dla uczniow czasie.

Informacja zfozona przez Wojta Gminy z informacjami ztozonymi przez dyrektorow
Jednostek organizacyjnych Gminy Stare Pole stanowi akta robocze Nr 3.5.1/1 do protokotu
kontroli.

3.5.2 Dodatkowe wynagrodzenie roczne

W 2016r. w ramach dodatkowego wynagrodzenia rocznego wyplacono pracownikom
Urzgdu kwotg 75.900 zt tj. 99.96 % zaplanowanych na ten cel s$rodkéw (73.000 z!
w rozdz.75023. 2,930 zt w rozdz. 75011).
Kontrola pod wzgledem prawidlowoscei naliczenia i wyplacenia dodatkowego wynagrodzenia
rocznego objgto grupg |13 pracownikow wyszezegolniona wezesniej w punkeie 3.5.1.
Ustalono. ze wynagrodzenie roczne za 2016 rok naliczono i wyplacono w prawidlowej
wysokosci. tj. 8.5% sumy wynagrodzenia za pracg otrzymanego przez pracownika w ciagu
roku kalendarzowego. za ktory przystugiwato wynagrodzenie. uwzgledniajac wynagrodzenie
i inne Swiadczenia ze stosunku pracy przyjmowane do obliczenia ekwiwalentu pienigznego za
urlop wypoczynkowy.
Zostalo ono wyplacone w dniu 10 lutego 2017r. na podstawie listy ptac Nr 1/02/2017.
2/02/2017. 3/02/2017 z dnia 20.02.2017r., j. z zachowaniem ustawowego terminu (nie
pdzniej niz w ciggu pierwszych trzech miesigey roku kalendarzowego nastgpujacego po roku,
za ktéry przystuguje to wynagrodzenie).

3.5.3 Nagrody
Zgodnie z zasadami okreslonymi w § 9 ww. Regulaminu wynagradzania pracownikow

samorzadowych w Urz¢dzie Gminy w Starym Polu wprowadzonym Zarzadzeniem Nr
[6/2015 z dnia 3 kwietnia 2015r., zm. Zarzadzeniem Nr 28/2016 z dnia 19 maja 2016r.,
fundusz nagréd  tworzy sie z planowanego osobowego funduszu plac pracownikow w
wysokosci uwzglednionej w budzecie Gminy.
Fundusz nagrod moze by¢ zwigkszony w danym roku budzetowym o srodki finansowe
zaoszczgdzone na funduszu plac.
Nagrody uznaniowe moga by¢ wyplacane z okazji:

1. Dzien Pracownika Samorzadowego (27 maja).

2. Zakonczenia roku kalendarzowego.
Wysokos¢ nagrody uznaniowej ustala si¢ na podstawie oceny wynikéw pracy zawodowe]
i zaangazowania w realizacji biezacych zadan.




Nagrody pracownikom przyznaje Wajt Gminy.

W ramach utworzonego funduszu nagréd z planowanego osobowego funduszu ptac
pracownikow wyplacono w miesigeu maju i grudniu 2016 r. pracownikom Urzedu nagrody
w laczne) wysokosci 40.900 z1.

Kontrola w powyzszym zakresie objgto grupe 13 pracownikéw wyszezegdlniona w punkcie
3.5.1 protokotu.

Nagrody zostaly przyznane przez Wojta Gminy i wyptacone na podstawie list plac
zatwierdzonych przez Zastepee Wojta oraz Skarbnika (listy plac nr 1/05/2016 z dnia
30.05.2016r.. Nr 1/12/2016 i 2/12/2016 z 21.12.2016r. i zgodnie 7z zasadami okreslonymi
w regulaminie.

3.5.4 Wydatki na podréze stuzbowe krajowe pracownikéw (krajowe i zagraniczne

W 2016r. na krajowe podroze stuzbowe pracownikéw Urzedu Gminy Stare Pole ujetvch
w rozdziale 75023 . Urzedy gmin™ wydatkowano ogotem 21.407.17 zi (plan 25.000 z}), co
stanowi 85.63 % planu.

Sprawdzono rozliczenia kosztow podrozy stuzbowych pracownikéw za miesiace pazdziernik,
listopad 2016r. (polecenia wyjazdu sluzbowego o Nr: 214, 221. 226, 230. 236, 247-249. 252.
254, 255, 258, 261-263. 265, 267-269. 272, 276, 279-281, 283, 284, 286.288-297. 299-301.
42/RO/16 — 44/RO/16, 45/RO/16 — 47/RO/16).
Wszystkie wyjazdy stluzbowe odbywaly si¢ na podstawie jednorazowych polecen
zaakceptowanych przez Zastgpee Wojta.

We wszystkich objetych kontrola poleceniach wyjazdu stuzbowego okreslone zostaly
miejscowosei, terminy wyjazdow oraz cel podrozy delegowanego pracownika.

Prawidlowo naliczono i wyplacono naleznodei przyshugujace z tytutu podrozy
stuzbowej (zwrot kosztow podrézy, diety).
Pracownikom, ktérzy za zgoda Wojta odbywali podréze stuzbowe prywatnymi samochodami
osobowymi koszty przejazdu rozliczono i wyplacono wg maksymalnych stawek okreslonych
w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury.

W 2016r. miesigezny limit przebiegu kilometrow na jazdy lokalne w celach stuzbowych
samochodem prywatnym w wysokosei 300 km przyznany zostat 3 pracownikom Urzedu,
w tym Wojtowi Gminy.

Podstawa zwrotu kosztow uzywania do celow stuzbowych samochodu osobowego nie
bgdacego wlasnoscig pracodawey byla zawarta umowa cywilno-prawna.

Przyznany miesigezny limit kilometrow na jazdy lokalne zgodnie z obowigzujagcymi
przepisami nie przekraczal 300 km.,

Zwrotu kosztow dokonywano w formie miesigeznego ryczattu po ztozeniu przez pracownika
pisemnego oswiadezenia o uzywaniu pojazdu do celdw stuzbowych w danym miesiacu.
Ryczalt ustalono na bazie maksymalnych stawek za | km przebiegu. okreslonych
w obowiazujacych w tym zakresie przepisach.

W prawidlowej wysokosei i zgodnie z obowigzujacymi zasadami stosowano potracenia
0 jedng dwudziesta drugg za kazdy dzien roboczy nieobecnosci pracownika w miejscu pracy
z powodu choroby, urlopu. podrozy stuzbowej trwajacej. co najmniej 8 godzin lub innej
nieobecnosci.

Kontrola objeto wyplate ryczaltow za 2016r. (sprawdzeniem objeto listy ptac nr 1/02/2016
2 4.02.2016r.; 1/03/2016 z 2.03.2016r.: 1/04/2016 z 5.04.2016r.; 1/05/2016 z 5.05.2016r.:
1/06/2016r. 7 3.06.2016r.: 1/07/2016 2 6.07.2016r.; 1/08/2016 2 4.08.2016r.).

Wszystkie delegacje zostaly sprawdzone i zatwierdzone do wyplaty przez osoby
upowaznione.

Ponadto kontrola objeto wydatki poniesione na podroze stuzbowe krajowe w miesigcach
kwietniu i maju 2017r. o nastgpujacych numerach polecen wyjazdu stuzbowego: 21. 68,




88 —90.92 - 94.96 - 98. 102, 106 — 108. 114, 116, 117, 120 — 122, 129, 130. 147. 148. 153.
158, 18/RO/2017.
W trakcie kontroli ustalono. ze we wszystkich przypadkach przestrzegano zasady rozliczania
kosztow podrézy stuzbowych odbywanych w terminach. miejscach oraz $rodkami lokomocji
wskazanymi przez pracodawce.
W 2016 r. oraz w I potroczu 2017r. w § 4420 . Podroze shuzbowe zagraniczne™ rozdz. 75023
nie poniesiono zadnyveh wydatkow.

Kserokopia Rejesiru delegacji stuzbowyeh prowadzonego odrecznie oraz wydruk
Ewidencji delegacji prowadzonej komputerowo w programie E-kancelaria za okres: kwiecien
- maj 2017r.. stanowi akta robocze Nr 3.5.4/1 do protokotu kontroli.

3.5.5. Wydatki na zakupy. dostawy i uslugi (z zastosowaniem przepiséw o zamdwieniach
publicznych)

Zbadano poniesione wydatki w | pdlroczu 2016r. w ramach ustalonego planu
finansowego na pokrycic kosztow zwiazanych z realizacja przyjetych zalozen budzetowych
w zakresie rozdzialu 75023 — Urzedy gmin.

Wykonanie planu wydatkéw przedstawialo si¢ nastepujaco:

Rozdzial Pa ragrafy Wydalkl w zl : Wsknazmk
Plan Wykonanie 7o
75023 4210 §1.382.00 68.796.21 84.53
75023 4300 57.000,00 56.535,01 99.18

Sprawdzeniem objeto realizacje wszystkich wydatkéw poniesionych w 1 potroczu 2016r.

Wydatki § 4210 rozdzialu 75023 dotyczyty glownie zakupu materialow biurowych,
srodkow  czystosci.  drukdw, tonerdéw, wydawnictw. ksiazek. czasopism, artykulow
przemystowych, sanitarnych, czg¢sci do kserokopiarki, licencji programowych, abonament
Biuletynu Informacji Publicznej. wyposazenia (kuchenka mikrofalowa. lodowka, krzesta.
meble. wiertarka, wentylatory. telefon stacjonarny).

Wydatki § 4300 rozdzialu 75023 obejmowaly m.in. nastepujace ustugi: pocztowe,
informatyczne. konserwacyjne, reklamowe, ubezpieczenie mienia. koszty komornicze.
prowizje bankowe, ogloszenia. uzytkowanie systemu informacji prawnej INFORLEX

Ponadto kontrola objeto wydatki poniesione w miesiacach kwietniu i maju 2017r. na
wykonanic uslug transportowych. Ustalono, ze ww. okresie poniesiono z Funduszu
Soleckiego Stare Pole (rozdz. 75075 § 4300) wydatki w kwocie 972 zt na wykonanie ustugi
transportowej — przewozu w dniu 4.04.2017r. uczniéw Zespotu Szkol w Starym Polu
biorgeych udzial w wycieczee do Akwarium w Gdyni (fakt. Nr 07/04/2017).

Ustalono. ze wydatki znajduja udokumentowanic w prawidtowych dowodach zroédlowych
sprawdzonych i zatwierdzonych do realizacji przez osoby upowaznione do dysponowania
srodkami budzetowymi Gminy Stare Pole.

3.5.6. Wydatki na podréze sluzbowe radnych (krajowe i zagraniczne)

W 2016r.. jak rowniez w I potroczu 2017r. na podroze stuzbowe krajowe i zagraniczne
radnych w § 3030 ..Rézne wydatki na rzecz 0séb fizycznych™ rozdziatu 75022 . Rady gmin®™
nie poniesiono wydatkow.

3.5.7. Wyplaty diet radnym. cztonkom komisji rady oraz pozostalym

Zasady naliczania i wyplaty diet dla radnych okre$lata Uchwala Nr 1/8/2010 z dnia
30 listopada 2010r. w sprawie ustalania wysokosci diet.
Zgodnie z postanowieniami ww. uchwaly dla radnych ustalone zostaly diety w formie
miesigcznego ryczaltu w wysokosci:
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- Przewodniczacy Rady Gminy — 1.200 zl,

- Wiceprzewodniczgcych Rady Gminy — 800 zt,

- Przewodniczacy Komisji — 500 zI.

- Radny —400 zL
Za nieobecnos¢ na sesji Rady Gminy lub posiedzeniu komisji obniza sie diete 0 30 % (§ 2
ww. uchwaly).

Prawidlowos¢ naliczenia wysokosci diet i ich wyplat sprawdzono za miesigee od marca

do wrzes$nia 2016r.
W trakcie kontroli ustalono. ze miesigczne diety radnym za uczestnictwo w sesjach lub
pracach organdw Rady wyplacone zostaly w prawidtowej wysokosci.
W prawidlowej wysokosci naliczono i wyplacono takze miesieczne diety dla
Przewodniczgcego Rady. Wiceprzewodniczacego oraz Przewodniczacych Komisji.
Zgodnie z zasadami okreslonymi przez Rade Gminy dokonywano réwniez zmniejszenia diety
za kazdg nicobecnos¢ radnego w pracach organéw Rady.
Diety wyplacano réwnicz przewodniczacym organu wykonawezego jednostki pomocniczej
Gminy Stare Pole.
Zgodnie z zasadami okreslonymi przez Rade Gminy w ww. Uchwale Nr 1/8/2010 z dnia
30 listopada 2010r. w sprawie ustalenia wysokosci diet, ustalona zostata dieta w wysokosci
220 zk. Podstawg do jej wyplaty stanowi lista obecnosei z sesji Rady Gminy.
Ustalono, ze dicty soltysom wyplacone zostaly w prawidlowej wysokosci i zgodnie z
zasadami okreslonymi przez Rade (sprawdzono listy ptac nr:1/03/2016 z dnia 30.03.2016r.:
1/06/2016
z 1.06.2016r.; 2/06/2016 z 29.06.2016r.; 1/09/2016 7z 9.09.2016r.; 1/10/2016 z 28.10.2016r.:
1/11/2016 z 25.11.2016r.).
Poniesione z tego tytutu wydatki stanowily kwote 15.620 z1.

3.5.8. Naliczanie i wyvkorzystanie $rodkow ZFSS
Zasady i warunki korzystania z uslug i swiadczen finansowanych z Funduszu ustalone

zostaty w Regulaminie Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych, wprowadzonym
w zycie Zarzgdzeniem 80/2014 z dnia 30 grudnia 2014r.
W regulaminie okreslono:

o zasady tworzenia funduszu i administrowanie jego $rodkami,

o osoby uprawnione do korzystania z Funduszu,

o przeznaczenie Srodkow funduszu oraz zasady przyznawania $wiadczen socjalnych,

o zasady dolinansowania wypoczynku zorganizowanego we wiasnym zakresie oraz

zorganizowanego wypoczynku dzieci i mlodziezy,

o zasady przyznawania pomocy materialnej (rzeczowej lub finansowej),

o zasady przyznawanie pozyczek na cele mieszkaniowe.
Rownowartos¢ dokonanych odpisow na 2016r. Urzad przekazal na rachunek bankowy
Funduszu w okresie do 31 maja — 75.24% planowanych odpiséw tj. kwote 20.000 zt (plan
26.582 z1).
Pozostaly odpis przekazano w dniu 26.09.2016r. (7.331,09 z1).
W dniu 15.12.2016r. dokonano korekty odpisu zaktadowego funduszu $wiadezen socjalnych
do faktycznej przecigtnej liczby osob zatrudnionych (zmniejszenia) o kwote 10,9321,
Ww. kwota nie zostala zwrdcona do budzetu Gminy.
Lacznie na rachunek Funduszu przekazano kwot¢ 27.331.09 zt.
W 2016r. $rodki funduszu przeznaczono glownie na:

o udzielenie 3 pozyczek mieszkaniowych na kwote 6.000 71,

o pomoc finansowa z okazji swiat — 10.620 zt.

o dopflate do wypoczynku organizowanego we wlasnym zakresie — 13,800 zi.




o zakup paczek dla dzieci pracownikow — 976 z1.
Dofinansowano rowniez spotkanie integracyjne pracownikow (1.104,51 z4) oraz wypoczynek
dzieci pracownikow (200 z1).
Przyznane $wiadczenia zostaly prawidlowo udokumentowane i zostaly wyplacone na cele
okreslone w regulaminie.

3.5.9.Wydatkowanie srodkéw na realizacje Gminnego Programu Profilakivki Rozwiazywania
Problemow Alkoholowvch i Przeciwdziatania Narkomanii

W uchwale budzetowej na 2016r. (Nr X111/84/2015 z dnia 30 grudnia 2015r. w sprawie
uchwalenia budzetu gminy na 2016 rok). Rada Gminy Stare Pole okreslita dochody z tytutu
wydawania zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych w kwocie 50.000 zt oraz wydatki
na realizacj¢ zadan okreslonych w programie profilaktyki i rozwiazywania problemow
alkoholowych w kwocie 40.800 zI oraz zwalczania narkomanii w wysokosci 9.200 zi.
Przyjety w uchwale budzetowej plan dochodéw nie ulegl zmianie. Natomiast plan wydatkow
na profilaktyke i rozwiazywanie probleméw alkoholowych ulegl zmniejszeniu do kwoty
39.560 zL, a na przeciwdziatanie narkomanii zwickszeniu do kwoty 10.440 z1.

Dzialania zwigzane z profilaktyka i rozwiazywaniem probleméw alkoholowych oraz
integracji spolecznej 0sob uzaleznionych. prowadzone byly w oparciu o Gminny Program
Profilaktyki i Rozwiazywania Problemow Alkoholowych oraz Przeciwdzialania Narkomanii.
uchwalony przez Radg Gminy Stare Pole na podstawie Uchwaty Nr X111/90/2015 7 dnia
30 grudnia 2015r. w sprawic uchwalenia Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwiazywania
Problemow Alkoholowych oraz Przeciwdziatania Narkomanii.

Gminna Komisja Rozwigzywania Probleméw  Alkoholowych powolana zostata
Zarzadzeniem Nr 81/2014 Wajta Gminy Stare Pole z dnia 30 grudnia 2014r. w sprawie
powolania Gminnej Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych.

Ww. Zarzadzeniem powolano 6 — osobowa Gminng Komisje w skladzie:

- Przewodniczaca.

- Zastepea Przewodniczace)

oraz 4 czlonkow.

Zarzadzeniem Nr [5/2016 z dnia 9 marca 2016r. dokonano zmiany skfadu osobowego
Gminnej Komisji.

Zadania Komisji ustalone zostaty w Regulaminie Organizacyjnym Gminnej Komisji
Rozwiazywania Problemow Alkoholowych w Starym Polu. stanowigeym zatacznik do ww.
Zarzadzenia Nr 81/2014 z 30.12.2014r.

Zasady wynagradzania czlonkow Komisji okreslone zostaly w przyjetym na podstawie
ww. Uchwaly Nr X111/90/2015 Rady Gminy Stare Pole z dnia 30 grudnia 2015r. do realizacji
Gminnym Programie Profilaktyki i Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych oraz
Przeciwdzialaniu Narkomanii na rok 2016 (rozdz. 1V).

Czionkowie GKRPA w Starym Polu za udzial w posiedzeniu Komisji otrzymuja
kazdorazowo wynagrodzenie w wysokosci:
I) Przewodniczacy Komisji — 15 % minimalnego wynagrodzenia za prace w 201 6r..
2) Zastgpca Przewodniczgeego 1 pozostali  czlonkowie —  13% minimalnego
wynagrodzenia za pracg w 2016r.
Podstawg do wyplaty wynagrodzenia dla czlonkéw Komisji stanowia sporzadzone i
podpisane przez Przewodniczacego Komisji listy obeenoscei.

W badanym okresiec wyplacone wynagrodzenie dla czlonkow GKRPA w § 4170
. Wynagrodzenia bezosobowe™ stanowito kwote 15.137 zt.

Podstawe do naliczenia i wyplacenia wynagrodzenia za udzial w posiedzeniach byly listy
obecnosci  czlonkow  komisji  potwierdzone wlasnorgeznym  podpisem i potwierdzone
podpisem Przewodniczacej Komisji.
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Sprawdzeniem objeto listy ptac o Nr 1/01/2016 z 28.01.2016r.: 1/02/2016 z 26.02.2016r.:
1/03/2016 z 30.03.2016r.: 1/04/2016 z 30.04.2016r.; 1/05/2016 z 31.05.2016r.: 1/08/2016
z 31.08.2016r.; 1/09/2016 z 30.09.2016r.
Wynagrodzenie zostalo wyplacone w prawidlowych wysokosciach i zgodnie z zasadami
okreslonymi przez Rade.
Od wynagrodzefi naliczono i odprowadzono nalezny podatek dochodowy:.
Ponadto  drodki § 4170 przeznaczono na wynagrodzenie za przygotowanie
I przeprowadzenie zaje¢ terapeutycznych dla oséb  z  problemem alkoholowym i
narkotykowym oraz ich rodzin (3.300 z}).
W badanym okresie na przeciwdziatanie alkoholizmowi i narkomani wydatkowano
kwote 48.293,14 zi, w tym:
w rozdziale 84153 . Zwalczanie narkomanii”
= w§4170 .Wynagrodzenia bezosobowe™ — 10.240 zt (plan 10.240 z1).
= W § 4210 . Zakup materialow i wyposazenia™ — 128,25 zi (plan 200 z}).
w rozdziale 85154 ,, Przeciwdzialanie alkoholizmowi”
= w§4170 . Wynagrodzenia bezosobowe™ — 18.960 zI (plan 18.137 zt),
= W § 4210 . Zakup materialow i wyposazenia™ —4.735,85 z1 (plan 5.400 z1),
= w§ 4300 . Zakup ustug pozostatych™ — 15.052.04 z1 ( plan 15.200 z}).
W trakcie kontroli zbadano strong formalno- merytoryczna wydatkéw za caty 2016r.
W ramach § 4210 dokonano glownic zakupu nagréd dla uczestnikéw konkursu
propagujacych trzezwy tryb zycia. artykuléw biurowych. laptopa.
Wydatki § 4300 dotyczyly przeprowadzenia badan specjalistycznych, oplat za wstep na
widowiska artystyczne 2z zakresu profilakiyki, wykonania autorskiego cyklu spotkan
profilaktyki uzaleznien dla ucznidow gimnazjum i rodzicow. kolonii profilaktycznych dla
dzieci, szkolenia czlonka komisji.
Natomiast Srodki rezdz.85153 zostaly przeznaczone na opracowanie i realizacje autorskiego
programu zaje¢ profilaktycznych dla uezniow Szkoty Podstawowej i Gimnazjum przy
Zespole Szkol w Starym Polu (§ 4170).
Pozostale wydatki zostaty poniesione na zakup materialow biurowych (§ 4210).
Ustalono, ze wydatki znajduja udokumentowanie w prawidlowych dowodach zrodtowych
sprawdzonych i zatwierdzonych do realizacji przez osoby upowaznione do dysponowania
srodkami budzetowymi gminy i zostaty poniesione na realizacje zadan ujetych w Programie.

3.5.10. Wydatkowanie Srodkéw z zakresu ochrony przeciwpozarowej

Zadania w zakresie ochrony przeciwpozarowej na terenie Gminy Stare Pole wykonuja
2 jednostki Ochotnicze) Strazy Pozarne) w miejscowosei Stare Pole i Zabrowo.

Jednostki te funkcjonuja w oparciu o przepisy ustawy - Prawo o stowarzyszeniach oraz
ustawy o ochronie przeciwpozarowej.

Szczegotowe zadania i organizacjg tych jednostek okresla Statut Ochotniczej Strazy Pozarne;.
Jednostki zostaly wpisane do Krajowego Rejestru Sadowego - Rejestru Stowarzyszen.

W celu realizacji zadan statutowych Ochotniczej Strazy Pozarnej na podstawie
zawartych w dniu | marca 2010 umoéw uzyczenia pomiedzy Gming Stare Pole, a
Ochotniczymi Strazami Pozarnymi. przekazano w nieodplatne uzytkowanie nieruchomosci
zabudowane budynkami remiz strazackich na okres od dnia 1.03.2010r. do 31.12.2020r.

Na takich samych zasadach przekazano w uzytkowanie pozostate minie, w tym $rodki
transportu, urzadzenia pozarnicze.

Skfadniki majatkowe Ochotniczych Strazy Pozarnych zaewidencjonowane sa w urzadzeniach
ksiggowych Urzedu.

W 2016r. na wydatki zwiazane z utrzymaniem tej jednostki zaplanowano srodki
w kwocie 47.573 zl. z czego wydatkowano 36.790.59 zl tj. 80,73 % planu, w tym:




= w § 3030 na wyplatg ekwiwalentu pienigznego dla czfonkéw ochotniczych strazy
pozarnych uczestniczacych w  akcjach gasniczych, dziataniu ratowniczym lub
szkoleniu pozarniczym kwote 4,057,574,

- w § 4110 na pochodne od wynagrodzen (umow zlecen) — 589.92 zt.

= w § 4170 na wyplatg wynagrodzen na podstawie zawartych umow zlecen za petnienie
obowigzkow konserwatora sprzglu przeciwpozarowego w straznicach OSP Zabrowo
i Stare Pole — 5.954.40 71 .

= w § 4210 na zakup materialow i wyposazenia (buty, umundurowanie, weze do
motopompy, latarki. maski do aparatu powietrznego, czesci do samochoddw
strazackich, Srodki czystosei. nagrody na Turniej Pozarniczy, artykuly przemystowe -
9.325,83 21

= W § 4260 na energig elektryczna, wodg. olej napedowy —4.957.9 1 zt,

= w § 4270 na ustugi remontowe (naprawa samochodéw pozarniczych) — 1.417,23 zi,

- w § 4280 na zakup ustug zdrowotnych (badania okresowe strazakow) — 1.382 zi.

= W § 4300 na okresowe badania techniczne samochodéw pozarniczych, aparatow
powietrznych — 7.764,89 zi,

= W § 4430 na oplaty za ubezpicczenia mienia, samochodéw strazackich. legalizacja
aparatow powietrznych. sprzgtu pneumatycznego — 2.580 71,

Ustalono, ze czlonkowie OSP ubezpieczeni byli od nastepstw nieszczesliwych
wypadkow w okresie od 31.03.2015r. do 30.03.2016r. w Towarzystwie Ubezpieczen
Wzajemnych TUW w Warszawie ( Polisa Nr GB 7141481 i Nr NW 7140122).
Ubezpieczeniem objgto 12 czlonkéw OSP. Na ten cel Gmina wydatkowata kwote 900 zt.
Sktadke optacono w dniu 31.03.2015r.

Natomiast w okresic od 31.03.2016r. do 30.03.2017r. czlonkowie OSP ( 12 o0s6b ) zostali
ubezpieczeni w Powszechnym Zakladzie Ubezpieczen w Warszawie. Polisa Nr 31711398 na
kwote 526 71 i Nr 31711399 — 864 z1.

Termin platnosci skladek na taczng kwotg 1.390 zt ustalony w polisach — 18.04.2016r.

Polisy zostaty podpisane w dniu 30.03.2016r. Natomiast skladke zaptacono dopiero w dniu
31.03.2017r. Szczegotowe ustalenia w tym zakresie zawarto w pkt 2.1.6 protokotu.

W 2016r. Gmina Stare Pole nie dokonywala wptat na Strazacki Fundusz Wypadkowy.
Kserokopie polisy TUW Nr GB 7141481 i Nr NW 7140122 oraz polisy PZU Nr 31711398 i
Nr 31711399, stanowig akta robocze 3.5.10/1 do protokotu kontroli.

W dniu 27 listopada 2008r. Rada Gminy Stare Pole podjeta uchwate Nr XX/155/2008
w sprawie ustalenia wysokosei ekwiwalentu pienigznego wyplacanego czlonkom ochotniczej
strazy pozarnej uczestniczacym w dzialaniach ratowniczych lub w szkoleniu pozarniczym.
Zgodnie z postanowieniami ww. Uchwaly ustalono ckwiwalent pieniezny dla czlonkow
ochotniczych strazy pozarnych za udzial:

). w dziataniach ratowniczych zwigzanych z gaszeniem pozaru obiektow mieszkalnych,
gospodarczych. lasu. zboza na pniu, traw. Sciernisk oraz zwalczaniu kleski zywiolowej
w wysokosci 17 zl za kazda godzing akcji.

2). w dzialaniach ratowniczych zwigzanych z zabezpieczeniem po pozarowym obiektow
mieszkalnych i gospodarczych, usuwaniem  wiatrofoméw,  wypadkow i kolizji
komunikacyjnych oraz skutkow miejscowych zagrozen wynikajaeych z dziatania czynnikow
atmosferycznych, dzikich zwierzat, owadow w wysokosci 8.50 71 za kazda godzing,

3). szkoleniu poza miejscem funkcjonowania jednostki w wysokosci diety oraz zwrotu
kosztow podrozy srodkami komunikacji publicznej.

Zarzgdzeniem Nr 52/2008 z dnia 30 grudnia 2008r. w sprawie wykonania ww. Uchwaly
Nr XX/155/2008 2 dnia 27 listopada 2008r. Wajt Gminy Stare Pole ustalil zasady wyplaty
ekwiwalentu czlonkom Ochotniczej Strazy Pozarnc;.
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Wyplaty ekwiwalentow dokonywano na podstawie przediozonych list obecnodci cztonkéw
OSP uczestniczacych w dziataniu ratowniczym potwierdzonym podpisem czlonka OSP. Na
liscic obecnosci uczestnik akeji  ratowniczej o$wiadezal rowniez, 7e nie pobieral
wynagrodzenia za czas nieobecnosci w pracy.

Udzial w dzialaniach ratowniczych potwierdzal Naczelnik jednostki Ochotniczej Strazy
Pozarnej

Wyplacone w 20l6r. ckwiwalenty stanowily kwote 4.057.57 zt i zostaly wyplacone
w prawidlowej wysokosci w oparciu o obowiazujaca stawke i czas udziatu poszezegdlnych
cztonkow w akejach ratowniczo-gadniczych (sprawdzeniem objeto ekwiwalenty wyplacone
w okresie od miesiaca stycznia do czerwea 2016r.).

3.5.11. Inne wydatki biezace

W ramach rozdzialu 90019 .Wplywy i wydatki zwiazane z gromadzeniem $rodkow
z oplat i kar za korzystanie ze srodowiska™ realizowane byly zadania z zakresu ochrony
srodowiska.
Wydatki stanowily kwote 14.759.30 71 i zostaly wydatkowane w § 4300 ~Zakup ushug
pozostalych™ gléwnie na wykonanie:
- pomiaru opadow atmosferycznych - 2.091 zi,
- analizy probek skladowiska odpadow — 3.259.50 z1.
- dokumentacji pn. ..Prognoza oddzialywania na $rodowisko dla Planu Gospodarki
Niskoemisyjnej dla Gminy Stare Pole™ — 3.800 zl.
- monitoringu skladowiska odpadow — 3.087.30 zt.
Wydatki zgodne byly z ustawowymi zadaniami stuzacymi ochronie $rodowiska i gospodarki
wodnej.

3.6. Wydatki majagtkowe.
Okres objety kontrola 2014-2016.

3.6.1. Planowanie nakladow inwestycyjnych (Wieloletnia Prognoza Finansowa)

W badanym okresie planowane naklady inwestyeyjne okreslono w uchwalach:

* Rok 2014

- Nr XXVI219/2013 Rady Gminy Stare Pole z dnia 30 grudnia 2013r. w sprawie
Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy (z pozn.zm.).

- Nr XXVI/220/2013 Rady Gminy Stare Pole z dnia 30 grudnia 2013r. w sprawie
uchwalenia budzetu gminy Stare Pole na 2014 rok (z pd#n.zm.)
= Rok 2015

- Nr IV/14/2014 Rady Gminy Stare Pole z dnia 29 grudnia 2014r. w sprawie
Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy (z pdzn.zm.),

- Nr IV/15/2014  Rady Gminy Stare Pole z dnia 29 grudnia 2014r. w sprawie
uchwalenia budzetu gminy na 2015 rok (z pozn.zm.):

* Rok 2016

- Nr XI111/83/2015 Rady Gminy Stare Pole z dnia 30 grudnia 2015r. w sprawie
uchwalenia Wicloletniej Prognozy Finansowej Gminy (z p6zn.zm.).

- Nr XI11/84/2015 Rady Gminy Stare Pole z dnia 30 grudnia 2015r. w sprawie
uchwalenia budzetu gminy na 2016 rok (z pozn.zm).

]

3.6.2. Wydatki na inwestveje i remonty.

= W uchwatach budzetowych na lata 2014 - 2016 Rada Gminy Stare Pole okreslata limity
wydatkdw inwestycyjnyeh z wyszezegdlnieniem nazwy zadania i planowanych wydatkow.

W okresie objetym kontrola wydatki inwestyeyjne ksztallowaly si¢ nastepujaco:




Rok Plan po zmianach Wykonanie % wskaznik Yo ws_kainik wydatkow budzetowych -
(zl) (zl) wykonania (ogdlem wydatki budzetowe)

2014 | 3.924.324.00 3.770.829.67 96,10 21.18% (17.800.834.32 zI)

2015 | 2.953.656.,00 2.630.654.87 89.10 16.09% (16.352.993.42 zl)

2016 | 2.434.628.00 1.868.071.91 76,73 9.63% (19.388.468.98 zI)

Szczegolowy wykaz inwestycji realizowanych w latach 2014-2016. sporzadzony przez
Skarbnika Gminy stanowi akta roboeze nr 3.6.2/1 do protokotu kontroli.

* Sprawdzono przebieg realizacji w poszezegdlnych latach losowo wybranych inwestyeji:

Lp. | Nazwa inwestycji ()kre's i Planm’vana Wykonanie Jedl.wsfka
realizacji wartosé b realizujgea

1. Remont drogi dz. nr 98. nr 107, nr - i % % Urzad Gminy
108, nr 119 obreb Krolewo preak #20.000,00 T34 Stare Pole

2. Adaptacja wraz z rozbudowa czesci
budynku zlokalizowanego na " Urzad Gminy

: g 5 13 2 ;

dzialce nr 617 w Starym Polu na Jile 431072,08 422.1G0,81 Stare Pole
potrzeby utworzenia Zobka

£ Remont drogi w Starym Polu — dz. Vizad G
nr 182/1 i 173/14 (przy blokach pray 2016r. 502.559.00 | 502.303,45 S't"a i Im‘"’
ul. Marynarki Wojennej 1A 1 1C ) B e

1. Remont drogi dz. nr 98, nr 107, nr 108, nr 119 obreb Krélewo - (010-01042-6050)
Okres realizacji 2014,
Zadanie zostalo ujete w Zalgezniku Nr 3 do Uchwaly Nr XXX/258/2014 Rady Gminy Stare

Pole z dnia 17 czerwca 2014r.w sprawie zmiany budzetu Gminy na 2014 rok - (plan:
490.000,00 z1).

Finansowanic inwestycji:

- kwota 120.000.00 zI — $rodki otrzymane z Samorzadu Wojewddztwa Pomorskiego na
podstawie zawartej w dniu 21 lipca 2014r. Umowy Nr 12G/WBG-OGR/2014 na udzielenie
dotacji na modernizacje drog dojazdowych do gruntéw rolnych.

- pozostata kwota - srodki wlasne gminy.

Zamawiafjgev: Urzad Gminy Stare Pole

Nazwa postgpowania: JRemont drogi dz. nr 98.
Nr postepowania: GRG.271.6.2014

Rodzaj zamawienia; robm_\, budowlam

nr 107, nr 108 i nr 119 obreb Krolewo™.

zaméwienia publlcznggo ,

1. Szacnwan'x wartos¢ zamowienia I-.wora 434.953.69 zI 30.06.2014r.
2, Ogloszenie o zamdwieniu  (migjsca | -BZP nr ogloszenia: 217324-2014 30.06.2014r,

zamieszezenia) -tablica ogloszen w Urzedzie Gminy

B - BIP gminy
3 Tryb postepowania Przetarg nieograniczony -
4, Termin skladania ofert Podany w SIWZ i ogloszeniu 16.07.2014r.
5. Kryteria oceny - punktacja cena: 100 pkt -
6. Liczba oferentéow 4 16.07.2014r.
7. Liczba wykluczonych wykonawcow J— - -
8. Liczba ofert odrzuconych - -
9. Nazwa wybranego wykonawcy Konsorcjum: TOSIA Sp. z 0.0. Dzierzgon, 05.08.2014r.
BAZALT Sp. z 0.0. Waplewo Wielkie

10. Cena wybranej oferty 368.667.10 2 brutto -
11, Termin zwiazania z oferta Okres 30 dni od terminu zlozenia oferty -
12, Zabezpieczenie nalezytego wykonania | Wymagane 5% ceny ofertowej brutto -

UMowy
13. Data zawarte] umowy Umowa nr 272.8.2014 13.08.2014r.
14. Ogloszenie o udzieleniu zamowienia BZP nr ogloszenia 270566-2014 13.08.2014r.
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15. Daty ewentualnych zmian umowy oraz | Aneks (zmiana terminu zakonczenia robét) 26.09.2014r.
ich forma

16. Zamowienia dodatkowe - B

W/w zamowienia dokonano w trybie przetargu nicograniczonego o wartosci mniejszej niz
okreslono w art. |1 ust 8 ustawy Pzp.

Wartos¢  szacunkowa zamowienia na kwotg 434.953.69 2zl stanowiaca réwnowartodgé
102.950.06 euro ustalono w dniu 30 czerwea 2014r. na podstawie kosztorysu inwestorskiego
z miesiaca czerwea 201 4r.

Ogloszenie 0 zamowieniu zamieszezono w dniu 30 czerwea 2014r. w Biuletynie Zamowien
Publicznych (nr 217324-2014) i na tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy oraz - razem ze
Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia - na stronie internetowej bip.starepole.pl.
Termin skladania ofert, okreslony w SIWZ i w ogloszeniu — 16 lipca 2014r., godz.11:00.
Podane w specyfikacji kryterium oceny oferty: cena 100%.

Zamawiajgcy zazgdal wniesienie wadium w wysokosci 3.000,00 z1.

Zarzadzeniem Nr 40/2014 Wojta Gminy Stare Pole z dnia 30 czerwca 2014r. powolana
zostala 3-osobowa komisja przetargowa do przeprowadzenia postgpowania o w/w
zamoOwienie.

Cztonkowie komisji i Wajt Gminy zlozyli pisemne oswiadczenia o braku okolicznosei
wykluezajgeych ich z udziatu w postepowaniu o zamowienie publiczne.

W dniu 16 lipca 2014r. dokonano otwarcia ofert w obecnosci 2 wykonawedw (protokol
z komisyjnego otwarcia ofert). Bezposrednio przed otwarciem zostala podana kwota, jaka
zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie w/w zaméwienia, tj. 490.000.00 zi
brutto.

W wyznaczonym terminie wplynely 4 oferty zlozone przez:

1. SKANSKA S.A. w Warszawie — z ceng brutto 488.463.34 z1.

2. POL-DROG DRAWSKO-POMORSKIE™ S.A. w Drawsku Pomorskim — z cena brutto
468.863.81 zl,

3. Przedsigbiorstwo Produkeyjno-Ustugowe . TUGA™ Sp. z 0.0. w Nowym Dworze
Gdanskim — z ceng brutto 455.944.55 71,

4. Konsorcjum: 1. TOSIA Sp. z 0.0. w Dzierzgoniu, 2. BAZALT Sp. z 0.0. w Waplewie
Wielkim —z ceng brutto 368.667.10 zt.

Wykonawey wraz z oferta wnicsli ustalone przez zamawiajacego wadium (wykonawcy
nr 1, 2 - w formie picnigznej. wykonawcea nr: 3 - w formie gwarancji bankowej. wykonawca
nr 4 - formie porgczenia zaplaty wadium).

Wszystkie oferty odpowiadaty tresei Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia,

Po dokonaniu oceny wszystkich waznych ofert. za najkorzystniejsza pod wzgledem
przyjetego kryterium (cena 100%) uznano oferte zlozong przez Konsorcjum: 1. TOSIA Sp. 7
0.0. w Dzierzgoniu, 2. BAZALT Sp. z 0.0. w Waplewie Wielkim — z cena brutto 368.667,10
zi. Wniosek komisji przetargowej o wyborze najkorzystnicjsze) oferty zostal zatwierdzony
przez Wojta Gminy w dniu 05 sierpnia 201 4r.

W tym samym dniu zamawiajacy zawiadomil uczestnikéw postepowania o wyborze
najkorzystniejszej oferty. Informacje o wyborze wykonawey zamieszczono réwniez na stronie
internetowe] gminy i na tablicy ogloszen w Urzgdzie Gminy.

Czynnosci przetargowe udokumentowano w ..Protokole postgpowania w trybie przetargu
nieograniczonego.” (druk ZP-PN). zatwierdzonym przez Wéjta w dniu 13 sierpnia 2014r.

Z wykonawca zawarta zostata w dniu 13 sierpnia 2014r. Umowa Nr 272.8.2014, zawierajaca
postanowienia zgodne 7 oferta. Okreslone w umowie wynagrodzenie wykonawcy za
wykonanie przedmiotu zamowicnia w kwocie brutto 368.667,10 zt bylo zgodne z cena
ofertowa. Termin wykonania robdt: 30 wrzesnia 2014r.,
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Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w wysokosci 18.433.35 zl (5% wartosci
przedmiotu umowy brutto) zostato wniesione w formie poreczenia Regionalnego
Towarzystwa Inwestycyjnego S.A. z/s w Dzierzgoniu (Poreczenie nr 14/ZNWU/2014 z
12.08.2014r.).
Ustalono, Ze na dzien podpisania umowy plan finansowy w rozdz. 01042 §6050 wyniost
490.000,00 zl. wykonanie: 0 zl.
Ogloszenie o udzieleniu zamoéwienia zamawiajacy zamiescil w Biuletynie Zamowien
Publicznych w dniu 13 sierpnia 2014r. (nr; 270566-2014).
W trakcie realizacji zadania dokonano zmiany postanowienia umowy w zakresie terminu
realizacji zadania. W dniu 26 wrzesnia 2014r. zawarto Ancks do umowy nr 272.8.2014 z dnia
13.08.2014r., zgodnie z ktorym. cyt.: .w zwiazku z brakiem pozwolenia wejscia na pas drogi
krajowej Nr 22, strony wspélnie ustalily nastepujgce zmiany: §3 umowy otrzymuje
brzmienie: Ustala si¢ nastgpujgee terminy wykonania robét: rozpoczecie - w dniu przekazania
placu budowy, zakonczenie - do dnia 28.10.2014r. "
O przedluzenie terminu  zakonczenia robot, uzasadniajac brakiem w/w pozwolenia,
wykonawcea zwrdcil si¢ do zamawiajacego z pisemna prosbg w dniu 26 wrzesnia 20 14r.
Zamawiajacy w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia i w ogloszeniu o zaméwieniu,
przewidzial mozliwosci dokonania zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty, z wymienieniem okolicznosci, w jakich mozna tych zmian dokonaé (pkt 1V.3
ogloszenia i pkt 21 SIWZ. cyl.: Zamawiajgcy dopuszeza mozliwosé dokonania zmian w
umowie dotyezqeej przedmiotu zamowienia odnosnie przedluzenia terminu wykonania
umowy: - z powodu sily wyzszej: - na pisemny wniosek wykonawcy, jezeli ze wzgledu na
konieczno$¢ wykonania zamowienia dodatkowego nie bedzie mozliwe dotrzymanie terminu
zakonczenia realizacji robot budowlanych podstawowyeh okreslonych w umowie; - w zwigzku
z wystgpieniem warunkow atmosferyeznych uniemozliwiajgeyeh wykonanie robét, fakt ten
musi by¢ zgloszony Zamawiajgeemu™).
Wyjasnienie w powyzszej sprawie zlozyl Kierownik Referatu Rozwoju Gospodarki i
Rolnictwa — P. Zdzislaw Mikulak. Zgodnic z jego trescia. cyt.: .wykonanie robdt objetych
umowq Nr 272.8.2014 z dnia 13.08 2014 roku wymagalo wykonania czgsci robot w pasie
drogowym DK Nr 22 W tym celu przygotowano dokumentacje dotyczycq projekiu
tymczasowef organizacji ruchu. W zwigzku z przediuzajgeym sie procesem zaszla koniecznosé
zmiany ferminu zakoviczenia robot. gdvz dopiero po skompletowaniu peinej dokumentacji
skierowano wniosek o zajecie pasa drogowego. W naszej ocenie zmiana terminu w wymiarze
28 dni nie byla zmiang istotng w mysl art. 144 Prawo zaméwien publicznych (Dz. U, z 2013
poz. 907 ze zm.) obowiqzujgee] w trakcie realizacji inwestveji.”
Kserokopie dokumeniow:
- wyjasnienie Kierownika Referatu Rozwoju Gospodarki i Rolnictwa.,
- pisemna prosba wykonawcey z dnia 26.09.2014r. o przesuniecie terminu zakonczenia robot.
Umowa Nr 272.8.2014 7 dnia 13.08.2014r. wraz z Aneksem z dnia 26.09.2014r..
Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego ..Remont drogi dz.nr 98, nr 107. nr 108, nr 119 obreb Krolewo™- (str.1, 14. 15).
- ogloszenie 0 zamowieniu Nr 217324-2014 z dnia 30.06.2014r. - (str.1.6)
stanowia akta robocze nr 3.6.2./2 do protokotu kontroli.

Roboty zakonczono w dniu 28 pazdziernika 2014r. (zgloszenie wykonawcey o zakonczeniu
robot i gotowosci ich odbioru).
Calos¢ zadania odebrano komisyjnic Protokolem koicowym odbioru robot z dnia
14.11.2014r.
Zaplaty za wykonanie przedmiotn umowy dokonano w dniu 04 grudnia 2014r. (WB nr
249/2014). na podstawie F-ry VAT nr 05/11/2014 z dnia 14.11.2014r. na kwote 368.667.10
zi, tj. w terminie zgodnym z umowg (w ciagu 30 dni od daty otrzymania faktury).
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2. Adaptacja wraz z rozbudowa czesci budvnku zlokalizowanego na dzialce nr 617
w Starvm Polu na potrzeby utworzenia zlobka — (853 - 85305 - 6050)

Okres realizacji 201 5r.

Zadanie ujgte zostalo w Zalaczniku Nr 3 do Uchwaty Nr I1X/51/2015 Rady Gminy Stare Pole
z dnia 19 sierpnia 2015r, w sprawie zmiany budzetu Gminy na 2015 rok - (plan: 17.220,00
zt),

z pozn.zm. wprowadzonymi:

- Uchwala Rady Nr X/62/2015 z dnia 30 wrze$nia 2015r. w sprawie zmiany budzetu
Gminy na 2015 rok - (plan: 302.220.00 z1),

- Uchwala Rady Nr X1/72/2015 z dnia 28 pazdziernika 2015r. w sprawie zmiany budzetu
Gminy na 2015 rok - (plan: 419.070.00 z{),

- Zarzadzeniem Wojta Gminy Nr 85/2015 z dnia 15 grudnia 2015r. w sprawie zmiany
budzetu gminy na 2015 rok - (plan: 431.070.00 z{).

Finansowanie inwestycji:

- kwota 245.043.00 21 — dotacja otrzymana na podstawie zawartej z Wojewoda Pomorskim
w dniu 05 listopada 2015r. Umowy Nr 10-WI-11I-M/I/15 na dofinansowanie dotacja celowa
z budzetu panstwa zadania z zakresu rozwoju instytucji opieki nad dzieémi w wieku do lat
trzech.

- pozostata kwota - §rodki wlasne gminy,

Zamawigjgey: Urzad Gminy Stare Pole

Nazwa postgpowania: .Adaptacja wraz z rozbudowa czgéci budynku zlokalizowanego na dzialce nr
617 w Starym Polu na potrzeby utworzenia zlobka™.

Nr postgpowania: RGR.271.6.2015

o [ Opis. T st
I Szacowana warto$é zamowienia kwota : 236.830.89 zl 15.10.2015r.
2 Ogloszenie o zamdwieniu  (migjsca | -BZP nr ogloszenia: 274864-2015 15.10.2015r.
zamieszczenia) -tablica ogloszen w Urzedzie Gminy
-BIP gminy
3. Tryb post¢epowania Przetarg  nicograniczony o wartosci -
mniejszej niz okreslone w art.11 ust.8 Pzp
4. Termin sktadania ofert Podany w : SIWZ i ogloszeniu 30.10.2015r,
5. Kryteria oceny - punktacja I. cena: 90 % -
2. okres gwarancji : 10 %
6. Liczba oferentow 3 30.10.2015r.
7. Liczba wykluczonych wykonawcaw - -
8. Liczba ofert odrzuconych | 09.11.2015r.
9. Nazwa wybranego wykonawey Przedsigbiorstwo Budowlano-Projektowe 09.11.2015r.
MABET Marek Holowinski w Starogardzie
Gdanskim
10, Cena wybranej oferty 314.030.81 2l brutto -
11. Termin zwiazania z oferta Okres 30 dni od uplywu terminu zlozenia -
oferty
12 Zabezpieczenie nalezytego wykonania | Wymagane 5% ceny ofertowej brutto -
UmMowy
13. Data zawartej umowy Umowa Nr 272.6.2015 18.11.2015r.
14. Ogloszenie o udzieleniu zamawienia BZP nr ogloszenia 311246-2015 18.11.2015r.
15. Daty ewentualnych zmian umowy oraz - -
ich forma
16. Zamowienia dodatkowe/uzupelniajace Umowa na roboty dodatkowe 14.12.2015r.

W/w zaméwienia dokonano w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci mniejszej niz
okreslono w art. | | ust 8 ustawy Pzp.




Warto$¢  szacunkowa zamdwienia na kwote 236.830.89 2zl stanowiaca réwnowarto$é

56.055.98 euro ustalono w dniu |5 pazdziernika 2015r. na podstawie kosztorysu

inwestorskiego z dnia 10 pazdziernika 201 5r.

Ogloszenie o zamdwieniu zamieszezono w dniu 15 pazdziernika 2015r. w Biuletynie

Zamowien Publicznych (nr 274864-2015) oraz na tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy i na

stronie internetowe) bip.starepole.pl. Razem z ogloszeniem, na w/w stronie internetowe;j

zamieszezono Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamoéwienia. Termin skladania ofert,

okreslony w SIWZ i ogloszeniu — 30 pazdziernika 2015r. godz.10:00.

Podane w specyfikacji kryterium oceny oferty: cena 90%, okres gwarancji 10%.

Zamawiajgcy zazadal wniesienie wadium w wysokosci 2.000.00 z1.

Postgpowanic przetargowe przeprowadzala 3-osobowa komisja przetargowa, powolana

Zarzadzeniem Nr 69/2015 Wdjta Gminy Stare Pole z dnia 19 pazdziernika 2015r..

zmienionym w czesei Zarzadzeniem Wajta Nr 71/2015 z dnia 30 pazdziernika 2015r.

Czlonkowie Komisji i Wajt zlozyli oswiadezenia, ze nie podlegaja wylaczeniu z

postepowania na podstawie art. 17 ust.2 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

W dniu 30 pazdziernika 2015r. dokonano otwarcia ofert w obecnosei | wykonawey (protokét

z komisyjnego otwarcia ofert z zalaczona lista obecnodci). Bezposrednio przed otwarciem

zostala podana przez zamawiajacego kwota. jakg zamierza przeznaczyé na sfinansowanie w/w

zamowienia, tj. 220.000.00 zt brutto.

W wyznaczonym terminie wptynely 3 oferty ztozone przez:

1. .DOMBUD-GAJA™ Przedsigbiorstwo Projektowo-Budowlane — Witold Barcikowski
w Malborku —z cena brutto 367.194.66 zI i okresem gwarancji: 36 miesiecy,

2. Przedsigbiorstwo Projektowo-Budowlane .MABLET" — Marek Holowinski w Starogardzie
Gdanskim —z ceng brutto 314.030.81 z1 i okresem gwarancji: 36 miesiecy,

3. Firma Budowlana ..LARGO"™ — Rafal Labun w Luziniec — z ceng brutto 426.004.41 zl
I okresem gwarancji: 36 miesiecy.

Wraz z ofertami wniesione zostaly wadia.

W przypadku wykonaweow DOMBUD-GAI (nr 1) i MABET (nr 2), zamawiajacy w dniu

04.11.2015r. wezwal ich do zlozenia w terminie do 06.11.2015r. wyjasnien dotyczacych

zlozonych dokumentéw i do uzupelnienia dokumentéw potwierdzajacych spetnienie

warunkow udzialu w postepowaniu.

Wykonawey w okreslonym terminie uzupetnili dokumenty i ztozyli wyjasnienie.

W przypadku oferty zlozonej przez Firme Budowlana LLARGO" — Rafatl Labun w Luzinie.

zostata ona odrzucona 7 uwagi na to. ze jej tresé nie odpowiadala tresci SIWZ (wykonawca

nie wykazal 0sob, kiore uczestniczy¢ bedg w realizacji zaméwienia wraz z informacjami dot.

ich kwalifikacji zawodowych, doswiadezenia i wyksztalcenia, niezbednych do wykonania

zamowienia — wykaz stanowil zalgeznik nr 5 do SIWZ ).

W dniu 09 listopada 2015r. po dokonaniu analizy dwoch waznych ofert, za najkorzystniejsza

pod wzgledem przyjetego kryterium (cena 90%. okres gwarancji 10%) uznano oferte

Przedsigbiorstwa Projektowo-Budowlanego .MABET™ — Marek Holowinski w Starogardzie

Gdanskim — z cena brutto 314.030.81 zt i okresem gwarancji: 36 miesiecy.

Wybdr zostal zatwierdzony przez Wojta Gminy.

O wyborze najkorzystniejszej oferty powiadomiono w dniu 09 listopada 2015r. wszystkich

uczestnikow postepowania. Informacje o wyborze wykonawcy zamieszczono na stronie

internetowe] bip.starepole.pl i na tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy.

Czynnosci przetargowe udokumentowano w ..Protokole postgpowania w trybie przetargu

nieograniczonego™ . zatwierdzonym przez Wojta Gminy w dniu |8 listopada 2015r.

7 wykonawca zawarto w dniu 18 listopada 2015r. Umowe Nr 272.6.2015. Postanowienia

umowy byly zgodne z oferta. Wynagrodzenie za wykonanie robét okreslono na kwote

314.030.00 zt brutto. Termin wykonania zamoéwienia — do dnia 21 grudnia 2015r.




Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w wysokosci 15.701.54 zl (5% wartosci
przedmiotu umowy brutto) zostalo wniesione przed zawarciem umowy. w formie gwarancji
ubezpieczeniowej InterRisk Towarzystwa Ubezpieczen S.A. Vienna Insurance Group
Warszawa (Ubezpieczeniowa Gwarancja Nalezytego Wykonania Kontraktu i Usuniecia Wad
i Usterek Nr 32GG03/0392/15/0003 z 17.11.201 5r.).

Ustalono. ze na dzien podpisania umowy plan finansowy w rozdz. 85305 §6050 wyniost
419.070,00 zt. wykonanie: 17.220.00 z1.

Ogloszenie o udzieleniu zaméwienia zamieszezono w Biuletynie Zamdwien Publicznych
w dniu 18 listopada 2015r. (nr 311246-2015).

W dniu 17 grudnia 2015r. wykonawea zglosil pisemnie zakonczenie robt i gotowosé

ich odbioru. Roboty odebrano komisyjnie Protokolem koicowym odbioru robét w dniu 18
grudnia 201 5r,
Zapfaty na kwotg brutto 314.030.81 zI dokonano w dniu 30 grudnia 2015r. (WB nr 265/2015).
na podstawie wystawionej przez wykonawcee faktury VAT nr 53/2015 z dnia 18.12.2015r., tj.
W terminie zgodnym z postanowieniami umowy (w terminie 30 dni od daty doreczenia
faktury).

W ramach powyzszego zadania wykonano dodatkowo roboty polegajace na rozbiéree
istnicjagcej (w stanie przelamanym i popekanym) piyty betonowej pod przybudowka
I wykonaniu nowej plyty fundamentowej. Koniecznosé wykonania w/w robét wynikala ze
sporzadzonego w dniu 20 listopada 2015r. Protokotu koniecznosci nr 01/2013. podpisanego
przez komisje w skladzie: inspektor nadzoru. kierownik robot. wykonawea i 2 przedstawicieli
Urzedu Gminy.

Zamowienia udzielono na podstawie art.4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych.
Wykonanie w/w robot powierzono Przedsigbiorstwu Projektowo-Budowlanemu .MABET"
w Starogardzie Gdanskim . na podstawie Umowy 7 dnia 14 grudnia 2015r.

Okreslona w umowie warto$¢ robot na kwote 15.000.00 z1 brutto wynikata z kosztorysu
wykonawcy (sprawdzonego i podpisanego przez inspektora nadzoru). Termin realizacji robot
- do dnia 28 lutego 2016r.

Pismem z dnia 26 lutego 2016r. wykonawca zglosit gotowos¢ obioru robot wykonanych
w ramach Umowy z 14.12.201 5r.

Odbioru dokonano komisyjnie Protokolem koricowym odbioru robot w dniu 03 marca 2016r.
Zaplaty za wykonanic przedmiotu umowy dokonano w dniu 31 marca 2016r. (WB nr
64/2016), na podstawice F-ry VAT nr 16/2016 z dnia 18.03.2016r. na kwote 15.000,00 zt, tj. w
terminie zgodnym z §8 ust.2 umowy (w ciggu 30 dni od daty otrzymania faktury).

3. Remont drogi w Starym Polu — dzialki nr 182/1 i 173/14 (przy blokach przy
ul. Marynarki Wojennej 1A i 1C) - (600-60016-6050)

Okres realizacji 2016r.

Zadanie zostalo uje¢te w Zalaczniku Nr 3 do Uchwaty Nr XVI1/122/2016 Rady Gminy Stare
Pole z dnia 28 czerwea 2016r. w sprawie zmiany budzetu Gminy na 2016 rok - (plan:
680.000.00 ). z pozn. zmianami wprowadzonymi Uchwalg Rady:

- Nr XVIVI27/2016 z dnia 08 wrzesnia 2016r. w sprawie zmiany budzetu Gminy na 2016
rok - (plan: 497.5339.00 z1),

- Nr XX/145/2016 z dnia 29 grudnia 2016r. w sprawie zmiany budzetu Gminy na 2016 rok -
(plan: 502.559,00 ={).

Finansowanie inwestycji: srodki wlasne gminy.

A

s

’} il \. 0




Zamawiajgcey: Urzad Gminy Stare Pole.
Nazwa postgpowania: .
Nr postepowania: 271.2.8D8.2016

Remont drogi ul. Marynarki Wojennej w Starym Polu.”

Rnd"cy "amnw!cnm roboty buduwldne
Lp. W postepowaniu o |
e:ﬁméwi '&‘“ﬁuhw ptyezy
. Szat.owana warlos¢ zamowienia kwola *\0 653, 05 zl 11.07.2016r.
2. Ogloszenic o zaméwieniu  (miejsca | -BZP nr ogloszenia: 129283-2016 11.07.2016r.
zamieszezenia) -tablica ogloszen w Urzedzie Gminy
-BIP zamawiajacego
3. Tryh post¢powania Przetarg  nicograniczony o wartosci -
mniejszej niz okreslone w art. 11 ust.§ Pzp
4. Termin skladania ofert Podany w SIWZ i ogloszeniu 03.08.2016r.
5 Kryteria oceny - punktacja I. cena: 90 % B
2. okres gwarancji : 10 %
6. Liczba olerentow 3 03.08.2016r,
7 Liczba wykluczonych wykonaweow 0 -
8. Liczba ofert odrzuconych 0 -
9. Nazwa wybranego wykonawcy STRABAG Sp. z 0.0. w Pruszkowie 19.08.2016r.
10. Cena wybranej oferty 444.202,14 2 brutto -
1. Termin zwiazania z oferta Okres 30 dni od uplywu terminu zlozenia -
oferty
12. Zabezpicezenie nalezytego wykonania | Wymagane 10 % ceny ofertowej brutto -
umowy
13. Data zawarte] umowy Umowa nr 272.4.2016 09.09.2016r.
14, Ogloszenie o udzieleniu zamawienia BZP nr ogloszenia 139952-2016 02.09.2016r.
15. Daty ewentualnych zmian umowy oraz | 2 aneksy 12.10.2016r.
ich forma (dotyezgee zmiany tlerming zakonczema robat) 17.11.2016¢r,
16. Zamowienia dodatkowe/uzipetniajace - B

Wartos¢ szacunkowa zamowienia w kwocie 550.653,05 zt (rownowartosé 131.896.11 euro)
ustalono w dniu 11 lipea 2016r. na podstawic kosztorysu inwestorskiego z miesiaca maja

2016r.

Ogloszenie 0 zamowieniu zamieszezono w dniu 11 lipca 2016r. w Biuletynie Zaméwien
Publicznych (nr 129283-2016) oraz na tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy i na stronie

internetowej bip.starepole.pl.

Rownoczesnie z ogloszeniem udostgpniono na w/w  stronie internetowej Specyfikacje
Istotnych Warunkéw Zamdwienia. Termin skladania ofert, okreslony w SIWZ i w ogloszeniu

— 03 sierpnia 2016r..
okres gwarancji 10%,

Zamawiajacy zazadal wniesienie wadium w wysokosci 8.000.00 z1.
Postgpowanie przetargowe przeprowadzata 3-osobowa komisja przetargowa. powolana
Zarzadzeniem Nr 35/2016 Wdjta Gminy Stare Pole z dnia 22 lipca 2016r. Czlonkowie
Komisji 1 Waojt zlozyli oswiadezenia, ze nie podlegaja wylaczeniu z postgpowania na

podstawie art. 17 ust.2

ustawy Prawo zamdwien publicznych.

20dz.10:00. Podane w specyfikacji kryterium oceny oferty: cena 90%.

W dniu 03 sierpnia 2016r. dokonano otwarcia ofert w obecnosci 2 wykonawcow (protokot
z otwarcia ofert 7z zalaczona lista obecnosci). Bezposrednio przed otwarciem zostala podana
przez zamawiajacego kwota. jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie w/w zamdwienia,

tj. 677.303.25 zl brutto.
W wyznaczonym terminie wplyngly 3

60 miesigcy.
2. Firma TRANSPORT.

USLUGI,

oferty zlozone przez:
1. STRABAG Sp. z 0.0. w Pruszkowie — z ceng brutto 444.202

z ceng brutto 603.621.98 zI i okresem gwarancji 60 miesigey,

.14 zl i okresem gwarancji

HANDEL - Tadeusz Decka w Morzeszczynie —



3. TOSIA Sp. z 0.0. w Dzierzgoniu — z cena brutto 578.611.58 zl i okresem gwarancji
60 miesigey.

Wykonawey wraz z oferta wniedli ustalone przez zamawiajacego wadium. (wykonawcy
nr 1 i 2 - w formie pieni¢znej. wykonawea nr: 3 - w formie porgczenia Regionalnego
Towarzystwa Inwestycyjnego S.A. w Dzierzgoniu ).
Wszystkie oferty odpowiadaly tresei Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia.
W dniu 19 sierpnia 2016r. komisja przetargowa po dokonaniu analizy ofert. za
najkorzystniejsza pod wzgledem przyjetego  kryterium uznala oferte zlozona przez
STRABAG Sp. z 0.0. w Pruszkowie — z cena brutto 444.202.14 7t i 60-ciomiesiecznym
okresem gwarancji. Wyhor zostal zatwierdzony przez Wojta Gminy (Protokdl z zebrania
Komisji Przetargowej w sprawie wyboru najkorzystniejszej oferty =z dnia 19.08.2016r.)
Tego samego dnia zamawiajacy zawiadomil wszystkich uczestnikow postepowania o
wyborze najkorzystniejszej oferty. Tres¢ zawiadomienia spetniata wymogi okreslone w art.92
ustawy Prawo zamowien publicznveh. W/w informacje zamieszezono na tablicy ogloszen w
Urzgdzie Gminy i na stronie internetowej. Czynnosci przetargowe udokumentowano w
.Protokole postgpowania w trybie przetargu nicograniczonego™ (druk ZP-PN) zatwierdzonym
w dniu 02 wrze$nia 2016r. przez Wojta Gminy.
Z wykonaweg zawarto w dniu 02 wrzesnia 2016r. Umowe Nr 272.4.2016. Postanowienia
umowy byly zgodne z oferta. Wynagrodzenie za wykonanie roboét okreslono na kwote
444.202,14 71 brutto. Termin wykonania zamowienia: 14 pazdziernika 2016r. Zabezpieczenie
nalezytego wykonania umowy w wysokosci 44.420.21 zt (10% wartosci przedmiotu umowy
brutto) zostalo wniesione w formie gwarancji bankowej ING BANK SLASKI S.A. z/s
w Katowicach (Gwarancja nalezytego wykonania umowy oraz wiasciwego usunigeia wad
i usterek - Nr SLG38759IN16 z dnia 14.04.2016r.).
Ustalono, ze na dzien podpisania umowy plan finansowy w rozdz. 60016 §6050 wyniost
680.000,00 zt. wykonanie: 0 z1.
Ogloszenie o udzieleniu zamowienia zamieszezono w Biuletynie Zamowien Publicznych
w dniu 02 wrzesnia 2016r. (nr 139952-2016).
W trakcie realizacji zadania dwukrotnic dokonano zmiany postanowien zawarte] umowy
w zakresie terminu zakonczenia robot.

W dniu 04 pazdziernika 2016r. wykonawca zwrdcil si¢ do zamawiajacego z pisemna
prosba o wydluzenie terminu realizacji robot do dnia 18 listopada 2016r.. podajac w
uzasadnieniu:

- brak mozliwosci wykonania wigczenia przebudowywanego odcinka ulicy do drogi
krajowej nr 22, z uwagi na nicuzyskanie przez Inwestora wymaganej zgody Generalnej
Dyrekeji Drog Krajowych i Autostrad w Gdansku na prowadzenie robot w pasie drogowym
w/w drogi krajowe;j,

- koniecznos¢ przedstawienia przez projektanta rozwigzania zamiennego odprowadzenia
wod opadowych, z uwagi na brak zgody GDDKIA w Gdansku na wlaczenie nowobudowane;j
kanalizacji deszczowej do kanatu zlokalizowanego w pasic drogowym drogi krajowej nr 22,

- brak  prawomocnej  decyzji  zezwalajacej na  wycinke  drzew kolidujacych
z projektowanym ukladem drog,

- czasowe wstrzymanie robot z uwagi na prowadzone w obrebie placu budowy roboty
innego wykonawcey zwigzane z usuwaniem awarii na istniejace] sieci wodociaggowe;.

W dniu 12 pazdziernika 2016r. zawarty zostal Aneks do umowy nr 27242016 z
02.09.2016r.,

Zgodnic z postanowieniami  §1 aneksu. eyt .w zwigzku z wystgpieniem przyvezyn
technicznych oraz opodinieniach w uzyskaniv uzgodnier i decyzji strony wspolnie ustality
nastgpujgee  zmiany: §3 wmowy otrzymuje brzmienie: ustala sig  nastgpujgce terminy
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wykonania robot: rozpoczecie — w dniu przekazania placu budowy, zakoriczenie — do dnia
18.11.2016r."

W dniu 17 listopada 2016r. wykonawea zwrocit si¢ do zamawiajacego z kolejna prosha
0 przesunigcie terminu zakonczenia robot na dzien 08 grudnia 2016r., podajac w
uzasadnieniu:
- niemozliwos¢ wykonania wlaczenia przebudowywanego odeinka ulicy do drogi krajowe;j
nr 22 w terminie umownym. tj. do dnia 18.11.2016r.. z uwagi na technologie wykonywanych
robot (wydana przez GDDKIA w Gdansku decyzja o zajeciu pasa drogowego drogi krajowej
nr 22 w celu wykonania w/w robot. zezwalala na rozpoczecie ich dopiero od dnia
17.11.2016r.).
- w dalszym ciggu brak rozwiazania zamiennego na wlaczenie nowobudowanej kanalizacji
deszezowej do kanatu zlokalizowanego w pasie drogowym drogi krajowej.
W tym samym dniu (17 listopada 2016r.) zawarty zostal nastepny Aneks do umowy
nr272.4.2016 z 02.09.2016r..
Zgodnie z postanowieniami § 1 aneksu. eyt.: .w zwigzku z opdznieniem w uzyskaniu zgody na
wykonanie robot w pasie drogi krajowej nr 22, strony wspélnie ustality nastepujgee zmiany:
83 umowy otrzymuje brzmienie: ustala si¢ nastepujgce terminy wykonania robot: rozpoczecie
—w dniu przekazania placu budowy, zakoriczenie — do dnia 08.12.2016r.”
Ustalono, ze zamawiajgcy w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia (w pkt 19)
I w ogloszeniu o zamowieniu (w pkt 1V.3) przewidzial mozliwosci dokonania zmian
postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty. z wymienieniem okolicznosci.
w jakich mozna tych zmian dokona¢. Odnosnie przedluzenia terminu wykonania umowy,
zamawiajacy dopuscil mozliwos¢ dokonania takiej zmiany w przypadku nastgpujacych
okolicznosci: 7). z powodu dzialania sily wyzszej, 2). jezeli ze wzgledu na koniecznosé
wykonania zamowienia dodatkowego nie bedzie mozliwe dotrzymanie terminu zakokczenia
realizacji robor  budowlanyeh  podstawowych  okreslonyeh w  umowie, 3). w wigzku
Z wystgpieniem warunkow atmosferyeznych uniemozliviajgeyeh wykonanie robaot.
Inne okolicznosci nie zostaly przewidziane.
Wyjasnienie w powyzszej sprawie zlozyt Kierownik Referatu Rozwoju Gospodarki i
Rolnictwa — P. Zdzistaw Mikulak. Z jego treéci wynika. ze zrealizowanie inwestycji (umowny
termin do 14.11.2016r.) wigzalo si¢ z uzyskaniem zgody zajecia pasa drogowego drogi
krajowej nr 22, co powinno by¢ zalatwione w momencie realizacji zadania. Przedluzajgce sig
uzyskanie w/w zgody i jednoczesne wysigpienie awarii sieci wodociggowej na terenie
realizowanej inwestycji uniemozliwialo  prowadzenie prac budowlanych. W zwigzku z
powyzszym, przychylajgc si¢ do wniosku wykonawey o przesunigcie terminu zakohczenia
robot podpisany zostal aneks terminowy z datq zakoriczenia zadania 18.11.2016r. W zwigzku
z tym, ze Inwestor uzyskal zgodg na wykonanie prac w pasie drogowym dopiero od dnia
17.11.2016r., zakonczenie zadania do dnia 18.11.2016r. bylo niemozliwe. Ponadto brakowalo
projekiu zamiennego na odprowadzenie wod deszezowych (koniecznego, z uwagi na
nieuzyskanie przez inwestora zgody GDDKIA na odprowadzenie wod deszczowych do
istniejgcej studzienki w pasie drogi krajowej). Na t¢ okolicznosé aneksem z dnia 17.11.2016r.
ustalono termin zakonczenia prac na 08.12.2016r. W ocenie zamawiajgeego zmiana terminu
nie byvla zmiang istoing.

W dniu 23 listopada 2016r. wykonawca wystapil do zamawiajacego z wnioskiem
o przystapienie do odbioru wykonanych dotychezas robot (stanowiacych 98.28% calego
zakresu) 1 ich zaplate w kwocie 354.926.38 zt netto. W uzasadnieniu podal. ze kalkulujac
oferte na w/w zadanie przyjat czas na wykonanie robot zgodny ze wskazaniem w SIWZ.
tj. 14.10.2016r.. a co za tym idzie adekwatnie do terminu realizacji skalkulowal koszty
niezbgdne do poniesienia dokladnie na ten czas. a w szczegolnosci koszty ogolne dotyczace
zapewnienia wlasciwego nadzoru technicznego oraz wszystkich jego narzedzi niezbednych do




prawidlowej obstugi realizowanej inwestycji. Ponadto, w obecnej sytuacji narazit si¢ na straty
finansowe zwigzane 7 realizacja tej inwestycji z uwagi na fakt, ze na biezgco musial
regulowac wszystkie zobowigzania finansowe, sam pozostajagc bez zaplaty naleznego
wynagrodzenia. Wykonany na dzien 23.11.2016r. zakres robot wynosi 98.28% (na kwote
354.926,38 21 netto). Wniosek uzasadnia faktem, ze¢ w dalszym ciagu nie moze realizowaé
robdt zwigzanych z wykonaniem kanalizacji deszezowej z rur $r.300mm. z uwagi na ciagly
brak rozwigzania zamicnnego na wiaczenic nowobudowanej kanalizacji deszczowej do
kanatu zlokalizowanego w pasie drogowym drogi krajowej nr 22 zwigzanego z technologia
odprowadzenia wod opadowych i tym samym w obecnej sytuacji nie jest w stanie
przewidzie¢ kiedy bedzie magl zrealizowa¢ w/w zakres.

Wykonawca zalaczyl do w/w wniosku szezegdlowy zakres wykonanych robot,

W dniu 30 listopada 2016r. zamawiajgcy wyrazit zgode na zaplate wnioskowanej przez
wykonaweg kwoty 354.926.38 zI netto za zrealizowany zakres prac (platnej na podstawie
protokolu odbioru  wykonanych robot). wyznaczajac  jednoczesnie termin  odbioru
wykonanych robét na dzien 07 grudnia 2016r. (pismo RGR.271.2.2016/IV z 30.11.2016r.).
Ustalono. ze zawarta z wykonawea Umowa nr 272.4.2016 przewiduje mozliwosci rezygnacji
z czgsci robot, i tak zgodnie z brzmieniem §9 umowy. cyt.: Zamawiajgey zastrzega sobie
mozliwos¢ rezvgnacji w trakcie realizacji = wykonania niektoryeh robot. Wartosé umowna
zostanie pomniejszona o kwolg na jakg roboly e zostaly wycenione w kosztorysie ofertowym
wykonawcy robat. "

W dniu 07 grudnia 2016r. dokonano komisyjnego odbioru wykonanych prac na podstawie
sporzadzonego Protokolu odbioru robér. 7 tresci protokolu wynika, 7e zakres robét
obejmujgcy roboty przygotowaweze i ziemne. wykonanie podbudowy, utozenie nawierzchni
asfaltowej. wykonanie zjazdéw i chodnikow oraz roboty porzadkowe zostal wykonany
terminowo. Natomiast ze wzgledow technicznych i formalnych nie zrealizowano wszystkich
prac w zakresie kanalizacji deszczowej. Dla robét zwiazanych z odwodnieniem, opracowana
zostanie zamienna dokumentacja projektowa. Zmiana rozwigzania technicznego bedzie
wymagata zmiany pozwolenia na budowg. Po uzyskaniu wymaganych decyzji. opinii
i uzgodnien, zamawiajacy podejmie czynnosci zwiazane z przystapieniem do realizacji prac.
Wartos¢ wykonanych robot: 436.559.45z1 brutto.

Do protokolu zalaczono Protokél wykonanyeh robot w  okresie od 02.09.2016r. do
07.12.2016r. na kwotg 354.926, 38 7t (436.559.45 2z} brutto). potwierdzony przez inspektora
nadzoru.

Stwierdzono. ze zmienione wynagrodzenie wykonawcy oraz zmniejszony zakres rzeczowy
robdt nie zostaly wprowadzone do umowy. Wg zlozonego przez Kierownika Referatu
Gospodarki i Rolnictwa wyjasnienia, cyt.: .. ... ....Na t¢ okolicznosé nie sporzqdzono aneksu,
gdvz zgodnie z §9 umowy wartos¢ zadania zostata pomniejszona = tytutu nie wykonania robot
odwodnieniowych. "

Kserokopie dokumentow:

- wyjasnienic Kierownika Referatu Rozwoju Gospodarki i Rolnictwa w sprawie zmian
terminu zakonczenia robot.

- pisemna prosba wykonawcy z dnia 04.10.2016r. i 17.11.2016r. o przesuniecie terminu
zakonczenia robot.

- Umowa Nr 27242016 z dnia 02.09.2016r. wraz 7 Aneksem z dnia 12.10.2016r. i
Aneksem z dnia 17.11.2016r.,

- Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego ..Remont drogi ul. Marynarki Wojennej w Starym Polu™- ( str.1,13),

- ogloszenie o zamowieniu Nr 129283-2016 z dnia 11.07.2017r. - (str.1.7).

- wniosek wykonawey z dnia 23.11.2016r. o zaplate za wykonane dotychczas roboty oraz o
przystapienie do ich odbioru wraz z zataczonym zakresem wykonanych prac,




- pismo RGR.271.2.2016/1V z dnia 30.11.2016r. w sprawie zaplaty wykonawey za
wykonany zakres robat i ich odbioru.

- protokét odbioru robot z dnia 07.12.2016r. wraz z protokotem wykonanych robét
w okresie 02.09.2016r. — 07.12.2016r. na kwote brutto 436.559.45 zI.

- wyjasnienie Kierownika Referatu Rozwoju Gospodarki i Rolnictwa w sprawie zmiany
zakresu rzeczowego robdt dot. kanalizacji deszezowej i zwiazanego z tym wynagrodzenia
oraz braku sporzadzenia aneksu

stanowig akta robocze nr 3.6.2./3 do protokotu kontroli.

Zaplaty dokonano w dniu 27 grudnia 2016r.. na podstawie F-ry VAT nr 1991600019
z dnia 07.12.2016r. na kwotg 436.559.45 zI (WB nr 260/2016) - (§12 ust.2 umowy — wyplata

wynagrodzenia wykonawcy nastapi przelewem w ciagu 30 dni od daty otrzymania faktury).

3.6.3. Ewidencja  ksicoowa

inwestyeji.

rozliczenie

i__przyjecie zakohczonvch

zadan

inwestyeyinveh na stan (ksiegowy) $rodkow trwalveh,

Ewidencje szczegolowa do konta 080 .Inwestycje (Srodki trwale w budowie)™
prowadzono z podziatem na poszczegdlne inwestycje.

Sprawdzeniem objeto ewidencjg nakladéw inwestycyjnych na kontach analitycznych 080 oraz
ujgcie wewidencji Srodkow trwatych na koncie 011 ~ .Srodki trwate™ poddanych kontroli
zadan inwestycyjnych:

Nazwa zadania Naklady poniesione Data Przyjecie Srodka trwalego
e esty.t')jr?.cgn ng Rodzaj PATioke Dokument ,“"‘“"9":. oT Data Wartosé
ewidencji ksiggowej brutto inwestyeji
Fa-ry VAT nr
+ 2120200107
Dokumentacja 1107257 | 221220100
projektowo- ' (14.000,00=4)
kosztorysows < 1711400482 2
Remont drogi dz. nr 29:08.2014r
98, nr 107, nr 108 i (72.57:0)
n.l‘ !I‘J obreh Roboty 6866710 [IF:TII erl\]ll B Ol nr
Krélewo budowlane siniadianl it 102014 | 0032015 | 2207150 | 385 274,67
: F-ra VAT nr
Nadgt 5.535.00 | 1220147
mwestorski (411 260 4
RAZEM: 385.274,67 X X X X 385.274,67
Fa-tv VAT nr
- 0442015 «
Dokumentacja {1 09201 3¢
projektowo- " (3.073.00:4)
Kosztorysowa 17.220.00 1 Jos3r01s 2
13 1. 2015r
{14143 00 =)
Fu-ry VAT nr
«53/2015 z
Adaptacja wraz z Raboty 18.12.20151
rozbudows czgei | budowlane 329.05081 | OIS0 -
bk 18.03.2016r 26022006 | 0012016 | 1804 16r | 224.151,89
zlokalizowanego na ¢ 45000.00 =1
dzialce nr 617 w i Fa-ra VAT nr
Starym Polu na Nadzor . 0692015 7
potrzeby utworzenia | "Vestorski 4.920.00 18 12.2015n
rlobka Fa-ra VAT nr
3912015 2
Wiyposazenie I8 122005m +
placu zabaw 28.474.50 Umowa nr
1702005 7
11.12.2015:
F-ry VAT nr
Picrwsze < (S)FS-73/13/P 2
Wyposiazenie 1245550 I8.12:2005¢
(33725004

62—




» FV2IS4712/15 2
17:12.2015r
(6654, rm =t
s FAORU2/05 2
18:122015r
(2076.50 =)
RAZEM: 422.100.81 X X X X 422.100.81
Remont drogi ul. | Dokumentacia F-ra VAT pr
Marynarki Wojennej | projektowo- 16.826.40 1462016 2
w Starym Polu. kosztorysowa SERTE L 15.06.2016r 071220160 | OT 04.07
F-ra VAT nr 2007 *
liw(:nilli‘:xl\'\l-uw 436.55945 | 1991600019 2
i 07 1220161
- Fa-rv VAT nr
E:::J:-(::nr\-ki 4.000.00 | 11220167 459.129.85
) 1412 201 6r
Decyegu 2
Pozostale: 161120167
- u.ph!ln za (74400 | O miﬂﬁri =l
Z8)eCie pasa Decyzya z
OEHWEeE 201120161
g (144.00 =1)
RAZIM: 459.129,85 X b, X X 459.129.85

* Stwierdzono, ze w przypadku inwestycji pn.: .Remont drogi dz. nr 98. nr 107, nr 108 i nr
119 obr¢b Krolewo™ zrealizowanej w 2014r. - zadanie zostalo rozliczone i przeksiggowane z
konta 080 ..Srodki trwale w budowie™ na konto 011 ..Srodki trwale”™ w dniu 22 lipca 2015r.,
natomiast w przypadku inwestycji pn.: .Remont drogi ul. Marynarki Wojennej w Starym
Polu™ zrealizowanej w 2016r. - zadanic zostalo rozliczone i przeksiegowane z konta 080 na
konto 011 w dniu 04 lipca 201 7r.
Wyjasnienia w powyzszej sprawie zfozyla Skarbnik Gminy.
I. Odnosnie zadania ..Remont drogi dz. nr 98,107,119 w Krélewie™ - zgodnie z trescia
wyjasnienia, cyt.: ........zadanie zostalo wykonane terminowo, protokél odbioru prac
sporzqdzono w dniu 6 listopada 2014r. Zadanie zostalo rozliczone w dniu 22 lipca 2015r. —
OT na wartos¢ 385.274.67 zl. Rozliczenie zadania z opdZnieniem spowodowane jest przez
niedotrzymanie  lerminow  okreslonveh w  Instrukeji - sporzqdzania, obiegu i kontroli
dokumentow ksiggowych w Urzedzie Gminy Stare Pole, kiora stanowi zalgeznik nr 2 do
Zarzgdzenia Nr 492008 Wéjta Gminy Stare Pole z dnia 30 grudnia 2008r. Zgodnie =
zapisami instrukcji, zakonczenie inwestycji i przyjecie Srodka trwalego do uzytku odbywa sie
na podstawie OT wystawionego przez pracownika ds. planowania przestrzennego | zamowien
publicznych, dostarczonego do ksiggowosci w terminie — do 20 dni po dniu, w ktérym nastgpil
odbior koncowy inwestyeji.”
2. Odnosnie zadania ., Remont drogi ul. Marynarki Wojennej w Starym Polu™ - zgodnie z
trescia wyjasnienia, cyt.: .zadanie: Remont drogi ul. Marynarki Wojennej w Starym Polu
realizowano w roku bhudzetowym 2016, W ramach podpisanej umowy wykonawea mial
wykonad nawierzchnig asfaltowq na odcinku 210 mb, zjazdy =z kostki betonowej, chodnik oraz
odwodnienie. Z uwagi na niewvkonanie w calosci zaplanowanego zakresu robét w terminie
do 31 grudnia 2016 roku — nie wykonano odwodnienia z uwagi na brak uzgodnies, Rada
Gminy Stare Pole na sesji w dniu 29 grudnia 2016r. podjeta uchwate Nr XX/146/2016 w
sprawie ustalenia wykazu wydatkow, kiore nie wrgm'ujq z uplywem roku budzetowego 2016.
W wykazie umieszczono powyzsze zadanie w czesci dotyezgeej odwodnienia z kwotg 60.000 =i
i ostatecznym terminem realizacfi 30.06.2017 roku. Zakres prac nie zostal wykonany, kwota
60.000 =l zostala przekazana na dochody roku 2017. W zwigzku z powyzszym podjelam
decyzje o rozliczeniu i przyvjeciu na stan wykonanego zakresu zadania bez odwodnienia.
Zdanie zostato rozliczone w dniu A lipca 2017r. — OT na wartosé 459.129.85 z1 .
Wyjasnienia stanowia akta robocze nr 3.6.3/1 do protokotu kontroli.




3.6.4. Zakup i objecie akcji. udzialdw oraz wniesienic wkladéw do spotek prawa handlowego.

W 2016r. wydatki na zakup i objecie akeji, udzialow oraz wniesienie wkiadow do
spolek prawa handlowego stanowily kwote 12.166.00 7.
Wydatki majatkowe w dziale 400 — Wytwarzanie i zaopatrywanie w energie elektryczna, gaz
i wodg rozdz. 40002 — Dostarczanic wody. przeznaczono na wniesienie wkladu pienigznego
w wysokosei 12.166.00 zI i objgcie 22 nowych udzialéw o nominalnej wartosci 553.00 zi
kazdy w Centralnym Wodociagu Zulawskim Spotka z 0. 0. w Nowym Dworze Gdanskim (akt
not. Nr 5735/2016 z dnia 29.09.2016r.).
Uchwala Nr XV/112/2016 z dnia 13 czerwea 2016 r. w sprawie whniesienia $rodkow
finansowych Centralnego Wodociagu Zulawskicgo Spotka z o0.0. w Nowym Dworze
Gdanskim oraz upowaznienia Waojta Gminy Stare Pole do zlozenia w imieniu Gminy
o$wiadezenia o objeciu nowo utworzonych udzialow w Centralnym Wodociggu Zutawskim
Spotka z 0.0. w Nowym Dworze Gdanskim. Rada Gminy wyrazita zgode na wniesienie
srodkow finansowych w wysokosci 12.166.00 zI na zwigkszenie udzialow Gminy Stare Pole
w kapitale zakladowym Centralnego Wodociagu Zulawskiego poprzez ustanowienie nowych
udziatow.
W/w udzialy zaewidencjonowane zostaly na koncic 030 . Diugoterminowe aktywa
finansowe™.

3.6.5. Dotacje celowe z budzetu powiatu na finansowanie lub dofinansowanie kosztow
inwestycji (lub zakupow inwestveyinveh) realizowanych przez inne jednostki

W 2016r. z budzetu Gminy Stare Pole udzielona zostala dotacja celowa na pomoc
finansowa udzielng miedzy jednostkami samorzadu terytorialnego na dofinansowanie
wilasnych zadan inwestycyjnych w kwocie 407.447.28 71 dla Powiatu Malborskiego,
z przeznaczeniem na wspOlng realizacj¢ projektu pn.: .Poprawa bezpicczenstwa ruchu
drogowego na terenie powiatu malborskiego poprzez przebudowe i remont drog powiatowych
wraz z przebudowa obiektu mostowego na przepust w micjscowosci Lichnowki © w ramach
Programu Rozwoju Gminnej i Powiatowe] Infrastruktury Drogowej na lata 2016-2019.
Dotacja zostala udziclona na podstawie podj¢tej w dniu 28 pazdziernika 2015r. przez Rade
Gminy Stare Pole Uchwaly Nr X1/71/2015 zmieniajacej uchwale Nr X/60/2015 z dnia
30 wrzesnia 2015r. w sprawic udzielenia pomocy finansowej przez Gming Stare Pole dla
Powiatu Malborskiego.

Umowe partnerstwa dla realizacji wspolnego projektu w ramach Programu Rozwoju Gminnej
I Powiatowej Infrastruktury Drogowej na lata 2016-2019 zawarto w dniu 29 pazdziernika
2015r., zmieniong Ancksem Nr 1 z dnia 16 sierpnia 2016r.

Zgodnie z terminem okreslonym w § 1 ust. 6 umowy przekazane zostaly $rodki finansowe.

W dniu 9 stycznia 2017r. Powiat przedlozyt rozliczenie kohcowe wraz z kserokopiami faktur
wspotfinansowanych przez Gming.

Z przediozonego rozliczenia wynika. ze §rodki wykorzystane zostaty zgodnie
Z przeznaczeniem.

3.7. Rozliczenie otrzymanych i udzielonych dotacji.

3.7.1. Rozliczenie otrzvmanych dotacji

3.7.1.1. Plan linansowy zadan zleconych.

Uchwaly Nr X111/84/2015 Rady Gminy Stare Pole z dnia 30 grudnia 2015r. w sprawie
uchwalenia budzetu gminy na 2016 rok. okreslono dochody i wydatki zwiazane z realizacja
zadan z zakresu administracji rzadowej i innych zadan zleconych gminie odrgbnymi ustawami
(Zalaczniki Nr 2 i 4 do w/w Uchwaly).

Zarzadzeniem Nr 2/2016 Wajta Gminy Stare Pole z dnia 11 stycznia 2016r. w sprawie
opracowania planu finansowego zadan zleconych gminie z zakresu administracji rzadowej na
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2016r.. wprowadzono plan finansowy dochodow i wydatkéw zwiazanych z realizacja w/w
zadan, ustalony w ukladzie - dzial. rozdzial i paragraf klasyfikacji budzetowej (Zalgczniki Nr
112 do w/w Zarzadzenia).

3.7.1.2. Dotacje celowe otrzymane z budzetu pafstwa na zadania biezace z zakresu
administracji rzadowe]j oraz inne zadania zlecone ustawami

o Dotacje celowe otrzymane = budzetu panstwa na zadania zlecone ($ 2010).

W 2016r. gmina Stare Pole otrzymala dotacje celowe na zadania zlecone w facznej wysokosci
2.850.477,45 zl.

Dotacje wykorzystano w kwocie 2.818.939,93 zI. tj. w 98.89%.

Ogolne rozliczenic z wykorzystania dotacji celowych przedstawia ponizsza tabela:

Dotacje Dotacje wykorzystane Résnica
Rozdzial § S Wg ewidencji Wg sprawozdania ]
otrzymane . : (3-4)
ksiegowej Rb-50

1. 2 3. 4. 3. 6.

01095 2010 404.173 45 404.173.45 404.173.45 -

75011 2010 52.000.00 52.000,00 52.000.00 -

75101 2010 3.776.00 3.776,00 3.776.00 -
80101 2010 19.619.00 19.038.56 19.038.56 580,44
80110 2010 19.350.00 18.524.42 18.524,42 825,58
85195 2010 666,00 584,97 584.97 81,03
85203 2010 60.864.00 60.864.00 60.864,00 -
85212 2010 2.276.000,00 2.246.330.43 2.246.330.43 29.669,57
85213 2010 6.900.00 6.763,05 6.763.05 136.95
85215 2010 ~2.603.00 2.364.11 2.364.11 238.89
85219 2010 4.466.00 4.466.00 4.466.00 -
85295 2010 60,00 54.94 54.94 5,06
X X 2.850.477.45 2.818.939,93 2.818.939,93 31.537,52

* Niewykorzystane kwoty dotacji w lacznej wysokosei 31.537.52 zt zwrdcono na rachunek

Pomorskiego Urzgdu Wojewddzkiego w Gdansku w dniach:

- 29.12.2016r. — kwota 1.409.98 71 - (rozdz.80101 - kwota 579,95 zI. rozdz.80110 - kwota
824,97 z1. rozdz.85295 - kwota 5,06 =1 - (WB nr 262/16).

- 30.12.2016r. — kwota 30.126.44 z1 (rozdz.85195, 85212, 85213. 85215) - (WB nr 263/16),

- 24.01.2017r.— kwota 1.10 z} - (rozdz.80101 - kwota 0,49 =1, rozdz.80110 - kwoia 0.61 zf) -

(WB nr016/17).

o Dotacje celowe otrzymane z budzetu panstwa na zadania zlecone, zwigzane z

realizacjq sSwiadczenia wychowawezego stanowigeego pomoc panstwa w wychowywaniu

dzieci (§ 2060).

W 2016r. w ramach dzialu 852 .Pomoc spoleczna™. rozdz. 85211 .Swiadczenia

wychowawcze™, gmina Stare Pole otrzymala z budzetu panstwa dotacje celowa w wysokosci

2.748.060,00 zl, z przeznaczeniem na wplate $wiadczen wychowawcezych oraz na pokrycie

kosztow ich obstugi. w zwigzku z realizacja ustawy z dnia 11 lutego 2016r. 0o pomocy

panstwa w wychowywaniu dzieci.

Dotacje wykorzystano w kwocie 2.719.762,55 zl.

Niewykorzystana kwota dotacji w wysokosci 28.297.45 zl zostala zwrocona na rachunek

Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego w Gdansku w dniu 30.12.2016r. - (WB nr 263/16).
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3.7.1.3. Pozostale dotacje otrzymane z budzetu panstwa.

B Dotacje celowe otrzymane = budzetu panstwa na zadania wilasne (§ 2030).

W 2016 roku na realizacj¢ zadan wiasnych, gmina Stare Pole otrzymata z budzetu panstwa
dotacje celowe w lacznej wysokosci 738.306,00 zl.

Dotacje wykorzystano w kwocie 735.675,06 zl. j. w 99.64%.

Rozliczenie z wykorzystania w/w dotacji celowych przedstawia ponizsza tabela:

Dotacje Dotacje Kwota ] ”
Rozdz. ) ) o ! Przeznaczenie dotacji
otrzymane | wykorzystane | niewykorzystana
zwrol czesci wydatkow wykonanych w
73814 | 29.666.00 29.666.00 ) ramach funduszu so}eckie?go w 2gl Sr.
80104 198.650.00 198.650.00 i na realizacje zadan whasnych w zakresie
S == wychowania przedszkolnego (przedszkola)
na zadania realizowane w ramach
Resortowego Programu wspierania rodziny i
85206 18.000.00 18.000,00 - systemu pieczy zastepczej na rok 2016 -
asystent rodziny i koordynator pieczy
zastepeze)
na sktadki na ubezpieczenie zdrowotne,
oplacane za osoby pobierajace niektore
85213 13.394.00 12.985.5 1 408.49 s;w?adcz::nia 7 pomocy spolecznej, niektore
T = i h swiadczenia rodzinne oraz za osoby
uczestniczace w zajeciach w centrum
integracji spolecznej
85214 75.000.00 74.910.54 89.46 na wyplate zasitkéw okresowych
85216 164.500.00 162.367.01 2.132,99 na wyplate zasitkow stalych
85219 97.218.00 97.218.00 . na utrzymanie Gminnego Osrodka Pomocy
- o o Spolfeczne] w Starym Polu
na dofinansowanie realizacji programu
85295 52.800.00 52.800,00 - .Pomoc panstwa w zakresie dozywiania na
lata 2014-2020™
na dofinansowanie realizacji zadan z zakresu
85305 37.800.00 17.800.00 . instytucji opieki nad dzie¢mi w wieku do 3
) S o lat, w zakresie okreslonym w Programie
MALUCH
na dofinansowanie $wiadczen pomocy
85415 51.278.00 51.278.00 - materialnej dla ucznidow o charakterze
socjalnym (stypendia)
X 738.306,00 735.675,06 2.630,94 X

* Niewykorzystane kwoty dotacji w lacznej wysokosei 2.630.94 zl zwrocono na rachunek
Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w Gdansku w dniu 30.12.2016r. (WB nr 263/16).

3.7.1.4. Dotacje celowe otrzymane na realizacje porozumien.
@ Dotacje celowe otrzyvmane z samorzqdu wojewodziwa na inwestycje i zakupy inwestycyjne
realizowane na podstawie porozumien (umow) migdzy jednostkami samorz zqdu terytorialnego
—(§ 6630).
W ramach dzialu 010 .Rolnictwo i lowiectwo™ rozdz.01042 Wylaczenie z produkcji
gruntow rolnych™ gmina Stare l’nle otrzymalta z Samorzadu Wojewddztwa Pomorskiego w
Gdansku dotacje :.leu w lgcznej kwocic 125.052,57 z1. z tego:
® kwote 67.840,00 zI przekazang na podstawie zawartej w dniu 29.07.2016r. Umowy nr
41G/WBG-OGR/2016 o udzielenie dotacji na modernizacj¢ drogi dojazdowej do gruntow
rolnych.
Zgodnie z §1 ust.2 w/w umowy. cyt.: .dotujacy dofinansuje zadanie maksymalnie do
wysokosci 50% faktycznie poniesionych kosztow de]liI[\OWd[‘Iy{.h w roku 2016 nie wigcej
niz do kwoty 67.840,00 zI™. ; :




Srodki finansowe przekazane zostaly przez Wojewodztwo w dniu 28.10.2016r. (WB nr
219/16), po spenieniu warunkéw okreslonych w § 3 w/w umowy, tj. po zakonczeniu robot i
dostarczeniu stronie dotujacej kompletu wymaganych dokumentéw (kserokopie: umowy z
wykonaweg Nr 272.3.2016 z dnia 22.08.2016r. na wykonanie zadania .Modernizacja drogi
transportu rolnego w Zgbrowie — dziatka Nr 28 — etap 1", protokotu odbioru koncowego robat
z dnia 17.10.2016r., faktury VAT nr 77/MAG/10/2016 z 17.10.2016r. na kwotg 163.461.30
zt za wykonane roboty. kosztorysu powykonawezego oraz o$wiadczenie Gminy o stosowaniu
przepisow ustawy Prawo zamdwien publicznych).

® kwotg 57.212,57 zl przekazana na podstawie zawartej w dniu 07.12.2016r. Umowy nr
22G/WBG-OGR/2016/2 o udzielenie dotacji na modernizacje drogi dojazdowej do gruntow
rolnych.

Zgodnie z §1 ust.2 w/w umowy, cyt.: .dotujacy dofinansuje zadanie maksymalnie do
wysokosci 50% faktycznie poniesionych kosztéw kwalifikowanych, w roku 2016 nie wigcej
niz do kwoty 62.000.00 z{".

Srodki finansowe przekazane zostaly przez Wojewodztwo w dniu 27.12.2016r. (WB nr
260/16). po spelnieniu warunkow okreslonych w § 3 w/w umowy, tj. po zakonczeniu robét i
dostarczeniu stronie dotujacej kompletu wymaganych dokumentow (kserokopie: umowy z
wykonawea Nr 24/2016 z dnia 05.12.2016r. na wykonanie zadania Modernizacja drogi
transportu rolnego w Zabrowie — dziatki Nr 54 i 66”, protokotu odbioru koncowego robdt z
dnia 14.12.2016r.. faktury VAT FAS/203/12/2016 z 14.12.2016r. na kwotg 114.425.15 zt za
wykonane roboty. kosztorysu powykonawezego oraz oswiadezenie Gminy o stosowaniu
przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych).

3.7.2. Rozliczenie udzielonych dotacji
3.7.2.1 Dotacje podmiotowe

W 2016r. ze Srodkow budzetowych Gminy Stare Pole przyznano dotacje podmiotowe
w ramach § 2480 .Dotacja podmiotowa z budzetu dla samorzadowe] instytucji kultury™
rozdziatu:
- 92109 .Domy i osrodki kultury. $wietlice i kluby™ w kwocie 745.000 zi.
- 92116 ..Biblioteki” — 83.500 1.
Kwoty dotacji ujgte zostaly w budzecie gminy na 2016r. (Zalacznik Nr 8 do Uchwaly Nr
X11/84/2015 Rady Gminy Stare Pole z dnia 30 grudnia 2015r. w sprawie uchwalenia budzetu
gminy na 2016r.) z pozn. zm.
W dniu 30.01.2017r. instyvtucje kultury zlozyly rozliczenie =z otrzymanych dotacji
podmiotowych z budzetu Gminy na 2016 rok.
Z przedlozonych rozliezen wynika, ze $rodki z dotacji zostaly wykorzystane w pelnej
wysokosci.

W obowiazujgcym terminie instytucje kultury skladaty Wajtowi kwartalne

sprawozdania o stanic naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych (Rb-N) i o stanie
zobowigzan wedlug tytuléw dtuznych oraz gwarancji i poreezen (Rb-Z).

3.7.2.2. Dotacje przedmiotowe
W okresie badanym Gmina nie udzielata dotacji przedmiotowych.

3.7.2.3. Dotagje celowe

Rada Gminy Stare Pole Uchwalg Nr X11/74/2015 z dnia 30 listopada 2015r. uchwalita
Roczny program wspolpracy 7z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami
prowadzacymi dzialalno$¢ pozytku publicznego na 2016r.
W' programie okreslono cele. zasady. formy wspdlpracy. zakres przedmiotowy, zadania
priorytetowe, tryb powolywania i zasady dziatania komisji konkursowych do opiniowania
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ofert w otwartych konkursach ofert. sposob tworzenia programu i przebieg konsultacji.
sposob oceny realizacji programu.
Priorytetowe zadania publiczne w 2016 roku obejmuja zadania z zakresu:
o Wspierania i upowszechniania kultury fizycznej:
a) przedsiewzigeia stuzace rozwojowi sportu na terenie gminy.
b) organizowanic zajec¢ sportowych i turniejow,
¢) organizowanie imprez sportowo-rekreacyjnych.

o Promocji i organizacji wolontariatu podejmowanie przedsiewzigé promujacych gmine.
Zarzgdzeniem Nr 29/2016 Waojta Gminy Stare Pole z dnia 4 lutego 2016r.. powotana zostata
3 — osobowa komisja konkursowa do opiniowania ofert na realizacj¢ zadan publicznych z
ww. zakresu.

Komisja konkursowa dzialata w oparciu o Szczegolowy Tryb Dzialania Komisji Konkursowej
i Opiniowania stanowiacy Zatacznik Nr | do ww. Zarzadzenia Nr 29/2016 Wéjta Gminy
Stare Pole z dnia 4.02.2016r.

W dniu |1 stycznia 2016r. Wojt Gminy Stare Pole Zarzadzeniem Nr 3/2016 z dnia
[1.01.2016r. oglosil otwarty konkurs ofert na realizacje zadan publicznych w 2016r. w
zakresie:

- wspierania i upowszechniania kultury fizycznej.
- promocji i organizacji wolontariatu.
Ogloszenie wywieszono na tablicy ogloszen w Urzedzie oraz na stronie internetowej Urzedu
Gminy oraz Biuletynie Informacji Publicznej.
Termin skladania ofert wyznaczono na dzien I lutego 2016r.
W ustalonym terminie skladania ofert na realizacj¢ zadan z ww. zakresu wpltyneto 8 ofert.
W dniu 4 lutego 2016r. odbylo si¢ posiedzenie komisji konkursowej. Komisja pozytywnie
ocenifa wszystkie zlozone oferty,
W dniu 11 lutego 2016r. Wajt Gminy Zarzadzeniem Nr 12/2016 z dnia 11 lutego 2016r.
oglosit wyniki otwartego konkursu ofert na realizacje zadan publicznych w 2016r.
Wyniki zamieszczono na tablicy ogloszen w Urzgdzie na stronie internetowej oraz Biuletynie
Informacji Publicznej.
Sprawdzeniem objeto dotacje przyznane organizacjom:

1. Polski Zwigzek Wedkarski Okreg Elblag Kolo Stare Pole

W dniu 29 stycznia 2016r.. tj. w terminie okreslonym w ogloszeniu otwartego konkursu
ofert. Stowarzyszenie zlozylo do Urzedu ofertg realizacji zadania publicznego pn.
.Organizacja Zawodow Wedkarskich w Gminie Stare Pole™.

Oferta (przygotowana w oparciu o wzor okreslony w zalaczniku nr | do rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 15 grudnia 2010r. w sprawiec wzoru oferty
i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru
sprawozdania z wykonania tego zadania). zawierala wszystkie wymagane dane.

Wraz z oferta zlozono aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sadowego Stowarzyszen.
Wskazany w ofercie termin realizacji ww, zadania: od 1 kwietnia 2016r, do 31 pazdziernika
2016r.

Calkowity koszt realizacji zadania okreslony zostal na kwotg 3.550 zI.

Podmiot wnioskowal o przyznanie dotacji w wysokosci 2.840 zb co stanowilo 80%
przewidywanego calkowitego kosztu zadania.

Umowe o wsparcie realizacji ww. zadania w zakresie upowszechniania kultury fizycznej
zawarto w dniu 22 marca 2016r. (termin realizacji zadania okreslony w umowie: 1.04.2016r.
do 15.06.2016r.).

Gmina zobowigzala si¢ do dofinansowania zadania w formie dotacji w wysokosci 1.500 zt,
zgodnie z zaktualizowanym kosztorysem realizacji zadania publicznego.

Kalkulacja kosztow dotinansowania zadania dotyczyla kosztow zakupu:




o pucharéw: 320 zL.

o nagrod: 700 zt,

o ustugi gastronomicznej: 480 z1.
Srodki finansowe przekazano w dniu 11 kwietnia 2016r. tj. zgodnie z terminem okreslonym
w umowie (30 dni od zawarcia umowy).
Sprawozdanie koncowe z wykonania zadania publicznego Stowarzyszenie zlozylo w dniu
12 lipca 2016r.. tj. zgodnie z terminem okreslonym w umowie (do 15 lipca 2016r.).
Wedlug zlozonego rozliczenia i na podstawie przedtozonych kserokopii faktur ustalono, ze
srodki z dotacji wykorzystane zostaly w peinej wysokosci i zgodnie z kalkulacja kosztow
i zawarla umowa.

1l Stowarzyszenie Sportowe Gminny Klub Sportowy . Bigkitni” w Starym Polu

W dniu 27 styeznia 2016r. Stowarzyszenie zlozylo do Urzedu oferte na realizacje zadania
publicznego pn. ..Razem gramy w pitke nozng™.
Oferta zawierata wszystkie wymagane dane. Wraz z oferta zlozono zaswiadcezenie wydane
przez Staroste Malborskiego o wpisaniu Stowarzyszenia do ewidencji klubéw sportowych,
Wskazany w ofercie termin realizacji ww. zadania: od 15 lutego 2016r. do 30 listopada 2016r.
Catkowity koszt realizacji zadania okreslony zostal na kwote 82.000 zt.
Podmiot wnioskowal o przyznanie dotacji w wysokoéci 80.000 zl, co stanowi 97.56%
przewidywanego calkowitego kosztu zadania.
Umowg o wsparcie realizacji zadania publicznego zawarto ze Stowarzyszeniem w dniu
16 lutego 2016r.
Gmina zobowiazala si¢ do przekazania na realizacj¢ zadania dotacji w kwocie 73.000 zt,
zgodnie z zaktualizowanym kosztorysem realizacji zadania publicznego z przeznaczeniem na:

o transport:12.000 zl.
zakup odziezy i sprzetu sportowego: 10.000 zi,
wynagrodzenie trenerow: 30.000 zI,
wynagrodzenie ksiggowej: 1.500 zI.
oplaty sedziowskie: 7.000 zI,
opieka medyczna: 1.500 zI.
badania lekarskie: 2.500 zI.
skfadki czlonkowskie: 850 zI.
wynajem boiska: 1.150 z1,
ubezpieczenie zawodnikow: 500 21,
o opfaty regulaminowe: 6.000 zt.

Srodki finansowe przekazano Stowarzyszeniu w sposob nastepujacy:
- I transza w dniu 29.02.2016r..
- Il transza w dniu 15.06.2016r.,
tj. zgodnie z terminem okreslonym w umowie (1 - do dnia | marca 2016r.. 11 = 15.06.2016r. ).
Sprawozdanie czgSciowe z wykonania zadania wraz z kserokopiami faktur i rachunkéw
Stowarzyszenie ztozylo w dniu 9.06.2016r. Natomiast sprawozdanie koncowe w dniu
14 grudnia 2016r. tj. w terminie zgodnym z zawarta w dniu 16.02.2016r. umowa.
W sporzadzonym sprawozdaniu koficowym z wykonania wydatkow w czeéei Il pkt | -
~Rozliczenie ze wzglgdu na rodzaj kosztow™ - wydatkowanie srodkéw przedstawiono
nastgpujgco:
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Calo§¢ zadania (w zl)
e e z tego finans.
Lp. Rodzaj kosztow Koszt calkowity z tego z dotacji z Srodkow.
wlasnych
L. Ustugi transportowe 12.000.00 12.000.00 0
p, (| ZAKup ouziezyi sprah 10.000.00 10.000,00 0
sport.
3. Wynagrodzenie trenerow 30.000.00 30.000,00 0
4. Wynagrodzenie ksiegowej 1.500,00 1.500,00 0
3s Oplaty sedziow 7.000.00 7.000.00 0
6. Opieka medycrzna 1.500,00 1.500.00 0
7. Badania lekarskie 2.500.00 2.500,00 0
8. Sktadka czlonkowska 850.00 850,00 0
9. Oplaty bankowe 300.00 0 300,00
10. | Oplaty pocztowe 200,00 0 200.00
I1. | Wynajem boiska 1.150,00 1.150.00 0
12. | Ubezpieczenie zawodnikow 500,00 500.00 0
13. | Srodki czystosci 500.00 0 500,00
14. | Oplaty regulaminowe PZPN 6.000.00 6.000.,00 0
(5, |Zakuppozostaiych 1.000.00 0 1.000,00
materialow
X Ogdlem 75.000,00 73.000,00 2.000,00

Ze sporzgdzonego rozliczenia za poprzedni i biezacy okres sprawozdawczy realizacji zadania
publicznego (czgs¢ 11 pkt 1) wynika. ze $rodki z dotacji w kwocie 73.000.00 z} przeznaczono
na:
- ustugi transportowe: 15.150 zl,
- zakup odziezy i sprzgtu sportowego: 14.568 zi,
- wynagrodzenie treneréw: 23.718 7l
- wynagrodzenie ksiggowej: 1.500 zI,
- oplaty sedziow: 8.734 z1.
- opicka medyczna: 1.677 zI.
- badania lekarskie: 3.536 zI.
- ubezpieczenie zawodnikdw: 500 71,
- zakup srodkow czystosci: 50 zl,
- opfaty regulaminowe: 3.013 zt.
- zakup pozostatych materialow: 554 z1,
Na podstawie przedlozonych do rozliczenia faktur i rachunkéw ustalono. ze $rodki z dotacji
wykorzystano w lacznej kwocie 73.000.56 zi. Natomiast z czesci Il. Sprawozdanie z
wykonania wydatkow pkt 4 Zestawienie faktur (rachunkow) wynika, ze $rodki zostaly
wykorzystane
w kwocie 73.000 z1.
Roznica 0.56 z1 wynika z zaokraglen do pelnych zlotych kwot z 35 faktur.
W wyniku kontroli ustalono, ze faktyczne wykorzystanie srodkow z dotacji wynikajace
z zalaczonych faktur przedstawia si¢ nastepujgco:
o ushugi transportowe: 15.149.89 zI
o zakup odziezy i sprz¢tu sportowego: 14.568.30 z1.
o wynagrodzenie trenerow: 23,718 zl
o wynagrodzenie ksiggowej: 1.500 zi.
o
o

oplaty sedziow: 8.733.92 zl,
opieka medyczna: 1.677 zl,




badania lekarskie: 3.536 zI.
skfadki cztonkowskie: 63 zl,
oplaty regulaminowe: 3.000 z1.
ubezpieczenie zawodnikow: 450 z1.
zakup srodkow czystoscei: 50,49 4,

o zakup wody mineralnej, tuszu do drukarki: 553.96 z1.
Jak wynika z powyzszego rozliczenia. wydatkowane kwoty sa inne niz wynikajace z przyjetej
umowg kalkulacji kosztow realizacji zadania. i tak:
- na ustugi transportowe wydatkowano kwote 15.149.89 71 - okreslona na ten cel kwota
w zaktualizowanym kosztorysic realizacji zadania: 12.000 zi (wydatkowano o 3.149.89 zi
wigeej),
- na zakup odziczy i sprzgtu sportowego wydatkowano kwote 14.568.30 zt - okreélona
na ten cel kwota w kosztorysie: 10.000 zt (wydatkowano o 4.568.30 zt wigcej).
. na wynagrodzenie trenerow wydatkowano kwote 23.718 zt - okreélona na ten cel
kwota w kosztorysie: 30.000 zt (wydatkowano o 6.282 zI mniej).
- na oplaty sgdziow wydatkowano kwote 8.733.92 zt — okreélona na ten cel kwota
w kosztorysie: 7.000 zI (wydatkowano o 1.733.92 7t wigcej).
- na opieke medyczna wydatkowano kwotg 1.677 zI — okreslona na ten cel kwota
w kosztorysie: 1.500 z (wydatkowano o 177 zt wiccej),
- na badania lekarskie wydatkowano kwote 3.536 7zt — okreslona na ten cel kwota
w kosztorysie: 2.500 z} (wydatkowano o 1.036 zt wiccej).
- na skladki czlonkowskie wydatkowano kwote 63 zi okreslona na ten cel kwota
w kosztorysie: 850 7t (wydatkowano o 787 zI mniej).
B na oplaty regulaminowe wydatkowano kwote 3.000 zt okreslona na ten cel kwota
w kosztorysie: 6.000 zI (wydatkowano o 3.000 zt mniej),
- na ubezpieczenie zawodnikow wydatkowano kwote 450 71 — okreslona na ten cel
kwota w kosztorysie: 500 zt (wydatkowano o 50 zI mniej).

Ponadto na zakup srodkéw czystosci wydatkowano kwotg 50.49 7zt oraz zakup wody
mineralnej i tuszu do drukarki kwote 553,96 zt (w kosztorysie nie przewidziano tego rodzaju
kosztow).

Zgodnie z kalkulacja kosztow przedstawiona w kosztorysie wydatkowano jedynie $rodki na
wynagrodzenie ksiggowej (1.500 z1).

W zwiazku z prawidtowym wydatkowaniem dotacji w kwocie 61.731 zi. Stowarzyszenie
«Blgkimi” powinno zwrdci¢ do budzetu Gminy kwote 11.269 zI otrzymanej dotacji.
Stwierdzono ponadto. ze nie opisywano przedlozonych do rozliczenia dotacji faktur
i rachunkow z podzialem na Zrodla finansowania tj. rodki whasne, dotacja.

Na sprawozdaniu koficowym z wykonania zadania zamieszczono adnotacje cyt. ., rozliczono
". podpisang przez P. Wand¢ Lapacz — podinspektora ds. obywatelskich i oswiaty Z zakresu
czynnosci P. Wandy Lapacz nie wynika wprost, ze byla ona odpowiedzialna za rozliczanie
dotacji. Zgodnie z pkt 17 zakresu czynnosci ww. pracownikowi powierzono obowiazki cyt.
»Wspdldziatanie z organizacjami samorzadowymi. pozarzadowymi i organami administracji*.
Wyjasnienie w powyzszej sprawie zlozyl P. Jerzy Skonieczny — Zastepca Wojta.

Kserokopie dokumentow: umowa z dnia 16.02.2016r. wraz z zaktualizowanym kosztorysem
i harmonogramem realizacji zadania.: oferta na realizacje zadania z dnia 27.01.2016r.,
sprawozdanie czg¢sciowe 7z dnia 9.06.2016r.0raz sprawozdanie koncowe z dnia 14.12.2016r.
z wykonania zadania publicznego oraz wyjasnienie P. Jerzego Skoniecznego — Zastepey
Wajta — stanowia akta roboceze nr 3.7.2.3/1 do protokolu kontroli.
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HI.  Stowargyszenie Priyjazne Priedszkole w Starym Polu

W terminie okreslonym w ogloszeniu otwartego konkursu ofert, Stowarzyszenie 7lozyi0
do Urzedu ofert¢ o wsparcie realizacji zadania publicznego z zakresu wspierania
i upowszechniania kultury i sportu pn. ..Moda na zdrowie ™
Oferta zawierata wszystkie wymagane dane.
Podmiot ubiegajacy si¢ o dotacje przedlozyl aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sadowego
Stowarzyszen.
Wskazany w ofercie termin realizacji ww. zadania: od 4.05.2016r. do 24.06.2016r.
Catkowity koszt realizacji zadania okreslony zostal na kwote 7.200 zt.
Podmiot wnioskowal o przyznanie dotacji w wysokosci 4.800 zl, co stanowito 67%
przewidywanego catkowitego kosztu projektu.
Umowg o wsparcie realizacji zadania zawarto ze Stowarzyszeniem w dniu 22 kwietnia 2016r.
Gmina zobowigzala si¢ do dofinansowania zadania w formie dotacji w wysokosci 3.000 z1.
Kalkulacja kosztow dofinansowania dotyczyta:

o zakupu SPrZgtu Sportowego — 2.500 21,

o zakup owocow i warzyw — 500 z1.
Srodki finansowe Gmina przekazala Stowarzyszeniu w dniu 29.04.2016r.. tj. w terminie
zgodnym z umowy (30 dni od dnia zawarcia umowy).
Zgodnie z terminem okreslonym w umowie Stowarzyszenie ztozylo Sprawozdanie koficowe
z wykonania zadania publicznego.
Na podstawie przedlozonych do rozliczenia kserokopii rachunkow ustalono, ze srodki dotacji
zostaly wykorzystane zgodnie z kalkulacja koszlow i zawarta umowa.

IV.  Stowargyszenie Kobiet Zulawskich ,Zlotowianki” w Starym Polu

W dniu I lutego 2016r. Stowarzyszenie zlozylo do Urzedu oferte na realizacje zadania
publicznego w zakresie promocji i organizacji wolontariatu pn. . Aktywizacja spolecznosci
wiejskiej i kultywowanie tradyeji w Gminie Stare Pole™.
Oferta zawierala wszystkie wymagane danc. Wraz z oferty zlozono aktualny odpis z
Krajowego Rejestru Sadowego Stowarzyszen.
Wskazany w ofercie termin realizacji ww. zadania: od | luty 2016r. do 30 pazdziernika 2016r.
Calkowity koszt realizacji zadania okreslony zostal na kwotg 9.550 z1.
Podmiot wnioskowal o przyznanie dotacji w wysokosci 9.550 zb, co stanowi 100%
przewidywanego catkowitego kosztu zadania.
Umowg o wsparcie realizacji zadania publicznego zawarlo ze Stowarzyszeniem w dniu
20.03.2016r. Gmina zobowigzala si¢ do przekazania na realizacje zadania dotacji w kwocie
3.100 zl, zgodnie z zaktualizowanym kosztorysem realizacji zadania.
Termin realizacji zadania okreslony w umowie: 1.04.2016r. do 31.07.2016r..
Kalkulacja kosztow dofinansowania zadania dotyczyta zakupu namiotu z nazwg
Stowarzyszenia i herbem Gimina Stare Pole (1.900 z1) oraz stolu z tawkami (1.200 z}).
Srodki finansowe przekazano Stowarzyszeniu zgodnie z terminem okre§lonym w umowie
(30 dni od dnia zawarcia umowy).
Sprawozdanie koncowe z wykorzystania dotacji Stowarzyszenie zlozylo w dniu 20 sierpnia
2016r, tj. zgodnie z terminem okreslonym w umowie.
Wedlug zlozonego rozliczenia $rodki z dotacji wykorzystane zostaly w wysokosei 2.847 zl,
zgodnie z kalkulacja kosziow oraz zawarta umowa.
Niewykorzystana czgs¢ dotacji w kwocie 253 zt Stowarzyszenie zwrdcito do budzetu Gminy
zgodnie z terminem okreslonym w umowie w dniu 10 sierpnia 2016r.
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3.7.2.4. Dotacje na pomoc finansowa udziclona innym jednostkom samorzadu tervtorialnego
W 2016r. w ramach § 2710 rozdz. 90095 z budzetu Gminy Stare Pole udzielona zostala
dotacja celowa w wysokosci 8.539.71 zl dla Powiatu Malborskiego, z przeznaczeniem na
pokrycie kosztow  sporzadzenia przegladu ekologicznego dla  Lotniska Wojskowego
w Krolewie Malborskim w zakresie ograniczonym do oddzialywania akustycznego na
potrzeby weryfikacji dokumentu pn. .Przeglad ekologiczny dla lotniska wojskowego na
terenie JW 1128 Malbork/Krasnoleka™,
Dotacja zostala udzielona na podstawie podjgtej w dniu 30 wrzesnia 2015r. przez Rade
Gminy Stare Pole Uchwaly Nr X/60/2015 w sprawie udzielenia w 2016 roku pomocy
finansowej przez Gming Stare Pole dla Powiatu Malborskiego. zm. Uchwata Nr X1/71/2015 z
dnia 28 pazdziernika 201 5r.
W dniu 2 lutego 2016r. pomiedzy Powiatem Malborskim, a Gming Stare Pole zawarta zostala
umowa o udzielenie pomocy finansowej.
Srodki finansowe przekazane zostaly w terminie okreslonym w § 3 ust. | ww. umowy.
Zgodnie z postanowieniami § 3 ust. 3 ww. umowy Powiat przedlozyt rozliczenie finansowe
z wykorzystania dotacji.
Z przediozonego rozliczenia wynika. ze srodki wykorzystane zostaty petnej wysokosci
i zgodnie z przeznaczeniem

3.8. Dlug publiczny, przychody i rozchody budzetu
Kontrola objeto lata 2015 -2016
3.8.1. Przestrzeganie uprawnien do zaciagania zobowiazan obciazajacych budzet
Uchwala Nr 1V/15/2014 z dnia 29 grudnia 2014r. w sprawie uchwalenia budzetu gminy
na 2015r. oraz Uchwalg Nr X111/84/2015 z dnia 30 grudnia 2015r. w sprawie uchwalenia
budzetu gminy na 2016r.. Rada Gminy Stare Pole upowaznila Wojta do:
I. Dokonywania zmian w budzecic w zakresic wydatkow biezacych na uposazenia
i wynagrodzenia ze stosunku i wydatkow majatkowych — przeniesien miedzy
paragrafami i rozdzialami w obrebie dziatu.
2. Zaciggania kredytow i pozyczek na pokrycie wystepujacego w ciagu roku budzetowego
przejsciowego deficytu budzetu do wysokosci 400.000 zi.
W § 10 ww. Uchwal ustalony zostal limit zobowiazan z tytulu kredytéw i pozyvczek
zaciagnigtych na sfinansowanie przejéciowego deficytu budzetu do wysokosci 400.000 zl.
Zadtuzenie Gminy Stare Pole obejmujace zobowiazania z tytutu zaciagnietych kredytow
i pozyczek na koniec 2015r. wynosito 2.678.700 z1. a na 2016r. — 2.169.800 z1.
W 2015r. dochody wykonano w kwocie 17.413.959.53 zl. co stanowito 100.5% planu, w tym
dochody biezace w kwocie 16.687.602.75 zI (99.8% planu) oraz dochody majatkowe
w wysokosci 726.356.77 21 (165.6 % planu).
Natomiast w 2016r. dochody wykonano w kwocie 21.005.133.70 zI (98.25% planu):
- dochody biezace — 20.665.743,56 zI (98.37% planu),
- dochody majatkowe — 339.390.14 z1 (91.5% planu).
Laczna kwota dlugu Gminy obejmujgea zobowiazania z tytutu zaciagnietych kredytéw na
koniec roku budzetowego w relacji do zrealizowanych dochodéw stanowila w 2015r. —
15.38%, a w 2016r. — 10,32 %.
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3.8.2. Przychody i rozchody
Przychody
Wedlug sprawozdania Rb - NDS o nadwyzce/deficycie jednostki samorzadu
terytorialnego za okres od poczatku roku do 31 grudnia przychody stanowity:
w 2015r. kwote 887.747.30 z}, w tym:

0 52.353.00 z! z wytulu splaty pozyczek udzielonych w 2014 r. dla stowarzyszen
dziatajacych na terenic gminy pod zabezpieczenie otrzymanego dofinansowania
w zwigzku z realizacja projektow unijnych, tj.

- Stowarzyszeniu Lokalna Grupa Dzialania Spichlerz Zutawski z/s w Lichnowach
w kwocie 19.000 zL na realizacjg Lokalnej Strategii Rozwoju Spichlerz Zulawski
w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiegjskich 2007-2013 - umowa z dnia
23.11.2009r. zm. 6 ancksami — termin splaty 1 transzy pozyczki w kwocie 7.600 zt do
31.08.2015r. (wptata 25.05.2015r.) oraz I transzy w wysokosei 11.400 zt do
29.07.2016r..

- Stowarzyszeniu Kobiet Zulawskich Ziotowianki w kwocie 14.753 zt na realizacje
projektu Organizacja szkolen polgezonych = warsztatami oraz promocjq produktow
lokalnych i tradveyjnveh, realizowanych w ramach dzialania 413 . Wdrazanie
lokalnych strategii rozwoju™ — umowa pozyczki zawarta w dniu 23.06.2014r, — termin
splaty 7 dni od dnia otrzymania refundacji srodkéw przyznanych na podstawie UMmowy
o udzieleniu pomocy zawartej 7 Samorzadem Wojewddztwa Pomorskiego (wplacono
7.05.2015r. — 1 dzien po terminie — naliczono i wplacono odsetki w kwocie 3.23 zt).

- Stowarzyszeniu Przyjazne Przedszkole w kwocie 22.585 z1 na realizacje projektu
Unworzenie sceny teatralnej oraz przeprowadzenie zajeé teatralnych realizowanego
w ramach dzialania 413 ., Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” — umowa pozyczki
zawarta w dniu 9.09.2014r. — termin splaty 7 dni od dnia otrzymania refundaciji
srodkow  przyznanych na podstawie umowy o udzieleniu pomocy zawarte] z
Samorzadem Wojewddztwa Pomorskiego (wplacono w terminie dnia 5.01.2015r.).

- Stowarzyszeniu Przyjazne Przedszkole w kwocie 7.415 z1 na realizacje projektu
Organizacja zaj¢¢ edukacyinyeh oraz pikniku realizowanego w ramach dziatania 413
«Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju™ — umowa pozyczki zawarta w dniu
2.06.2014r. — termin splaty 7 dni od dnia otrzymania refundacji §rodkow przyznanych
na podstawie umowy o udzieleniu pomocy zawartej z Samorzadem Wojewodziwa
Pomorskiego (wplacono 12.02.2015r. — | dzien po terminie — naliczono i wplacono
odsetki w kwocie 1.63 z1).

Udzielone ww. pozyczki byly nicoprocentowane.

o 835.394.30 zl — wolne srodki.

w 2016r. — 1.429.413.41 7. w tym:

o 11400 zI z tytulu splaty ww. pozyczki udzielonej - Stowarzyszeniu Lokalna Grupa
Dziatania Spichlerz Zulawski z's w Lichnowach w kwocie 19.000 zi, na realizacje
Lokalnej Strategii Rozwoju Spichlerz Zutawski w ramach Programu Rozwoju
Obszarow Wiejskich 2007-2013 - umowa z dnia 23.11.2009r. zm. 6 ancksami —
termin splaty Il transzy w kwocie 11.400 zI do 29.07.2016r. (wplata 26.07.2016r.),

o 1.418.013.41 zI - wolne srodki.

Rozchody
W 2015r. rozchody stanowity kwotg 530.700 1. natomiast w 2016r. — 508.900 zt i dotyczyly
splat kredytow i pozyczek zaciagnigtych w latach ubieglych.




3.8.3. Kredyty i pozyezki
W latach 2015-2016 Gmina nie zaciagala kredytow ani pozyczek.

3.8.4. Obligacje i sprzedaz papieréow wartoSciowyeh wyemitowanych przez gmin
W okresie badanym Gmina Stare Pole nie emitowata obligacji.

3.8.5. Wydatki na obslugg dlugu jednostki samorzgdu terytorialnego

W 2015r. wydatki poniesione w dziale 757- Obstuga diugu publicznego stanowity kwote
80.287.01 z a w 2016r. - 64.387.50 zt i zostaly przeznaczone na splate odsetek od
zaciagnietych kredytow i pozyczek.

3.8.6. Udzielone porgczenia i gwarancje
W latach 2015 - 2016 Gmina Stare Pole nie udzielata porgezen i gwarancji.

3.9. Gospodarka odpadami komunalnymi.

Okres objety kontrola — 2016 r.

I W 2016r. swiadczenie ustug w zakresie odbioru i zagospodarowania odpadow

komunalnych z terenu gminy Stare Pole wykonywal Zaklad Gospodarki Komunalnej

i Mieszkaniowej Sp. z 0.0. w Malborku. na podstawie zawartych z Gmina Stare Pole n/w

umow:

- Umowy Nr 21/2015 z dnia 28 grudnia 2015r. na wykonanie ustugi polegajacej na

odbieraniu i zagospodarowaniu odpadéw komunalnych z wszystkich nieruchomosci

w granicach administracyjnych Gminy Stare Pole.

Okreslony w umowie termin realizacji ustugi: od dnia 01 stycznia 2016r. do dnia 31 styeznia

2016r. (umowa zawarta bez zastosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych, Z

wyjasnienia zlozonego przez Kierownika Referatu Rozwoju Gospodarki i Rolnictwa — Pana

Zdzistawa Mikulak wynika. ze w/w umowa zawarta zostala w celu zabezpieczenia realizacji

ustugi w okresie 01 - 31 stycznia 2016r.. z uwagi na przediuzajacy sie procedurg przetargowa

— przetarg nieograniczony powyzej progu unijnego. Wyjasnienie stanowi akta robocze nr

3.9/1 do protokolu kontroli).

- Umowy 272.1.2016 7 dnia 18 stycznia 2016r. na wykonanie ustugi polegajacej na

odbieraniu i zagospodarowaniu odpadéw komunalnych z wszystkich nieruchomosci

w granicach administracyjnych Gminy Stare Pole oraz gminnego PSZOK.

Okreslony w umowie termin realizacji ustug: od dnia 01 lutego 2016r. do dnia 31 erudnia

2018r. (umowa zawarta w wyniku przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamowienia

publicznego w trybie przetargu nieograniczonego).

2. W zakresie utrzymania czystosci i porzadku w gminie Rada Gminy Stare Pole podjela

n/w uchwatly:

o Uchwalg Nr X/55/2015 z dnia 30 wrzesnia 2015r. w sprawie Regulaminu utrzymania
czystosci i porzadku na terenie Gminy Stare Pole (ogloszenie: Dz, Urz. Woj. Pom. z
2015r., poz.3498 ):

o Uchwalg Nr X/56/2015 z dnia 30 wrzesnia 2015r. w sprawie wyboru metody ustalenia
oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz stawki tej oplaty i stawki optaty
za pojemnik o okreslonej pojemnosci (ogloszenie: Dz. Urz. Woj. Pom. 2015r., poz.
3262):

o Uchwalg Nr XV/116/2016 7z dnia 13 czerwea 2016r. w sprawie terminu, czestotliwosei
i trybu uiszczania opfaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi (ogloszenie: Dz.
Urz. Woj. Pom. z 15 lipca 2016r.. poz. 2498) — (obowigzujgcq od dnia 01 sierpnia
2016r.).




Wezesniej:

Uchwatg Nr XIX/167/2013 z dnia 06 marca 2013r. w sprawie terminu, czestotliwosci
i trybu uiszczania oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi (ogloszenie: Dz.
Urz. Woj. Pom. 2013r., poz. 1554);

o Uchwale Nr XV/115/2016 z dnia 13 czerwca 2016r. w sprawie wzoru deklaracji
0 wysokosci oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi (ogloszenie: Dz. Urz.
Woj. Pom. z 13 lipca 2016r. poz. 2436) — (obowigzujgeq od dnia 01 sierpnia 2016r.),
Wezesniej:

Uchwalg Nr VII/24/2015 z dnia 26 marca 2015r. w sprawie wzoru deklaracji o wysokosci
opfaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi (ogloszenie: Dz. Urz. Woj. Pom.
2015r., poz.1377),

o Uchwalg Nr XIX/169/2013 z dnia 06 marca 2013r. w sprawie szczegbtowego sposobu
i zakresu $wiadczenia ustug w zakresie odbierania odpadéw komunalnych od whascicieli
nieruchomosei i zagospodarowania tych odpadéw w zamian za uiszczong przez
wlasciciela nieruchomosci oplatg za gospodarowanie odpadami komunalnymi, zmieniong
w czg$ci Uchwala Rady Nr XX/173/2013 z dnia 22 kwietnia 2013r. (ogloszenie: Dz. Urz.
Woj. Pom. 2013 r., poz. 1568 - zmiana: Dz. Urz. Woj. Pom. 2013r., poz. 1995 ).

Kontrola objgto 20 losowo wybranych deklaracji o nastepujacych numerach:

DEK.447.2013; DEK.469.2013; DEK.564.2013; DEK.593.2013; DEK.668.2013;

DEK.680.2013;  DEK.684.2013; DEK.687.2013: DEK.697.2013; DEK.707.2013:

DEK.773.2013; DEK.776.2013; DEK.898.2013; DEK.034.2014; DEK.001.2015;

DEK.238.2015; DEK.665.2013/DEK.128.2016; DEK.934.2013/DEK.170.2016:

DEK.1173.2013/DEK.112/2016; DEK.198.2015/DEK.044.2016.

W kazdym przypadku oplata naliczona zostata w prawidlowej wysokosci, zgodnie z zasadami

i stawkami okreslonymi przez Rade Gminy Stare Pole

a). w przypadku nieruchomosci, na ktorych zamieszkujg mieszkahcy, miesigczna stawka

oplaty wynosi:

- przy selektywnej zhiorce - w przypadku gospodarstwa domowego od | do 2 0séb:

13,00 =zl/osoby, od 3 do 4 0s6b: 10,00 zl/osoby, od 5 0séb i wigcej: 8,50 zl/osoby;

- przy nieselekiywnej zbidrce - w przypadku gospodarstwa domowego od 1 do 2 oséb:

23,00 zt/osoby, od 3 do 4 0séb: 18,00 zt/osoby, od 5 0séb i wigcej: 15,00 zl/osoby;

b). w przypadku nieruchomosci, na ktérych nie zamieszkujq mieszkancy, a powstajg odpady

komunalne - stawka oplaty wynosi:

- przy selektywnej zbiorce: 10,00 zt za pojemnik wielkosci 60 litréw, 20,00 zt za

pojemnik 110/120 litréw, 40,00 zi za pojemnik 240 litréw, 100,00 =zt za pojemnik 1100 litréw,

150,00 zt za pojemnik 1500 litrow

- przy nieselektywnej zbiorce: 18,00 zt za pojemnik wielkosci 60 litréw, 36,00 zt za

pojemnik 110/120 litréw, 72,00 zi za pojemnik 240 litréw, 180,00 =I za pojemnik 1100 litréw,

270,00 zt za pojemnik 1500 litrow).

Wysokos¢ uzyskanych w 2016 r. dochodéw z tytutu optat za gospodarowanie odpadami oraz

wydatkow poniesionych przez Gming Stare Pole przedstawia ponizsza tabela:

Lp. Wyszezegolnienie 31.12.2016r.
I. | DOCHODY j.s.t. z tytutu oplaty za pospodarowanie odpadami 572.917,47
2. | WYDATKI j.s.t. na funkcjonowanie systemu gospodarowania odpadami 667.903,06 zt

komunalnymi — art.6r ust. laa ustawy z dnia 13 wrzes$nia 1996 r.
o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach (Dz. U. 22016 r.,
poz.250) —

w tym:

1) odbierania, transportu, zbierania, odzysku i unieszkodliwiania 624.891,38 zt
odpadow komunalnych
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2) tworzenia i utrzymania punktow selektywnego zbierania odpadow 32,96 zt

komunalnych
4) obslugi administracyjnej tego systemu 37.000,00 zt
3) edukacji ekologicznej w zakresie prawidlowego postepowania -
z odpadami komunalnymi
5) inne wynikajace z ustawy — koszty postepowania egzekucyjnego 5.978,72 7
Roznica: dochody (1) —wydatki (2) - 94.985,59 zi

I'V. Gospodarka mieniem

4.1. Gospodarka mieniem komunalnym

4.1.1. Gospodarka nieruchomosciami
Kontrolg objeto 2016r.

Ustalone unormowania wewngtrzne w zakresie obrotu nieruchomosciami wykazano w czesci
wczesniejszej niniejszego protokotu w pkt 3.3 Dochody z majatku.

Na dzien 31.12.2016r. prowadzone w Urzedzie ksiggi rachunkowe obejmowaty $rodki trwate
zaliczone do nieruchomosci, w tym:

- grunty o wartosci ewidencyjnej 1.925.133,51 zi,

- budynki i lokale o wartosci 3.152.858.28 z1.

W 2016r. zmiany stanu ewidencyjnego nieruchomosci (gruntdw i budynkéw) przedstawiaty
si¢ nastepujaco:

Grupa Wal.'tc'»éc' brutto-na Przychody | Rozchody Warto$¢ brutto na
rodzajowa dzien 1 stycznia dzien 31 grudnia
0 1.739.860,81 185.414,60 141,90 1.925.133,51
I 3.152.868,28 422.100.81 | 422.110,81 3.152.858.28
Razem 4.892.729,09 607.515,41 | 422.252,71 5.077.991,79

W 2016r. wartos¢ zaewidencjonowanych na koncie 011 ..Srodki trwale” nieruchomogci
ulegta zwigkszeniu o kwote 607.515.,41 zl.
W wyniku kontroli obejmujacej okres od | stycznia do 31 grudnia 2016r. ustalono, ze wartosé
nieruchomosci zwigkszono gléwnie w zwiazku z:

o przejeciem z mocy prawa przez Gming prawa wiasnosci nieruchomosci rolnej dzialek
Nr 159, 160, 161, 162 potozonych w obrebie Stare Pole — 157.403 z,

o nieodplatnego przekazania przez Agencj¢ Nieruchomosci Rolnej Oddz. Terenowy
w  Gdansku nieruchomosci niezabudowanych dziatek Nr 55/3 i Nr 55/34 w
miejscowosci Kaczynos wykorzystywanych jako drogi wewnetrzne osiedlowe z
przeznaczeniem na cele zwigzane z realizacja inwestycji infrastrukturalnych stuzacych
wykonywaniu zadan wiasnych Gminy — 13.186.38 zl,

o nieodplatnego nabycia z mocy prawa przez Gming nieruchomosci rolnej potozonej
w obrgbie Jandwka dz. Nr 136 i dz. Nr 137 — 14.824 71,

o zakofnczonymi zadaniami inwestycyjnymi (adaptacja i rozbudowa czgsci budynku
zlokalizowanego na dz. Nr 617 w Starym Polu na ztobek) — 422.100,84 z}

W 2016r. warto$¢ zaewidencjonowanych na koncie 011 .Srodki trwale” nieruchomosci
ulegta zmniejszeniu o kwotg 422.25.71 zl (sprawdzeniem objeto caly 2016r.), glownie
w zwigzku z:

o sprzedazg gruntéw i budynku gospodarczego — 151,90 zt,

o przekazania zaadaptowanej czgéci budynku na dz. 617 w Starym Polu do jednostki
organizacyjnej Gminy — Zlobka — 422.252.71 zi.

Wszystkie zwigkszenia i zmniejszenia stanu nieruchomosei dokonane zostaly na podstawie
stosownych dokumentow Zrédtowych (dowodow OT. PT, aktéw notarialnych, decyzji
administracyjnych).

Ewidencja nieruchomosci stanowiacych wthasnosé Gminy prowadzona jest w ksiegach

rachunkowych Urzedu oraz innych jednostek organizacyjnych Gminy, i tak:




- w ksiggach rachunkowych Urzedu ujete zostaly grunty stanowigce wiasnosé Gminy,
budynki bezposrednio zwiazane z funkcjonowaniem Urzgdu, budynki i lokale oddane
w odpfatne uzytkowanie, budynki OSP, budynki gospodarcze, wiaty przystankowe,
- w ksiggach rachunkowych poszczegdlnych jednostek organizacyjnych ujeto budynki
i grunty bezposrednio zwiazane z ich funkcjonowaniem.
Ewidencjg szczegblowa gruntéw stanowiacych wlasno$é Gminy prowadzi sie w systemie
informatycznym. Ewidencja szczegolowa prowadzona jest z podzialem na poszczegdlne
uzytki gruntowe z okresleniem ich wartosci.
W kartach ewidencyjnych zamieszczono dane dotyczace poloZenia gruntéw, numeru dziatki
oraz jej powierzchni.
Ewidencjg pozostatych nieruchomosci (budynkéw i lokali) prowadzono wg obowigzujacej
klasyfikacji srodkéw trwatych.
Zawarte dane umozliwialy ustalenie miejsca ich lokalizacji, wartosci poczatkowej, stawki
i wartosci umorzenia.

4'. 1.2. Gospodarka pozostatymi sktadnikami majatku
Srodki trwale

Zasady ewidencji analitycznej $rodkéw trwatych i pozostatych $rodkéw trwatych
okreslone zostaly Zarzadzeniem Nr 67/2010 Wojta Gminy Stare Pole z dnia 31 grudnia
2010r. w sprawie przyjecia zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy Stare Pole, z
pézn. zm. wprowadzonymi Zarzadzeniami Waojta Nr 34/2012 z dnia 31 lipca 2012r., Nr
18/2013
z 10 maja 2013r., Nr 91/2015 z 31 grudnia 2015r., Nr 25/2017 z 3 marca 2017r.

Zgodnie z przyjetymi uregulowaniami do $rodkéw trwalych zalicza sie skladniki
majatku o wartosci przekraczajacej wartos¢ ustalong w ustawie o podatku dochodowym od
osob prawnych (3.500 zt).

Do $rodkow trwalych zaliczone moga by¢ rowniez érodki o koszcie nabycia lub wytworzenia
nizszym od ustalonej dolnej granicy wartosci Srodka trwatego, w przypadku uznania tego
$rodka za wartosciowy dla jednostki.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 011 umozliwia:
o ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdInych obiektow srodkow trwatych,
o ustalenie osob lub komorek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwale,
o obliczenie amortyzacji i umorzenia.
Dla kazdego srodka trwalego zalozona jest odrgbna karta ewidencyjna. Ponadto prowadzone
sg tabele amortyzacyjne.
Na dzien 31.12.2016r. prowadzone w Urzgdzie ksiggi rachunkowe obejmowaly rzeczowe
skfadniki majatku trwalego o wartosei brutto 36.143.825,73 zt, w tym:
- grunty (gr.0)— 1.925.133,51 zt
- budynki i lokale (gr. I) — 3.152.858,28 zt,
- obiekty inzynierii ladowej i wodnej (gr. 11) — 30.209.847.33 zt,
- kotly i maszyny energetyczne (gr. 111) — 32.990 zi
- maszyny, urzadzenia i aparaty ogolnego zastosowania (gr. V) —216.544,59 zi,
- specjalistyczne maszyny, urzadzenia i aparaty (gr. V) — 6.999,00 z,
- urzadzenia techniczne (gr. VI) — 80.819,98 zi,
- $rodki transportu (gr. VII) — 345.299,24 zi,
- narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie (gr. VIII) — 173.333,80 zi.
Wykazane na koniec roku w ewidencji syntetycznej saldo Wn konta 011 zgodne bylo
z ewidencja analityczna.

W 2016r. zmiany stanu ewidencyjnego $rodkow trwatych poza wezesnie) wykazanymi

nieruchomosciami przedstawiaty si¢ w gr. Il — VIII si¢ nast¢pujaco:
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Grupa Warto$¢ brutto na Pravehodv | Rozenod Wartos¢ brutto na
rodzajowa dzien 1 stycznia o y | Rozchody dzien 31 grudnia
11 29.678.270,73 531.576.60 0 30.209.847,33
111 32.990,00 0 0 32.990,00
v 187.471.39 29.073,20 0 216.544,59
Vv 6.999,00 0 0 6.999.00
VI 80.819,98 0 0 80.819,98
Vil 345.299,24 0 0 345.299,24
Vil 173.333,80 0 0 173.333,80
Razem 30.505.184,14 560.649,80 0 31.065.833,94

W 2016r. stan srodkow trwatych we wszystkich grupach zwigkszyt si¢ o kwote
1.168.165,21 zi.
W wyniku kontroli obejmujacej caty 2016r. ustalono, ze warto$é¢ $rodkéw trwalych
zwiekszono gléwnie w wyniku:
o zakonczonych zadan inwestycyjnych (droga Zabrowo, Kaczynos, Krasnoleka,
ogrodzenie boiska w Zabrowie, place zabaw) — 531.576,60 zt,
o zakupu gotowych srodkéw trwatych (komputery, laptop ) —29.073,20 zi,
o zwigkszenia wartosci nieruchomosci (budynki i lokale). Szczegétowe ustalenia w tym
zakresie zawarto w pkt 4.1.1 protokotu.
W 2016r. wartos¢ majatku trwatego zmniejszyta si¢ o kwote 422.252,71 zt. Sprawdzeniem
objeto caly 2016r.
Ustalono, ze zmnigjszenie wartosci majatku wynikato giéwnie ze zmniejszenia wartosci
nieruchomosci o kwotg 422.252,71 z}. Szczegotowe ustalenia w tym zakresie zawarto w pkt
4.1.1 protokotu.
Wszystkie zwigkszenia i zmniejszenia srodkow trwatych objgte zostaty prawidtowa ewidencja
ksiggowa na podstawie stosownych dokumentéw zrodiowych (faktur, dowodéw OT, PT,
protokoléw przekazania, aktow notarialnych, decyzji administracyjnych).

Pozostale Srodki trwale w uZywaniu
Na dzien 31.12.2016r. stan pozostatych srodkéw trwatych stanowit kwote 473.330,63zt.

Zgodnie z przyjetymi uregulowaniami wewngtrznymi do pozostatych srodkow
trwatych w uzywaniu zaliczono przedmioty o cenie nabycia lub wytworzenia powyzej 500 zt i
nie przekraczajacej 3.500 zi.

Natomiast pozostate przedmioty o wartoéci jednostkowej do 500 zt odpisywano w koszty pod
datg przekazania do uzywania w pelnej wartosci poczatkowej. Przedmioty te wprowadzano
do ewidencji ilosciowej. W ewidencji ilosciowej ujmowano réwniez bez wzgledu na wartos$é
nabycia lub wytworzenia srodki trwate — meble.

Ewidencj¢ analityczng ilosciowo — wartosciowa do konta 013 prowadzono technikg reczng
w 2 ksiggach inwentarzowych w sposob umozliwiajgcy ustalenie wartosci poczatkowej i
ilosci pozostatych $rodkéw trwatych oddanych do uzywania oraz miejsca znajdowania sie
danych przedmiotow.

W 2016r. wartos¢ pozostalych $rodkow trwatych uleglta zwigkszeniu o kwotg
41.009,07 zt (sprawdzeniem objeto caly 2016r.), gléwnie w wyniku dokonanych zakupéw
wyposazenia.

W okresie badanym stan pozostatych srodkéw trwatych nie ulegt zmniejszeniu.
Dokonane zwigkszenia stanu pozostatych s$rodkéw trwalych znajduja potwierdzenie w
prawidtowych dokumentach Zrodtowych (fakturach).




Wartosci niematerialne i prawne
Na dzien 31.12.2016r. konto 020 ,,Warto$ci niematerialne i prawne” wykazywato
saldo w kwocie 72.168,53z1.
Zaliczono do nich licencje na uzytkowanie oprogramowania komputerowego
o przewidywanym okresie uzywania diuzszym niz rok.
Zgodnie z wewnetrznymi uregulowaniami na koncie 020 ..Wartoéci niematerialne
I prawne” ewidencjonowano stan oraz zwigkszenia i zmniejszenia wartosci niematerialnych
i prawnych bez wzgledu na wartos¢.
Ewidencjg analityczna do konta 020 ,,Warto$ci niematerialne i prawne” prowadzono technika
reczng wedlug poszezegdlnych tytutéw wartosei niematerialnych i prawnych.
Ewidencja umozliwiata ustalenie wartosci poczatkowe] poszezegdlnych tytutdow oraz
obliczenie umorzenia.
Wykazane w ewidencji analitycznej warto$ci zgodne byty z wpisami na koncie syntetycznym.
W 2016r. stan ewidencyjny wartoéci niematerialnych i prawnych ulegt zwigkszeniu
0 kwotg 12.887.76 zt w wyniku dokonanych zakupéw licencji na uzytkowanie programéw
komputerowych.
W okresie badanym stan ewidencyjny wartosci niematerialnych i prawnych nie uleglh
zmniejszeniu.
Wszystkie zwigkszenia stanu warto$ci niematerialnych i prawnych zostaly prawidlowo
udokumentowane.

4.2, Inwentaryzacja roczna rzeczowych skladnikéw majatku
Kontrola objgto 2016r.

Terminy, metody, czgstotliwos¢ oraz zasady przeprowadzania inwentaryzacji
w Urzgdzie Gminy w Stare Pole okreslone zostaly w Instrukcji  inwentaryzacyjnej,
stanowigcej Zatgcznik Nr I do Zarzadzenia Nr 49/2008 Wdjta Gminy Stare Pole z dnia 30
grudnia 2008r. w sprawie wprowadzenia instrukcji finansowo-ksiegowych w Urzedzie Gminy
Stare Pole.

Ostatnia okresowa inwentaryzacje¢ Srodkéw trwatych (Urzad Gminy, OSP) oraz
pozostatych srodkéw trwatych (Urzad Gminy, wyposazenie w ramach Funduszu Soteckiego)
przeprowadzono na podstawie Zarzadzenia Wojta Gminy Stare Pole Nr 78 z dnia 23 listopada
20135r. w sprawie przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji rzeczowych skladnikow
majatkowych spisu z natury oraz powolania komisji inwentaryzacyjnej i zespotéw spisowych.
W ww. Zarzadzeniu okredlono sklad komisji inwentaryzacyjnej oraz 4 zespoléw spisowych,
przedmiot spisu i czas przeprowadzenia spisu z natury rzeczowych sktadnikéw majatku.
Termin przeprowadzenia spisu wyznaczono od 25.11.2015r. do 18.12.2015r.

Inwentaryzacjg przeprowadzono wg. stanu na dzien 23.11.2015r.

Wyniki ww. spisow z natury ujete zostaly na wlasciwych arkuszach spisowych, objetych
ewidencja drukéw scistego zarachowania.

Na wszystkich arkuszach znajdujg si¢ podpisy czlonkéw zespolu spisowego oraz o0sob
materialnie odpowiedzialnych.

W przedstawione) dokumentacji znajduja sig rowniez oswiadczenia wstgpne oséb materialnie
odpowiedzialnych, ze wszystkie operacje przychodu i rozchodu zostaly prawidlowo
udokumentowane i wykazane w obowigzujacej dokumentacji przekazanej do dziatu
ksiegowoéci oraz o$wiadczenia koncowe, ze osoba materialnie odpowiedzialna nie wnosi si¢
uwag do ilosci i jakosci zinwentaryzowanych sktadnikow majatkowych.
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Komisja inwentaryzacyjna sporzadzita sprawozdanie z przebiegu inwentaryzacji rzeczowych
skladnikow majatkowych.

W wyniku poréwnania ilodci i wartoéci poszezeg6Inych skiadnikéw majatku objetych spisem
z natury, z iloscig i wartoscia wynikajacg z ewidencji analitycznej stwierdzono nadwyzke
zestawu komputerowego i 2 drukarek OKI o fgcznej wartosei 4.093,15 zl, ktére zostaly
bezplatnie uzyczone do uzytkowania przez Ministerstwo Spraw Wewnetrznych zgodnie
z przyjetym programem doposazenia j.s.t. w sprzet informatyczny w ramach realizowanego
projektu ,,pl. ID™.

Na dzien 31.12.2016r. przeprowadzono inwentaryzacje:

w drodze spisu Z natury

- drukow scistego zarachowania, $rodkow pienieznych w kasie,

- paliwa i oleju napgdowego w samochodach pozarniczych.

weryfikacji

- gruntow,

- srodkow trwatych do ktérych dostep jest utrudniony,

- wartos$ci niematerialnych i prawnych.

uzyskania potwierdzenia salda

- srodkow pienig¢znych na rachunkach bankowych, kredytow.

Pozostate aktywa i pasywa zinwentaryzowano w drodze weryfikacji sald przeprowadzanych
na ostatni dzien roku obrotowego, z ktorej sporzadzano protokot weryfikacji.

V. Rozliczenia jednostki samorzadu terytorialnego z jednostkami organizacyjnymi
Kontrola objeto 2016r.

Prawidlowos¢ rozliczen finansowych gminy Stare Pole z jej jednostkami organizacyjnymi
sprawdzono na przykfadzie Zespotu Szkét w Starym Polu i Ztobka w Starym Polu (jednostki
budzetowe) oraz Gminnej Biblioteki Publicznej w Starym Polu i Gminnego Osrodka Kultury
i Sportu w Starym Polu (instytucje kultury).

5.1.Rozliczenia z jednostkami budzetowymi

Realizacj¢ planu finansowego w/w jednostek budzetowych przedstawiajg ponizsze tabele:
- Zespol Szkol w Starym Polu

Nazwa jednostki Rozdz. | Plan po Kwota Wykonanie | Kwota Kwota
zmianach przekazanych | wg Rb-28S | niewykorz. | zwréconych
§rodkaw Srodkéw $rodkow
80101 2.794.403 2.756.257,69
80110 1.205.699 1.176.162,76
80113 366.182 360.986,74
ZespOt Szkol w 80146 10.500 10.500
Starym Polu 80148 288.081 267.084.12
80150 365.276 | 5.480.899.58 365.150,75 64.951,89 64.951.89
80195 118.305 118.304,85
85395 327.757,53 201.323,48
85401 151.155 150.127,30
85415 10.000 10.000
85446 200 50
Ogdlem 5.637.558,53 | 5.480.899,58 | 5.415.947,69 64.951,89 64.951,89

= W dniu 11.09.2015r. Urzad Gminy Stare Pole przekazat Dyrektorowi Szkoty informacje

niezb¢dne do opracowania projektu planu finansowego jednostki.

— Projekt planu finansowego na 2016 rok Dyrektor Szkoty opracowat w dniu 30.09.2015r.
= Informacja o kwotach dochodow i wydatkow jednostki, po opracowaniu projektu budzetu

gminy Stare Pole przekazano w dniu 17.11.2015r.
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Plan finansowy na 2016 rok podpisany przez Dyrektora Szkoly przediozono w dniu
18.12.2015r.

Informacja o ostatecznych kwotach dochodéw i wydatkéw jednostki, po uchwaleniu
budzetu gminy Stare Pole (w dniu 30.12.2015 r.) przekazano w dniu 12.01.2016r.

Roczne sprawozdania: Rb-27S, Rb-28S, Rb-N i Rb-Z przekazano w dniu 31.01.2017r.
Rb-Z stan zobowigzan: 0 zi

Rb-N stan naleznosci: 0 zt

W 2016r. jednostka uzyskata dochody w lacznej wysokosci 137.762,82 zt

Szczegdlowo przedstawia to ponizsza tabela:

Rozdzial | Kwota (zh) Zrodlo pochodzenia dochodu

80101 7.215,42 | - wynagrodzenie platnika podatku (§0970) - kwota 1.225,02 z}
- wplata czynszu - lokal mieszkalny (§0750) - kwota 4.708,80 zt
- z tytutu oplat za duplikaty $wiadectw, wtérniki legitymacji szkolnych

(§0690) - kwota 187 zt

- sprzedaz makulatury (§0870) - kwota 1.094,60 zt

80148 | 130.547.40 | - odplatnosé za wyzywienie (§0830)

RAZEM | 137.762,82 X

Uzyskane dochody jednostka odprowadzata na rachunek budzetu gminy na biezaco.

- Zlobek w Starym Polu

Nazwa jednostki Rozdz. | Plan po Kwota Wykonanie | Kwota Kwota
zmianach przekazan. | wg Rb-28S | niewykorz. | zwréc.
Srodkow $rodkéw srodkow
Zlobek w Starym 85305 175.492 151.700 148.930,06 2.769.94 2.769,94
Polu
Ogélem 175.492 151.700 148.930,06 2.769,94 2.769,94

= W dniu 11.09.2015r. Urzad Gminy Stare Pole przekazal Dyrektorowi Ztobka informacje

niezb¢dne do opracowania projektu planu finansowego jednostki.

Projekt planu finansowego na 2016 rok Dyrektor jednostki opracowat w dniu 30.09.2015r.
Informacja o kwotach dochodéw i wydatkéw jednostki, po opracowaniu projektu budzetu
gminy Stare Pole przekazano w dniu 18.12.2015r.

Plan finansowy na 2016 rok podpisany przez Dyrektora Zlobka przedtozono w dniu
18.12.2015r.

Informacja o ostatecznych kwotach dochodéw i wydatkéw jednostki, po uchwaleniu
budzetu gminy Stare Pole (w dniu 30.12.2015r.) przekazano w dniu 12.01.2016r.

Roczne sprawozdania: Rb-27S, Rb-28S, Rb-N i Rb-Z przekazano w dniu 31.01.2017r.
Rb-Z stan zobowigzan: 0 zi,

Rb-N stan naleznosci: 191,90 zt (wymagalne z tytutu: wplywy z oplat za korzystanie
z ztobka: 131,40 zt., wplywy z ustug - za korzystanie z wyzywienia: 60,50 z}).

W 2016r. jednostka uzyskala dochody w lacznej wysokosci 36.799,15 zl.




Szczegdlowo przedstawia to ponizsza tabela:
Rozdzial | Kwota Zrodlo pochodzenia dochodu
(z)
85305 | 36.799,15 | - wplywy z oplat za korzystanie z zlobka (§0690) - kwota 23.311,75 z
- wplywy z ustug - za korzystanie z wyzywienia (§0830) - kwota
13.477.40 zi
- wynagrodzenie platnika podatku (§0970) - kwota 10,00 zi

RAZEM | 36.799,15 X
Uzyskane dochody jednostka odprowadzata na rachunek budzetu gminy na biezaco.

5.2.Rozliczenia z samorzadowymi zakladami budzetowymi

Na terenie gminy Stare Pole nie funkcjonuja jednostki organizacyjne powolane w formie
zakladow budzetowych.

5.3.Rozliczenia rachunkow dochodéw

Nie utworzono rachunku dochodéw na podstawie art. 223 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r.
o finansach publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2017r., poz. 2077).

Petnomocnictwa

Ustalono, ze kierownicy jednostek organizacyjnych gminy Stare Pole nie majacych
osobowosci prawnej dziatajg jednoosobowo na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez
Wajta Gminy.

5.4.Samorzadowe osoby prawne.

5.4.1. Instytucje kultury.

W 2016r. ze srodkéw budzetowych Gminy Stare Pole przyznano dotacje podmiotowe w
ramach § 2480 ,Dotacja podmiotowa z budzetu dla samorzadowej instytucji kultury”
rozdziatu:
= 92109 ,,Domy i oérodki kultury, swietlice i kluby™ - w kwocie 745.000,00 zt,
- 92116 ,.Biblioteki” - w kwocie 83.500.00 zt.
Kwoty dotacji ujete zostaly w budzecie gminy na 2016r. (Zatacznik Nr 8 do Uchwaty Nr
X11/84/2015 Rady Gminy Stare Pole z dnia 30 grudnia 2015r. w sprawie uchwalenia budzetu
gminy na 2016 rok) z pézn.zm.
W dniu 30 stycznia 2017r. instytucje kultury zlozyly rozliczenie z otrzymanych dotacji
podmiotowych z budzetu Gminy na 2016 rok.
7. przedtozonych rozliczen wynika, ze srodki z dotacji zostaly wykorzystane w pelnej
wysokoscei.

W obowigzujacym terminie instytucje kultury skladaly Wojtowi Gminy kwartalne
sprawozdania o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych (Rb-N) i o stanie
zobowigzan wedlug tytutéw dtuznych oraz gwarancji i porgczen (Rb-Z).
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Integralng czg$¢ protokotu stanowi:
- Zalgeznik Nr | — Zestawienie akt roboczych kontroli.

Protokdt niniejszy sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach.
Ustalenia w nim zawarte zostaly przez strong¢ kontrolujacg przedstawione kierownictwu
jednostki i omdwione na posiedzeniu w dniu 19 stycznia 2018r.

Powiadomiono jednoczesnie Wojta Gminy Stare Pole o przystugujacym stronie
kontrolowanej prawie odmowy podpisania protokotu i zlozenia w ciggu 3 dni od daty jego
otrzymania pisemnych wyjasnien, co do przyczyny tej odmowy.

Kontrolg odnotowano w ksigdze kontroli pod poz. 2/2017.

Stare Pole, dnia 19 stycznia 2018r.

Inspektorzy Regionalnej Izby Przedstawiciele
Obrachunkowej Gminy Stare Pole

Danuta Sudot

GMINA STARE POLE

82-220 Stare Pole
REGON 170747945
NIP 579-20-58-318
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Zalacznik Nr 1

do protokotu kontroli

Zestawienie akt roboczych kontroli

Urzad Gminy Stare Pole kompleksowa 02.10.2017r. - 19.01.2018r.

Nazwa jednostki kontrolowanej rodzaj kontroli przeprowadzona w okresie

L.p.

Nazwa tematyczna sprawy / nazwa dokumentu

Ilos¢
stron akt
roboczych

I. Ustalenia ogélno — organizacyjne -

I.1.1/1. — wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Stare Pole.

I.1.3/1. — wykaz jednostek pomocniczych Gminy Stare Pole.

Lok | —

1.2/1. — wykaz wladz Gminy Stare Pole.

|.3/1. — wykaz wewnetrznych uregulowan prawnych.

v

1.3.3.2/1. — informacja zlozona przez informatyka - P. Janusza Salamonika
dotyczaca sposobu zabezpieczenia w Urzedzie Gminy dostgpu do
do komputerow.

|
|
|
2
I

6.

1.3.5/1. — oswiadczenia zlozone przez Przewodniczacego Rady Gminy i Wajta
Gminy w sprawie skladania oswiadczen majatkowych za rok 2016.

Il.  Ksiegowos¢ i sprawozdawczosé

2.1.6/1 — wyjasnienie Skarbnika Gminy w sprawie zobowiazan wymagalnych na
dzien 31.12.2016r. ujetych w sprawozdaniu RB-Z.

I11. Budzet jednostki samorzadu terytorialnego -

3.2.12/1. — informacja zlozona przez Wajta Gminy Stare Pole w sprawie oplaty
adiacenckiej.

()

3.2.13/1. — informacja zlozona przez Wojta Gminy Stare Pole w sprawie
oplaty planistycznej w 2016r.

fad

3.3.3/1 — kserokopie dokumentéw w sprawie najmu lokalu uzytkowego przy
ul. Marynarki Wojennej 6 w Starvm Polu:

= pismo Wajta Gminy z dnia 19.11.2015r. informujgce o terminie
obowiazywania umowy najmu dla Spotki MEDER],

= uchwata Rady Gminy Stare Pole Nr X11/80/2015 z dnia 30.11.2015r.,

* pismo Sp. MEDERI z dnia 1.12.2015r. dotyczacy przedtuzenia umowy
wraz z umowg najmu Nr 1/2015 2 3.12.2015r.,

* pismo Sp. Wos, Zadrejkowska z dnia 16.10.2015r. o udzielenie
informacji dotyczacych przetargu wraz z odpowiedzia Wojta Gminy z
dnia 16.11.2015r.,

* pismo z dnia 27.11.2015r. Sp. Wos, Zadrejkowska o wydzierzawienie

lokalu uzytkowego wraz z odpowiedzia Zastepey Wajta z 7.12.2015r.,
= uchwata Rady Gminy Nr X1I/81/2015 z dnia 30.11.2015r.,
* wykaz nieruchomosci przeznaczonych do oddania w najem z dnia
3.12.2015r. wraz z ogloszeniem w BIP i prasie,

= ogloszenie o przetargu z dnia 9.12.2015r. wraz z publikacja w BIP,
= oferta Sp. Wos, Zadrejkowska na najem lokalu uzytkowego.,

* protokot z zebrania Komisji Przetargowej w sprawie wyboru
najkorzystniejszej oferty z dnia 19.01.2016r..

* informacja z dnia 19.01.2016r. 0 wyborze oferty wraz z publikacja w
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BIP,

= umowa najmu Nr 1/2016 z dnia 19.01.2016r. 6

4. 3.4.5/1 — informacja ztozona w dniu 06.12.2017r. przez Wojta Gminy w 2
sprawie ustawiania na terenie gminy Stare Pole konteneréw na odziez
uzywang (wraz z pismem inspektoréw RIO skierowanym do Wojta w
powyZszej sprawie). -

3 3.5/1. - wyjasnienie Skarbnika Gminy w sprawie rozbieznosci pomiedzy

wydatkami wykazanymi w sprawozdaniach Rb-28S, a obrotami konta
130 i konta pozabilansowego 980,

6. 3.5.1/1 - zZtozona przez Wojta Gminy informacja w sprawie zatrudnienia 7
radnych w jednostkach organizacyjnych Gminy Stare Pole wraz z
informacjami zlozonym w tej sprawie przez kierownikow
poszczegdlnych jednostek.

T 3.5/2 — Wydruk z Programu Finansowo-Ksiggowego z realizacji planu

wydatkow:

- nadzien 5.05.2016r. i na dzien 13.05.2016r. w rozdz. 85154 § 4210, 2

- nadzien 21.04.2016r. 1 29.04.2016r. w rozdz. 9095 § 4430, 2

- nadzien 27.04.2016r. w rozdz. 90015 § 4300, § 4260, § 4270, 2

Wykaz obrotow i sald do konta:

- 130-851-85154-4210 w okresie 01.01.2016r. - 31.12.2016r., 1

- 130-900-90095-4430 w okresie 01.01.2016r. - 31.12.2016r., 1

- 130-900-90015 §4260, § 4270, § 4300 w okresie od 01.04.2016r. do I
30.04.2016r.

oraz fakt. nr 0423/U0O/2016 z dnia 11.04.2016r. za ustuge o$wietleniowa 3

wraz z potwierdzeniem zaplaty,

8. 3.5.4/1 - kserokopie:

* ..Rejestru delegacji stuzbowych™ prowadzonego odrecznie, 2

* wydruku . .Ewidencji delegacji” prowadzonej komputerowo 9

- za okres kwiecien - maj 201 7r.

9. 3.5.10/1 = kserokopie polis :

=TUW nr GB 7141481, 2
* TUW nr NW 7140122, 2
* PZU JGC 31711398, 2
* PZU JGC 31711399, 2

10. | 3.6.2/1 — zestawienie inwestycji realizowanych w latach 2014-2016, 10
sporzadzone przez Skarbnika Gminy.

1. | 3.6.2/2. — komplet dokumentéw dot. zadania pn. .,Remont drogi dz. nr 98, 107,

108, 119 obreb Krolewo™ :

= wyjasnienie Kierownika Referatu Rozwoju Gospodarki i Rolnictwa w |
sprawie zmiany terminu zakonczenia zadania.

= kserokopia pisemnej prosby wykonawcey z dnia 26.09.2014r. o 1
przesunigcie terminu zakonczenia robot,

* kserokopia Umowy Nr272.8.2014 z dnia 13.08.2014r. wraz z Aneksem 8
z dnia 26.09.2014r.,

= kserokopia Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia w 3
postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego - (str.1, 14, 15),

= kserokopia ogloszenia o zamdéwieniu Nr 217324-2014 z dnia 2

| 30.06.2014r. - (str.1,6).

12. | 3.6.2/3 — kserokopie dokumentow dotyczacych zadania pn. ,.Remont drogi ul.
Marynarki Wojennej w Starym Polu™ :

= pisemna prosba wykonawcey z dnia 04.10.2016r. i 17.11.2016r. 0 3
przesunigcie terminu zakorniczenia robot,
* Umowa Nr 272.4.2016 z dnia 02.09.2016r. wraz z Aneksem z dnia 8

12.10.2016r. i Aneksem z dnia 17.11.2016r..




= Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia w postgpowaniu o
udzielenie w/w zaméwienia publicznego - ( str.1.13),

» ogloszenie o zamoOwieniu Nr 129283-2016 z dnia 11.07.2017r, —
(str.1,7),

» wniosek wykonawcy z dnia 23.11.2016r. o zaplatg za wykonane
dotychczas roboty oraz o przystapienie do ich odbioru wraz z
zalaczonym zakresem wykonanych prac,

= pismo RGR.271.2.2016/1V z dnia 30.11.2016r. w sprawie zaplaty
wykonawcy za wykonany zakres robdét i ich odbioru.

» protokot odbioru robdt z dnia 07.12.2016r. wraz z protokolem
wykonanych robot w okresie 02.09.2016r. — 07.12.2016r. na kwotg
brutto 436.559.45 zl,

oraz wyjasnienia Kierownika Referatu Rozwoju Gospodarki i Rolnictwa w
sprawie:

- zmian terminu zakonczenia zadania.

- zmiany zakresu rzeczowego robot dot. kanalizacji deszczowej i
zwigzanego z tym wynagrodzenia oraz braku sporzadzenia aneksu.

(o]
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3.6.3/1 — wyjasnienia Skarbnika Gminy w sprawie terminu rozliczenia zadan
inwestycyjnych:
= .Remont drogi dz. nr 98, 107, 108, 119 obreb Krolewo™ realizowane)
w 2014r.,
* ,Remont drogi ul. Marynarki Wojennej w Starym Polu™ realizowanej
w 2016r.

3.7.2.3/1 — kserokopie dokumentow dot. realizacji zadania publicznego pn.
»Wspieranie i upowszechnianie kultury fizycznej™ :
= oferta na realizacje¢ zadania z dnia 27.01.2016r.,
* umowa z dnia 16.02.2016r. wraz z zaktualizowanym kosztorysem
i harmonogramem realizacji zadania,
» sprawozdanie czgsciowe z dnia 9.06.2016r. oraz sprawozdanie
koncowe z dnia 14.12.20106r. z wykonania zadania publicznego,
oraz wyjasnienie P. Jerzego Skoniecznego — Zastgpey Wojta dot. wskazania
pracownika Urzgdu, odpowiedzialnego za rozliczenie w 2016r.
dotacji przekazanych organizacjom pozarzadowym przez Gming.

3.9/1 — wyjasnienie Kierownika Referatu Rozwoju Gosp. i Rolnictwa w sprawie
Umowy Nr 21/2015 z dnia 28.12.2015r. na ustugi w zakresie odbioru
i zagospodarowania odpadow komunalnych, zawartej na okres od dnia
01.01.2016r. do dnia 31.01.2016r. - bez zastosowania ustawy pzp.

Sporzadzil
Inspektor kontroli :
Marzena Okuniewicz




