Zalacznik nr 1 do
ZARZADZENIA NR 81/2015
WOJTA GMINY STARE POLE
z dnia 01 grudnia 2015 r.

Procedura kontroli realizacji obowigzkéw podmiotow odbierajacych odpady komunalne
od wlascicieli nieruchomodci z terenu Gminy Stare Pole w zakresie odbierania odpadow
komunalnych

I. Podstawa prawna
Delegacja prawna do przeprowadzenia kontroli miesci si¢ w art. Yu ustawy z dnia 13 wrzesnia

1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach ( Dz. U. z 2013 r. poz. 1399 oraz z 2015 r.
poz.87,1221 1688 ), ktory stanowi, cyt.

»1. Wojt, burmistrz lub prezydent miasta sprawuje kontrole przestrzegania i stosowania
przepisow ustawy.

2. Do kontroli, o ktorej mowa w ust. 1, stosuje si¢ przepisy art. 379 { art. 380 ustawy z dnia 27
kwietnia 2001 . - Prawo ochrony srodowiska (Dz. U. z 2013 r. poz. 12321 1238 ze zm.)”.

Art. 379 1 380 ustawy Prawo ochrony $rodowiska, stanowig odpowiednio, cyt.:

»Art. 379, 1. Marszalek wojewddztwa, starosta oraz wojt, burmistrz lub prezydent miasta
sprawujg kontrole przestrzegania i stosowania przepiséw o ochronie $rodowiska w zakresie
objetym wlasciwoscig tych organdw.

2. Organy, o ktérych mowa w ust. 1, moga upowazni¢ do wykonywania funkeji kontrolnych
pracownikow podleglych im urzedéw marszatkowskich, powiatowych, miejskich lub gminnych
lub funkcjonariuszy strazy gminnych.

3. Kontrolujacy, wykonujac kontrole, jest uprawniony do:

1) wstgpu wraz z rzeczoznawcami i niezbednym sprzg¢tem przez caly dobe na teren
nieruchomosci, obiektu lub ich czesci, na ktorych prowadzona jest dziatalnoéé gospodarcza, a

w godzinach od 6 do 22 - na pozostaly teren;

2) przeprowadzania badari lub wykonywania innych niezbednych czynnosci kontrolnych;

3) zadania pisemnych lub ustnych informacji oraz wzywania i przestuchiwania oséb w zakresie
niezbednym do ustalenia stanu faktycznego;

4) zadania okazania dokumentow i udostepnienia wszelkich danych majacych zwiazek

z problematyka kontroli.

4. Wojt, burmistrz lub prezydent miasta, starosta, marszalek wojewodztwa lub osoby przez nich
upowaznione sa uprawnieni do wystepowania w charakterze oskarzyciela publicznego

w sprawach o wykroczenia przeciw przepisom o ochronie srodowiska.

5. Wojt, burmistrz lub prezydent miasta, starosta lub marszalek wojewodztwa wystepuja do
wojewodzkiego inspektora ochrony §rodowiska o podjecie odpowiednich dzialag bedacych

w jego kompetencji, jezeli w wyniku kontroli organy te stwierdza naruszenie przez kontrolowany
podmiot przepiséw o ochronie srodowiska lub wystepuje uzasadnione podejrzenie, ze takie
naruszenie moglo nastapic, przekazujac dokumentacie sprawy.



6. Kierownik kontrolowancgo podmiotu oraz kontrolowana osoba fizyczna obowigzani sy
umozliwi¢ przeprowadzanie kontroli, a w szczegélnosci dokonanie czynnosci, o ktorych mowa w
ust. 3.

Art. 380. 1. Z czynnosci kontrolnych kontrolujacy sporzadza protokdl, ktorego jeden egzemplarz
doreeza kierownikowi kontrolowanego podmiotu lub kontrolowanej osobie fizycznej.

2. Protokol podpisuja kontrolujacy oraz kierownik kontrolowanego podmiotu lub kontrolowana
osoba fizyczna, ktérzy moga wniesé do protokolu zastrzezenia i uwagi wraz z uzasadnieniem.

3. W razie odmowy podpisania protokolu przez kierownika kontrolowanego podmiotu lub
kontrolowana osobe fizyczng kontrolujacy umieszcza o tym wzmiank¢ w protokole, a
odmawiajacy podpisu moze, w terminie 7 dni, przedstawié swoje stanowisko na pismie wojtowi,
burmistrzowi lub prezydentowi miasta, staroscie lub marszalkowi wojewodztwa.”

Do wlascicieli nieruchomosci bedacych przedsigbiorcami  zastosowanie majg przepisy
rozdziatu 5 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej (Dz. U. z
2015 1. poz. 584 ze zm.) pt. ,,Kontrola dziatalno$ci gospodarczej przedsigbiorcy”.

W przypadku gdy przeprowadzenie kontroli wymaga obecnosci przedstawicieli policji,
wojt moze wystapi¢ z wnioskiem do wlasciwego komendanta Policji o pomoc, jezeli jest to
niezbedne do przeprowadzenia czynnosci kontrolnych. Na wniosek wojta wlasciwy miejscowo
komendant Policji jest obowigzany do zapewnienia kontrolujacym pomocy policji w toku
wykonywania czynnosci kontrolnych.

I1. Cel
Celem procedury jest zapewnienie systematycznego i obiektywnego sprawdzania zgodnosci i
skutecznosci  realizacji przez podmioty odbierajace odpady komunalne od wlascicieli

nieruchomosci obowiazkéw i wymagan wynikajacych z ustawy o utrzymaniu czystosci 1 porzadku
w gminach.

II1. Organ uprawniony do przeprowadzenia kontroli
Organem uprawnionym do kontroli przestrzegania i stosowania przepiséw ustawy o utrzymaniu
czystosci i porzadku w gminach na terenie Gminy Stare Pole jest Wojt Gminy Stare Pole.

IV. Kontrolujacy pracownicy

Wojt Gminy Stare Pole jako organ kontrolny upowaznia do przeprowadzenia kontroli podleglych
mu pracownikow Urzedu.

Pracownicy przeprowadzaja kontrole na podstawie stosownych upowaznienn udzielanych
odrebnie dla kazdej kontroli z okresleniem zakresu przedmiotowego.

V. Podmioty kontrolowane

Kontroli podlegaja podmioty odbierajace odpady komunalne od whascicieli nieruchomosci na
terenie Gminy Stare Pole.

VI. Typowanie podmiotéw kontrolowanych

Wyboru podmiotéw kontrolowanych dokonuje si¢ losowo lub na podstawie uzyskanych
informacji, zgloszen, interwencji, wnioskow.
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VII. Procedura kontroli

Wojt Gminy Stare Pole jako organ uprawniony do kontroli przestrzegania i stosowania przepiséw
ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach na terenie Gminy Stare Pole dokonuje
kontroli  podmiotéw  odbierajacych odpady komunalne od whascicieli nieruchomosci
kompleksowo lub wybiérezo wg zakresow wyszczegolnionych w VIL2 ust. 6.

VIL1 Czynnosci poprzedzajace kontrole
Przed przystapieniem do kontroli, pracownik Urzedu:

1) sprawdza czy dany przedsi¢biorca odbietajacy odpady komunalne od wlascicieli nieruchomosci
uzyskal wpis do rejestru dzialalnosci regulowanej w Gminie Stare Pole,

2) sprawdza czy do wniosku o wpis do rejestru podmiotow odbierajacych odpady komunalne od
wlascicieli nieruchomosci dolaczono oséwiadczenie o spelnieniu warunkéw wymaganych do
wykonywania dzialalnosci w  zakresie odbierania odpadéw  komunalnych od wilascicieli
nieruchomosci o nastepujacej tresci:
,,Oswiadczam, ze:
1) Dane zawarte we wniosku o wpis do rejestru dzialalnosci regulowanej w zakresie
odbierania odpadéw komunalnych od wlascicieli nieruchomosci sg kompletne i zgodne z
prawda;

2
=

Znane mi sa i spelniam warunki wykonywania dziatalnosci w zakresie odbierania
odpadéw komunalnych od wlascicieli nieruchomosci, okreflone w ustawie z dnia 13
wrzesnia 1996 1. o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach (D. U. z 2013 r. poz. 1399
ze zm.)”

3)sprawdza czy oswiadczenie zawiera réwniez:

a) firme, oznaczenie siedziby i adres albo imie, nazwisko i adres przedsi¢biorcy;

b) oznaczenie miejsca i dat¢ zlozenia oswiadczenia;

¢) podpis przedsigbiorcy lub osoby uprawnione] do reprezentowania ptzedsi¢biorcy ze
wskazaniem imienia i nazwiska oraz pelnionej funkcji

4) przygotowuje upowaznienie do przeprowadzenia kontroli (jeden egzemplarz upowaznienia
otrzymuje kontrolowany podmiot; upowaznienie sporzadzane jest odrebnie do kazdej kontroli,
zgodnie z wytycznymi art. 79a ust. 6-7 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dzialalnoéci
gospodarczej ( Dz. U. 2z 2013 1. poz. 672 z pdin. zm.),

5) posiada legitymacje stuzbows uprawniajacq do przeprowadzenia czynnosci kontrolnych (art.
79a ust. 1 ustawy o swobodzie dzialalnoéci gospodarczej)

!
0) zawiadamia podmiot, ktory zamierza kontrolowad, zgodnie z art. 79 ust. 1 ustawy o swobodzie
dzialalnosci gospodarezej,

7) wszczyna kontrole nie wezedniej niz po uplywie 7 dni i nie pozniej niz przed uplywem 30 dni
od dnia dorgczenia zawiadomienia o zamiarze wszczecla kontroli, jezeli kontrola nie zostanie
wszezeta w o terminie 30 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia, wszczecie kontroli wymaga
ponownego zawiadomienia (art. 79 ust. 1 ustawy o swobodzie dzialalnoéci gospodarczej); na
wniosek przedsigbiorcy kontrola moze by¢ wszczeta przed uplywem 7 dni od dnia doreczenia
zawiadomienia (art. 79 ust. 5 ustawy o swobodzie dzialalnosci gospodarczej).



VII.2 Przebieg kontroli

1

6.

W terminie planowanej kontroli nalezy zglosié si¢ w siedzibie kontrolowanego podmiotu
(termin kontroli moze by¢ okreslony na kilka dni, np. w przedziale czasowym).

Czynnosci kontrolnych dokonuje si¢ w obecnosci kontrolowanego lub osoby przez niego
upowaznionej do reprezentowania go w trakcie kontroli, w szczegdlnosci w czasie jego
nicobecnosci.  Dokonuje  si¢  sprawdzenia, czy osoba wyznaczona ze strony
kontrolowanego podmiotu do uczestnictwa w kontroli posiada stosowne upowaznienie.
W siedzibie kontrolowanego dokonuje si¢ pierwszych wpiséw w ksigzce kontroli
przedsigbiorcy, tj.: organ kontroli, oznaczenie upowaznienia do kontroli, zakres
przedmiotowy kontroli, daty podjecia i zakonczenia kontroli.

Czynnosci  kontrolnych  dokonuje si¢ na nieruchomosciach objetych  zakresem
przedmiotowym upowaznienia do kontroli.

Rozpoczynajac kontrole nalezy strong, czyli kontrolowany podmiot prawny lub jego
upowaznionego przedstawiciela uprzedzi¢ o odpowiedzialnosci karnej z art. 225 §1
ustawy z 06 czerwea 1997 r. Kodeks karny i poinformowaé, w trybie art. 83 § 3 ustawy z
dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego ( Dz. U. z 2013 r. poz.
267 ze zm.) o prawie odmowy zeznari i odpowiedzi na pytania oraz odpowiedzialnosci za
falszywe zeznania. Zapis o dokonaniu takiego pouczenia nalezy umiescié w protokole
pokontrolnym.

Podczas kontroli sprawdzeniu podlega spelnienie nastgpujacych wymagan okreslonych w
rosporzaqdzenin Ministra Srodowiska R dnia 11 styeznia 2013 v. w sprawie sgesegdlowych wymagan w
Rakreite odbierania odpaddiw komunalnych od wiaicicieli niernchomosci (D, U. 2013 r. poz. 122):

1) W zakresie posiadania bazy magazynowo-transportowej :

a) czy baza magazynowo — transportowa znajduje sic w Gminie Stare Pole
» 2 ktorej terenu odbierane sa odpady, lub w odleglosci nie wiekszej niz
60 km od granicy gminy;

b) czy baza magazynowo-transportowa zlokalizowana jest na terenie, do
ktorego przedsigbiorca posiada tytul prawny.

2) W zakresie wyposazenia bazy magazynowo-transpottowej:

a) czy teren bazy magazynowo-transportowej jest zabezpieczony w sposéb
uniemozliwiajacy wstep osobom nieupowaznionym;

b) czy miejsca przeznaczone do parkowania pojazdéw sa zabezpieczone
przed emisja zanieczyszezen do gruntu,

€) czy miejsca magazynowania  selektywnie zebranych odpadow
komunalnych sa zabezpieczone przed emisjy zanieczyszczen do gruntu
oraz zabezpieczone przed dziataniem czynnikéw atmosferycznych;

d) czy teren bazy magazynowo-transportowej jest wyposazony w
urzadzenia lub  systemy zapewniajace  zagospodarowanie wéd
opadowych 1 Sciekéw przemyslowych, pochodzacych z terenu bazy
zgodnie z wymaganiami okreslonymi przepisami ustawy z dnia 18 lipca
2001 1. - Prawo wodne ( Dz. U. z 2015 1. poz. 469 ze zm.);

€) czy baza magazynowo-transportowa jest wyposazona ws:
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-miejsca przeznaczone do parkowania pojazdéw,
-pomieszczenie socjalne dla  pracownikéw odpowiadajace liczbie
zatrudnionych os6b,

-miejsca do magazynowania selektywnie zebranych odpadéw z grupy
odpadéw komunalnych,

-legalizowang samochodowa wage najazdowa - w przypadku gdy na
terenie bazy nastepuje magazynowanie odpadéw;

czy na terenie bazy magazynowo-transportowej znajduje sie:

-punkt biezacej konserwacji 1 napraw pojazdéw,

-miejsce do mycia i dezynfekeji pojazdéw.

O ile czynnosci te nie sa wykonywane przez uprawnione podmioty
zewngtrzne poza terenem bazy magazynowo-transportowe;.

Przy sprawdzaniu zakresu okreslonego w pkt 2) nalezy mieé¢ na uwadze, iz czgsC transportowa

oraz cz¢S¢ magazynowa bazy moga znajdowaé sie na oddzielnych terenach, przy jednoczesnym
spelnieniu warunkéw okreslonych w pkt. 1) i 2).

3) W_ zakresic posiadania wyposazenia umozliwiajacego odbieranie odpadéw

komunalnych od wlascicieli nieruchomodci oraz jego odpowicdniego stanu

a)

b)

czy podmiot odbierajacy odpady komunalne od wlascicieli
nieruchomosci posiada co najmniej dwa pojazdy przystosowane do
odbierania zmieszanych odpadéw komunalnych oraz co najmniej dwa
pojazdy przystosowane do odbierania selektywnie zebranych odpadéw
komunalnych, a takze co najmniej jeden pojazd do odbierania odpadow
bez funlkcji kompaktujace;

czy pojazdy sa trwale i czytelnie oznakowane, w widocznym miejscu,
nazwa firmy oraz danymi adresowymi i numerem telefonu podmiotu
odbierajacego odpady komunalne od wlascicieli nieruchomosci;

czy na terenie bazy magazynowo-transportowej znajduje si¢ urzadzenie
do selektywnego gromadzenia odpadéw komunalnych przed ich
transportem do miejsc przetwarzania.

4) W zakresie utrzymania odpowiedniego stanu sanitarnego pojazdéw i urzadzesi:

a)

b)

czy urzadzenia do selektywnego gromadzenia odpadéw komunalnych
przed ich transportem do miejsc przetwarzania s utrzymane we
wlasciwym stanie technicznym i sanitarnym;

czy pojazdy i urzadzenia sa zabezpieczone przed nickontrolowanym
wydostawaniem si¢ na zewnatrz odpadow, podczas ich magazynowania,
przeladunku, a takze transportu;



¢) czy pojazdy i urzadzenia sq poddawane myciu i dezynfekcji z
czestotliwoseia  gwarantujaca  zapewnienie  im wlasciwego  stanu
sanitarnego, nie rzadzie) niz raz na miesiac, a w okresie letnim nie
rzadziej niz raz na 2 tygodnie;

d) czy podmiot odbierajacy odpady komunalne od wlascicieli
nieruchomosci posiada aktualne dokumenty potwierdzajace wykonanie
czynnosci, o ktérych mowa w pkt c);

) czy na koniec kazdego dnia roboczego pojazdy sq oproznione z

odpadéw i sa patkowane wylacznie na terenie bazy magazynowo-
transportowej.

5) W zakresie wymagan technicznych dotyczacych wyposazenia pojazdéw:

a) czy konstrukcja pojazdéw  zabezpiecza przed rozwiewaniem i
rozpylaniem przewozonych odpadéw oraz minimalizuje oddzialywanie
czynnikéw atmosferycznych na odpady;

b) czy pojazdy sa wyposazone w system:

- monitoringu bazujacego na systemie pozycjonowania satelitarnego,
umozliwiajacy trwale zapisywanie, przechowywanie i odczytywanie
danych o polozeniu pojazdu i miejscach postojéow oraz
- czujnikéw zapisujacych dane o miejscach wyladunku odpadéw
umozliwiajacy weryfikacje tych danych;

¢) czy pojazdy sa wyposazone w narzedzia lub urzadzenia umozliwiajace
sprzjtanie terenu po optoznieniu pojemnikéw.

0) W zakresie prawidlowego postepowania z odebranymi odpadami komunalnymi:

a) czy podmiot odbierajacy odpady komunalne od wlascicieli
nieruchomosci  przekazuje  wszystkie odebrane od  wladcicieli
nieruchomosci selektywnie zebrane odpady komunalne do instalacji
odzysku i unieszkodliwiania tych odpadéw, zgodnie z hierarchig
postepowania z odpadami, o ktérej mowa w art. 17 ustawy z dnia 14
grudnia 2012 r. o odpadach (Dz. U. z 2013 poz. 21 ze zm.),

b) czy podmiot odbierajacy odpady komunalne od wilascicieli
nieruchomosci  przekazuje  wszystkie odebrane od  wladcicieli
nieruchomosci zmieszane odpady komunalne, odpady zelone oraz
pozostalosci z sortowania odpadéw komunalnych przeznaczonych do

skladowania do regionalne] instalacji do przetwarzania odpadow

komunalnych,

¢) czy kontrolowany podmiot przestrzega zakazu mieszania selektywnie
zebranych  odpadéw  komunalnych  ze  zmieszanymi  odpadami
komunalnymi odbieranymi od wiascicieli nieruchomosci,

d) czy podmiot odbierajacy odpady komunalne od wlascicieli
nieruchomosci osiagnal w danym roku kalendarzowym (poprzednim do

roku w ktérym przeprowadzana jest kontrola) w odniesieniu do masy
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odebranych przez siebie odpadéw komunalnych pozioméw recyklingu,
przygotowania do ponownego uzycia i odzysku innymi metodami oraz
ograniczenia masy odpadéw komunalnych ulegajacych biodegradacji
przekazywanych do skladowania okreslonych w przepisach wydanych
na podstawie art. 3b ust.2 2 i art. 3c ust. 2 ustawy o utrzymaniu czystosci
1 porzadku w gminach .

Powyzsze zagadnienia okreslone w pkt. 6 lit. a) — ¢ nalezy zweryfikowaé w trakcie
kontroli poprzez poréwnanie krzyzowe dowodéw (faktury, rachunki, karty przekazania odpadéw)
dotyczace odebranych od wlascicieli nieruchomosci odpadéw (ich ilo$¢ i rodzaj), przez podmioty
odbierajace odpady komunalne od wiascicieli nieruchomosci z tymi, ktére zostaly skierowane
(dostarczone) do RIPOK w danym okresie rozliczeniowym (miesigcu, kwartale, roku).

Zakres okreslony w pkt. 6 lit. d) nalezy zweryfikowaé poprzez sprawdzenie okazanych
przez podmiot odbierajacy odpady dokumentéw sporzadzonych na potrzeby ewidencji odpadéw
oraz  dokumentow potwierdzajacych  osiggniecie okreslonych  poziomoéw recyklingu,
przygotowania do ponownego uzycia i odzysku innymi metodami oraz ograniczenia masy
odpadéw komunalnych ulegajacych biodegradacii.

7. Z przeprowadzonej kontroli sporzadza si¢ protokél.

8. Protokél podpisuja’  kontrolujacy pracownicy oraz kontrolowany podmiot. Przed
podpisaniem, protokél nalezy oczytaé na glos w obecnosci kontrolowanego podmiotu.
Dokumentacja fotograficzna wykonana podczas kontroli stanowi zatacznik do spisanego
protokolu. Jeden egzemplarz protokotu dorecza sie kontrolowanemu.

9. W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci, zamieszcza sie je w protokole. W protokole
odnotowuje si¢ rowniez uwagl i zastrzezenia oraz zalecenia pokontrolne oraz wyznacza
termin na powiadomienie Organu o sposobie wykonania zalece.

10. Po zakoniczeniu czynnosci kontrolnych (w tym samym dniu lub w ostatnim dniu kontroli,
jezeli kontrola trwa dluzej niz jeden dzied) nalezy uzupelni¢ pozostale informacje w
ksiazce kontroli przedsigbiorcy.

11. Nieprawidlowosci stwierdzone podezas kontroli dotyczace:

Dodbierania odpadéw komunalnych bez wymaganego wpisu do rejestru  dzialalnoéci
regulowanej,

2)mieszania selektywnie zebranych odpadéw komunalnych ze zmieszanymi odpadami
komunalnymi,

l Podpisanie protokolu moze nastapié¢ po przeprowadzeniu kontroli w umowionym migjscu i terminie. W razie odmowy
podpisania protokolu przez kierownika kontrolowanego podmiotu lub kontrolowang osobg fizyczna, zgodnie z art. 380 ust. 3
Prawo ochrony srodowiska, kontrolujucy umieszeza o tym wzmiankg w protokole, a odmawiajgcy podpisu moze, w terminic
7 dni, przedstawi¢ swoje stanowisko na pigmie (termin 7 dni liczy si¢ od daty zgloszenia odmowy podpisania protokolu)
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3)nie przekazywaniu odebranych od wlascicieli nieruchomosci zmieszanych odpadéw
komunalnych, odpadéw zielonych oraz pozostalosci z sortowania odpadéw komunalnych
przeznaczonych do skladowania do regionalnej instalacii do przetwarzania odpadow
komunalnych,
Skutkuja wszczeciem postgpowania administracyjnego w celu wydania decyzji nakladajacej kare
pleni¢zng w wysoko$ciach okreslonych w art. 9x ustawy o utrzymaniu czystosci 1 porzadku w
gminach biorac po uwagg stopied szkodliwosci czynu, zakres naruszenia oraz dotychczasowsg
dzialalnos¢ podmiotu.




