Zarzadzenie Nr 87/2016
Woajta Gminy Stupia
z dnia 7 grudnia 2016 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Stupia.

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst
jednolity Dz. U.z 2013 r., poz. 330 z pozn. zm.) oraz Zarzadzenia nr 70/2013 W¢jta Gminy
Stupia z dnia 31 grudnia 2013r. w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Gminy Stupia
instrukcji inwentaryzacyjnej, Wéjt Gminy Stupia ustala co nastepuje:

§1.

1. Zarzgdzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych w Urzedzie
Gminy Stupia przez komisje inwentaryzacyjng w nastepujacym skfadzie osobowym:

1) Domaradzka Sylwia — przewodniczgca
2) Matuszczyk Teresa — cztonek
3) Przepidéra Ewelina — cztonek

w terminie od dnia 10 grudnia 2016 r. do dnia 15 stycznia 2017r.
2. Komisja inwentaryzacyjna petni swoje obowigzki do ostatecznego rozliczenia wynikow
inwentaryzacji i przedtozenia sprawozdania z przebiegu swoich prac.

§2.

Inwentaryzacjg nalezy objg¢ nastepujgce sktadniki majgtkowe:

1) drogg spisu z natury na arkuszach spisowych;
- zapasy materiatow (opatu, kruszywa),
- wyposazenie, ktére nie znajduje sie na terenie strzezonym (laptopy, telefony

stuzbowe)

2) w drodze spisu z natury, w formie protokotu kontroli kasy wraz z poréwnaniem
z zapisami w raporcie kasowym:
- Srodki pieniezne w kasie,
- czeki i weksle obce,
- depozyty,
- gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe ztozone jako zabezpieczenia nalezytego
wykonania uméw

3) w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw:
- naleznosci, z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, publicznoprawnych,

naleznosci od pracownikéw oraz os6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych,



- §rodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych (w tym $rodki pieniezne
na lokatach, stanowiace zabezpieczenie nalezytego wykonania umow)
4) w drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiegach:
= $rodki trwate w budowie,
- $rodki trwate do ktérych dostep jest utrudniony ( np. budowle stanowigce
infrastrukture, lokale mieszkalne ),
- grunty,
- naleznosci publicznoprawne,
- naleznosci wobec pracownikéw,
- naleznosci dotyczace os6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych,
5) w drodze spisu z natury i poréwnania stanu faktycznego ze stanem wynikajgcym
z ksiag rachunkowych:
- druki $cistego zarachowania

§ 3.
1. Powotuje zespoty spisowe dla przeprowadzenia spisu z natury w nastepujgcych
obszarach:
Zespot Przedmiot spisu i obszar spisowy Cztonkowie zespotu
spisowego
Zapasy materiatow 1. Rudnicka Krystyna

2. Przepiéra Ewelina
3. Cieniak Mirostaw

Kasa Urzedu Gminy Stupia (w zakresie | 1. Matuszczyk Teresa
Srodkéw pienieznych w kasie, czekéw, | 2. Chyb Anna

drukow $cistego zarachowania,
gwarancji bankowych i
ubezpieczeniowych ztozonych jako
zabezpieczenia nalezytego wykonania
umow)

2. Powotuje zespoly dla przeprowadzenia metodg weryfikacji inwentaryzacji
nastepujgcych sktadnikow:

Zespot Przedmiot spisu i obszar spisowy Czionkowie zespotu
spisowego
1. Srodki trwate, do ktérych dostep jest | 1. Gwézdz Marzanna
utrudniony 2. Wilk Ewa
a) budowle
2. Grunty
3. Budynki
Srodki trwate w budowie 1. Rudnicka Krystyna
2. Wilk Ewa

4. Zobowiazuje pracownikow Referatu Finansowego, prowadzacych ewidencije
ksiegowg do przeprowadzenia drogg potwierdzenia sald i weryfikacji dokumentow



5.

inwentaryzacji naleznosci.
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2016r.

§ 4.

Zobowigzuje komisje do:

przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie
odpowiedzialnych,

przestrzegania ogélnie obowigzujgcych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad
i sposobéw postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie zasad
gospodarowania skfadnikami majatku w Urzedzie Gminy Stupia,

przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Finansowego
w terminie pieciu dni po zakonczeniu spisu.

§5

Cztonkéw komisji i zespotéw spisowych czynie odpowiedzialnymi za wiasciwe, doktadne
i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§6

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

Zarzadzenie obowigzuje z dni

Otrzymuja:
1) Domaradzka Sylwia

§7

m podjecia.

2) Matuszczyk Teresa..,.........
3) Przepiora Ewelina... framee.
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