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Radymno, dn. 03.06.2024 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
W TRYBIE ZAMOWIENIA PONIZEJ 130.000 ZLOTYCH

na ustugi doradcze wspomagajace realizacje projektu pt. ,,Platforma e-ustug publicznych w Miescie

Radymno” dofinansowanego z programu Fundusze Europejskie dla Podkarpacia 2021 - 2027

priorytetu FEPK.01 Konkurencyjna i Cyfrowa Gospodarka / dziatania FEPK.01.02 Cyfryzacja Numer

naboru FEPK.01.02-1Z.00-001/23

l. Dane dotyczace Zamawiajgcego
Nazwa: Miasto Radymno

Adres: ul. Lwowska 20, 37-550 Radymno
Telefon/faks: 16 628 24 17

NIP: 792-20-32-905

REGON: 650900559

Strona www: radymno.pl

Adres e-mail: radymno@radymno.pl

1.
1.
2.

Tryb udzielenia zaméwienia

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Niniejsze postepowanie prowadzone jest w formie zapytania ofertowego zgodnie z Wytycznymi
dotyczacymi kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027, dla ktérych warto$¢ zamowienia nie
przekracza kwoty 50 000 ztotych.

Postepowanie nie podlega przepisom ustawy Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2023r. poz. 1605 z
pdézn.Zm.) zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1.

Postepowanie prowadzone zgodnie z Regulaminem udzielania zamdwien publicznych, ktérych wartos¢
nie przekracza 130.000,00 zt netto, obowigzujagcym w zarzgdzeniu nr 84/2021 Burmistrz Miasta
Radymna z dnia 30 lipca 2021r.

I1l. Opis przedmiotu zamoéwienia:

1.

Przedmiotem zamowienia sg ustugi doradcze wspomagajace realizacje projektu polegajace na:

a) przygotowaniu technicznej dokumentacji projektu,

b) ustugi w zakresie doradztwa technicznego w odniesieniu do przygotowanej dokumentaciji
technicznej, $wiadczone na etapie prowadzenia procedury udzielenia zamdwienia,

c) ustugi doradztwa technicznego na etapie realizacji zamoéwienia, w szczegélnosci opiniowanie
zmian wprowadzanych do projektu, badania zgodnos$ci dostarczanych rozwigzan z wymogami
dokumentacji technicznej i projektu,

d) ustugi doradztwa technicznego w zakresie odbioru dostarczanych rozwigzan od wykonawcy, ich
uruchomienia oraz testow.

Nazwy i kody dotyczace przedmiotu zamoéwienia okreslone we Wspdélnym Stowniku Zamdwien:

72000000-5  Ustugi informatyczne: konsultacyjne, opracowywania oprogramowania, internetowe i
wsparcia

72220000-3 Ustugi doradcze w zakresie systemoéw i doradztwo techniczne

72600000-6 Ustugi doradcze i dodatkowe w zakresie sprzetu komputerowego

Szczegdtowy zakres przedmiotu zaméwienia obejmuje nastepujgce czesci (etapy):

a) Przygotowanie dla Zamawiajgcego dokumentacji technicznej (opiséw przedmiotu
zamoéwienia) dla wszystkich pozycji budzetowych wchodzacych w sktad projektu. Lista pozyciji
budzetowych stanowi zatacznik nr 3 do Zapytania. W ramach ustugi Wykonawca zobowigzuje
sie do:

e Opracowania, na podstawie zapiséw wniosku, szczegétowych opiséw przedmiotow
zamowien, specyfikacji warunkéw zamoéwienn planowanych do zakupu urzadzen,
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oprogramowania, ustug i szkolen oraz udziat w szacowaniu ceny zamdwien i
przygotowaniu merytorycznych kryteriow oceny ofert.
b) Swiadczenie ustug eksperckich w zakresie nadzoru/zarzadzania inwestycjg obejmujacych:

e Swiadczenia ustugi w zakresie doradztwa technicznego w odniesieniu do
przygotowanej dokumentacji technicznej, swiadczone na etapie prowadzenia
procedury udzielenia zaméwienia, w szczegolnosci przygotowywania odpowiedzi na
pytania techniczne ztozone przez Wykonawcow w toku postepowania, ocen
ztozonych ofert pod wzgledem technicznym i zgodnosci z zatozeniami projektu.

e ustugi doradztwa technicznego na etapie realizacji zamoéwienia, w szczegolnosci
opiniowanie zmian wprowadzanych do projektu, badanie zgodnos$ci dostarczanych
rozwigzan z wymogami dokumentacji technicznej i projektu,

e ustugi doradztwa technicznego w zakresie odbioru dostarczanych rozwigzan od
wykonawcy, ich uruchomienia oraz testow — uczestnictwo w odbiorach czesciowych
i koncowych projektu oraz spotkaniach z Wykonawcami.

IV. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania

Zamawiajacy nie definiuje warunkéw w tym zakresie.

V. Informacja na temat zakazu konfliktu intereséw. Podstawy wykluczenia wykonawcy
Zz postepowania oraz ocena braku podstaw wykluczenia wykonawcy z postepowania

1. O udzielenie zamdwienia nie moze ubiega¢ sie Wykonawca:

1) jezeli w stosunku do niego zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa w art. 7 ust. 1
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegélnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz. U. z 2023
r. poz. 1497 z pézn. zm.);

2) ktory podlega wykluczeniu z udziatu w postepowaniu z uwagi na osobowe lub kapitatowe
powigzanie z Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne
powigzania miedzy Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w
imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane
z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajgce w szczegélnosci na:

a. uczestniczeniu w spotce jako wspodlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej, posiadaniu co
najmniej 10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa), petnieniu
funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

b. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub
zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym
pozyciu z wykonawca, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organdéw zarzadzajgcych lub
organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia,

c. pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamowienia.

2. W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy wskazanych w ust. 1 pkt 11 2,

Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ wraz z ofertg oswiadczenie, zgodne ze wzorami oswiadczen.

3. Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce z postepowania o udzielenie zamdéwienia, w stosunku do ktérego

zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1 lub pkt 2.

VI. Termin wykonania zamdwienia
1. Termin realizacji catego przedmiotu zamowienia ustala od dnia zawarcia umowy do dnia
zakonczenia projektu ,Platforma e-ustug publicznych w Miescie Radymno" lub wczes$niejszego
rozwigzania umowy z Wykonawca na podstawie postanowien zawartych w umowie.
2. Terminy realizacji poszczegdlnych czesci/etapdéw zamowienia:
1) Przygotowanie dla Zamawiajgcego dokumentacji technicznej (opiséw przedmiotu
zamowienia) dla wszystkich pozycji budzetowych wchodzacych w sktad projektu — do 90
dni kalendarzowych od daty podpisania umowy z wykonawca;
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2) Swiadczenie ustug eksperckich w zakresie nadzér/zarzadzania inwestycjg — do konca
realizacji projektu.

VII. Kryteria oceny ofert

1.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami:

Nazwa kryterium Waga
Cena (C) 100%

Najnizsza cena — 100 pkt
C =(Cmin/ Cb) x 100 pkt

C - liczba punktéw uzyskanych przez oferte badang w kryterium Cena (C)
Cmin- Najnizsza cena sposrod wszystkich ofert niepodlegajgcych odrzuceniu;
Cp- cena oferty badanej niepodlegajacej odrzuceniu.

Punktacja przyznawana ofertom bedzie liczona z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, zgodnie
z zasadami arytmetyki.

Wykonanie zamdwienia powierzone bedzie temu Wykonawcy, ktéry spetnia wszystkie wymagania
wymienione w Zapytaniu ofertowym oraz przedstawi najkorzystniejszg oferte cenowa.

Jezeli nie bedzie mozna dokonac¢ wyboru najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze zostaty ztozone oferty
o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcoéw, ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych zawierajgcych nowa cene.

VIIl. Opis sposobu obliczenia ceny:

o

© N

©

Za ustuge Wykonawca powinien przedstawi¢ cene w PLN wraz z naleznym podatkiem VAT wyliczong na
podstawie formularza cenowego stanowigcego Zatgcznik nr 1 do Zapytania.
Oferta musi obejmowaé catos¢ zamoéwienia - zgodnie z opisem w rozdziale Il Zapytania.
Wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie cato$ci zamoéwienia musi byé obliczone na podstawie
kalkulacji sumy wszystkich czesci (etapow) zaméwienia - zgodnie z tabelg wskazang w Zataczniku
nr 1 do Zapytania.

Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamaoéwienia.
Cena musi obejmowac wszystkie wymagane przepisami prawa obciazenia fiskalne.
Rozliczenie nastgpi na podstawie faktur czesciowych/rachunkéw ptatnych w terminie 21 dni od daty
otrzymania przez Zamawiajacego prawidtowo wystawionych faktur/rachunkoéw.

Rozliczenia prowadzone bedg w walucie polskiej.

W przypadku stwierdzenia niescistosci Wykonawca winien zwréci¢ sie do Zamawiajgcego w celu ich
wyjasnienia.

. Wszystkie ceny jednostkowe okreslone przez Wykonawce zostang ustalone na okres waznosci umowy

i nie beda podlegaty zmianom za wyjatkiem zmiany stawki podatku VAT w sposéb opisany w umowie.
Rozliczenie wg warunkow jak w projekcie umowy stanowigcym Zatacznik nr 2 do Zapytania.

IX. Termin i sposéb sktadania ofert

1.

Oferta musi obejmowaé catosé zaméwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamoéwienia w ramach
niniejszego Zapytania.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert czesSciowych.

Wykonawca przedstawi oferte zgodnie z postanowieniami niniejszej dokumentacji. Alternatywy nie
beda brane pod uwage.

Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.

Oferta cenowa sporzadzona zostanie zgodnie z zatgczonym formularzem oferty, ktéry stanowi
Zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania.
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6. Upowaznienie do podpisania oferty winno by¢ dotaczone do oferty, o ile nie wynika ono z ustawy
lub innych dokumentéw zatgczonych do oferty.

7. Oferta oraz zatagczone dokumenty nie podlegajg zwrotowi po jej otwarciu.

8. Postepowanie o udzielenie zamowienia jest jawne. Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji jezeli Wykonawca
zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostepniane.

9. Oferty nalezy sktada¢ do dnia 12.06.2024 r do godziny 11.00 na adres mailowy
radymno@radymno.pl

10. O terminowym ztozeniu oferty decyduje data wptywu oferty do Zamawiajacego.

11. Zamawiajacy odrzuci oferte ztozong po terminie sktadania ofert.

12. Oferte wraz z zatgcznikami sktada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej (podpisanej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym. Brak podpisu oferty w wyzej wymienione sposoby bedzie
skutkowato odrzuceniem oferty.

13. Oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim pod rygorem niewaznosci. Dokumenty sporzadzone
w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

14. Zamawiajacy nie dopuszcza innej formy i sposobu sktadania ofert niz za posrednictwem poczty
elektronicznej. Niespetnienie tego wymogu oznacza niezgodnos$¢ oferty z Zapytaniem. Potencjalne
oferty sktadane w inny sposéb zostang odrzucone przez Zamawiajacego.

X. Informacja o osSwiadczeniach i dokumentach, jakie ma dostarczy¢ Wykonawca w ofercie.

1. Ztozona oferta powinna zawiera¢ co najmniej:

1) Oferte cenowg ztozong na formularzu stanowigcym Zatacznik nr 1 do niniejszego Zapytania.
Upowaznienie do podpisania oferty winno by¢ dotaczone do oferty, oile nie wynika ono
z ustawy lub innych dokumentdéw zataczonych do oferty.

2) Aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert.

UWAGA! Wypetnione zataczniki nalezy opatrzyé kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Xl. informacje dotyczace ofert czesciowych, ofert wariantowych

1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych. Wykonawca przedstawi oferte zgodnie z
postanowieniami niniejszej dokumentacji. Alternatywy nie beda brane pod uwage.

2. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert czesciowych w ramach niniejszego Zapytania
ofertowego.

3. Przedmiot niniejszego Zapytania dotyczy jednej ustugi stanowigcej zintegrowane ze sobg elementy,
ktérych nie mozna dzieli¢. Zamawiajacy dziatajgc racjonalnie, poprzez uzyskanie najlepszych efektow
z poniesionych naktadéw, nie moze dopusci¢ do maksymalnego mozliwego rozdrobnienia zamowienia,
z uwagi na fakt, ze nadmierne rozdrobnienie przedmiotowego zamdwienia na czesci moze pociggnac
za sobag negatywne skutki dla Zamawiajgcego. Wartoscig stanowigca podstawe wyboru trybu jest
taczna wartos¢ innych podobnych zamdéwien uwzglednionych w okresleniu wartosci szacunkowej
niniejszego Zapytania. Zamawiajgcy dokonat wiec juz podziatu wyodrebniajgac podobne zamdwienia
dla catego grantu. Dokonywanie dalszego podziatu wigzatoby sie z nadmiernym rozdrobnieniem
zamodwienia.

4. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamoéwien uzupetniajacych.

XIl.__Okreslenie warunkow istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamdwienia

Warunki zmian umowy zostaty okreslone w projekcie umowy stanowigcej Zatacznik nr 2 do Zapytania.
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XIll. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawca oraz przekazywania

oswiadczen i dokumentéow

1. Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamodwienia, w tym sktadanie ofert, wymiana informacji
miedzy Zamawiajacym a Wykonawca oraz przekazywanie dokumentéw i oswiadczen odbywa sie
pisemnie za pomoca poczty elektronicznej na adres radymno®@radymno.pl.

2. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawca:

- w sprawach merytorycznych: Pawet Bugera

- w sprawach formalnych: Marek Kosztyta

XIV. Pozostate uwarunkowania

1.

w

1

1

0.

1.

W celu zapewnienia porownywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
skontaktowania sie z Wykonawcg w celu uzupetnienia lub doprecyzowania przestanych dokumentow.
W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcy wyjasnien oraz uzupetnien
dotyczacych tresci ztozonej oferty.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ przeprowadzenia negocjacji dotyczacych ztozonej oferty.
Negocjacje moga byé prowadzone w celu doprecyzowania warunkéw umowy, formy realizacji
zamowienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez dokonania wyboru zadnej z
ofert, bez podania przyczyny, na kazdym etapie prowadzonego postepowania. Z tytutu uniewaznienia
postepowania, Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie wobec Zamawiajgcego.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy
wybierze oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownej oceny.
Zamawiajgcy zawrze umowe hiezwtocznie po przekazaniu zawiadomienia o wyborze oferty.
Wykonawca ponosi odpowiedzialnosé¢ z tytutu rekojmi za wady fizyczne i prawne przedmiotu
zamowienia.

Okres rekojmi i gwarancji ustalony jest na caty okres realizacji i trwatosci projektu i wynosi 24 miesigce
od daty odbioru przedmiotu zamédwienia.

Zamawiajgcy moze wykonywaé uprawnienia z tytutu gwarancji niezaleznie od uprawnien z tytutu
rekojmi, w szczegélnosci w dochodzeniu usuniecia wad przedmiotu umowy. Zamawiajacy ma prawo
wyboru miedzy gwarancja i rekojmia. Wykonawca nie moze odmowic usunigcia wad bez wzgledu na
wysokos$¢ zwigzanych z tym kosztéw. W przypadku nieusuniecia ujawnionych wad w terminie
okreslonym przez Wykonawce, Zamawiajgcy ma prawo do zastepczego usuniecia wad w ramach
rekojmi — na koszt Wykonawcy.

Wykonawca zobowigzany jest niezwtocznie udzielaé informaciji i wyjasnien w przypadku watpliwosci i
zastrzezen dotyczacych udzielonego doradztwa lub przygotowanych dokumentéw.

XV. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgadzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UEL 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych  jest Urzad Miasta Radymna,
radymno@radymno.pl;

inspektorem ochrony danych osobowych jest Pan Daniel Panek iod@radymno.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO wcelu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakorczenia
postepowania o udzielenie zamodwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego;
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w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawag prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
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XVI. Zataczniki
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2.
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Zatgcznik nr 1 — Wzér oferty
Zatagcznik nr 2 - Wzér umowy
Zatgcznik nr 3 - Lista pozycji budzetowych projektu
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