ZARZADZENIE NR 22/2020
BURMISTRZA MIASTA RADYMNA
z dnia 16 marca 2020

W Sprawie organizacji, uruchomiania i funkcjonowania stalego dyzuru Burmistrza Miasta

Na podstawie art. 20 ust. 1 Pkt 6 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym
(tj. Dz. U. z 2019 r, poz. 1398 z p6zn. zm.) oraz w zwiazku z zarzadzeniem nr 144/2013
Wojewody Podkarpackiego z dnia 24 wrzesnia 2013 r. w sprawie organizacji, uruchomiania
1 funkcjonowania Systemow  statych dyzuréw na terenie  wojewddztwa podkarpackiego
zarzgdzam, co nastepuje:

§1
Dla zapewnieni Operatywnego kierowania caloksztaltem realizowanych zadan w czasie

podwyzszenia stanow gotowosci  obronnej paristwa oraz ZeWnetrznego  zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i wojny w miegcie ustata si¢ Staly Dyzur Burmistrza.

§2
Zadania realizowane w ramach Stalego Dyzuru obejmujg w szczegolnoscei:

1) Uruchamianie, w warunkach wystgpienia zagrozenia bezpieczenistwa panstwa, procedur
zwiazanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej panistwa:

2) Przekazywanie wykonawcom decyzji i zadan od organow nadrzednych:

3) Ewidencjonowanie przyjetych i przekazanych decyzji i zadan:;

4) Utrzymywanie facznoscei ze stalym dyzurem organu nadrzednego, jednostek podlegtych
1 wspoldziatajacych:;

5) Powiadomienie okreslonych 0s6b o obowigzku niezwlocznego stawienia si¢ w miejscu
pracy.

Staty dyzur Burmistrza Miasta Radymna podlega bezposrednio Burmistrzowi Miasta Radymna

§4

§5

1. Funkcjonowanie Statego Dyzuru zapewnia Kierownik Stalego Dyzuru oraz dwuosobowa
zmiana petniona w godzinach:
1) Izmiana od godziny 08.00 do godziny 20.00
2) 1l zmiana od godziny 20.00 do godziny 08.00
2 Czas petnienie dyzury przez jedna zmiane wynosi 12 godzin
3 Sktad zmiany pelnigcej staty dyzur stanowig:
1) Dyzurny statego dyzuru — kierownik Zmiany
2) Pomocnik dyzurnego statego dyzuru



§6

Zasady organizacji, uruchomiania i funkcjonowania statego dyzuru Burmistrza, okresla
stanowigca odrebny dokument - Instrukcja dziatania statego dyzuru Burmistrza Miasta
Radymna.

§7

Na kierownika stalego dyzuru wyznacza si¢ podinspektora ds. ewidencji ludnosci i dowodow
osobistych.

§8

Nadzér nad organizacija i funkcjonowaniem statego dyzuru Burmistrza oraz sprawdzenie
gotowosci do dzialania powierza si¢ Sekretarzowi Miasta Radymna.

§9

Sekretarz Miasta Radymna podlega Burmistrzowi Miasta Radymna, do jego obowigzkow
nalezy:

— Koordynacja organizacja i przygotowaniem statego dyzuru Burmistrza do pracy,

— Zapewnienie sprawnego przekazywania decyzji i informacji od Burmistrza do
Wojewody i wszystkich komorek organizacyjnych urzedu, do staty dyzuréw
podporzadkowanych i nadzorowanych  jednostek organizacyjnych  oraz
przedsiebiorcow i organizacji spotecznych realizujacych zadania obronne, do urzedu
Starostwa powiatowego,

— Nadzor nad dokumentacja i technicznymi srodkami przekazu informacji,

— Biezgca koordynacja przedsigwzie¢ zwigzanych z funkcjonowaniem statego dyzuru,

— Kierowanie procesem skladania meldunkéw  organom nadrzgdnym, a takze
przekazywanie informacji organom wspoldziatajgcym,

- Kontrola pelnienia statego dyzuru

- Sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przepiséw bhp i ppoz. przez obsade
osobowg stalego dyzuru.

§ 10

Kontrolowanie przestrzegania przepiséw ustawy o ochronie informacji niejawnych w zakresie
zadan wykonywanych przez osoby pelnigce staly dyzur oraz czuwanie nad przestrzeganiem
zasad ochrony informacji niejawnych w zakresie zadan wykonywanych przez staly dyzur
powierza si¢ pelnomocnikowi ds. ochrony informacji niejawnych urzedu.

§11

Traca moc zarzadzenia dotychczas wydane w sprawie organizacji, uruchomiania
i funkcjonowania statego dyzuru Burmistrza Miasta Radymna

§ 12

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




