ZARZADZENIE Nr 5/2020
Burmistrza Miasta Radymna

Z dnia 27.01.2020r.

W sprawie wprowadzenia regulaminu funkcjonowania, obshugi i eksploatacji
monitoringu wizyjnego na terenie Urzedu Miasta Radymna.

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 14, art. 9a, art. 30 ust. 1, art. 33 ust. 1, 3i 5 ustawy
z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2019 r. poz. 506 z pézn. zm.) w
zwiazku z art. 6 ust. 1 lit. f Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych - Dz.U. UE L 2016.1 19.1)
oraz art. 227 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U. z 2019 r. poz. 1040
z pdzn. zm.)

zarzadza sig, co nast¢puje:

wprowadza si¢ regulamin funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego na
terenie Urzgdu Miasta Radymna, stanowiacy zalgcznik nr 1 do niniej szego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§3

Nadzor nad przestrzeganiem zasad funkcjonowania, obshugi i eksploatacji monitoringu
wizyjnego sprawuje pracownik ds. informatycznych.

§4

Pracownikéw Urzedu zobowigzuje si¢ do zapoznania z zapisami niniejszego regulaminu wraz
z zalacznikami.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia
Nr 5/2020

Burmistrza Miasta Radymna
Z dnia 27.01.2020 r.

REGULAMIN FUNKCJONOWANIA, OBSLUGI I EKSPLOATACJI

MONITORINGU WIZYJNEGO NA TERENIE URZEDU MIASTA RADYMNA

L,

§1

Regulamin okresla zasady funkcjonowania, obshugi i eksploatacji monitoringu
wizyjnego w Urzedzie Miasta Radymna, obszaru przyleglego do tego Urzg¢du
(zwanego dalej ,,monitoringiem”), reguly rejestracji i zapisu informacji z monitoringu
oraz sposOb zabezpieczenia zapisu z kamer monitoringu, a takze mozliwos¢
udostepniania zgromadzonych w ten sposob danych.

2. Administratorem systemu monitoringu jest Burmistrz Miasta Radymna.

§2

Celem instalacji monitoringu w Urzgdzie jest:

h

1) zapewnienie porzadku publicznego i bezpieczenstwa o0séb przebywajgcych

na monitorowanym terenie oraz ochrony przeciwpozarowej i przeciwpowodziowe;],

2) zapewnienie bezpieczenstwa pracownikow oraz klientéw Urzedu,
3) ochrona mienia Urz¢du Miasta Radymna,
4) zachowanie w tajemnicy informacji, ktorych ujawnienie mogloby narazi¢

Administratora Miasta Radymna na szkode.

§3

System monitoringu wizyjnego obejmuje budynek Urzedu Miasta Radymna potozony
w Radymnie przy ulicy Lwowskiej 20 oraz teren wokot budynku.

System monitoringu wizyjnego sklada si¢ w szczegélnosci z kamer, rejestratorow,
okablowania i oprogramowania monitoringu, a ponadto stanowiska umozliwiajgcego
podglad obrazu z kamer 1 rejestratory.

Urzad Miasta posiada monitoring wewngtrzny (wewnatrz budynku Urzgdu) oraz
zewnetrzny (obejmujgcy obszar wokol budynku Urzedu Miasta). Wykaz miejsc,
w ktorych znajdujg si¢ kamery monitoringu zawiera zatacznik nr 1 do Regulaminu.
Monitoring nie obejmuje pomieszczen sanitarnych i socjalnych w Urzedzie.

Monitoring podlega nadzorowi pracownika ds. informatycznych. Obstuge informatyczna
systemu sprawuje pracownik ds. informatycznych, ktéry ma dostep do:

a. bezposredniego podgladu obrazow z kamer i rejestratorow;
b. urzadzenia rejestrujacego;
c. zapisoOw z kamer.



6. Do zapoznania si¢ z zapisami z kamer i rejestratoréw z monitoringu na terenie Urzedu,
obszaru do niego przyleglego oraz rozmieszczonego w miejscowosci Radymno upowaznieni

sa:

a. Burmistrz Miasta Radymno,
b. Sekretarz Miasta,
c. pracownik ds. obstugi informatyczne;j,

§4
1. Monitoring funkcjonuje catodobowo.

2. Rejestracji i zapisowi na nosniku danych podlega tylko obraz z kamer monitoringu
wizyjnego bez rejestracji dzwieku.

3. Dane pochodzace z nagran umozliwiajace identyfikacje osoby, zarejestrowane
i przechowywane uwazane sg za dane osobowe, w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych), zwanego dalej Rozporzadzeniem.

4. Nagrania z monitoringu przechowywane sa nie dluzej niz 30 dni w Urzedzie Miasta.
Nastepnie nagarnia sg kasowane.

§5

. Obowigzek informacyjny wobec osob, ktorych wizerunek zostal utrwalony
za posrednictwem monitoringu wizyjnego jest spelniony poprzez:

- rozmieszczenie tablic informacyjnych o zainstalowanym monitoringu;

- zamieszczenie na tablicach ogloszen znajdujacych si¢ w budynku Urzedu Miasta
Radymna, ul. Lwowska 20, oraz na stronie internetowej Urzedu Miasta Radymna
www.radymno.pl klauzuli informacyjne;.

§6

. Dane zapisane na nosniki nie stanowia informacji publicznej i nie podlegaja
udostgpnieniu w oparciu o przepisy ustawy o dostepnie do informacji publiczne;.

2. Udostepnianie nagran jest mozliwe organom lub innym podmiotom uprawionym na
podstawie przepisow prawa. Udostepnienie nastepuje po wyrazeniu zgody przez
Burmistrza Miasta Radymna lub w przypadku jego nieobecnosdci przez Sekretarza
Miasta Radymna.

3. Osoba zainteresowana zabezpieczeniem zapisu z monitoringu wizyjnego na potrzeby
przyszlego postgpowania moze si¢ zwrécic do Burmistrza Miasta Radymna
z pisemnym wnioskiem o porzadzenie kopii, wskazujac dokladna date, a takze czas
1 miejsce zdarzenia.

4. Kopia sporzadzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej przechowywana jest
w zamknigtym pomieszczeniu i udostepniana uprawionym organom. W przypadku
bezczynnosci uprawionych organow kopia jest niszczona po uplywie 1 miesiaca od
dnia jej sporzadzenia, a z czynnosci tej sporzadza sie protokot.



5. Zapis z monitoringu wizyjnego wydawany jest za pokwitowaniem.

6. Udostepnianie nagran z monitoringu jest ewidencjonowane w ,Rejestrze
udostepnionych nagran z monitoringu Urz¢du Miasta Radymna”, prowadzonym przez
osobe wskazang w § 3 pkt. b, ¢, ktérego wzor stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego
Regulaminu.

§7

Wszelkie dostrzezone niesprawnosci lub nieprawidlowosci w dzialaniu systemu
monitoringu kazdy z pracownikow Urzedu Miasta Radymna ma obowigzek zglosi¢
niezwlocznie Burmistrzowi lub Sekretarzowi Miasta Radymna.

§8

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania przez Burmistrza Miasta Radymna.
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Zalgcznik nr 1 do Regulaminu funkcjonowania, obslugi i eksploatacji monitoringu

wizyjnego na terenie Urz¢du Miasta Radymna

Wykaz miejsc, w ktorych znajduja si¢ kamery monitoringu:

1,

_u..:;ul\.)

Wejscie glowne do budynku - 1 kamera.

Ciagi komunikacyjne -1kamera.

Sala konferencyjna budynku- 2 kamera.

Miejsce rejestracji obrazu z monitoringu — serwerownia Urzedu Miasta Radymna
Miejsce rejestracji obrazu z monitoringu — gabinet Burmistrza Miasta Radymna
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