Zatacznik nr 2 do Umowy

PLAN DZIALALNOSCI

MIEJSKIEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ
W RADYMNIE

Od wrzesnia do grudnia 2020 roku

Miejska Biblioteka Publiczna w Radymnie kontynuuje swoje zadania statutowe

w zakresie gromadzenia, opracowania, ustug informacyjno — bibliotecznych, oraz edukacyjno

— kulturalnych i upowszechniania czytelnictwa.

| GROMADZENIE | UZUPEENIANIE KSIEGOZBIORU

1.

i A

Analiza rynku wydawniczego, systematyczne przegladanie naptywajgcych ofert
wydawniczych zrédet o nowosciach.

Przegladanie ofert wydawniczych prezentowanych na stronach internetowych oraz
systematyczne przegladanie nowosci wydawniczych w ksiegarniach.

Wyszukiwanie informacji o nowosciach wydawniczych o tematyce regionalnej pod
katem przydatnosci do ksiegozbioru podrecznego.

Poszukiwanie nowych wydawcéw i nawigzywanie z nimi kontaktow.

Przegladanie katalogéw aukcyjnych i odpowiednich stron w Internecie.

Gromadzenie zbioréw w miare naptywoéw : inwentaryzowanie.

Uzupetnianie dziatu lektur szkolnych.

Przyjmowanie daréw od wydawcow i czytelnikow.

Il EWIDENCJA MATERIALOW BIBLIOTECZNYCH

1.

Prowadzenie ewidencji jednostkowej wszystkich wplywow, wedtug rodzajow
zbiorow. Wprowadzenie nabytkéw do komputerowej bazy danych. Opracowanie,
sklasyfikowanie wg. UKD wszystkich zbiorow.

Prowadzenie ewidencji sumarycznej ubytkéw, pisanie protokotéw ubytkow,
wykreslanie z inwentarza.

Wykonywanie na biezagco  wszystkich  prac  technicznych  zwigzanych

z przemieszczaniem ksiegozbioru.



4. Budowa katalogow w wersji elektronicznej.

Il KOMPUTERYZACJA BIBLIOTEKI
1. Rozwijanie ustug informacyjno — bibliograficznych.
2. Budowa katalogu komputerowego .
3. Aktualizacja serwisu WWW Biblioteki o elementy tekstowe, graficzne, kalendarza
wydarzen, relacji z wydarzen, imprez, zapowiedzi nowosci wydawniczych.
4. Dokonywanie drobnych napraw i konserwacji sprzetu komputerowego. Zakup
i wymiana toneréw w drukarkach i urzadzeniach wielofunkcyjnych.

IV. UDOSTEPNIANIE ZBIOROW, SELEKCIA
1. Rejestrowanie i obstuga uzytkownikow.
2. Selekcja ksiegozbioru zdezaktualizowanego i zniszczonego.

V. DZIALALNOSC INFORMACYINA

1. Swiadczenie ustug informacyjnych w réznym zakresie.
Sukcesywne powigkszanie ksiegozbioru podrecznego.
Prowadzenie ewidencji udzielanych informacji.
Prowadzenie strony internetowej Biblioteki.

oo W

Organizowanie lekgcji bibliotecznych i warsztatow, nt. zbioréw i sposobow korzystania
z nich oraz warsztatu informacyjnego.

VI. PLANOWANIE | SPRAWOZDAWCZOSC
1. Opracowanie sprawozdan GUS.

VIl. SPRAWY ROZNE

1. Wykonywanie napraw sprzetu bibliotecznego, biurowego. W miare posiadanych
srodkow.
2. Ustugi kserograficzne na potrzeby czytelnikow.

KALENDARZ IMPREZ

MIEJSKIEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNE) W RADYMNIE

1. Ogolnopolski Dzien Gtosnego Czytania. Gloéne czytanie wybranych ksigzek Janiny Porazinskiej
przez zaproszonych gosci. Realizacja- wrzesien.

2. ,Swiety Jan Pawet Il w naszych oczach”. Konkurs plastyczny dla dzieci ze Szkoty
Podstawowej. Realizacja - pazdziernik

3. ,Ku pamieci Swietego Jana Pawta II”. Wystawa ksigzek. Realizacja — pazdziernik
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4. Urodziny ksigzkowego Misia . Zajecia czytelniczo — plastyczne dla grup
przedszkolnych. Realizacja — listopad
5. Warsztaty Bozonarodzeniowe. Realizacja - grudzien
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