ZARZADZENIE Nr 91/2019
Burmistrza Miasta Radymna

z dnia 16 pazdziernika 2019 r.

W sprawie powierzenia prowadzenia Spraw oraz udzielenia upowaznien i pelnomocnictw
Pani Zofii Kawalek - Sekretarzowi Miasta Radymna

Na podstawie:

-art. 33 ust. 4, art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tekst jedn.
Dz. U. 22019 r. poz. 506 ze zm.),

-art. 5 ust.4 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (tekst jedn. Dz. U,
22019, poz. 1282 ze zm.),

-art. 76 a § 2b, art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 . - Kodeks postepowania administracyjnego
(tekst jedn. Dz. U. z 2018 r. poz. 2096 ze zm.),

-art. 143 § 1, § 1ai § 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (tekst jedn. Dz. U.
22019 ., poz. 900 ze zm),

-art. 18 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (tekst jedn.
Dz.U. z 2019 ., poz. 1438 ze zm.),

-art. 98 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tekst jedn. Dz. U. z 2019 r., poz. 1145
ze zm.),

-art. 3' § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy ( tekst jedn. Dz.U. z 2019 r., poz. 1040
ze zm.),

zarzgdza sig, co nastepuje:

§ 1. 1. Powierzam Pani Zofii Kawalek — Sekretarzowi Miasta Radymna — prowadzenie w moim
imieniu spraw z zakresu Referatu Organizacyjnego w tym do podejmowania decyzji oraz
podpisywania z mojego upowaznienia wszelkiej korespondencji.

2. Szczegblowy zakres spraw, o ktérych mowa w ust. 1 zwiera regulamin Organizacyjny Urzedu
Gminy.

§ 2. Upowazniam Panig Zofi¢ Kawatek — Sekretarza Miasta Radymna do:

1) zatatwiania w moim imieniu indywidualnych spraw z zakresu administracji publicznej , w tym
do wydawania decyzji administracyjnych, postanowien i zaswiadczen, poswiadczania za
zgodnos¢ odpiséow dokumentow przedstawionych przez strone na potrzeby prowadzonych
postgpowan z oryginalem, poswiadczania kserokopii dokumentow wytworzonych w Urzedzie
Miasta Radymna za zgodno$¢ z oryginalem oraz poswiadczania wlasnorgcznosci podpiséw.

2) podpisywania decyzji administracyjnych, postanowien, zaswiadczen i innych pism oraz ich
przesylanie za pomocg srodkéw komunikacji elektroniczne;j,

3) stwierdzania niewlasciwosci Burmistrza, jako organu administracji publiczne;j i przekazywania
podan niewtasciwie skierowanych do organu wlasciwego do ich zalatwienia,

4) stwierdzania prawomocno$ci i ostatecznosci rozstrzygnie¢  (decyzji, postanowien)
wydawanych przez Burmistrza Miasta lub z J €go upowaznienia,

5) wydawania i podpisywania w moim imieniu, tytulow wykonawczych w sprawach, dla ktérych
Burmistrz Miasta Radymna jest wierzycielem w rozumieniu przepiséw ustawy o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji.
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1) kierowanie biezacg praca Urze¢du Miasta,

2) dokonywanie za Urzad Miasta Radymna czynnosci w sprawach z
pracownikéw Urzgdu Miasta,

sprawach,

§ 4. 1. W przypadku mojej nieobecnosci upowazniam Panig Zofie Kawalek — Sekretarza Miasta do
prowadzenia w moim imieniy wszelkich spraw zwigzanych z funkcjonowaniem Miasta w tym do
podpisywania wszelkiej korespondenciji , pism , dokumentéw do ZUS ; Urzedu Skarbowego,
przelew6w, faktur, sprawozdan innych dokumentéw ﬁnansowo-ksif;gowych oraz do skladania

oswiadezen woli w imieniu Miasta w sprawach zawierania umow i zaciggania zobowigzan.

2. Upowaznienie obejmuje réwniez podpisywanie wszelkich pism, decyzji, postanowien,
zaswiadczen i sprawozdan podpisem elektronicznym oraz ich przesylanie za pomocy srodkdw

§ 5. Traci moc Zarzadzenie nr 118/2015 Burmistrza Miasta Radymna z dnia 30 grudnia 2015 roku.
§ 6. Upowaznienie Wygasa z chwilg jego cofniecia albo rozwiazania stosunku pracy.
§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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