Zarzadzenie nr 106/2016
Burmistrza Miasta Radymno
z dnia 22 grudnia 2016 roku
w sprawie: wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci

Na podstawie przepiséw art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (4. Dz. U. 22013
r. poz. 3301 613) oraz art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (4. Dz. U. z
2013 r. poz. 885) oraz uwzgledniajac ustalenia dotyczace zasad rachunkowosci okreslone w:

1) rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegélnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu padstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladdw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz paristwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 r. poz. 289),

2) rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci
oraz planu kont dla organoéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U.z2010r. Nr
208, poz. 1375),

zarzgdza si¢ , co nastepuje

§l.
Wprowadza sig jako obowigzujace od dnia 01.01.2017 r. zasady {politykg) rachunkowosci w Miescie
Radymno i Urz¢dzie Miasta Radymno, w jednostkach organizacyjnych dla ktérych prowadzone jest
wspélna obstuga finansowo-ksiggowa oraz do zadan realizowanych ze $rodkow unijnych, jako
zalgczmiki nr 1,2, 3, 3a, 3b, 3c, 4, 5.

§2.

Zobowigzuj¢ wszystkich pracownikéw wiaciwych merytorycznie, z tytulu powierzonych im
obowigzkdéw, do zapoznania sig z niniejszymi zasadami polityki rachunkowosci i przestrzegania w
peini zawartych w nich uregulowan.

Traci moc zarzadzenie Burmistrza Miasta Radymna' nr 83/2010 z dnia 27 grudnia 2010 r. z pézn. zm.
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Zalacznik nr |
do Zarzadzenia nr F06/2016
z 22 grudnia 2016 1.

OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

Miejsce prowadzenia ksigg rachunkowych

Ksiggi rachunkowe Budzetu Miasia Radymno, Urzedu Miasta Radymmno, jednostek miasta (szkoly, gimnazja
;przedszkole miejskie osrodek pomocy spolecznej, MBP) prowadzone 53 w jezyku polskim w siedzibie Urzedu
Miasta Radymno. :
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3.

4.

Okreslenie roku ebrotowego oraz okreséw sprawozdawczych .
1. Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31 grudnia.
2. Najkrotszym okresem sprawozdawczym sa poszczegélne miesiace, w ktérych sporzadza si¢ nastepujgce

dokumenty:

deklaracje ZUS,
deklaracje podatku od towaréw i ustug,

deklaracje PFRON,

sprawozdania budzetowe na podstawie przepiséw rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 16 stycznia
2014 1. w sprawie sprawozdawczosct budzetowej Dz. U, poz. 119), rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie
operacji finansowych {Dz. U. Nr 43, poz. 247 z pézn. zmianami) oraz sprawozdania finansowe na
podstawie przepiséw rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 1. w sprawie szczegdinych
zasad rachunkowosdci oraz planéw kont dla budzetu pafstwa, budzetow Jjednostek  samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 r. poz. 289).

W Urz¢dzie Miasta Radymno sporzgdza si¢ nastgpujace sprawozdania;

a)

b)

za okresy miesigczne;
o sprawozdanie Rb-278S,
o sprawozdanie Rb-28S,
za okresy kwartalne:
0 sprawozdanie Rb-27S,
o sprawozdanie Rb-288S,
o sprawozdanie Rb-27Z7,
o sprawozdanie Rb-50,
o sprawozdanie Rb-N,
0 sprawozdanie Rb-Z,
o sprawozdanie Rb-ZN,
za okresy roczne:
o sprawozdanie Rb-278,
o sprawozdanie Rb-285,
o sprawozdanie Rb-WSa,
o bilans jednostki budzetowe;j,
o rachunek zyskow i strat,

@ zestawienie zmian w funduszu jednostki.

Burmistrz Miasta Radymna sporzadza nastepujace zbiorcze sprawozdania budzetowe jednostki samorzadu
terytorialnego oraz jednostkowe sprawozdania budzetowe jednostki samorzgdu terytorialnego jako organu,
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5.

a takZze sprawozdania finansowe jednostki samorzadu terytorialnego:
a  za okresy miesigczne; Rb-278, Rb-288,

o za okresv kwartalne: Rb-27S, Rb-28S, Rb-34S, Rb-N, Rb-Z, Rb-NDS, Rb-50, Rb-27ZZ, Rb-ZN,
0 za okresy roczne:

- Rb-27S, Rb-288, Rb-PDP, Rb-ST, Rb-WSa, Rb-UN, Rb-UZ,
- bilans z wykonania budzetu, taczny bilans obejmujacy dane jednostek budzetowych, laczny
rachunek zysku i strat obejmujacy dane jednostek budzetowych, laczne zestawienie zmian w
funduszu jednostek budzetowych, skonsolidowany bilans Miasta Radymno.
W informacji uzupehiajacej do sporzadzanego sprawozdania finansowego podaje sig wysokos¢ kwot
wynikajacych _ :
z pozycji ,wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane” z wieloletniej prognozy finansowej. Sa to wielkosci,

ktore zabezpieczaia srodki na $wiadezenia pracownicze.
Sprawozdania budzetowe i finansowe, z wyjatkiem skonsolidowanego Rb-WSa, sporzgdza si¢ w zlotych i
groszach,

Ostateczne zamknigcie ksiag rachunkowych powinno nastapié w ciagu 15 dni od dnia zatwierdzenia
sprawozdania

finansowego Miasta Radymno za rok obrotowy, co nastepuje w terminie do dnia 30 czerwea roku
nastgpujacego po roku obrotowym, na sesji Rady Miasta Radymno.

111. Technika prowadzenia ksigg rachunkowych jednostki budzetowej

1.

Ksiggi rachunkowe jednostki prowadzone sg technika reczng i za pomocyg komputera. Ksiegi rachunkowe
Jjednostki obejmujg zbiory zapisow ksicgowych, obrotéw i sald, ktére tworzy:

- dziennik,

- ksiege giowna,

- ksiggi pomocnicze,

- zestawienia: obrotéw i sald ksiggi glownej oraz sald kont ksiag pomocniczych.

Dziennik prowadzony jest w nastepujacy sposéb:

- zdarzenia, jakie nastapily w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sg w nim chronologicznie,

- zapisy sg kolejno numerowane w okresie roku, co pozwala na ich jednoznaczne powiazanie ze
sprawdzonymi

i zatwierdzonym dowodami ksiegowymi,

- sumy zapiséw (obroty) liczone sa w sposéb ciagly,

- jego obroty sa zgodne z obrotami zestawienia obrotéw i sald ksicgi gldwnej.

Ksigga glowna (konta syntetyczne) prowadzona jest za pomoca systemu komputerowego spelniajacego
nastepujace zasady:
podwdjnego zapisu,

systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospedarczych zgodnie z zasada memoriatows, z
wyjatkiem dochodow i wydatkow, ktore ujmowane sa w terminie ich zaplaty, niezaleznie od rocznego budzety,
ktérego dotycza,

zapisy ~ w dzienniku powinny by¢ kolejno numerowane, a sumy zapisow {obrotéw) liczone w sposob ciagly.
Zapisy w dzienniku powinny umozliwiaé ich jednoznacznego powiazania ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi
dowodami ksicgowymi,
Jesli stosuje sig dzienniki czesciowe, grupujace zdarzenia wedbug ich rodzaju, to nalezy sporzadzad
zestawienia obrotéw tych dziennikow za dany okres sprawozdawezy.

Ksiggi pomocnicze (konta analityczne) prowadzone sa przy pomocy komputera i stanowig zapisy
uszczegotawiajgee | uzupelnieniem zapiséw kont ksiegi giéwnej. Zapisy na kontach analitycznych
dokonywane sa zgodnie z zasada zapisu powtarzanego. Ich forma dostosowywana jest za kazdym razem do
przedmiotu ewidencji konta gldwnego.

Konta pozabilansowe peinig funkcje wylacznie informacyjno-kontrolng. Zdarzenia na nich rejestrowane nie
powoduja zmian w sktadnikach aktywow i pasywow. Na kontach pozabilansowych obowigzuje zapis
Jednostronny, ktésy nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem ani innym urzadzeniem ewidencyjnym.

Ujmowane sa na nich:



0 zaangazowanie Srodkéw na wydatki budzetowe roku biezacego

o plan finansowy dochodow i wydatkow budzetowych

6. Ksiggi rachunkowe prowadzi sie w celu uzyskania odpowiednich danych wykorzystywanych do sporzadzenia
sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych i innych oraz rozliczef z budzetem panstwa i z ZUS,
do ktorych jednostka zostata zobowigzana.

7. Ksiggi rachunkowe prowadzone przy uzyciu komputera pozwalaja trwale oznaczy¢ nazwe jednostki, nazwe
danego rodzaju ksiggi rachunkowe] oraz nazwg programu przetwarzania. Wyraznie oznaczone co do roku
obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty sporzadzenia. Przechowywane starannie w ustalonej
kolejnosei. :

8. Do prowadzenia ksigg rachunkowych wykorzystywany jest program komputerowy: System finansowo-
ksiggowy ,,FK” - Biuro Ushig Komputerowych SOFTRES sp z 0.0 Rzeszow. . Program komputerowy
zapewnia powigzanie poszczegéinych zbioréw ksigg rachunkowych w Jedna calos¢ odzwierciedlajaca
dziennik - ksiega ghéwna,

Doktadne informacje dotyczace programéw komputerowych zostaly przedstawione w zalaczniku nr 4 do
zarzadzenia,

9. Zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi gléwnej sporzadza sie na koniec kazdego miesiaca. Zawiera ono:

- symbole lub nazwe kont

- salda kont na dziet otwarcia ksiag rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy | narastajaco od
poczatku roku oraz salda na konjec okresu sprawozdawczego

- sumg sald na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obrotow za okres sprawozdawczy i narastajaco od
poczatku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

Obroty ,,Zestawienia ...” sa zgodne z:
o obrotami dziennika
0 obrotami zestawienia obrotéw dziennikéw czesciowych
10. Zestawienie sald kont ksigg pomocniczych sporzadzane jest:
o dla wszystkich kont ksiag pomocniczych na koniec roku budzetowego,
o dla grup skiadnikéw aktywow na dzien inwentaryzacji.

IV. Metody i terminy inwentaryzowania skladnikow majatkowych
1. Sposoby i terminy przeprowadzenia inwentaryzacji oraz zasady jej dokumentowania i rozliczania réznic
inwentaryzacyjnych wynikaja z art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci oraz z zakladowej instrukeji

inwentaryzacii Zarzadzenie.
2. W Urzgdzie Miasta Radymno wystepuja trzy formy przeprowadzania inwentaryzacji:

1) spis z natury, polegajacy na: zliczeniu, zZwazeniu, ogladzie rzeczowych skladnikéw majatku i poréwnaniu
stanu realnego ze stanem ewidencyjnym oraz na wycenie réznic inwentaryzacyjnych,

2) uzgodnienie z bankami i kontrahentami naleznosci oraz powierzonych kontrahentom wlasnych skladnikéw
aktywow droga potwierdzenia zgodnosci ich stanu wykazywanego w ksiggach jednostki oraz wyjasnienie
i rozliczenie ewentualnych rézmic,

3) poréwnanie danych zapisanych w ksiegach jednostki z odpowiednimi dokumentami i weryfikacja realnej
wartosci tych skladnikow.

3. Spisowi z natury zgodnie z zakladowa instrukcja inwentaryzacji podlegaja:

o gotowka w kasie,

o papiery wartoSciowe, np. akcje, obligacje, czeki obce, bony skarbowe, weksle i inne,

o rzeczowe skladniki aktywow obrotowych, takie jak: materiaty oraz towary okreslone w art. 17 ust. 2 pkt
4 ustawy, 1. te, ktére zgodnie z decyzja kierownika jednostki obciazaja koszty w dniu ich zakupu lub w
momencie wytworzenia, natomiast na dzien bilansowy ustalany jest stan tych skladnikéw w drodze spisu
i dokonywana jest ich wycena. Wartoéé tych skladnikow wprowadzana jest na odpowiednie konto: 310
~Materialy” oraz korygowane sa koszty w wartosci tego stanu,

znajdujgce si¢ na terenie niestrzezonym srodki trwale, z wyjatkiem gruntéw,

O

ju]

srodki trwale w budowie (rozpoczete inwestycje),



o druki dcisfego zarachowania,

4. Spis z natury dotyczy takze skladnikéw aktywéw, bgdgcych wiasnoscig innych jednostek, powierzonych
Jjednostce do sprzedazy, przechowania, przetwarzania fub uzywania. Kopie tego spisu wysla¢ nalezy do
Jednostkl bedacej ich wiascmeiem

Uzgodnienie stanu przez jego potwierdzenie polega na uzyskaniu od kontrahentéw pisemnego
potwierdzenia informacji o stanie $rodkéw na rachunkach bankowych, stanie naleznosci i stanie aktywow
powierzonych innym
jednostkom. Potwierdzenie zgodnosci stanu podpisuje pracownik merytoryczny z pracownikiem referatu
planowania i finanséw,

Uzgodnienie stanu dotyczy:

aktywow pienigznych na rachunkach bankowych,

naleznosci od kontrahentow,

naleznosci z tytuht udzielonych pozyczek,

wartosci powierzonych innym jednostkom wlasnych skiadnikéw aktywéw: potwierdzenie powinno dokonaé
si¢ w drodze pisemnej i powinno dotyczyé: nazwy i rodzaju skiadnika, jego ilosci, ceny jednostkowej |
wartodci bilansowej.

Salda naleznosci, wynikajace z rozrachunkéw z poszczegéinymi kontrahentami, w tym z tytulu udzielonych
pozyczek, oraz stan aktyw6w finansowych przechowywanych przez inne jednostki uzgadniane s3 przez pisemne
wyslanie informacji i pisemne potwierdzenie lub zgloszenie zastrzezen do jego wysokosci.

Tej formy inwentaryzacji nie stosuje si¢ do:

naleznosci spornych i watpliwych,

naleznosci i zobowigzan wobec 0s6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych,

naleznosci od pracownikow,

naleznoéci z tytuldw publicznoprawnych,

innych aktywow 1 pasywow, dla kiérych przeprowadzenie ich spisu z natury lub vzgodnienie z uzasadnionych
przyczyn nie bylo mozliwe.

. Poréwnanie stanu zapiséw w ksiegach z dokumentami ma na celu zweryfikowanie stanu wynikajacego z

dokumentacji ze stanem ewidencyjnym aktywéw i pasywow niepodlegajacych spisowi z natury i uzgodnieniu

stanu. Ta forma inwentaryzacji dotyczy m.in.:

- wartosci niematerialnych i prawnych,

- dlgoterminowych aktywéw finansowych, np. akcji i udziatlow w spéikach,

- Srodkow trwalych w budowie, z wyjatkiem maszyn i urzadzen,

- materialdéw i towaréw w drodze oraz dostaw niefakturowanych,

- srodkow pienigznych w drodze,

- czynnych i biemmych rozliczen miedzyokresowych kosztéw,

- naleznosci spornych, watpliwych, naleznosci i zobowiazan wobec pracownikéw oraz publicznoprawnych,

- naleznosci i zobowigzai wobec 0sob nieprowadzacych ksiag rachunkowych,

- aktywdw i pasywéw wymienionych w art. 26 ust. 1 pkt 1-2, jezeli przeprowadzenie ich spisu z natury
lub uzgodnienie z uzasadnionych przyczyn nie bylo mozliwe,

- gruntéw i trudno dostgpnych ogladowi srodkdw trwatych,

- funduszy wlasnych i funduszy specjalnych,

- rezerw i przychoddw przysziych okresow,

- innych rozliczen migdzyokresowych.

Inwentaryzacja wartosci niematerialnych i prawnych ma na celu:
- weryfikacje ich stanu ksiggowego przez sprawdzenie prawidlowosei udokumentowania poszczegodinych
tytuldow praw majatkowych,
- sprawdzenie prawidlowoséci wysokosci dokonanych odpiséw umorzeniowych, a zwhaszeza zgodnosci
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7.

ustalen kierownika iednostki z okresami amortyzacji przewidzianymi w ustawie o podatku dochodowym.
Rozliczenia migdzyokresowe kosztow:

- czynne inwentaryzuje sie, sprawdzajac wielkosc tych kosztéw z ich dokumentacja oraz weryfikujac
sposéb ich rozliczania, majac na uwadze zasade wspolmiernosci przychodow i koszidw oraz
- uregulowania zawarte w art. 6 ust. 2 i art. 39 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, ‘ :
- bierne inwentaryzuje si¢ poprzez sprawdzenie zasadnosci ich zarachowania w koszty biezacego okresu
oraz zgodnosci z art. 6 ust. 2 { art. 39 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.
Grunty i budynki wykazywane s w aktywach bilansu jednostki budzetowej pod warunkiem, ze zostaly jej
przekazane w trwaly zarzad, tzn. ze jednostka posiada odpowiednie dokumenty w postaci: decyzji organu
wykonawczego o przekazaniu w trwaly zarzad, protokolow zdawczo-odbiorczych potwierdzajacych
przekazanie nieruchomosci jednostee, potwierdzenia wpisu do ksiag wieczystych,

Grunty i budynki inwentaryzuje si¢ poprzez poréwnanie danych ksiegowych z odpowiednimi dokumentami:
D wyciagami z ksigg wieczystych,
o decyzja organu wykonawczego o przekazaniu w trwaly zarzad oraz protokotem zdawczo-odbiorezym.

Spos6b inwentaryzacji gruntéw, budynkéw i budowli wymaga wskazania przez kierownika jednostki w
zakladowej instrukcii inwentaryzacyinej.

9.

10.

11.

12.

Fundusz jednostki, fundusze specjalnego przeznaczenia inwentaryzuje sie, weryfikujac zmiany ich stanu
{zwigkszenia albo zmnicjszenia) w minionym roku w $wietle obowigzujacych przepiséw regulujacych te
fundusze,
Inwentaryzacja rozliczen migdzyokresowych przychodéw polega na weryfikacji ich stanu ksiggowego przez
sprawdzenie prawidlowoéci udokumentowania poszezegolnych tytuléw tych przychodéw w oparciu o zawarte
umowy i decyzje w przypadku dhugoterminowych naleinosci z tytulu dochodéw budzetowych. Naleznosci
diugoterminowe to naleznodci, ktérych termin platnosci przypada na nastgpny rok budzetowy i lata kolejne.
Inwentaryzacja rezerw na zobowigzania polega na weryfikacji stanu ksiggowego z odpowiednimi
dokumentami, np. rezerwy z tytutu przeznaczenia srodkéw dochodéw wlasnych jednostki budzetowej na
inwestycje na podstawie planu finansowego dochodéw wlasnych | wydatkéw nimi finansowanych.
Terminy inwentaryzowania skiadnikéw majatkowych:
Iy Ustala sig nastepujace terminy inwentaryzowania skiadnikéw majatkowych:
a) co 4 lata: Srodki trwale oraz pozostate srodki trwale,
b) co rok: pozostale sktadniki aktywow i pasywow, tj.:
- $rodki pieniezne w kasie,
- Srodki pienigzne na rachunkach bankowych, akcje, obligacje i inne papiery wartoiciowe.
2) Ustalasig, z uwzglednieniem czgstotliwo$ci okreslonej w punkcie 1), nastepujace terminy inwentaryzacji;

a) na dzien bilansowy kazdego roku:

o aktywow pienieznych

o kredytow bankowych

o papierow wartosciowych

o skladnikéw aktywdw i pasywdw, ktérych stan ustala sie droga weryfikacji
b) zawsze:

o w dniu zmiany osoby maserialnie odpowiedzialnej za powierzone jej nienie,

w sytuacji wystapienia wypadkéw losowych i innych, w wyniku ktérych nastapilo lub zachodzi podejrzenie
naruszenia stanu skladnikow majatku.



Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia nr 106/2016
z22 grudnia 2016 r.

OBOWIAZUJACE METODY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW ORAZ
USTALANIA WYNIKU FINANSOWEGO

1. Obowigzujgce zasady wyceny aktywéw i pasywow

Aktywa i pasywa jednostki wycenia sig wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowoséci oraz w przepisach
szczegolnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych wedlig nizej przedstawionych zasad.
Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek tub postawionych w stan likwidacji stosuje si¢ zasady wyceny
ustalone w ustawie o rachunkowosci dla jednostek kontynuujacych dziatalnodé, chyba ze przepisy dotyczace
likwidac}i sa odmienne.

Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych érodkéw wprowadza sie do ewidencji w cenie nabycia, zad
otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu w wartosci okreslonej w tej decyzji, a otrzymane
na podstawie darowizny w wartosci rynkowej na dzien nabycia. Wartos¢ rynkowa okreslana jest na podstawie
przecigtnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunkuy, z uwzglednieniem ich stamy i
stopnia zuZycia.

Wartosci niematerialne i prawne o warto$ci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej w przepisach o podatku
dochodowym dla 0s6b prawnych podlegaja umarzaniu na podstawie aktualnego planu amortyzacji wedtug stawek
amortyzacyjnych okre§lonych w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych, z tym ze odpiséw
amortyzacyjnych od licencji na programy komputerowe dokonuje sie w wysokosci 100% rocznie.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych”. Amortyzacja obciaza konto 400 ,,Amortyzacja”.

Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze srodkéw na wydatki biezgce oraz stanowiace pierwsze wyposazenie
nowych obiekidw o wartosci poczatkowej nizszej od wymienionej w ustawie o podatku dochodowym dla oséb
prawnych traktuje si¢ jako pozostale wartosci niematerialne i prawne, ktére umarzane sa w 100% w miesigcu
przyjgcia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 , Umorzenie pozostatych srodkow trwatych
oraz wartoéci niematerialnych i prawnych” w korespondencji z kontem 401 , Zuzycie materialow i energii”,

Rzeczowe aktywa trwale obejmuja:
o $rodki trwale
O pozostale érodki trwale
o inwestycje ($rodki trwale w budowie)

Srodki trwale to skladniki aktywOw zdefiniowane w art. 3 ust. [ pkt 15 ustawy o rachunkowosci oraz Srodki trwale
stanowigce wlasnosé jednostki samorzadu terytorialnego Miasta Radymno, w stosunku do ktorych jednostka
sprawuje uprawnienia wlasciciclskie, niezaleznie od sposobu ich wykorzystania,

Srodki trwale obejmuja w szczegolnosci:

- grunty (w tym prawo uzytkowania wieczystego gruntu),
- lokale bedace odrgbna wlasnoscia,

- budynki,

- budowle,

- maszyny i urzadzenia,

- Srodki transportu i inne rzeczy,

- ulepszenia w obcych érodkach trwatych,

Do srodkow trwalych jednostki zalicza si¢ takze obee srodki trwale znajdujace sie w jej uzytkowaniu na podstawie
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art. 3 ust. 4 ustawy o rachunkowaosci, jesli wystepuije ona jako wkorzystajacy”.

Srodki trwate w dniu przyviecia do uzvtkowania wycenia sie:

- w przypadku zakupu - wedlug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie stanowiy istotnej
wartosci,

- w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie - wedlug kosztu wytworzenia, zag w przypadku trudnosci z

ustaleniem kosztu wytworzenia - wedlug wyceny dokonanej przez pracownikéw lub rzeczoznawcow
- w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji - wedlug posiadanych dokumentéw z uwzglednieniem
zuzycia, a przy ich braku wedhig wartosci godziwej, -

- w przypadku spadku lub darowizny - wedlug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub w nizszej wartosci
okreslonej w umowie o przekazaniu,

- W przypadku otrzymania w sposéb nieodplatny od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego -

- w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu, ‘

- w przypadku otrzymania srodka na skutek wymiany $rodka niesprawnego - w wysokosci wynikajacej z
dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegoinych nowego srodka,

- w przypadku otrzymania przez zaklad budzetowy powstaly ze zlikwidowanego przedsigbiorstwa (majgcego
osobowos¢ prawnag) - w tzw. szyku rozwartym, tj. w wysokosci wartosci poczatkowej brutto i
dotychczasowego umorzenia z poprzedniego miejsca.

Na dzien bilansowy srodki trwale (z wyjatkiem gruntéw, ktérych sie nie umarza) wycenia si¢ w wartosci netto, tj.

z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dziet bilansowy.

Srodki trwale ewidencjonuje sie w podziale na:

- podstawowe $rodki trwate na koncie 011 , Srodki trwate”,

- pozostale §rodki trwale na koncie 013 ,,Pozostate $rodki trwate”,

Podstawowe Srodki trwale finansuje si¢ ze srodkéw na inwestycje w rozumieniu ustawy o finansach publicznych
i wydanego na jej podstawie rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 14 czerweca 2006 r. w sprawie szczegdlowej
klasyfikacji dochoddw, wydatkéw, przychodéw i rozchoddw oraz srodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych
(Dz.U. z 2010 . Nr 38, poz. 207 z pézn. zm.). Umarzane sa (z wyjatkiem gruntéw) stopniowo na podstawie
aktualnego planu amortyzacii wedhig stawek amortyzacyinych ustalonych:

o wustawie o podatku dochodowym od 0séb prawnych.
Odpisow umorzeniowych dokonuje si¢ poczawszy od:

o miesigea nastgpujacego po miesigeu przyjecia srodka trwatego do uzywania.
Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,Umorzenie érodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja” na koniec roku. _
W jednostce przyjeto metode liniowa dla wszystkich srodkéw trwatych. Dla Zzadnych $rodkéw trwatych nie
dokonuje sig odpiséw z tytutu trwalej utraty wartosci.
Aktualizacji wartosci poczatkowej 1 dotychczasowego umorzenia srodkow trwalych dokonuje si¢ wylgcznie na
podstawie odrebnych przepisow, a wyniki takiej aktualizacji odnosi sie na fundusz jednostki w zakresie aktywow

trwatvch.
Na potrzeby wyceny bilansowej warto$¢ gruntéw nie podiega akmalizacji.

Pozostale Srodki trwale to $rodki trwale wymienione w § 5 ust.3 rozporzadzenia, kidre finansuje sie ze Srodkéw
na biezace wydatki (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia nowego obiektu, kiore tak jak ten obiekt finansowane
sg ze Srodkow na inwestycje) 0 wartosci od 200 do 3.500 zb

Umarzane sg jednorazowo przez spisanie w koszty w miesiacu przyjecia do uzywania - zalicza sig do nich;
a) ksiazki i inne zbiory biblioteczne,
b) $rodki dydaktyczne, w tyin takze $rodki transportu, shuzace do nauczania i wychowania w szkotach
i placéwkach o$wiatowych,
¢) odziez i umundurowanie,
d) meble i dywany,
e) pozostale srodki rwale craz wartodci niematerialne i prawne o wartodei nieprzekraczajace] wielkosei

ustalone;j
w przepisach o podatku dochodowym od 0s¢b prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sa uznawane
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za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci w momencie oddania do uzywania.

Pozostate srodki trwale nizej wymienione, ujmuje sie w ewidencji ilosciowo-wartoéciowej na koncie 013
»Pozostate Srodki trwale” i umarza sig je w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane
Jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkow trwa}ych oraz wartosci mematenalnych 1 prawnych™ w

korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie materialéw i energii” :

- - kserokopiarki,

- sprzet komputerowy,

- miszczarki,

- faksy,

- sprzgt telewizyjno - radiowy,

- sprzet audio - wizualy.

Inwestycje (Srodki trwale w budowie) to koszty ponieéione w okresie budowy, montazu, przystosowania,
ulepszenia i nabycia podstawowych érodkéw trwalych oraz koszty nabycia pozostalych Srodkdw trwatych
stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obiektow zliczone do dnia bilansowego lub do dnia zakoriczenia

inwestvcti. w tvm réwniez:
- niepodlegajacy odliczeniu podatek od towaréw i ushug oraz podatek akcyzowy,

- koszt obstugi zobowigzan zaciggnigtych w celu ich sfinansowania i zwiazane z nimi réznice kursowe,

pomnieiszony o przvchody z tego tytuhy,
- optlaty notarialne, sgdowe itp.,

- odszkodowania dla 0s6b fizycznych i prawnych wynikle do zakoriczenia budowy.

Do kosztéw wytworzenia podstawowych $rodkéw trwatych nie zalicza sie kosztow ogolnego zarzadu oraz
kosztéw poniesionych przed udzieleniem zamowien zwiazanych z realizowang inwestycja, tj. kosztow przetargow,
ogloszen i innych.

W jednostee do kosztow inwestycji zalicza sig¢ w szczegélnosci nastepujace koszty:

- dokumentacji projektowej, srodowiskowej,

- nabycia gruntéw i innych skiadnik6w majatku, zwiazanych z budowa,

- badan geodezyjnych i innych dotyczgcych okreslenia wiasciwosci geologicznych terenu,

- przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o uzyski ze sprzedazy zlikwidowanych na nim obiektéw,

- oplat z tytulu uzytkowania gruntéw i terenéw w okresie budowy,

- zalozenia stref ochronnych i zieleni,

- nadzoru autorskiego i inwestorskiego,

- ubezpieczen majgtkowych obicktow w trakcie budowy,

- sprzatania obicktow poprzedzajacege oddanie do uzytkowania,

- inne koszty bezposrednio zwigzane z budowa.

Dobra kultury to kazdy przedmiot ruchomy i nieruchomy, dawny lub wspolczesny, majgcy znaczenie dla
dziedzictwa i rozwoju kulturalnego ze wzgledu na jego warto$é historyczng, naukowa lub artystyczna.

Nalezno$ci dlugoterminowe to naleznosci, ktdrych termin splaty przypada w okresie dhuzszym niz rok od dnia
bilansowego. Wyceniane sa w kwocie wymagajacej zaplaty, a wiec lacznie z naleznymi odsetkami, pomnigjszonej
o ewentualne odpisy aktualizujgce ich wartod$¢ (zasada ostroznosci) zgodnie z art. 35b ust. 1 ustawy o
rachunkowosci.

Jezeli splata naleznosci ma nastapi¢ ratami, to raty ptatne w roku obrotowym nastepujacym po dniu bilansowym
oraz raty zalegle wykazuje si¢ we wlasciwej pozycji B.I1 aktywow, za$ reszte naleznosci platna w okresie
powyzej roku - w poz. A III bilansu jednostki budzetowej.

+ Diugoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe (rozumiane zgodnie z ustawa o rachunkowosci jako

inwestycie dhigoterminowe). Obeimuia w szczepdnosci:
- akeje 1 udzialy w obeych podiniotach gospodarczych,

- akeje i inne dhugoterminowe papiery wartosciowe traktowane jako lokaty dlugoterminowe.
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Na dzien przyjecia do ewidencji wyceniane sa w cenie nabycia Jub cenie zakupuy, jezeli koszty przeprowadzenia
transakcii nie sa istotne.

Na dzieri bilansowy udzialy w innych jednostkach oraz inne inwestycje dlugoterminowe wyceniane sa w:

- cenie nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu trwalej utraty wartosci,

- wartosci godziwej,

- cenie rynkowej, bedacej wynikiem przeszacowania ceny nabycia.

Ewidencja szczegélowa powinna zapewnié ustalenie wartosci bilansowe] (netto) poszczegéinych rodzajow
dhugoterminowych aktywow finansowych.

¢ Mienie zlikwidowanych jednostek to rzeczowe skladniki majatkowe faktycznie przejete przez jednostke
budzetowg {(organ zalozycielski lub nadzorujacy) po zlikwidowanym przedsigbiorstwie panstwowym,
komunalnym lub innej podleglej jednostee, takze jednostce budzetowej, do czasu podj¢cia decyzji przez organ
stanowigcy j.s.t. o ich przeznaczeniu. Nie dotyczy to mienia po zlikwidowanych jednostkach, ktore
kontynuuja dzialalnos¢. Skladniki takiego mienia ujmowane sa na koncie 015 , Mienie zhkwidowanych
Jednostek” wedtug wartoéci netto wynikajacej z bilansu zamkniecia zlikwidowanego podmiotu i zatacznikéw
do bilansu. Rozchodowane sa wedhug wartosci okreslonej w:

- decyzji/umowie o przekazaniu innym podmiotom,

- decyzji o przyjeciu do srodkow trwalych jednostki,

- dokumencie sprzedazy,

- dokumencie o likwidacji sktadnikéw mienia.

Ewidencja analityczna mienia prowadzona jest w postaci specyfikacji majatku ujetego w bilansie zlikwidowanego

podmiotu wraz z zalgcznikami.

Materialy wycenia si¢ w cenach ewidencyjnych réwnych cenom nabycia lub zakupu, jesli koszty zakupu nje

stanowig istotnej wartosci, W jednostce wycenia si¢ je w cenach zakupu,

Jednostka nie prowadzi ewidencji obrotu materiatowego. Zakupione materialy przekazywane sg bezposrednio do
zuzycia w dziatalnosci. Na koniec roku na podstawie spisu z natury ustalana jest wartod¢ niezuzytych materialéw
w cenie zakupu, ktora ujmuje sig na koncie 310 ,,Materialy”, zmniejszajac réwnoczeénie koszty dziatalnoéci. Od
skiadnikow zaliczanych do zapaséw nie dokonuje sie odpiséw z tytulu trwalej utraty wartosci.

Naleznosci krotkoterminowe to naleznodci o terminie splaty krétszym od Jjednego roku od dnia bilansowego.
Wyceniane sa w wartoéci nominalnej lacznie z podatkiem VAT, a na dzief bilansowy w wysokosci wymaganej
zaptaty, czyli facznie z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto,
czyli po pomniejszeniu o warto$¢ ewentualnych odpiséw aktualizujacych dotyczacych naleznosci watpliwych (art.
35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci).

W jednostkach budzetowych naleznosci krétkoterminowe z tytulu dochodéw budzetowych, ktorych termin
platnosci przypada na biezgcy rok budzetowy ujmowane sa na koncie 221 ,Naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych”, zas podobne naleznoéci, ale o terminie zaplaty w nastepnym roku (kolejnych latach) ujmowane s3
na koncie 226 ,,Diugoterminowe naleznoéci budzetowe”.

Nie dokonuje sig odpiséw aktualizujacych naleznosci z tytutu dochodow i wydatkow budzetowych,

Odpisy aktualizujace naleznosci na rzecz funduszy tworzonych na podstawie ustaw obciazaja te fundusze.

Odsetki od naleznoéci ujmuje si¢ w momencie ich zaplaty tub w wysokosci odsetek naleznych na koniec kwartatu.
Naleznosci wyrazone w walutach obcych wycenia sig nie poZniej niz na koniec kwartalu wedhug zasad
obowigzujacych na dzien bilansowy, tj. wedlug kursu redniego dancj waluty ustalonego przez Prezesa NBP na

ten dzien.
Niewielkie salda naleznosci w kwocie nie przekraczajacej wartoéci kosztu upomnienia podiegaja odpisanin w

pozostale koszty operacyjne.

Od T stycznia 2006 r. naleznoéei budzetu z tytutu (art. 63 § 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 1. - Ordynacja

podatkowa, t.j. Dz.U. z 2005 . Nr 8, poz. 60 z péZn. zm.):

- oplaty skarbowej oraz oplat lokalnych: targowej, micjscowej, administracyjnej i uzdrowiskows] - nie
podlegaja zaokraglaniu,

- podatkiéw lokalnyceh - sa zaokragiane do pelnych ziotych,

- odsetek za zwloke od zaleglosci podatkowych - zaokragla si¢ do pelnych zlotych
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Nie nalicza si¢ odsetek za zwioke od zaleglosci podatkowych, jezeli wysokosé odsetek nie przekraczataby
trzykrotno$ci wartosci oplaty dodatkowej pobieranej przez ,Pocztg Polska™ za polecenie przesylki listowej (art.
54 § 1 pkt 5 Ordynacji).

Srodki pienigzne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedlug wartosci nominalnej.

Walute obca na dzieft bilansowy wycenia sie wedtug kursu éredniego danej waluty ustalonego przez Prezesa NBP
na ten dziefi. W ciagu roku operacije sprzedazy i kupna walut oraz operacje zaplaty naleznosci lub zobowiazan
wycenia si¢ po kursie kupna lub sprzedazy banku, z ktérego ustug korzysta jednostka, lub wedtug kursu waluty
wynikajacego z obowiazujacego jednostke dokumentu,

Krétkoterminowe papiery wartosciowe to aktywa finansowe nabyte w celu odsprzedazy tub ktorych termin
wykupu jest krotszy od jednego roku od dnia bilansowego (np. akcje obce, obligacje obce, bony skarbowe 1 inne
dluzne papiery warto$ciowe, m.in. weksle o terminie wykupu powyzej 3 miesiecy, a krétszym od 1 roku).
Krétkoterminowe papiery wartosciowe wycenia sie na dzien b;Iansowy w cenie nabycia lub cenie rynkowej,
zaleznie od tego, ktdra z nich jest nizsza.

W jednostce rozliczenia migdzyokresowe czynne maja nieistotng wartoéé i dlatego nie sa rozliczane w czasie, lecz
od razu powigkszaja koszty dzialalnosci.

Zobowigzania z tytutu dostaw wycenia sig w kwocie wymagajacej zaplaty, czyli lgcznie z odsetkami naliczonymi
na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentow.

¢ Zobowigzania finansowe w warto$ci emisyinej powiekszonej o narosle kwoty z tytuly oprocentowania.
Rezerwy w jednostce wystepuja w postaci rezerw tworzonych na pewne lub o duzym prawdopodobienstwie
przyszie zobowigzania zgodnie z art. 35d ust. 1 ustawy o rachunkowosci.
Rozliczenia mig¢dzyokresowe bierne to rezerwy na koszty przysziych okreséw.
W jednostee rozliczenia miedzyokresowe biemne:

0 majg nieistotng wartosé 1 dlatego nie sa tworzone.
Przychody przysziych okreséw to przychody, ktére wyst¢pujg w jednostce z tytuhu:

o dhugoterminowych naleznosei z tytubu dochodéw budzetowych
Zaangazowanie to sytuacja prawna wynikajaca z podpisanych uméw, decyzji i innych postanowien, ktéra
spowoduje wykonanie: _
a) wydatkow budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku oraz w planie

finansowvm niewygasaiacych wvdatkéw budzetowvch przewidzianych do realizacii w danym roku,
b) wydatkéw budzetowych oraz niewygasajacych wydatkéw budzetowych nastepnych lat,

¢) dochodéw wiasnych jednostek budzetowych niezaleznie od tego, w ktérym roku budzetowym nastapi ich

wydatkowanie,
d) srodkéw funduszy pomocowych, a szczegolnie pochodzacych z UE, niezaleznie od roku ich wydatkowania.

2, Ustalanie wyniku finansowego

Wynik finansowy Urzedu Miasta Radymna ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku zyskéw
i strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy™.

Ewidencja kosztéw dzialalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. koszty wedtug rodzajow i ich
rozliczenie i jednoczesnie w podzialkach klasyfikacji budzetowej wydatkow.

Przyporzadkowanie paragraféw wydatkéw biezacych do rodzaju kosztéw wyszezegdlnionych w planie kont:

Paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatko
Nazwa kona kosztow rodzajowvch aragrafy klasy J1 budzetowe] wy w

400 Amortyzacja

101 Zuzycie materialéw i energii
121 - zakup materialdw 1 wyposazenia

122 - zakup Srodkdw ywnosci
¢4 - zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek 426 - zakup energii
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1402 Uslugi obce

427 - zakup ushig remontowych 430 - zakup ushug pozostatych

K433 - zakup ushug przez jst od innych jst

434 - zakup ustug remontowo-konserwatorskich 436 - oplaty z tytuh ushug
telekomunikacyjnych

© @438 - zakup ustug obejmujacych tumaczenia

439 - zakup ustug obeimujgcych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii
+40 - oplaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia garazowe,

403 Podatki 1 oplaty

48 - podatek od nieruchomosci

449 - pozostale podatki na rzez budzetu panstwa
450 - pozostate podatki na rzecz budzetéw jst
451 - oplaty na rzecz budzetu panstwa

152 - oplaty na rzecz budzetow jst

153 - podatek od towardw i ustug

404 Wynagrodzenia

304 - nagrody o charakterze szczegdlnym niezaliczone do wynagrodzen 401 -
wynagrodzenia osobowe pracownikow 404 - dodatkowe wynagrodzenie roczne 410 -
wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne 417 - wynagrodzenia bezosobowe

405 Ubezpieczenia spoleczne i
inne swiadczenia

302 - wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen

411 - skiadki na ubezpieczenia spoleczne

412 - skladki na Fundusz Pracy 414 - wplaty na PFRON
A28 - zakup ustug zdrowotnych (w zakresie $wiadczen dla pracownikow, np.; badanig
okresowe)

444 - odpisy na ZFSS$
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109 Pozostale koszty rodzajowe o
285 - wplaty gmin na rzecz izb rolniczych w wysokoéci 2% uzyskanych wplywow z
podatku Rolnego

441 —podréze stuzbowe,470 szkolenia pracownikéw niebedgeych czlonkami korpusu
shuzby cywilnej. -

291 - zwrot dotacji w roku nastepnym

303 - rozme wydatki na rzecz 0s6b fizycznych
31 - s’wiadczenia spoleczne

324 - stypendia dla nczniow

326 - inne formy pomocy dla uczniéw

413 - skladki na ubezpieczenie zdrowotne
419 —~nagrody konkursowe

441 - podroze sluzbowe krajowe

443 - rozne oplaty i skladki

161 -~ koszty postepowania sadowego i prokuratorskiego

Wynik finansowy netto skiada si¢ z:

- wyniku ze sprzedazy,

- wyniku z pozostalej dziatalnosci operacyjnej,

- wyniku z operacji finansowych,

- wyniku z operacji nadzwyczajnych,

Wynik z wykonania BudZetu Miasta Radymna (niedobor lub nadwyzka budzetu) wykazywany w bilansie z
wykonania budzetu ustalany jest na koncie 961 , Niedobor lub nadwyzka budzetu” wedtug zasady kasowej poprzez
poréwnanie zrealizowanych w danym roku dochodéw i wydatkow budzetowych oraz wydatkéw niewykonanych
niewygasajgcych z koricem roku, ujmowanych na odrebnych kontach: 901 , Dochody budzetowe”, 902 » Wydatki
budzetowe” oraz 903 ,Niewykonane wydatki”, z wyjatkiem operacji dotyczacych rozliczen z budzetem UE oraz
operacji szczegdinych, okreslonych w odrebnych przepisach.

Wynik z wykonania budzetu wykazywany w sprawozdaniu budzetowym Rb-NDS ustalany jest wedtug przepiséw
rozporzagdzenia Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 . w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. 22010
r. Nr 20, poz. 103). Wykazywana w nim nadwyzka lub deficyt j.s.t. obejmuje dochody okreélone w ustawie z dnia
13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U. tj. z 2010 r. Nr 80, poz. 526 z pozn.
zm.}, 1. z uwzglednieniem $rodkdw funduszy pomocowych.
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Zalgeznik nr 3
do Zarzadzenia nr 106/2016
z22 grudnia 2016 1.

SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH 1.

Zakladowy plan kont

Urzad Miasta Radymno prowadzi ksiegi rachunkowe w oparciu o zakladowy plan kont (Zalacznik nr 3 do
zarzgdzenia) opracowany na podstawie: '

o planu kont stanowiacego zatacznik nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia § lipca 2010 r. w
sprawie szczegolowych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panistwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetu, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz pafstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2010 1. nr 128, poz. 861).

Zakfadowy plan kont zawiera wykaz kont ksiggi glownej i wykaz ksiag pomocniczych oraz opis przyjetych przez
Jednostke zasad klasyfikacji zdarzen, a takze zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powiazani?

z kontami ksiegi glowne].
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Zatacznik nr 3a

do Zarzadzenia nr 106/2016

2. Wykaz kont - jednostki budzetowej

Zakladowy plan kont Urzedu Miasta Radymno obejmuje

nastgpujace konta : Konta bilansowe

Zespol 0 - Majatek trwaly

[

]
]
]
[
]
a

u}

o

011 Srodki trwale

013 Pozostate $rodki trwate

014 Zbiory biblioteczne

020 Wartosci niematerialne i prawne

030 Dhugoterminowe aktywa finansowe

071 Umorzenie Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

z 22 grudnia 2016 1,

072 Umorzenie pozostatych srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw

biblictecznvch
073 Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe

080 Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Zesp6! 1 - Srodki pienigzne i rachunki bankowe

a

0O o o o o o

101 Kasa

130 Rachunek biezacy jednostki

135 Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
138 Rachunek srodkéw europejskich

139 Inne rachunki bankowe

140 Krétkoterminowe aktywa finansowe

- 141 Srodki pieniezne w drodze

Zespol 2 - Rozrachunki i roszezenia

0

o a o o

DO o o o o o g

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 Naleznosci z tytdu dochodow budzetowych
222 Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkéw europejskich
225 Rozrachunki z budzetami

226 Dlugoterminowe naleznodci budzetowe

229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 Pozostale rozrachunki z pracownikami

240 Pozostale rozrachunki

245 Wplywy do wyjasnienia

290 Odpisy aktualizujace naleznosct

Zespol 3 - Materialy i towary
o 310 Materiaty
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Zespot 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 Amortyzacja

401 Zuzycie materialow i energii

402 Ushugi obce

403 Podatki i oplaty

404 Wynagrodzenia

[}

[}
=
]
' o
[
0
O

405 Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia

409 Pozostale koszty rodzajowe

490 Rozliczenie kosztow

Zespol 7 - Przychody i koszty ich uzyskania
720 Przychody z tytutu dochodow budzetowych

0

a
[
]
a
@]
O

750 Przychody finansowe

751 Koszty finansowe

760 Pozostale przychody operacyjne

761 Pozostale koszty operacyjne

770 Zysk nadzwyczajny

771 Strata nadzwyczajna

Zespoi 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 Fundusz jednostki
810 Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu §rodkéw europejskich oraz srodki z budzetu na i inwestycje

]

c o o oa

840 Rezerwy irozliczenia migdzyokresowe przychodow

851 Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych

860 Wynik finansowy

Konta pozabilansowe
975 Wydatki strukturalne
980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych

o

o ©o O o

981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkow
998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

999 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysziych lat

Ksiggi pomocnicze tworzy si¢ do nastgpujacych kont ksiegi glownej:
1.011 ,,Srodki trwale” wedtug:

ksiegl inwentarzowej

tabeli amortyzacyinej

- programu komputerowego ,,Srodki trwale”

Zdarzenia zapisywane sg za pomoca programu komputerowego ,,Srodki trwale” | ksiag inwentarzowych w sposéb
chronologiczny:
2. dla wszystkich srodkow trwalych z podzialem na grupy odpowiadajace KST i zawiera nastepujace

informacje;

datg przyjecia do uzytkowania, numer i rodzaj dowodu

numer inwentarzowy obiektu

nazwe $rodka trwalego

specylikacje wszystkich czgsei sktadajacych sig na zespot komputerowy lub inny skiadajacy sie z
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okreslonych czesei zlozony $rodek trwaty
*  wartos¢ poczgtkowa $rodka trwalego i wartosci poszezegdinych czesei skladowych
e wartos¢ po aktualizacji
»  wartos¢ po ulepszeniu
* symbol klasyfikacji srodkow trwalych
stawke amortyzacji
reczng kwote amortyzacji
metode amortyzacji
rok budowy lub produkcji
miejsce eksploatacji (pole spisowe)

date rozchodu i numer dowodu
numer pozycji ksiggowania rozchodu
wartos¢ umorzenia na moment rozchodu

wartos¢ ksiggowa netto rozchodowanego $rodka trwalego.

3. 013 , Pozostale srodki trwate” wedhig

- ksiggi inwentarzowej

Pozostalym srodkom trwalym o wysokiej wartosci poczatkowej albo szczegdlnie waznych dla Jednostki nadaje
si¢ indywidualne numery inwentarzowe i ujmuje w ksiedze inwentarzowej w oddzielnych pozycjach.

=
W]
m]

]

020 ,,Wartosci niematerialne i prawne” wedlug zasad analogicznych dla rodkéw trwatych

030 ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe” wedlug tytutéw poszczegdlinych skladnikow

071 ,,Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych” wedlug zasad podanych dla
s$rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 ,,Umorzenie pozostatych srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych” wedhug zasad
podanych dla pozostalych srodkéw trwatych

073 ,Odpisy aktualizujgce dlugoterminowe aktywa finansowe” wedtlug tytuléw poszezegdinych
sktadnikow
080 ,.Inwestycje ($rodki trwale w budowie) wedhig:
- poszczegdlnych zadan inwestycyjnych
101  Kasa” wedtug:
- gotdwki w walucie polskiej znajdujgcej sie w kasie
130 ,Rachunki biezgce jednostek budzetowych” wedhug:
- gotdwki w walucie polskie] znajdujacej sie w banku
135 ,Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia” wedlug poszczegdinych funduszy
139 ..Inne rachunki bankowe” wedlug rodzaju wydzielonych srodkéw oraz wedhig kontrahentow
140 , Krétkoterminowe papiery wartoéciowe i inne érodki pieniezne” wedlug:
- tytuldw poszezegOlnych skladnikow krétkoterminowych papieréw wartosciowych i innych srodkéw
pieni¢znych
- 0s0b, ktdrym zostaly powierzone
141 ,, Srodki pieniezne w drodze” wedhig gotéwki w walucie polskiej pobranej z banku
201 ,,Rozrachunki z dostawcaini i odbiorcami” wedlug rozrachunkéw z poszezegdlnymi kontrahentami

221 ,Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych” wediug dhuznikéw i podzialek klasyfikacji budzetowej

0 224 ,Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych” wedhig poszezegdlnych beneficjentdw i podzialek
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klasyfikacji budzetowej

o 225 ,Rozrachunki z budzetami” wedtug poszczegdlnych tytuléw rozrachunkéw z budzetem

o 226 .Dlgoterminowe naleznosci budzetowe” wedlug poszezegélnych tytulow diugoterminowych
naleznosci
budzetowych lub diugoterminowych rozliczen z budzetem

o 229 .Pozostale rozrachunki publicznoprawne” wedlug ~poszezegdlnych tytutéw i podmiotow
rozrachunkéw

o 231 ,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen” wedlug pracownikéw jednostki i innych oséb fizycznych, wobec
ktorych zostaly naliczone wynagrodzenia lub $wiadczenia rzeczowe zaliczane zgodnie z odrebnymi
przepisami do wynagrodzen

234 ,Pozostale rozrachunki z pracownikami” wedhug poszczegélnych pracownikéw oraz wedlug tytuléw

rozrachunkow
240, Pozostate rozrachunki” wedhig poszezegolnych tytulow rozrachunkéw, roszezen i rozliczen

290 ,Odpisy aktualizujace naleznosci” wedlug  dhuznikéw, od ktorych naleinodci dokonano odpisu

aktualizuiacego
310, ,Materialy” wedhug kartotek ilociowo-warto$ciowych poszezegélnych materialow,

400 ,,Amortyzacja” wedhig pozycji planu finansowego oraz w przekrojach dostesowanych do potrzeb
planowania, analizy i sprawozdawczoéci z uwzglednieniem podziaiek klasyfikacji budzetowej wydatkéw,
401 ,,Zuzycie materialéw i energii” wedhug pozycji planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do
potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczoéci z uwzglednieniem podzialek klasyfikacji budzetowej
wydatkow |

402 Uslugi obce” wediug pozycji planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb

planowania, analizy i sprawozdawczosei z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowe; wydatkéw,
403 ,,Podatki i oplaty” wedlug pozycji planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb

planowania, analizy i sprawozdawczosci z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkéw,
404 ,,Wynagrodzenia” wedlug pozycji planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb
planowania, analizy i sprawozdawczosci z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow,
405 ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadcezenia” wedlug pozycji planu finansowego oraz w przekrojach
dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci z uwzglednieniem podzialek klasyfikacji
budzetowej wydatkow,

409 ,,Pozostale koszty rodzajowe” wedhig pozycji planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do
potrzeb planowania, analizy it sprawozdawczosei z uwzglednieniem podzialek klasyfikacji budzetowej
wydatkow,

720 ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych” z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej
dochoddw,

750 ,,Przychody finansowe” z uwzglednieniem podzialek klasyfikacji budzetowej dochodéw,

751 Koszty finansowe” z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow,

760, Pozostale przychody operacyjne” wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej dochodow,

761 ,,Pozostale koszty operacyjne” wedhug podzialek klasyfikacji budzetowej wydatkow oraz dostosowanie
do potrzeb kontroli, sprawozdawczosct | analizy,

770 ,,Zyski nadzwyczajne” wedlug poszezegdinych tytulow powstania zysku nadzwyczajnego,

771 ,Strata nadzwyczajna” wediug poszezegélnych tytuléw powstania straty nadzwyczajnej,

800 ,,Fundusz jednostki” wedhig tytuléw zwiekszeft i zmniejszen funduszu

810 ,Dotacje budzetowe, platnosei z budzetu srodkow europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje”
wedhig podziatek klasyfikacji budzetowey, jednostek, kiérym przekazano dotacje,

840 ,Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéw” wedhug tytulow:

S utworzonych rezerw oraz przyczyn ich zwigkszen | zmniejszen Z przychodéw przysztych okresow oraz

przyczyn ich zwiekszen i zmnigiszert
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o 851, Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych” wedlug:
Z Zr6det zwigkszen i kierunkédw wykorzystania funduszu Z przychodéw i kosztow poszezegélnych rodzajow
dzialalnosci socjalnej

o 8535 ,Fundusze mienia zlikwidowanych jednostek” wedlug: poszczeooinych funduszy zlikwidowanych

Jjednostek,
860 ..Wvnik finansowy” wedlug tytuléw powstania poszczegéinych kosztéw i przychodow,
Zasady klasyfikaciji zdarzen przedstawione zostaly ponizej:

ZESPOL, 0 - MAJATEK TRWALY
Konta Zespolu ,,0” przeznaczone sg do prowadzenia ewidencji: rzeczowego majatku trwalego,
wartosci niematerialnych i prawnych, finansowego majatku trwalego,
umorzenia Srodkéw trwatych oraz wartosdci niematerialnych i prawnych,
inwestycji ($rodkéw trwalych w budowie),
odpiséw aktualizujgcych diugoterminowe aktywa trwale.
W jednostce rzeczowy majatek trwaly ewidencjonuje sie na nastepujacych kontach:
011 - Srodki trwale (umarzane stopniowo) i grunty
013 - Pozostate érodki trwate

015 - Mienie zlikwidowanych jednostek

Wartosci niematerialne i prawne s3 ewidencjonowane na kocie 020 i to zaréwno te, ktére umorzone sg (wedhig
stawek okre$lonych przez jednostke), jak i te, ktére ze wzgledu na wartosé poczatkows, nie wyzsza niz 3.500 4,
mogg by¢ umarzane w 100% w miesigcu oddania do uzytku.

Diugoterminowe aktywa finansowe ewidencjonowane sa na koncie 030 - s3 to aktywa posiadane przez jednostke
w celu osiagnigeia z nich korzysci ekonomicznych wynikajacych z przyrostu wartosci tych aktywow, uzyskania
przychodéw w formie odsetek, dywidend lub innych pozytkéw, w tym réwniez transakcji handlowej, a w
szczegohnodci aktywa finansowe.

Inwestycje ($rodki trwale w budowie) ewidencjonowane sg na koncie 080 - sa to Srodki trwale w okresie budowy,
montazu lub ule}ﬁszenia Jjuz istniejacego srodka trwalego zaréwno wiasnego, jak i obcego. '

W zespole ,,0” sg tez prowadzone konta pozabilansowe, np. do ewidencji $rodkow trwatych zgodnie z klasyfikacja
rodzajowg $rodk6éw trwatych GUS. Rzeczowy majatek trwaly ewidencjonowany jest na koncie 011 wg grup
imwentarzowych:

0 - grunty

1 - budynki i lokale

2 - obiekty inzynierii lagdowej i wodnej

3 - kotly i maszyny energetyczne

4 - maszyny, urzadzenia i aparaty ogélnego zastosowania

6 - urzadzenia techniczne

7 - érodki transportu

8 - narzedzia, przyrzady, mchomodcei i wyposazenie

Podziat srodkow trwatych na w/w symbole jest odzwierciedleniem prowadzonej analityki do konta 011,

Srodki trwale oraz wartoéci niematerialne i prawne podlegajace stopniowemu umorzeniu wykazuje sie w bilansie
w wartosci netto, a wigc w wartosci odpowiadajacej réinicy migdzy wartodcia poczatkowa poszczegélnych
sktadnikow a ich dotychczasowym umorzeniem.
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Konto 011 - ,, Srodki trwale”

Za srodki trwate uznaje si¢ stanowigce wiasno$é lub wspotwlasnosé nieruchomosci (grunty, budynki, budowle,
lokale, inwestycje w obcych $rodkach trwatych), maszyny i urzadzenia, érodki transportu, kompletne i zdatne do

uzytku przedmioty o okresie uzytkowania dluzszym niz jeden rok. .
Do srodkéw trwatych zalicza si¢ rowniez obcee $rodki trwale na podstawie umowy najmu, dzierzawy lub innej
umowy : :

0 podobnym charakterze, jezeli $rodki te sg zaliczone do skladnikow majgtku trwalego.

Wartos¢ poczatkowa srodkéw trwatych obejmuje ceng ich nabycia lub koszt wytworzenia, w przypadkach
darowizny lub nabycia w inny nieodplatny sposéb wartoéé rynkows z dnia nabycia.

Za ceng nabycta uwaza si¢ rzeczywistg ceng skladnika majatkowego obejmujaca kwotg naleing sprzedajgcemu
pomniejszong o ewentualne rabaty, upusty, skonta i inne zmniejszenia, powigkszong o koszty zwigzane z zakupem
naliczone do dnia przekazania $rodka trwalego do uzywania, a w szczegolnosci o koszty transportu, zatadunku

1 wyladunku, ubezpieczenia w drodze, montazu, oplat notarialnych, skarbowych i innych, odsetek, prowizji i
réznic kursowych oraz pomnigjszona, zgodnie z odrebnymi przepisami, o podatek od towaréw i ushug, z
wyjatkiem, gdy podatnikowi nie przystuguje obnizenie kwoty naliczonego podatku lub zwrot roinicy podatku od
towardw i ushig,

W przypadku importu cena nabycia obejmuje clo i podatek akcyzowy oraz podatek importowy od sktadnikéw
majgtkowych sprowadzanych lub nadestanych z zagranicy.

W przypadku wytworzenia we wiasnym zakresie - koszt wytworzenia. Za koszt wytworzenia uwaza sie wartosc
w cenie nabycia zuzytych do wytworzenia rzeczowych skladnikéw majatku i wykorzystanych ustug obceych, koszt
wynagrodzen za prace wraz z pochodnymi i inne koszty dajace sig zaliczy¢ do wartosci wytworzonych
przedmiotéw majatkowych. -

Srodki trwale ujawnione w wyniku inwentaryzacji wycenia sic w wartosci wynikajacej z postadanych
dokument6w, a gdy ich brak na podstawie ekspertyz, uwzgledniajacych warto$é godziwg i ewentuale
dotychczasowe zuzycie.

Otrzymane nieodptatnie srodki trwale od Skarbu Panstwa lub samorzadu terytorialnego wprowadza sie w wartosci

okreslonej w decyzji o przekazaniu.

Ewidencja $rodkéw trwalych
Srodki trwale wprowadza si¢ lub wyksiggowuje z ewidencji pod datg sporzadzenia dokumentu z prawidtowego
przebiegn udokumentowania operacji gospodarcze] badz finansowej, tj. pod datg sporzadzenia protokotu

przekazania do uzytku, daty protokotu likwidacii, daty zakupu lub sprzedazy na podstawie faktury.
Jako urzadzenia analityczne w ewidencji $rodkéw trwalych stosuje sie:

1. Ksiegi inwentarzowe stanowigce wykaz poszczegdlnych obiektow inwentarzowych, prowadzone z
zachowaniem chronologii wpisywania kolejnych, przyjmowanych do eksploatacji obiektow.

Rozchody odnotowuje si¢ w poszezegdlnych pozycjach, anulujac jednoczesnie ich numery inwentarzowe,
Zapiséw w ksigdze inwentarzowej dokonuje sig co najmniej z podaniem nastepujacych

danych: liczba porzadkowa,

numer inwentarzowy (kazdy obiekt powinien by¢ na trwale

oznakowany), nazwa $rodka trwalego (ewentualna

specyfikacja czesci skladowych), wartos¢ poczatkowa,

symbole klasyfikacji rodzajowej

srodkow trwalych, rok budowy,

data przyiecia

do

uzytkowania,
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migjsce -

uZytkowania.
2. Karty analityczne srodkow trwalych (identyfikacyjne) za pomoca programu komputerowego ,,Srodki trwale”,
w ktorych podany jest numer inwentarzowy tj. numer pozycji przychodéw, rok produkeji, nazwa srodka trwalego,
stawka amortyzacyjna, miejsce uzytkowania, wartos¢ poczatkowa i umorzenie.
3. Tabele amortyzacyjno-umorzeniowe za pormoca programu komputerowego ,,Srodki trwale”, ktore obejmuja
zardwno wartos¢ poczatkowa kazdego srodka trwalego jak i stan $rodkéw trwalych na koniec roku. Ponadto w
tresci tabeli znajdujg si¢ informacje o umorzeniu rodkéw trwalych (kazdego obiektu indywidualnie), Ziniany
umorzen w ciggu roku i stan koficowy umorzefi na koniec roku obrotowego. Tabela prowadzona jest w ukladzie
rodzajowym Srodkéw trwalych i zawiera stawki amortyzacyjno-umorzeniowe, kwote amortyzacji rocznej dla
kazdego $rodka trwatego.
Znajdujace sig w uzytkowaniu i w ewidencji ksiegowej drodki trwale powinny byé inwentaryzowane.
Inwentaryzacje przeprowadza si¢ raz w ciggu 4 lat.

Koto 01 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwalych
zwigzanych z wykonywang dziatalnodcia, ktére nie podlegaja ujeciu na koncie 013. Na stronie Wn konta 011

ujmuje si¢ Zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej srodkéw trwatych, z

wyjatkiem umorzenia Srodkéw trwalych, ktére ujmuje sie na koncie 071,

Typowe zapisy konta 011
Strona Wn konta 011 Konto przeciwstawne

1. Przyjgcie do eksploatacji érodkéw trwatych uzyskanych w wyniku zakupu gotowych srodkow trwatych 080. 201
niewymagajacych montazu (w cenie nabycia) ’
2. Przyjecie do eksploatacii érodkéw trwatych uzyskanych w wyniku nabycia gruntu 800
3. Przyjecie do eksploatacji $rodkéw trwatych uzyskanych w wyniku zakonczonej inwestycji rozliczonej 080
we wiasnym zakresie
#. Przyjgcie do eksploatacji srodkow trwalych uzyskanych w wyniku otrzymania od innej Jjednostki, nal
podstawie decyzii wilasciwego organu (w dotychczasowej wartoéci poczatkowej 071
a. wartos¢ dotychezasowegoe umorzenia, 800
b. warto$¢ nieumorzona
5. Przyjgcie do eksploatacji $rodkéw trwatych uzyskanych w wyniku nieodplatnego otrzymania z tytuly 300
darowizn, spadku
6. Przyjecie do eksploatacji érodkow trwalych uzyskanych w wyniku ujawnienia (podczas 240
inwentaryzacji) nadwyzek (w wartoéci godziwej)
7. Koszty modernizacji, przebudowy, rozbudowy, rekonstrukeji i adaptacji srodka trwalego w ramach 080
inwestycji
8. Zakup uzywanego srodka trwatego wg ceny zakupu powiekszonej o koszty zakupu, remontu 080
niezbednego przed wiaczeniem do eksploatacji, koszty montazu w ramach inwestyciji
9. Zwigkszenie wartosci poczatkowej srodkéw trwatych w wyniku urzedowej aktualizacji wyceny 300
10. Zakonczone] inwestycji wspolne] realizowang] przez innego inwestora 240

Strona Ma konta 011

lub zdarzenia losowego:

[. Wycofanie srodkéw trwalych z eiploatacii z tytubu postawienia w stan likwidacji na skutek zuzycigKonto przeciwstawne

20

071
dotychczasowe umorzenie warto$é nieumorzona 2060
2. Sprzedaz srodkdw trwatych: 071
dotychczasowe umorzenie wartosé nieumorzona 800

071
3. Nieodplatne przekazanie srodka trwalego: dotychczasowe umorzenie wartoéé nieumorzona 200
@ Zmniejszenia wartosci poczatkowej éredka trwalege na skutek czesciowej likwidacji (wartos¢ o7
dotyczaca likwidowanej czeici): 800




dotychczasowe umorzenie wartos¢ nieumorzona . .
4. Obnizenie wartosci poczatkewej srodka trwalego na skutek urzedowej aktualizacji wyceny 800
5. Likwidacje budynkéw, budowli i urzadzen, ktérych nie mozna zagospodarowaé w zwiazku z 071
wykonywaniem nowej inwestycji:

dotychczasowe umorzenie warto$é nieumorzona 800
6. Utrata przydamoééi gospodarczej na skutek zmiany rodzaju dziatalnosci lub metody jej

prowadzenia:

dotychczasowe umorzenie G671
warto$¢ nicumorzona 300
4. Rozchdd niedobordw:

wartos¢ netto (niewmorzona), 240
dotychczasowe umorzenie. 071

W bilansie Srodki trwale wykazuje si¢ w wartosci ksiggowej netto, tj. w wartosci poczatkowej pomniejszonej o
Wnorzenie,
Srodki trwale wycofane z uzycia, przeznaczone do likwidacji lub kiére z innych przyczyn trwale utracity

przydatnoéé gospodarcza wycenia sie w wartosci ksiegowej netto fub w cenie sprzedazy netto jezeli jest ona nizsza,
Inwestycje w obcych Srodkach trwatych ksiegowane sa na koncie 011.

Sa to koszty poniesione w celu przystosowania obcego obiektu (np. wydzierzawionego) dla potrzeb uzytkownika,
Naklady te polegaja np. na przebudowie urzadzen w budynkach, wykonaniu nowej instalacji wodociagowej,
montazu urzgdzen magazynowych itp. Zakres prac wchodzacych w pojecie inwestycji w- obcych érodkach
trwatych okreslajg kryteria techniczne. Aby inwestycja w obeych $rodkach trwalych mogla by¢ zakwalifikowana
do srodkéw trwalych inwestora musi spetni¢ dwa istotne warunki:

czas uzytkowania zmodernizowanego (zaadaptowanego) obiektu winien by¢ diuzszy niz

Jeden rok, wykonane roboty winny byé kompletne, a ich efekty podlega¢ dlugotrwalemu

uzytkowaniu,

Konto 613 - ,,Pozostale Srodki trwale”

Do pozostalych srodkéw trwatych zalicza si¢ te $rodki, ktore umarza sie jednorazowo w miestacu przyjecia do
uzywania i ktére finansuje si¢ ze $rodkow na wydatki biezace (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia w takie érodki
nowego budowanego obiektu, keore finansuje sie, tak, jak koszty budowy). Sa to m.in.:
- srodki dydaktyczne, aparatura video, sprzet naglasniajacy, magnetowidy,
- odziez i umundurowanie (o normatywnym okresie uzywania diuzszym niz jeden rok)
- meble i dywany,
- wyposazenie,

wszelkie $rodki trwale o wartodci nie przekraczajacej wielkoSci  ustalong] w

przepisach
o podatku dochodowym od 0s6b prawnych i w rozporzadzeniu Ministra Finanséw w sprawie etatyzacji srodkéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
Na koncie 013 ewidencjonuje sig stan oraz zwiekszenia | zmniejszenia wartosci pozostalych srodkéw trwalych w
uzytkowaniu, jezeli podlegaja one ewidencji ilosciowo-wartosciowej. Do konta 013 nalezy prowadzi¢
szezegblowy ewidencjg ilodciowo-wartosciows umozliwiajaca ustalenie wartosci poczatkowej i ilosci pozostalych
$rodkdéw trwalych oddanych do uzywania poszezzedlnym osobom i referatom oraz wartodciowa ewidencja z
podzialem na grupy statystyczne srodkéw trwalych.
Analityka do konta 013 - prowadzona jest w ksiazkach inwentarzowych ilosciowo-wartoéciowych wg asortymentu

wyposazenia.
Odpowiedzialnod¢ za inwentarz w poszczegéinveh referatach penosi kierownik referatu.
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Na koncie 013 nie ujmuje sie rzeczy o warto$ci nizszej niz 20071 oraz o krétkim okresie uzytkowania np.:
umywalki, termy, gasnice, narzgdzia samochodowe, przedmioty stuzace do wykonywania drobnych napraw i

remontow

Typowe zapisy konta 013

Strona Wn konta 013 Konto przeciwstawne

1. Przyjecie pozostalych srodkéw trwatych:

bezposdrednio z zakupu 101,201

z inwestycji ( pierwsze wyposazenie) 080

Z magazynu - 310
2, Ujawnione nadwyzki 240
3. Otrzymanie nicodplatne uzywanych srodkow trwatych:

od innvch iednostek, zakladéw budzetowych na podstawie decyzji 072

whadriuson

orgami

darowizny od innych jednostek i os6b 760
4. Otrzymane w ramach centralnego zabezpieczenia nowe pozostale $rodki trwale 800

Strona Ma konta 013 Konto przeciwstawne

I Rozchod pozostatych srodkéw trwakych na skutek:

zuzycia**, sprzedazy : 072

niedoborow i szkod 240*
2. Nieodplatne przekazanie 072
3. Rozchdd pozostatych srodkéw trwalych w zwiazku z wylaczeniem ich z
ewidencii, 072

ilo§ciowo - wartosciowe;j

* Réwnoczesnie nalezy wyksiggowa¢ umorzenie z konta 072 na Ma 240 ** Na podstawie protokohs likwidacji

Konto 020 - ,,Wartosci niematerialne i prawne”

Na koncie 020 ewidencjonuje si¢ wartosé poczatkowa stanu, przychodu i rozchodu wartosci niematerialnych i
prawnych.
WartoSci niematerialne i prawne obejmuja skladniki aktywéw wymienionych w art. 3 ust 4 pkt 14 ,ustawy”
nabyte przez jednostke, zaliczone do aktywéw trwalych, prawa majatkowego nadajace sie do gospodarczego
wykorzystania, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dluzszym niz rok, przeznaczone do
uZywania na potrzeby jednostki. Sa to w szczegdlnosci:
- licencje na programy komputerowe (oprogramowanie

uzytkowe), autorskie prawa majgtkowe i prawa

pokrewne.
Konto 020 obcigza si¢ wartosciami niematerialnyini i prawnymi nabytymi lub otrzymanymi nieodplatie oraz z
tytutu odpisania wartosci niematerialnych i prawnych, do kt6rych prawa jednostki wygasty lub ktére staly sie
nieprzydatne.
Wartosci niematerialne i prawne o wartoéci poczatkowej w dniu przyjecia do uzywania rownej lub nizszej od
wartosci okreslonej w ustawie o podatku dochodowym od 0s6b prawnych (art. 16 fust. 3 okresla wartosé, ktora
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moze by¢ réwna lub nizsza niz 3.500 z), finansowane sg ze $rodkéw na wydatki biezace i umarza sig
Jjednorazowo, spisujgc cala warto$¢ w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania, ksiggujac umorzenie na koncie
072.

Analityka do konta 020 - prowadzona jest w ksigzkach inwentarzowych ilosciowo-wartosciowych wg
poszczegélnych skladnikéw wartodcei niematerialnych i prawnych.

Umorzenie i amortyzacja wartoéci niematerialnych i prawnych, naliczane stopniowo wedlug stawek ustalonych,
ksigguje si¢ na Ma 071 w korespondencji z Wn 400, natomiast umorzenie naliczone jednorazowo ksieguje sig
odpowiednio na Wn 401 Ma (72,

Do konta 020 nalezy prowadzi¢ szczegblowa ewidencje poszezegéinych skladnikow wartosci niematerialnej i
prawnej z jednoczesnym grupowaniem w_przekroju niezbednych do ustalenia umorzenia podstawowych
warto$ci niematerialnych i prawnych (na koncie 071) oraz umorzenia pozostatych wartodci niematerialnych i
prawnych (na koncie 072), a takze wedlig ich tytulow i oséb odpowiedzialnych za ich stan.Wartosci
niematerialne i prawne podlegaja corocznej inwentaryzacji na koniec roku, droga poréwnania danych ksiag
rachunkowych z ksiggami inwentaryzacyjnymi.

Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$é poczatkowa bedacych na stanie wartodei
niematerialnych i prawnych.

W bilansie saldo konta 020 wykazuje si¢ po zmniejszeniu o zaksiegowane umorzenie dotyczace wartosci
niematerialnych i prawnych.

Typowe zapisy konta 020
Strona Wn konta 020 Konto przeciwstawne
1. Zakup wartoéci niematerialnych i prawnych 201

2. Otrzymane nieodplatnie wartosci niematerialne i prawne umarzane stopniowo:

od jednostek i zakladéw budzetowych na podstawie decyzji administracyjnej
{dotychczasowg wartoéé poczatkows)

a. warto$¢ dotychczasowego umorzenia 071
b. warto$¢ nieumorzona 800
2 tvtulu daréw (wg wyceny w wartosci rynkowej (godziwei) na dzieft 800
otrzymania)

3. Otrzvmane nieodplatnie wartosci niematerialne i prawne umarzane w 100% w

miesigcu

przyjecia do uzywania;
- od jednostek i zakladéw budzetowych (w dotychczasowej wartosci):

2} nowe 760
b) uzywane 072
- od innvch jednostek i 0s6b prawnych (dary) w wartosci rynkowej (godziwe)) 160
ma dzien

otrzymania.

4. Przviecie wartosci niematerialnych i prawnych w zwiazku z zakonczeniem 080
inwestycji

Strona Ma konta 120 Konto przeciwsiawne
Rozchod wartosei niematerialnych i prawnych gdy okreslone prawa wygasly lub

53 gospodarczo nieprzydatne:

podstawowych umerzonych stopniowo,

a. wartoscé dotychczasowego umorzenia 07]
b. wartoéé nieumorzona 800
pozostatych umorzonych w 100% 072

* Rownolegly zapis dotychczasowego umorzenia

Konto 030 - . Dlugoterminowe akiywa finansows”
Konto 030 stuzy do ewidencji skladnikow majgtku trwalego:

akeji i vdzialéow w obeych podmiotach gospedarczych,
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akcji i innych diugoterminowych papieréw wartosciowych traktowanych jako lokaty o terminie wykupu

dtuzszym niz rok,
inne dlugoterminowe aktywa finansowe.

Lokaty dlugoterminowe moga by¢ dokonywane z wolnych $rodkéw na rachunku bankowym budzetu z wyjatkiem
srodkoéw pochodzacych z dotacji budzetowej.
~ Nabyte lub powstale aktywa finansowe ujmuje sie w ksiegach rachunkowych na dzien ich nabycia lub powstania,
- wedtug cen nabycia albo ceny zakupu, jesh koszty przeprowadzenia i rozliczenia transakcji nie s istotne.
Cena nabycia jest to warto$¢ godziwa poniesionych wydatkow lub przekazanych w zamian innych skladnikéw
majatkowych. Przy ustaleniu wartosci godziwej uwzglednia sig poniesione przez jednostke koszty transakeji.
Udzialy rzeczowe wykazuje si¢ w ewidencii w wartosci ustalonej w umowie. Udzialy w obeych podmiotadh
gospodarczych obejmuja warto$c aportow wniesionych przez podmiot od innych spélek (w postaci frodkéw
trwalych, materialéw itp.) oraz wklady gotowkowe wniesione do spétki w momencie jej tworzenia, to jest na
pierwotnym rynku papieréw warto$ciowych lub wartodci udzialow odkupionych od oséb trzecich na rynku
wiornym.
Udziaty w obcych podmiotach gospodarczych w walucie polskiej wykazuje sie w ciggu roku obrotowego wedhug
cen nabycia, to znaczy wedlug wartosci ewidencyjnej skiadnikoéw majgtkowych przekazywanych jako udziat, lub
wedtug ceny zaplaconej za dany udziat.
Nabyte akcje obce jednostek zaleznych i stowarzyszonych ujmuje sie w ciggu roku obrotowego takze wedtug cen
nabyecia.
Cena nabycia obejmuje ceng zakupu powigkszong o oplaty sadowe, skarbowe, notarialne, administracyine,
prowizje biur maklerskich itp. oraz koszty wyceny aportéw, jezeli obciazajg one jednostke wnoszaca aport.
Na dzien bilansowy udzialy i akcje jednostek zaleznych i stowarzyszonych wykazuje si¢ wedhig cen nabycia

pomnigjszonych o edpisy spowodowane trwalg utratg ich wartosci.
Saldo konta 030 oznacza wartos¢ udziatow w cenie ewidencyjnej w obeych podmiotach gospodarczych,

Nabyte papiery wartoiciowe bgdace trwalg lokata $rodkow pienieznych jednostki ujmuje sie w ksiegach
rachunkowych wedlug ceny nabycia (tj. aczie z oplatami notarialnymi, skarbowymi, sadowymi, prowizjami biur

maklerskich itp.)
W bilansie dlugoterminowe aktywa finansowe wykazuje si¢ w wartosci wynikajacej z salda konta 030.

Typowe zapisy konta 030

Strona Wn konta 030 Konto przeciwstawne

1. Nabycie dlugoterminowych papierow wartodciowych [ innych aktywéw za srodki 101, 130, 240
platnicze

2. Warto$¢ nominalna udzialéw objetych za:

- $rodki platnicze, 101,130,240
- wkiady niepienigzne w postaci mienia ze zlikwidowanych jednostek 800*

{wartodci ujmowane na koncie 315 po wycenie)

3. Podwyzszenie kapitatu zakiadowego spolki, w kiérej jednostka posiada udzialy 750

4. Kapitalizowane odsetki od obligacji i innych dhluznych diugoterm i nowych 750
papieréw wartosciowych

Strona Ma konta 030 Konto przeciwstawne

1. Sprzedaz akeji | udzialéow w cenie zakupu/nabycia bez dokonywanych odpiséw z
tytutu niraty wartosei (wartos¢ w cenie sprzedazy ksigguje sic Wn 130, 240 Ma 751
750)

2. Rozehod sprzedanych akejifudrialdw w cente zakupu/nabycia, dla ktérych
dokonano wcezesniej odpisu 2 tytubu utraty wartodei: 073

- wyksiggowanie dokonanego odpisu z tytulu trwalej utraty wartosci 751

- rozchdd inwestycji w wartosei netto &
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3. Rozchdd obligacji wykupionych przez emitenta lub sprzedanych (wartodé

krotkoterminowych

ewidencyjna z uwzglednieniem naliczonych odsetek) (wplyw srodkéw Wn 130 751
Ma 750)
4. Uzyskane w wyniku likwidacji spoiki, w ktorej jednostka posiada udziaty{akcje),
o . L . : 101, 130 011
skladniki masy likwidacyjnej lub upadiodciowej w postaci:
_ $rodkdw pienigznych Srodkow trwalych pozostalych $rodkéw trwalych 013*
materialow 310
5. Przeksiggowanie obligacji z dlugoterminowych aktywdw finansowych do 140

* Rownolegly zapis Wn 855 Ma 015 ** Réwnolegly zapis Wn 800 Ma 072
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Konto 071 - ,Umorzenie §rodkéw trwalych oraz wartosei
niemateriainych i prawnych”

Na koncie tym ewidencjonuje si¢ zmniejszenia wartosci poczatkowej z tytulu umorzenia srodkéw trwatych i
- wartosei niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja stopniowemu umorzenin wg stawek amortyzacyjnych

okreslonych w zatgczniku.do ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych. ‘

Umorzenie srodkéw trwatych ksiegowane na koncie 071 w korespondencji z kontem 400 nalicza si¢ od pierwszego

dnia miesigca nastgpujacego po :ﬁiesiacu, w ktorym te Srodki przyjeto do uzywania i do konca tego miesiaca, w

ktorym nastgpuje zréwnanie wysokodci umorzenia z ich wartoécia poczatkowa lub w ktorym $rodki trwate

postawiono w stan likwidacji, sprzedano, przekazano'nieodp}atnie lub stwierdzono ich niedobdr. Naliczenie

umorzenia mozna tez rozpocza¢ w miesigeu oddania do uzywania.

Od yjawnionych srodkow trwatych umorzenie nalicza si¢ od miesiaca nastepujacego po miesiacu, w ktérym srodki

trwale zostaty wprowadzone do ewidencji. .

W jednostce dokonuje si¢ naliczenia umorzenia Srodkéw trwatych na dzien 31 grudnia kazdego roku przy

zastosowaniu maksymalnych stawek amortyzacyjnych wynikajacych z obowiazujacej tabeli amortyzacji.

Nie umarza si¢ gruntéw, prawa wieczystego uzytkowania gruntéw oraz dobr kultury. Przy aktualizacji wartosci

poczgtkowej podstawowych érodkéw trwalych aktualizacji podlega takze wartosé dotychczasowego umorzenia

poszczegdinych skladnikéw $rodkéw trwalych, przy zastosowaniu tych samych wskaznikow przeliczeniowych.
Naliczone umorzenie ksieguje sie w korespondencji z kontem 400.

Salde konta 071 koryguje wartos¢ podstawowych $rodkow trwalych ewidencjonowanych na koncie 011 i
podstawowych wartodci niematerialnych i prawnych z konta (020,

W bilansie podstawowe érodki trwale i podstawowe wartosci niematerialne i prawne wykazuje sic w wartosci
netto, to jest w wartoéci poczatkowej pomniejszonej o dotychczasowe umorzenie.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Wn wszystkie dotychczasowe umorzenia,
a takze wszystkie zmniejszenia umorzenia wartoéci poczgtkowej srodkéw trwalych oraz wartosei niematerialnych
i prawnych.

Ewidencja poczatkowa do konta 071 prowadzi si¢ dla poszczegélnych érodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych,

Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza umorzenie ewidencjonowanych na koncie 011 wartodci
srodkéw trwalych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych umorzonych stopniowo wedhig stawek
amortyzacyjnych. ‘

Saldo konta 071 koryguje warto$¢ poczatkowg Srodkéw trwatych ewidencjonowanych na koncie 011 i ich wartosci
niematerialnych i prawnych z konta 020, ktére sa umorzone stopniowo. W bilansie érodki trwate i wartosci
niematerialne i prawne wykazuje si¢ w wartodci netto, to jest w wartoéci poczatkowej pomniejszonej 0o
dotychczasowe umorzenie.

Typowe zapisy konta 071

Konto

Strona Wn konta 071 przeciwstawne

1. Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia podstawowych $rodkéw trwalych oraz

podstawowych warto$ci niematerialnych i prawnych wycofanych z eksploatacji na skutek:

postawienia §rodka trwalego w stan likwidacji w zwiazku ze zniszczeniem Jub
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ZUZyCiem,
sprzedazy lub nieodplatnego przekazania srodkow trwalych, 01
rozchodowania podstawowych wartosei niematerialnych i prawnych, 020
sprzedazy tub nicodplatnego przekazania wartosci niematerialnych i prawnych, 020
rozchodowania z tytulu niedobordw:
srodkdw trwatych Ot
> wartosci niematerialnych i prawych 020




2. Urzedowe zmniejszenie wartosci umorzenia w skutek aktualizacji Srodkoéw trwatych 800

Kontn

Strona Ma konta (71 przeciwstawne

I. Naliczone za okres umorzenie nodstawowvch Srodkdw trwalych T podstawowych wartosci 400
niematerialnych | prawnych

2. Umorzenie dotychczasowe otrzthazwch na nodstawie decyzji organu od innej jednostki lub
zakladu budzetowego:

- podstawowych $rodkdéw trwalych . 011

- podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych 020

3. Urzedowe zwiekszenie wartodci umorzenia wskutek aktualizacii wartodci noczgtkowe] 200
podstawowych $rodkéw trwalych podlegajgeych stopniowemu umarzaniu

Konto 072 - ,, Umorzenie pozostalych §rodkdéw trwalych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych”
Na koncie 072 ewidencjonuje si¢ zmniejszenia wartoéci poczatkowej z tytubu umorzenia pozostatych srodkow
trwatych 1 wartoéci niematerialnych i prawnych, tj. tych, ktére umarza si¢ jednorazowo w pelnej wartodci w
miesigcu wydania ich do uzywania. Umorzenie tych érodkéw ksigguje sie w korespondenciji z kontem 401.
Zakup tych skladnikéw majatkowych, ktérych umorzenie ksigguje si¢ na koncie 401, finansuje sie ze srodkéw na
wydatki biezace.
Na koncie 072 ksieguje sie wiec umorzenie;
- ksiazek i innych zbioréw bibliotecznych,
- odziezy i umundurowania (o okresie nzywania powyzej roku),
- mebli i dywandw,
- pozostalych $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty
wartosci poczatkowej nie wyzszej niz 3.500 z1.
Na stronie konta 072 ksieguje si¢ naliczone 100% umorzenia pozostalych §rodkéw trwalych i wartosei
niematerialnych i prawnych (o wartoéci poczatkowej nie wyzszej niz 3.500 zi):
- wydanych do uzywania,
- przyjgtych na stan ujawnionych nadwyzek,
- dotychczasowe umorzenie uzywanych srodkéw trwalych otrzymanych nieodptatnie od innych jednostek na
podstawie decyzji administracyjnych.
Na stronie Wn konta 072 ksieguje si¢ zmniejszenia wartoéci umorzenia, odpowiadajacego wartosci
rozchodowanych pozostalych srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza umorzenie wartosci poczatkowej w uzywaniu srodkow
trwalych 1 wartosci niematerialnych i prawnych podlegajacych catkowitemu umorzeniu w miesiacu wydania do
uzywania.
Saldo konta 072 musi si¢ rownac saldom kont 013 i 020 w czgéei odnoszacej sie do wartosci niematerialnych i
prawnych umorzonych 100% w miesigeu wydania do uzywania.
Saldo konta 072 koryguje warto$é poczatkowg $rodkow ujetych na kontach 013 1 020 w czesci dotyczacej wartosci
niematerialnych i prawnych i wobec tych wartosé bilansowa tych skladnikow jest zerowa.

27



Typowe zapisy konta 072

Strona Wn konta 072

Konto przeciwstawne

1. Wyksiggowanie dotychezasowego umorzenia pozostalych srodkow trwatych
wartosci niemateﬁalnych i prawnych rozchodowanych z tytuhu:

- likwidacii, sprzedazy,

- nieodplatnego przekazania,

- niedoboru lub szkody,

- wylagczenia z ewidencji ksiegowej ilosciowo-warto$ciowej.

013,020
013,020
240

013,020

Strona Ma konta 072

Konto przeciwstawne

I.Umorzenie naliczone od nowych wydanych do uzytkowania pozostalych
$rodkow

trwalych oraz pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych
sfinansowanych ze srodkdéw na wydatki biezgce lub otrzymanych nicodplatnie)
do:

401

administracyjnej od innej jednostki lub zaktadu budzetowego

851
dzialalnosci operacyjnej dzialalnosci ZFSS
2. Umorzenie pozostalych $rodkéw trwalych otrzymanych jako pierwsze 200
wyposazenie nowego obiektu sfinansowanego ze srodkéw na inwestycje
3. Odpisy umorzeniowe naliczone od otrzymanych daréw 401
4. Umorzenie detychczasowe pozostalych srodkéw trwatych oraz pozostatych
wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych na podstawie decyzji 013,020

Konto 073 - ,,Odpisy aktualizujgce dlugoterminowe aktywa

Konto stuzy do ewidencji skutkow trwalej utraty wartosci dlugoterminowych aktywow finansowych

ewidencionowanych w cenie nabycia.
Po stronic Wn ksigguje sie w szczegodlnosdci:

finansowe”

- przywrécenie uprzednio utraconej wartodei dhugoterminowych aktywoéw finansowych,
- korektg ceny nabycia dlugoterminowych papieréw wartoéciowych o uprzednio dokonany odpis z tytutu

trwalej utraty wartosci,

- przeniesienie odpisu aktualizacyjnego z tytutu trwalej utraty wartoscl w przypadku przekwalifikowania

diugoterminowych aktywéw do krétketerminowych (Ma 140).

Po stronie Ma ksigguje si¢ odpis aktualizacyjny wartosci dlugoterminowych aktywow finansowych na skutek

trwatej utraty ich wartosci.

Konto 073 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza warto$¢ odpisow aktualizacyjnych dlugoterminowych

aktywdw finansowych (udzialy i akcje)
Typowe zapisy konta 073

Strona Wn konta 073

1. Przywrécenie uprzednio utracone] wartodcei dlugoterminowych aktywow

750
finansowych, jezeli ich ewidencje prowadzi sie w cenach nabycia
2. Korekty ceny nabycia o dokonany uprzednio odpis z tytulu trwalej utraty wartodci:
- w przypadku ich sprzedazy lub innej formy zmiany whasnosci, 030
- w razie przekwalifikowania ich do krétkoterminowych 030

Strona Ma konta 073

1. Odpis akmalizujacy z tytulu diugetrwalej utraty wartodet, jezeli ich ewidencje
prowadzi si¢ w cenach nabycia

751
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Konto 080 - ,,Inwestycje”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw inwestycji (Srodkéw trwalych w budowie) oraz do rozliczenia tych
kosztow.

Na koncxe 080 ewidencjonuje si¢ 0got kosztéw dotyczacych realizacji inwestycji poniesionych przez jednostke na
majace powstac nowe Srodki trwale lub zwigkszenie wartosci juz istnicjgeych srodkow trwaiych oraz nowe
pozostate srodki trwale, bedace pierwszym wyposazemem nowych obiektéw, a takze wartosci niematerialne i
prawne, ktére sfinansowano ze $rodkéw na inwestycje.

Do inwestycji zalicza sig w szczegdInoéci koszty:
1. nabycia gruntéw i innych skfadnikéw rzeczowego majatku trwalego oraz koszty ich budowy i montazu,
| dokumentacji projektowej inwestycji, |
pomiardw geodezyjnych i geologicznych,
przygotowania terenéw pod budowe, ulepszenia juz istnicjacych podstawowych $rodkéw trwatych,

transportu 1 montazuy,

2

3

4

5

6. zalozenie zieleni,
7. nadzoru autorskiego, inwestorskiego i generalnego wykonawey,
8. nie podlegajacy odliczeniu fub zwrotowi podatek VAT,

9. nabycie wartosci niematerialnych i prawnych,

10. clai inne oplaty zwiazane z nabyciem $rodkow trwatych,

11. inne koszty bezposrednio zwigzane z inwestycja.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegdlInosci:
I. poniesione koszty dotyczace inwestycji realizowanych zaréwno przez obeych wykonawcow jak i
wykonywanych we wiasnym zakresie,
2. poniesione koszty na ulepszenie juz uzytkowanego $rodka trwatego, ktore zwickszaja dotychczasowa
warto$¢ poczatkowa danego drodka trwalego,
3. poniesione straty inwestycyjne,
4. nieodplate przejecie inwestycji w toku realizacji.
Na stronie Ma konta 080 ksieguje sie w szczeg6lnoset:
1. wartos¢ uzyskanych efektow inwestyeyjnych w postaci przyjetych do uzywania srodkéw trwalych,
2. zyski nadzwyczajne,
3. sprzedaz inwestycji rozpoczetych,
4. nieodpfatne przekazanie inwestycji w toku realizacji,
5. rozhiczenie naklad6w bez efektow.
Koszty inwestycji, ktére nie daly efektu gospodarczego, podlegaja odpisaniu nie pézniej niz do korca roku
obrotowego, w ktorym ustalono, ze inwestycja nie dala efektu lub ze odstapiono od jej kontynuacji na podstawie
decyzji kompetentnych organdw.
Koszty inwestycji rozlicza sig w terminie oddania do uzywania powstalych w wyniku inwestycji skladnikow
majgtku trwatego, jednak nie pézniej niz do dnia zakonczenia i rozliczenia inwestycji.
Ewidencja szczegolowa do konta 080 w Urzedzie Miasta Radymna prowadzona jest dla poszczegdinych zadan

inwestycyinych z podzialem wg klasvfikacii budzetowei.
Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza koszty inwestycji nie zakonczonych.
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Typowe zapisy konta 080

1. Roboty, dostawy i uslugi zwigzane z przygotowaniem i realizacjg
inwestycil przez zewnetrznych kontrahentow _ 101,201

2. Zakup od innych jednostek $rodkéw trwakych w budowie lub obiektow
wymagajacych ulepszenia . - 240

3. Nieodplatne przejecie inwestycji rozpolczetych 800

4. Rownowartoéé pierwotnie odpisanej, a nastepnie wykorzystanej
dokumentacji projektowej wznowionej inwestycji ‘ 800

5. Rownowartosé nieodplatnych $wiadczeii na rzecz realizowanych
inwestycji (np. czyndw spolecznych) 800

6. Zakup maszyn i urzadzen przekazanych bezposrednio do budowanych
obiektéw a wymagajacych montazu lub stanowigcych pierwsze wyposazenie
oraz wartosci niematerialnych i prawnych zwiazanych z inwestycia 101,240

7. Oplaty za nabyte grunty w okresie budowy, z tytutu uzyskania lokalizacji

pod budowe oraz sadowe i notarialne 101,225,240
8. Wynagrodzenia oséb fizycznych zatrudnionych doraznie do prac

zwigzanych z inwestycja 231

9. Whudowanie materialdéw pobranych z magazynu 310

10. Straty inwestycyjne 101,234, 240
11. Wyplacone odszkodowania dla 0s6b fizycznych i jednostek 101, 130, 240

gospodarczych zwigzanych z wykonywang budowa (np. za zasiedzenie
wieloletnie, utracone plony, za dostarczone obickty zastepcze)

12. Clo t inne oplaty zwiazane z nabyciem sktadnikéw lub praw zwianych z

inwestycja 225,240
13. Koszty likwidacji budynkéw na terenie przeznaczonym pod nows

zabudowe 240,700
14. Wyplata odszkodowan dla 0s6b fizycznych i jednostek gospodarczych 101,130,240

zwiazanych z wykonywana budowa

Strona Ma konta 080 Konto przeciwstawne

1. Przyjecie do uzywania srodkéw trwalych oraz wartoéci niematerialnych i

prawnych nzyskanych w wyniku inwestycji O11,013*, 020
2. Rozliczenie kosztéw ulepszenia wlasnych srodkéw trwalych 011
3. Nieodptatne przekazanie érodkdw trwalych w budowie 800
4. Rozliczenie kosztéw ulepszenia srodkéw trwalych 011
6. Rozliczenie inwestycji bez efcktéw majatkowych 300
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7. Wyksiegowanie kosztéw poniesionych na sprzedane srodki trwale w 200
budowie

8. Niedobory i szkedy w rzeczowych skladnikach srodkéw trwalych w :
budowie _ 240

5. Odpisanie kosztéw inwestycji niepodjetej (np. niewykorzystanej ' 300
dokumentacji projektowej) lub inwestycji zaniechanej

* W przypadku, gdy przyjste do uzywania pozostate érodki trwale stanowigce pierwsze wyposazenie nowego
obiektu zostaly sfinansowane ze $rodkow na inwestycje, to ich umorzenie ksieguje sic Wn 800 Ma 072
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ZESPOL 1 - SRODKI PIENIEZNE | RACHUNKI BANKOWE

Konta Zespotu | przeznaczone sa do ewidencji:

s  krajowych i zagranicznych aktywow pienieznych przechowywanych w kasach - konto 101,

¢ krajowych i zagranicznych aktywéw pieni¢znych lokowanych na rachunkach bankowych - konto 130,

135, 139,

*  krotkoterminowych papieréw warto$ciowych i inne srodki pieniezne - konto 140,

s kredytow bankowych udzielanych przez banki krajowe i zagraniczne - konto 134,

*  Srodkdéw pienigznych w drodze - konto 141.
Zadaniem kont zespolu 1 jest odzwierciedlenie operacji gospodarczych oraz obrotéw .i standw aktywéw
pienieznych
Przedmiotem ewidencji na kontach Zespotu 1 sg srodki pienigzne, przez ktdre rozumie si¢ krajowe pieniadze oraz
Jednostki pieni¢zne (rozrachunkowe) krajowe, tak w gotéwce jak i na rachunku bankowym fub w formie lokaty
pienigznej, czeki i weksle obce, jezeli sa one platne w ciggu 3 miesigey od daty ich wystawienia, a takze
krétkoterminowe papiery wartoéciowe i kredyty bankowe,
Krajowe aktywa pienigzne wykazuje si¢ w ksiggach rachunkowych w wartosci nominalnej i w takiej tez wartoscei
ujmuje sie je w bilansie.
Srodki pieniezne w walutach obeych wykazuje si¢ w ksiggach rachunkowych w wartosci nominalnej, przeliczonej
na zlote polskie wg kursu zakupu lub sprzedazy ustalonego dla danej waluty obcej przez bank dewizowy, z ktérego
ushug korzystano.
Znajdujace sig w kasie srodki pienigzne musza by¢ inwentaryzowane w drodze spisu z natury na ostatni dzien
kazdego roku budzetowego, natomiast zgromadzone na rachunkach bankowych w drodze uzyskania od bankow
potwierdzenia ich stann,
Papiery wartosciowe nabyte w celu odsprzedania wykazuje si¢ w ksiggach rachunkowych wedlug cen nabycia.
Jezeli ich wartos$¢ rynkowa jest nizsza od ceny ich nabycia, to na dzien bilansowy nalezy zmniejszyé wartoéé¢ do
poziomu ceny sprzedazy netto, zwigkszajac koszty finansowe (Wn 751), a jezeli na koniec nastepnego okresu
sprawozdawczego wartos¢ ich znéw wzrosnie, to ten przyrost nalezy zaksiggowaé Wn 140 Ma 750.

Rozliczenia bezgotéwkowe przeprowadzone sa za posrednictwem bankéw w formie:
- polecenia przelewu,

- czeku rozrachunkowego,

- akredytowej banku.

Srodki pienigzne gromadzone sg na rachunku bakowym dla obstugi jednostki budzetowej j.:
- rachunek biezacy - konta 130 z wyodrgbnieniem ksiegowym dochodow i wydatkéw oraz srodkéw obeych na

inwestycie (UE), .
- rachunek biezacy (ZFSS) - konto 135 rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia,

- rachunki pomocnicze - konto 139 z wyodrgbnieniem dla kazdego tytutu sum depozytowych.

Bankowg obshuge budzetu jednostki samorzadu terytorialnego wykonuje bank wybrany przez organ wykonawczy
danej jednostki w trybie okredlonym w przepisach o zamGwieniach publicznych (art. 264 ust 1 ufp).

Organ stanowiacy jednostki samorzadu terytorialnego moze upowazni¢ Wéjta do lokowania wolnych srodkow
budzetowych na rachunkach w innych bankach { art. 264 ust. 3 nfp),

Zasady prowadzenia rachunkéw bankowych budzetu gminy, a takze rachunkow jednostek budzetowych nalezy
uregulowa¢ umowa zawartg miedzy Wojtem a bankiem.

Dokumentacj¢ obrotéw na rachunkach bankowych stanowii wyciagi bankowe oraz ewentuaine polecenia
ksi¢gowania dotyczace zapisow technicznych korygujacych obroty strony Wn i Ma konta 130, ktére byly zwiazane
z korektg blednych zapiséw oraz ze zwrotem dochodow i wydatkdw jednostki budzetowej.

Zapisy ksiggowane w jednostce musza by¢ zgodne z wyciggiem bankowym, a wiec nalezy uja¢ w ewidencji takze
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fe operacje, ktore wynikaja z omylek lub bledéw banku, ksiegujac je na odpowiednim rachunku bankowym w
korespondencji z kontem 245, Wplywy do wyjasnienia” jako sumy do wyjasnienia.

Inwentaryzacjg srodkow pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych lub przechowywanym przez inne
Jjednostki przeprowadza sig na ostatni dzien kazdego roku obrotowego droga pisemnego potwierdzenia zgodnosci
stanéw wykazanych w ksiggach ze stanami wykazywanymi przez banki i inne jednostki,

" Konto 101 - ,,Kasa”
Konto 101 przeznaczone jest do ewidencji gotéwki znajdujacej sie w kasie jednostki. Ewidencje nalezy prowadzi¢
z podzialem na rachunki bankowe, z ktérych gotéwka zostala pobrana lub, na ktére bedzie odprowadzona.
Ewidencja szczeg6lowa powinna umozliwi¢ ustalenie stanu gotéwki i 0séb za nia odpowiedzialnych.
Osoby, ktérym powierzono $rodki pieni¢zne podpisuja pisemna deklaracje potwierdzajaca przyjecie materialnej
odpowiedzialnodci za bedace w ich dyspozycji wartosei.
Obroty gotéwka dokumentowane sa dowodami zrodtowymi (rachunki, delegacje, listy wyplat) lub zastepczymi
dowodami kasowymi na drukach KP - Kasa przyjmie lub wg wzoru K-103.
Wszystkie przychody i rozchody gotéwki w kasie ujmuje si¢ w biezgco prowadzonym zestawieniu Zwanym

raportem kasowym.
Stan gotéwki w kasie musi byé zgodny z saldem wynikajacym z raportu,

Niedobory lub nadwyzki kasowe to brak lub nadmiar gotéwki w stosunku do stanu wynikajacego z prawidlowe]
dokumentacji kasowej ujetej w raporcie kasowym. Niedoborami sg rowniez wplaty gotéwki udokumentowane
niewlasciwymi dowodami,

Ujawnione niedobory lub nadwyzki kasowe nalezy wprowadzi¢ do raportu kasowego i zaksiggowad pod datg
inwentaryzacji w korespondencji z kontem 240 ,,Pozostale rozrachunki”. Niedobory, o ile kierownik jednostki nie
zdecyduje inaczej, obcigzaja kasjera. Zweryfikowane ostatecznie nadwyzki kasowe w jednostce budzetowej
wplaca si¢ na dochody budzetowe. Rozliczenie tej nadwyzki ksieguje sic Wn 240 Ma 760.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wplywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma - rozchody gotéwki
oraz niedobory kasowe.

W jednostkach budzetowych nie wolno dokonywaé wydatkéw z wplywéw pobranych do kasy z tytutu dochodéw
budzetowych. Na wydatki budzetowe pobiera sig gotdwke z rachunku biezacego Urzedu Miasta Radymno, jest to
pobranie na tzw. pogotowie kasowe, czyli staly zapas gotoéwki ustalony przez Burmistrza Miasta, Wydatki
dokonuje si¢ przy zastosowaniu podzialki klasyfikacji wydatkéw budzetowych.

Staly zapas gotéwki utrzymuje si¢ w kasie przez caly rok budzetowy i uzupehia sie go okresowo o wartosé
dokonanych z tego zapasu wyplat dotyczacych wydatkéw.

Sumy przyjete do kasy z tytulu wydatkéw danego roku budzetowego moga by¢ wykorzystane na inne wydatki
budzetowe, z tym ze jezeli wydatek bedzie podlegat zakwalifikowaniu do innego paragrafu niz kwalifikowany byl
dany zwrot, to trzeba przeksiggowaé w ewidencji analitycznej wydatkéw na wlasciwy dla nowego wydatku

paragraf.
Konto 10! moze wykazywac jedynie saldo Wn, ktore wyraza stan gotéwki w kasie lub saldo zerowe.

Wartosci pienigzne jednostki nalezy zabezpieczy¢ w czasie transportu i przechowywaé w sposéb okreslony w
rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 7 wrzesnia 2010 r. w sprawie wymagaf,
Jjakim powinna odpowiada¢ ochrona wartodci pienieznych przechowywanych i transportowanych przez
przedsigbiorcow i inne jednostki organizacyjne (Dz. U. Nr 166, poz. 1128).

Inwentaryzacja gotowki w kasie musi by¢ przeprowadzona na ostami dzie kazdego roku obrotowego, a ponadto
w przypadku szkéd losowych, wlaman, kradziezy i innych wydarzen mogacych wplynad na stan gotéwk oraz w
zwigzku z kazdg zmiang kasjera, a poza tym doraznie z czestotliwoscia przynajmniej raz na kwartal.

Typowe zapisy konta 101

Strona Wn konta 161 1" Konlto przeciwstawne

1 .Podjecie gotowki 2 banku:

z rachunku biezacego jednostki budzetowe;j 130, 141
z rachunku biezacego do zadan inwestycyinych z udzialem érodkow z UE i 130, 141

33



z rachunku srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
z innych rachunkéw bankowych

135, 141
139, 141

2. Wplyw srodkow pienieznych w drodze

141

3. Wplaty z tvtuhu naleznosci ujetych na kontach rozrachunkdow

201,231231,234, 240

4. Wplaty przychodéw nieprzypisanych na kontach rozrachunkowych z tytuhu: '

dochodow budzetowych (podatkowych i meopodatkowych) 720
sprzedazy ushug i wyrobéw 700
odplatnosci za wyzywienie podopiecznych 700
sprzedazy towaréw handlowych 730
przychoddw finansowych 750
sprzedazy materiatéw, srodkdw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych| 760
otrzyimanych kar i odszkodowan 760
otrzymanych darowizn sotdwkowych 760

5. Wptaty sum depozytowych oraz sum na zlecenié 240

0. Wp}aty z tytulu zwrotu uprzednio pobranych zaliczek oraz zwrotu 231,234, 240
nadmiernych wydatkow

7. Wplywy naleznosci z tytuhu niedobordw 1 szkdd 234, 240
8. Nadwyzki $rodkéw pienieznych w kasie 240

9. Wplaty z tytulu zwrotu kosztdéw nieujetvch uprzednio jako naleznosci od
lkontrahentow (z wyjatkiem finansowanych z ZFS8)

401,402, 409

10. Wplaty z tytulu nieprzypisanych oplat lub zwrotu kosztéw zwiazanych z

- $wiadczonych ustug dla dziatalnosci:

851
dziakalnodciy finansowang z ZFSS,
11. Wolatv z tvtutu zwrotu poZzyczek 1 innych przypisanych naleznosci 234,240
dotyczacych ZFSS
760
12. Wplaty naleznoéci z tytulu nieprzypisanych kar i grzywien: dziatalnos¢ 800
operacyjna, dziatalno$¢ inwestycyjna, dziatalnosé socjalng 851
13. Wolatv- z tvtulu zyskdéw nadzwyczajnych (meujetych uprzednio jako
naleznoécei) 770
14. Przedplaty na poczet przychodow zaliczanych do przyszlych okreséw (np. z 840
gory pobrana oplata za przyszle ushugi)
15. Przyjecie gotdwki za zrealizowany w banku obcy czek gotowkowy lub
. 140, 141
wykupione weksle obce
760
16. Wplaty z tytulu dardéw pienigznych na: dziakalnoé¢ operacyjng dziatalnodé 800
inwestycyjng dziatalnod¢ socjalng 851
17. Wphywy sum na zlecenie, zabezpieczenia przetargowe i kaucije 240
18. Dodatnie roznice kursowe 750
Strona Ma konta 101 Konto przeciwstawne
I. Wyplata wynagrodzen i zaliczek na wynagrodzenie 231
2. Wyplata ekwiwalentow za uzycie wlasnej odziezy, za pranie odziezy, za srodki 231,234, 401, 402,
ochrony osobistej 851,853
3. Wyplaty zasitkow pokrywanych przez ZUS 229,231
4. Wyptlata zaliczek do rozliczenia 234, 240
5. Zaplata gotdwka zobowiazan wynikajgcych z faktur lub rachunkdéw nieujetych
na kantach rozrachunkowych z tytubu:
- zakupu:
a. srodkow trwatych w budowie
b. pozostatych srodkow trwatych 080
c. dobr kultury 013
d. materialéw i energii 016

310, 401,851,853

. operacyjnej

(=2

. inwestycyjnej ($rodkéw trwalych w budowie)

. finansowanej z funduszy specjalnego przeznaczenia

402, 760 080 85!

[+X K¢

. Wyplaty z tytudu pokrycia zobowigzan ujetych na kontach rozrachunkow

201,234, 240
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7. Wyplaty na pokrycie strat nadzwyczajnych:

- dzialalnodci operacyinej 771
- dzialalnosei funduszy specjalnego przeznaczenia 851
8. Wyplaty pozyezek z ZFSS _ 234,240
9. Wyplaty z tytutu kar i grzywien:
- dzialalnogci operacyinej 761
- dzialalnosci ZFSS 851
10.0dprowadzenie gotéwki na wilasne rachunki bankowe 141
11 .Wplata gotéwki do banku na wlasny rachunek bankowy
- biezacy jednostki (dochody budzetowe i zwroty wydatkdow) _ 130
- srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia 135
- inne rachunki bankowe 139
12, Niedobory kasowe 240
13. Wyplaty sum depozytowych, kaucji, i zabezpieczen nalezytego wykonania 240
oraz z sum na zlecenie
14. Wyplaty z tytutu zwrotu nadptat dochodéw budzetowych 221
15. Ujemne réznice kursowe 751
16. Falszywe znaki pienigzne zatrzymane przez pelicje lub przekazane do 240
ekspertyzy NBP

Konto 130 - ,Rachunek biezacy jednostek budzetowych”
Konto 130 sluzy do ewidencji stanu $rodkéw budzetowych oraz obrotéw na rachunku bankowym z tytutu
wydatkéw i dochodéw budzetowych objgtych planem finansowym. Do rachunku biezacego prowadzi sie Jedna
ewidencjg pobranych i rozliczonych przez jednostke dochodéw budzetowych oraz wydatkéw budzetowych.
W Urzgdzie Miasta Radymno wydatki i dochody realizowane sa bezposrednio z rachunku podstawowego. Na
koncie 130 dokonuje si¢ zapiséw wylacznie na podstawie wyciagu bankowego.
Analityczna ewidencja do konta 130 musi by¢ prowadzona z wyodrebnieniem obrotow i sald;
- wydatkéw budzetowych,
- docheddw budzetowych,
z jednoczesnym grupowaniem wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej. Ponadto musza by¢ uwzglednione
wymogi sprawozdawczosci ustalonej dla jednostki budzetowej.
Do ksiggowego ujecia wydatkow budzetowych w Urzedzie Miasta Radymno shuzg dwa konta:
- konto 130-01 Wydatki -,,Rachunek biezacy jednostek budzetowych”,
- konto 223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych”,
Srodki na wydatki biezace i inwestycyjne otrzymane od Miasta Radymno ujmowane sa na stronie Wn konta 130-
01 Wydatki - ,,Rachunek biezacy jednostek budzetowych” (analityka dla rachunku wydatkéw wedbug klasyfikacji
budzetowej) oraz stronie Ma konta 223 - , Rozliczenie wydatkéw budzetowych”,

Do ewidencji zrealizowanych dochoddw budzetowych shuzg konta ksicgowe:
- 130-02 Dochody - ,,Rachunek biezacy jednostek budzetowych”

- 222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych”.
Dochody budzetowe wplacane na rachunek bankowy ujmuje si¢ na stronie konta 130-02Dochody - ,,Rachunek
biezacy jednostek budzetowych”, w korespondencji ze strong Ma:

- konta 221 ,Naleznosci z tytute dochodow budzetowych” w zakresie dochodéw przypisanych,
- wiasciwego konta zespohu 7 ,,Przychody, dochody i koszty” w zakresie dochodéw nieprzypisanych,

- konta 101"Kasa” w zakresie dochoddw pobranych przez kase.
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Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do zapiséw z tytutu zwrotu
nadplat, korekty niewlasciwych wydatkow itp. wprowadza sie dodatkowy techniczny zapis ujetny po obu
stronach tego konta.

Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan §rodkéw budzetowych znajdujacych sie na rachunkach
biezgcych i musi odpowiada¢ sumie sald kont i subkont prowadzonych oddzielnie dla wydatkéw budzetowych

oraz dla zrealizowanych dochodéw budzetowych (rachunek biezacy).
W okresie roku budzetowege konto 130 wykazuje:

w zakresie wydatkéw budzetowych saldo Wn, kidre oznacza stan $rodkéw otrzymanych na realizacje wydatkow
budzetowych z budzetu gminy, a nie wykorzystanego do danego dnia,

- w zakresie dochoddw budzetowych stan §rodkéw budzetowych ztytuh zrealizowanych dochodow budzetowych
ktore do danego dnia nie zostaly przelane przez Urzad Miasta na rachunek Budzetu Miasta, badz stan srodkow

niestanowigcych dochodéw Urzedu Miasta, lecz tylko przejsciowo znajdujacych sie na tym rachunku,

Typowe zapisy konta }30

Strona Wn konta 130

Konto przeciwstawne

dhuznika z tytulu zwrotu wydatkéw;
- dotyczgcych naleznodci ujgtych na kontach rozrachunkowych

Wydatki

1. J\f)\/pkyw srodkow budzetowych z budzetu samorzadu terytorialnego przeznaczonych 223

na wydatki jednostki

2. Zwroty dotac)i przekazanych w danym roku 224,810
3. Sumy zwrdcone na rachunek wydatkéw budzetowych w roku ich dokonania z kasy 101, 140 141
z sum pienigznych w drodze z innych rachunkéw bankowych jednostki przelewem od 135, 139

201,225, 229, 231, 234, 240

- z innych rachunkdw bankowych
- z tytudu naleznodci przypisanych
- z tytuhu naleZnoéci nieprzypisanych

401-405 i 409

- dotyczacych zmniejszenia uprzednio zaksiegowanych kosztéw
Obcigzenia z tytuln omylek 1 bledédw bankowych 240
5. Zwroty dotacji budZetowych przekazane w danym roku Dochody 224,810
1. Wplywy z tytulu oprocentowania srodkdw na rachunku biezacym 750
2. Wplywy z tytulu zrealizowanych dochodéw budzetowych
- z kasy
- z sum pienieznych w drodze 101

141

131,135, 139221
700, 750, 760

3. Wplata bezgotdwkowa odsetek za zwloke w zaplacie naleznosci

201,221,240, 750

4. Wplyw rownowartosci wykupionego przez bank obcego czeku rozrachunkowego z

na konto budzetu j s.t. - zapis wtémy na podstawie polecenia ksicgowania

140, 141
tytutu wplaty dochodéw
5. Wplaty z tytuhu przekazania oprocentowania rodkéw na rachunkach pomocniczych 139, 240
6. Przypisane przez bank oprocentowanie Srodkéw na rachunku bieZacym urzedu 750
7. Rownowartos¢ dochod6éw budzetowych urzedu, ktére wplacone zostaly bezposrednio b1 700.720.750.760

Strona Ma konta 130
Wrydatki

Konto przeciwstawne

I. Realizacja wydatkéw zwigzanych z finansowaniem wlasnej dzialalnoéci: podjecie
gotowki z banku do kasy, pobranie gotéwki za posrednictwem innego banku przelewy z

tytulu zobowigzan ujgtych na kontach rozrachunkowych,

przelewy z tytutu optat ksiggowanych bezposrednio w ciezar kosztéw z pominieciem
kont rozrachunkowych,
wyplaconych przelewami i czekami kwot do rozliczenia przelew6w réwnowartosci

odpiséw na ZFSS

36

101,141 141
201,225,229, 231 234, 240
403, 409, 080

234,240 240, 405, 135 139




zaplata odsetek za zwloke zobowiazan,
zaplaty kar, grzywien, odszkodowan, kosztéw sgdowych:

h)rzelewow na wyodrebniony rachunek réwnowartosci wiasnych czekow potw1erdmnych

201,225,229, 240, 761

1. obqua;acy pozostale koszty operacyine 240,761
2. obcigzapacy pracownikow lub inne osoby 234, 240
2. Przekazanie dotacji budzetowych 224
3. Obciazenia z tytulu omylek 1 bledow bankowych 240
4. Oplaty za ushigi bankowe pobrane przez banki 402
5. Zwrot niewykorzystanych érodkéw budzetowych przeznaczonych na wydatk 223

Dochody

1. Zwrot nadpiat w dochodach budzetowych

221,720, 750, 760

2. Okresowe przelewy zrealizowanych doechodéw budzetowych odprowadzonych na
rachunek Budzetu Grniny

222

Konto 135 - ,,Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia®™

Konte 135 sthuzy do ewidencji rodkow pienigznych funduszy specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 135 ewidencjonuje sig $rodki zakladowego funduszu swiadczen socjalnych.

Obowigzek przechowywania na wyodrgbnionym rachunku bankowym srodkéw zakladowego funduszu $wiadczen
socjalnych wynika z ustalefi zawartych w art. 12 ustawy z dnia marca 1994 r. o zaktadowym funduszu éwiadczens

socjalnych (Dz. U. tj. z 1996 r. Nr 70, poz. 335 z pozn. zm.).

Zapisy na koncie 135 dokonuje si¢ na podstawie dowodéw bankowych i musi zachodzi¢ pelna zgodnosé zapiséw

Jednostki z zapisami bankowymi.

Na stronie Wn konta 135 ksigguje si¢ wptywy $rodkéw na rachunki bankowe funduszy specjalnego przeznaczenia
z tytulu wskazanych we wiasciwych ustawach oraz oprocentowanie srodkéw na tym rachunku. Natomiast po
stronie Ma rozchody tych $rodkow z tytulu finansowania dziatalno$ci objetej tym funduszem. Do konta 135 nalezy

prowadzi¢ ewidencje szczegdlows umozliwiajgca ustalenie obrotdéw i stanu srodkéw funduszu.
Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pienieznych funduszu.

Typowe zapisy konta 135

Strona Wn konta 135

Konto przeciwstawne

1. Odpis na zakiadowy fundusz §wiadczeft socjalnych

851

2. Wplywy naleznodci za $wiadezenia (odplatno$é za kolonie, wezasy, wycieczki):

przypisanych nie przypisanych

201,234, 240 851

bank z rachunku ZFS$S

3. Wplywy z tytulu splat pozyczek z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych 234,240
4. Otrzymane dotacje, dobrowolne wplaty i darowizny pieniezne 851
5. Obcigzenia z tytudu bleddw i omylek bankowvch 240
6. Przypisane odsetki od Srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia znajdujgee sie
na rachunkach bankowych 851
7. Wplaty gotdwki do kasy 101
3. Wplywy srodkow z tytulu refundacji oplat za ustugi bankowe pobranych przez 240

Strena Ma konta 135

Konto przeciwstawne

1. Podjecie gotéwki z kasy

101, 14)
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2. Przelewy na pokrycie zobowiazan z tytulu dostaw i ustug 201,234, 240,231

B. Przelewy zobowiazan wobec budzetéw (zaliczki na podatek dochodowy od o0séb 295
fizycznych)

4. Obcigzenia bankowe z tytuhy oplat za prowadzenie rachunku 240%




5. Bledy w wyciagach bankowych i ich sprostowania ‘ ! - 246G

1

Oplaty dotyczace rachunku srodkéw ZFSS podlegaja zwrotowi z rachunku biezacego Jednostkl gdyz stanowia

koszt dzialalnosei jednostki.

Konto 139 - ,Inne rachunki bankowe”
Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych §rodkéw pienigznych wyd21elonych na innych rachunkach
bankowych niz rachunek biezacy oraz rachunki spec;alnego przeznaczenia.
W szczegdlnosei na koncie 139 prowadzi si¢ ewidencje obrotéw dotyczaca sum depozytowych (pobrane kaucje,
wadia).
Sumy depozytowe, to obce $rodki pienigZne przechowywane przez Urzad Gminy, w szczegélnosci kaucje, wadia
oraz sumy stanowiace przedmiot sporu, otrzymane w zwiazku z postepowaniem sadowym Inb administracyjnym.
Na stronie Wn konta 139 ujmuje sig wplywy na rachunki pomocnicze srodkéw pienigznych wydziclonych z
rachunk6w biezgcych oraz sum obcych (depozytowych i na zlecenie), a po stronie Ma rozchody tych srodkéw.
Na koncie 139 ksigguje si¢ operacje na podstawie dowodéw bankowych i musi zachodzié peina zgodnosé zapisow
z zapisami bankowymi.
Do konta 139 nalezy prowadzi¢ szczegblowa ewidencje wedlug bankow, w ktérych znajduja si¢ rachunki, z
podziatem na poszezegdlne wydzielone rachunki bankowe, a takze wedlug kontrahentéw, z ktorymi te $rodki 53
rozliczane.
Konto 139 moze wykazywaé salda Wn, ktdére oznacza stan $rodkdw pienieznych znajdujacych sig na innych
rachunkach bankowych.

Typowe zapisy konta 139

Strona Wn konta 139 Konto przeciwstawne

L. Przelew réwnowarto$ci wstrzymanej kaucji gwarancyjnej przy zaplacie za ushugi 130
remontowo - budowlane

2. Wplata na rachunek bankowy z tytutu sum depozytowych z tytuhu kaucji,

wadiow i zabezpieczent pienieznych 240

3. Odprowadzenie z kasy przyjetych w gotéwee kaucji i wadiow 101, 141
4. Odsetki od sum depozytowych stanowiacych wlasnosé osob fizycznych, 240
prawnych

5. Bledy w wyciagach bankowych i ich sprostowania 240

6. Wplyw érodkéw na zadania zlecone 240

Strona Ma konta 139

Konto przeciwstawne

1. Przelewy z tytulu zwrotu kaucji, wadiow, sum zabezpieczenia i innych sum
depozytowych

231,240

2. Przelewy z tytulu zaplaty zobowiazan dotyczacych zadan zleconych fub
pokrywanych z kauciji

201,225,229,240

3. Zwrot niewykorzystanych érodkéw na zadania zlecone 240
4.0bciazenia bankowe z tytulu kosziow prowadzenia rachunkéw i oplat za

operacje:

- dotyczace obeych sum 240
- dotyczace otwartych akredytyw budzetowych i1 innych wyodrebnionych srodkéw 402
5. Wplata na dochody budzetowe z rytutu wygasniecia praw wiasnoéci do depozytu 240
6.Bledy w wyciagach bankowych i ich sprostowania 240

Jesli ceny rynkowe sg nizsze, to wynikajaca z obnizenia réznica obcigza sie koszty finansowe - konto 751, aw
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razie ustgpienia przyczyn obnizenia przywraca sie poprzednia wartos¢, uznajac konto 751.

Czeki obce to $rodki platnicze, za pomécq ktérych dhuznik sptacit swoje zobowiazanie i wobec tego pod data
przyjgcia czeku zmniejsza si¢ nalezno$é od dluznika. Czeki mogg byé gotéwkowe lub rozliczeniowe.

Otrzymane obce czeki rozliczeniowe przekazuje sie do bankn w celu ich wykupu z rachunku dhuznika i
zarachowania Wplywu o$rodkow na wskazany rachunek wierzyciela. Na podstawié obcych czekow gotéwkowych
pobiera si¢ gotéwke z rachunku bankowego dluznika. Czeki obce ujmuje sig w ewidencjiw wartodci nominalne;.

Weksel to zlozone, wedhug scisle okreslonego wzoru, zobowiazanie do zaplaty oznaczonej osobie, w ustalonym
miejscu i terminie, sumy pienigznej okreslonej w wekslu albo przez wystawce weksla, w przypadku weksla
wlasnego, albo przez osobg przez niego wskazang w przypadku weksla trasowanego.

+ Zasady dokonywania rozliczen za pomocs weksla reguluje ustawa z dnia 28 kwietnia 1936 r. - Prawo wekslowe
(Dz. U. Nr 37, poz. 282 z pézn, zm.).

Weksle obce ujmuje si¢ na koncie 140 w wartoéci nominalnej, a ewentualne réznice z tytulu dyskonta (4.
przewyzki wartosci nominalnej ponad sume naleznosci) odnosi sig na przychody finansowe - konto 750.

Na stronie Wn konta 140 ksigguje sig zwigkszenia stanu i wartosci krétkotenninowych papieréw wartosciowych 1
innych $rodkéw pienigznych, a na stronie Ma zmniejszenie ich stanu oraz obnizenie wartoéci w stosunku do ceny
nabycia.

Ewidencja szczegétowa do konta powinna by¢ prowadzona w sposob umozliwiajacy ustalenie:

1) wartosci poszezegblnych krétkoterminowych aktywéw finansowych w postaci papieréw wartosciowych
oraz innych $rodkéw pieniginych, wyrazonej w walucie polskiej, a ponadto w poszczegolnych walutach
obcych (jeshi ich warto$¢ jest wyrazona w walucie obcej),

2) wartosci krotkoterminowych papieréw wartoéciowych i innych srodkéw pienigznych powierzonych
poszezegonym osobom odpowiedzialnym za ich stan i zabezpieczenie.

Inwentaryzacje krotkoterminowych papieréw wartosciowych w postaci materialnej znajdujacych sie w Urzedzie
Miasta Radymna przeprowadza si¢ na ostatni dzien kazdego roku drogg spisu z natury, natomiast w formie
zdematerializowanej drogg otrzymanych od bankéw i uzyskanych od kontrahentéw potwierdzen prawidiowosci
standw wykazanych w ksi¢gach jednostki. '
Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartosé krotkoterminowych papierow wartodciowych i

imvych srodkdw pienieznvch w drodze.
Typowe zapisy konta 140

Strona Wn konta 140 Konto przeciwstawne

1. Zakup obcych papieréw wartosciowych przeznaczonych do obrotu (w cenie
nabycia) 101, 131, 135
2. Czeki obce otrzymane na pokrycie;
naleznosci ujetych na kontach rozrachunkowych 201,221,234,240
nalenosci z tytutu przychodéw ujetych na kontach rozrachunkowych 700,730,750,760,851
3. Przyjecie weksla obcego na pokrycie naleznosci (przed terminem jego
platnodci)
wartosc netto, tj. po potraceniu dyskonta, 201,221,240
dyskonto 750
1. Zwrot weksla obcego przez bank Jub kontrahenta 141
750

5. Przywrdcenie poprzedniej wartosei krétkoterminowych papieréw
wartosciowych w przypadku ustapienia przyczyn jej obnizenia

Strona Ma konta 140 Konto przeciwstawne

1. Wartos¢ sprzedanych krétkoterminowych papieréw wartoéciowych (w wartosci 51
ewidencyjnei na dzien sprzedazy)

2. Zwrot wystawcom niezrealizowanych przez bank czekéw (Ma 140 - czeki
obce) 2001,221,234,240
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3. Wykup weksla przez duznika lub bank (101,131, 135, 139

4.Zaptata innemu kontrahentowi wekslem obcym lub przekazanie weksta obcego

do

skupu:

warto$¢ netto (po potraceniu dyskonta) 201,240
dyskonto : 751

5. Niedobor inwetaryzacyjny krotkoterminowych papieréw wartosciowych lub 240
innych $rodkéw pienieznych

6. Odpisanie weksli obcych przedawnionych lub niesciagnietych 760,851

7. Zmniejszenie wartoéci krétkoterminowych papieréw warto§ciowych na dzien 1751
bilansowy z tytutu utraty wartosci

Konto 141 - ,Srodki pieni¢zne w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidencji $rodkéw pienigznych w drodze migdzy kasa i bankiem oraz migdzy kontami w
réznych bankach Na koncie 141 mozna ewidencjonowac wszystkie przeplywy srodkéw pienieznych albo tylko na
przelomie okresow sprawozdawczych, ale w zakresie rozliczen migdzy kasa i bankiem pominiecie tego konta jest
mozliwe tytko wtedy, gdy raport kasowy zamykany jest codziennie.

Na stroniec Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenie stanu Srodkéw pienieznych w drodze, a na stronie Ma
zmniejszenia ‘ch stanu.

Stosownie do przyjetej techniki ksiggowania $rodki pieniezne w drodze moga by¢ ewidencjonowane na biezaco
lub tylko na przetomie okresu sprawozdawczego.

Konto 141 moze wykazywa¢é saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienigznych w drodze.
Sumy pienigzne w drodze inwentaryzuje si¢ w formie poréwnania danych ksiegowych z odpowiednimi
dokumentami {art. 26 ust. 1 pkt 3 - ustawy o rachunkowosci).

Typowe zapisy konta 141

Strona Wn konta 141 Konto przeciwstawne

1. Przekazanie czeku obeego do banku w celu jego wykupu 140

2. Dokonywane za posrednictwem innych bankéw lub wszystkie; 101

- wplaty z kasy na rachunek bankowy 130, 135, 139
- pobranie z rachunku bankowego do kasy

3. Przelew Srodkdow miedzy rachunkami bankowymi w réznych bankach 130, 135, 139

Strona Ma konta 141

Konto przeciwstawne

1. Realizacja przez bank obcych czekow rozliczeniowych zgloszonych do
wykupu (wplyw $rodkéw pienieznych na rachunek bankowy)

130, 135, 139

2. Zwrot z banku niewykorzystanych czekow obeych

140

3. Zwrot wystawcom czekdw obeych niezrealizowanych przez bank

201,221,234, 240

4. Wplyw srodkow pienigznych w drodze:
- do kasy

- na rachunek bankowy

101
130, 135, 139
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ZESPOL 2 - ROZRACHUNKI 1 ROSZCZENIA

Konta Zespolu 2 przeznaczone sa do ewidencji wszelkich rozrachunkéw, roszczen i rozliczen jednostki
dotyczacych dziatalnosci podstawowej, inwestycyjnej i finansowo wyodrebnionej.

Rozrachunki to naleznodci i zobowigzania bezspome, ktdrych tytuty i kwoty uznaja zaréwno wierzyciele jak i
dhuznicy. o _

Roszezenia to naleznosci kwestionowane przez kontrahentow, ktére w przypadku dochodzenia ich droga sgdowa
stajg si¢ roszczeniami spornymi w dniu wniesienia pozwu do sadu,

Rozrachunki i roszczenia ujmuje si¢ w ewidencji ksiggowej od dnia ich powstania do dnia ich wygasniecia na
- skutek splacenia, oddalenia w postgpowaniu egzekucyjnym, umorzenia lub odpisania na podstawie decyzji

Burmistrza Miasta
Na kontach Zespotu 2 ksigguje si¢ rozrachunki z tytulu:

1. naleznosci i zobowigzan w zakresie dostaw, robét i ustug rozliczanych z odbiorcami i dostawcami {konto
201),

2. wynagrodzen za prace pracownikow i 0s6b wykonujacych prace na podstawie umowy - zlecenia, o
dzieto, nagréd (konto 231),

3. rozliczenia dochodow budzetowych (konto 222),

4. rozliczenia wydatkéw budzetowych (konto 223),

5. rozliczenia dotacji budzetowych oraz plamosci z budzetu srodkéw europejskich (konto 224),

6. rozrachumkow z pracownikami - pozyczki z ZFSS (konto 234),

7. rozliczenia z budzetem panistwa 1 budzetami samorzadow terytorialnych z tytulu dotacji, zobowigzan
podatkowych wlasnych (konto 2235),

8. rozliczen publiczne-prawnych - rozliczenia z ZUS (konto 229),

9. rozliczenia zagranicznych naleznosci i roszczen oraz zobowiazan nieobjetych ewidencja na kontach

201-234, a takze rozliczenia niedoborow i szkéd (konto 240),
10. rozliczenia dochodéw budzetowych (konto 221 ).

Naleznosci, roszezenia i zobowigzania upmuje si¢ w ksiggach w wartosci ustalonej przy ich powstaniu, wyrazonej
w walucie polskiej, 2 w przypadku gdy wyrazone s3 one w walutach obcych, ujmuje sie je w wartosci nominalnej
przeliczonej na ziote polskie wedlug kursu $redniego ustalonego przez NBP dla danej waluty obcej na dzien

przeprowadzania operacji (art. 30 ust. 2 pkt 1 - ustawy o rachunkowosci).

W jednostkach objetych ,rozporzadzeniem™ zasady wyceny wyrazonych w walutach obcych naleznosci i
zobowigzan, ktére sg okreslone w ustawie o rachunkowosci dla wyceny na dzien bilansowy, nalezy tez stosowaé
przy wycenie nie poéZniej niz na koniec kazdego kwartah.

Roznice wartosci, wynikajace z roznicy kurséw walut obcych wystepujacych miedzy dniem powstania naleznosci,
roszczenia lub zobowigzania a dniem ich zaplaty lub wyceny, ujmuje si¢ w ewidencji na koncie rozrachunkéw w
korespondencji:

1) z kontem 750 ,Przychody i koszty finansowe™ (z tytulu zwiekszed w zakresie dzialalnosci
eksploatacyjnej),

2) z kontem 751, Koszty finansowe” (z tytulu zmniejszen wartosci w zakresie dotyczacym dziatalnosci),
3)  zkontem 080 (dotyczgce inwestycji - Srodkéw trwalych w budowie),

4}  zkontem ZFSS lub wlasciwego funduszu celowego (851 lub 853),

Roszczenia wobec 0s6b odpowiedzialnych za niedobory zawinione ustala . Moze to byé kwota odpowiadajaca
aktualnej wartosci rynkowej niedoboru. Roszezenie z tytutu niedoboru uzywanego skladnika majatku ustala sie w

wartodei netto, tzn. odejmujae od aktualnej wartoéei poczatkowej roéwnowartodé odpowiadajacy oszacowanemu

zuzyciu. Przewyzke wartosci roszezenia ponad ewidencyjng wartosé braku (wartosé netto) ujmuje sie po stronie
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Wn konta 240 1 po stronie Ma na koncie 760.
NaleZnosci i roszezenia przedawnione, umorzone lub odpisane z tytulu uznania za nieSciggalne zalicza sie do
pozostalych kosztow operacyjnych na koncie 761, a jedli dotyczyly operacji finansowych - zalicza sie je do
kosztow finansowych na koncie 751, Natomiast przedawnione zobowigzania zalicza sie do pozostalych
przychodow operacyjnych lub odpowiednio do przychodéw finansowych, z wyjatkiem zwiazanych z dziatalnoscia
finansowana z ZFSS, ktére zalicza si¢ odpowiednio na zwigkszenie lub zmniejszenie wlasciwego funduszu, a
takze zwigzanych z nierozliczong dzialalnoécia inwestycyjna, ktore zalicza si¢ na zwigkszenie lub zmniejszenie
kosztdw inwestycji (srodkow trwakych w budowie).
Przedawnienie naleZznosci lub zobowigzania oznacza przewidziane prawem wygasdniecie mozliwosei ich
dochodzenia na drodze sadowej wobec uplywu terminu przedawnienia, ktory jest okreslony odpowiednio w
Kodeksie cywilnym lub w Kodeksie pracy, a okres jego trwania zalezy od tytutu naleznosci lub zobowigzania.
Terminy przedawnienia nie ulegajg skroceniu lub przediuzeniu w wyniku czynnosci prawnych, Moga one by¢
tylko zawieszone lub przerywane w przypadkach okreslonych przepisami. Bieg przedawnienia przerywaé zaczyna
na nowo miedzy innymi:
kazda czynno$¢ przed sagdem lub innym organem powolanym do rozpoznawania spraw lub egzekwowania
roszczefy, przedsiewzieta w celu dochodzenia, ustalania, zaspokajania lub zabezpieczania roszczenia,
uznanie roszczenia przez kontrahenta lub upowaznione do dziatania w jego imieniu osoby, w postaci np.

potwierdzenia salda,
- wszczecie mediacji.

Termin przedawnienia zobowigzan podatkowych i przerwanie biegu ich przedawnienia okreslone sa w art. 70
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (tj. Dz. U. 22005 r. Nr 8, poz. 60 z p6zn. zm.).umorzenie
naleznosei oznacza dokonane przez wierzyciela zwolnienie dluznika z dlugu, wywolane innymi przyczynami
anizeli zaplata, przedawnienie Jub niesciggalno$é. Nastepuje ono pod datg o§wiadczenia wierzyciela o zwolnieniu
z dhugn.

Zasady umarzania wierzytelnosci z tytulu naleznoéci pienigznych o charakterze cywilnoprawnym, do ktérych nie
stosuje sie ustawy - Ordynacja podatkowa oraz udzielania innych ulg w sprawie tych naleznosci, okresla Rada
Miasta '

Odsetki od naleznosci i zobowiazan, w tym rowniez tych, do ktdrych stosuje si¢ przepisy dotyczace zobowiazan
podatkowych, uimuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich zaplaty, lecz nie pézniej niz pod data
ostatniego dnia kwartatu w wysokosci nateznej na koniec tego kwartalu,

Naliczone odsetki od naleznosci ksigguje sig pod data naliczenia Wn odpowiednie konto zespohu 2, Ma 750,
natomiast od zobowiazan ksigguje si¢ Wn 751, Ma odpowiednie konto zespotu 2.

Wartos¢ naleznosci aktualizuje sig, uwzgledniajge stopien prawdopodobienistwa ich zaplaty poprzez dokonanie
odpisu aktualizujacego nie poéZniej niz na dzien bilansowy. Odpisami tymi nalezy objaé naleznosei
wyszczegolnione w art. j5b ust. 1 - ustawy o rachunkowosci.

Odpisy aktualizujace zalicza sie cdpowiednio do pozostalych kosztow operacyjnych (Wn 761) lub do kosztéw
finansowych (Wn 751) z wyjatkiem dotyczacych naleznosci finansowanych z funduszy tworzonych na podstawie
ustaw, ktore obcigzaja te fundusze.

Naleznodci umorzone, przedawnione lub nieéciagalne zmniejszaja dokonane uprzednio odpisy aktualizujace ich
wartosé.

Inwentaryzacj¢ naleznosci natezy przeprowadzi¢ w kwartale koriczacym rok obrotowy i zakonczy¢ do 13 dnia

nastgpnego roku obrotowego zgodais z wymogami okreslonymi w art. 26 ust. 1 pkt 2 3 -ustawy o
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rachunkowosci. Naleznodei inwentaryzuje si¢ droga otrzymania od bankéw i uzyskania od kontrahentow
potwierdzen zgodnosci wykazanego w ksiegach rac'hunkowych Jjednostki stanu tych aktywéw z wyjatkiem
naleznosci:

- spomnychi wqtpliwych,

- od osc')b nieprowadzacych ksiag rachunkowych,

-z tytuléw publicznoprawnych,

ktérych uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie bylo mozliwe, bo te inwentaryzuje sie tak samo Jak

wszystkie zobowiazania, droga poréwnania danych wynikajacych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi

dokumentami i weryfikacji ich realnej wartosci.

Wezwanie do pisemnego potwierdzenia salda nalezy do obowiazkéw tylko wierzyciela. Przy ustalaniu sald
rozrachunkow z kontrahentami nalezy uwzgledni¢ postanowienia Kodeksu cywilnego.

Mo:ina odstgpi¢ od uzgadniania drobnych sald naleznoéei, zgodnie z zasada istotnosei (art. 8 ust. 1 ustawy

0 rachunkowosci), kiéra dopuszcza stosowanie uproszczen, jesli nie spowoduja one znaczacych znieksztatcen
wartosci majgtku lub wyniku dzialalnoéci. Decyzje o takim odstapieniu podejmuje kierownik jednostki.
Stwierdzone roznice inwentaryzacyjne (réinice miedzy stanem wynikajacym z ksiag a stanem potwierdzonym
przez kontrahentow lub stanem wynikajacym z dokumentéw) nalezy ujaé i rozliczyé w ksiegach roku obrotowego,
ktorego dotyczyta inwentaryzacja rozrachunkéw (art. 27 ust. 2 ustawy o rachunkowosci).

Ewidencja szczegétowa do kont zespoh: drugiego powinna byé prowadzona wedlug zasad ustalonych w art, 16 i
17 ,ustawy o rachunkowosci” w sposéb umozliwiajgcy wyodrgbnienie poszczegdinych grup rozrachunkéw,
rozliczen

1 roszczen spornych, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosei, rozliczen, roszczen spornych i
zobowiazan z podzialem wedlug kontrahentow,

Ponadto w ewidencji szczegélowej nalezy uwzgledniaé podziatki klasyfikacji budzetowej oraz potrzeby
grupowania danych o stanie rozrachunkow finansowanych z poszczegolnych zrodel, a takze wedug tytuiéw ich
powstanir okreslonych we wzorze bilansu ustalonym dla jednostek (z réwnoczesnym podzialem na diugo- i
krétkoterminowe), a takze wymogi innych sprawozdan finansowych) oraz rozliczen podatkowych i innych

publicznoprawnych.

Konta 201 - ,, Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z tytulu dostaw, robot i ustug dzialalnosci podstawowej i
inwestycyjnef.

Rozrachunki z dostawcami ewidencjonowane na tym koncie powstaja w wyniku fakturowania wykonanych na
rzecz jednostek dostaw, robdt i ushig lub zaliczek na przyszie ushugi, a takze wynikajacych z otrzymanych
rachunkow, bez wzgledu na 7rédlo ich finansowania, z wyjatkiem dotyczacych dzialalnosci inwestycyjnej, ktore
ujmuje si¢ na koncie 240.

W razie nieotrzymania zaplaty od odbiorcéw w umownym terminie, nalezne odsetki za zwloke nalicza si¢ na
koniec kazdego kwartatu 1 ksigguje na koncie rozrachunkéw z odbiorcami i dostawcami w korespondencji z
kontem 750.

Natomiast odsetki za zwloke w zapfacie zobowizzan z tytulu dostaw, z ktérych wierzyciel nie zrezygnowat,
ksigguje si¢ odpowiednio Wn 751, 851, Ma 201.

Naleznoscei dotyczace dzialalnosei operacyjnej z tytuhu kar umownych i odszkodowan ujmuje sie na koncie 201 w
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. korespondencji z kontem 760, za$ dziatalnosci finansowanej ze $rodkow funduszy celowych lub ZFSS z kontem
wiasciwego funduszu, natomiast zobowiazania z tych tytutéw w korespondencji z kontem 761.

Konto 201 obciaza sie przede wszystkim z tytutu:

- splaty zobowigzan wobec dostawcow,
zwrotu dostaw w zwigzku z ﬁznanymi przez dostawcow reklamacjami (na podstawie faktur
korygujacych),

naleznych od odbiorcéw odsetek za zwloke w zaplacie,

naleznych kar i odszkodowan zwigzanych z dostawami,
zmnigjszenia zobowigzania wobec dostawcow na podstawie otrzymanych faktur korygujacych,

- odpiséw przedawnionych zobowigzan.

Konto 201 uznaje sig w szezegélnoscei z tytutu:
zobowiazaft za dostawy i ustugi wynikajacych z otrzymanych faktur lub rachunkéw (z wyiatkiem
dotyczacych inwestycji, ktore ujmuje sie na koncie 240),
naliczonych odsetek umownych za nieterminows zaplate zobowiazai oraz kar umownych lub
odszkodowati naleznych dostawey,

- otrzymanych zaliczek od odbiorcow samorzadowych zakladéw budzetowych,
- wplat naleznosci za zrealizowane dostawy i ustugi oraz zaliczek od odbiorcéw,

- umorzenia lub odpisania naleznosei od odbiorcow.
Ewidencja szczegblowa do konta 201 prowadzona jest wg poszczegolnych kontrahentow uwzgledniajac podziatki

klasyfikacji budzetowej.
Konto 201 moze mie¢ dwa salda, ktore ustala sie na podstawie ewidencji analitycznej. Saldo Wn oznacza stan
nalemmodci i roszezen, a saldo Ma stan zobowiazan.

Typowe zapisy konta 201

Strona Wn konta 201 Konto przeciwstawne
1. Naleznosci od odbtorcdw z tytulu odsetek za zwloke w zaplacie 750
2. Zaplata zobowigzan za dostawy 1 ushugi 101,130, 135,139
3. Odpisanie zobowigzan (przedawnionych, umorzonych lub drobnych)
z dziatalnoéei podstawowej
a. z tytuhu odsetek 750
b. z pozostatych tytulow 760
z funduszy specjainych 851
dzialalnosci inwestycyinej 080
4. Rownowartos¢ potragconej przy zaplacie zobowiazas kaucji gwarancyjnych,
kt6rych rownowarto$¢ przelewana jest na rachunek pomocniczy sum 240
depozytowych
isﬁn\gfartosm niedoboréw i szkéd w dostawach, za ktére odpowiada dostawca oraz 080,310, 401,851
tytuly zmniejszenia zobowiazania wobec dostawcow (np. uznanie prze dostawce]
reklamacji)
6. Wartos¢ niedoboréw i szkéd w zapasach materialow znajdujacych sie w obcym 310. 401
magazynie lub obcym przerobie w cenie zakupu lub nabycia ’
7. Zaakceptowane przez diumikéw naleznosei od dostawcéw z tytubu kar i 760
odszkodowan umownych zwigzanych z dostawcami
3. Naliczone naleznoscei od dostawcow z tytulu wymagalnych odsefek za zwloke 750
w zaplacie
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Strona Ma konta 201 Konto przeciwstawne

t. Zobowigzania wynikajaca z faktury VAT lub rachunku z tytutu dostaw, robot i

ushag: 7

warto$¢ w cenie zakupu i niepodlegajacy odliczeniu VAT dotyczace: ,

- dzialalnosci eksploatacyjnej ' 013,310, 401-405,409

- suma na zlecenia , : 240

- dziatalnodci finansowanej z ZFSS ' 013,310, 851
|_wartosc naliczonego w fakturze VAT podlegajaceso odliczeniu 225

2. Zobowigzania wobec dostawcow z tytutu odsetek i kar umownych:

a. dziafalnosci eksploatacyjnej - kary, ‘ 761
odsetki za zwloke - 751
b. dziatalnosci inwestycyinej 080
c. dziatalnosei finansowanej z funduszy specjalnego przeznaczenia 851

3. Odpisanie natezno$ci umorzonych, przedawnionych lub drobnych:

a. z dzialalnosci podstawowe] 761
b. z funduszy specjalnych 851
c. dzialaino$ci inwestycyine] 080
d. Wplaty naleznoéci do kasy lub na rachunki bankowe 101,130, 135

Koento 221 - ,, Nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych”
Konto 221 stuzy do ewidencji naleznodci jednostki budzetowej z tytutu dochodéw budzetowych, ktérych termin
platnosci przypada na dany rok budzetowy. Na koncie 221 wjmuje si¢ naleznosci i wplaty z tytulu podatkéw i
opfat.
Na stronie Wn konta 221 ksigguje si¢ przypisane naleznoici z tytulu wymagalnych w danym roku dochodéw
budzetowych i zwrot nadplat z tytutu dochod6w nienaleznie wptaconych lub orzeczonych do zwrotu.
Na stronie Ma konta 221 ksigguje si¢ wplaty naleznoéci z tytutu dochodéw budzetowych, odpisy (zmniejszenia)
uprzednio przypisanych naleznoéci oraz przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do diugeterminowych na
konto 226.
Wykaz tytuléw, z ktorych wplywy zaliczone sa do dochodéw publicznych, podany jest w art. 5 ust. 2 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, a ponadto dla samorzadow terytorialnych okreslony zostal w
ustawie z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (tj: Dz. U. z 2010 r. Nr 80,
poz. 526 z poZn. zm.).
W ewidencji szczegolowej do konta 221 wyodrebnia si¢ rozrachunki z poszczegélnymi dhuznikami ze wskazanjem
podziatek klasyfikacji budzetowej dochodoéw.
Dochody zwigzane z realizacjg zadai z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych Miasta
Radymno, nalezne budzetowi padstwa, nie s3 zaliczane do dochodow budzetowych Miasta Radymno. Przypis
naleznosci z tytutu tych dochodéw nie powinien byé ksiegowany w korespondencji z kontem 750 lub 760, lecz z
kontem 225 jako zobowiazanie wobec innego budzetu.
Natomiast wartos¢ potracana z dochodéw wykonanych nalezne Miasta Radymno na mocy odrebnych przepiséw
stanowig dochdd i przychéd Urzedu Miasta Radymno Wn 130, Ma 750.
Ogolne zasady dochodzenia nalenosci budzetowych w trybie egzekuci administracyjnej okreslone sg w ustawie
z dnia 17 czerwea 1966 1. o postgpowaniu egzekucyjnym w administracii (tj.: Dz. U. z 2005 r. Nr 229, poz. 1954
Z péim. zm.).
Konto 221 moze wykazywaé dwa salda: saldo Wn bedace suma poszczegdlnych nalenosei z tytutue dochedéw
budzetowych oraz saldo Ma bedace suma poszezeg6lnych zobowigzai jednostek budzetowych z tytutu nadplat w
dochodach budzetowych.
W bilansie wykazuje si¢ naleznosci pomniejszone o odpisy aktualizujace te naleznosci, dokonywane na koniec
roki zgednie z art. 35b ustawy. Odpisy te ujmowane na koncie 229 zalicza si¢ odpowiednio do pozostatych kosztow
operacyjnych (konto 761} lub do kosztow finansowych (konto 751). Tak samo zalicza sie naleznosei umorzone,
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przedawnione lub niesciggalne, od ktdrych nie dokonano odpisow aktualizujacych ich wartoéé lub dokonano w

niepehmej wysokoscl.
Typowe zapisy konta 221

Strona Wn konta 221

Konto przeciwstawne

1. Naleznosei jednostki:

a. za sprzedane Sr. trwale, wartosci niematerialne i prawne, materiaty 760
b. z tytulu podatkéw i oplat administracyjnych 720
c. Z tytutu odsetek za zwloke w zaplacie 750 .
d. z tytulu kar i grzywien 760
2. Naleznosei z tytutu dochodéw budzetu panstwa zwigzanych z realizacja zadan 225
zleconych (objete sprawozdaniem Rb 2727)
3. Zwroty dochodow budzetowych nienaleznie wplaconych lub orzeczonych do 130
Zwroty i
nadplat praz wyplat oprocentowania za nieterminowy zwrot nadplat
4. Przemesienie naleznosei dlugoterminowych do krétkoterminowych (w 226
wysokosci raty
naleznej za dany rok budzetowy*®)
5. Przypisanie do zwrotu w latach nastgpnych dotacji uprzednio rozliczonej w 750
organie dotujacym
6. Przypisanie do zwrotu nierozliczone] dotaci udzielone] w poprzednim roku 224

Strona Ma konta 221

Konto przeciwstawne

1. Wplata naleznosci z tytutu przypisanych dochodéw budzetowych:

a. do kasy 101
b. na rachunek bankowy 130
c. czekiem rozrachunkowym 140
2. Zmniejszenie (odpisy) Elprzedmo przypisanych naleznosci, naleznosci 700, 720, 750, 760
dotyczacych dochoddw budzetowych
3. Odpisanie naleznosci przedawnionych 1 umorzonych 751,761
4. Naliczone oprocentowanie nalezne podatnikowi z tytulu nieterminowego 751
zwrotu nadplat podatku
5. Zapblata przez przeniesienie wlasnosci rzeczy lub praw majatkowych na rzecz
oeminy 310
6. Przeniesienie naleznoscei z tytutu dochodow budzetowych na naleznosci 226
dlugoterminpwe

Konto 222 - ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 shuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych dochodéw budzetowych. Na stronie Wn ksigguje sie w
korespondencji z kontem 130 przelewy uprzednio zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych, ktore
przekazuje sig na rachunek biezacy samorzadu terytorialnego. Na stronie Ma konta 222 wjmuje sie okresowe lub
roczne przeniesienie zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800 - na podstawie sprawozdania
budzetowego o dochodach Rb-27S za dany rok.

Konto 222 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan zrealizowanych dochod6w budzetowych, ale jeszcze
nie przelanych na rachunek budzetu samorzadu terytorialnego.

Typowe zapisy konta 222

Konto przeciwstawne
136

Strona Wn konta 222
1. Przelew pobranych przez jednostke dochodéw budzetowych na rachunek

budzetu Miasta Radymno
Strona Ma konta 222

1. Przeniesienie na podstawie rocznego sprawozdania budzetowego sumy
zrealizowanych dochodéw budzetowych za dany rok

Konto przeciwstawne

800

Konto 223 -,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”
Konto 223 shizy do ewidencji rozliczenia Urz¢du Miasta Radymno ze $rodkéw otrzymanych na pokrycie
wydatkéw budzetowych przewidy wanych w planie finansowyn.
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Na koncie Wn konta 223 ujmuje sie:

- przéniesienie na podstawie rocznego sprawozdania R-28S zrealizowanych w ciggu roku wydatkéw
budzetowych Urzedu Miasta Radymno na konto 800 - Fundusz jednostki,

- zwrot na rachunek Miasta Radymno niewykorzystanych do korica roku $rodkéw otrzymanych na wydatki

budzetowe. Na stronie Ma konta 223 ksieguje si¢ okresowe wplywy srodkow budzetowych otrzymanych od

Miasta Radymno na pokrycie wydatkéw budzetowych.

Konto 222 moze na koniec roku wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan érodkéw budzetowych, otrzymanych

na pokrycie wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca minionego roku.

Typowe zapisy konta 223

Strona Wn konta 223 Konto przeciwstawne
1. Roczne przeniesienie na podstawie sprawozdania Rb 288 zrealizowanych w 200
ciggu roku
wydatkow budzetowych Urzgdu Miasta Radymno 2. Zwrot na rachunek
Miasta Radymno niewykorzystanych do konica roku $rodkéw otrzymanych na 130
wydatki budzetowe.
Strona Ma konta 223 Konto przeciwsfawne
1. Wplyw srodkéw budzetowych otrzymanych od Miasta Radymno 130

przeznaczonych na pokrycie wlasnych wydatkow budzetowych

Konto 224 - ,,Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych oraz platnosei z budzetu Srodkéw
europejskich”
Konto 224 shizy do ewidencji rozliczenia udzielonych dotacji z budzetu Miasta Radymno. Dotacje udzielane sa
na realizacj¢ réznych zadah wiasnych gminy i mogg dotyczy¢ sektora finanséw publicznych jak i innych
podmiotéw, a takze do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzadzajace i poéredniczace platnosci z budzetu

$rodkow europeiskich,
Po stronie Wn konta 224 ksieguje sie wartosé dotacji przekazanych przez organ dotujacy.

Po stronie Ma konta 224 ksigguje si¢ warlo$¢ dotacji uznanych za prawidlowo wykorzystane i rozliczone z
obowigzujacymi przepisami lub zwréconych w roku ich przekazania. _

Ewidencja szczeg6lowa na kazdego kontrahenta prowadzona do konta 224 umozliwia ustalenie wartosci dotacji
przekazanych poszczegdlnym jednostkom,

Konto 224 moze wykazywa¢é saldo Wn, ktére oznacza warto$é niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji ub
wartos$¢ dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaly przekazane.

Przypisane do zwrotu dotacje w roku nastgpnym zaliczane s przez organ dotujacy do dochodéw budzetowych i

wobec tego naleznosci z tego tytulu ewidencjonuje sie na koncie 221.
Typowe zapisy konta 224

Strona Wn konta 224 Konto przeciwstawne
1 .Przelewy z tytutu udzielonych dotacji budzetowych 130

Strona Ma konta 224 Konto przeciwstawne
1 .Rozliczenie ndzielonej dotacji 810
2. Zwrot dotacii w roku jej przekazania. 130

Konto 225 -, Rozrachunki z budzetami”
Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami panistwa,

Konto to stuzy do rozrachunkéw z urzgdami skarbowymi z tytulu podatku VAT, podatku od 0séb fizycznych.

Po stroniec Wn konta 225 ujmuje si¢ odprowadzenie naliczonego podatku VAT i podatku od oséb fizycznych,
natomiast po stronie Ma konta 225 ksieguje si¢ w zobowigzania od tych podatkéw. Ewidencje szezegdlowy do
konta prowadzi si¢ odrgbnie do kazdego tytutu rozliczen wg klasyfikacji budzetowe;.
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Typowe zapisy konta 225

Strona Wn konta 225 ' Konto przeciwstawne
1. Przelewy z tytuh: zobowigzan finansowanych ze érodkow:
a. budzetowych ' 130
b. funduszy specjainych 135
¢. sum na zlecenie ' 139
2. Naleznosci z tytuhu nadplat pracownikow w podatku dochodowym od 0s6b
Grveznurh ) 231 :403: 851
Strona Ma konta 225 Konto przeciwstawne
I. Naliczone zobowigzania podatkowe ' 080, 403, 851
2. Naliczony i potracony na listach plac podatek dochodowy od 0séb fizycznych 231
3. Wplywy naleznosci z tytulu rozrachunkéw z budzetem ' 130, 135
4. Naliczone odsetki nalezne budzetowi z tytutn zwloki w zaptacie zobowiazaf 080,751,851
Konto 226 - ,, Dlugoterminowe naleznoéci budzetowe”
Konto 226 shuzy do ewidencji dhugoterminowych naleznosci lub diugoterminowych rozliczen z budzetem, tj:
naleznosci z tytutu sprzedazy mienia komunalnego.
Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegolnodei:
1. dlugoterminowe naleznosci ewidencjonowane w korespondencji z kontern 840,
2. przeniesienie naleznoéci krotkoterminowych z konta 221 na dhugoterminowe.
Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegolnosci przeniesienie naleznosci dhigoterminowych na
krotkoterminowe, Ewidencje analityczng prowadzi sig wedlug dtuznikéw, od ktérych te naleznodei przystuguja.
Konto 226 moze wykazywad saldo Wn, ktére wykazuje wartoéé dhugoterminowych naleznosci z tytutn
dochodéw budzetowych.
Typowe zapisy konta 226
Strona Wa konta 226 Konto przeciwstawne
1. Przypisanie naleznosci budzetowych wymagainych w przysziych latach 840
2. Przeniesienie naleznoscl krotkoterminowych do dlugoterminowych 221
Strona Ma konta 226 Konto przeciwstawne
1. Przeniesienie wymagalnych w danym rokn naleznogei do krétkoterminowych 221
Konto 229 - ,,Pozostale rozrachunki publiczno - prawne”
Konto 229 stuzy do ewidencji rozrachunkéw publicznoprawnych z innych tytuléw niz wynikajace z ustawy -
Ordynacja podatkowa (np. ZUS z tytulu ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych, Fundusz Pracy i Panstwowy
Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepelmosprawnych).
Po stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splatg i zmniejszenie zobowiazan, a po stronie Ma ksieguje
sie zobowigzania i zmniejszenia naleznosci.
Do konta 229 nalezy prowadzi¢ ewidencje analityczng zapewniajaca mozliwoéé ustalenia stanu naleznosci i
zobowigzan 2 tytutu rozrachunkéw z poszczegélnymi instytucjami z jednoczesnym wskazaniem tytuiow i
podzialek vlasyfikacji budzetowej.
Konto 229 moze wykazywaé¢ dwa salda: saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowiazan z tytuhu
rozrachunkdw publicznoprawnych.
Typowe zapisy konta 229
Strona Wn konia 229 Konto przeciwstawne
1. Przelewy skiadek do ZUS 130, 133
2. Wyplata zasitkow pokrywanych przez ZUS, ktére ujeto na listach wynagrodzen 231
3. Wyplaty swiadczen ZUS nieobjetych lista wynagrodzen 101, 130, 135
4. Odpisanie zobowigzan przedawnionvch 760, 851
Strona Ma konta 229 Konto przeciwstawne
1. Naliczone skladki ZUS placone przez pracodawce na Fundusz Ubezpieczen
Spolecznych, Fundusz Pracy, PFRON:
a. dziatalnodci podstawowej 405
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b. z funduszy specjalnych 85]
. pokrywane z sum na zlecenie ) 240

2.Sktadki na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych placone przez pracownika, ktére sa

potracane na liscie wynagrodzen 231

3. Otrzymane przelewy z ZUS z tytulu zwrotu przewyzki wyplaconych $wiadczen 130. 135
ponad skladki na FUS i FP oraz zwrotu nadptaty skladek ’

4. Odpisanie naleznosci umorzonych 1 przedawnionych ' 761,851

Konto 231 - ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen” _

Konto 231 shuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z tytate wyplat
pieni¢znych i $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen wynikajacych ze stosunku pracy, HIMOWY
agencyjno - prowizyjnej, umowy zlecenia, o dzielo oraz z tytwdu wyptlat pokrywanych przez ZUS, ktére naliczono
na listach wynagrodzen. ‘
Na koncie 231 ksieguje si¢ wszystkie wynagrodzenia i zaliczane do nich $wiadczenia w naturze nalezne za dany
okres sprawozdawczy oraz wyplaty z tych tytuléw bez wzgledu na to, z jakich érodkéw sg finansowane.,
Do wynagrodzen danego okresu sprawozdawczego zalicza si¢ wynagrodzenia za czas przepracowany lub za prace
wykonang w danym okresie oraz nalezne dodatkowe wynagrodzenie roczne, a takze wyptacone nagrody jak
rowniez zasitki chorobowe pokrywane przez zaklad pracy.
Po stronie Wn konta 231 prowadzi si¢ ewidencje:

a.  wyplat wynagrodzen,

b. potrgeeni obeiazajacych pracownika dokonanych z naliczonych w liscie wynagrodzen,

c. wyplaty zasitkéw ZUS naliczanych na liécie wynagrodzen,

d. obciazenia z tytulu nadptaty wynagrodzes,

e. odpisanie zobowigzaf przedawnionych,
Po stronie Ma konta 231 ksieguje sic w szczeg6lnosci:

a. naliczone wynagrodzenia pokrywane z sum na zlecenie,

b. naliczone na listach wynagrodzen zasilki finansowane przez ZUS,

c. ujete w listach plac ckwiwalenty za nalezne pracownikom $wiadczenia,

d.  przedawnione lub umorzone naleznosci z tytuhi niestusznie pobranych wynagrodzen.
Do konta 231 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegélowa na imiennych kartach wynagrodzen poszczegdlnych

pracownikow,
Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci od pracownikéw np. z tytulu
wyplaconych zaliczek na wynagrodzenia, nadplaconych wynagrodzen, saldo Ma oznacza stan zobowigzan z tytudu

naliczonych, a nie wyplaconych wynagrodzen.
Tyvpowe zapisy konta 231

Strona Wn konta 231 Konto przeciwstawne

1. Wyplata wynagrodzen, zasitkéw chorobowych oraz nagréd ujetych na listach
plac:

a, gotéwka z kasy 101

b. przelewem na konta osobiste pracownikow 130, 135,139
2. Potracenia dokonane na lscie plac z tytulu:

a. skladek na dobrowolne ubezpieczenie grupowe 240

b. podatku dochodowego od 0s6b fizycznych 225

¢. sktadek na Fundusz Ubezpieczen Spolecznych placonych przez 299

pracownikow z wiasnych srodkow
d. sktadek i zwrotu pozyczek od pracowniczej kasy zapomogowo-

pozyczkowej lub poryczki mieszkaniowej z zakladowego funduszu 240
$wiadezen socjalnych
e. nierozliczonych zaliczex i innych naleznosei od pracownikow 234
f. oplat za Swiadezenia drialalnosei socjalnef (nieprzypisanych) 851
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3. Przekazanie swiadczenia rzeczowego, zaliczane do wynagrodze:

a. z zakupu, 201
b. z zapasu materialow, 310
. Odpisanie przedawnionych zobowiazan z tytule wynagrodzen dotyczacych:
a. dziafalnosci operacyinei 760
b. ZFSS 851
5. Obcigzenie z tytulu nadplaty wynagrodzen:
a. dzialalnodci operacyinej 404
b. ZFSS 851
Strona Ma konta 231 Konto przeciwstawne
1. Naliczone w lidcie plac wynagrodzenie brutto
a. koszty dziatalnosci operacyinej 404
b. koszty Inwestyciji 080
c. straty nadzwyczajnej dzialalnosci operacyjnej 771
d. ZFSS 851
(2. Naliczone zasitki, ktére pokrywa ZUS, wyplacone na podstawie listy 279
wynagrodzen
3. Naliczenie kosztéw z tytulu $wiadcezert rzeczowych naleznych pracownikom:
a. koszty dziatalnosci operacyine] 404
b. ZFSS 851
4. Odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych
a. koszty dziatalnosci operacyinej 761
b. ZFS§ 851
5. Przeksiggowanie roszczen spornych ze §rodkéw otrzymanych do wyplaty od 240
innych jednostek
6. Warto$¢ naleznego pracownikowi umundurowania 401

Konto 234 - ,Pozostale rozrachunki z pracownikami”
Konto 234 shizy do ewidencji naleznosci i zobowigzan wobec pracownikéw z innych tytuléw niz wynagrodzenia
np. pobrane do rozliczenia zaliczki oraz z tytufu udzielonych pozyczek z zakladowego funduszu $wiadczen

socjalnych, a takze naleznoéci od pracownikéw z tytutu niedoboréw i szkod.
Do konta 234 prowadzona jest imienna ewidencja analityczna z tytulu udzielonych pozyczek z PKZP, ZFS$S i
innych rozliczen z pracownikami.

Na stronie Wn konta 234 ksigguje sie w szczegoinodci:
a. wyplacone pracownikowi zaliczki i sumy do rozliczenia na pokrycie kosztow,
b. zwroty wydatkéw dokonanych ze $rodkéw jednostki na rzecz pracownika,
c¢. naleznosci od pracownikow z tytudu pozyczek z ZFSS na cele mieszkaniowe,
d. naleznosci z tytutu niedobordw i szkéd oraz kar obcigzajacych pracownika,
e. zaplacone zobowiazania wobec pracownika,
f.  odpisane zobowigzania wobec bylego pracownika z tytutu przedawnienia.
Na stronie Ma konta 234 ewidencjonuje sie przede wszystkim:

a. wplaty naleznosci od pracownikow,

b. uznanie z tytul: wydatkow pokrytych przez pracownikéw w imieniu jednostki,

c. poniesione koszty fub nabyte zapasy stanowiace rozliczenie zaliczek wyplaconych pracownikowi,
d.  wplaty z tytuhu zwrotu zaliczek i pozyczek,

e. spomne roszczenia skierowane na droge sadowa,

f. odpisanie naleznoéci przedawnionych i umorzonych, lub z ktérych dochodzenia zrezygnowano ze

wzgledu na nieistotng warto$é.

Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wa stanowi sume sald nalemmosci, a saldo Ma wykazuje sume

zobowiazan wynikajacych z kont imiennych poszczegdnych pracownikéw.
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Ty

owe zapisy konta 234

Strona Wn konta 234

Konto przeciwstawne

1. Wyplata zaliczek i splata zobowiazan;
a. gotdowka
b. zrachunkéw bankowych -

101
130, 135, 139

2. Naleznosci z tytutu:

2. pozyczek z ZFSS

b. odsetek od pozyczek mieszkaniowych :

c. $wiadczen odplatnych dziatalnosei zakladowego funduszu
$wiadezen socjalnych

d. sprzedazy wyrobow gotowych, towardw i skladnikéw
‘maiatkowych dzialalnosci operacyjnej:

- przychdd ze sprzedazy

- naleiny VAT naliczony w fakturze

101, 135 851 851

700, 730, 760 225

3. Naleznoscei z tytutu niedobordw i szkod 240
4..Odpisanie zobowigzan przedawnionych:

- dziatalnodci eksploatacyjnej 760
- ZFSS 851
5. Naleznodci z tytutu roszczen spornych zasadzonych na rzecz jednostki:

- roszczenie podstawowe 240
- zasgdzone naleznosei dodatkowe

-z tytutu kosztéw postepowania sadowego 760
- Z tytulu odsetek 750

Na koncie 240 ewidencjonuje sig naleznosci i roszczenia oraz zobowigzania nic ujete ewidencja na kontach 201,

Strona Ma konta 234

1. Pokryte przez pracownika z pobranej zaliczki:

- koszty:

Konto przeciwstawne

a.  inwestycji 080
b. dzialalnodci operacyjnej 401-409
c. ZFSS 851
d.  dziatalnosci finansowanej przez inne jednostki {sum na 240
zlecenie) - materialy przyjete do magazynu 310
2. Wplata sum niewykorzystanych zaliczek oraz naleznosci od
pracownikoéw:
a. do kasy 101
b. narachunki bankowe 130, 135
3. Naleznosci od pracownikéw potracone na liscie wynagrodzen 231
4. Skierowanie roszczen sadu 240
5. Zobowigzan 1 a z tytulu ekwiwalentow:
- dziatalnosci operacyjnej 401
- inwestycji 080
- ZF$§ 851
6. Odpisanie naleznosci umorzonych, przedawnionych ub o nieistotnej 761
wartosci: - dziatalnosei operacyjnej -ZFSS 851

Konto 240 - ,,Pozostale rozrachunki”
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225,231, 234, a w szczegodlnosc:
a. rozrachunki z tytutu sum na zlecenie,

b.  rozliczenia niedoborow i szkéd oraz nadwyzek,

¢ rozrachunki wewnatrzzakladowe,

d. pozostale potracenia w liscie plac np. dobrowolne ubezpieczenie na zycie,

e. rozrachunki z tytulu depozytow (np. kaucje, wadia, zabezpieczenie nalezytego wykonywania

umow) oraz sum otrzymanych w zwiazku z postgpowaniem sadowym lub administracyjnym

. mylne obciazenia i uznania rachunkdw bankowych,
g. roszczenia sporne,

Ewidencje analityczng prowadzi si¢ wg jednostek i os6b z uwzglednieniem tytutow poszczegéinych

rozrachunkéw, z kidrymi sa powiazane z jednoczesnym wskazaniem podziatek klasyfikacji budzetowej.

Na koncie 240 moga wystgpowaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma stan

zobowiazait z tytutu pozostatych rozrachunkéw.

Typowe zapisy konta 240

Strona Wn konta 240

Konto przeciwstawne

1. Faktury, rachunki za ushugi dotyczace sum depozytowych

201,234

2. Wynagrodzenie obciaZzajace sumy na zlecenie

231

3. Zwrot wadidw i sum zabezpieczenia

101,130,139

Ujawnione niedobory i szkody:

a. podstawowych érodkéw trwatych 011

b. pozostatych srodkow trwalych 013

¢. gotdwki 101

d. materialéw w magazynie 310

e, papierow wartosciowych i innych §rodkéw pienieinych 140

f. zwiazane z inwestycjami 080

2. obce skladniki majatkowe 201,240
5. Kompensata nadwyzek z niedoborami 240

6. Niestuszne obciazenia i korekty pomytkowych uznan bankowych

130,135,139

7.Odpisanie zobowigzan przedawnionych dotyczace dzialalnosci:

operacyinych

a. operacyjnej 761
b. inwestycyinej 080
c. ZFSS 851
8. Udzielone pozyczki mieszkaniowe z ZFSS osobom niebedacym 101. 135
pracownikami {emeryci, rencisci) ’
9. Naliczenie wymaganych odsetek od udzielonych pozyczek z ZFSS 851
10. Wyplacone inwestorom zastepczym $rodki na finansowanie zleconej im 130
inwestycii, ktéra sami rozliczaja
}1. Skladki FUS i FP naliczone od wynagrodzea wyplaconych z sum na 279
zlecenie
12, Zmnieiszenie kosztow z tytutu nadwyzek uznanych za korygujace 401
Zuzycie materialow
13, Rozliczenie nadwyzek pozostatych $rodkow trwalych 760
14, Rozliczenie nadwyzek srodkdw trwalych oraz inwestycji 800
15. Nadwvzki sredkow obrotowych zaliczane do pozostatych przychodéw 760

16. Wyksiegowanie nadwyzek pozornych

011,101,310

7. Roszezenia spormne:

- Z tytulu dostaw i sprzedazy, 201

- z tytulu naleznosei od pracownikéw 231,234
18. Zasadzone naleznodci z tytulu:

- odsetek 750

- kosztow postepowania 760
19. Wyplaty z kasy dotyczace sum na zlecenie 1 depozytow 101
20. Naleznosci z tymln pewnych odszkodowan przyznanych przeZ
ubezpieczyciela 760, 840
21 Nalezna od spolki dywidenda 750

Strona Ma konta 240

1. Otrzymane sumy na zlecenic oraz wplaty sum depozytowych:

Konto przeciwstawne
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a. dokasy 101
b. na rachunek bankowy 139
2. Umorzenie naleznosci oraz odpisanie naleznosci przedawnionych lub
nieistotnych obciazajace:
- poz{osta}e koszty operacyjne 761
- ZFS8 851
3. Zobowigzania z tytulu potrgcen dokonanych na listach p}’ac 23]
. Wplywy naleznosei z tytulu pozyczek udzielonych z ZFSS 101, 135
5.Ujawni one nadwyzki:
- gotdwki w kasie 101
- materiatow 310
- Srodkow trwalych umarzanych stopniowo, 011
- pozostatych érodkéw trwakych 013
- inwestycji 080
6. Wplyw naleznej dywidendy 130
7. Naliczonych odsetek za zwlokg w zaplacie zobowiazan dotyczacych)
inwestycji:
- przed rozliczeniem inwestycji 080
- po rozliczeniu inwestycji 751
8. Rozliczenie niedoboréw i szkéd srodkow obrotowych w wyniku:
- kompensaty z nadwyzkami
- uznania za straty 240
- Uznania za pozostale koszty operacyijne 771,851
- uznania za zwigkszenie kosztow dzialalnosci 761
- uznania za zmniejszenie funduszy jednostki 080,401,851
- obcigzenie os6b 1 jednostek odpowiedzialnych, jesli wyrazily na to zgode 800
- whiesienie roszczedi do sgdu 234,240 240
9. Niestuszne uznanie i korekty mylnych obciazer bankowych 130, 135,139

Konto 245 ,,Wplywy do wyjasnienia”

Konto 245 shizy do ewidencji wplaconych a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytulu dochodow

budzetowych. Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie w szezegélnoscei:

- przeksiggowanie kwoty wyjasnionych wplat na konto ujmujace naleznosé, ktérych dotycza wplaty,

- zwroty kwot uznanych w toku wyjasnienia za nienalezne.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje sig w szezegoino$ci kwoty niewyjasnionych wplat.
Ewidencje analityczng prowadzi siz wedlug poszczegélnych niewyjasnionych wplat.

Konto 245 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére wykazuje stan niewyjasnionych wplat.

Typowe zapisy konta 245

Strona Wn Konta 245

Konto przeciwstawne

1. Zwrot pomytkowo wplaconej kwoty.

130

2. Zwrot kwot dotyczacych wplat naleznoéci budzetowych pomytkowo
wptaconych na inne konta niz rachunek biezacy jednostki.

132,135,136,139

naleznosd,

3. Zaliczenie wplaty po przeprowadzonym postgpowaniu wyjasniajacym dof
przychodow  nieprzypisanych lub niezaewidencjonowanych wczeéniej jako

700,720,750,760

4. Uznanie wplaty za splate naleinosci po przeprowadzonym postepowani

221
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wyjasniajacym.

Strona Ma konta 245 Konto przeciwstawne

1. Wplyw na rachunek biezacy jednostki budzetowej kwoty dotyczacej naleznosci 2 130
tytut dochodéw budzetowych bez podania tytutu wplaty.

2. Wpilata na rachunek dochodow oswiatowych jednostek budzetowych, rachunek]
funduszy specjalnego przeznaczenia, rachunek panstwowych funduszy celowych, 132,135,136,139
inne rachunki bankowe kwot dotyczacych naleznoéci budzetowych, )

Konto 290 ,,Odpisy aktnalizujace naleznosei”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych wartosé naleznosci watpliwych. Odpisy aktualizujace
dokonuje st¢ w odniesieniu do naleznosci watpliwych wymienionych w art. 35 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,
Naleznosci watpliwe to takie, co do ktérych jest prawdopodobne, ze nie zostana zaplacone w terminie i w peingj
wysokosci, a przedwczesne byloby uznanie ich za niesciagalne.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizacyjnych naleznosci a na stronie Ma
naliczone odpisy i ich zwigkszenia.

Konto 290 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza warto$¢ odpiséw aktualizacyjnych naleznosci.

Typowe zapisy konta 290

Strona Wn konta 290 Konto przeciwstawne

1. Zmniejszenie odpisu aktualizujacego w zwiazku z zaplata: a. naleznosci

dotyezacych: 760
dzialalnosci eksploatacyjnej 750
operacji finansowych 851

funduszy specjalnego przeznaczenia

2. Zmniejszenie odpisu aktualizujacego w zwigzku z umorzeniem oraz z 201.221.234.240
odpisaniem naleznoséci przedawnionych lub nieéciagalnych T

3. Zmniejszenie odpisu aktualizujacego naleznodci w zwiazku z ustaniem przyczyn

750,760
dokonania tego odpisu.

Strona Ma konta 290
1. Odpis aktualizujgcy watpliwe naleznoscei: a) jednostek budzetowych;

Konto przeciwstawne

- zwigzanych z dzialalno$cia eksploatacyjna, 761
- zwigzanych z operacjami finansowymi, b) funduszy specjalnego 751
przeznaczenia. 851

2. Przewyzka roszczen z tytuhu niedoboru ponad wartosé bilansowa brakujacych 240
sktadnikéw

3. Przypis zasadzonych naleznodel z tytulu kosztdw postepowania | odsetek 201.221,234, 240
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ZESPOL 3 - MATERIALY 1 TOWARY

Konto Zespotu 3 przeznaczone jest do ewidencji materialow. Zakupy materialéw ujmowane sg w ksiegach
rachunkowych wg rzeczywistych cen zakupu.

Cena jednostkowa zakupionych materialow w ewidencji analitycznej (karty ilosciowo-wartoéciowe) wykazywana
jest w wartosei brutto. Niewielkie ilosci zakupionych materialow w chwili zakupu sa w catosci odpisywane w
koszty. ,

Ewidencja analityczna zakupionych materialow w dzialalnosci inwestycyjnej prowadzona jest na kartach
ilosciowo- wartosciowych dla poszczegblnych zadadi inwestycyjnych wg poszezegdlnych asortymentéw.
Materialy przeznaczone na realizacje zadan inwestycyjnych przekazywane sa wykonawcom robét na podstawie
protokotow przekazania materialéw. Rozliczenie zaewidencjonowanych materialéw nastgpuje w chwili
otrzymania protokolu wbudowania poszczegélinych materiaioéw, protokoléw powykonawczych.

W przypadku uszkodzenia, zepsucia tub z innych przyczyn dokonuje sie nowej wyceny szacunkowej i ujmuje w
dalszej ewidencji, a réznice z tytulu obnizenia wartosci zalicza sie do pozostalych kosztow operacyjnych. Na
ostatni dzie roku budzetowego przeprowadza sie inwentaryzacje paliwa, materialéw biurowych, materiatow
inwestycyjnych zgodnie z instrukcja inwentaryzacyjna.

Konto 310 - ,,Materialy”
Konto 310 shizy do ewidencji zapaséw materiatow.
Ewidencja analityczna ujmowana jest w cenach jednostkowych brutto wg otrzymanych faktur,
Po stronie Wn konta 310 ewidencjonuje si¢ zapasy materialéw przewidzianych do zuzycia.
Po stronie Ma konta 310 ksigguje sic wszelkie rozchody materiatéw.
Dokumentem stwierdzajgcym rozchéd materialéw sg protokoly znzycia materiatéw ilosci faktycznie zuzytych
(wbudowanych). Inwentaryzacja materialow objetych ewidencja ilosciowo- wartoscxowq przeprowadzana jest na
koniec kazdego roku budzetowego.
Nie prowadzi si¢ magazynu materialéw biurowych i érodkow czystosci. Biezace zakupy Srodkdw czystosei |
materiatow biurowych sg nabywane w matych ilosciach i bezposrednio po zakupie przekazywane sg do zZuzycia .
Konto 310 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore wyraza wartoé¢ zapaséw materialéw w magazynie w cenach

ewidencyjnych.
Typowe zapisy konta 310
Strona Wn konta 310 Konto przeciwstawne
1. Przychdd materialéw z zakupu od zewnetrznych dostawcow 101, 130, 201,225, 234
2. Nadwyzki zapasow w magazynie 240
3. Nieocdplatne otrzymante materialow 760
4. Ustalona w wyniku inwentaryzacji na koniec roku warto$é materialow, ktére 401.851
byly rozchodowane, a nie zuzyte ’
Strona Ma konta 310 Konto przeciwsfawne

1. Rozchod materiatéw przeznaczonych na zuzycia:

- z dzialalnosci inwestycyingj 080
- z dzialalnosci podstawowej 401
2. Rozchéd materialow z tytuhu;
a. sprzedazy 761
b. niedoboréw i szkod 240
¢. wydarzen iosowych 771
3. Obnizenia wartosci zapasow na skutek uszkodzenia, uplywu daty 240. 761
przydatnodci itp. s
4. Nieodplatne przekazanie 761
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ZESPOL 4 - KOSZTY WEDLUG RODZAJOW 1 ROZLICZENIE

Konta Zespotu 4 stuzg do ewidencji zwiazanych z dzialalnoscia operacyjna:

1. kosztow prostych w ukiadzie rodzajowym (koto 400),
2. kosztow amortyzacji (konto 401)
3. rozliczenia kosztow i zmiany stanu produktéw (koto 490).

Ewidencji na kontach Zespotu 4 ujmuje si¢ réwniez koszty finansowe z dochodéw whasnych jednostki.
Nie ksigguje sig na kontach zespotu 4:
1) kosztéw dotyczgeych srodkéw trwalych w budowie lub naktadéw wchodzacych bezposrednio w
wartos¢ innych aktywow trwatych,

2) kosztéw dzialalnosci finansowanej z ZFSS,

3) kosztéw operacji finansowych,

4y pozostatych kosztéw operacyinych,

3 kosztow zwigzanych z usuwaniem szkéd losowych i innymi stratami nadzwyczajnymi,

6) kosztow poniesionych przez jednostke, lecz obciazajgeych (zgodnie z umowa lub przepisami) inne

podmioty (np. pokrywanie z sum na zlecenie).

Do kont 400 i 409 nalezy prowadzi¢ szczegdlowa ewidencje pomocnicza wedlig podziatek klasyfikacji
budzetowej wydatkéw umozliwiajacy grupowanie kosztéw w przekrojach wymaganych w planowaniu
finansowym oraz pozwalajaca na sporzadzenie sprawozdan finansowych, budzetowych i innych okreslonych w
odrgbrych przepisach, a takze na analize wykonania planu.

Grupy rodzajowe kosztow prezentowane wedlug planu kont ,,rozporzqdzema nie pokrywaja si¢ z zakresem
kosztéw wyodrgbnionych w poszezeg6lnych paragrafach wydatkéw. W klasyfikacji budzetowej obowigzuje
wigksza szczegolowosé tytutéw wydatkow niz grup rodzajowych kosztéw, ktérym odpowiadaja poszezegéine
konta zespotu 4 i pozycje wyodrebnione w rachunku zyskéw i strat jednostki.

W ponizsze} tabeli przedstawiono przyporzadkowania paragraféw klasyfikacji budzetowej wydatkow do kont
kosztéw rodzajowych

Przyporzadkowanie paragraféw wydatkéw biezacych do rodza;u kosztow wyszezegdinionych
w planie kont oraz w rachunku zyskow 1 strat

Nazwa konta kosztéw rodzajowych [Paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkow

400 - Amortyzacja 472 - Amortyzacja

421 Zakup materiatéw i wyposazenia

422 Zakup srodkéw zywnosci

423 Zakup lekow, wyrobdw medycznych i produktow biobéjczych
401 - Zuzycie materiatow i energii 424 Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek

425 Zakup sprzetu i uzbrojenia

426 Zakup energii

474 Zakup materialow papierniczych do sprzetu drukarskiego

427 Zakup ustug remontowych

428 Zakup ustug zdrowotnych

429 Zakup $wiadczen zdrowotnych dla 0séb nieobjetych obowigzkiem
ubezpieczenia zdrowotnego

430 Zakup ustug pozostalych

433 Zakup ustug przez jst od innych jst

102 - tstugi obce 434 Zakup uslug remontowo-konserwatorskich

435 Zakup ustug dostepu do sieci Internet

436 Opfaty z tytulu zakupu ustug telekomunikacyjnych $wiadczonych w
ruchomej publicznej sieci telefonicznej

137 Optaty z tytutu zakupu uslug telekomunikacyjnych

swiadczonych w stacjonarnej publicznej sieci telefonicznej

138 Zakup ustug obejmujgcych thumaczenia
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139 Zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz
i opinii

440 Oplaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale
i pomieszezenia garazowe

403 - Podatki i oplaty

443 Rozne oplaty 1 skiadki

447 Cla

148 Podatek od nieruchomosci

449 Pozostale podatki na rzecz budzetu panstwa
450 Pozostate podatki na rzecz budzetow jst
451 Oplaty na rzecz budzetu panstwa

452 Oplaty na rzecz budzetow jst

454 Sktadki do organizacji miedzynarodowych

404 - Wynagrodzenia

304 Nagrody o charakterze szczegblnym niezaliczone do wynagrodzen.
Jesli od tych nagréd odprowadzane sa skiadki na ubezpieczenia spoteczne i
podatek PIT, to beda one zaliczane do kosztu wynagrodzen. W innym
przypadku do pozostalych kosztow na koncie 409.)

401 Wynagrodzenia osobowe pracownikéw

404 Dodatkowe wynagrodzenia roczne

“409 Honoraria

410 Wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne

417 Wynagrodzenia bezosobowe

405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne
dwiadczenia

302 Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen

411 Sktadki na ubezpieczenia spoleczne
412 Sktadki na Fundusz Pracy

413 Skiadki na ubezpieczenie zdrowotne
414 Wplaty na PFRON

444 Odpisy na ZFSS

409 - Pozostale koszty rodzajowe

303 Rozne wydatki na rzecz oséb fizycznych

321 Stypendia i zasitki dla studentéw,311 Swiadczenia spoleczne
324 Stypendia dla uczniéw,285 wplaty gmin na rzecz izb rolniczych
325 Stypendia rézne

326 Inne formy pomocy dia ncznidw

419 nagrody konkursowe

441 Podréze stuzbowe krajowe

442 Podroze stuzbowe zagraniczne

443 Roézne oplaty i skladki

470 Szkolenia pracownikow niebgdacych czionkami korpusu shuzby
cywilnej

oraz koszty objete pozostatymi paragrafami niewymienionymi przy kontach
100-4035.

Przy ksiggowaniu zmniejszen uprzednio ujetych kosztéw nie obowigzuje zasada ,.czystosci obrotéw”, co 0zhacza,
z¢ ksieguje sig¢ je na kontach 400-405 i 409 po stronie Ma.
Konta 400-405 1 409 moga wykazywac w ciagu roku obrotowego saldo W, ktore wyraza poniesione od poczatku

roku koszty dziatalnosci operacyinei.

W koticu roku obrotowego salda kont 400-405 i 409 przenosi si¢ na konto 860.

Konto 400 - ,,Amortyzacja”

Konto 400 shuzy do ewidencji kosztow amortyzacji $rodkow trwalych ewidencjonowanych na koncie 011 oraz
tych wartosci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe i amortyzacja naliczane sg

stopniowo wg stawek amortyzacyjnych.

Jednostka budzetowa, jako zwolniona z podatku dochodowego od 0s6b prawych moze umarzaé i amortyzowaé
srodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawe jednorazowo za okres calego roku.

Na stronie Wn konta 400 ksigguje si¢ naliczone odpisy amortyzacji, a na stroniec Ma ewentualne korekty
zmniejszajgce odpisy amortyzacyjne oraz przeniesione w koncu roku salde kota na wynik finansowy.
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W ciggu roku konto 400 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza wysokosé kosztéw amortyzac]i naliczonej w
ciggu danego roku. W koticu roku saldo konta 400 przenosi si¢ na konto 860.

Typowe zapisy konta 400
Strona Wn konta 400 : Konto przeciwstawne
1. Naliczona amortyzacja : 07t ]
Strona Ma konta 400 Konto przeciwstawne
1. Przeniesienie rocznej sumy kosztoéw amortyzacii 860
2. Zmniejszenia z tytutu korekty uprzednio naliczonych kosztow amortyzaci 071.

Konto 401 - ,,zuzycie materialéw i energii”
Konto 401 shuzy do ewidencji kosztéw: zuzycia materialéw 1 wyposazenia oraz energii ponoszonych w
podstawowej dziatalnosci operacyjnej, a takze w dzialalnosci pomocnicze] i ogélnego zarzadu jednostki.
Nie ujmuje si¢ na koncie ,,401 - Zuzycie materialow i energii” w dzialalnosci inwestycyjnej oraz w dziatalnoéci

finansowaneij z ZFSS
Koszt zuzycia materialow ustala si¢ w cenie zakupu, nabycia, za$ energii w cenie zakupu.

Podatek VAT nie podlega odliczeniu od naleznego, wowczas o jego warto§¢ zwieksza sie cene zakupu

materialow energii, wiec ostatecznie powigksza sie koszt zuzycia,

Na tym koncie ujmuje si¢ takze réwnowarto$¢ umorzenia rzeczy o wartosci nizszej niz 100 zt oraz o krdtkim

okresie uzytkowania np.: umywalki, termy, gasnice, narzedzia samochodowe, przedmioty shuzace do

wykonywania drobnych napraw i remontéw, ktére podlegaja umorzeniu w pelnej wartosci poczatkowej w

miesigcu wydania do uzywania '(Wn 401 Ma 072).

W szczegdlnosci na stronie Wn konta 401 ujmuje sie zuzycie

1) materialow wydanych dodzialalnoéci podstawowej, ogélnej i pomocniczej, w tym takze artykulow
spozywczych i odpadkow,

2)  wyposaZenia,

3) opakowan,

-4} paliwa,
5) czgéci zapasowych maszyn i urzadzen,
6) energii.

Po stronie Wn tego konta ksi¢guje si¢ takze niedobory i szkody materialéw powstale w wyniku biednych
pomiaréw zuzycia i ubytkéw naturalnych mieszezacych sie w granicach norm.
Na stronie Ma konta 401 ujmuje sig w szczegélnosct zmniegjszenie poniesionych kosztow zuzycia materialow i

energii oraz nadwyzki materialéw mieszczgce si¢ w granicach dopuszczalnego biedu pomiaru.
Na koniec roku obrotowego saldo konta przenost sie na strong Wn 860.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego. W rachunku zyskow i strat warto$é znzytych materiatéw i
energii ewidencjonowanych na koncie 401 wykazuje sig w kosztach dzialalnoéci operacyinej w poz. B.IL

Typowe zapisy konta 401}

Strona Wn Konta 401 Konto przeciwstawne
1. Koszty w wartodci umorzenia wydanych do uzywania pozostalych érodkow
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych w cenie nabycia nie wyzszej 072
niz 3.500 zi
2 Materiaty wydane do zuzycia w dzialalno$ci operacyinej
- bezposérednio z zakupu 101,201,234,
- Z magazynu 310
3. Niedobory i szkody materialéw uznane za niezawinione, zwigkszajace Koszty 240
4. Zuzycie energii wedlug faktury
- zaplaconych gotdwka 101
- do rozliczenia bezgotdwkowego 201,234,
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Strona Ma Kkonta 401 Konto przeciwstawne

1. Zmnigjszenie kosztow z tytulu:

- korekty obnizenia w cenie zakupu 201

- Zwrotu materialéw do magazynu 310

- sprzedazy materialow 761
2. Nadwyzka materialéw uznanych za zmniejszajacg kosztv 240
3. Warto$¢ materialdw wydanych do zuZycia . ' 310
(1. Przeniesienie salda konta wystepujacego na koniec roku obrotowego 860

K_onto 402 -, Uslugi obee”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow ushug obeych wykonanych na rzecz dziatalnosci ‘operacyjnej jednostki.

Koszty ustug obeych ewidencionuie si¢ w cenie nabytej ushagi.
Na koncie 402 ujmuje si¢ w szczegdlnosci preyjete:

1)
2)

3

ustugi remontéw, napraw i konserwacji Srodkow trwalych uzywanych przez jednostke,

ustugi spedycyjne, sktadowania, transportowe, takze przewozu pracownikow, o ile koszty te nie sa wliczane
do kosztow podrézy stuzbowych lub nie wigzg sie z dziatalnoscia socjalna,

inne ushugi (np. pocztowe, lgcznosei, bankowe, praknicze, komunalne, obliczeniowe, z tytutu najmu |
dzierzawy, z tytulu leasingu operacyjnego, doradcze, thumaczenia, informatyczne, telekomunikacyijne,
dozoru mienia, utrzymania czystosci i wywozu $mieci, ogloszenr w srodkach masowego przekazu,
archiwdwy,

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty, zas po stronie Ma ich zmnigjszenie wynikajace z faktur
lub rachunkéw korygujacych. Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi sig na strong Wn 860. Konto nie

wykazuje salda na konie roku obrotowego.

W rachunku zyskow i strat koszty ustug obcych wykaznje sie w kosztach dzialalnosci operacyjnej w poz. B.IIL
Typowe zapisy konta 402

Strona Wn konta 402 Konto przeciwstawne
1. .Odebrane ustugi wedhg faktury lub rachunku wykonawcow
- zaplata gotdwka _ 101
- do zaplacenia w formie bezgotéwkowej 201,234,
Strona Ma konta 402 Konto przeciwstawne
1.Zmniejszenie kosztow z tytulu korekty obnizenia wartodcl ustugi 201
2. Przeniesienie salda konta wystepujacego na koniec roku obrotoweeo 860

Konto 463 - ,,Podatki i oplaty”

Konto 403 shuzy do ewidencji podatkéw i oplat o charakterze kosztowym, a w szczegdnoscei:

podatku akcyzowego,
podatku od nieruchomosci,
podatkn od $rodkdw transportu,

podatku od czynnosci cywilnoprawnych,

optat o charakterze podatkowym (np. oplaty za czynnosci cywilnoprawne, optlaty z tytuiu gospodarczego
korzystania ze srodowiska, oplaty za ochrone srodowiska i na rzecz PFRON,

opiat: lokalnych, skarbowych, notarialnych, sadowych (niezwigzanych z dochodzeniem roszczen,
zakupem aktywow trwatych, niezaliczanych do wartosci niematerialnych i prawnych), administracyjnych.

Na koncie 403 nie ksieguje sie oplat ponoszonych w dziatalnosei podstawowej majacych charakter sankeji, ktére

ujmuje sig na stronie Wn konta 761, odsetek z tytutu zwloki w zaplacie zobowiazan ewidencjonowanych na

stronie Wn konta 751 oraz oplat sadowych z tytulu dochodzenia nalezno$ci spornych ewidencjonowanych na

stronie Wn konta 761,
Nie ujmuje si¢ na nim takze zaliczek pobranych przez platnika z tytulu podatku dochodowego od wynagrodzen,
umow zlecenia i o dzielo (Wn 231 Ma 2235).
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W ciggu roku podatki i oplaty zwigkszajace koszty dziatalnodci podstawowej ujmuje sie na stronie Wn konta, zas

ich zmnieiszenie po stronie Ma.
Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi sie na strone Wn 860.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.
W rachunku zyskéw i strat podatki i oplaty ksiegowane na koncie 403 wykazuje sie w kosztach dziatalnosci
operacyjnej w poz. B.IV. ’

Typowe zapisy konta 403

Strona Wn konta 403 Konto przeciwstawne
1. Podatki t optaty - zaplacone Iub naliczone 101,130,225
' Strona Ma konta 403 Konto przeciwstawne
1 .Zmniejszenie naliczonych uprzednio podatkdw 1 oplat 201,225,
2. Przenigsienie salda konta wystepujacego na koniec roku obrotowego 860

Konto 404 - ,Wynagrodzenia”
Konto 404 s’ruzy do ewidencji kosztow dziatalnosei podstawowej z tytuhy wynagrodzen za prace (plem(;znych iw
naturze) dla pracownikéw i innych 0s6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia,
umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych umoéw zgodnie z odrebnymi przepisami. Na koncie 404 ujmuje sie
zaréwno wynagrodzenia zaliczane do osobowych, bezosobowych, jak i do honorariow.
Na stronie Wn konta 404 ujmuje si¢ kwotg wynagrodzen brutto lacznie z wartoéeia przystugujacych $wiadczen w

naturze zahczonych do wynagrodzen (bez potracen z réznych tytuléw dokonywanych w listach plac).
Na koncie 404 nie ujmuje sig:

wynagrodzen niezwigzanych z dzialalno$cia operacyjng jednostki, naliczonych np. w zwiazku z
usuwaniem skutkow zdarzen nadzwyczajnych (pozaru, powodzi, kradziezy z wlamaniem), ktére ksigguje
sig na stronie Wn konta 771, oraz dotyczacych inwestycji (Srodkow trwalych w budowie) ksiggowanych
na stronie Wn konta 080,

wyplat ze $rodkéw funduszy celowych oraz $wiadezen niezaliczanych do wynagrodzen, ktére obciazajgy

konta 405 lub 409,
- wyplat z sum na zlecenie.

Na stronie Ma konta 404 ksigguje si¢ korekty zmniejszajace uprzednio zaksiggowane wynagrodzenia brutio.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przen051 si¢ na strong Wn 860 i wobec tego nie wykazuje ono salda na
koniec roku obrotowego.

W rachunku zyskow i strat koszty wynagrodzen wykazuje sie w kosztach dziatalnosci operacyjnej w poz, B.V.

Typowe zapisy konta 404

Strona Wn konta 464 Konto przeciwstawne
I. Naliczone wynagrodzenia 231

Strona Ma konta 404 Konto przeciwstawne
| .Zmniejszenie naliczonych wynagrodzen 231
2. Przeniesienie salda konta wystepujacego na koniec roku obrotowego 860

Konto 405 - ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia”
Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci operacyjnej z tytulu ubezpieczen spotecznych oraz réznego
rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikow i 0s6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy

o dzielo i innych uméw, ktére nie sa zaliczane do wynagrodzen.
Na koncie 405 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- koszty ubezpieczen spofecznych pracownikow i podopiecznych, obcigzajacych jednostke,

- koszty z tytulu roznych $wiadczeit wyplacanych pracownikom, ale nie zaliczanych do wynagrodzen lub
uposazen,

- zasadzone renty,
naliczone w ciezar kosztow odpisy na ZFSS oraz $wiadczenia urlopowe wyplacane nauczycielom,

- sktadki na Fundusz Pracy oraz PFRON,

- doplaty do biletdw, kwater, wyzywienia, stoldwek i bufetdw pracowniczych,
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- koszty szkolen pokrywane przez pracodawce,
- wydatki zwiazane z bhp i ochrona zdrowia, '

- inne swiadczenia na rzecz pracownikéw oraz innych oséb uprawnionych.
Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ naliczone koszty z tytulu ubezpieczen spolecznych oraz réznego rodzaju

swiadczen na rzecz pracownikow i innych 0s6b fizycznych zatrudnionych na podstawie Wmowy 0 prace, umowy -

o dzielo i innych umow, ktére nie 53 zaliczane do wynagrodzen, oraz na rzecz innych osob uprawnionych.
* Na stronie Ma konta 405 ksigguje sig zmniejszenia uprzednio ujetych kosztow.

Saldo konta 405 na koniec roku obrotowego przenosi si¢ na strone Wn 860. Konto nie wykazuje salda na koniec
roku obrotowego.
W rachunku zyskéw i strat koszty ubezpieczen spolecznych i innych $wiadczen wykazuje sie w kosztach

dzialalno$ci operacyinej w poz. B.VI.
Typowe zapisy konta 405

Strona Wn konta 405 Konto przeciwstawne
1. Naliczone ubezpieczenia spoleczne, Fundusz Pracy, PFRON 229
2. Wartosé przelanych Jub naliczonych odpisdéw na ZFSS 136, 240
3. Wydanie materialdw na potrzeby BHP 310
4. Oplaty za udziat w konferencjach, szkoleniach 201,240, 234
Strona Ma konta 405 Konto przeciwstawne
1 .Zmniejszenie naliczonvch uprzednio ujetych kosztow 240,851
2. Przeniesienie salda konta wystepujacego na koniec roku obrotowego 860

Konto 409 - ,,Pozostale koszty rodzajowe”
Konto 409 stuzy do ewidencji pozostatych kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktore nie s3 ujmowane na kontach
400-
405, wzglednie podlegajacych zaliczenin do kosztéw finansowych ewidenéjonowanych na koncie 751 Iub do

pozostafych kosztéw operacyjnych ksicgowanych na koncie 761.

Na koncie tym ujmuje sie w szczegolnosei:

- koszty ryczaitéw dla pracownikéw za uzywanie samochodéw prywatnych do zadan sluzbowych,

- koszty krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych, z wyjatkiem delegacii zwiazanych bezposrednio z
budows srodkéw trwatych, ktore obcigzaia konto 080,

- koszty ubezpieczeft majatkowych i osobowych,

- odprawy z tytulu wypadkéw przy pracy,

- koszty reprezentacji i reklamy, np. ogloszen w réznych srodkach przekazu (prasa, telewizja, radio, Internet,
bilbordy), koszty przyjmowania gosci krajowych i zagranicznych (w tym koszty hoteli, przejazdéw,
przyjec), wartos¢ upominkéw i nagroéd rzeczowych shizacych reklamie, koszty wyjazdéw wiasnych

pracownikéw w celach reklamy i reprezentacji,
- inne koszty.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stronie Ma ich zmniejszenie oraz
przeniesienie

salda na dzien bilansowy na konto 860,
Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

W rachunku zyskdw i strat pozostale koszty rodzajowe wykazuje si¢ w kosztach dziatalnosci operacyjnej w poz.

BYI
Tyvpowe zapisy konta 409

Strona Wn konta 409 Konto przeciwstawne
i. Zwrot kosztow za uzywanie samochodow prywatnych do zadan 101, 130. 234
shuzbowych 2
2. Koszty podrézy stuzbowych 101,130, 135,234,240
3. Optaty za ubezpieczenie majatkowe 1 osobowe 101,130,240
4. Odprawy z tytulu wypadkow przy pracy 101,130,234,240
3. Ek—w1walent za uZ)'/vYame przez pracownikéw wiasnej odziezy roboczej, 101.130.231.234
srodkow czystosei, narzedzi, sprzetu
Strona Ma konta 409 Konto przeciwsfawne
i .Zmniejszenie naliczonych uprzednio ujetych kosztow 101, 130, 135,231,234, 240
2. Przeniesienie salda konta wystepujacego na koniec roku obrotowego 860
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Konto 490 - ,,Rozliczenie kosztéw”
Konto 490 stuzy do ewidencji kosziéw rozliczanych w czasie, kiére w okresie poniesienia ujeto na koncie 400-
405 1409, a ich wartos¢ zostata odtozona do rozliczenia w péiniejszym okresie oraz rozliczanie tych kosztéw w
nastgpnym okresie oraz do ujmowania utworzonych rezerw na przyszie koszty (Wn 490 Ma 640) oraz ich

rozwigzanie w nastgpnym okresie po poniesieniu kosztéw ( Wn 640 Ma 490). W koncu roku saldo konta 490

przenosi sie na konto 860.

Typowe zapisy konta 490

Strona Wn konta 490 ] Konto przeciwsiawne
1. Przypadajace na dany okres koszty rozliczane w czasije 640
2. Przeksiegowanie salda kredytowego wystepujacego na koniec roku 860

Strona Wn konta 490 Konto przeciwsiawne
1. Koszty poniesione w danym okresie a rozliczane w nastepnych okresach 640
2. Przeksiegowanie salda debetowego wystepujaceso na koniec roku 860
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_ ZESPOL 6 - PRODUKTY
Konta zespoltu 6 stuza do ewidencji przychodow, rozchedéw i stanu produktéw wytworzonych przez jednostke w
postaci wyrobdw gotowych lub poélfabrykatéw przechowywanych w magazynach wiasnych i obcych oraz uslug
zakonczonych, lecz niesprzedanych do korica okresu sprawozdawczego, wzglednie nieprzekazanych odbiorcom,
do wykazania odchylen od cen ewidencyjnych produktéw, a ponadto do ujgcia kosztow rozticzanych w innym
czasie niz je poniesiono, 4. do rozliczeri migdzyokresowych kosztow.
Konta Zespolu 6 shizg do ujecia kosziéw rozliczanych w innym czasie niz je poniesiono, tj. do rozliczen
migdzyokresowych kosztéw,
Rozliczenia migdzyokresowe kosztow, ewidencjonowane na koncie 640, obejmuja poniesione koszty przysziych
okreséw (rdzliczenia migdzyokresowe czynne) oraz zaliczone do kosztéw danego okresu rezerwy na'koszty {Wn
konto 500, wzglednie 501 1 502 lub 530), ktdre bedq poniesione w przysztych okresach (rozliczenia
migdzyokresowe bierne).
Konta Zespohu 6 stuzg do ujecia kosztéw rozliczanych w innym czasie niz je poniesiono, tj. do rozliczen

migdzyokresowych kosztéw.
Konto 640 - ,Rozliczenia migdzyokresowe kosztow”

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztéw dotyczacych przyszlych okreséw sprawozdawczych (rozliczen
migdzyokresowych czynnych) oraz do ewidencji prawdopodobnych zobowiazan przypadajacych na okres biezacy
a dotyczgeych przysziych $wiadczen zwigzanych z biezacy dzialalnoscia.

Konto 640 moze wykazywa¢ dwa salda: saldo Wn wyraza koszty przyszlych okres6w i jest ujmowane w aktywach
bilansowych, a saldo Ma wyraza prawdopodobne przyszle zobowigzania zwiagzane z dzialalnoscig biezacego

okresu, ktére wykazuje sie w pasywach bitansowych.

Typowe zapisy konta 640

Strona Wn konta 649 Konto przeciwstawne
1. Koszty poniesione w danym okresie, a przewidziane do rozliczenia w przysztych 490
okresach
Strona Ma konta 640 Konto przeciwstawne
1. Odpisanie kosziow rozliczanych w czasie 490

63




ZESPOL 7 - PRZYCHODY ORAZ KOSZTY ICH UZYSKANIA

Konta zesbotn 7 przeznaczone 5a do ewidencji zwiazanych z dzialalnoseig
podstawowa:

)] plr}zéxé)chodéw z tytatu dochodéw budzetu (konto 720}, z wyjatkiem ewidencjonowanych na kontach 750 i
'2) przychodéw i kosztow finansowych (konta 750 i 751), na ktérych podiegajace ewidencji operacje
finansowe moga by¢ zwigzane z: ' '
a) przenoszeniem prawa wiasnosci do dhugo- i krétkoterminowych aktywéw finansowych (np. akcji,
obligacji, weksli i czekéw obeych), |
b) réznicg wartosci walor6w finansowych wyrazonych w zagranicznych $rodkach platniczych

spowodowang zmiang kurséw poszezegdlnych walut,
¢} inwestowaniem wiasnych kapitalow w dzialalnos¢ innych jednostek (np. dywidendy),

d) naliczeniem, otrzymaniem tub placeniem odsetek za zwloke w zaplacie, z wyjatkiem odsetek
zwigzanych z rozliczeniami dotyczacymi:
- inwestycji w toku (ksigguje sie je na koncie 080),
- ZFSS (ksieguje sie je na koncie wladciwym dla danego funduszu),

e) naliczonymi jednostce odsetkami od $rodkéw na rachunkach bankowych,

3 pozostalych przychodéw i kosztéw operacyjnych (konta 760 i 761).
W zespole 7 ujmuje sig takze skutki zdarzen nadzwyczajnych, losowych, wystepujacych poza dziatalnodcia

operacyina jednostki i niezwigzanych z ogélnym rvzykiem jej prowadzenia (konta 770 i 771).°
Przychody ksiggowane po stronie Ma wyzej wymienionych kont obejmuja:

h kwoty nalezne z tytulu operacji finansowych, np.: ze sprzedazy papieréw wartosciowych, z posiadania
udzialéw w innych jednostkach, odsetki za nieterminowe regulowanie naleznosci, oprocentowanie
$rodk6w na rachunku bankowym, dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obcych i papieréw
wartosciowych oraz dodatnie réznice kursowe,

2) kwoty przychoddéw z tytuhy dochodéw budzetowych pobieranych przez jednostki na podstawie ustaw {np.
cel, podatkéw, oplat administracyjnych) oraz z wszelkich innych tytuléw wskazanych w ustawach lub
rozporzadzeniach, a takze kwoty przychodéw urzedu obejmujace te dochody, ktére nie s3 ujete w planach
finansowych innych niz urzad samorzadowych jednostek budzetowych,

3) pozostate przychody operacyjne, w tym przede wszystkim z tytulu sprzedazy materiaiéw, srodkow trwatych
i inwestycji (srodkéw trwalych w budowie), odpisania zobowigzan przedawnionych, zZmniejszenia
odpisow aktualizujgcych, otrzymania odszkodowart i kar oraz darowizn aktywéw obrotowych. Przychody

ze sprzedaZy materialéw wycenia sie w wysokosci cen ich zakupu lub nabycia,
Do kosztow osiggnigcia przychoddéw ksiggowanych na kontach zespohu 7 po stronie Wn zalicza ste:

1y koszty operacji finansowych, np.: wartos¢ bilansowa sprzedanych aktywéw finansowych, odsetki od
zaciagnigtych pozyczek, dyskonta przy sprzedazy weksh, czekoéw obcych i papierdéw wartosciowych,
ujemne roznice kursowe, odsetki za nieterminowa zaplate zobowigzan oraz odpisy z tytuhu aktualizacji
wyceny finansowego majatku frwalego i odpisy aktualizujace naleznoéci finansowe,

2) pozostale koszty operacyjne, w tym przede wszystkim wartosé w cenach odpowiednio zakupu lub nabycia
sprzedanych materialéw, odpisane naleznosci (przedawnione, niesciagalne i umorzone), zaplacone
odszkodowania, kary oraz przekazane darowizny aktywow obrotowych, a takze wartodé odpisow

aktualizuiacych nalezmosci.
Na kontach zespolt 7 nie ksieguje si¢ przychodow i kosziéw dzialalnosci finansowanej z ZFSS, ktére
ewidencjonuje

sig na kontach 831.
Wszystkie przychody ewidencjonuje sie wedlug pozycji planu finansowego.
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Konto 720 - ,, Przychody z tytulu dochodéw budietowych”
Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodow budzetowych.
Na stronie Ma konta 720 ujmuje si¢ przychody z tytutu dochod6w jednostek budzetowych, stanowiacych dochody
oubliczne wymienione wart. 5 ust. 2 pkt 1 i 2 ustawy o finansach publicznych, oraz z innych tytlow
niewymienionych przy pozostatych kontach zespolu 7. ‘
" W urzgdach jednostek samorzadu terytorialnego upmuje sig takze przychody z tytut tych dochodéw samorzadu -
terytorialnego, ktére nie sa ujete w planach finansowych innych samorzadowych jednostek budzetowych i

wplywaia bezposrednio na rachunek budzetu (konto 133).
Przychody z tytutu wyzej wymienionych dochodéw jednostek budzetowych obejmuja:

3] wartos¢ wszelkich naleznych budzetom podatkéw, skiadek, optat, cel, wplat z samorzadowych zakladéw
budzetowych oraz z tytuln zwrotu wydatkéw budzetowych lat ubieglych, a takze z innych tytulow
okreflonych przepisami;

2) rownowartos¢ tych dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, ktére nie $3 ujete w planach
finansowych innych samorzadowych jednostek budzetowych, bo wplywaja bezposrednio na rachunek

budzetu (§ 7 .rozporzadzeniz™), a w szczegdInosei:
- subwencje i dotacje celowe z budzetu panstwa,

- udzialy jednostek samorzadu terytorialnego we wplywach z podatku dochodowego,

- dotacje celowe z panstwowych funduszy celowych oraz dotacje celowe na zadania realizowane przez
Jednostkg samorzadu terytorialnego na podstawie porozumien migdzy jednostkami samorzadu
terytorialnego.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy (zmniejszenia uprzednio ujetych) dochodéw budzetowych oraz na
koniec roku przeniesienie salda na konto 860.

Ewidencj¢ analityczng przychodéw ujmowanych na koncie 720 nalezy prowadzié, uwzgledniajac podzialki
klasyfikacji budzetowej dochoddéw.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 720 powinna zapewnié wyodrebnienie przychodow z tytulu
dochodéw budzetowych wedtug pozyciji planu finansowego Jjednostki.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegotowa jest prowadzona
wedhig zasad rachunkowoéci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw pobieranych przez inne organy
szczegdlowa ewidencja musi by¢ dostosowana do wymogéw obowigzujacej z tego zakresu sprawozdawczosci.
Prowadzona rachunkowo$é podatkéw i oplat (wedhig zasad okreslonych w podanym wyzej rozporzadzeniu)
stanowi integralng cz¢$¢ ewidencji ksiggowej urzedu i wobec tego obroty i salda prowadzonych tam kont musza
znalez¢ ujgcie w dziennikach i na kontach ksiegi gtéwnej (ewidencji syntetycznej) urzedu.

Dochody finansowe, kt6rych ewidencja prowadzona jest wedlug wyzej podanych przepiséw, mogg byé

ujmowane na koncie 720 okresowo, na podstawie danych z ewidenciji i sprawozdan podatkowych.

W konicu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sig na konto 860.

Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

W rachunku zyskow i strat przychody z tyrulu dochodéw budzetowych wykazywane sg w poz. AV, Przychody z

tytutu dochodéw budzetowych.

Typowe zapisy konta 720
Strona Wn konta 720 Konto przeciwstawne
1. Odpisy naleznosci z tytuly podatkéw 1 oplat 221
2. Nalezne podamikowi odsetki z tytuhu nieterminowego zwrotu nadplaty podatku 221
3. Przeniesienie na koniec roku osiagnigtych przychodéw z tytuiu finansowych 860
dochodéw budzetowych
Strona Ma konta 720 Konto przeciwstawne

2. Przychody z tytuta dochodow budzetowych:

- przypisanych jako naleznosci 221

- wptaconych do kasy Jub banku (hieprzypisanych uprzednio na koncie 22 1)) 101,130
3. Przypisanie wvmagalnych odsetek naleznych na koniec kwartai 221
@ Zmniejszenia odpiséw aktualizujgeych naleznosci dotyczacych przychoddw z 290

tytule dochodéw budzetowych
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Konto 750 - ,, Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw z tytulu operacji finansowych niestanowiacych dochodéw
budzetowych wymienionych w art. 5 ust. 2 pkt 1 i 2 ustawy o finansach publicznych.
Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ w szczegdinosci:
- przychody ze sprzedazy papieréw wartodciowych,
- przychody z udzialow i akcji, '
- dywidendy, '
- odsetki od udzielonych poZyciek,
- dyskonto przy zakupie weksli, czekow obeych i papieréw wartoéciowych,

odsetki za zwlokg¢ w zaplacie naleznodci, z wyjatkiem odsetek dotyczacych naleznodci z tytulu

przychodéw ujmowanych na koncie 720,
- dodatnie réznice kursowe,

oprocentowania lokat terminowych i $rodkéw na rachunkach bankowych z wyjatkiem oprocentowania
srodkéw ZFSS oraz depozytdw i sum obcyeh, ktdre powiekszaja odpowiednie fundusze lub wartosé
zobowigzah wobec wlascicieli tych sum, chyba Ze odrebne przepisy stanowia inaczej.

Ewidencj¢ analityczna do przychodéw ujmowanych na koncie 750 prowadzi si¢ z uwzglednieniem podzialek

klasyfikacji budzetowej dochodow.

W celu uzyskania danych do rachunku zyskow i strat, w ewidencji przychodéw finansowych nalezy wyodrebnic

nastgpujace grupy wskazujgce na tytul ich uzyskania, a w szczegélnosei:

- dywidendy i udzialy w zyskach innych podmiotéw gospodarczych,

- odsetki (od udzielonych pozyczek i zwloki w zaptacie naleznosci),

- pozostate przychody finansowe nie stanowiace dochodéw budzetowych.

Na koniec roku saldo konta przenosi si¢ na strong Ma 860,

Konto 750 na koniec roku nie wykazuje salda.
W rachunku zysk6w i strat przychody ewidencjonowane na koncie 750 wykazuje sie w grupie G. Przychody
finansowe.

Typowe zapisy konta 750

Strona Wn konta 750 Konto przeciwstawne
1, Przeniesienie na koniec roku osiagnietych przychodéw finansowych 860
Strona Ma konta 750 Konto przeciwstawne
1. Przychody ze sprzedazy aktywow finansowych (w cenie sprzedazy) 101,130,240
2. Dywidendy z tytulu udzialow w obcych podmiotach 130,221
3. Otrzymane i przypisane odsetki z tytulu zwloki w zaplacie naleinodci 130,201,221.240
5. Odsetki od papierédw wartosciowych:
- skapitalizowane, 030,140
- otrzymane 101,130
6. Oprocentowanie wiasnych $rodkéw na rachunkach bankowych 130, 139
7. Dyskonto przy zakupie weksla i czekéw obcyech 140
8. Dodatnie réznice kursowe naliczone na koniec kwartalu 240

Konto 751 - ,,Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych. Na koszty finansowe skladaja si¢ przede wszystkim
naliczone wymagalne od jednostek odsetki, w tym od kredytéw, pozyczek i innych zobowiazai finansowych
zaciggnigtych przez urzedy na rzecz budzetu, a takze wymagalne odsetki za zwloke w zaptacie zobowigzan, z
wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w okresic realizacji, zaplacone dyskonto przy sprzedazy weksli, czekow
obcych i papieréw wartosciowych, wartos¢ sprzedanych aktywéw finansowych (udzialéw, akeji i papierow
wartosciowych) oraz ujemne réznice kursowe walut obcych, a takze odpisy aktualizujace naleznosci z tytutu
przychodéw finansowych, z wyjatkiem dotyczacych inwestycji w okresie realizacji oraz ZFS$S.

Na stronie Wn konta ksieguje si¢ koszty operacji finansowych obejmujace w szczegdlnosei:

66



- wartosc sprzedanych udzialow, akeji 1 papieréw wartosciowych,
- odsetki od sprzedanych obligacji wlasnych,

- odsetki od zaciggnietych kredytéw i pozyczek,

odsetki za zwloke w zaplacie zobowigzan, z wyjgtkiem obcigzajacych inwestycje w okresie realizacji oraz

ZFSS, :

- dyskonto przy sprzedazy weksli, czekoéw obcych i papieréw wartosciowych,

- ujemne réznice kursowe, z wyjatkiem obciazajacych inwestycje w okresie realizacji,

- odpisy aktualizujace wartosé aktywoéw finansowych,

- odpisy naleznoéci z tytulu operacji finansowych,

odpisy aktualizujgce naleznosci dotyczace przychodéw finansowych.

Ewidencj¢ analityczng do konta 751 nalezy prowadzi¢ wedlug tytuléw kosztéw operacji finansowych, z

uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowe;.

W cehu sporzadzenia rachunku zyskéw i strat ewidencja szczegélowa do konta 751 powinna zapewnid

wyodrebnienie kosztéw z tytutu zarachowanych odsetek od pozyezek i zwloki w zaplacie zobowigzan.
W rachunku zyskéw i strat koszty ujmowane na koncie 751 wykazuje sig w grupie H. Koszty finansowe.

Saldo konta 751 na koniec roku przenosi sig na strong Wn 860 i wobec tego konto nie wykazuje salda.

Typowe zapisy konta 751

Strona Wn Konta 751

Konto przeciwstawne

- Ujemne roznice kursowe wyliczone na koniec kwartatu dotyczace:
- nalemoscei

- srodki pieni¢zne w walutach obcych

1. Warto$¢ bilansowa sprzedanych aktywow finansowych 030, 140
2. Dyskonto przy sprzedazy weksli i czekéw obcych 140

3. Zaplata odsetek od zobowiazan 101, 130
14

201,240 101, 130, 139

5. Naliczone na koniec kwartalu wymagalne odsetki od niezaplaconych w

201,225,229, 240

terminie

zobowigzan
6. Odpisy aktualizujace naleznosci dotyczace przychodéw finansowych 290
7. Zmmiejszente wartosci krotkoterminowych papieréw wartosciowych 140

Strona Ma konta 751

Konto przeciwstawne

1. Korekty zmniejszajace uprzednio zaksiegowanych kosztow

Roézne konta uprzednio uznane

. Przeniesienie na koniec roku poniesione koszty finansowe

860

Konto 760 - ,,Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykia dziatalnoscia jednostki, w tym

wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencii na kontach: 720, 750.

Spodrod pozostalych przychodow operacyjnych w urzedzie w szezegélnosci wystepuja przychody zwiazane:

ze zbyciem Srodkéw trwatych, inwestycji ($rodkéw trwalych w budowie), warto$ci niematerialnych i prawnych,

- ze sprzedaza pozostalosci po zlikwidowanych srodkach trwalych,

ze sprzedaza materialdw w wartosci ich ceny sprzedazy ustalonej na poziomie ceny zakupu lub nabycia,

z odpisaniem zobowigzan przedawnionych i umorzonych, z wyjatkiem zobowiazan o charakterze

publicznoprawnym, nieobciazajacych kosztow dziatalnoéci operacyijnej,

z rozwigzaniem rezerw {na zobowiazania), z wyjatkiem zwiazanych z operacjami finansowymi

(ksiggowanymi na koncie 750),

z korektami odpisow aktualizujacych wartos¢ aktywow, z wyjatkiem odpiséw obciazajacych koszty

finansowe, z otrzymanymi odszkodowaniami (z wyjatkiem odszkodowan z tytutu strat spowodowanych

zdarzeniami losowymi) { %arami,
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z otrzymaniem nicodplatnie, w tym w drodze darowizny, aktywéw obrotowych, w tym takze érodkow
pienigznych na inne cele niz nabycie gotowych $rodkow trwalych, inwestycji oraz wartodci
niemateriainych i prawnych (bo te pod data otrzymania ksieguje sie: wplyw Wn 139 Ma 240, a po ich
wykorzystaniu réwnolegly do zaplaty zapis Wn 240 Ma 800),

z odpisaniem niewyjaénionych nadwyzek aktywow obrotowych, ujawnionych w trakcie inwentaryzacji
(niepodiegajacych kompensacie z niedoborami oraz niekorygujacymi kosztéw na koncie 401),

z naleznym jednostce wynagrodzeniem platnika podatku dochodowego i skladek ZUS (potracanym w
sktadanych deklaracjach),

Konto 760 ,,Pozostale przychody operacyjne”
- z przepadkiem kaucji 1 wadiow,
z wynajmem $rodkéw trwalych jednostki, gdy nie stanowi to przedmiotu Jej statutowej dziatalnosei,
- ze zlomowaniem zapaséw aktywow obrotowych. '
Na stronie Ma konta 760 ujmuje sie w szczegdlnosei:
1) przychody ze sprzedazy materialéw (w wartosci cen sprzedazy bez VAT naleznego),

2 przychody ze sprzedazy $rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz inwestycji,

3) pozostale przychody operacyjne, do ktérych zalicza si¢ w szczegdlnosci odpisane przedawnione
zobowigzania, otrzymane odszkodowania (z wyjatkiem dotyczacych zdarzen losowych), kary, darowizny
i nieodplame otrzymane $rodki obrotowe (poza otrzymanymi w ramach centralnego zaopatrzenia i
przejetymi ze zlikwidowanych jednostek, ktére ksieguje sie na Ma 800),

4y zmniejszenie stanu produktéw w korespondencii ze strong Wn konta 490 (niezwigzanych ze sprzedaza lub
wydaniem do wiasnej dziatainoéci wyodrebnionej).

W koncu roku obrotowego wartos¢ pozostatych przychodow operacyjnych przenosi si¢ na strone Ma konta 860 i

wobec tego konto 760 nie wykazuje salda.

W rachunku zyskéw i strat pozostale przychody operacyjne, z wyjatkiem przychodéw z tytulu sprzedazy

niefmansowych aktywoéw trwatych, wykazuje si¢ w poz. D.111. , Inne przychody operacyjne”, natomiast w poz. D.

1 wykazuje si¢ zysk ze zbycia niefmansowych aktywéw trwalych.

Typowe zapisy konta 760

Strona Wn konta 760 Konto przeciwstawne

1. Korekty zmniejszajgce przychody operacyine ze sprzedazy materialéw, érodkow 201.221.234. 240
trwalych , inwestycji oraz wartosci niematerialnych i prawnych T

2. Przeniesienie na koniec roku osiagnietych pozostalych przychodow operacyjnych 860

Strona Ma konta 760 Konto przeciwstawne

1. Przychody ze sprzedazy Srodkéw trwalych, wartodci niematerialnych i prawnych,
inwestycji, materiatéw i odpad6éw po likwidacji sktadnikow majatkowych oraz z najmu, 101, 130, 201,221,234, 240
dzierzawy, jesli nie s one przychodami z ich dzialalnosei statutowej.

2. Odpisanie przedawnionych zobowigzan 201,231,234, 240
3. Otrzymane lub nalezne odszkodowania 101, 130, 201,234, 240
A. Otrzymane darowizny oraz nieodplatnie przejete do dzialalnosci operacyjnej materialy 101. 130310

i srodki pienigzme o

5. Otrzymane odplatnie z tytuiu darowizny pozostale srodk) irwaie 013

6. Rozliczenie nadwyzki aktywow obrotowych, jeshi nie uznano ich za korygujace] 240
uprzednio ujete koszty zuzycia

7. Rozwigzanie uprzednio uiworzone] rezerwy na przvszle zobowiazania 840

8. Przepadek otrzymanego wadium 240

9. Przysadzone koszty postepowania spornego 240

10. Nalezne jednostce wynagrodzenie platnika podatku dochodowego i skiadek ZUS 225,229

potrgcone w skladanych deklaracjach)
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Konto 761 - ,,Pozostale koszty operacyjne”
Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwiazanych bezposrednio ze zv(rykiq dzialalnoscig jednostki.
W szezegolnodei na stronie Wn konta ujmuje sig:
- wartos¢ ewidencyjng sprzedanych materiatow,
pozostale koszty operacyjne, do Kktérych zalicza si¢ w szczegélnosci: zaplacone Kary, grzywny,
odszkodowania, odpisane przedawnione, umorzone i niesciagalne naleznosci, jezeli nie sa pokrywane z

upizednio dokonanego odpisu aktualizujacego, odpisy aktualizujace wartos¢ naleznosci od diuznikéw,

koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nicodplatnie przekazane érodki obrotowe.
W koricu roku obrotowego przenosi sie: '

na strong Wn konta 490, w korespondencji ze strona Ma konta 761 - koszty zwigzane z zakupem i
sprzedazg skladnikéw majatku, jezeli zostaly ujete na koncie 761,

- na strong Wn konta 860 pozostate koszty operacyine w korespondencji ze strona Ma konta 761.

Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

W rachunku zyskéw i strat pozostate koszty operacyjne, z wyjatkiem kosztéw bezposrednio zwigzanych ze
sprzedaza

niefmansowych aktywéw trwatych, wykazuje si¢ w poz. E.I. ,Pozostate koszty operacyjne”.

Typowe zapisy konta 761

Strona Wn konta 761 Konto przeciwstawne

1. Wartos¢ sprzedanvch materialow 310,401
2. Warto$¢ darowizn przekazanych nieodplatnie rzeczowvch aktywow obrotowych 310
- wartos¢ ewidencyjna

3. Niezawinione niec_lobory aktywow obrotowy.ch' ' 240

4. Za;&aiggggéub naliczone kary, odszkodowania i koszty postepowania spornego 101,130, 201,225,234,
z dziatalnodcia operacyina 240

5. Odpisane, przedawnione, umorzone naleznosei inne niz zwigzane z przychodami 201.231.234. 240
finansowymi, jezeli wezedniej nie dokonano odpisu aktualizujacego e

6. Odpisanie weksh obcych przedawnionych lub niesciagalnych 140

7. Odpisy aktualizujace naleznosct watpliwych 290

8. Koszty likwidacji $rodkow trwatych (z wyjatkiem likwidacji zwiazanej z 101, 130 201.234. 240
prowadzeniem inwestycji oraz zdarzeniami Josowymi) T T

5. Obnizenie wartoSci zapaséw materialéw w wyniku uszkodzenia, zepsucia, utraty 310
przydatnosci itp. z wyjatkiem wynikajacych ze zdarzen losowych

10. Rezerwa na przewidywane zobowiazania 840

11. Koszty zwiazane ze sprzedaza srodkow trwalych | inwestveji 101, 130, 201

Strona Ma konta 761
1. Korekty zmniejszajace uprzednio zaksiggowane pozostate koszty operacyjne
2. Przeniesienie na koniec roku poniesionych pozostalych kosztéw operacyjnych

Konto przeciwstawne
130,201,225, 234, 240, 310,
860

Konto 770 - ,,Zyski nadzwyczajne”
Konto 770 stuzy do ewidencji zyskéw nadzwyczajnych, czyli dodatich skutkéw finansowych zdarzen trudnych
do przewidzenia, kiére wystapily poza dzialalnoscia operacyjna jednostki i nie sa zwigzane z ogolnym ryzykiem
jej prowadzenia.
Na stronie Ma konta 770 ujmuje si¢ wylacznie niewatpliwe zyski nadzwyczajne, co oznacza, ze do wyniku
finansowego danego roku zalicza sig tylko zrealizowane zyski. W szczegdlnosei na stronie Ma konta 770 ujmuje
si¢ przyznane lub otrzymane odszkodowania z tytutu wystapienia zdarzen losowych (powodzi, pozary, huraganu,

eradobicia, itp. zdarzen).
Na stronie Wn konta 770 ujmuje si¢ korekty (zmniejszenia) zyskéw nadzwyczajnych.

Na koneie 770 ujmuje si¢ zyski nadzwyczajne dotyczace takze dzialalnosci socjalnej i inwestycji (Srodkéw
trwalych w budowie). W ewidencji szczegGlowej zyski nadzwyczajne ujmuje si¢ wedhug poszezegéinych tytuléw
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ich powstania. Na koniec roku obrotowego saldo konta przeksiegowuje si¢ na strong Ma konta 860,
Typowe zapisy kenta 770

Strona Wn konta 770 Konto przeciwstawne
1. Korekty (zmniejszenia) kwoly zyskdw nadzwyczajnych 240
2. Przeksiceowanie zrealizowanych zyskow nadzwyczajnych na koniec roku 860
obrotowego
Strona Ma konta 770 _ Konto przeciwstawne
1. Przyznane odszkodowanie za straty spowodowane zdarzeniami losowymi objetymi 240
ubezpieczeniami
2. Wptata przyznanych od ubezpieczyciela odszkodowar z tytutu strat nad;?wyczajnych 130
bez wczesmejszego przypisania naleznosci '

Koanto 771 - ,,Straty nadzwyczajne”
Konto 771 stuzy do ewidencji strat nadzwyczajnych, czyli ujemnych skutkéw finansowych zdarzen trudnych do
przewidzenia, ktore wystapity poza dzialalnoscia operacyjng jednostki i nie sa zwiazane z ogolnym ryzykiem jej
prowadzenia.
Na stronie Wn konta 771 ujmuje si¢ wszystkie poniesione straty nadzwyczajne. W jednostce do strat
nadzwyczajnych zalicza si¢ w szczegélnoéci szkody w aktywach obrotowych spowodowane zdarzeniami
losowymi, takimi jak np. powédZ, pozar, huragan, gradobicie oraz koszty usunigcia skutkéw tych zdarzen,
zaréwno w majatku trwatym, jak i obrotowym. Straty ujmuje sie w ewidencji w tym roku, w ktérym wystapity,
Jezeli wiadomos$¢ uzyskano do dnia rzeczywistego zamknigcia ksiag rachunkowych tego roku.
Na stronie Ma konta 771 ujmuje si¢ korekty (zmniejszenia) strat nadzwyczajnych.
Na koncie 771 ujmuje si¢ straty nadzwyczajne dotyczace takze dzialalnosci socjalnej i inwestycji (§rodkow

trwatych w budowie).
W ewidencji szczegblowej straty nadzwyczajne ujmuje si¢ wedtug poszezegolnych tytuldw ich powstania.

Na koniec roku obrotowego saldo konta prze ksiego wuj e sig na strong Wn konta 860.

Typowe zapisy konta 771

Strona Wn konta 771 Konto przeciwstawne
1. Niedobory i szkody powstale w majatku obrotowym w wyniku zdarzer losowych 101.240.310.080
(w dacie jej stwierdzenia)
2. Koszty poniesione przez usuwanie skutkéw zdarzen Iosowych dotyczace:
- wynagrodzen zatrudnionych os6b 231
- Zuzycia materialéw w cenie ewidencyinej 201,310
- ushug obcych 201,240
Strona Ma konta 771 Konto przeciwstawne
1. Korekty (zmniejszenie) kwoty strat nadzwyczajnych 080, 201,231,311.240
2. Przeksiegowanie strat nadzwyczajnych na koniec roku obrotowego 860
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ZESPOL 8 - FUNDUSZE, REZERWY I WYNIK FINANSOWY

Konta Zespohu 8 przeznaczone sg do ewidencji:

a. funduszu jednostki - konto 800

b. rownowartosci dokonanych wydatkéw na inwestycje oraz dotacji przekazanych przez jednostki

budzetowe - konto 810,

c. . rezerwy na przyszle zobowiazania oraz rozliczenia miedzyokresowe przychodoéw - konto 840,

d. funduszy specjalnego przeznaczeni {j. zaktadowego funduszu $wiadczeh socjalnych - konto 851,

e. funduszu mienia zlikwidowanych jednostek - konto 855,

f. ustalenia wyniku finansowego na koniec roku obrotowego - konto 860.

W ewidencji szczegolowej do kont zespolu 8 gromadzi sie informacje w przekroju dostosowanym do ustalenia
bilansu, rachunku zyskéw i strat, zestawienia zmian funduszy oraz sprawozdawczosci budzetowe;.

Konte 800 - ,Fundusz jednostki,,

Konto 800 shuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszein funduszu jednostki, ktory stanowi réwnowartoéc

aktywow netto. Wszelkie zmiany tego funduszu ksieguje sie odpowiednio:
a. zmniejszenia po stronie Wn
b. zwigkszenia po stronie Ma.

Konto 800 wykazywa¢ moze saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Do konta 800 prowadzi sie ewidencj¢ szczegélowa umozliwiajacy ustalenie przyczyn zwigkszef i zmniejszen

funduszu, z podziatem na:

- fundusz zasadniczy,

- fundusz $rodkéw trwalych,

- fundusz inwestycji,

- fundusz wartoéci niematerialnych i prawnych.

Konto 800 wykazywaé moze saldo Ma, ktére oznacza stan funduszy jednostki.

Tvpowe zapisy konta 800

Strona Wn Kkonta 860

Konto przeciwstawne

1. Ujemny wynik finansowy roku ubieglego (ksiggowania w ksiggach rachunkowych

wyceny (wartos¢ brutto)

roku nastepnego pod datg przyjecia sprawozdania finansowego) 860

2. Przeksiegowanie zrealizowanych dochodéw (pod datg 31 grudnia) 222

3. Przeksi¢gowanie réwnowartosci przekazanych dotacji, ktére zostaly wykorzystang

lub rozliczone oraz srodkéw budzetowych wydatkowanych na sfinansowanie inwestycji 810

wlasnych jednostki

4. Wartos¢ nieumorzona érodkéw trwatych wycofanych z eksploatacji na skutek Zuzycia 011
pod datg rozchodu tych srodkéw)

5. Warto$¢ nieumorzona Srodkéw trwatych wycofanych z eksploatacji na skutek] 011

sprzedazy (pod datg postawienia srodkow trwatych w stan likwidacji)

6. Wyksiegowanie kosztéw sprzedanych inwestycji (srodkéw trwakych w budowie) 080
7. Nieodpfatne przekazanie: srodkow irwalych (warto$¢ nicumorzona) inwestycii 011,080
8. Wartosci nieurnorzonych srodkéw trwakych uznanych za niedobory niezawinione 240

9. Zwigkszenie wartosci dotychczasowego umorzenia zwiazane z podwyzszaniem 071
wartosci poczatkowej Srodkow trwatych w zwigzku z aktualizacja ich wartosci

10. Zmniejszenie wartoéci ewidencyjnej srodkéw trwatych na skutek aktualizacji o011

1. Zobowiazania przejete od zlikwidowanvch jednostek

201,231,234, 240

Strona Ma konta §00

Konto przeciwstawne

1. Dodatni wynik finansowy roku ubieglego (ksiggowanie w ksiegach rachunkowych|

3. Rownowartos¢ wydatkéw budzetowych jednostki budzetowej na sfinansowanie

. . 860

roku nastepnego pod data przviecia sprawozdania finansowego)
2. Przeksiegowanie zrealizowanych przez jednostke wydatkéw (pod data 31 grudnia) 223
810
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wiasnych inwestycji

(warto$¢ brutto)

4. Otrzymane nieodplatnie z tytubu darowizny: ' 011,020
a.  Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne (wg wyceny) 080
b. inwestycje ‘

5. Zwigkszenie wartosci poczatkowej érodkéw trwatych na skutek aktualizacji wyceny: 011

6. Przejete od zlikwidowanych jednostek na potrzeby wlasnej dzialalnosci:

- srodki trwate, wartosci niematerialne i prawne oraz inwestycje 010,020,080 130,135,139
- $rodki pienigzne Rézne konta zespotu 2,
- naleznosei, . 310 -

- materialy

Konto 810 - ,,Dotacje budietowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje”
Konto 810 shuzy do ewidencji:

a. dotacji przekazywanych z budzetu w czg¢sci uznanych za wykorzystana i rozliczona,
b. réwnowartosci dokonywanych wydatkéw na inwestycje (réwnolegly zapis do zaplaty zobowiazan
ksiggowany Wn 810 Ma 800).

Na stronie Ma konta 810 ksigguje si¢ przeksiegowane w koficu roku obrotowego saldo konta 810 na konto 800
»Fundusz jednostki”. Na koniec roku konto 810 nie moze wykazywad salda.

Typowe zapisy konta 810

Strona Wn konta 810 Konto przeciwstawne
1. Przekazane przez jednostki budzetowe dotacje 224
2. Rownowarto$é dokonanych wydatkéw na inwestycie 800

Strona Ma konta 810 Konto przeciwstawne
1. Przeksiegowanie w koncu roku rocznej sumy dotacji przekazanych 800

Konto 840 - ,,Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéw”
Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przyszltych okreséw oraz innych rozliczen
migdzyokresowych i rezerw na przyszle zobowigzania. W jednostkach objetych "rozporzadzeniem” rozliczenia
migdzyokresowe przychodow obejmowaé powinny w szezegdlnoscei: '
a.  rownowarto$c¢ otrzymanych lub naleznych od kontrahentow $rodkéw z tytutu $wiadczen, ktérych

wykonanie nastgpi w nastepnych okresach sprawozdawczych,
b. ~wartos¢ wynikajgcg z faktur VAT wystawionych na otrzymane od odbiorcéw zaliczki, przedplaty,
zadatki,

c.  przypisane na koncie 226 dhugoterminowe naleznosci z tytuta dochodéw budzetowych jednostek
budzetowych wymagalnych w nastepnych latach.
Rezerwy na pewne lub o duzym stopniu prawdopodobienistwa przyszte zobowigzania moga wystgpié na przyklad
na pokrycie skutkéw toczacego si¢ postgpowania sadowego oraz z tytulu przeznaczenia Srodkow wiasnych
zakladoéw budzetowych lub dochodéw wiasnych jednostek budzetowych na sfinansowanie inwestycji, ktére byty
planowane, ale do kofica roku nie zostaly zrealizowane. Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza
stan rezerw na przyszle zobowiazania i przychodow zaliczanych do przyszhych okres6w.

Typowe zapisy konta 840

Strona Wn konta 840

. . .. , Konto przeciwstawne
1. Rozwigzanie lub zmniejszenie rezerwy na skutek;

a.  ujecia zobowigzan, 201,234,240
b. _wygasniecia przyczyn utworzenia rezerwy 751,761
2. Zarachowanie przychodow przyszlych okresdw do przychodéw ze sprzedazy 750.760

lub dotacji danego okresu,
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3. Rozwigzanic rezerwy z tytulu przeznaczenia srodkéw wlasnych zakladow
budZetowych lub dochodéw wlasnych na sfinansowanie planowanych inwestycji| - 200
w zwigzku ze sfinansowaniem tych inwestycji (zapis rownolegly do zaplaty
zobowiagzan.)

4. Koszty napraw gwarancyjnych pokrywanych z uzyskanych na ich pokrycie '

. X . 101,130, 201
rabatéw lub ryczaltow od dostawcow.
6. Odpisanie po uplywie okresu gwarancji nadwyzki uzyskanego ryczaltu ponad 760

oniesione koszty napraw gwarancyjnych,
Strona Ma konta 840

Konto przeciwstawne

t. Utworzenie rezerw na przyszle zobowigzania w cigzar; _

la. pozostalych kosztow, ‘ 761

b. kosztow finansowych, 751

c.  strat nadzwyczainych. 771
2. Wplaty z tytubu przychodow zaliczonych do przysziych okreséw (np. za uslugi, 101.130
ktore beda wykonywane w nastepnych okresach) ’

3. Utworzenie rezerwy na przyszle zobowigzania w zwigzku z przeznaczeniem 740
srodkéw whasnych zakladéw budzetowych na sfinansowanie inwestycji.

. Fakturowanie zaliczki i przedplaty dotyczace przyszlych dostaw lub ushug 201234240
wykonywanych przez podatnikow VAT, e
5. Ryczalty od dostawcow uzyskane na pokrycie kosztéw ewentualnych napraw 201.240
gwarancyjnych, ’

6. Przypisanie odszkodowania na pokrycie skutkdw strat nadzwyczajnych 240

Konto 851 - ,Zakladowy fundusz $wiadezen socjalnych”
Konto 851 s%uzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadezent soc:JaInych na

podstawie ustawy z dnia 4 marca 1994 roku ( Dz. U. nr 43 poz. 163 z pozn. zm.).
Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych tworzy sie przede wszystkim z:

a.  odpiséw obciazajacych koszty dzialalnosci jednostki,
b. odsetek od udzielonych pozyczek na cele mieszkaniowe,

c. oplat 0s6b korzystajacych z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych.
Zasady korzystania oraz osoby uprawnione do Kkorzystania z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych
okreslone sa w zakladowym regulaminie. Wszystkie zwiekszenia zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych
ksiggowane sa po stronie Ma konta 851, a zmniejszenia i koszty dziatalno$ci njmowane sa po stronie Wn.

W jednostce prowadzi si¢ odrgbne zapisy ksiggowe dotyczace dziatalnoset funduszu socjalnego oraz udzielanych
pozyczek na cele mieszkaniowe.

Typowe zapisy konta 851

Strona Wn Kkonta 851 .
. . .. . Konto przeciwstawne

1. Koszty zwigzane z prowadzong dziatalnoscia socjalna:
a. zaplacone rachunki za kolonie, wezasy, zapomogi,
b. ujete jako zobowiazania z tytulu ushug,
c.  zwroty pracownikom réwnowartosci pokrytych przez nich kosztow

. P pokrytych p I, 135201 234 225 229 23}
d. naliczonego podatku od 0s6b fizycznych, 10
e. skladka na ubezpieczenia spoleczne,

) . 310, 401,240
f. naliczonych wynagrodzen
. Swiadczen wlasnej dzialalnosci
h. zuzycie materialow
2, Koszty z tytuhu: 135, 101,201,240 201,234,
- zapiaconych lub naliczonych kar, odsetek za nieterminows zaplate 240
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- przedawnienie lub odpisanie naleznosci, umorzenie pozyczek z ZFSS

. Przychody z tytutu oplat za $wiadczone ustugi:
a. . wplacone

b. ujete jako naleznosci

3. Zmniejszena funduszu z tytuly umorzenia pozyczki z ZFSS lub innych naleznoéci 234 240
Strona Ma konta 851 Konto przeciwstawne

1. Wplyw srodkow na rachunek ZFSS 135, 240

2. Srodki otrzymane od innych jednostek z tytutu ich udzialu w pokrywaniu wspohej 135. 240

dzialalnosci socjalnej ’

3. Odsetki bankowe naliczone od Srodkéw zakladowepo funduszu wiadczen socialnych 135

4. Przypisane odsetki od pozyczek udzielonvch na cele mieszkaniowe. 234, 240

S

101, 135234, 240

7. Przychiedy dziatalnosei socjalnej z tytutu;

- sprzedazy, dzierzawy, likwidacji érodkéw trwalych ZFSS

- nadwyzki srodkéw plenigznych w kasie

- otrzymanych lub naleznych odsetek, odszkodowan i kar dotyczacych ZFSS

240
240
101, 135, 240

7. Darowizna srodkow obrotowych na rzecz dzialalnosci socjaine;

101, 135,310

Konto 860 - ,,Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalenia na koniec roku obrotowego wyniku finansowego jednostki. W koticu roku

obrotowego pod data 31 grudnia ksigguje sie na stronie Wn konta 860: _

sumy poniesionych w roku kosztéw rodzajowych ujetych na kontach 400-405 i 409,

rozliczen migdzyokresowych na koricu roku w stosunku do stanu na poczatku roku (Ma konto 490),

koszty operacji finansowych (Ma konto 751),

wartos¢ sprzedanych materialéw w cenie zakupu lub nabycia oraz pozostale koszty operacyjne (Ma konto

761), straty nadzwyczajne (Ma konto 771).
Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie:
- przychody z tytulu dochodow budzetowych (Wn konto 720),
- przychody finansowe (Wn konto 750),
- pozostale przychody operacyjne (Wn konto 760),
- zyski nadzwyczajne (Ma konto 770),

- rozliczenia migdzyokresowe na koncu roku w stosunku do stanu na poczatku roku (Wn konto 490},

Saldo konta 860 wykazuje na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki:
- saldo Wn - to strata netto,

- saldo Ma - to zysk netto.

W roku nastgpnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego saldo konta 860 przeksiggowuje sie na konto

300 ,Fundusz jednostki”.
Typowe zapisy konta 860

Strona Wn konta 860

Konto przeciwstawne

1. Przeniesienie w koncu roku poniesionych kosztéw dziatalnosci

400, 401, 402, 403, 404,
405,409
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2. Rozliczenie migdzyokresowe w stosunku do stanu na poczatku okresu 490
Przeksiggowanie w koiicu roku wartosci w cenie zakupu lub nabycia sprzedanych materiatéw, 761
4. Przeniesienie w koncu roku kosztow operacji Imansowych 751
5. Przeniesienie w koncu roku pozostatvch kosztdw operacyjvch 761
6, Przeniesiente w koncu roku strat nadzwyczajnych 771
7. Przeksiggowanie dodatniego wyniku finansowego (zysku netto) za rok ubiegly (pod data 800




przyjecia sprawozdania finansowego)

Strona Ma konta 860

Konto przeciwstawne

1. Przeniesienie w koiicu roku przychodow z tytulu dochodéw budzetowych 720

2. Przeniesienie w koncu roku przychodéw fimansowych 750

3. Przentesienie w koncu roku pozostatych przychodéw operacyjnych 760

4. Rozliczenie migdzyokresowe wystepujacych na koniee roku w stosunku do stanu na 490
poczatku roku .

5. Przeniesienie w koncu roku zyskéw nadzwyczajnveh 770

6. Przeksiggowanie ujemnego wyniku finansowego (strata netto) za rok ubiegly (pod data 800

przyjecia sprawozdania finansowego)
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Konta pozabilansowe

Na kontach pozabilansowych obowigzuje zasada zapisu jednostronnego i salda tych kont wystepujace na koniec

roku nie ujmuie sie w bilansie.
Do kont 966, 980, 981,998 i 999 nalezy prowadzi¢ ewidencje wg podzialek klasyfikacji budzetowej.

Konto 920 - ,Wkiad wlasny niepieni¢zny”

Konto stuzy do ewidencji wkiadu wlasnego niepienigznego poniesionego przy realizacji projektow,

Na stronie Wn konta 920 ujmuje si¢ wyksiggowanie wkladu whasnego niepienigznego na podstawie dokumentu
PK (polecenie ksiggowania) w wysokosci poniesionego wkladu niepienigznego w danym roku budzetowym,

Na stroniec Ma konta 920 ujmuje si¢ przypis wkladu wlasnego niepienigznego na podstawie dokumentéw
przedstawionych przez pracownikéw wydzialéw merytorycznych odpowiedzialnych za realizacjg projektow w

danym roku budzetowym,
Saldo konta 920 to warto$¢ wniesionego wkladu wlasnego niepienigznego .

Ewidencje analityczng do konta 920 winna omozliwi¢ ustalenie wkiadu wiasnego niepieni¢inego z podziatem na
poszczegdlne projekty.

Typowe zapisy konta 920
Strona Wn konta 920
1. Whniesiony wklad niepieniezny
Strona Ma konta 920
1. Zamknigcie konta po rozliczeniu projektu lub programu

Konto 966 - ,,Fundusz solecki”
Konto stuzy do ewidencji wydatkéw funduszu soleckiego w momencie ich poniesienia. Zapisy dokonywane sg
jednostronnije. Konto nie wykazuje salda na koniec roku.
Na stronie Wn konta 966 ujmuje sig plan wydatkéw funduszu sofeckiego.
Na stronie Ma konta 966 ujmuje si¢ zaplacenie faktur, rachunkéw realizowanych w ramach funduszu sofeckiego.

Ewidencje analityczng do konta 966 prowadzi si¢ w podziale na solectwa.

Typowe zapisy konta 966

Strona Wn konta 966
1. _Plan wydatkow funduszu soleckicgo
Strona Ma konta 966
1. Zaplata za wykonane zadanie zrealizowane w ramach funduszu soleckiego

Konto 980 - ,,Plan finansowy wydatkow budzetowych”

Konto 980 shizy w jednostce budzetowej do ewidencji wartoéci planu finansowego wydatkéw budzetowych
dysponenta $rodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ksieguje si¢ kwoty zatwierdzonego planu finansowego wydatkéw budzetowych oraz
Jego korekty, z tym ze zwigkszenia zapisem dodatnim, a zmniejszenia zapisem uiemnym. Na stronie Ma konta 980
ksieguje sie:
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- wartos¢ zrealizowanych w roku wydatkéw budzetowych,
- wartogé planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych do realizacji w roku nastepnym,

- warto$¢ niezrealizowanych wydatkow, ktére wygashy.
Wszystkie te'dane ewidencjonowane s3 w szczegdlowosci planu finansowego wydatkéw budzetowych tj. wediug
podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkéw,

Konto 981 - ,Plan finansowy niewygasajgcych wydatkow”

Konto 981 stuzy do ewidencji kwot ujetych w planach finansowych niewygasajacych wydatkéw budzetowych
dysponenta srodkéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 981 ewidencjonuje sie wartoéci ujete w zatw1erdzonym na dany rok planie finansowym

niewygasajgcych wydatkow jednostki:
Na stronie Ma ujmuje sie:

rownowartod¢ zrealizowanych niewygasajacych wydatkow budzetowych, ktére byly zatwierdzone w
planie tych wydatkéw na dany rok,
warto$¢ planowanych na dany rok niewygasajacych wydatkéw budzetowych w czesei niezrealizowanej
lub wygaste;.

Ewidencj¢ szczegotowa do konta 981 prowadzi¢ trzeba w szezegélowosci podziatek klasyfikacji wystepujacych

w planie finansowym niewygasajgcych wydatkéw budzetowych.
Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 998 - ,,ZaangaZzowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego”

Konto to stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie finansowym
Jjednostki na dany rok oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych przewidzianych do
realizaci w danym roku. '

Ewidencja prowadzona na tym koncie ma by¢ pomocna przy wstepnej kontroli zgodnosci zamierzonych
wydatkéw z planem finansowym, aby nie dopusci¢ do przekroczenia dyscypliny budzetowej (zdefiniowanego w

ustawie z dnia 17 grudnia 2004 r, 0 odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych).
Na stronie Wn konta 998 upmuje sig:

1) réwnowartos¢ dokonanych w danym roku budzetowym wydatkéw budzetowych,

2} rownowartos¢ zaangazowanych wydatkéw, ktére beda obeigzaly wydatki roku nastepnego {przewyzka
zaangazowania ponad zrealizowane w danym roku wydatki przeksicgowana 31 grudnia z konta 998 na Ma
konta 999).

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkéw budzetowych biezacego roku oraz ujetych w planie

na dany rok wydatkéw niewygasajacych z poprzedniego roku, czyli warto$é umoéw, decyzji i innych postanowien,

ktérych wykonanie spowoduje koniecznos¢ wydatkowania srodkéw budzetowych w danym roku.

Suma zaangazowania wydatkéw budzetowych roku biezgcego (Ma 998) nie powinna by¢ wyzsza od sumy

zatwierdzonych na dany rok wydatkéw.

Do konta 998 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegolowa wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej wydatkow z

wyodrebnieniem zaangazowania dotyczacego planu niewygasajgcych z poprzedniego roku wydatkow,

Ujete na koncie 998 zaangazowanie wydatkéw budzetowych samorzadowe jednostki budzetowe wykazuja w

sprawozdaniach miesigcznych Rb 288 (z wyjatkiem za grudzien).

W sprawozdaniach o wydatkach budzetowych na formularzach Rb 28S wykazuje si¢ sume wartosci

ZaangazZowania narastajacg od poczatku roku ze strony Ma konia 998.

W przypadku niepeinego zrealizowania planu wydatkéw mimo zaangazowania, przewyzke zaangazowania ponad

zrealizowane w danym roku wydatki, czyli saldo konta 998, przeksiegowuje sie 31 grudnia na konto 999, gdyz

stanowi¢ to bedzie zaangazowanie przyszlych lat. Po tym przeksiegowaniu konto 998 nie bedzie wykazywalo

salda na koniec roku.
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Typowe zapisy konta 998

Strona Wn konta 998

1. Réwnowartos¢ zrealizowanych w danym roku wydatkéw budzetowych

2. Przewyzka zaangazowania ponad zrealizowane wydatki danego roku - saldo Ma konta 998, kiére 3]
grudnia

przeksicgowuje sie na konto 999)

Strona Ma konta 998

1. Zaangazowanie z lat poprzednich przeksiegowane z konta 999 na poczatku roku

2. Zaangazowanie wynikajace z wydanych decyzji i innych postanowien z terminem platnosci w danym roku

3. Zaangazowanie wynikajace z zawartych uméw o dostawe, ktérych termin platnosci przypada w danym

roku

4. Zaangazowanie wydatkéw wynikajace z zawartych uméw o prace lub decyzji o zatrudnieniu oraz uméw o
dzieto

lub zlecenie, platne do 3 1 grudnia danego roku

5. Zaangazowanie wydatkéw z tytubu pochodnych od wynagrodzea wymagalnych w danym roku

6. Zwigkszanie lub zmnigjszenie uprzednio zaksiggowanego zaangazowania wydatkéw danego roku

w wyniku aneksu do umowy, zmiany decyzji lub przesuniccia terminu platnosci na rok nastepny

7. Zaangazowanie wydatku w wysoko$ci dokonanego wydatku nie wynikajacego z zadne; umowy

8. Zobowigzania wysi¢pujace na koniec kwartatu a nie wynikajace z wezesniej ujetych na koncie uméw lub
decyzji

(np. koszty podrézy shuzbowych, doraina ustuga, dostawa, kary , odszkodowania, odsetki itp.}

Konto 999 - ,, Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat”
Konto 999 shizy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysziych lat oraz
niewygasajgcych wydatkéw, ktore majg by¢ zrealizowane w latach nastepnych.
Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ réwnowartosé zaangazowania wydatkéw budzetowych dokonanego w latach
poprzednich, a przewidzianych do realizacji w planie finansowym wydatkéw jednostki budzetowej danego roku
lub w planie finansowym wydatkéw niewygasajacych przewidzianych do realizacji w roku biezgcym
(przeksiggowanie na poczatku roku na konto 998),
Na stronie Ma konta 999 ujmuje sig réwnowartos¢ przeksiggowanego z konta 998 zaangazowania wydatkow, ktore
byly planowane na rok konczacy si¢, a nic zostaly wykonane w wyniku przesuniecia realizacji na przyszly rok,
oraz zaangazowanie dotyczace lat przysziych.
Do konta 999 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegblowa wedhig podzialek klasyfikacji planu finansowego z
wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkéw.
Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma, kidre oznacza warto§é zaangazowania wydatkow

budzetowych lat przysztych.

Typowe zapisy konta 999

Strona Wn konta 999

1. Réwnowartos¢ zaangazowanych wydatkéw zaewidencjonowanych w fatach poprzednich, ktére przechodza
do zaangazowania wydatkow roku biezacego (ksiegowanie na poczatku nastepnego roku na konto 998)
Strona Ma konta 999

I, Zobowigzania wynikajace z zawartych uméw, ktérych termin platnoéci przypada

w przysztych latach

2. Wartos¢ zobowigzan wystepuiacych na 31 grudnia, a nie wynikajacych z wezeéniej ujgtego na tym koncie
Zaangazowania przyszlych lat
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W Budiecie Miasta Radymna:

W zakresie ksiggi glownej organu finansowego prowadzone sa konta:

Konta bilansowe:

a

133 Rachunek budzetu
134 Kredyty bankowe

135 Rachunki $rodkéw na niewygasajace wydatki

140 Srodki pieniezne w drodze

222 Rozliczenie dochoddw budzetowych

223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 Rozrachunki budzetu

225 Rozliczenie niewygasajacych wydatkow

240 Pozostale rozrachunki

250 Naleznosci finansowe

260 Zobowigzania finansowe

290 Odpisy aktualizujace naleznosci
901 Dochody budzetu

902 Wydatki budzetu

903 Niewykonane wydatki

904 Niewygasajace wydatki

90% Rozliczenia miedzyokresowe
960 Skumulowany wynik budzetu
961 Wynik wykonania budzetu

962 Wynik na pozostatych operacjach
968 Prywatyzacja

Konta pozabilansowe:

991
992
993

Planowane dochody budzetu
Planowane wydatki budzetu

Rozliczenia z innymi budzetami

Konta bilansowe:

Wykonanie budzetu przebiega bezposrednio z konta 133 Rachunek budzetu”

Zatacznik nr 3b
do Zarzadzenia nr 106/2016
z 22 grudnia 2016 1.

Ewidencja wykonania budzetu, tj. gromadzenia dochodéw i dokonywania wydatkow budzetowych, oparta jest na

zasadzie kasowei.
Pozostale zapisy operacji objgtych ewidencja wykonania budzetu przebiegaja wediug zasady memorialowej.

Zasady klasyfikacji zdarzen w zakresie kont budzetu zostaly przedstawione ponizej:



Konto 133 - ,,Rachunek budzetu”

Konto 133 shuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowym rachunku budzetu. Ewidencja
prowadzona jest na podstawie wyciggu bankowego. W razie stwierdzenia bledu w wyciagach bakowych ksieguje
si¢ sume zgodnie z wyciagiem, natomiast roéznice wynikajaca z blgdu odnosi sig na konto 240, jako ,.sumy do
wyjasnienia”. Réznice te wyksiggowije si¢ na podstawie dokumentu bakowego zawierajacego sprostowanie
bledu.

Na stronie Wn kota 133 ujmuje si¢ wplywy $rodkéw pienieznych na rachunek bankowy, w tym réwniez wplywy
kredytéw przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134,

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku budzetu, w tym réwniez splaty kredytu przelénego przez
bank, w korespondencji z kotem 134, Wyplaty - czyli przekézywanie srodkéw podlegtym jednostkom na wydatki
biczace dokonywane sa na podstawie dyspozycji Skarbnika Gminy lub osoby przez niag upowaznionej,

zatwierdzonej przez Burmistrza Miasta lub osoby przez niego upowazmionei.
Na koncie 133 ujmuje sig réwniez lokaty dokonywane ze $rodkdw rachunku budzetu.

Ewidencja szczegétowa do konta 133 jest prowadzona przy uzyciu kont analitycznych. Konto 133 moze

wykazywac¢ saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn konta 133 oznacza stan $rodkéw pienigznych na rachunku

bankowym, a saldo Ma stan zadhzenia z tytulu zaciagnigtego kredytu w banku prowadzacym obstuge budzetu.
Typowe zapisy konta 133

Strona Wn konta 133

Konto przeciwstawne
1. Wplywy z tytuhu dochodéw budzetowych:

pobieranych przez jednostki budzetowe, 222
realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu Gminy. 222 hub 224
2. Wplywy subwencji: 909
na nastepny rok budzetowy
3. Wplywy z tytutu udzialéw w dochodach budzetu panstwa: 24
rzekazanych w nastepnym miesiacu po okresie sprawozdawczym.,
#. Dochody z odsetek od $rodkéw zgromadzonych na rachunkach bankowych 222
134
5. Wplywy z przychodéw z tytutu: kredytéw bankowych, pozyczek, 260
sprzedazy papieréw wartosciowych 260
6. Zwroty rodkéw pienigznych dokonane przez jednostki budzetowe. 223
8. Wplyw srodkdw pienieznych w drodze 140
0. Wpivw srodkow pienieznych z lokaty terminowej 133
10. Pobrane dochody nalezme budzetowi panstwa. 224

Strona Ma konta 133 ]
Konto przeciwstawne

1. Zwroty dotacji:

dokonane do korica roku budzetowego, ktérego dotycza, po uptywie roku 222
budzetowego, naliczone od 15 stycznia, 224

134
2. Rozcehody srodkéw budzetu z tytutu: splaty zaciggnietych kredytow, splaty 260
zaciagnigtych pozyczek, wykupu papierow wartoéciowych. 260
5. Przelewy srodkow pieniemych na rachunki biczace jednostek budzetowych 223
4. Odprowadzone dochody nalesne budzetowi panstwa. 224

Konto 134 - ,Kredyty bankowe”

Konto 134 shuzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciagnietych przez Gmine. Na stronie Wn konta 134 ujmuje

sie splatg lub umorzenie kredytu.
Gmina moze zaciagnaé kredyt bankowy na:
- pokrycie wystgpujacego w ciggu roku przejsciowego deficytu budzetu gminy,
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- finansowanie planowanego deficytu budzetu gminy, .
- splatg wezesniej zaciggnietych zobowiazan z tytulu emisji papierow wartodciowych oraz zaciagnietych

pozvezek i kredvtow,
Kredyty bankowe mogg by¢ zaciagane w walucie krajowej i w walutach zagranicznych.

Skladniki pasywéw wyrazone w walutach obcych wycenia sie na dzien bilansowy, po kursie sprzedazy
stosowanym w tym dniu przez bank, z ktérego ustug korzysta gmina, nie nizszym jednak od kursu Sredniego
hstaionego dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski na ten dzien. '

* Na stronie Ma konta 134 ujmuje si¢ kredyty bankowe na finansowanie budzetu oraz odsetki bankowe od kredytu

bankowego.

Konto moze wykazywaé saldo Ma.

Saldo Ma konta 134 oznacza stan zaciagnietych i pozostajacych do splaty kredytéw..
Do konta 134 prowadzi si¢ ewidencje analityczna odrebnie dia kazdego kredytu.

Typowe zapisy konta 134

Strona Wn konta 134 Konto przeciwstawne
1. Splata kredytu bankowesgo 133
2. Wyksiepowanie odsetek dopisanych do kwoty kredvtu - w momencie ich zaplaty 509
2. Umorzenie kredytu bankowego 962

Strona Ma konta 134 Konto przeciwstawne
1. Zaciagniety kredvt bankowy przelany na rachunek bankowy 133
2. Przypis odsetek zwickszajacych kwote kredytu 909

Konto 135 - ,,Rachunek srodkéw na niewygasajyce wydatki”

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji finansowych na rachunku bankowym érodkéw na niewygasajace

wydatki. Zapisy na koncie 135 sg dokonywane wylacznie na podstawie wyciggu bankowego.
Na stronie Wn konta 15 ujmuje si¢ wplywy $rodkéw pienieznych na rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki

w Korespondencji z kontem 133,

Na stronie Ma konta 135 ujmuje sie wyplaty z rachunku érodkéw na niewygasajgce wydatki na pokrycie wydatkéw

niewygasajacych w korespondencji z kontem 225.
Konto moze wykazywac saldo Wn.

Saldo Wn konta 135 oznacza stan srodkéw pienigznych na rachunku érodkéw na niewygasajace wydatki.

Typowe zapisy konta 133

Strona Wn konta 135 Konto przeciwstawne
1. Wphyw drodkow 133

Strona Ma konta 135 Konto przeciwstawne
1. Srodki przelane na pokrycie wydatkow jednostek budzetowych 225

Do konta 135 prowadzi sig ewidencj¢ analityczng odrebnie dla kazdego zadania

Konto 140 - ,Srodki pienigzne w drodze”
Konto 140 stuzy do ewidencji $rodkdw pienigznych w drodze tj.:

a.  otrzymanych od innych budzetéw, w przypadku gdy zostaly przelane w poprzednim okresie
sprawozdawezym, lecz objete wyciagiem bankowym z data nastepnego okresu sprawozdawczego,

dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank platika w okresie sprawozdawczym, a objetych wyciagiem

bankowym gminy w nastepnym okresie sprawozdawczym.
Srodki pieni¢zne w drodze ewidencjonuje si¢ na biezaco.

Saldo Wn konta 140 ujmuje si¢ zwiekszenia stanu srodkéw pienieznych w drodze, a na stronie Ma - zmniejszenia
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stanu §rodkéw pienieznych w drodze.
Konto 140 moze wvkazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych w drodze.
Typowe zapisy konta 140

Strona Ma konta 140 Konto przeciwstawne

1. Srodki pienigZne w drodze na koniec okresu sorawozdawczego,
ksiggowane pod data|

poprzedniego okresu sprawozdawczego zgodnie z dowodem wolatv
jednostki {osoby)

przekazujaeej te $rodki z tytuhy;
a. dochodéw budzetowych przelanych przez urzedy skarbowe, 224
b. dochoddw przelanych przez jednostki budzetowe, - 222

¢. zwrotu $rodkdw przez jednostki budzetowe nie wykorzystanych 223
do konca roku,

Strona Ma konta 140 : Konto przeciwstawne

1. Wplyw §rodkow pienigznych w drodze na rachunek bankowy budzety
gminy -
ksiggowanie pod data wyciagu bankowego 133

Konto 222 - ,Rozliczenie dochodéw budzetowych”
Konto 222 stuzy do ewidencii rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te Jjednostki
dochoddw budzetowych. Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane w Jjednostkach
budzetowych w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan budzetowych RB 27S w korespondencji z
kontem 901. Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu,
dokonywane przez jednostki budzetowe w korespondencji z kontem 133. Do konta 222 prowadzi si¢ analityke
wedtug jednostek budzetowych.
Na koniec roku konto 222 moze wykazywaé saldo strony Wn oznaczajace stan dochodow budzetowych
zrealizowanych przez jednostki budzetowe, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.
W bilansie z wykonania budzetu saldo konta 222 wykazuje si¢ w aktywach w poz. 11.3 ,Pozostale naleinosci i
rozliczenia”.

Tyvpowe zapisy konta 222

__Strona Wn konta 222 Konto przeciwstawne
1. Zrealizowane przez jednostki budzetowe dochody w wysokosci 901
wynikajacej ze sprawozdan
Strona Ma konta 223 Konto przeciwstawne
1. Przelewy dochodéw budzetowych na rachunek biezacy budzetu 133
dokonane przez jednostki budzetowe

Konto 223 - ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”
Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonywanych przez te jednostki
wydatkéw budzetowych. Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie $rodki przelane z rachunku podstawowego budzetu
na pokrycie wydatkéw jednostek budzetu w korespondencji z kontem 133. Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie
wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan budzetowych

RB 28 S w korespondencii z kontem 902.
Do konta 223 prowadzi si¢ analityke wedlug jednostek budzetowych.

Saldo strony Wn oznacza stan $rodkow przelanych na rachunki biezace jednostek budzetowych, lecz
niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych. Niewykorzystane w danym roku srodki nie musza by¢
zwracane przez jednostki budzetowe na rachunck budzetu. O kwoty tych érodkéw pomniejsza sie okresowe
przelewy na wydatki w roku nastepny

&3




Saldo Wn konta 223 ujmuje si¢ w bilansic z wykonania budzetu w aktywach w poz. 11.3. ,pozostale naleznosci
i rozliczenia”.

Typowe zapisy konta 223

Strona Wn konta 223 Konto przeciwstawne

1. Przelew srodkéw z rachunku biezacego gminy na rachunki jednostek budzetowych, 133
Strona Ma konta 223 Konto przeciwstawne
) 9G2

[. Wydatki budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe, wynikajace ze
sprawozdan RB 288 '

904
10. Wydatki objgte planem wydatkéw niewygasajacych zrealizowanych przez
jednostki budzetowe na podstawie wewnetrznych sprawozdan lub okresowych,
informacji.
2. Zwrot nie wykorzystanych $rodkow przez jednostki budzetowe 133

Konto 224 - ,Rozrachunki budzetu”
Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkow dotyczacych budzetu gminy z innymi budzetami, a w szczegélnosci
z tytuhu:
a. rozliczenia dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu gminy,
b.  rozrachunkéw z tytuts udzialow w dochodach innych budzetéw,
¢.  rozrachunkéw z tytulu dochodéw pobieranych na rzecz budzetu panstwa,
d. rozliczenie podatku VAT,

Ewidencja szczegdlowa do konta 224 prowadzona jest wedlug poszczegblnych tytuléw oraz wedhg

poszczegdlnych budzetdw.
Konto 224 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci a saldo Ma stan zobowiazan budzetu gminy. Salda konta 224 nie

moga by¢ kompensowane.
Saldo Wn konta 224 w bilansie z wykonania budzetu wykazuje sie w aktywach w poz. 11.2 _ Naleznosci od

budzetéw”,

Typowe zapisy konta 224

Strona Wn konta 224 Konto przeciwstawne
1. Zwrot nadptaconych udziatéw w podatkach dochodowych 133
2. Podatek VAT nalezny 240
3. Przeksiggowanie zrealizowanych dochod6éw przez urzedy skarbowe na 299

podstawie finansowych sprawozdan Rb 278 jednostek budzetowych

Strona Ma konta 224 Konto przeciwstawne
1. Wplyw dochodéw zrealizowanych przez urzedy skarbowe 133
2. WE‘{:!\;’E E.?Zia}éw w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych na rachunek 133
3. Podatek VAT naliczony 240

Konto 225 - ,Rozliczenia niewygasajacych wydatkow”
Konto 225 shuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytuhu zrealizowanych przez te jednostki
niewygasajacych wydatkow.
Na stronie Wn konta 225 ujmuje sig srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie niewygasajacych wydatkow
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Jjednostek budzetowych.
Na stronie Ma konta 225 ujmuje sie wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe w korespondencji z kontem -
904 oraz przelewy $rodkow niewykorzystanych w korespondencji z kontem 135.

Ewidencja szczegélowa do konta 225 prowadzona jest wedlug poszczegdinych jednostek budzetowych, ktéra
pozwala na ustalenie stanu rozliczen z tytuhu przekazanych im srodkéw na realizacjg nie wygasajacych wydatkow.
Konto 225 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan nieroziiczonych $rodkow jédnostkom budZetowym na
realizacje nie wygasajacych wydatkow.

Typowe zapisy konia 225

Strona Wn konta 225 Konto przeciwstawne
1. Przekazane jednostkom budzetowym $rodki na niewygasajace wydatki 135

Strona Ma konta 225 Konto przeciwstawne
1. Zrealizowane wydatki niewygasajace na podstawi¢ rozliczenia lub sprawozdania 904
2. Zwrot srodkéw niewykorzystanych 135

Konto 240 - ,,Pozostale rozrachunki”
Konto 240 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych m.in.:
a. bledéw w wyciggach bankowych popemionych przez bank,
b. niewlasciwych uznan i obcigzen objetych wyciaggiem bankowym,
¢. rozrachunkéw z tytuhn udziatéw w dochodach innych budzetow,
d. wplat wymagajacych wyjasnienia.
Ewidencja szczegblowa do konta 240 umozliwia ustalenie stanu rozrachunkéw wedlug poszezegdlnych tytutow

oraz wedlug kontrahentow.
Konto 240 moze wykazywaé dwa salda.
Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci a saldo Ma stan zobowigzan. Salda te nie podlegaja kompensacie.

Typowe zapisy konta 240

Strona Wn konta 240 Konto przeciwstawne
1. Niewlasciwe obcigzenie rachunku bankewego 133
2, Przelew wplaty na wlasciwy rachunek bankowy 133
3.Rozliczenie podatku VAT naleznego 224

Strona Wn konta 240 Konto przeciwstawne
1. Niewfadciwe uznanie rachunku bankowego 133
2. Wplata wymagajaca wyjasnienia lub przelania na inny rachunek bankowy 133
3.Rozliczenie podatku YAT naliczonego 224

Konto 250 - ,,Naleznosci finansowe”
Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych a w szezegdnoscl z tytubu
udzielonych pozyczek.
Na koncie 250 ujmowane sa takze rozliczenia z tytutu gwarancji i poreczen udzielonych przez gmine. Jezeli splata
za dluznikow, w zwigzkn z udzielonymi gwarancjami i porgczeniami, nastapila z rachunku budzetu - ksicgowanie
naleznosci z tego tytutu nastepuje pod datg wyciagu bankowego, rownolegle do zapisu Wn 902, Ma 133.
Jezeli splata za dhuznika nastapi  rachunku biezacego urzedu, ksiegowanie na koncie 250 nastapi na podstawie
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sprawozdania Rb-28S pod data ostatniego dnia okresu sprawozdawczego. .. .
Ewidencja szczegblowa zapewnia mozliwo$é ustalenia stanu naleznosci finansowych z poszezegdlnymi
kontrahentami wedtug tytulow naleznosei. Konto 250 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan

naleznosci a saldo Ma stan nadpiat z tytutu naleznosci finansowych.

Saldo Wn konta 250 wykazuje si¢ w bilansie z wykonania budzetu w aktywach w poz. I L.1.  Naleznoéci
finansowe . ' :
krétkoterminowe” (do 12 miesigey) i poz. 1. 1.2. ,Naleznosci dhugoterminowe” {(powyzej 12 miesigey),

Typowe zapisy konta 230
Strona Wn konta 250 Konto przeciwstawne
1. Wplaty pozyczek udzielonych 133
2. Odsetki zwiekszajace kwolg pozyczek udzielonych 509
3. Naleznosci z tytutu splat za dhuznikéw w zwiazku z udzielonymi poreczeniami i 909
warancjami
Strona Wn konta 250 [Konto przeciwstawne
I. Splaty udzielonych poZzyczek 133
2. Umorzenie udzielonych pozyczek 962
3. Przeksiggowanie odsetek od udzielonych pozyczek w momencie ich zaplaty lub 909
umorzenia
4. Przeksiegowanie kwot wierzytelnosci odzyskanych od dhuznikéw z tytutu 909
orgczen i gwarancji
5. Odpisanie naleznosci z tytutu splat za dhuznikéw w zwigzku z udzielonymi 909
poreczeniami i gwarancjami

Konto 260 - ,,Zobowigzania finansowe”
Kento 260 siuzy do ewidencji zobowigzan finansowych z wyjatkiem kredytéw bankowych a w szczegélnosei do

ewidencii zaciagnietych pozyczek i wyemitowanych instrumentéw finansowych.
Ewidencja szezegGlowa pozwala na ustalenie stanu zobowigzan z poszczegélnymi podmiotami.

Konte 260 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowiazan, zas saldo Ma stan
zaciagnietych zobowiazan finansowych.

Saldo strony Ma w bilansic z wykonania budzetu jest wykazywane w pasywach w poz. 1.1.1 ,Zobowigzania
finansowe krotkoterminowe (do 12 miesigcy) i poz. 1.1.2 ,,Zobowiazania finansowe dhugoterminowe (powyzej 12
miesigcy).

Typowe zapisy konta 260

Strona Wn konta 260 Konto przeciwstawne
1. Splata zaciggnietych pozyczek 133
2. Umorzenie zactagnietych pozyczek 062
3. Przeksiepowanie odsetek od zaciagnietych pozyczek w dacie ich zaplaty 309
4. Wykup wyemitowanych mstrumentéw finansowych 133
5. Przeksiegowanie odsetek od wyemitowanych instrumentow finansowych 909
Strona Ma konta 260 Konto przeciwstawne
1. Wplyw zaciggnietych pozyczek na rachunek bankowy 133
2. Odsetki od zaciagnietych pozyczek w dacie podpisania umowy 909
3. Wplyw srodkéw na rachunek bankowy z tytulu wyemitowanych instrumentow 133

{inansowych w wartosci nominalnej i w wartosci pomniejszonej o dyskonto

. Wplyw srodkéw na rachunek budzetu z tytutu instrumentéw finansowych w wartosci

wyzszej niz warto$¢ nominalna:

a) wartos¢ nominalna 133
b) powyzej wartosei nominalnej - ksigeuie sie Wn 133, Ma 962 -

5. Dyskonto od wartoéci nominalnej wyemitowanych instrumentéw finansowych:
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a) dotyczacej danego roku budzetowego 962
b) dotvczacej nastepnych lat 909
6. Odsetki od wyemitowanych instrumentéw finansowych ustalone na koniec

kwartaty 909

Konto 901 - ,,Dochody budzetu”
Konto 901 shizy do ewidencji osiagnigtych dochodéw budzetu gminy
Na stronie Ma konta ujmuje si¢- dochody budzetu na podstawie finansowych sprawozdan Rb 27S jednostek
budzetowych, w korespondencji z kontem 222, na podstawie sprawozdai innych organéw w korespondenciji z

kontem 224,
Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢ przeniesienie w koficu roku osiagnietych dochodéw na konto 960.

Ewidencja szczegolowa prowadzona jest w/g podziatki klasyfikacji budzetowej.
Saido konta 901 oznacza sumg dochodéw budzetu za dany rok. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo

konta 901 przenosi sie na konto 961,
Typowe zapisy konta 901

Strona Wn konta 901 Konto przeciwstawne
1. Przeksiegowanie zrealizowanych dochodéw za dany Tok budzetowy pod datg 961
231172
2. Niewykorzystana dotacja celowa zwrécona w roku budzetowym 133
3. Niewvkorzystane dotacje cefowe zwracane w terminie do 15 stycznia roku
nastennecn 224
4. Inne zmniejszenia dochodéw budzetowych realizowanych za posrednictwem 133
rachunku budzetu (np. zwrot nadplaty)
Strona Ma konta 901 Konto przeciwstawne
1. Zrealizowane dochody na podstawie sprawozdan Rb 275 miesiecznych
poszczegdinych jednostek budzetowych 222
4. Przypis w styczniu subwencji oswiatowej otrzymanej w grudniu a naleznej za 09
styczen nastgpnego roku
10. Niewvkorzystane $rodki na wydatki niewygasajace 904

Konto 902 - ,, Wydatki budzetu”
Konto 902 stuzy do ewidencji dokonywanych wydatkow budzetu gminy.
Po stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ wszystkie wydatki budzetowe jednostek budzetowych na podstawie ich

sprawozdan finansowych Rb 288 w korespondencii z kontem 223.
Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w koricu roku, sum wydatkéw budzetu na konto 961.

Ewidencja szczegélowa prowadzona jest do konta 902 wedlug jednostek budzetowych oraz wedlug podzialek

klasyfikacii budzetowej.
Saldo konta 902 oznacza sumg wydatkéw budzetu za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sie na konto 961,

Typowe zapisy konta 902

Strona Wn konta 902 Konto przeciwstawne
223

i. Wydatki budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe ujete w
sprawozdaniach Rb-28S

Strona Ma konta 902 Konto przeciwstawne
1. Przeksiggowanie zrealizowanych wydatkéw budzetowych za rok budzetowy pod 961
data 31.12
133

2. Zwrot srodkéw bezposrednio na rachunek budzetu zmniejszajace wykonanie

wydatkéw w danym roku budzetowym
Konto 903 -, Niewykonane wydatki”

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w latach nastepnych.
Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ wartosci niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji w latach
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nastepnych, w korespondencii z kontem 904.
Saldo konta 903 pod data ostatniego dnia roku budzetowego przenosi si¢ na konto 961,

Typowe zapisy konta 903

Strona Wn konta 903 Konto przeciwstawne
1. Wydatki niewykonane zatwierdzone do realizacji w latach 'nastf;pnych 904
Strona Ma konta 903 ' Konto przeciwstawne

1. Przeniesienie salda pod datg ostatniego dnia roku budzetowego 961

_ Konto 904 - Niewygasajace wydatki”
Konto 904 sthuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkéw.
Na stronie Wn ujmuje si¢ wydatki dokonane w cigzar planu finansowego niewygasajqcych wydatkdéw na
podstawie sprawozdan Rb-288 oraz przeniesienie nie zrealizowanych wydatkow niewygasajacych na dochody
budzetn. Po stronic Ma ujmuje si¢ wielko$é zatwierdzonych, niewygasajacych wydatkéw. Konto 904 moze
wykazywac saldo Ma do czasu zrealizowania lub wygasniecia planu niewygasajgcych wydatkow,

Typowe zapisy konta 204

Strona Wn konta 904 Konto przeciwstawne
1.Realizacja wydatkéw niewygasajacvch 223
2 Przeksiggowanie niewvkorzystanych srodkéw na wydatki niewvygasajace 901
Strona Ma konta 904 Konto przeciwstawne
1. Wydatki niewygasajgce zatwierdzone do realizacji w latach nastepnych uchwalg 203
organu stanowigcego

Konto 909 -, Rozliczenia miedzyokresowe”
Konto 909 stuzy do rozliczesi migdzyokresowych. Konto 909 stuzy do ewidencji przekazywanvch z budzetu
pafstwa subwencji i dotacji na nastepny rok budzetowy.
Na stronie Wn konta 909 ujmuje si¢ w szczegélnosci koszty finansowe stanowigce wydatki przysziych okreséw
(np. odsetki od zaciggnietych kredytéw i pozyczek w korespondencjt z kontem 260)

Typowe zapisy konta 909

Strona Wn konta 909 Konto przeciwstawne
1. Przeksiegowanie salda na dochody wiasciwego roku budzetowego 224
2. Przypis w styczniu otrzymanej w grudniu a zaliczonej do dochodéw stycznia 901
subwencji o§wiatowej
3. Przypis odsetek od zaciagnictych pozyczek i kredytow 260
Strona Ma konta 909 Konto przeciwstawne
L. Przelew subwencji i dotacji na nastepny rok budzetowy 133
2. Splata odsetek od zaciagnietych pozyczek Tub kredytdéw pod data zaplaty 1ub
RMOrzenia 260

Konto 960 - , Skumulowane wyniki budzetu”
Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych niedoboréw lub nadwyzek z lat ubieghych,
Saldo Wn oznacza skumulowany niedobér a saldo Ma skumulowang nadwyzke budzetu za dany rok budzetowy.
Na stronie Wn konta 960 ujmuje sig, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu za poprzedni rok,
przeniesienie sald: Wn konta 961 oraz Wn konta 962 na dzien konczacy poprzedni rok budzetowy.
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Na stronje Ma konta 960 ujmuje si¢ przeksiegowanie, pod data przyjecia sprawozdania z wykonania budzetu za
poprzedni rok, przeksiggowania salda strony Ma konta 961 i 962 ustalonych na dzien konczacy poprzedni rok
budzetowy.

Saldo Wn konta 960 oznacza skumulowany niedobér na zasobach budzetu, zag saldo Ma oznacza skumulowang
nadwyzke za zasobach budzetu

Typowe zapisy konta 960

Strona Wn konta 960 Konto przeciwstawne
- Przeniesienie w nastepnym roku pod data zatwierdzenia budzetu:
a. salda Wn konta 961 961
b. salda Wn konta 962 962
Strona Ma konta 960 Konto przeciwstawne
. Przeniesienie w nastepnym roku pod daty zatwierdzenia budzetu:
a. salda Ma konta 961 961
b. salda Ma konta 962 962

Konto 961 - ,,Wynik wykonania budzetu”
Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu za dany rok budzetowy, czyli deficytu lub nadwyzki.
Pod daty ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sie przeniesienie poniesionych w
ciagu roku wydatkéw budzetowych w korespondencji z kontem 902 oraz wykonanych wydatkéw budzetowych
zatwierdzonych do realizacji w latach nastepnych w korespondencji z kontem 903,
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie zrealizowanych w

ciagu roku dochodéw budzetowych w korespondencii z kontem 901.
Do konta 961 nie zachodzi potrzeba prowadzenia ewidencji szczegélowe;.

Saldo Wn oznacza stan deficytu a saldo Ma - stan nadwyzki budzetu. :
W roku nastepnym pod daty zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, salo konta 961 przenosi si¢ na
konto 960.

Typowe zapisy konta 961

Strona Wn konta 961 Konto przeciwstawne
1. Przeniesienie salda kounta 902 pod data ostatniego dnia roku budzetowego 902
2. Przeniesienie salda konta 903 pod data ostatniego dnia roku budzetowego 903
3. Przeniesienie salda konta 961 - nadwyzki budzetu w roku nastepnym pod data 960
zatwierdzenia budzetu
Strona Ma konta 961 Konto przeciwstawne
1. Przeniesienie salda konta 901 pod data ostatniego dnia roku budzetowego 901
2. Przeniesienie salda konta 961 - niedoboru budzetu w roku nastepnym pod datg 960
zatwierdzenia budzetu

Konto 962 - ,,Wynik na pozostalych operacjach”
Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wptywajacych na wynik wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ koszty finansowe oraz pozostale koszty operacyjne zwijgzane z operacjami
budzetowymi, a na stronie Ma przychody finansowe zaliczane do operacji niekasowych zrealizowanych w danym
roku budzetowym. W roku nastgpnym pod data zatwierdzenia budzetu koszty przenosi si¢ a przychody na strong

Ma tego konta.
Typowe zapisy konta 962
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Strona Wn konia 962

Konto przeciwstawne

1. Przeniesienie zrealizowanych przychodéw w roku nastepnym pod data

finansowych dotyczace lat nastepujacych po roku emisji, przypadajace na
dany rok

zatwierdzenia budzetu 960
2. Umorzenie udzielonych pozyczek 250
3. Dyskonto od wartosci nominalnej wyemitowanych instrumentéw 260
finansowych dotyczace roku emisji
4. Dyskonto od warto$ci nominalnej wyemitowanych instrumentéw
209

Strona Ma konia 962

Konto przeciwstawne

2. Umorzenie zaciggnietego kredytu 134

Umorzenie zaciagmetych pozyczek 260

4. Wplywy Srodkéw uzyskanych z emisji instrumentéw finansowych w 962
wysokosci réznicy miedzy ceng emisyjna a cena nominalng

968

5. Przeniesienie §rodkéw z prywatyzacit
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Konta pozabilansowe

Konto 991 - Planowane dochody budzetu™

Konto 991 shuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.
Na stronie Wn konta 99} wjmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw budzetu.
Na stronie Ma konta 99} ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace planowane

dochody.
Saldo Ma konta 991 okresla w ciagu roki wysoko$é planowanych dochodéw budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwna salda konta 991 ujmuje si¢ na stronie Wn konta 991.
Konto 992 - | Planowane wydatki budzetu”

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetowych oraz jego zmian.
Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace planowane

wydatki.
Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkéw budzetu hub wydatki
zablokowane. Saldo Wn konta 992 okresla w ciagu roku wysokos¢ planowanych wydatkéw budzetu.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume réwna salda konta 992 ujmuje si¢ na stronie Ma konta 992,

Konto 993 - Rozliczenie z innymi budzetami”

Konto 993 sluzy do pozabilansowe]j ewidencji rozliczed z innymi budzetami w ciagu roku, ktére nie podlegaja

ewidencii na kontach bilansowych.
Na stronie Wn ujmuje sig naleznosci od innych budzetéw oraz splate zobowigzai wobec innych budzetow.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowigzania wobec innych budzetéw oraz wplaty naleznosci ofrzymanych

od innych budzetow.
Konto 993 moze wykazywa¢ dwa salda, Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci od innych budzetéw, a saldo

Ma konta 993 - stan zobowiazanh.
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Zalacznik nr 3¢
do Zarzadzenia nr 106/2016
z 22 grudnia 2016 r.

Dla prowadzenia ewidencji podatkéw i oplat dia organéw podatkowych j:s.t. stosuje si¢ ksiege gléwna
obejmujaca konta :

o 101 Kasa

o 130 Rachunek bankowy urzedu

o 141 Srodki pienigzne w drodze

0 221 Naleznosci z tytuhy dochodéw budzetowych

i

226 Dhugoterminowe nalezno$ci budzetowe
o 720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

Zasady klasyfikacji zdarzen oraz zakres ksiag pomocniczych do poszczegoinych kont ksiegi gléwnej wynikaja z:
o komentarza zawartego w rozdziale 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziemnika 2010 r. w
sprawie zasad rachunkowosci oraz planu kont dla organéw podatkowych jednostki samorzadu

terytorialnego (Dz. U. z 2010 . Nr 208, poz. 1375).
Konta analityczne do kont syntetycznych prowadzone sa wedlug rodzajoéw podatkow.

Konta szczegdlowe prowadzone sa do kont analitycznych i shiza do rozrachunkdw:

1)z podatnikami - z tytutu podatkéw, ktére podlegaja przypisaniu na ich kontach;

2) zinkasentami - z tytulu poboru podatkéw, ktére nie podlegaja przypisaniu na kontach podatnikéw;

3} z jednostkami budzetowymi - z tytulu potrgcenia kwoty z wzajemnej, bezspornej i wymagalnej
wierzytelnosci podatnika wobec jednostki samorzadu terytorialnego;

4) z bankami - z tytulu nieprzekazania wplat dokonanych przez podamikéw przelewem do banku;

5) z innymi podmiotami - niebedacymi podamikami w danym podatku lub dla ktérych dany organ
podatkowy nie jest whasciwy - z tytutu nienaleznie pobranych przez nich kwot w zwigzku z rozliczeniami
podatkowymi, w tym z tytulu zasgdzonych od nich kwot.

Dla podatkéw, ktére nie podlegaja przypisaniu na kontach podatnikéw, nie prowadzi si¢ szczegélowych kont
podatnikéw. Dotyczy to w szezegdinodei oplat lokalnych okrestonych w rozdziale 5 ustawy z dnia 12 stycznia
1991 r. o podatkach i optatach lokalnych (Dz. U. 22010 r. Nr 95, poz. 613 i Nr 96, poz. 620).

Konta pozabilansowe obejmuja:
1) konta syntetyczne:
a) konto 990 - Rozrachunki z osobami trzecimi z tytuhs ich odpowiedzialnoéci za zobowiazania
podatkowe podamika,
b) konto 991 - Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkéw podiegajacych
przypisaniu na kontach podatnikéw;
2) konta analityczne prowadzone wedlug rodzajéw podatkéw;
3) konta szczegolowe poszezegdinych osob trzecich i inkasentow.

Pozabilansowe konta szczegélowe prowadzone dla 0séb trzecich do bitansowych kont szczegélowych podatnikéw
otwiera si¢ na podstawie decyzji o odpowiedzialnosci podatkowej osoby trzeciej.
Pozabilansowe konta szczegélowe prowadzone dla inkasentéw otwiera si¢ na podstawie dokumentu, z ktérego

wynika powierzenie funkcji inkasenta.

Sumy obrotéw na bilansowych lub pozabitansowych kontach szczegolowych prowadzonych do odpowiedniego
konta analitycznego powinny byé zgodne z obrotami na koncie analitycznym, do ktdrego sa prowadzone.

Na bilansowych i pozabilansowych kontach analitycznych i szczegotowych ewidencje ksiggowa prowadzi sie z
uwzglednieniem kiasyfikacji budzetowej.

92



Zatgeznik nr 4
do Zarzadzenia nr 106/2016
z 22 grudnia 2016 1.

Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiggi rachunkowe na komputerowych
no$nikach danych '

Ksi'egi rachunkowe przy wzyciu komputera sa prowadzone w siedzibie Urzedu Miasta Radjfmno ul Lwowska 20
System jest zalaczany i wylgczany przez upowaznionego operatora.

Archiwizowanie odbywa si¢ codziennie poprzez tworzenie kopii baz danych z serwera na dyski lokalnych
terminali oraz na serwerze,

Codziennie kontrolowana jest przez Administratora Systemu sp6jno$é baz danych zawartych na dyskach
serwera, kontrolowany jest tez dostep do sieci Internet.

Kopie danych zapisane na dyskach CD-ROM, DVD-ROM i dyskietkach przechowywane sa w szafie pancernej,
Ochrona danych podczas komunikacji z siecia rozlegly oparta jest na sprzetowym firewall-u z kontrolowana
blokada portéw komunikacyjnych.

1. Wykaz modutow tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach danych:

L. Sprawny Urzad - Systemy Informatyczne Sp. z 0.0. Biuro Uslug Komputerowych SOFTRES
I. Finanse i Ksiggowos¢ - modut finansowo ksiegowy - ksiegowosé budzetowa dla organu i jednostek,
2, Podatki - modul podatki gruntowe i od nicruchomosci,
3. Kasa Urzedu - modui obstugi kasy,

4. Podatek od Srodkéw Transportu - modud pozwalajacy na naliczenie naleznepo podatku, wydanje decyzji
okreslajacych wysoko$é zobowiazania, wykonywanie sprawozdan okresowych,

5. Srodki Trwale - modul pozwalajacy na prowadzenie ewidencji srodkow trwalych, pozostatych $rodkow
trwatych oraz wartodcei niematerialnych i prawnych,

6. 'Op}aty za usuwanie odpad6éw - modut zapewniajacy ewidencjonowanie, rozliczanie oraz egzekucje
naleznosci,

7. Program PFRON-przekazany przez PFRON

8. Doplaty paliwowe dla rolnikéw - modut pozwala na wykonywanie wszystkich niezbednych procedur

zwiazanych z ewidencja wnioskow, ewidencia faktur zataczonych do wnioskéw oraz obstuga

wydawanvch decyzii w zakresie zwrotu podatku akevzowego zawartego w cenie oleju napedoweso,
9. Dzierzawv i wieczvste uzytkowanie lokale uzytkowe - modut stuzy do ewidencjonowania i rozliczania
naleinosci oraz umoéw

z tytuhu dzierzaw oraz wieczystego uzytkowania.
1. SYSTEM OPTIVUM - Vulcan Wroctaw:

1. Place - modut do przygotowywania list ptac,

II.  SYSTEM ,,Program Platnik™:

Platnik - program rejestracyiny, naliczanie i odprowadzanie skiadek ZUS
IV. SYSTEM ,Besti@” - program do obstugi budzetu (sporzadzanie budzetu, zmian budzetu oraz

sprawozdawczoéci budzetowej).
V. SYSTEM BANKOWY

System PKO SA” - umozliwiajacy na korzystanie z ustug bankowych bezposrednio z siedziby jednostki.
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2. Opis oraz sposéb dziatania programéw
Szczegilowe opisy procedur i funkceji wyst¢pujacych w poszezegolnych systemach znajduja si¢ w instrukcjach

eksploatacyjnych dla uzytkownikéw, opracowanych oddzielnie dla wszystkich systemow. Instrukcje zajdujg sig
przy stanowiskach pracy wyposazonych w poszczegdlne programy
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Zalacznik nr 5
do Zarzadzenia nr 106/2016
z 22 grudnia 2016 r.

SYSTEM OCHRONY DANYCH W JEDNOSTCE

1. Ochrona zbioréw ksiag rachunkoWyc_h
Ochrong przed dostgpem osob nieupowaznionych zapewniaja sprawdzone zabezpieczenia pomieszczen, wktérych -
przechowuje si¢ zbiory ksiggowe. Sa to atestowane zamki zamontowane w drzwiach,

Dodatkowym zabezpieczeniem dla przechowywan}.fch dokumentéw sg odpowiednie szafy.

Szczegblnej ochronie poddane sa:

- sprzgt komputerowy uZytkowany w dziale ksiegowym,

- ksiegowy system informatyczny,

- kopie zapisoéw ksiegowych,

- dowody ksiegowe,

- dokumentacja inwentaryzacyjna,

- sprawozdania budzetowe i finansowe,

- dokumentacja rachunkowa opisujaca przyjete przez jednostke zasady rachunkowosci,

Dla prawidtowej ochrony ksiag rachunkowych stosuje sie: '

o regularne wykonywanie kopii bezpieczenstwa na zewnetrznych elektronicznych nosnikow informacji, co
najmniej raz w tygodniu,

o odpowiedni poziom zarzadzania dostgpem do danych pracownikéw na réznych stanowiskach (imienne
konta uzytkownikéw z bezpiecznie przechowywanymi haslami dostepu, mozliwo$é réznicowania dostepu
do baz danych i dokumentéw w zaleznosci od zakresu obowiazkow danego pracownika),

o profilaktyke antywirusowa - opracowane i przestrzegane odpowiednie procedury oraz stosowane
programy zabezpieczajgce,

o zabezpieczenia przed atakiem z zewnatrz, tzw. firewall-e,

a odpowiednie systemy bezpiecznej transmisji danych,

O systemy podirzymania napigcia w razie awarii sieci encrgetycanej (UPS).

Kompletne ksiggi rachunkowe drukowane sz nie péZniej niz na koniec roku obrotowego. Za réwnowazne z
wydrukiem uznaje si¢ przeniesienie treéci ksiag rachunkowych na inny komputerowy nosnik danych,
zapewniajacy trwalos¢ zapisu informacji, przez czas nie krétszy niz 5 lat.

2. Przechowywanie zbiorow

W celu zabezpieczenia dowodow Zrodlowych stanowiacych podstawe do zapisow w ksiegach rachunkowych oraz
wydrukow ksiggowych nalezy przechowywa¢ je w zamknigtych szafach w pomieszczeniach biurowych, Wazne
dokumenty (m.in. druki $cistego zarachowania), pieczatki, ktéorymi poshiguja si¢ pracownicy oraz kopie
bezpieczenstwa na nosniku CD - nalezy przechowywaé w sejfie.

W sposéb trwaly (nie krotszy niz 50 lat) przechowywane sa zatwierdzone sprawozdania finansowe, 1 takze
dokumentacja ptacowa (listy plac, karty wynagrodzen albo inne dowody, na podstawie ktérych nastepuje wtalenie
podstawy wymiaru emerytury lub renty), liczac od dnia, w ktérym pracownik przestat pracowac u danego glatnik:
skladek na ubezpieczenia spoteczne (art. 125a ust. 4 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 1. o emeryturach i retach

FUS, tj. Dz, U, 22004 r Nr 39, poz. 353 z pon. zm.).
Okresowemu przechowywaniu podlegaja:
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- dowody ksi¢gowe dotyczace pozyczek, kredytow i innych uméw, roszczen dochodzonych w postepowaniu
cywilnym, karnym i podatkowym - przez 5 lat od poczatku roku nast¢pujgcego po roku obrotowym, w ktérym
operacje, transakcje i postgpowanie zostaly ostatecznie zakonczone, splacone, rozliczone lub przedawnione,

- dokumentacja przyjgtego sposobu prowadzenia rachunkowosci - przez okres nie krotszy niz 3 lat od uplywu
_ich waznoéci,
- dokumenty dotyczace rekojmi i reklamacji - 1 rok po terminie uptywu rekojmi fub rozliczeniu reklamacji,
- ksiggi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostale dowody ksiggowe i dokumenty - przez okres
5 at.

Powyzsze terminy oblicza si¢ od poczatku roku nastgpujacego po roku obrotowym, ktorego dane zbiory
{dokumenty) )
dotycza.

3. Udost¢pnianie danych i dokumentéw

Udostepnienie sprawozdan finansowych i budzetowych oraz dowodow ksiggowych, ksiag rachunkowych i innych
dokumentoéw z zakresu rachunkowosci jednostki ma miejsce:

- wsiedzibie jednostki po uzyskaniu zgody kierownika jednostki tub upowaznionej przez niege osoby,
- poza siedziba jednostki po uzyskaniu pisemnej zgody kierownika jednostki i pozostawieniu pisemnego
pokwitowania zawierajacego spis wydanych dokumentdw.
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