regionalny punkt
doradczy

Jak ztozy¢ oferte w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Dolnoslgskiego na
wykonanie zadania publicznego, przez generator ofert eNGO.

Czes€ | - rejestracja nowego konta organizacji pozarzagdowej.
Szanowni Panistwo,

przedstawiam mozliwosci pracy nad ofertami, sprawozdaniami i innymi czynnos$ciami
wykonywanymi za pomoca generatora ofert eNGO.

Na poczatku nalezy wspomnieé o korzysciach wynikajgcych ze ztozenia oferty na wykonanie
zadania publicznego (w otwartym konkursie ofert oraz oferty uproszczonej) poprzez
generator:

1/ niweluje btedy formalne oferty;

2/ waliduje (sprawdza) wyliczenia w kosztorysie oferty;

3/ skraca termin ztozenia oferty uproszczonej (zamiast 14 dni roboczych do 8 dni przed
terminem rozpoczecia zadania);

4/ umozliwia ztozenia oferty bez posrednictwa poczty, czy tez osobistego ztozenia dokumentu
papierowego w UMWD;

5/ generuje sprawozdanie (po odpowiednim uzupetnieniu danych) z realizacji zadania
publicznego;

6/ umozliwia jednoczesng prace grupowa nad tworzong oferta.

Generator ofert eNGO umozliwia wykonania nastepujgcych czynnosci:

1/ przegladanie aktualnych otwartych konkurséw ofert ogtaszanych przez Urzad
Marszatkowski Wojewédztwa Dolnoslaskiego,

2/ przygotowanie ofert konkursowych (wspdlng, wieloletnig) lub uproszczonych (19a);

3/ przygotowanie sprawozdan (czesciowe, koricowe) realizowanych zadan publicznych.

Czesci z powyzszych czynnosci mozna wykonywacé bez zalogowania. Taki dostep jest do
informacji o ogtoszonych i zakonczonych konkursach, jest réwniez dostep do zakfadek
Dokumenty, czy tez Aktualnosci.

Sktadanie ofert oraz wykonywanie sprawozdan, wymaga zalogowania do generatora.

Aby zatozy¢ oferte (dotyczy to ofert na ogtoszony konkurs jak i oferte uproszczong) nalezy w
pierwszej kolejnosci zatozy¢ konto organizacji.
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W pasku wyszukiwarki nalezy
wpisac:
dolnoslaskie.engo.org.pl/konkursy-
trwajace
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@ dolnoslaskie.engo.org.pl/konkursy-trwajace © @ ¥

Generator eNGO @ Konkursyofert & Dokumenty B9 Aktualnosci A A A O ® zarejestruj o Zaloguj

Konkursy ofert

Lista ogtoszonych konkurséw ofert

= Otwarte konkursy Aktualnie trwajgce konkursy ofert

» Aktualnie trwajace

» Zakoriczone

» Archiwum o

= Tryb 19 . - . .
v presseany TR Brak konkursow ofert do wyswietlenia

» Zi6zoferte

. Dane kontaktowe

Wojewédztwo

dolnoslaskie

50-411 Wroclaw
Wybrzeze Stowackiego 12-14

+4B 71 776 90 53 A nastepnie k|lknaC
umwd@dolnyslask.pl ikon ke zZar ej estruj

Wybierz inny organ
administracji publicznej

https://dolnoslaskie.engo.org.pl/konkursy-trwajace

W tym momencie napisze o jeszcze jednej korzysci stosowania generatora ofert — raz
zarejestrowana w generatorze organizacja pozarzgdowa, bedzie mogta tworzyé nastepne
oferty i inne dokumenty bez ponownego wpisywania danych (do momentu ich zmiany).

Po kliknieciu w Zarejestruj, przeniesiemy sie do panelu rejestracji — do formularza rejestracji
nowego konta eNGO (ponizej)

Generator eNGO @ Konkursyofert & Dokumenty &3 Aktualnosci A A A O @ Zarejestruj o Zaloguj

Rejestracja nowego konta w systemie eNGO

Wprowads podstawowe dane swojej organizacji

. Dane kontaktowe =
Dane organizacji

dane organizag)

Wojewdédztwo
dolnosiagskie
50-411 Wroclaw

Wybrzeze Stowackiego 12-14
+4871 77690 5

Kod pocztowy Miejscowoid Ulica | numer budynku / lokalu
umwd@dolnyslask.p

Dane uzytkownika organizacji
Wybierz inny organ Konto uzytkownika, ktore zakiadasz bedzle kontem gidwnym rejestrowane) organizac,
administracji publicznej

Imie Nazwisko Adres Email (login do systemu)

Twoje hasto Potwierdzenie hasta
i LS
Nie jestem robotem

Przeczytalem i skeeptuje re korzystania : serwisu internetowego Generator eNGO wraz z

nie moich danych osobowych przez organizatora konkursu w serwisie internetowym Generator eNGO - administratora danych
onkursu. Podanie danych osobowych jest dobrowolne. Osobie, kiérej dane dotyczq przystuguje prawo wgladu do danych

Zarejestruj nowe konto

https://dolnoslaskie.engo.org.pl/register

Prawo a organizacje pozarzadowe Strona 2



regionalny punkt
doradczy

Podczas rejestracji nalezy podaé dane organizacji, ktérg reprezentuje osoba dokonujaca rejestracji —
jej nazwe oraz adres: kod pocztowy, miejscowosé, nazwe ulicy (wraz z numerem budynku i lokalu). W
dolnej czesci formularza nalezy wpisa¢ dane osoby dokonujgcej rejestracji, ktéra bedzie uzytkowac
konto (osoba ta bedzie administratorem konta rejestrowanej organizacji). Wymagane jest imie,
nazwisko, adres email (wazne jest podanie prawidtowego adresu email — uzytkownik musi mie¢ do
niego dostep, podany adres musi by¢ aktywny, gdyz jest potrzebny do aktywacji konta) oraz hasto
dostepu do serwisu dla danego uzytkownika.

Nalezy pamietad, ze podany adres e mila bedzie identyfikowat nazwe konta organizacji. Wpisujac hasto
nalezy je zapamietaé, gdyz bedzie potrzebne do zalogowania do generatora.

Uwaga - podany w trakcie rejestracji adres email musi by¢ unikalny w systemie eNGO. Jezeli
wpisany adres email jest juz przypisany do istniejgcego konta w systemie eNGO, to w
momencie wystania formularza rejestracji, zostanie wyswietlony komunikat: ,, Wybrany email
jest juz w uzyciu”, co oznacza, ze wpisany adres email nie moze zostac¢ uzyty i nalezy podaé
inny. Taka sytuacja moze wystgpi¢ w przypadku, gdy np. adres emaila rejestrujacego
organizacje, jest przypisany jako dodatkowe konto innej organizacji, a uzytkownik nastepnie
postanowi zarejestrowac¢ nowg organizacje podajgc ten sam adres email.

Po prawidtowym wypetnieniu wszystkich pdl, nalezy klikngé przycisk Zarejestruj nowe konto
znajdujgcy sie w prawym dolnym rogu ekranu. Po nacisnieciu przycisku, uzytkownik zostanie
przeniesiony z powrotem do panelu sterowania. Uwaga: kazde nowo rejestrowane konto
wymaga aktywacji. Po udanej rejestracji konta, uzytkownik musi go aktywowaé. W tym celu
nalezy odebra¢ wiadomos$é email, ktéra zostanie wystana na wskazany w formularzu
rejestracyjnym adres email, a nastepnie klikng¢ link aktywacyjny znajdujacy sie w tresci maila.
Klikniecie w link aktywacyjny automatycznie przeniesie uzytkownika do panelu logowania,
gdzie nalezy wpisa¢ adres email oraz hasto, ktére zostaty podane podczas rejestracji nowego
konta.

Koniec czesci |

Doradca

Andrzej Stachowiak

(na podstawie Instrukcji uzytkowania aplikacji
Panel dla organizacji pozarzgdowych NGO.
Aplikacja Generator eNGO)
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