Czeéé 1 Zapytanie ofertowe — Instrukdja dla Wykonawedw

[ ‘Nazwa 'i_éar_és_Zamawiajacegu:

Gmina Radkéw

ul. Rynek 1
57-420 Radkéw
NIP 8851535030

ZAPYTANIE OFERTOWE
NA UStUGI

Dziatania informacyjno-promocyjne projektu pn. ,Budowa kanalizacji sanitarnej wraz z
przytaczami w m. Radkéw ul. Grunwaldzka, Lesna, Polna (etap V, VI, VII)”

dla postepowania przeprowadzanego zgodnie z postanowieniami Regulaminu udzielania zamowien
publicznych wspétfinansowanych z POIi$ 2014-2020,
do ktdrych nie stosuje sie ustawy PZP w Gminie Radkow

(dostepny na stronie internetowej pod adresem https://biuletyn.net/radkowklodzki/

oraz https://bazakonkurencyvinosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/)
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Zapytanie ofertowe zawiera:

Lp Oznaczenie Czesci Nazwa Czesci
1 Czesc | Zapytanie ofertowe - Instrukcja dla Wykonawcéw (IDW)
2 Czesc Il Wzor Istotne Postanowienia Umowy
3 Czesc lll Opis Przedmiotu Zamowienia
4 Czesc IV Wykaz cen
5 Czest V Zataczniki edytowalne

Zapytanie ofertowe zostato zamieszczone:

1. na stronie internetowej Zamawiajgcego: https://biuletyn.net/radkowklodzki/

2. na stronie internetowej ministra wiasciwego ds. rozwoju regionalnego:
https://bazakonkurencyinosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

3. na tablicy ogloszen Zamawiajgcego
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1. Nazwa i adres Zamawiajgcego
Gmina Radkow
ul. Rynek 1
57-420 Radkéw
2. Oznaczenie Wykonawcy.
Na potrzeby niniejszej go zapytania ofertowego wprowadza sig nastepujace definicje i skréty:

Wykonawca - osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowoéci prawnej,
ktdra ubiega sig o udzielenie zamdwienia, zlozyta oferte lub zawarla umowe w sprawie zamdwienia.

Konsorcjum — stanowiy wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o zamdwienie, ponoszacy solidarng
odpowiedzialnos¢ za nalezyte wykonanie przedmiotu umowy. "Konsorcjum" naleiy rozumieé jako porozumienie
cywilnoprawne dwdch lub wiekszej liczby osdb (poszczegdlne osoby zwane sa dalej "Partnerami”) i nalezy je
odniest do wykonawcow wspdlinie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia publicznego.

»OPZ" - Opis Przedmiotu Zamdwienia.

#DW" - Instrukcja dla Wykonawcéw.,

»u.p.z.p." ,p.z.p."- ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwied publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz.
1843)

~Wytyczne” — wytyczne w zakresie kwallfikowalnosci wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020

»Strona internetowa” — strona internetowa ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego oraz strona
internetowa Zamawiajacego

»Regulamin” - Regulamin udzielania zamdwieri publicznych dla Gminy Radkdw, zgodnie z zatgeznikiem nr 3 do
zarzadzenia Nr 48/14 Burmistrza Miasta i Gminy Radkéw z 15 kwietnia 2014 r. w sprawie zasad wykonywania
w Urzedzie Miasta i Gminy w Radkowie | jednostkach organizacyjnych Gminy Radkéw ustawy Prawe zamdéwien
publicznych oraz Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej Urzedu Miasta i Gminy Radkéw

Kontrakt — gdziekolwiek w specyfikacji pojawi sig stowo Kontrakt naleiy przez to rozumieé ,Umowe”
W rozumieniu przepisdw Prawa obowijzujacego w Rzeczpospolitej Polskiej, w szczegdlnosci w rozumieniu
przepisow ustawy Kodeks Cywilny oraz ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Zamdwienie — ilekro¢ w Kontrakcie mowa o zamdwieniu nalezy przez to rozumieé odptatng Umowe (Kontrakt)
zawarty pomigdzy Zamawiajgcym a Wykonawca, ktérego przedmiotem s3 ustugi, dostawy lub roboty
budowlane.

3. Tryb udzielania zamdwienia
Zapytanie ofertowe
4. Opis przedmiotu zamdwienia.
1. Przedmiot niniejszego zamodwienia stanowi wykonanie ustugi w ramach Dziatari informacyjno-promocyjnych

projektu pn. ,Budowa kanalizacji sanitarnej wraz z przylaczami w m. Radkéw ul. Grunwaldzka, Leéna, Polna (etap
V, VI, VII)", wspétfinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej.

Szczegdlowy opis | zakres przedmiotu zamdwienia przedstawiony zostat w Czedci Il niniejszej zapytania
ofertowego, tj. w Opisie przedmiotu zamdwienia.

4. Wspdlny Stownik Zamdwien (CPV):
79342200-5 Ustugi w zakresie promocji

5. Zamodwienia czeiclowe.

Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert czesciowych.
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6. Informacja o przewidzianych zamowieniach z wolnej reki.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamodwien uzupetniajacych.

7. Informacja o ofercie wariantowe] | umowie ramowej.

Zamawiajgcy nie dopuszcza skfadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej,

8. Termin wykonania zaméwienia.

Termin wykonania zaméwienia: 30.11.2020 roku.
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9. Warunki udziatlu w postepowaniu, podstawy wykluczenia oraz wykaz oéwiadczeri lub
dokumentéw, potwlerdzajacych spetnienie warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz brak podstaw do
wykluczenia.

0 udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy:
1) nie podlegaja wykluczenlu z postepowania.

Zamawiajacy wykluczy z postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego Wykonawee, wobec ktdrego
zaistniejg przestanki do wykluczenia, o ktérych mowa ponizej:

Z procedury udzielenia zamdéwienia publicznego wykluczeni zostajg wykonawcy, ktérzy powigzani sa
kapitatowo lub osobowo z Zamawlajacym.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowiazar w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w
imieniu Zamawiajgcego czynnoscl zwigzane z przygotowaniem | przeprowadzeniem procedury udzielenia
zamowienia publicznego a wykonawea, polegajace w szczegdlnodel na:

a) uczestniczeniu w spdtce jako wspadlnik spétki eywilne] lub spotki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,
€) petnieniu funkciji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linil prostej,
pokrewieristwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

W celu potwierdzenla braku podstaw do wykluczenia z udzialu w niniejszym postepowaniu o udzielenie
zaméwienia Wykonawca zobowigzany jest ztozyé oswiadczenie wg wzoru stanowiacego zatacznik nr 2 do
niniejszego zapytania.

2) spetniaja nize] wymienione warunki udziatu w postepowaniu dotyczace zdolnosci technicznej
Zamawiajgcy uzna, ze Wykonawca spefnia warunki dotyczace zdolnosci technicznej, jezell wykaze:

a) doswiadczenie (w przypadku wspdlnego ubiegania sig dwéch lub wiecej Wykonawcdw o udzielenie
niniejszego zamowienia, oceniana bedzle ich tgczna wiedza i doswiadczenie), jezeli wykaze, ze
wykonat w okresie ostatnich pleciu lat przed uptywem terminu sktadania ofert co najmniej:

® jedna ustuge zaprojektowania i wykonania plakatéw lub ulotek,

* organizacjg konferencji informacyjnej z prezentacja multimedialng,

¢ zaprojektowania tablicy informacyjnej lub pamigtkowej lub reklamowej,

e co najmniej jedna ustuge zaprojektowania i wykonania strony internetowej,
® co najmniej jedng ustuge wykonania spotu radiowego,

®  co najmniej jedng ustugg wykonania materiatu audiowizualnego.

W celu wykazania spefniania niniejszego warunku Wykonawca, zobowigzany jest do przediozenia
wykazu ustug wykonanych w okresie ostatnich pigciu lat przed uplywem sktadania ofert wraz z
podaniem ich wartoici, przedmiotu, dat wykonania i pedmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty
wykonane, sporzadzonego wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 3
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2. Dokumenty powinny by¢ ziozone w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonych za zgodnosc
z oryginatem przez osobe/osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawey, za wyjatkiem oswiadczen, ktdre
winny by¢ ztoZone wylgcznie w formie oryginaldw.

3. W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia oraz w przypadku
podmiotdw, na zdolnoidciach lub sytuacji, ktérych polega Wykonawea, kopie dokumentéw dotyczgcych
odpowiednio Wykonawecy lub tych podmiotdw s3 poswiadczane za zgodnosc z oryginatem przez Wykonawce

lub te podmioty.
10. Wykonawcy wspélnie ubiegajgcy sie o udzielenie zaméwienia.

1. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie niniejszego zamowienia powinni spetniac warunki
udziatu w postepowaniu | nie podlegaé wykluczeniu oraz ztoizyé dokumenty potwierdzajace spetnianie
tych warunkdw i brak podstaw do wykluczenia. Ponadto tacy Wykonawcy ustanawiajg Pefnomocnika do
reprezentowania ich w niniejszym postepowaniu albo reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia
umowy w sprawle zamdwienia publicznego. Zaleca sie aby Petnomocnikiem byt jeden z Wykonawcow
wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamadwienia.

2.  Wszelka korespondencja, oswiadczenia, wnioski adresowane 53 do Petnomocnika ze skutkiem wobec
wszystkich mocodawcow.

3. Petnomocnik dokonuje wszystkich czynnosci w imieniu mocodawcéw i na ich rzecz.

4.  Wypelniajac formularz oferty naleiy wpisa¢ dane (nazwa, adres itd.) Petnomocnika oraz wszystkich
Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o zamdwienie. W innych dokumentach (zalgczniki)
powotujacych sie na Wykonawee w miejscu np. nazwa, adres Wykonawcy, nalezy wpisaé dane dotyczace
Petnomocnika i Wykonawey ktérego dany dokument (zatgcznik) dotyczy.

5. Peftnomocnictwo moze byc udzielone przez wszystkich Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o
udzielenie zamdwienia w jednym dokumencie, w ktdrym Wykonawcy wiasciwie reprezentowani wskaza
Petnomocnika, okredla zakres pelnomocnictwa | ztozg podpisy. Petnomocnictwo moie byé udzielone
przez kazdego z Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia w odrebnym
dokumencie, w ktdrym Wykonawca wiaiciwie reprezentowany, wskaze Petnomocnika, okresli zakres
petnomocnictwa z wyraZnym oznaczeniem iz jest ono udzielone w zwigzku ze wspélnym ubieganiem sie
o udzielenie zamodwienia | wskazuje pozostalych Wykonawcow. W przypadku tych pefnomocnictw,
zakres udzielanych petnomocnictw musi byé identyczny.

6. Petnomocnictwo musi byé udzielone na pidmie | winno zawieraé: oznaczenie Mocodawcy, oznaczenie

Petnomocnika, zakres petnomocnictwa. Wskazane jest by okredlato czas na jaki zostato udzielone
(wymagana forma dokumentu: oryginat lub poswiadczona notarialnie ,za zgodnosc z oryginatem” kopia

stosownego pelnomaocnictwa).
11. Wadium
Zamawiajgcy nie wymaga wnoszenia wadium w niniejszym postepowaniu.
12. Waluta w jakiej beda prowadzone rozliczenia zwigzane z realizacjg niniejszego zamdwienia
publicznego.

Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacjg zamdwienia publicznego, ktérego dotyczy niniejsze zapytanie ofertowe
dokonywane beda w PLN na rachunek bankowy Wykonawcy, otwarty w PLN.

13. Opis sposobu przygotowania oferty oraz oswiadczen lub dokumentdw potwierdzajgcych
spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

1. Wymagania podstawowe.
1) Kazdy Wykonawca moze ztozyc tylko jedng oferte.

2) Oferte oraz oswiadczenia lub dokumenty nalezy przygotowaé scisle wedtug wymagan okreslonych w
niniejszym zapytaniu.

3) Oferta oraz oswiadczenia lub dokumenty muszg byC podpisane przez osoby upowainione do
reprezentowania Wykonawcy (Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia).
Oznacza to, 12 jetell z dokumentu(dw) okreslajgcegolych) status prawny Wykonawcy(dw) lub
petnomocnictwa (petnomocnictw) wynika, iz do reprezentowania Wykonawcy(dw) upowaznionych jest
tacznie kilka oséb dokumenty muszg by¢ podpisane przez wszystkie te osoby.
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4)

5)

6)
7)

Upowaznienie osob do podpisania oferty oraz odwiadczen lub dokumentdw musi bezposdrednio wynikaé
z odpowiednich dokumentow. Oznacza to, ze jezeli upowaznienie takie nie wynika wprost z dokumentu
stwierdzajacego status prawny Wykonawcy (np. odpisu z wiasciwego rejestru) to naleiy przygotowaé
stosowne petnomocnictwo. Petnomocnictwo moie byé nastepnie przedstawione w formie oryginalu
albo w uwierzytelnionej notarialnie kopii.

We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczatkach, Zamawiajacy dopuszcza ztozenie czytelnego
zapisu o tresci pieczeci zawierajacego co najmniej oznaczenie nazwy (firmy) i siedziby.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Zamawiajacy informuje, Ze na podstawle ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. Kodeks karny (Dz.U. 2019 poz.
1950 t.j.) art. 297: ten kto, w celu uzyskania dla siebie lub kogo innego zamdwienia publicznego,
przedkiada podrobiony, przerobiony, poswiadczajacy nieprawde albo nierzetelny dokument albo
nierzetelne, pisemne oswiadczenie dotyczace okolicznosci o istotnym znaczeniu dla uzyskania
wymienionego zamdwienia podlega karze pozbawienia wolnosci (...)

2. Forma.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Oferta oraz oiwiadczenia lub dokumenty muszg byé sporzadzone w jezyku polskim, w jednym
egzemplarzu, mie¢ formeg pisemng. Dokumenty sporzadzone w jezyku obeym sg skiadane wraz
z ttumaczeniem na jezyk polski.

Stosowne wypelnienia we wzorach dokumentéw stanowigcych zataczniki do niniejszej IDW moga byé
dokonane komputerowo lub recznie.

Catosc oferty oraz oswiadczen lub dokumentéw powinna byé zlozona w formie uniemozliwiajacej jej
przypadkowe zdekompletowanie. Zaleca sie w tym celu ponumerowanie stron.

Wszelkie miejsca w ofercie oraz w oswiadczeniach lub dokumentach, w ktérych Wykonawea nanidst
poprawki lub zmlany wpisywanej przez siebie tresci (czyli wylacznie w miejscach, w ktdrych jest to
dopuszczone przez Zamawiajgcego) musza byé parafowane przez osobe (osoby) podpisujgca
(podpisujgce) oferte.

Dokumenty moga by¢ przedstawiane w formie oryginatéw lub poswiadczonych ,za zgodnosé z

oryginatem” kopii natomniast w przypadku petnomocnictwa oraz oswiadczeri Wykanawcy w formie
oryginalu; petnomocnictwo moze byé wniesione takze w uwierzytelnionej notarialnie kopii.

Zamawiajgcy moze zadad przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu
wylacznie wtedy, gdy ztozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci
co do jej prawdziwosci.

3. Zawartos¢ oferty.

Kompletna oferta musi zawlerac:

a) Formularz Oferty, sporzadzony na podstawie wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego.

b) Oédwiadczenle o braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy/Wykonawcdw, wg wzoru stanowiacego
zalacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

c) Stosowne Petnomocnictwo(a) = w przypadku, gdy upowainienie do podpisania oferty oraz
ofwiadczeri lub dokumentéw nie wynika bezposrednio z odpisu z wiasciwego rejestru lub z
centralnej ewidencji i informacji albo gdy oferty oraz oswiadczer lub dokumentéw nie podplisuje

Wykonawca.

d) W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, dokument
ustanawiajacy Petnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia
albo reprezentowania w postepowaniu | zawarcia umowy w sprawie niniejszego zamdwienia

publicznego.

e) Pozostate dokumenty lub oswiadczenia wymienione w niniejszym zapytaniu potwierdzajgce
spefnienie warunkéw udziatu w postepowaniu.
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14, Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykenawcami.
Osobami(g) upowaznionymi(g) przez Zamawlajgcego do kontaktowania sie z Wykonawcami jest:
Ran/Pani: Agnieszka Cyron
adres e-mail: a.cyron@radkowklodzki.pl
Porozumiewanie sie z Zamawiajacym odbywa sie na pismie lub drogg elektroniczna.
15. Wyjasnienie i zmiany w treéci zapytania ofertowego.
1. Wyjasnianie treéci zapytania ofertowego.

Wykonawca moie zwrdcic sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci ninlejszego zapytania ofertowego.
Zamawiajacy jest obowiazany niezwlocznie udzieli¢ wyjasnier, jednak nie pdiniej niz 2 dni robocze przed
uplywem terminu skfadania ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wplynat
do Zamawiajacego nie poiniej niz do korica dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania
ofert.

Zamawiajacy tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami umiesci na stronie internetowej. Udzielajac wyjasnien
Zamawiajgcy nie ujawni Zradia zapytania.

2. Zmiany w tresici zapytania ofertowego.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu skladania ofert, zmienic tresé
niniejszego zapytania ofertowego. Dokonang zmiane Zamawiajgcy umiesci na stronie internetowej.

16. Miejsce, termin i sposdb zlozenia oferty.
1. Oferte nalezy zlozy¢ w sekretariacie Urzedu Miasta | Gminy w Radkowie, ul. Rynek 1, 57-420 Radkédw,

czynnym w dniach i godzinach:

Poniedziatek: 8:00- 17:00
Wtorek, Sroda, Czwartek: 8:00 — 16:00
Pigtek: 8:00 — 15:00, lub przestat przesytka kurierskg pod ww. adres w nieprzekraczalnym terminie:

do dnia 09.12.2019r. do godz,

czasu lokalnego

2. Oferte naleiy ztoiyé w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie (paczce). Koperte
(paczke) nalezy opisaé nastepujgco:

, Gmina Radkéw ‘
| ul. Rynek 1 [
57-420 Radkéw
Oferta cenowa na:

Dziatania Informacyjno-promocyjne projektu pn. ,,Budowa
kanalizacji sanitarnej wraz z przytaczami w m. Radkéw
‘ ul. Grunwaldzka, Lesna, Polna (etap V, VI, VII)" Nie otwieraé przed |
dniem: 09.12.2019 r. godz. 10:15

Na kopercie (paczce) oprécz opisu jw. nalezy umiesdci¢ nazwe i adres Wykonawcy.
17. Zmiany lub wycofanie zlozonej oferty.

1. Wykonaweca moze wprowadzic zmiany lub wycofaé zlozong przez siebie oferte. Zmiany lub wycofanie
ztozonej oferty s3 skuteczne tylko wowczas, gdy zostaty dokonane przed upltywem terminu skfadania ofert.

)
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Zmiany, poprawki lub modyfikacje zloionej oferty muszg byc zloione w miejscu iwedlug zasad
obowigzujgcych przy skfadaniu oferty. Odpowiednio opisane koperty (paczki) zawierajgce zmiany nalezy
dodatkowo opatrzy¢ dopiskiem ,ZMIANA". W przypadku ztozenia kilku ,ZMIAN” koperte (paczke) kaidej
LZMIANY” nalezy dodatkowo opatrzy€ napisem ,zmiana nr ...".

Wycofanie ztozonej oferty nastepuje poprzez ziozenie pisemnego powladomienia podpisanego przez
umocowanego na pismie przedstawiciela Wykonawcy. Wycofanie nalezy zlozy¢é w miejscu i wedtug zasad
obowigzujgcych przy sktadaniu oferty. Odpowiednio opisang koperte (paczke) zawierajaca powiadomienie
nalezy dodatkowo opatrzyé dopiskiem ,, WYCOFANIE”.

18. Miejsce i termin otwarcia ofert.

Otwarcie ofert nastapi w sali ratuszowej w przyziemiu Urzedu Miasta i Gminy w Radkowie, ul. Rynek 1

57-420 Radkow

L

S E— |

. 10:15
W dniu 09.12.2019 o godz.

J czasu lokalnego

19. Tryb otwarcia ofert.

W trakcie publicznej sesji otwarcia ofert nie beds otwierane koperty (paczki) zawierajace oferty, ktérych
dotyczy ,WYCOFANIE”. Takie oferty zostana odestane Wykonawcom bez otwierania.

Koperty (paczki) oznakowane dopiskiem ,ZMIANA” zostang otwarte przed otwarciem kopert (paczek)
zawierajacych oferty, ktérych dotycza te zmiany. Po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonania zmian,
zmiany zostang dotgczone do oferty.

Podczas otwarcia kopert z ofertami Zamawiajacy kazdorazowo oglosi obecnym:
1) nazweiadres Wykonawey, ktdrego oferta jest otwierana,
2) informacje dotyczace ceny,

3) kwote jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczyé na realizacje zamdwienia.

20. Okres zwigzania ofertg

Wykonawca pozostaje zwigzany zlozong ofertg przez 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie
wraz z uplywem terminu sktadania ofert.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przediuzyé termin zwigzania oferta, z tym ie

Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta, zwrdcié¢ sie do
Wykonawcow o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie diuzszy jednak niz 60

dni.

21. Opis sposobu obliczenia ceny.

Podana w ofercie cena musi byé wyrazona w PLN. Cena musi uwzgledniaé¢ wszystkie wymagania niniejszego
zapytania oraz obejmowaé wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu naleiytej oraz zgodnej z
obowigzujacymi przepisami realizacji przedmiotu zamdéwienia.

Ceng oferty, jest kwota wymieniona w Formularzu Oferty.

Zamawiajacy poprawi oczywiste omytkl rachunkowe w ofercie oraz zawiadomi Wykonawce o poprawieniu
oczywistej omytki rachunkowej w obliczeniu ceny.
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22, Kryteria oceny ofert.

Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o nastepujgce kryteria i ich znaczenie:

Maksymalna ilos¢ punktow
jakie moze otrzymaé oferta

Lp. Kryterium za dane kryterium

1, Cena brutto 100

Zasady oceny kryterium ,cena”:

W kryterium "Cena" oferta otrzyma zaokraglong do dwéch miejsc po przecinku ilos¢ punktéw wynikajacg
z dziatania:

C'min
Pi(C) = Gy Max(C)
gdzie:
Pi(C) ilos¢ punktdw jakie otrzyma oferta "I' za kryterium "Cena";
Cmin najnizsza cena sposrod wszystkich waznych I nieodrzuconych ofert;
Ci cena oferty "i";
Max (C) maksymalna iloéé punktéw, jakie moze otrzymacé oferta za kryterium ,,Cér?a"

Zamawiajacy oceni wazne oferty zgodnie z kryteriami przedstawionymi w punkcie 25.1. Zamawiajacy uzna za
oferte najkorzystniejsza, oferte, ktéra uzyska najwiekszg iloé¢ punktéw.

23. Oferta z razgco niska cena.

lezeli zaoferowana cena lub jej istotne czedci sktadowe, wydajg sie razgco niskie w stosunku do przedmiotu
zamowienia i budzg watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwoéci wykonania przedmiotu zamdwienia
zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego lub wynikajacymi z odrebnych przepisdw,
Zamawiajacy zwraca sig o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowoddw, dotyczacych wyliczenia ceny.

Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy.

Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy, ktéry nie udzielit wyjasnien lub jezell dokonana ocena wyjasnien
wraz ze zlozonymi dowodami potwierdza, Ze oferta zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu
zamdwienia

24. Uzupetnienie oferty.

lezeli Wykonawca nie ztozyl odwiadczen petnomocnictw lub dokumentéw, o ktdrych mowa w niniejszym
zapytaniu ofertowym, lub innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania,
ofwiadczenia petnomocnictwa lub dokumenty sa niekompletne, zawierajg btedy lub budza wskazane przez
Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajagcy wezwie do ich zlozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do
udzielania wyjasnieri w terminie przez siebie wskazanym nie krétszym niz 3 dni robocze, chyba ie mimo ich
zlozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnier oferta Wykonawcy podlegaé bedzie
odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postepowania.

Zamawiajacy wezwie takie, w wyznaczonym przez siebie terminie, do zioienia wyjadnief dotyczacych
oswiadczen lub dokumentow.

25. Tryb oceny ofert.

1} Ocena zgodnosci oferty z trescia zapytania ofertowego przeprowadzona zostanie wylacznie na
podstawie analizy dokumentéw i oswiadczen, jakie Wykonawca zawarl w swej ofercie.
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2) Ocenie podlega¢ bedzie zaréwno formalna jak i merytoryczna zgodnosé oferty z tredcig niniejszego
zapytania ofertowego.

3) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny oferty wiarygodnosci przedstawionych
przez Wykonawcéw dokumentdw, oswiadczen, wykazéw, danych i informacii.

4) W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego w trakcie sprawdzania ofert, ze ztozenie oferty stanowi
czyn nieuczciwej konkurencji — oferta zostanie przez Zamawiajgcego odrzucona.

5) Przedstawienie przez Wykonawce informacji nieprawdziwych majacych wplyw na wynik postepowania o
udzielenie niniejszego zaméwienia skutkowac bedzie wykluczeniem Wykonawey z prowadzonego
postepowania, niezaleznie od innych skutkéw przewidzianych prawem.

26. Wykluczenie Wykonawecy.

Zamawiajgcy wykluczy z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego Wykonawce, wobec ktérego
zaistniejg przestanki do wykluczenia.

Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

Zamawiajgcy moie wykluczyc Wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie zamdwienia.
27. Wybaor oferty i zawiadomienie o wyniku postepowania.

Zamawiajacy udziell zamdwienia Wykonawcy, ktdrego oferta zostanie uznana za najkorzystnigjsza.

Zamawiajgcy informuje niezwtocznie wszystkich Wykonawcedw o:

1) wyborze najkorzystniejsze] oferty, podajagc nazwe albo imig i nazwisko, siedzibe albo miegjsce
zamieszkania | adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci Wykonawcy, ktdrego oferte
wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jeieli sg
miejscami wykonywania dziatalnosci wykonawedw, ktorzy zlozyli oferty, a takie faczng punktacje,

2) lub uniewainieniu postepowania.

Zamawiajgey udostgpnia informacje, o ktdrych mowa powyiej na stronie internetowej Zamawiajacego i na
Bazie Konkurencyjnosci

Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o miejscu i terminie podpisania umowy.
28. Informacje ogdlne dotyczace kwestii formalnych umowy w sprawie niniejszego zamdwienia.

Umowa w sprawie niniejszego zamdwienia:

1) zostanie zawarta w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci;

2) maja do niej zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego;

3) Jest jawna i podlega udostgpnieniu na zasadach okreélonych w przepisach o dostepie do informacji
publicznej;

4) zakres swiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy jest toisamy z jego zobowigzaniem zawartym w
ofercie;

5) jest zawarta na okres wskazany w zapytaniu ofertowym.

Wykonawey wspdlnie ubiegajacy sig o udzielenie zaméwienia ponosza solidarng odpowiedzialnoéé za
wykonanie umowy. Ponadto Wykonawcy wspdinie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia, ktérych oferta
zostata uznana za najkorzystniejsza sg zobowigzani dostarczyé petnomocnictwo do podpisania umowy w
sprawle zamdwienia publicznego.

Wykonawcy realizujgcy wspdlnie umowe wyznaczajg sposrdd siebie Petnomocnika upowaznionego do
zaciggania zobowigzah w imieniu wszystkich Wykonawcéw realizujacych wspdinie umowe. Petnomocnik
upowainlony bedzie takie do wystawiania faktur, przyjmowania pfatnoici od Zamawiajacego ido
przyjmowania polecen na rzecz | w imieniu wszystkich Wykonawcéw realizujgcych wspélnie umowe.

Pozostale kwestie odnoszace sie do umowy uregulowane sa w Istotnych postanowieniach umowy.
29. Uniewaznienie wyboru oferty

Zamawiajgcy uniewaini wybdr oferty cenowej w nastepujgcych sytuacjach:
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1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg zamawiajacy zamierza przeznaczyt na sfinansowanie
zamdwienia, chyba ze Zamawiajacy zwigkszy te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

3) postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada;
2. O uniewainieniu wyboru oferty Zamawiajacy zawiadomi réwnoczesnie wszystkich Wykonawcow, ktérzy:

a) ubiegali sig o udzielenie zamdwienia — w przypadku uniewaznienia postepowania przed uptywem
terminu sktadania ofert,

b) ztoiyli oferty —w przypadku uniewainienia postepowania po uplywie terminu skfadania ofert — podajac
uzasadnienie.

30. Podwykonawstwo,
Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania zaméwienia podwykonawcy/om.
31. Wykaz zalgcznikéw do niniejszego zapytania.

Zatacznikami do niniejszego zapytania sg nastepujace wzory:

Nazwa Zatgcznika

Zatacznik nr1 Wzér Formularza Ofertowego

Zatacznik nr 2 Wzér Odwiadczenia Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia

Zatgcznik nr 3 Wzdér Wykazu wykonanych przez Wykonawce ustug

Wskazane w tabeli powyzej zatgczniki Wykonawca wypetnia stosownle do tresci pkt. 13.3 niniejszego zapytania.
Wprowadzone zmiany nie mogg zmieniad informacji wymaganych przez Zamawiajgcego okreslonych w tredci
zatgcznikow.

32. Klauzula informacyjna.

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, e:

1) administratorem Pani/Pana danych jest: Gmina Radkdw, Rynek 1, 57-420 Radkdw,

2) inspektorem ochrony danych w Gminie Radkdw, Rynek 1, 57-420 Radkéw jest pani Urszula Krdl, kontakt:
u.krol@radkowklodzki.pl;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z oferta
cenowg dla ustugi: Dziatania informacyjno-promocyjne projektu pn. ,Budowa kanalizacji sanitarnej wraz z
przytaczami w m. Radkéw ul. Grunwaldzka, Leéna, Polna (etap V, VI, VII)*

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja z postepowania o wyborze oferty.

5) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania o
udzielenie zamaowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas

trwania umowy;

6) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO:

7) posiada Pani/Pan:
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych asobowych Pani/Pana dotyczacych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobawych **;
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c) na podstawie art. 18 RODO prawo z3dania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z
zastrzezeniem przypadkdw, o ktdrych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **¥;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ie
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

8) nie przystuguje Pani/Panu:
a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa prawna
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO,

* Wyjainienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu przetwarzajacego istnicje obowlazek
wyznaczenia inspektora ochrony danych osabowych.

** Wyjadnienie: skarzystanie z prawa do sprostowania nie mote skutkowaé zmiang wyniku postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego ani zmiang
postanowlen umowy w 2akresie niezgodnym z ustawy Pzp oraz nie moie naruszaé integralnoscl protokolu oraz jego zalgcznikdw.

*** Wyjainienie: prawo do ograniczenia przetwarzanla nle ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze Srodkéw
ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osaby fizycznej lub prawnej, lub z uwagl na waine wzgledy Interesu publicznego Unii Europeskie] lub panstwa

crlonkowskiego.
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FORMULARZ OFERTY

na zadanie pn.:

Dziatania informacyjno-promocyjne projektu pn. ,,Budowa kanalizacji sanitarnej wraz z przylaczami
w m. Radkéw ul. Grunwaldzka, Lesna, Palna (etap V, VI, Vil)” wspéifinansowanego ze srodkdéw Funduszu
Spdjnosci w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020

1. ZAMAWIAJACY:

Gmina Radkow
ul. Rynek 1
57-420 Radkow

2. WYKONAWCA:

Niniejsza oferta zostaje ztozona przez :

l.p.

Nazwa(y) Wykonawcy(dw)

Adres(y)
Wykonawcy(dw)

3. 0SOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTOW:

Imie i ﬂathska

Adres

Nr faksu

Nr telefonu

Adrese-mail

1) zapoznatem sie z trefcig zapytania ofertowego dla niniejszego zaméwienia,

2) pwarantuje wykonanie caloscl ninlefszego zamdwienia zgodnie z trescig zapytania ofertowego,

3) cena ryczaltowa rmojej (naszej) oferty za realizacje catoicl ninlejszego zamdéwienia wynosi:

e 21 AEELO, stownie .........

cemeeeneeno 2t DFUEED, StOWNIE

1) Oswiadezamy, it oferowana cena jest ceng ryczattowa obelmujaea wszystkie koszty wykonania uslugi. Zakres | ceng poszczegdinych

zadan przedstawilismy w zalgczonym WYKAZIE CEN.

2) ninlejsza oferta jest waina przez 30 dni,
3)  akceptujg(emy) bez zastrzezen wzdr Istotnych postanowiert umowy zalgczony do zapytania ofertowego, w przypadku uznania

mojej (nasze|) oferty za najkorzystniejsza umowe zobowigzuje(emy) si¢ zawrzeé w miejscu i terminie jakie zostang wskazane przez

Zamawiajqcego,

Podpis(y):

Nazwiske i imie osoby(osob) Podpls(y)osoby(asdb)

b Nazwal(y) upowatnionej(ych) upowaznionej{ych) Pieczed{cie) Migjscowosé

- Wykonawcy(dw) do podpisania niniejszej oferty do padpisania niniejszej oferty Wykonawcy(dw) I data
w imieniu Wykonawcy{sw) w Imleniu Wykenawey(dw)

1)
B
13
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nilk nr 2 — wzor oswidgdczenia Wykonowe

1.ZAMAWIAIACY:
Gmina Radkéw
ul. Rynek 1
57-420 Radkdw
2.WYKONAWCA:

Niniejsza oferta zostaje ztoZona przez:

L.p. Nazwaly) Wykonawcv(éwi s

Adres('y.) Wykonawcy.(g\;}

Oswiadeczamly), Ze nie pc:d_lég‘a‘m(y] wykl.ﬁl.:;ér.!-iﬁ_-i postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na
Dziatania informacyjno-promaocyjne projektu pn. ,,Budowa kanalizacji sanitarnej wraz z przytagczami w m. Radkdw
ul. Grunwaldzka, Lesna, Polna (etap V, VI, VII)”, tzn. nie istniejg wobec mnie(nas) przestanki do wykluczenia, o

ktérych mowa w pkt. 9.1.1) IDW:

Z procedury udzielenia zamdwienia publicznego wykluczeni zostaja wykonawecy, ktérzy powigzani s3 kapitatowo

lub osobowo z Zamawiajgcym.

Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania migdzy Zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowiazanh w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w imieniu
Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury udzielenia zamdwienia

publicznego a wykonawca, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spdlce jako wspalnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akeji,

c) petnieniu funkeji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzerskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewieristwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii boczne] lub w stosunku

przysposohienia, opieki lub kuratell.

Podpis(y):
Nazwisko | imie osoby{oséb) Podpis{y)osoby(osdb)
| Nazwaly) upowaznionej{ych) upowatnionej{ych) Pieczed(cie) Miejscowosc
i Wykonawcy(dw) do podpisania niniejszej oferty do podpisania niniejszej oferty Wykonawcy(éw) i data
w Imleniu Wykonawey(dw) w imieniu Wykonawcy(dw)
1)
2) ——
14
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1.ZAMAWIAJACY:
Gmina Radkow
ul. Rynek 1
57-420 Radkow

2.WYKONAWCA:

Niniejsza oferta zostaje ztozona przez:

!(\\‘,»&%10“.0 W0 %a}aht{\ \OO*G_(MQ Au- 9. M- 209 Nfigaw M /JQZ-M e

Lp. Nazwa(y) Wykonawcy(dw) Adres(y)
) Wykonawey(ow)
0SWIADCZAM(Y), ZE:
Wykonatem (wykonalismy) naleiycie nastepujace ustugi:
i Nazwa o l Data wykonania Odbiorca (nazwa, Nazwa
-p. rzedmiot uslfugi adres, nrtelefonu do
kontraktu :
o - kontaktu) YWikbpawey
ZakKkonczenie
oczatek (data
poczatek (data) (data)
1.
2.
Podpis(y):
Nazwisko | Imie osoby(osdb) Podpis(y)osoby(oséb)
4 Nazwa(y) upowatnionej{ych) upowaznionej{ych) Pieczed(cie) Migjscowosé
do Wykonawcy(dw) do podpisania niniejszej oferty do podpisania ninlejszej oferty Wykonawcy(dw) i data
w imieniu Wykonawcy(dw) w imieniu Wykonawcy(éw)
i )
e =
pleczedfi podpls Zamawigjgcego
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