OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Burmistrz Miasta i Gminy Radkéw ogtasza nabér na wolne stanowisko pracy miodszego referenta ds. gospodarki

nieruchomosciami w Urzedzie Miasta i Gminy w Radkowie, ul. Rynek 1, 57 — 420 Radkdw
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Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie

petna zdonos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych

nie bycie skazanym prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego
lub umysine przestepstwo skarbowe

nieposzlakowana opinia

wyksztatcenie $rednie

staz pracy — nie wymagany

Wymagania dodatkowe:

znajomosc obstugi komputera i umiejetnosé postugiwania sig programami typu: przegladarka internetowa, klient
poczty, edytor tekstu, arkusz kalkulacyjny

umiejetnosc czytania map i postugiwania sie nimi w terenie

znajomo$¢ przepiséw prawa z zakresu zadar wykonywanych na stanowisku oraz ustawy 0 samorzadzie
gminnym i ustawy o pracownikach samorzadowych

komunikatywnos¢.

Zadania wykonywane na stanowisku

a) opiniowanie wnioskdw i przygotowywanie korespondenciji dotyczacej dzierzawy, najmu lub uzyczenia
gminnych nieruchomosci

b) przygotowywanie wykazéw nieruchomosci przeznaczonych do wydzierzawienia Iub najmu zgodnie z art. 35
ustawy 0 gospodarce nieruchomosciami

C) przygotowywanie przetargéw na dzierzawe lub najem gminnych nieruchomosci
d) przygotowywanie projektéw uméw o dzierzawe, najem lub uzyczenie gminnych nieruchomosci

e) nadzor nad przestrzeganiem warunkow zawartych uméw dzierzawy, najmu lub uzyczenia gminnych
nieruchomosci

f) prowadzenie rejestru uméw i wspolpraca z referatem finansowo — budzetowym w sprawach z zakresu
naliczania i poboru czynszéw oraz windykacji zaleglosci czynszowych.

Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

rodzaj pracy — stanowisko urzednicze: miodszy referent ds. gospodarki nieruchomosciami
miejsce wykonywania pracy: Urzad Miasta i Gminy w Radkowie, ul. Rynek 1, 57 — 420 Radkéw
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¢) wymiar czasu pracy — pefny etat.

g)
h)

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia 0séb niepetnosprawnych w
jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu  0SGb

niepetnosprawnych, byt nizszy niz 6%.

Wymagane dokumenty:

list motywacyjny

zyciorys — curriculum vitae

kopia dokumentu potwierdzajacego obywatelstwo polskie (potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem
przez kandydata)

kserokopie dyploméw potwierdzajacych wyksztatcenie (potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem przez
kandydata)

kserokopie za$wiadczeri o ukoriczonych kursach, szkoleniach (potwierdzone za zgodnosc z
oryginalem przez kandydata)

oryginat kwestionariusza osobowego (wzGr do pobrania z BIP)

oéwiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych

o$wiadczenie o niekaralnosci za uniy$ine przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe

kandydat zamierzajacy skorzysta¢ z uprawnienia, 0 kiérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy o
pracownikach samorzadowych jest obowiazany do zlozenia kopii dokumentu potwierdzajacego
niepelnosprawno$¢ (potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem przez kandydata).

Dokumenty aplikacyjne nalezy skiadac osobiscie lub przesylac na adres Urzedu Miasta i Gminy w Radkowie ul. Rynek

1, 57 — 420 Radkow, w zamknietej kopercie z dopiskiem : ,Nabér na stanowisko mtodszego referenta ds. gospodarki

nieruchomogciami”, w terminie do dnia 27 stycznia 2017r. (decyduje data faktycznego wplywu do Urzedu).

Wymagane dokumenty tj. list motywacyjny i zyciorys (CV) powinny by¢ opatrzone klauzula; ,Wyrazam zgode na

przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu

rekrutacji zgodnie z ustawa, z 29.08.1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016r. poz. 922) oraz ustawa, z

21.11.2008r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2016r. poz. 902)", pod klauzula nalezy zamiescic¢

wlasnoreczny podpis.
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