Radkowskie Ustlugi Komunalne Sp. z o. o.

OGLOSZENIE NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Prezes Radkowskich Ustug Komunalnych Sp. z o.0. oglasza nabér na wolne stanowisko pracy glownego
ksiegowego w Spotce RUK w Radkowie, ul Rynek 16, 57-420 Radkow

1. Wymagania
a) wyksztatcenie wyzsze kierunkowe z zakresu ksiggowos$ci/finansoéw/ekonomii
b) minimum 5 lat praktycznego doswiadczenia w obszarze ksiggowosci/finanséw
c) wiedza w zakresie prawa podatkowego PIT,CIT i VAT
d) dobra znajomosc¢ pakietu MS Office i programéw ksiggowych
e) praktyczna znajomo$¢ zagadnien ksiggowych
f) doswiadczenie w naliczaniu ptac
g) umiejetno$¢ organizacji czasu pracy, umiej¢tno$¢ analitycznego myslenia oraz kreatywnos¢ w dziataniu
h) doktadno$¢ i mocne ukierunkowanie na terminowa realizacje zadan
2. Opis stanowiska
a) kontrola prawidtowosci dokumentow finansowych i ich obiegu, w $wietle obowiazujacych przepisow
b) biezace ksiggowanie faktur, list ptac oraz pozostatych dokumentoéw ksiggowych
c) weryfikacja ptatno$ci i rozliczen
d) uzgadniane rozrachunkéw
e) przygotowywanie deklaracji podatkowych (VAT, CIT, PIT), deklaracji ZUS, PFRON oraz raportow
GUS
f) rozliczanie czasu pracy oraz naliczanie wynagrodzen pracownikoéw
g) sporzadzanie sprawozdan finansowych oraz raportow biezacych na potrzeby wewnetrzne
h) sporzadzanie kalkulacji i analiz na potrzeby zarzadcze
i) kontakt z instytucjami zewnetrznymi (US, ZUS, GUS, bank)
3. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:
a) rodzaj pracy — stanowisko: gtéwny ksiegowy
b) miejsce wykonywania pracy : Radkowskie Ustugi Komunalne Sp. z 0.0. ul. Rynek 16, 57-420 Radkow
C) wymiar czasu pracy — pelny etat
4. Wymagane dokumenty
a) list motywacyjny
b) zyciorys — curriculum vitae
c) kserokopie dyploméw potwierdzajacych wyksztatcenie (potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginalem przez
kandydata)
d) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wymagany staz pracy — swiadectwa pracy (potwierdzone za

zgodnos¢ z oryginatem przez kandydata)

W/W dokumenty nalezy przesta¢ na adres: ruk.sekretariat@gmail.com lub mozna ztozy¢ osobiscie w siedzibie
Spotki RUK, ul. Rynek 16, 57-420 Radkow, tel. 74 87 121 66 w terminie do 31.08.2016r.

Wymagane dokumenty tj: list motywacyjny i zyciorys (CV) prosimy opatrzy¢ klauzula: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie
moich danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbg¢dnych do realizacji procesu rekrutacji
(zgodnie z Ustawg z dnia 29.08.1997 . o Ochronie Danych Osobowych; tekst jednolity z dnia 26.06.2014 r., Dz. U. z
2014 r., poz. 1182). Jednoczesnie o$Swiadczam, ze zostalem/am poinformowany/a o dobrowolnosci podania danych
osobowych oraz prawie dostgpu do tresci swoich danych i ich poprawiania.

Radkowskie Ustugi Komunalne Spétka z ograniczona odpowiedzialnoscia

Rynek 16, 57-420 Radkow, NIP: 885-163-71-73, REGON 022399367 telefon 74 87 121 66, e-mail: ruk.sekretariat@gmail.com


mailto:gzupradkow@gmail.com
mailto:ruk.sekretariat@gmail.com

