PSR-261-1/20                                                                       Rosnówko, dnia 23 listopad 2020 r.

PROCEDURA UDZIELENIA ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO

na przygotowanie i dostarczenie do Przedszkola Samorządowego „Słoneczko” w Rosnówku, ul. 1 Maja 39, Rosnówko, 62-052 Komorniki i oddziału zewnętrznego w Szreniawie 3 posiłków dziennie dla dzieci z  przedszkoli.
1. Tryb udzielenia zamówienia

Do udzielenia przedmiotowego zamówienia zastosowanie mają przepisy dotyczące zamówień na usługi społeczne i inne szczególne usługi, o których mowa w rozdziale 6 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t. j. - Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.).

Wartość zamówienia nie przekracza kwot określonych w art. 138g ust.1, w związku z tym do jego udzielenia stosuje się przepisy art. 138o ust. 2-4 ww. ustawy.

2.    Termin wykonania zamówienia:

04.01.2021 r. – 31.12.2021  r.

3.    Szczegółowe wymagania Zamawiającego dot. jakości posiłków i sposobu wykonania zamówienia są następujące:

Przedmiotem zamówienia jest dostarczanie śniadań, II śniadań oraz obiadów dla dzieci   z Przedszkoli.

1) Przedmiotem niniejszego zamówienia jest przygotowywanie i dostarczanie posiłków (śniadanie + ciepłe napoje; II śniadanie + sok lub napój; obiad dwudaniowy + sok lub kompot) dla 43 dzieci z Przedszkola Samorządowego „Słoneczko” w Rosnówku i 43 dzieci z oddziału zewnętrznego w Szreniawie
2) Śniadania, II śniadania i obiady muszą być urozmaicone /śniadanie powinno składać się przynajmniej z dwóch składników do obkładu np. wędlina plus ser, pasta z ryb, jajeczna, warzywna/ w cyklu 10 - dniowym/. Wykonawca zobowiązany jest zaproponować je w jadłospisie dekadowym określając rodzaj podawanego produktu np. szynka, kiełbasa żywiecka, mielonka, ser żółty, pasta. Co najmniej 1 raz w tygodniu śniadanie powinno składać się z ciepłego posiłku np. zupy mlecznej, jajka gotowanego, jajecznicy albo parówek.

3) Zamawiający wymaga porcjowania poszczególnych składników posiłku, np. mięsa, sera żółtego itp.

4) Produkty służące do obkładu pieczywa (np. szynka, kiełbasa, ser żółty itp.) muszą być pokrojone.

5) Pieczywo musi być posmarowane masłem o zawartości min. 82% tłuszczu (wyklucza się tzw. „mix”). 

6) Zamawiający wymaga, aby w stały skład śniadania wchodziły zawsze 4 rodzaje świeżego pieczywa oraz napoje: 

· mleko – (najmniej 2% zawartości tłuszczu),

· kakao 1 raz w tygodniu, 

· herbata z cytryną, herbata owocowa albo herbata ziołowa.

7) Zamawiający wymaga aby II śniadanie składało się z jogurtu z musli, owoców lub warzyw, pieczywa, budyniu lub kisielu, a 1 raz w tygodniu z ciasta.

8) Zamawiający wymaga, aby codzienne obiady składały się zawsze z dwóch dań, tj. zupy 300 ml na osobę i dania głównego oraz kompotu lub soku – 200 ml na osobę. W przypadku podawania sosu pieczeniowego lub dietetycznego – 100 ml na osobę, a sosu bolońskiego - 200 ml na osobę. Do każdego posiłku z kaszy, ryżu i ziemniaków wymagany jest sos.

9) Zamawiający wymaga, aby przynajmniej 4 razy w tygodniu były serwowane główne dania obiadowe mięsne lub półmięsne (w tym 1 raz w tygodniu z mięsa drobiowego) oraz 1 raz w tygodniu z ryb (z wyłączeniem pangi oraz paluszków rybnych).

10) Wymaga się, aby mięso użyte do sporządzania potraw było świeże i pierwszej jakości. Mięso w potrawach powinno być miękkie. Dopuszcza się sporządzanie potraw z mrożonych ryb morskich. 

11) Zamawiający wymaga, aby dodatki do głównego dania obiadowego były w postaci gotowanej do miękkości (np. marchew, kalafior, brukselka, buraczki) oraz                    w postaci surowej(surówki). Warzywa gotowane i surówki powinny stanowić dodatek do obiadu naprzemiennie. Surowce do ich sporządzania powinny być świeże i pierwszej jakości. Dopuszcza się do stosowania produkty po pasteryzacji, tzn. w puszkach lub słoikach. W okresie sezonowym zobowiązuje się Wykonawcę do podawania warzyw świeżych.

12) Zamawiający szacuje, że maksymalna dzienna liczba dostarczanych posiłków wyniesie 86 szt. (86 porcji śniadaniowych; 86 porcji II śniadania oraz 71 porcji obiadowych).

13) Zamawiający zastrzega możliwość zmniejszenia zamawianych posiłków w trakcie trwania umowy z powodu nieobecności dzieci w przedszkolu lub rezygnacji               z uczęszczania do przedszkola, a także podczas ferii zimowych tj. od 04.01.2021 r. do 15.01.2021 r. i w okresie  wakacyjnym tj. od 01.07.2021 r. do 31.07.2021 r. oraz w okresie od 01.08.2021 r. do 31.08.2021 r. - podczas wakacyjnej przerwy, gdy przedszkole nie pracuje.

14) Wykonawca zobowiązuje się dostarczać posiłki we wszystkie dni pracy przedszkola w okresie od 04.01.2021 r. do 31.12.2021 r. z uwzględnieniem dni wolnych; w następujących godzinach: I śniadanie najpóźniej godz. 7.30, II śniadanie o godz. 10.00, obiad o godz. 13.00.

15) Wykonawca zobowiązuje się dostosować okazjonalnie godziny dostarczania posiłków do potrzeb przedszkola (np. w dniu wycieczki, imprezy w przedszkolu itp.) lub w ramach środków przeznaczonych na obiad do przygotowania tzw. suchego prowiantu. Zamawiający poinformuje Wykonawcę o planowanej wycieczce lub innej imprezie telefonicznie lub za pośrednictwem poczty elektronicznej z 3 dniowym wyprzedzeniem i ustali z wykonawcą jadłospis na ten dzień.

16) Ilość posiłków będzie uzależniona od frekwencji dzieci – zapotrzebowanie na dany dzień będzie składane przez upoważnionego pracownika telefonicznie do godziny 6.30 danego dnia na śniadania I i II i na obiad około godz. 9.00.

17) Wykonawca zobowiązuje się do przygotowywania:

· posiłków zgodnie z Ustawą z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczeństwie żywności i żywienia 

· posiłków zgodnie z wymaganiami, jakie muszą spełniać środki spożywcze stosowane w ramach żywienia zbiorowego dzieci i młodzieży w jednostkach systemu oświaty, które są określone w Rozporządzeniu Ministra Zdrowia z dnia 26 lipca 2016 (Dz. U. z 1 sierpnia 2016 poz. 1154)

· posiłków na bazie produktów najwyższej jakości, zachowując ich jakość              i estetykę wykonania zgodnie z normami HACCP oraz zbiorowego żywienia                         i wymogami sanitarno-epidemiologicznymi;

· dostarczania posiłków spełniających wymogi żywienia zalecane przez Instytut Matki i Dziecka dla dzieci przedszkolnych w wieku od 3 do 6 lat oraz zgodnie z obowiązującymi normami żywieniowymi wg Instytutu Żywienia i Żywności;

18) W przypadku zastosowania innych technologii produkcji posiłków niż wymagane lub zalecane stosownymi przepisami, Wykonawca musi uzyskać zgodę Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej na ich stosowanie.

19) Wykonawca zobowiązuje się do dostarczania posiłków na własny koszt, własnym transportem spełniającym warunki sanitarne w specjalistycznych termosach gwarantujących utrzymanie odpowiedniej temperatury oraz jakości przewożonych posiłków - zgodnie z przepisami prawa,  a w szczególności określonych w ustawie z dnia 25 sierpnia 2006 r o bezpieczeństwie żywności i żywienia. Temperatura dla dań gorących w momencie przekazywania posiłków dzieciom winna wynosić co najmniej 63 stopnie C. Odbiór dostarczonych posiłków potwierdzony będzie każdorazowo protokołem ich dostarczania, z wyszczególnieniem ilości dostarczonych posiłków, podpisem upoważnionego pracownika Zamawiającego.

20) Wykonawca zobowiązuje się do odbierania odpadów pokonsumpcyjnych                         w przystosowanych do tego celu pojemnikach.

21) Wykonawca zobowiązuje się do przedstawiania jadłospisu na każde 10 dni roboczych do akceptacji Zamawiającego, najpóźniej do czwartku poprzedzającego nowy tydzień zaczynający się w poniedziałek. Jadłospis powinien obejmować dania mięsne, półmięsne, rybne oraz jarskie, jak również uwzględnić urozmaicenie posiłków ze względu na sezonowość i święta. W jadłospisie należy uwzględnić warzywa i owoce, natomiast  zrezygnować ze słodyczy. Na każdorazowym jadłospisie winna widnieć gramatura, kaloryczność posiłku oraz alergeny; Nie dopuszcza się powtarzania tego samego rodzaju posiłku w ciągu 10 dni. W ofercie prosimy o zamieszczenie co najmniej dwa przykładowe 10 dniowe jadłospisy                     z uwzględnieniem gramatury, kaloryczności każdego z posiłków i alergeny.

22) Środki spożywcze powinny być dobrane w taki sposób, żeby:

· na całodzienne żywienie składały się środki spożywcze pochodzące z różnych grup środków spożywczych;

· posiłki (śniadanie, II śniadanie, obiad) zawierały produkty z następujących grup środków spożywczych: produkty zbożowe lub  ziemniaki,  warzywa  lub  owoce,  mleko lub produkty mleczne, mięso, ryby, jaja, orzechy, nasiona roślin strączkowych i inne nasiona oraz tłuszcze; 

· zupy, sosy oraz potrawy sporządzane były z naturalnych składników, bez użycia koncentratów spożywczych, z wyłączeniem koncentratów z naturalnych składników; 

· od poniedziałku do piątku były podawane nie więcej niż dwie porcje potrawy smażonej, przy czym do smażenia jest używany olej roślinny rafinowany  o zawartości kwasów jednonienasyconych  powyżej 50% i zawartości  kwasów wielonienasyconych poniżej 40%; 

· napoje nie więcej niż 10 g cukrów w 250 ml produktu gotowego do spożycia; 

· każdego dnia były podawane: 

a) co najmniej dwie porcje mleka lub produktów mlecznych,

b) co najmniej jedna porcja z grupy mięso, jaja, orzechy, nasiona 

           roślin strączkowych, 

c) warzywa lub owoce w każdym posiłku, 

d) co najmniej jedna porcja produktów zbożowych w śniadaniu, 

           II śniadaniu i obiedzie 

· w żywieniu całodziennym było podawane przynajmniej pięć porcji warzyw lub 

       owoców; 

· co najmniej raz w tygodniu była podawana porcja ryby.

23) Wykonawca zobowiązuje się do zachowania diet pokarmowych w zależności od indywidualnych potrzeb dzieci. Zalecenia dotyczące diet pokarmowych zostaną przekazane Wykonawcy w dniu zawarcia umowy oraz będą przekazywane sukcesywnie w chwili powstałych zmian.

24) Wykonawca zobowiązuje się do pobierania oraz przechowywania próbek dostarczonych posiłków w specjalnie przeznaczonych do tego lodówkach przez okres 72 godzin od upływu dnia pobrania próbek.

Wymagania organizacyjne:

1) Wykonawca zobowiązuje się dostarczać posiłki we wszystkie dni pracy przedszkola:                                     

 I śniadanie najpóźniej godz. 7.30, II śniadanie o godz. 10.00, obiad o godz. 13.00.

2) Wykonawca zobowiązuje się dostosować okazjonalnie godziny dostarczania posiłków do potrzeb przedszkola (np. w dniu wycieczki, imprezy w przedszkolu itp.) lub                     w ramach środków przeznaczonych na obiad do przygotowania tzw. suchego prowiantu. Zamawiający poinformuje Wykonawcę o planowanej wycieczce lub innej imprezie telefonicznie lub drogą poczty elektronicznej z 3 dniowym wyprzedzeniem i ustali  z wykonawcą jadłospis na ten dzień.
3) Ilość posiłków będzie uzależniona od frekwencji dzieci – zapotrzebowanie na dany dzień będzie składane przez upoważnionego pracownika telefonicznie do godziny 6.30 danego dnia na śniadania I i II i na obiad około godz. 9.00.
4) Wykonawca zobowiązuje się dostarczać posiłki na własny koszt, własnym transportem spełniającym warunki sanitarne w specjalistycznych termosach gwarantujących utrzymanie odpowiedniej temperatury oraz jakości przewożonych posiłków. Pojemniki i termosy muszą być szczelnie zamykane, tak aby podczas transportu posiłki w formie płynnej nie uległy rozlaniu. Temperatura dla dań gorących w momencie przekazywania posiłków dzieciom winna wynosić co najmniej 63 stopnie C. Odbiór dostarczonych posiłków potwierdzony będzie każdorazowo protokołem ich dostarczania z wyszczególnieniem ilości dostarczonych posiłków, podpisem upoważnionego pracownika Zamawiającego.
5) Wykonawca ponosić będzie odpowiedzialność prawną i materialną wobec organów kontroli (Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna, PIP, BHP) w zakresie wykonywanej usługi, w tym m.in. w zakresie jakości produktów i przygotowanych posiłków, ich zgodności z opisanymi wyżej normami oraz w zakresie wymagań higieniczno-sanitarnych.
6) Zamawiającemu przysługuje prawo kontroli jakości i standardu usług żywieniowych świadczonych przez Wykonawcę.
4.     Warunki udziału Wykonawców w postępowaniu oraz sposób dokonywania oceny ich spełniania przez Zamawiającego:

O udzielenie niniejszego zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy:

1) złożą pisemną ofertę na formularzu ofertowym, stanowiącym załącznik nr 1 do procedury,

2) załączą do oferty wykaz wykonanych usług, stanowiący załącznik nr 2 do procedury i wykażą w nim, że w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wykonali z należytą starannością, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonują, co najmniej jedną usługę cateringową, trwającą co najmniej 6 miesięcy, polegającą na przygotowywaniu i dostarczaniu dla dzieci przedszkolnych gotowych posiłków,                   o wartości co najmniej 100 000,00 złotych brutto. Zamawiający wykluczy Wykonawcę, który nie wykaże wykonania minimum jednej usługi cateringowej. 

3) załączą (w formie oryginałów lub kopii poświadczonych przez Wykonawcę za zgodność z oryginałem) dokumenty potwierdzające, że w/wym. usługi zostały wykonane lub są wykonywane z należytą starannością (np. w formie referencji).
4) załączą przykładowe jadłospisy na 10 dni roboczych, w celu oceny ofert pod kątem „jakość jadłospisów”
Zamawiający wykluczy Wykonawcę, który nie wykaże wykonania minimum jednej usługi cateringowej. 

W przypadku podpisania oferty przez przedstawiciela Wykonawcy, należy załączyć oryginał lub poświadczoną notarialnie kopię pełnomocnictwa.

Oceny spełnienia w/wym. warunków, Zamawiający dokona na podstawie analizy załączonych do oferty dokumentów.

W przypadku braku dokumentów lub błędów w ich treści, Zamawiający jest uprawniony  wezwać Wykonawców do ich uzupełnienia w wyznaczonym terminie.

Oferty Wykonawców, którzy nie spełnią wymaganych warunków lub w terminie nie uzupełnią ofert, nie będą przez Zamawiającego rozpatrywane.

Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty częściowej oraz wariantowej.

Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia przedmiotowej procedury na każdym jej etapie, bez podania przyczyny. 

5.    Opis sposobu przygotowywania ofert:

1. Oferta musi być sporządzona pisemnie, w języku polskim, pismem czytelnym przy użyciu nieścieralnego atramentu oraz podpisana przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym i wymogami ustawowymi.

2. Ofertę należy złożyć na drukach formularzy załączonych do procedury lub przepisanych z zachowaniem pełnego zakresu treści. 

3. Dokumenty składające się na ofertę należy złożyć w formie oryginałów lub kopii poświadczonych za zgodność z oryginałem przez jedną z osób uprawnionych do reprezentacji Wykonawcy z dopiskiem: „za zgodność z oryginałem”.

4. Poprawki powinny być umieszczone czytelnie oraz opatrzone podpisem jednej z osób uprawnionych do reprezentacji Wykonawcy.

5. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.

6. Oferty składa się w jednym egzemplarzu.
7. Wszelkie koszty związane z opracowaniem oferty ponosi składający ofertę;

8. Ofertę należy zszyć, zbindować, oprawić lub złożyć w innej formie uniemożliwiającej rozłączenie się kartek.

9. Opakowanie lub inny rodzaj zabezpieczenia oferty uniemożliwiający jej odczytanie przed otwarciem, należy zaadresować do zamawiającego, oznaczyć nazwą i adresem składającego ofertę oraz hasłem „POSIŁKI - 2021”.
10. Zamawiający poprawi w treści oferty oczywiste omyłki pisarskie i rachunkowe oraz inne omyłki polegające na niezgodności oferty z niniejszą procedurą, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty, niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

6. Opis kryteriów wyboru najkorzystniejszej oferty:

1) Cena ofertowa   - 60 %

2) Doświadczenie Wykonawcy w wykonaniu usług cateringowych (trwających co najmniej 10 miesięcy), polegających na przygotowywaniu i dostarczaniu dla dzieci przedszkolnych gotowych posiłków -20%

3) Jakość jadłospisów, w szczególności różnorodność zaproponowanych posiłków  -20%

Sposób punktacji:

Kryterium Cena

                                      cena najniższa x 60 

      ilość punktów =         ----------------------








                                 cena badanej oferty 

Kryterium Doświadczenie 
Doświadczenie Wykonawcy w wykonaniu usług cateringowych, polegających na przygotowywaniu i dostarczaniu dla dzieci przedszkolnych gotowych posiłków, trwających co najmniej 6 miesięcy” będzie rozpatrywane na podstawie ilości wykonanych usług, potwierdzonych dokumentami, że usługi zostały wykonana należycie. Najmniejsza możliwa ilość wykonanych usług wymagana przez Zamawiającego wynosi 1. 

Zamawiający przyzna punkty za wykonane usługi cateringowe, potwierdzone dokumentami, że usługi zostały wykonana należycie według następujących zasad:

· za wykazanie się wykonaniem 2 usług cateringowych, o wartości równej lub wyższej niż 100 000 zł brutto: 10 pkt;

· za wykazanie się wykonaniem usług, o wartości równej lub wyższej niż 100 000 zł brutto, w ilości od 3 do 5: 15 pkt;

· za wykazanie się wykonaniem usług, o wartości równej lub wyższej niż 100 000 zł brutto w ilości powyżej 5: 20 pkt;

Wykonawca, który wykaże wykonanie więcej niż 6 usług, o wartości równej lub wyższej niż 100 000 zł brutto, otrzyma maksymalną liczbę punktów w kryterium doświadczenie Wykonawcy w wykonaniu usług cateringowych, tj.20 pkt. 
Kryterium Jakość jadłospisów, w szczególności różnorodność zaproponowanych posiłków

Zamawiający przyzna punkty w ww. kryterium na podstawie załączonych do oferty jadłospisów. Jadłospisy pod kątem zastosowanego kryterium będzie oceniał zespół składający się z osób należących do Rady rodziców. Każdy z członków ww. zespołu przyzna indywidualnie maksymalnie 20 punktów w ramach tego kryterium, uzasadniając pisemnie swoją ocenę.  

Za ofertę najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów wyliczoną jako sumę punktów uzyskanych w ww. kryteriach.

Wszystkie wyniki zostaną przez Zamawiającego zaokrąglone, zgodnie z zasadami matematycznymi, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

Dla skutecznego wyboru Wykonawcy wystarczające jest złożenie w postępowaniu tylko jednej oferty.

Za ofertę najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów wyliczoną jako sumę punktów uzyskanych w ww. kryteriach.

Wszystkie wyniki zostaną przez Zamawiającego zaokrąglone, zgodnie z zasadami matematycznymi, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

Dla skutecznego wyboru Wykonawcy wystarczające jest złożenie w postępowaniu tylko jednej oferty.

Opis sposobu obliczenia ceny oferty:

Cena musi uwzględniać wszystkie koszty wykonania przyszłej umowy, w szczególności  koszty transportu przedmiotu zamówienia do siedziby Zamawiającego oraz dostawy dodatkowych porcji i produktów określonych w ogłoszeniu i wzorze umowy.

Zamawiający nie dopuszcza możliwości podwyżki ceny w trakcie realizacji umowy.
Zamawiający wymaga, aby wszystkie obliczenia dokonane zostały z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku – zaokrąglenia należy wykonywać zgodnie z zasadami matematycznymi (decyduje trzecia cyfra po przecinku). 

Cena musi być wyrażona w złotych polskich niezależnie od wchodzących w jej skład elementów.

Zamawiający może zwrócić się o udzielnie wyjaśnień, w tym o złożenie dowodów, dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny, jeżeli zaoferowana cena oferty lub jej istotne części składowe wydawać się będą rażąco niskie w stosunku do przedmiotu zamówienia i budzić będą wątpliwości zamawiającego co do możliwości jego wykonania. Jeżeli Wykonawca nie wykaże, że jego oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny, wówczas nie będzie ona rozpatrywana.

Wykonawca, składając ofertę zobowiązany jest poinformować zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku.

Rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą prowadzone będą w walucie polskiej.

W przypadku omyłek matematycznych w złożonym formularzu ofertowym Zamawiający dokona poprawy omyłek, z uwzględnieniem ich konsekwencji rachunkowych.

Zamawiający zastrzega sobie prawo do negocjowania ceny z Wykonawcą, który zaoferuje najniższą cenę.

     7.  Wzór umowy:

Wzór umowy stanowi załącznik nr 3 do procedury.

      8.  Termin związania ofertą:

Termin związania ofertą ustala się na 30 dni. 

Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

     9. Termin i miejsce składania ofert:  

Oferty należy składać do dnia 30 listopada  2020 r. godz. 9.00 w sekretariacie Przedszkola Samorządowego „Słoneczko” w Rosnówku, ul. 1 Maja 39, Rosnówko, 62-052 Komorniki lub przesłać do w/wym. terminu na adres zamawiającego. 
Oferty składane w siedzibie zamawiającego przyjmowane będą w dni robocze w godz. 8.00 – 14.00.

Oferty złożone po terminie zwrócone będą niezwłocznie, składającym je Wykonawcom.

10. Termin i miejsce otwarcia ofert:

1. Otwarcie ofert nastąpi dnia 30 listopada 2020 r. o godz. 9.30 w siedzibie Zamawiającego.

2. Otwarcie ofert jest jawne.

3. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

4. Podczas otwarcia ofert podaje się nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawców, a także informacje dotyczące ceny.

5. Każda złożona w terminie oferta, podlegać będzie w części niejawnej sprawdzeniu pod względem formalnym oraz merytorycznym.

6. Oferty spełniające warunki formalne i merytoryczne podlegać będą ocenie, zgodnie z przyjętym kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty.

11. Sposób porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz    przekazywania oświadczeń i dokumentów:
1. Wszelkie oświadczenia i zawiadomienia, wnioski lub informacje Zamawiający                     i Wykonawcy zobowiązani są przekazywać pisemnie, za pomocą faksu (nr faksu zamawiającego: 618 301 873 oraz drogą elektroniczną (adres poczty elektronicznej zamawiającego: sekretariat@przedszkolerosnowko.pl).z wyjątkiem oświadczeń i dokumentów składanych jako część lub uzupełnienie oferty, które składa się wyłącznie w formie pisemnej lub drogą elektroniczną w postaci dokumentu podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez Wykonawcę.
2. Zamawiający uprawniony jest wezwać Wykonawcę do złożenia wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty.
3. Każdy Wykonawca ma prawo zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści zawartych w ogłoszeniu i niniejszej procedurze. Zamawiający niezwłocznie udzieli wyjaśnień wszystkim uczestnikom postępowania, bez ujawniania źródła zapytania.
4. Osobą uprawnioną do porozumiewania się z Wykonawcami jest Dyrektor Przedszkola – Małgorzata Kurasz (informacje udzielane będą w dni robocze                       w godz. 8.00 – 14.00).

12. Informacja o formalnościach związanych z zawarciem umowy
1. Z Wykonawcą, którego oferta została uznana jako oferta najkorzystniejsza zostanie zawarta

umowa zgodnie ze wzorem umowy, stanowiącym załącznik nr 3 do procedury.

Przed podpisaniem umowy, Wykonawca zobowiązany będzie dostarczyć w wyznaczonym terminie – pod rygorem odmowy zawarcia umowy przez Zamawiającego, aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu wyznaczonego przez Zamawiającego na złożenie w/wym. dokumentu,
2. Zamawiający wskaże termin i miejsce zawarcia umowy w zaproszeniu przekazanym Wykonawcy. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy lub nie przedłoży dokumentów wskazanych w pkt 1, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny.

13. Ogłoszenie wyników postępowania:

Niezwłocznie po udzieleniu zamówienia Zamawiający zamieści na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej informację o udzieleniu zamówienia, podając nazwę albo imię i nazwisko podmiotu, z którym zawarł umowę w sprawie zamówienia publicznego. W razie nieudzielenia zamówienia, Zamawiający niezwłocznie zamieści na w/wym. stronach informację o nieudzieleniu zamówienia.

Niezależnie od powyższego, o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi niezwłocznie wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty, podając nazwę (firmę) albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania i adres wybranego Wykonawcy oraz uzasadnienie wyboru, a także nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w kryterium oceny ofert i łączną punktację lub informację o pozostawieniu ofert bez rozpatrzenia. 

14.   Środki ochrony prawnej:

W niniejszym postępowaniu Wykonawcom nie przysługują środki ochrony prawnej przewidziane w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (t. j. – Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.).

        15.   Informacje końcowe:

1. Zamawiający zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego                     i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych                  w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuje, że: 

· administratorem danych osobowych jest Przedszkole Samorządowe „Słoneczko” w Rosnówku; numer telefonu: 618 301873 adres email: sekretariat@przedszkolerosnowko.pl
· z inspektorem ochrony danych osobowych w Przedszkolu Samorządowym „Słoneczko” w Rosnówku można skontaktować się: adres e-mail; korzuch@infoic.pl 
· dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego;
· odbiorcami danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz.1843 zm.), dalej „ustawa Pzp”;  
· dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp;
· obowiązek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym określonym                w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają      z ustawy Pzp;  
· w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

· osoba, której dane osobowe będą w przedmiotowym postępowaniu przetwarzane ma:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych, które jej dotyczą;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych, które jej dotyczą *;

· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;  

· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna, że przetwarzanie danych osobowych jej dotyczących narusza przepisy RODO;
· osobie, której dane osobowe będą w przedmiotowym postępowaniu przetwarzane nie przysługuje:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
* Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.

** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego
Integralną częścią procedury są następujące załączniki:

1) formularz ofertowy,

2) wykaz wykonanych usług,

3) wzór umowy.                      
                                                                                              .......................................................

                                                                                                      data i podpis Zamawiającego
