W ramach nadzoru lub kontroli Starosta sprawuje kontrol¢ wykonywania przez instytucje
obowigzane obowigzkow w zakresie przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu w odniesieniu do stowarzyszen oraz fundacji na zasadach okre§lonych w ustawie z
dnia 1 marca 2018 r. 0 przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U.
22023 r. poz. 1124 z pézn. zm.) — dalej ustawa.

Schemat Procedury Kontroli Starosty Gdanskiego wobec instytucji obowiazanych

Podstawa prawna: rozdzial 12 ww. ustawy oraz art. 47 ust. 3 ustawy z dnia 6 marca 2018 r.
Prawo przedsiebiorcéw (Dz.U. z 2024 r. poz. 236 z pdzn. zm.).

1.

Plan kontroli.
Plan kontroli zawiera wykaz podmiotéw podlegajacych kontroli, zakres kontroli oraz
uzasadnienie jej przeprowadzenia.

Po zatwierdzeniu przez Starost¢ Gdanskiego plan kontroli przekazywany jest
do Generalnego Inspektora Informacji Finansowej - dalej GIIF, w terminie do 31 grudnia
roku poprzedzajacego kontrolg.

W przypadku aktualizacji planu, informacj¢ do GIIF sa przekazywane w terminie 14 dni
od dnia jej sporzadzenia.

Starosta Gdanski moze przeprowadzi¢ kontrole nieprzewidziang w rocznym planie kontroli
(tzw. kontrola dorazna), takze na wniosek GIIF.

Czynnosci kontrolne.

Kontrole instytucji obowigzanej przeprowadza co najmniej dwoch imiennie
upowaznionych przez Starost¢ Gdanskiego pracownikow Starostwa. Upowaznienie
powinno zawiera¢ wszystkie elementy wskazane w art. 133 ust. 2 pkt 1-10 ustawy.

Czynnosci kontrolne dokonywane sa po okazaniu przez kontrolujacych legitymacji
stuzbowych oraz pisemnych upowaznien.

Kontrola moze by¢ przeprowadzana w miejscu prowadzenia dziatalno$ci przez instytucje
obowigzang lub w siedzibie Starostwa.

Od przeprowadzania czynno$ci kontrolnych mozna odstapi¢ w kazdym czasie, o czym
zostaje  poinformowana na piSmie kontrolowana instytucja obowigzana. W takim
przypadku nie sporzadza si¢ protokotu kontroli, o ktérym mowa w punkcie 3 niniejszej
procedury.

Szczegdlowe zasady prowadzenia czynnosci kontrolnych, tj. uprawnienia kontroleréw,

.....

kontrolowanej okreslajg przepisy — od art. 136 do art. 140 ustawy.

Protokol kontroli.
Z przeprowadzone] kontroli sporzadza si¢ protokot kontroli w dwoch jednobrzmigcych
egzemplarzach.

Protokét powinien zawiera¢ elementy okreslone w art. 141 ust. 2 pkt 1-10 ustawy.

Podpisany przez kontrolerow protokét dorgecza si¢ kontrolowanej instytucji obowigzanej
w terminie 30 dni od dnia zakonczenia kontroli.

Osoba upowazniona do reprezentowania kontrolowanej jednostki podpisuje protokét oraz
parafuje kazda strong¢ jednego z otrzymanych egzemplarzy a nastepnie przekazuje ten
egzemplarz do Starosty Gdanskiego w terminie 14 dni od dnia dorgczenia protokotu.



5.

W przypadku odmowy podpisania protokotu przez osobe upowazniong do reprezentowania
instytucji kontrolowanej kontroler umieszcza w protokole adnotacj¢ o odmowie jego
podpisania.

Instytucja obowigzana moze w terminie 14 dni od dnia otrzymania protokolu kontroli
zglosi¢ do Starosty Gdanskiego umotywowane zastrzezenia do protokotu.

W wyniku rozpatrzenia zastrzezen, nie pozniej niz po uptywie 30 dni od dnia ich wptywu
instytucja obowigzana otrzymuje A4 formie pisemnej:
1. aneks do protokotu kontroli zawierajgcy zmiany protokotu - w przypadku
uwzglednienia zastrzezen,

2. pisemne stanowisko dotyczace tych zastrzezen - w przypadku nieuwzglednienia
zastrzezen.

Oczywiste omylki pisarskie lub rachunkowe prostuje kontroler, parafujac sprostowania.
Starosta Gdanski o sprostowaniu oczywistych omytek informuje pisemnie kontrolowana
instytucje obowigzang.

Wystapienie pokontrolne.
W terminie 30 dni od dnia dorgczenia kontrolowanej instytucji obowigzanej protokotu
kontroli (w przypadku braku zastrzezen, o ktérych mowa w art. 141 ust. 7 ustawy) albo
stanowiska, o ktorym mowa w art. 141 ust. 8 ustawy, kontroler sporzadza projekt
wystapienia pokontrolnego.

Wystapienie pokontrolne zawiera ocen¢ dzialalnosci instytucji obowigzanej w zakresie
objetym kontrola, zwiezly opis ustalen kontroli (w przypadku ustalenia nieprawidtowosci -
wskazanie przepisow prawa, ktore zostaly naruszone) oraz zalecenia pokontrolne ze
wskazaniem sposobu i terminu usuni¢cia ustalonych nieprawidtowosci.

Podpisane przez Staroste Gdanskiego wystapienie pokontrolne dorecza si¢ kontrolowanej
instytucji obowigzanej.

W terminie 30 dni od dnia otrzymania wystapienia pokontrolnego kontrolowana instytucja
obowigzana przesyta Staro$cie Gdanskiemu informacj¢ o sposobie realizacji zalecen
pokontrolnych lub o stanie ich realizacji, wraz ze wskazaniem ostatecznego terminu ich
wykonania.

Zmiana terminu wykonania zalecen pokontrolnych moze nastapi¢ za zgoda Starosty
Gdanskiego na wniosek kontrolowanej instytucji obowigzanej ztozony nie pdzniej niz
przed uptywem terminu do ich wykonania.

Przekazanie informacji do Generalnego Inspektora Informacji Finansowej.
W terminie 14 dni od dnia sporzadzenia wystapienia pokontrolnego albo od dnia
odstgpienia od czynnosci kontrolnych Wydziat Kultury, Edukacji 1 Spraw Spolecznych
przygotowuje dla Starosty Gdanskiego pisemng informacjg, ktoéra koordynator ds.
przeciwdziatania praniu pienigdzy i finansowaniu terroryzmu przesyta do GIIF.



