ZARZADZENIE NR 50!2’024
STAROSTY POWIATU GDANSKIEGO
z dnia 11 czerwca 2024 r.

W sprawie wydania zalecen do opracowania miejskiego/gminnych planow
zarzadzania kryzysowego.

Na podstawie art. 17 ust. 1, ust. 2 pkt. 1 pkt. 2 lit. ¢ ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r.
0 zarzadzaniu kryzysowym (Dz. U. z 2023 r. poz. 122); art. 4 ust. 1 pkt. 15 ustawy
z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2024 r. poz. 107) oraz
zarzadzenia Wojewody Pomorskiego z dnia 3 stycznia 2024 w sprawie realizacji
przedsiewzig¢ w zakresie zarzadzania kryzysowego w wojewodztwie pomorskim
w 2024 roku

zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1

Wydaje sie zalecenia do opracowania miejskiego/gminnych plandw zarzadzania
kryzysowego. Zalecenia stanowig zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zobowigzuje sie burmistrza miasta | wojtdw gmin powiatu gdanskiego do petnej
realizacji zalecen.

§3
Nadzér nad realizacjg zarzadzenia powierza sie Naczelnikowi Wydziatu

Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Starostwa Powiatowego w Pruszczu
Gdanskim.

§4

Zarzgdzenie obowigzuje z dniem podpisania.
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1. Postanowienia ogodlne

1. Miejski/Gminny Plan Zarzadzania Kryzysowego powinien by¢ spojny z rozwigzaniami
zawartymi w Powiatowym Planie Zarzadzania Kryzysowego i innych planach
sporzadzanych w tym zakresie przez wtasciwe organy administracji publicznej, ktorych
obowiazek wykonania wynika z odrebnych przepisow, a takze planami innych jednostek
organizacyjnych funkcjonujgcych na obszarze miasta/gminy.

2. Przygotowanie i aktualizacja planu powinna by¢ poprzedzona analiza zagrozen
i wyszczegdlnieniem  przedsiewzie¢ (programow), ktore byly realizowane
w miesécie/gminie, aby zminimalizowaé mozliwos¢ wystapienia zagrozenia lub ograniczyc
jego skutki. Ocena oraz mapy ryzyka powinny zosta¢ sporzadzone dla wszystkich
przedstawionych w katalogu zagrozen na catym administrowanym obszarze. W celu
ujednolicenia metodologii oceny ryzyka, zaleca sie zastosowanie procesu oceny ryzyka
wypracowanego na potrzeby opracowywania Raportu o zagrozeniach bezpieczenstwa
narodowego.

3. Plan powinien byé¢ podzielony na funkcjonalne, jasno oznaczone foldery
z zastosowaniem systemu indeksow i oznaczen kolorystycznych. W celu ujednolicenia
szaty graficznej opracowywanych planéw w powiecie gdanskim zaleca sig stosowanie
system indeksow i oznaczen kolorystycznych w analogiczny sposob, jaki zastosowywano
przy aktualizacji planu powiatowego.

4. Dziatania i procedury w planie powinny by¢ opisywane w sposob mozliwie jasny.
W miare mozliwosci, kazda instrukcja, modut zadaniowy, procedura czy aneks powinny
by¢ konstruowane wedtug tego samego schematu.

5. Przy opracowywaniu planu nalezy stosowac czytelny, zrozumiaty jezyk, unikajac
np. zwrotéw zargonowych. W przypadku stosowania skrétow nalezy zawrze¢ w planie
stownik skrotow.

6. Jezeli informacje wymagane w planie zostaty juz okreslone w innym miejscu planu,
w innym dokumencie (planie, procedurze, instrukcji itd.) sporzadzonym na podstawie
odrebnych przepisow lub w samodzielnej bazie danych, dopuszcza sig wskazanie
we wiasciwym miejscu MPZK/GPZK stosowanego odniesienia.

7 Plan podlega zaopiniowaniu przez miejski/gminny zespot zarzadzania kryzysowego, co

powinno by¢ udokumentowane pisemng opinig dofagczong do planu.

1 Ocena ryzyka na potrzeby zarzadzania kryzysowego: http://rcb.gov.pl/wp-content/uploads/ocenaryzyka.pdf




1. Postanowienia ogéine

Plan nalezy uzgodni¢ z jednostkami organizacyjnymi/instytucjami/wewnetrznymi
komorkami organizacyjnymi urzedu, ktérym okreélono zadania w poszczegdinych fazach
zarzadzania kryzysowego.

Procedura przedktadania planu do zatwierdzenia Staroicie Gdanskiemu zostata
okreslona w czesci trzeciej Zalecer Starosty Gdanskiego do miejskiego/gminnych

plandw zarzadzania kryzysowego.



2. Elementy struktury miejskiego/gminnego planu zarzqgdzania

kryzysowego

1. Cze$¢ A odnosi sie do przedsiewzie¢ realizowanych w fazach: zapobieganie
i przygotowanie. Koncentruje sie na dziataniach realizowanych na rzecz minimalizacji ryzyka
wystapienia sytuacji kryzysowej, przedstawiajac rownoczesnie krotka charakterystyke
potencjalnych zagrozen oraz ocene ryzyka ich wystgpienia.

2 W czesci A zaleca sie ujac:

2.1 opinie Miejskiego/Gminnego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego, podpisang przez
Przewodniczacego Zespotu;

2.2 postanowienia ogolne;

2.3 charakterystyke miasta/gminy;

2.4 kryteria oceny ryzyka — ktore powinny zosta¢ sporzadzone dla wszystkich
przedstawionych zagrozen.

2.4.1 katalog/zestawienie zagrozen powinien by¢ zgodny z Powiatowym Planem
Zarzadzania Kryzysowego (adekwatny do specyfiki administrowanego
obszaru), i zawierac nastepujgce zagrozenia:

— powodz;

— epidemia;

— skazenie chemiczne;

— zaktdcenie funkcjonowania systemow i ustug telekomunikacyjnych;
— zaktdcenie w systemie energetycznym;
— zaktdécenie w systemie paliwowym;

— zaktocenie w systemie gazowym;

— silny mréz/intensywne opady sniegu;

— silny wiatr;

— pozar wielkopowierzchniowy;

— epizootia;

— epifitoza;

— katastrofa ladowa — wypadki drogowe;
— katastrofa ladowa — wypadki kolejowe;?

— susza/upat;

2 7agrozenie katastrofa ladowa — wypadki kolejowe uwzgledniajg miasto oraz gminy przez ktdre przebiegaja
czynne linie kolejowe.



2. Elementy stru

ktury miejskiego/gminnego planu zarzqdzania
kryzysowego

— skazenie promieniotwércze

— zbiorowe zaktdcenie porzadku publicznego;

— zdarzenie o charakterze terrorystycznym:

— zaktocenie w funkcjonowaniu sieci i systemow informatycznych;
— dziatania hybrydowe;

— dezinformacja.

2.4.2 z uwagi na proces aktualizacji Powiatowego Plan Zarzadzania Kryzysowego,
woparciu o zalecenia Wojewody Pomorskiego, prosze nie umieszczac
w miejskim/gminnych planach nastepujgcych zagrozen, ktére znajdujg sie
w aktualnym planie powiatowym:

— katastrofa morska;
— katastrofa w portach morskich:.

243 w przypadku koniecznosci uzupetnienia katalogu o zagrozenia
uwzgledniajace specyfike miasta/gminy, a nieujete w planie powiatowym,
zaleca sie je opisaé¢ w charakterystyce zagrozen. Zebrane ustalenia powinny
zosta¢ przekazane do starostwa, by zostaty one uwzglednione w planie
powiatowym (i wyiszym);

2.4.4 Metodologie oceny ryzyka, zaleca sig przeprowadzi¢ zgodnie z procesem oceny
ryzyka wypracowanym na potrzeby wykonania ,Raportu o zagrozeniach
bezpieczeristwa narodowego”;

2.5 charakterystyke zagrozeri oraz ocene ryzyka ich wystapienia wraz z mapami
ryzyka i zagrozenia — mapy ryzyka i zagrozenia powinny ogranicza¢ sie
do administrowanego obszaru i jednostek bezposrednio przylegtych;

2.6 siatkeg bezpieczeristwa — to jest zestawienie potencjalnych zagrozen
ze wskazaniem podmiotu wiodacego oraz podmiotéw wspotdziatajgcych. Zaleca
sig, aby podmiotem wiodgcym na obszarze miasta/gminy byt burmistrz/wojt (art.
19 ust 1 ust 2 pkt 1 ustawy o zarzadzaniu kryzysowym z dnia 26 kwietnia 2007
£,

2.7 zadania i obowigzki uczestnikéw zarzadzania kryzysowego — w formie

tabelarycznej okreélajace zadania do realizacji przez podmiot wiodacy i podmioty

* Tekst jednolity z dnia 16 styczer 2023 r. (Dz.U z 2023 r. poz. 122.)



2. Elementy struktury miejskiego/gminnego planu zarzqdzania

kryzysowego

4,

wspomagajace, tylko dla faz zapobiegania i przygotowania. Okreslajac zadania,
zaleca sie dedykowac¢ je do kierownikow jednostek, a nie do instytucji.
Burmistrz/wojt okresla zadania dla osob bezposrednio jemu podlegtych lub

kierujgcych podmiotem wystepujacym w siatce bezpieczenstwa.

2.8 skroty zawarte w Czesci A planu wraz z ich objasnieniem;

2.9 karty uzgodnien planu.

Cze$¢ B zawiera rozwigzania stosowane w ramach faz: reagowanie i odbudowa. W tej
cze$ci zaleca sie opis dziatania administracji na szczeblu miasta/gminy
w przypadku wystapienia sytuacji kryzysowej. Siatka bezpieczenstwa powinna okresli¢
jednostki administracji publicznej, instytucje/podmioty, ktore w sytuacji powstania
zagrozenia podejmujg dziatania zwalczajace lub minimalizujace skutki wystgpienia
zagrozenia, lub powinny podjac¢ wspotprace/wspotdziatanie.

W czesci B zaleca sie ujac:

4.1 zadania i obowigzki uczestnikdéw zarzadzania kryzysowego, w tym zadania ogolne

dla podmiotow wiodacego i wspotdziatajgcych w zakresie

zwalczania/minimalizacji skutkow wystapienia zagrozenia;

4.2 siatke bezpieczeristwa dla faz reagowania i odbudowy;

4.3 zadania w zakresie monitorowania zagrozen — w formie tabelarycznej. Opisac

kto, jakimi metodami, z uzyciem jakich narzedzi monitoruje zagrozenie i komu jest
przekazywana informacja o aktualnym poziomie bezpieczenstwa. System
monitorowania zagrozenia ma istotne znaczenie dla efektywnosci kazdej z faz
zarzadzania kryzysowego, a w konsekwencji skutecznosci dziatania podmiotow
zaangazowanych w przeciwdziatanie skutkom niekorzystnych zdarzen. W tej
czesci zaleca sie zawrzec informacje na temat:

— trybu pracy miejskiego/gminnego centrum zarzadzania kryzysowego,

w ktérym nalezy opisac:
4.3.1 obieg informacji pomiedzy strukturami i organami zrzgdzania
kryzysowego na obszarze miasta/gminy,

4.3.2 sktad i zadania dyzuru,

433 tryb raportowania i zakres/elementy poszczegélnych raportow;



2. Elementy struktury

miejskiego/gminnego planu zarzqdzania
kryzysowego

— struktur odpowiedzialnych za monitorowanie poszczegolnych kategorii
zagrozen, okreslonych w katalogu zagrozen i zakresu informacji, jakich
mozna od nich oczekiwaé;

- trybu pracy ww. struktur lub oséb do kontaktu w sytuacji wystapienia
zagrozenia;

— trybu raportowania i systemu wymiany informacji o zagrozeniach pomiedzy
strukturami zarzadzania kryzysowego (wskazujac wszystkie wykorzystywane
systemy wymiany informaciji);

4.4 zestawienie modutdw zdaniowych;

4.5 wspotdziatanie na wypadek sytuacji kryzysowej — ogdlne zasady organizacji
wspotdziatania i wspotpracy, obszary wspotdziatania, procedury i relacje
wspotdziatania pomiedzy jednostkami administracji/podmiotami i uczestnikami
zarzgdzania kryzysowego;

4.6 tryb uruchamiania sit i srodkéw — okredli¢ poziomy reagowania, sposdb
uruchomienia sit na wypadek wystapienia sytuacji kryzysowych, procedura
wystapienia do Wojewody poprzez Staroste o wsparcie dziatar administracji,
organizacja sposobu przyjecia i wykorzystania wsparcia wojskowych zespotéw
zadaniowych lub innych érodkéw Sit Zbrojnych skierowanych do wykonywania

zadan na korzysé starosty/réwnorzednego;

4.7 zestawienie sit i Srodkdéw planowanych do wykorzystania w sytuacjach
ryzysowych — rozumiane jako wykaz zasobéw jednostek organizacyjnych
miasta/gminy — podlegtych Ilub nadzorowanych przez burmistrza/wojta.

Ponadto, zaleca sie wskaza¢ sity i srodki znajdujace sie w innych posiadanych
hazach danych. Ma to zapewni¢ maksymalnie realne dane o sitach i érodkach do
wykorzystania w sytuacjach kryzysowych. Nalezy réwniez okreéli¢ tryb oraz
wskazac osobe odpowiedzialna za aktualizacje baz danych;

4.8 procedury realizacji zadan — moduty zadaniowe burmistrza/wéjta — zaleca sie
zamiesci¢ wszystkie moduty zadaniowe opracowane przez burmistrza/wéjtow.

4.9 zadania miasta/gminy w zakresie ochrony obiektéw Infrastruktury Krytycznej (IK)
-— zaleca sie podaé 0golng  informacje o liczbie  obiektéw

IK znajdujacych sie na terenie miasta/gminy, z podziatem na systemy wynikajace



2. Elementy struktury miejskiego/gminnego planu zarzqdzania

kryzysowego

z Narodowego Programu Ochrony Infrastruktury Krytycznej (NPOIK)?*. Z uwagi na
niejawny charakter wykazu IK nie nalezy podawac nazw i danych teleadresowych
obiektow IK. Nalezy wskaza¢ miejsce, w ktorym przechowywany jest wykaz IK
obiektéw zlokalizowanych na terenie miasta/gminy. W celu szczegotowego
okreslenia przedsiewzie¢ do realizacji wynikajgcych z NPOIK (pkt.4.4.6 programu)
oraz priorytetow w zakresie ochrony, oraz odtwarzania Infrastruktury Krytycznej
zaleca sie opracowac oddzielny dokument z zachowaniem przepisow o ochronie
informacji niejawnych;

4.10 organizacje tacznosci — zaleca sie okreslic przedsiewzigcia organizacyjno-
techniczne zapewniajgce powstanie systemu tagcznosci na potrzeby zarzadzania
kryzysowego oraz wskaza¢ mozliwe srodki tacznosci, wykorzystywane systemy
z okreéleniem ich dysponentéw badz administratoréw. Powinny by¢ rowniez
wskazane (opisane) zapasowe systemy facznosci;

4.11 organizacje systemu monitorowania zagrozen, ostrzegania i alarmowania —
zaleca sie opisac:

— organizacje systemu monitorowania zagrozen, ostrzegania
i alarmowania, ktory jest istotny ze wzgledu na dziatania majace na celu:
uzyskiwanie informacji o zblizajacym sie lub zaistniatym zagrozeniu dla
zdrowia i zycia ludzi,

— rodzaj, skale i skutki zagrozen,

— spos6b ostrzegania i alarmowania o niebezpieczenstwie podmiotow
wtasciwych do reagowania oraz ludnosci,

— organizacje miejskiego/gminnego  systemu wczesnego oOstrzegania
o zagrozeniach oraz miejskiego/gminnego systemu wykrywania skazen
i alarmowania;

4.12 zasady informowania ludnosci o zagrozeniach i sposobach postgpowania
na wypadek zagrozen — zaleca sie okresli¢ zadania dla poszczegolnych instytuciji
i reguty prawidtowego postgpowania w kontaktach z mediami oraz niezbgdne

dziatania skierowane do spoteczenstwa, zarowno przed wystapieniem kryzysu,

4 Uchwata nr 210/2015 Rady Ministréw z dnia 2 listopada 2015 r. w sprawie przyjecia Narodowego Programu
Ochrony Infrastruktury Krytycznej z uwzglednieniem Uchwaty nr 116/2020 Rady Ministrow z dnia 13 sierpnia
2020 r. zmieniajacej uchwate w sprawie przyjecia Narodowego Programu Ochrony Infrastruktury Krytycznej.



2. Elementy struktury miejskiego/gminnego planu zarzgdzania

kryzysowego

jak i w jego trakcie, a takze po jego zakorczeniu, majce na celu rzetelﬁe
informowanie spofeczenstwa i przeciwdziatanie objawom paniki i innych
niepozadanych dziatan. W tej czesci zaleca sie syntetycznie opisac, kto jest
odpowiedzialny za informowanie ludnosci, w jakim trybie informowanie moze sie
odbywac, jakie sity i $rodki moga by¢ w tym celu wykorzystywane oraz wskazac
lokalne systemy wczesnego ostrzegania o zagrozeniach (z wykorzystaniem
aplikacji komputerowej SMS, Regionalnego Systemu Ostrzegania, telefonicznie,
poczty elektronicznejitp.). W tej czesci mozna takie zawrze¢ wzory komunikatéw

i ulotek informacyjnych, ktére moga by¢ wykorzystywane w sytuacjach zagrozen.

Nalezy okresli¢ tryb dystrybucji informagiji (komunikaty w mediach, druk

i kolportaz ulotek, organizacja przekazywania informacji dla medidw, inne

sposoby dystrybucji informaciji);

4.13  organizacje ewakuacji — zaleca sig wskaza¢ podmioty odpowiedzialne
za ewakuacje, tryb podejmowania decyzji o ewakuacji, okreéli¢ 0g6Ing koncepcje
ewakuacji i zasadnicze problemy, ktére mogga wystgpic. W tej czesci nalezy takze
zawrze¢ formularze, ktére beda wykorzystywane przy przeprowadzaniu
ewakuacji. Wskaza¢ gdzie jest przechowywany dokument — plan ewakuacji
(przyjecia) ludnosci w przypadku ewakuacji Il stopnia, ktéry jest integralng
(przechowywany poza planem) czescig planu  zarzadzania kryzysowego.
Organizacja ewakuacji powinna byC przygotowana i opracowana zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami w tym wzgledzie;

4.14  organizacje ratownictwa, opieki medycznej, pomocy spotecznej i psychologicznej
— zaleca sie w zakresie organizacji ratownictwa, opieki medycznej, pomocy
spotecznej i psychologicznej  przedstawiaé zasady ich  organizacji
w miescie/gminie. Ponadto w zakresie pomocy psychologicznej nalezy opracowac
procedure dotyczaca udzielania pomocy psychologicznej poszkodowanym
w przypadku wystapienia zdarzen masowych wraz ze wskazaniem podmiotdéw
wspotuczestniczacych. Zaleca sie opisaé pozostate procedury stosowane na
obszarze miasta/gminy majace na celu wszechstronne wsparcie poszkodowanej
ludnosci;

4.15  zasady i tryb oceniania i dokumentowania szkéd — zaleca sie opisac¢ sposéb

postgpowania w przypadku ich wystgpienia na skutek sytuacji kryzysowej oraz

10



2. Elementy struktury miejskiego/gminnego planu zarzqdzania

kryzysowego

procedur ubiegania sie o dodatkowe srodki finansowe przeznaczone
na przywrécenie funkcjonowania kluczowych systemow. Opis powinien
obejmowa¢ réine sposoby postepowania w zaleznosci od rodzaju szkod
i srodkéw finansowych na ich usuniecie:

— sposob postepowania w przypadku powstania szkdd w mieniu
komunalnym jednostek samorzadu terytorialnego w zwigzku z kleska
powodzi, nadmiernych opadéw atmosferycznych, huraganéw, pozarow
spowodowanych wytadowaniami atmosferycznymi lub osuwisk ziemi.
Zapisy powinny okresla¢ dziatania: wojta/burmistrza, komisji szczebla
samorzadowego;

- sposdb postepowania w przypadku powstania szkéd w gospodarstwach
rolnych i dziatach produkgji rolnej w zwiazku z kleska suszy, gradobicia,
nadmiernych opadéw atmosferycznych, wymarzniecia, huraganow,
pozaréw spowodowanych wytadowaniami atmosferycznymi lub osuwisk
ziemi. Zapisy powinny okresla¢ dziatania: rolnika/producenta rolnego,
burmistrza/wojta;

— procedure ubiegania sie o kredyt inwestycyjny/obrotowy na wznowienie
produkcji w gospodarstwach rolnych i dziatach specjalnych produkcji
rolnej, w ktérych wystapity szkody spowodowane przez suszg, grad,
deszcz nawalny, ujemne skutki przezimowania, przymrozki wiosenne,
powddz, huragan, piorun, osunigcie sig ziemi lub lawing;

— sposob postepowania w przeciwdziataniu ruchom osuwiskowym ziemi
i usuwania ich skutkéw w zakresie ochrony obiektéw infrastruktury
uzytecznosci publicznej;

—_ szczegolne rozwigzania zwigzane z usuwaniem skutkéw powodzi;

4.16  procedury uruchamiania rezerw strategicznych — zaleca sie opis odnoszacy sie
wytacznie do zasad i trybu wnioskowania przez burmistrza/wéjta o uruchomienie
przedmiotowych rezerw;

417 wykaz zawartych umoéw i porozumien — wyspecyfikowanie dokumentow
zwigzanych z realizacjg zadan zawartych w planie zarzadzania kryzysowego,
rozumianych jako porozumienia i umowy zawarte przez burmistrza/wéjta na

prawach powiatu;

11



2. Elementy struktury miejskiego/gminnego planu zarzgdzania

kryzysowego

4.18  procedure aktualizacji planu;

4.19  skroty zawarte w Czeéci B planu.
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staroscie

1. Plany zarzadzania kryzysowego uzgadnia sie z kierownikami jednostek organizacyjnych,
w zakresie ich dotyczacym, planowanych do wykorzystania przy realizacji przedsigwzigc
wystepujacych w planie.

2. Opracowane palny uzgadnia sie réwniez z kierownikami wewnetrznych komorek
organizacyjnych miasta/gminy, w zakresie ich dotyczacym.

3. Potwierdzeniem uzgodnienia planu ze wszystkimi kierownikami jednostek
organizacyjnych/wewnetrznych komérek urzgdu wskazanymi w siatce bezpieczenstwa
powinno by¢: pieczec na karcie uzgodnien oraz datai podpis ztozony w obrebie tej pieczgci
przez kierownika wtasciwej jednostki.

4. Ustala sie dwu etapowa procedure przedkfadania Staroscie planu do zatwierdzenia:

4.1 | etap — opracowany plan zarzadzania kryzysowego przesyta sie w wersji
elektronicznej do Naczelnika Wydziatlu Bezpieczenstwa | Zarzadzania
Kryzysowego SP w systemie e-PUAP. W tym etapie nastepuje ocena zgodnosci
opracowanego planu z zaleceniami oraz ocena jego wartosci merytorycznej.
Ewentualne uwagi/wnioski zostang przestane w systemie elektronicznym
na adres kierownika komorki organizacyjnej urzedu, wiasciwej w sprawach
zarzadzania kryzysowego.

4.2 Il etap — Plan po podpisaniu przez Burmistrza Miasta/Wojta Gminy, nalezy
przedtozyé do zatwierdzenia Staroécie Gdanskiemu za posrednictwem Wydziatu
Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego SP. Dokument w wersji papierowej
powinien mie¢ forme tekstu ujednoliconego (strony trwale potaczone, w sposob
uniemozliwiajgcy dotaczanie, usuwanie lub wymiang poszczegolnych stron).
Ponadto nalezy przesta¢ wersje elektroniczng dokumentu. Plan podlega analizie
merytorycznej i formalnej w zakresie zgodnosci z zapisami ustawy o zarzadzaniu
kryzysowym oraz innych ustaw i przepiséw wykonawczych regulujgcych dziatania
okreélone w planie, a takze z Zaleceniami do miejskiego/ planéw zarzadzania
kryzysowego.  Sprawdzane  jest  réwniez  usunigcie ewentualnych
nieprawidtowosci stwierdzonych w etapie pierwszym.

5. Zatwierdzony przez Staroste Gdanskiego Plan, zostanie zwrocony Burmistrzowi
Miasta/Woéjtowi Gminy. W Wydziale Bezpieczeristwa i Zarzadzania Kryzysowego

przechowywana jest kopia w wersji elektronicznej dokumentu.
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4. Zasady aktualizacji planu

Plany zarzadzania kryzysowego podlegaja systematycznej aktualizacji. Podmioty
uczestniczace w realizacji zadan zawartych w MPZK/GPZK powinny zostac zobowigzane
do bezzwilocznego sygnalizowania potrzeby dokonania zmian w planie. Zawartog¢ planu
powinna by¢ modyfikowana m.in. w oparciu o wnioski z rzeczywistych sytuacji
kryzysowych, ¢wiczen i szkolen, kontroli wykonywanych przez organ opracowujacy plan
oraz kontroli przeprowadzanych przez Organy zewnetrzne, zmian w przepisach prawa,
ktorych wprowadzenie zmienia zadania instytucji i organow, a takie zmian danych
teleadresowych.

Koniecznos¢ dokonania zmian niepowodujgcych zasadniczych réinic w koncepc;ji
zarzadzania kryzysowego na obszarze miasta/gminy, nie wymaga ponownego
zatwierdzenia planu przez Staroste Gdanskiego. Po dokonaniu aktualizacji planu
zalecana jest telefoniczna konsultacja kierownika komérki organizacyjnej wtasciwej
W sprawach zarzadzania kryzysowego w miescie/gminie z Naczelnikiem Wydziatu
Zarzadzania Kryzysowego SP, dotyczaca koniecznosci zatwierdzania zmian/aktualizacji
przez Staroste.

Opracowywanie/aktuaIizacja planu w cyklu planowania okreslonym w ustawie
0 zarzadzaniu kryzysowym, rozumianym jako okresowe realizowanie etapow:
programowanie, analizowanie, opracowywanie planu, jego wdrozenie, testowanie
I uruchamianie nie moze by¢ diuzsze niz dwa lata. Oznacza to, iz istnieje obowigzek
aktualizacji/opracowania planu od nowa w okresie 24 miesigcy od daty ostatniego
zatwierdzenia planu zarzadzania kryzysowego.

Brak zalecen starosty do opracowania MPZK/GPZK nie zwalnia burmistrza/wojta

z aktualizacji planu w cyklu planowania.
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5. Zalecenia edytorskie

1.  Wzor strony tytutowej

NAZWA URZEDU

Logo urzedu

ZATWIERDZAM

STAROSTA GDANSKI

Pruszcz Gdanski, dnia .......ccocoeeeeieiieee

MIEJSKI/GMINNY PLAN

ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO

(czes€ A)

BURMISTRZ MIASTA/WOIT
GMINY

MIEJSCOWOSC ROK
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5. Zalecenia edytorskie

Wzdr nagtowka

Ta bt oDl b an iy RERT Rt L 9

z UV el L PO R Y

Charakterystyk& i Y3

SKAZENIE CHEMICZNE
NA MORZU

Jesli tekstu w opisie nagtowka bedzie duzo, to mozna dokona¢ zmiany wielkosci czcionki.

Wazne by zachowat¢ czytelnoéé tekstu.

3. Wzor tabeli

4.  Zalecenia edytorskie

4.1 Czcionka — Calibri;

4.2 Rozmiar — 12;

4.3 Interlinia — 1,5 wiersza, opcjonalnie Co najmniej co 18 pkt (w tabelach
pojedyncza);

4.4 Orientacja — strona tytutowa, spis tresci uktad pionowy, pozostate — ukfad
poziomy;

4.5 Na stronie dwie kolumny lub pojedyncza.
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