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Pruszcz Gdanski, dnia 09.05.2024 roku

Samodzielne Publiczne Pogotowie Ratunkowe w Pruszczu Gdanskim

ogtasza nabor na stanowisko koordynator/koordynatorki personelu
medycznego
Forma zatrudnienia - do uzgodnienia z pracodawca

Wymagania konieczne:

ok wnNPE

Wyksztatcenie wyzsze medyczne, majgce zastosowanie na powyzszym stanowisku,
Doswiadczenie w zawodzie medycznym minimum 5 lat,

Znajomosc ustawy o dziatalnosci leczniczej,

Sprawna obstuga komputera i urzadzen biurowych,

Dobra znajomos¢ programow pakietu Office,

Umiejetnos¢ sprawnego poruszania sie w przepisach Ministerstwa Zdrowia i NFZ.

Preferowane, dodatkowe umiejetnosci:

Umiejetnos¢ zarzadzania zespotem pracownikéw i umiejetnosé wspdtpracy z pracownikami
administracji,

Wysokie zdolnosci organizacyjne, samodzielno$¢ wykonywania obowigzkéw, doktadnosé
w dziataniu,

Bardzo dobra organizacja pracy oraz umiejetno$é planowania i doskonalenia organizacji pracy,
Umiejetno$¢ dostosowywania sie do dynamicznego i rozwijajgcego sie otoczenia,

Bardzo dobre umiejetnosci komunikacyjne, wysoka kultura osobista,

Wysoka odpornos¢ na stres,

Che¢ i motywacja do ciggtego doskonalenia wiedzy w zakresie zarzgdzanego obszaru oraz
umiejetnos$ci menedzerskich,

Prawo jazdy kat. B.

Ogdlny zakres obowigzkow:

Planowanie, organizacja, kierowanie i nadzér pracy podlegtego personelu,

Nadzér nad prawidtowym funkcjonowaniem gabinetéw medycznych,

Okreslenie potrzeb dotyczacych zasobdéw personelu oraz zapewnienie personelu niezbednego
do sprawnego dziatania placowki,

Nadzér nad prawidlowym wprowadzaniem danych do systemu ewidencjonujacego
wykonywane $wiadczenia medyczne,

Nadzér nad prawidtowym wykonaniem kontraktéw,

Sporzgdzanie wymaganych sprawozdan kwartalnych, rocznych,

Planowanie, zarzadzanie grafikami i ewidencjg czasu pracy zgodnie z potrzebami SPPR
i w porozumieniu z dziatem kadr,

Zapewnienie wysokiego poziomu satysfakcji pacjentéw z udzielanych swiadczerh medycznych,
Monitorowanie, ocena i analiza jakosci ustug,
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e Podejmowanie dziatarn korygujacych i naprawczych zgodnie z prowadzong politykg jakosci/
kontrolg zarzadcza,

e Proponowanie nowych rozwigzan na rzecz usprawniania organizacji pracy i jakosci opieki,

e Nadzor nad realizacjg zadan w zakresie prowadzenia dokumentacji medycznej, przestrzegania
praw pacjenta,

o  Wspdtpraca z stanowiskami odpowiedzialnymi za zabezpieczenie placowki w leki, materiaty
medyczne, sprzet medyczny, Srodki dezynfekcyjne, zgtaszanie wnioskéw dotyczacych
niezbednego wyposazenia w sprzet medyczny,

e Nadzorowanie stanu sanitarno-higienicznego placéwki, ambulanséw we wszystkich
lokalizacjach,

e Podejmowanie dziatan w zakresie rozwoju podlegtego personelu medycznego poprzez
planowanie i realizacje szkolen,

e Udziat w komisjach i zespotfach zadaniowych,

e Budowanie pozytywnego wizerunku firmy,

e Wspdtuczestnictwo w planowaniu planu/strategii rozwoju SPPR.

Wymagane dokumenty:

e CV zopisem przebiegu pracy zawodowej,

e Podanie o przyjecie do pracy,

e osSwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w CV
o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO?,

e zaswiadczenie o niekaralnosci.

Sposdb sktadania dokumentéw:

Dokumenty z dopiskiem ,Oferta pracy — koordynator/koordynatorka personelu medycznego” nalezy
przesytac na adres e-mail: sekretariat@pogotowiepruszcz.pl w terminie do dnia 20 maja 2024 .

Samodzielne Publiczne Pogotowie Ratunkowe w Pruszczu Gdanskim zastrzega sobie prawo
do kontaktu z wybranymi kandydatami, przesuniecia terminu sktadania ofert lub odwotania naboru.
CV kandydatéw nierozpatrzone w danym procesie rekrutacji sa przechowywane przez
okres 6 miesiecy na potrzeby kolejnych proceséw rekrutacji. Po tym okresie sa trwale
usuwane, a dane osobowe kandydatdéw nie sg przetwarzane w Zadnym innym celu. Prosimy
o dolaczenie do przesylanych dokumentéw aplikacyjnych klauzuli: ,Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb aktualnego i przysztych proceséw
rekrutacji podanych w CV przez Samodzielne Publiczne Pogotowie Ratunkowe w Pruszczu
Gdanskim, ul Mariana Raciborskiego 2A, 83-000 Pruszcz Gdanski lacznie z wizerunkiem,
zgodnie.

! Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE”
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE L 119, s.1)



