ZARZADZENIE NR 82/2022
STAROSTY POWIATU GDANSKIEGO
z dnia 27lipca 2022 r.

w sprawie przyjecia zasad uzyskania zezwolenia na prowadzenie placéwki
wsparcia dziennego na terenie Powiatu Gdanskiego oraz okreslenie wzoru
dokumentéw niezbednych do jego uzyskania.

Na podstawie art. 34 ust.1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzgdzie
powiatowym (Dz.U z 2022, poz.528 ze zm) , art. 18 ust.3 i 19 ust.1 ustawy z dnia
9 czerwca 2011 roku o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej ( Dz.U. z 2022,
poz. 447)

zarzadza sie, co nastepuje:

§1

W celu usprawnienia trybu wydawania zezwolen na prowadzenie placéwek wsparcia
dziennego ustala sie zasady uzyskania zezwolenia na prowadzenie placoéwki wsparcia
dziennego na terenie Powiatu Gdanskiego oraz okresla sie wzory dokumentow
niezbednych do jego uzyskania, zgodne z zatgcznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§ 2

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

STA;FA
Marian Cichon



Zatgcznik

do zarzgdzenia nr 82/2022
Starosty Powiatu Gdariskiego
z dnia 27 lipca 2022 r.

Zasady uzyskania zezwolenia na prowadzenie placéwki wsparcia dziennego na terenie
Powiatu Gdanskiego.

. Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 9 czerwca 2011 roku o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej
(Dz.U. z 2022 poz. 447)., zwana dalej ,ustawg”.

Il. Informacje ogdlne:

1. Placéwke wsparcia dziennego o zasiegu ponadgminnym moze prowadzié:

a) Powiat;

b) Podmiot, ktéremu Powiat zlecit realizacje tego zadania na podstawie art.190 ustawy:

c) lub podmiot, ktéry uzyskat zezwolenie Starosty.

2. Do podmiotéw o ktérych mowa w pkt. 1 lit. b zalicza sie:

a) organizacje pozarzagdowe prowadzgce dziatalno$¢ w zakresie wspierania rodziny ,
pieczy zastepczej lub pomocy spotecznej;

b) osoby prawne i jednostki organizacyjne dziatajgce na podstawie przepisow
o stosunku Panstwa do Koéciota katolickiego w Rzeczpospolitej Polskiej, stosunku
panstwa do innych ko$ciotow i zwigzkéw wyznaniowych oraz o gwarancji wolnosci
sumienia i wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmujg prowadzenie dziatalnosci
w zakresie wspierania rodziny i systemu pieczy zastepczej lub pomocy spotecznej.

3. Formy placéwki wsparcia dziennego:

a) specjalistyczna — organizuje zajecia socjoterapeutyczne, terapeutyczne, korekcyjne,
kompensacyjne oraz logopedyczne, realizuje indywidualny program korekcyjny,
program psychokorekcyjny lub psychoprofilaktyczny, terapie pedagogiczna,
psychologiczng i socjoterapie,

b) opiekuncza — zapewnia opieke i wychowanie, pomoc w nauce, organizacje czasu
wolnego, zabawe i zajecia sportowe oraz rozwdj zainteresowan,

c) praca podworkowa realizowana przez wychowawce — realizuje dziatania animacyjne
i socjoterapeutyczne.

d) potaczona forma okreslona w pkt. a-c.

4. Placéwka wsparcia dziennego zatrudnia kierownika i osoby do pracy z dzie¢mi zgodnie
z art. 25 i 26 ustawy.

5. Praca w placéwce wsparcia dziennego jest prowadzona zgodnie z art.28 ustawy.

6. Kontrole nad placéwka wsparcia dziennego sprawuje Zarzad Powiatu Gdanskiego lub
upowazniony przez niego pracownik.

lll. Wymagania lokalowe i sanitarne placéwek wsparcia dziennego.

1. Placoéwka wsparcia dziennego moze by¢ prowadzona w lokalu, ktdry spetnia
wymagania lokalowe i sanitarne zawarte w Rozporzgadzeniu Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 13 pazdziernika 2015 r. w sprawie wymagan lokalowych



i sanitarnych, jakie musi spetnia¢ lokal, w ktérym ma by¢ prowadzona placéwka
wsparcia dziennego .

2. Spetnienie wymagan lokalowych i sanitarnych potwierdza sie pozytywng opinig
Komendanta Miejskiego Panstwowej Strazy Pozarnej oraz pozytywng opinig
Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego wydanymi w drodze decyzii
administracyjne;j.

3. Przepisow z pkt. 1 nie stosuje sie do placowki wsparcia dziennego prowadzonej
w formie pracy podwoérkowej realizowanej przez wychowawce.

IV. Wydanie zezwolenia na prowadzenie placéwki wsparcia dziennego.

W celu uzyskania zezwolenia na prowadzenie placowki wsparcia dziennego, nalezy
ztozy¢ wypetniony wniosek wraz z zatgcznikami.

1. Do wniosku nalezy dotaczy¢:

a) dokumenty potwierdzajace tytut prawny do nieruchomosci, na terenie ktérej placéwka
wsparcia dziennego ma prowadzi¢ dziatalnosg;

b) odpis z wtasciwego rejestru;

c) oswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON oraz numerze identyfikacji
podatkowej NIP;

d) statut placoéwki wsparcia dziennego lub jego projekt;

e) regulamin organizacyjny placéwki wsparcia dziennego lub jego projekt;

f) informacje o sposobie finansowania placéwki wsparcia dziennego oraz o nie
zaleganiu w regulowaniu zobowigzan podatkowych i sktadek na ubezpieczenia
spoteczne, ubezpieczenie zdrowotne, Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych
Swiadczen Pracowniczych;

2. Zapisow ust. 1 nie stosuje sie do placowki wsparcia dziennego prowadzonej w formie
pracy podwoérkowej realizowanej przez wychowawce.

V. Miejsce ztozenia dokumentéw i komérka odpowiedzialna.
1. Miejsce ztozenia dokumentow:

Starostwo Powiatowe w Pruszczu Gdariskim

ul. Wojska Polskiego 16

83-000 Pruszcz Gdanski
2. Komoérka odpowiedzialna:

Wydziat Edukacji i Spraw Spotecznych

VL. Termin i spos6b wydania zezwolenia.

—_—

. Wydanie zezwolenia nastgpi w ciggu 30 dni od dnia ztozenia wniosku.

2. Przed wydaniem zezwolenia pracownicy Wydziatu Edukacji i Spraw Spotecznych
dokonujg wizytacji lokalu, aby ustali¢ czy placéwka zapewnia bezpieczne i higieniczne
warunki wychowania i opieki nad dzie¢mi. W trakcie wizytacji lokalu pracownicy moga
zgdac przetozenia dodatkowych dokumentdéw innych niz stanowigce zatgczniki do
wniosku

3. Zezwolenie na prowadzenie placoéwki wsparcia dziennego wydaje sie na czas
nieokreslony w formie pisemnej.

4. Uzyskanie zezwolenia na prowadzenie placéwki wsparcia dziennego nie podlega

optacie skarbowej.



VIl.  Odmowa wydania zezwolenia nastapi w przypadku gdy:

1. Podmiot nie spetnia warunkéw okreslonych w ustawie.
2. Wydano prawomocne orzeczenie zakazujace podmiotowi wykonywania dziatalnosci
objetej zezwoleniem.

VIIl. Zasady cofniecia wydanego zezwolenia

1. Jezeli podmiot, ktéremu wydano zezwolenie na prowadzenie placéwki wsparcia
dziennego przestat spetnia¢ warunki okreslone w ustawie, nie przedstawi na zgdanie
Starosty Powiatu Gdanskiego, w wyznaczonym terminie, aktualnych dokumentoéw,
o ktérych mowa w art. 19 ustawy — Starosta Powiatu Gdanskiego wyznacza dodatkowy
termin na spetienie tych warunkéw albo na dostarczenie wymaganych dokumentéw
lub informac;i.

2. Po bezskutecznym uptywie dodatkowego terminu, o ktérym mowa wyzej, Starosta
Powiatu Gdarnskiego cofa zezwolenie na prowadzenie placéwki wsparcia dziennego.

IX.Tryb odwotawczy:

W przypadku odmowy wydania zezwolenia na prowadzenie placdéwki wsparcia dziennego lub
cofnieciu zezwolenia odwotanie wnosi si¢ do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego
w Gdansku, za posrednictwem Starosty Powiatu Gdanskiego, w terminie 14 dni od daty
otrzymania przez Wnioskodawce.

IX. Zataczniki:

1. Wzér wniosek o wydanie zezwolenia na prowadzenie placowki wsparcia dziennego —
zatgcznik nr 1

2. Wzoér oswiadczenia o posiadaniu numeru identyfikacyjnego REGON i numeru
identyfikacji podatkowej NIP — zatgcznik nr 2

3. Wzdr oswiadczenia o finansowaniu placowki- zatgcznik nr 3

4. Wzor zezwolenia na prowadzenie placéwki wsparcia dziennego — zatgcznik nr 4.



Zatacznik nr 1

Whioskodawca miejscowos¢, dnia

Starosta Powiatu Gdanskiego

WNIOSEK
O WYDANIE ZEZWOLENIA NA PROWADZENIE PLACOWKI WSPARCIA DZIENNEGO

na podstawie art. 19 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy
zastepczej wnioskuje o wydanie zezwolenia na prowadzenie placdéwki wsparcia dziennego

i Nazwa podmiotu wnioskujacego o wydanie zezwolenia na prowadzenie placéwki

2; Forma prawna podmiotu wnioskujacego o wydanie zezwolenia na prowadzenie placéwki

s 1 {1

3. Siedziba podmiotu wnioskujacego o wydanie zezwolenia na prowadzenie placéwki

4, Nazwa placéwki

5. Adres placowki, adres e-mail, nr telefonu

6. Forma placowki

D Opiekuricza

D Specjalistyczna
I:I Pracy podwoérkowej
7. Liczba miejsc w placowce

8. Dane osoby, ktéra bedzie kierowata placéwka
IIMNHE T NAZWISKO! wovicvi i is ettt ittt st ettt st s s 48440800 0 e s e b4 180824 s e 20 S hm 4540 s e e e e et et et st e et

Nrtelefonu ...




9. Opis warunkéw lokalowych

10 Opis organizacji pracy w placéwce

11 Opis dotychczasowych doswiadczen w organizowaniu opieki nad dzie¢mi

12 Struktura zatrudnienia i kwalifikacje pracownikéw zatrudnionych w placéwce

(Miejscowos¢ i data) (Podpis wnioskodawcy)

Zataczniki:
D dokumenty potwierdzajace tytut prawny do nieruchomosci,
EI odpis z wiasciwego rejestru,

oswiadczenie o numerze REGON i NIP,

N

statut lub projekt statutu placowki,
regulamin lub projekt regulaminu placéwki,

o$wiadczenie o sposobie finansowania placéwki,

oéwiadczenie o niezaleganiu w regulowaniu sktadek na ubezpieczenie spoteczne, ubezpieczenie zdrowotne, FP, FGSP,

oswiadczenie o braku orzeczenia zakazujgcego wnioskodawcy prowadzenia dziatalnosci objetej zezwoleniem,

pozytywna opinia Komendanta Miejskiego Paristwowej Strazy Pozarnej we Pruszczu Gdariskim,

[]
[]
L]
[ ] oswiadczenie o niezaleganiu w regulowaniu zobowiazar podatkowych,
[]
[]
[]
[]

pozytywna opinia Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego w Pruszczu Gdarskim.




Dokumentéw wskazanych w punkcie 1, 10 i 11 nie skfada sie w przypadku wniosku o wydanie zezwolenia na prowadzenie placéwki
wsparcia dziennego w formie pracy podwérkowej realizowanej przez wychowawce.

1. | Adnotacje urzedowe

2. Decyzja

I:l Akceptacja wniosku o wydanie zezwolenia na prowadzenie placéwki wsparcia dziennego.
Wydano zezwolenie nr ..................... zdnia na prowadzenie placéwki wsparcia dziennego w
formie...eovvneveeeeecerennes

[:I Brak akceptacji wniosku o wydanie zezwolenia na prowadzenie placéwki wsparcia dziennego




Zatacznik nr 2

WZOR

nazwa wnioskodawcy miejscowosc i data

OSWIADCZENIE

0 posiadaniu numeru identyfikacyjnego REGON
i numeru identyfikacji podatkowej NIP

Oswiadczam, ze

Posiada nr identyfikacyjny REGON......... ... e
NAAANY PIZEZ ... e

oraz numer identyfikacji podatkowej NIP ......... ...

MATBANY PIZEZ: s : s cx itin : 355 5057555 55 5 6saunins s o romsmsns 2 s ammiren <o e s 4 s st o € o BB 5 # 5 SPEEAERS 3 33 8 HALENICH Wi 5

podpis osoby uprawnionej do reprezentowania podmiotu



Zatgcznik nr 3
WZOR

nazwa wnioskodawcy miejscowos¢ i data

OSWIADCZENIE

O SPOSOBIE FUNANSOWANIA PLACOWKI

Os$wiadczamy, ze placéwka

podpis osoby uprawnionej do prowadzenia placowki



ul. Wojska Polskiego 16, 83-000 Pruszcz Gdanski, tel. (0-58) 683 49 99, 683 53 90, fax (0-58) 683 48 99
e-mail sekretariat@powiat-gdanski.pl, www.powiat-gdanski.pl

‘\ x @ STAROSTA GDANSKI

Zatacznik nr 4

Decyzja Nr ......

Na podstawie art. 104 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz.U. z 2021r., poz. 735 z p6zi. Zm.), art. 19, 20, 24 pkt 1 i 2 ustawy
z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej (Dz.U. z 2022r.,
poz. 447), Starosta Gdanski

udziela
zezwolenia ...........coceeviiinnnn, na prowadzenie placowki wsparcia dziennego
1,71 o 1| R —— , 0 zasiegu ponadgminnym dla ............... dzieci.

Zezwolenie wydaje sie na czas nieokreslony.
Uzasadnienie

Zgodnie z art. 19 ust. 1 ustawy o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepcze;j,
zwanej dalej ,ustawg” starosta wydaje zezwolenie na prowadzenie placéwki wsparcia
dziennego na wniosek, jezeli podmiot wystepujgcy o zezwolenie przedstawi:

1) dokumenty potwierdzajgce tytut prawny do nieruchomosci, na terenie ktore;
placéwka wsparcia dziennego ma prowadzi¢ dziatalno$¢;

2) odpis z wiasciwego rejestru;

3) oSwiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON oraz numerze identyfikacii
podatkowej NIP;

4) statut placowki wsparcia dziennego lub jego projekt;

5) regulamin organizacyjny placéwki wsparcia dziennego lub jego projekt;

6) informacje o sposobie finansowania placéwki wsparcia dziennego oraz o
niezaleganiu w regulowaniu zobowigzan podatkowych i sktadek na ubezpieczenia
spoteczne, ubezpieczenie zdrowotne, Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych
Swiadczen Pracowniczych.

Jak stanowi art. 19 ust. 2 ustawy przepiséw ust. 1 pkt 1 nie stosuje sie do placowki
wsparcia dziennego prowadzonej w formie pracy podwérkowej realizowanej przez
wychowawce.

W mysl art. 20 ustawy zezwolenie na prowadzenie placdéwki wsparcia dziennego
wydaje sie na czas nieokreslony.



W dniu .................. wptyngt do organu wniosek ...l
o wydanie Zzezwolenia na prowadzenie placdwki wsparcia dziennego typu
............................. , 0 zasiegu ponadgminnym dla ........................... dzieci.
W wyniku przeprowadzonego postepowania, w tym na podstawie przedtozonych
dokumentéw oraz przeprowadzonych ogledzin stwierdzono, ze wydanie zezwolenia
jest zasadne. Uwzgledniajgc powyzsze, postanowiono jak w sentencji decyzji.

Pouczenie

1. Zgodnie z art. 22 ustawy o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej jezeli
podmiot, ktéremu wydano zezwolenie na prowadzenie placdéwki wsparcia
dziennego:

1) przestat spemiac¢ warunki okre$lone w ustawie,

2) nie przedstawi na zgdanie woéjta albo starosty, w wyznaczonym terminie,
aktualnych dokumentow, o ktérych mowa w art. 19 starosta wyznacza dodatkowy
termin na spetnienie tych warunkéw albo na dostarczenie wymaganych
dokumentow lub informagiji.

Po bezskutecznym uptywie dodatkowego terminu, o ktorym mowa powyzej,
starosta cofa zezwolenie na prowadzenie placowki wsparcia dziennego.

2. W mysl art. 41 Kodeksu postgpowania administracyjnego w toku postepowania
strony oraz ich przedstawiciele i pethomocnicy majg obowigzek zawiadomi¢ organ
administracji publicznej o kazdej zmianie swego adresu. W razie zaniechania ww.
obowigzku dorgczenie pisma pod dotychczasowym adresem ma skutek prawny.

3. Od niniejszej decyzji przystuguje prawo wniesienia odwotania do Samorzgdowego
Kolegium Odwotawczego w Gdansku w terminie 14 dni od daty jej doreczenia, za
posrednictwem organu, ktéry wydat decyzje.

4. W trakcie biegu terminu do wniesienia odwotania strona moze zrzec sie prawa do
wniesienia odwotania wobec organu administracji publicznej, ktory wydat decyzje.
Z dniem doreczenia organowi administracji publicznej o$wiadczenia o zrzeczeniu
sie prawa do wniesienia odwotania przez ostatnig ze stron postepowania, decyzja
staje sie ostateczna i prawomocna.

Decyzje otrzymuija:

T ,adres: ... :
B ¢ evueerirn 2 e 3 1 e 0 8 035 51 B 0 ,adres: oo .
O N S S



