ZARZADZENIE NR 105/2021
STAROSTY POWIATU GDANSKIEGO
z dnia 2 grudnia 2021 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji metoda weryfikacji, potwierdzenia
salda oraz spisu z natury skladnikow majatkowych i powotania zespotéw
spisowych w Starostwie Powiatowym w Pruszczu Gdanskim.

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowos$ci (Dz. U.
22021 r. poz. 217 z pdzn. zm.), art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 05 czerwca 1998r.
0 samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2020 r. poz. 920 z pdzn. zm.) w zwigzku
z Zarzadzeniem Nr 90/2020 Starosty Powiatu Gdanskiego z dnia 24 lipca 2020 r.
w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej oraz ustalenia metod i terminéw
przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikbw majgtkowych w Starostwie Powiatowym
oraz jednostkach obstugiwanych,

zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1

Zarzgdzam przeprowadzenie spisu z natury sktadnikéw majatkowych w Starostwie
Powiatowym w Pruszczu Gdanskim.

§2

Spisem z natury, o ktérym mowa w § 1 niniejszego zarzadzenia nalezy objgé
nastepujgce sktadniki majgtkowe:

1. srodki pieniezne w kasie, depozyty oraz druki $cistego zarachowania
znajdujgce sie w kasach oraz w Wydziale Finansowym Starostwa Powiatowego
w Pruszczu Gdanskim przy ul. Wojska Polskiego 16,

2. druki cistego zarachowania, w tym stanowigce zarazem niezuzyte materiaty,
znajdujgce sie na stanie w Wydziale Komunikaciji,

3. druki $cistego zarachowania, w tym stanowigce zarazem niezuzyte materiaty,
znajdujace sie na stanie w Wydziale Infrastruktury,

4. inne druki Scistego zarachowania, podlegajgce spisowi z natury (np. arkusze
spiséw z natury),

5. niewydane tablice rejestracyjne znajdujgce sie na stanie w Wydziale
Komunikacji,

6. niezuzyte paliwo w samochodach stuzbowych Starostwa Powiatowego,

7. niezuzyte materiaty zakupione w celach promocyjnych i na nagrody,

8. inne materiaty zakupione, a niezuzyte do konca roku, podlegajgce spisowi
z natury (np. mieszanka mineralno — bitumiczna),

9. zetony na mycie samochodbéw stuzbowych znajdujgce sie w Wydziale
Infrastruktury,

10.depozyty przyjete do Biura Rzeczy Znalezionych prowadzonego w Starostwie
Powiatowym,

11.samochody stuzbowe w Starostwie Powiatowym,



12.budynki i budowle Powiatu podlegajace spisowi z natury, np.: budowle
znajdujace sie na terenie niestrzezonym, wiaty, ogrodzenia itp.,

13.budynki i budowle Skarbu Panstwa podlegajace spisowi z natury,

14.inne srodki trwate znajdujgce sie na terenie niestrzezonym (np. tablice
pamigtkowe),

15.sktadniki majgtkowe bedgce wiasnoscig obcych jednostek, ktore zostaty
powierzone Starostwu do uzywania w Szkole Podstawowej Specjalnej w
Warczu,

16.skfadniki majatkowe bedace wiasnoscig obcych jednostek, ktére zostaty
powierzone Starostwu do uzywania badz przechowywania w Wydziale
Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego,

17.sktadniki majatkowe bedgce wiasnoscig obcych jednostek, ktére zostaty
powierzone Starostwu do uzywania bagdz przechowywania w Wydziale
Komunikacji i w Wydziale ds. Informatyki,

18.sktadniki majgtkowe bedgce wiasnoscia obcych jednostek, ktére zostaty
powierzone Starostwu do uzywania bgdz przechowywania w Wydziale
Geodezji, Kartografii i Katastru.

§3

1. Do przeprowadzenia spiséw z natury sktadnikédw majgtkowych, wymienionych
w § 2 pkt 1, 4, 6, 10, 11, 14, 16 niniejszego Zarzadzenia, wyznaczam zespoét spisowy
nr 1

w nastepujgcym sktadzie:

Matgorzata Kalinowska - Przewodniczaca,
Jarostawa Kaczmarek - Cztonek,
Monika Dobkowska - Cztonek.

2. Do przeprowadzenia spisow z natury skfadnikéw majgtkowych, wymienionych
w § 2 pkt 2, 5, 17 niniejszego Zarzadzenia, wyznaczam zespdt spisowy nr 2
w nastepujgcym sktadzie:

Magdalena Reszel - Przewodniczaca,
Agnieszka Bielecka - Czionek,
Krzysztof Maciejowski - Cztonek.

3. Do przeprowadzenia spiséw z natury sktadnikéw majgtkowych, wymienionych
w § 2 pkt 3, 8, 9, 12, 14, 15 niniejszego Zarzgdzenia, wyznaczam zespo6t spisowy nr 3
w nhastepujgcym sktadzie:

Daria Prgdzynska-Smalarz - Przewodniczacy,
Dariusz Parzymies - Czionek,
Magdalena Karczewska - Czitonek.

4. Do przeprowadzenia spiséw z natury skifadnikéw majatkowych, wymienionych
w § 2 pkt 7 niniejszego Zarzagdzenia, wyznaczam zespét spisowy nr 4 w nastepujacym
sktadzie:

Elzbieta Krumin - Przewodniczaca,

Aleksandra Kutaga - Cztonek,

Luiza Szwajcowska - Cztonek.



5. Do przeprowadzenia spisow z natury skifadnikéw majatkowych, wymienionych
w § 2 pkt 12, 13, 18 niniejszego Zarzgdzenia, wyznaczam zespét spisowy nr 5
w nastepujgcym sktadzie:

Magdalena Gtowacka - Przewodniczaca,
Oliwia Szostek - Czionek,
Agnieszka Przybysz - Cztonek.

§4

1. Zespoty spisowe przeprowadzajg spis z natury w zakresie okreslonym:

1) W §2pkt1—-9wdniu 31.12.2021 r. wg stanu na dzien 31.12.2021 r.

2) W § 2 pkt 10 — 18 w terminie do dnia 07.01.2022 r.

2. Zakres sktadnikdw majatkowych przydzielonych do przeprowadzenia spisu z natury
zespotom okres$la Plan inwentaryzacji zatwierdzony przez Staroste.

§5

Osoba powotana na Przewodniczacego zespotu spisowego ponosi petng
odpowiedzialno§¢ za wifadciwe oraz zgodne 2z obowigzujgcymi przepisami
przeprowadzenie spisu z natury.

§6

1. Arkusze  spisowe pobierze  Przewodniczacy zespotu spisowego od
Przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjne;.

2. Zespoty spisowe zakonczg prace i przekaza arkusze spisowe Przewodniczgcemu
komisji inwentaryzacyjnej najp6zniej do dnia 7 stycznia 2022 r.

§7

Inwentaryzacjg nalezy objgc réwniez witasne Srodki trwate przekazane w uzytkowanie,
uzyczenie, przechowywanie bgdz w innym celu (obcym) podmiotom, poprzez
otrzymanie od tych jednostek:

— kopii spiséw z natury,

— oswiadczen o posiadaniu i uzytkowaniu sktadnikéw majgtkowych bedacych

wiasnos$cig Powiatu Gdanskiego,

zgodnie z zasadami, terminami i wytycznymi okreslonymi w Zarzgdzeniu Starosty
Powiatu Gdanskiego nr 90/2020 z dnia 24 lipca 2020 r.

§8

Inwentaryzacjg metodg weryfikacji i potwierdzenia sald nalezy obja¢ odpowiednio
wszystkie pozostate sktadniki aktywow i pasywéw, zgodnie z zasadami, terminami
I wytycznymi okreslonymi w Zarzagdzeniu Starosty Powiatu Gdanskiego nr 90/2020
z dnia 24 lipca 2020 r.

§9

Zakres obowigzkéw i odpowiedzialnosci o0séb  wykonujacych czynnosci
inwentaryzacyjne wynika z przepiséw instrukcji inwentaryzacyjnej, stanowigcej



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Starosty Powiatu Gdanskiego nr 90/2020 z dnia 24 lipca
2020 r.

§10

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




