UCHWALA NR 365 /2021
ZARZADU POWIATU GDANSKIEGO
z dnia 09 lutego 2021r.

w sprawie zmiany procedur wdrozenia i stosowania centralizacji podatku od
towarow i ustug oraz szczegotowych zasad stosowania numerow identyfikacji
podatkowej NIP, numerdéw identyfikacyjnych REGON w Starostwie Powiatowym
w Pruszczu Gdanskim i jednostkach budzetowych powiatu

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2020 r., poz. 920) w zwigzku z art. 54 ust. 7 pkt 2 i ust. 8
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 869
ze zm.).

Zarzad Powiatu Gdanskiego
uchwala, co nastepuje:

§1

W uchwale nr 534/2018 Zarzadu Powiatu Gdanskiego z dnia 23 stycznia 2018r. w
sprawie procedur wdrozenia i stosowania centralizacji podatku od towarow i ustug
oraz szczegotowych zasad stosowania numerow identyfikacji podatkowej NIP,
numerow identyfikacyjnych REGON w Starostwie Powiatowym w Pruszczu
Gdanskim i jednostkach budzetowych powiatu Zatgczniki nr 1 i 2 otrzymujg brzmienie
okreslone odpowiednio w Zatacznikach nr 1 i 2 do niniejszej uchwaty.

§2

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Zarzad Powiatu Gdanskiego :

1. Stefan Skonieczny

Sprawdzono pod wzgledem 2.  Marian Cichon
formalno-prawnym
r"———"—_‘
Pruszcz
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Zatacznik nr 1

do uchwaty nr 365/2021
Zarzadu Powiatu Gdanskiego
z dnia 09 lutego 2021r.

Procedury
wdrozenia i stosowania centralizacji podatku VAT
w Starostwie Powiatowym w Pruszczu Gdanskim
oraz samorzadowych jednostkach budzetowych Powiatu Gdanskiego

§1

1. W celu zapewnienia poprawnosci i spojnosci rozliczen podatku VAT w Starostwie
Powiatowym w Pruszczu Gdanskim oraz pozostalych samorzadowych
jednostkach budzetowych powiatu ustala sie procedury obowiazujace w tym
zakresie.

2. Procedury zostaty opracowana na podstawie:

1) ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towarow i ustug,

2) ustawy z dnia 5 wrzes$nia 2016r. w sprawie szczegdlnych zasad rozliczen
podatku od towardw i ustug oraz dokonywania zwrotu $rodkéw publicznych
przeznaczonych na realizacje projektow finansowanych z udziatem $rodkow
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw czionkowskich
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu
terytorialnego,

3) ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym,

4) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa,

5) Komunikatu Ministra Finansow w zwigzku z wyrokiem Trybunatu
Sprawiedliwosci Unii Europejskiej z 29 wrzesnia 2015 r. w sprawie C-276/14
Gmina Wroctaw przeciwko Ministrowi Finanséw

6) rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 17 grudnia 2015r. w sprawie
sposobu okreslania zakresu wykorzystywania nabywania towaréw i ustug do
celow dziatalnosci gospodarczej w przypadku niektérych podatnikéw,

7) Wyroku Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej z 29 wrzesnia 2015r. (C-
276/14),

8) Uchwaty Naczelnego Sadu Administracyjnego z dnia 26 pazdziernika 2015r.
(Sygn. | FPS 4/15),

9) innych obowiazujgcych w tym zakresie przepiséw prawa,

10) rozporzadzenia Ministra Finanséw, Inwestycji i Rozwoju z dnia 15
pazdziernika 2019 roku w sprawie szczego6towego zakresu danych zawartych
w deklaracji podatkowych i w ewidencji w zakresie podatku od towardw i
ustug.

§ 2

1. Niniejsze procedury dotycza wszystkich samorzadowych jednostek budzetowych
Powiatu Gdanskiego, zwanych dalej ,samorzagdowymi jednostkami budzetowymi
powiatu” z wytgczeniem Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego oraz
Komendy Powiatowej Panstwowej Strazy Pozarne;.

2. Wykaz jednostek ze wskazaniem peinej i skréconej nazwy jednostki oraz
numerem jednostki zawarto w zataczniku nr 1 do niniejszych procedur. Skrocona



nazwa i numer jednostki zawarte w zataczniku nr 1 stanowig jednoczesnie
wyrdznik i numer jednostki, ktore nalezy stosowa¢ w numeracji dokumentow
zwigzanych z centralizacjg podatku vat w Powiecie Gdanskim.

§3

. Powiat Gdanski jako jednostka samorzadu terytorialnego, wdraza centralizacje
rozliczen podatku VAT od dnia 1 stycznia 2017r.

. Powiat jest obowiazany ztozy¢ przed dniem podjecia rozliczenia, o ktéorym mowa
w ust. 1 niniejszego paragrafu do Naczelnika Urzedu Skarbowego w Pruszczu
Gdanskim informacje, w ktorej wskazuje dzien podjecia rozliczania podatku wraz
ze wszystkimi jednostkami organizacyjnymi, o ktorych mowa w zatgczniku nr 1 do
niniejszych procedur, wedtug wzoru okreslonego w zataczniku nr 1 ustawy z dnia
5 wrzesnia 2016r. 0 szczegdlnych zasadach rozliczen podatku od towardéw i ustug
oraz dokonywania zwrotu $rodkow publicznych przeznaczonych na realizacje
projektow finansowanych z udziatem s$rodkow pochodzacych z budzetu Unii
Europejskiej lub panstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym
Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego.

. Styczen 2017 bedzie pierwszym miesigcem obowigzywania nowego
scentralizowanego modelu rozliczen VAT w Powiecie Gdanskim. Od dnia 1
stycznia 2017r. samorzadowe jednostki budzetowe powiatu zobowigzane sg do
sktadania czastkowych deklaracji VAT-7 do Starostwa Powiatowego w Pruszczu
Gdanskim.

. Kierownicy samorzadowych jednostek budzetowych powiatu, sa zobowiazani od
dnia 1 stycznia 2017 roku do postugiwania sie numerem NIP Powiatu Gdanskiego
593 213 67 00.

§4

. W celu prawidiowego rozliczania podatku VAT, kierownicy samorzgdowych
jednostek budzetowych powiatu zobowigzani sg do dokonania analizy i
stosowania przepisow prawnych w zakresie obowiazku zainstalowania kas
rejestrujgcych.
. Zobowiazuje sie kierownikdw samorzadowych jednostek budzetowych powiatu do
dokonania przegladu zawartych umoéw sprzedazy i zakupu, pod wzgledem
prawidtowosci danych podatnika podatku VAT.
. Umowy zawierane przez jednostki w imieniu i na rzecz Powiatu Gdanskiego
musza zawiera¢ wiasciwe dane identyfikacyjne powiatu takie jak, nazwa, siedziba
i NIP powiatu tj:

Powiat Gdanski z siedzibg w Pruszczu Gdanskim

NIP 593 213 67 00
oraz nazwe siedzibe i adres odbiorcy {j:

odbiorca: jednostka budzetowa powiatu (nazwa | adres jednostki

organizacyjnej).
. Jesli jednostki we wczesniej zawartych umowach sprzedazy lub zakupu nie maja
cen brutto ani klauzuli o doliczeniu wtasciwej dla danej czynnosci kwoty VAT do
ceny netto, to w aneksach do takich uméw takie klauzule musza sie pojawic. Jesli
nie bedzie to mozliwe nalezy pozostawi¢ cene dotychczasowa, a nalezny VAT
obliczy¢ metodg ,w stu”.



§5

1. Faktury wystawiane i otrzymywane przez samorzadowe jednostki budzetowe
powiatu winny zawieraé wszystkie niezbedne elementy, o ktorych mowa w
przepisach ustawy o podatku od towarow i ustug.

2. Wystawianie i otrzymywanie faktur dotyczgcych powiatowych jednostek
budzetowych odbywa sie w poszczegdinych jednostkach.

3. Zobowiazuje sie kierownikéw samorzadowych jednostek budzetowych powiatu do
stosowania na fakturach prawidiowej terminologii i nazewnictwa w zakresie
podatnika oraz faktycznie otrzymujacego i wystawiajacego fakture.

4. Termin ,sprzedawca’ i ,nabywca” przepisy ustawy o VAT rezerwujg wytacznie dla
podatnika zarejestrowanego w urzedzie skarbowym jako ,czynny podatnik VAT" ;.
Powiatu Gdanskiego. Natomiast terminy nieustawowe .wystawca” i ,odbiorca”
rezerwuje sie dla wskazania samorzadowej jednostki budzetowej powiatu.

FAKTURA sprzedazy FAKTURA nabycia
Sprzedawca — powiat (nazwa, adres Nabywca — powiat (nazwa, adres
i NIP) i NIP)
Wystawca — jednostka budzetowa Odbiorca — jednostka budzetowa
powiatu (nazwa powiatu (nazwa
i adres) i adres)

5. Faktury sprzedazy wystawia starostwo powiatowe oraz pozostate jednostki
budzetowe powiatu, ktorych dotyczy obrét dokumentowany fakturg. W przypadku
pomyitki nalezy wystawi¢ fakture korygujaca. Kazdy punkt wystawiajgcy faktury
i faktury korygujace zwany jest dalej fakturujgcym.

6. Kazdy fakturujgcy wystawia faktury i korekty wg swojej odrebnej numeracji.
W ramach faktur dokumentujacych przychod, fakturujgcy zobowigzany jest w roku
podatkowym stosowac serie numeracji do faktur sprzedazy, faktur korygujacych
sprzedaz itd.

7. Ustala sie nastepujacy schemat numeracji faktur:

1) skrécona nazwa samorzadowej jednostki budzetowej powiatu (zgodna
z zatacznikiem nr 1) oznaczenie wystawiajace; komorki merytorycznej (skrot
komorki organizacyjnej zgodny ze schematem organizacyjnym danej
jednostki) /kolejny nr /rok wystawienia (dwie ostanie cyfry)/, przy fakturach
korygujacych po roku wystawienia nalezy dopisac litere K,

2) numeracja faktur i faktur korygujacych w obrebie serii jest niepowtarzalna,

3) faktury i faktury korygujace w formie papierowe; wystawiane sg w trzech
jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje nabywca, drugi
ksiegowo$¢ jednostki a trzeci pozostaje u fakturujacego.

8. Wszelkie odpfatne czynnosci jednostek budzetowych powiatu na rzecz powiatu lub
dokonywane pomiedzy poszczegolnymi jednostkami powinny by¢ dokumentowane
nota ksiegowa kolejno numerowang w schemacie ustanowionym jak w ust. 7.

9. Otrzymywane od kontrahentow faktury nabycia, starostwo powiatowe i
samorzadowe jednostki budzetowe zobowiazane s3 sprawdzi¢ pod katem
poprawnosci zawartych w nich danych, w szczegolnosci sprzedawcy, przedmiotu
transakcji oraz danych identyfikacyjnych nabywcy. Kontrola prawidtowosci faktur



odbywa sie zgodnie z zasadami wynikajgcymi z procedur wewnetrznych danej

jednostki. Faktury zakupu, wtasciwa jednostka powinna dodatkowo opisac, z jakg

czynnoscia podatkowa zakup jest zwigzany:

a) tylko z czynnosciami opodatkowanymi,

b) tylko z czynnos$ciami nieopodatkowanymi,

c) tylko z czynnosciami zwolnionymi,

d) w czesci z czynnosciami opodatkowanymi — ze wskazaniem czes$ci
podlegajacej odliczeniu,

e) w czesci z czynnosciami opodatkowanymi, podlegajacymi odliczeniu wg
wspotczynnika struktury sprzedazy.

10. W przypadku otrzymania faktury z btednymi danymi formalnymi, nalezy wystawic
note korygujaca, kolejno numerowang w schemacie ustanowionym jak w ust. 7.
Nota korygujaca nie mozna skorygowac¢ pomytek w zakresie danych okreslonych
w art. 106e ust 1 pkt 8-15. W takim przypadku nalezy zwrécic sie do sprzedawcy o
wystawienie faktury korygujacej.

11. Zobowiazuje sie kierownikdw samorzadowych jednostek budzetowych powiatu do
przechowywania wszelkich dokumentow, ktore maja zwiazek ze sprzedazg lub
zakupem opodatkowanym, zgodnie z obowiazujacg instrukcjg kancelaryjng, z
uwzglednieniem okresu przedawnienia oraz prawidtowej archiwizacji. Dokumenty
nalezy przechowywa¢ z podziatem na okresy ktérych dotycza, w sposob
umozlwiajacy tatwe ich odszukanie.

§6

Zobowigzuje sie kierownikow samorzadowych jednostek budzetowych powiatu do
dokonania dogtebnej analizy realizowanych przez jednostke dochoddéw budzetowych
pod katem opodatkowania podatkiem od towarow i ustug VAT, a w konsekwengiji ich
podziatu na trzy kategorie tj. zwolnione z VAT, objete stawka podatku VAT oraz nie
podlegajgcych opodatkowaniu podatkiem VAT.

§7

W celu zapewnienia poprawnosci i jednolitosci rozliczen podatku VAT ustala sie
metode bezposredniego rozliczenia podatku naliczonego zgodnie z przepisami
ustawy o podatku od towardw i ustug.

§8

Poczawszy od miesigca stycznia 2017 roku zobowigzuje sie kierownikow
samorzadowych jednostek budzetowych powiatu do prowadzenia ,czastkowych”
ewidencji sprzedazy z podziatem na poszczegdlne miesigce rozliczeniowe.
Ewidencja dokonywanej sprzedazy musi byc prowadzona na podstawie
wystawionych przez jednostke faktur oraz innych dokumentow rozliczeniowych
dopuszczanych przepisami ustawy o podatku od towaréw i ustug VAT, ordynacji
podatkowej oraz ustawy o rachunkowosci.

§9

1. Poczawszy od miesigca stycznia 2017 roku zobowiazuje sie kierownikoéw
jednostek budzetowych powiatu do prowadzenia czgstkowych ewidencji zakupow



§13

1. W celu prawidtowego rozliczenia przez Powiat Gdanski podatku od towardow i
ustug VAT z Urzedem Skarbowym zobowiazuje sie dyrektorow samorzgdowych
jednostek budzetowych powiatu do:

1) wyznaczenia 0s6b odpowiedzialnych za prawidtowosc rozliczen podatku od
towarow i ustug VAT w jednostce i pisemne przekazanie tych informacji do
Wydziatu Finansowego Starostwa Powiatowego w Pruszczu Gdanskim,

2) dostarczania ewidencji JPK_VAT  czastkowe]” do Starostwa Powiatowego
w Pruszczu Gdanskim w nieprzekraczalnym terminie do 15-tego dnia kazdego
miesiaca za miesigc poprzedni. Jezeli 15 dzien miesiaca przypada w dzien
wolny od pracy, to ww. dokumenty nalezy przekazac¢ w ostatnim dniu roboczym
poprzedzajacym ten dzien,

3) przekazania zgodnie z obowigzujgcymi przepisami ordynacji podatkowe]
danych potrzebnych do przestania JPK_VAT, ewidencji i deklaracji ,czgstkowej”
do Starostwa Powiatowego w formie elektronicznej za pomoca programu
FAKTSQL GRAVIS.

4) wykazywania kwot w ewidencji ,czagstkowej” zgodnie z wielkoSciami
wynikajacymi z rejestrow oraz dokumentow zrodtowych,

5) przekazania, na rachunek bankowy Powiatu Gdanskiego nr 43 1160 2202 0000
0000 6194 3939 obliczone] kwoty podatku VAT do rozliczenia z Urzedem
Skarbowym tj. roznicy pomiedzy podatkiem naleznym a naliczonym
podlegajacym odliczeniu, do 15-tego dnia miesigca nastepnego. Jezeli 15 dzien
miesigca przypada w dzien wolny od pracy, to ww. srodki pieniezne nalezy
przekazac¢ w ostatnim dniu roboczym poprzedzajagcym ten dzien. W starostwie
wplyw srodkow z poszczegodlnych jednostek ksiegowany jest na konto ,240 —
ewidencja analityczna - rozliczenia z tytutu podatku VAT" z podziatem na
poszczegodlne jednostki. W przypadku gdy podatek naliczony podlegajacy
odliczeniu przewyzszy podatek nalezny, Starostwo Powiatowe dokona zwrotu
wielkosci odliczonego podatku VAT w terminie rozliczenia go z podatkiem
naleznym scentralizowanym lub zwrotu przez Urzad Skarbowy.

6) dokonania stosownych zmian w procedurach wewnetrznych obowiazujgcych
w jednostkach, w tym w szczegdélnosci w polityce rachunkowosci.

2. Kazda jednostka dokonuje prawidtowego odliczenia podatku VAT naliczonego
poprzez zmniejszenie dokonanego wydatku w danym roku budzetowym, lub
zaliczenia na dochody jezeli zwrot podatku nastapi w roku nastepnym.

3. Zasady rozliczania podatku VAT o ktorym mowa w ust. 2 niniejszego paragrafu
dotycza takze Starostwa Powiatowego.

4. kacznie z ewidencjami nalezy przedtozy¢é wydruki z konta ksiegowego ,225"
w zakresie ewidencji rozliczanego podatku VAT lub oswiadczenie ze jednostka nie
prowadzi sprzedazy opodatkowanej i w zwigzku z tym w tym zakresie nie
wystepuje zadna ewidencja na koncie ksiegowym ,225".

5. Dokumentacja, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 2, 3 i ust. 4 musi by¢ podpisana przez
kierownika jednostki, gtdwnego ksiegowego jednostki, a takze osobe, o ktorej



za poszczegolne miesigce rozliczeniowe. Ewidencja dokonywanych zakupéw
powinna by¢ prowadzona wytacznie na podstawie otrzymywanych faktur VAT
wystawionych zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towardw i ustug, z
ktorych jednostka posiada prawo do odliczen podatku naliczonego VAT.

2. Jezeli dana jednostka organizacyjna wykonuje czynnosci w zwigzku, z ktérymi
przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego, jak i czynnosci, w
zwigzku z ktorymi takie prawo nie przystuguje, zobowigzuje sie kierownikéw
jednostek budzetowych powiatu do corocznego wyliczania wspodfczynnika
proporcji sprzedazy, o ktorym mowa w art. 90 i art. 91 ustawy o podatku od
towarow i ustug oraz prewskaznika proporcji, o ktérym mowa w art. 86 ust. 2a-2h
ustawy o podatku od towardw i ustug.

§10

W celu ujednolicenia numeracji prowadzonych ,czastkowych” ewidencji sprzedazy
i ewidencji zakupu ustala sie we wszystkich jednostkach nastepujacy sposob ich
oznaczania:

1) nazwa rejestru: rejestr zakupu/rejestr sprzedazy,

2) numer rejestru: , numer jednostki/skrécona nazwa jednostki”,

3) okres ktorego dotyczy: miesiac/rok,

4) nazwa podmiotu: nazwa powiatu/petna nazwa i adres jednostki budzetowej,

5) NIP powiatu.

§ 11

,Czastkowy” plik JPK_VAT ktory zawiera zestaw informacji o zakupach i sprzedazy
musi byC zgodny z prowadzong i przekazang do starostwa ,czastkowg” ewidencja
sprzedazy i ewidencja zakupow towarow i ustug. Kwoty ujmowane w ,czastkowych”
ewidencjach powinny obejmowac¢ wartosci w groszach. Obowigzuje roéwniez
sktadanie ewidencji zerowych. W przypadku sprzedazy nalezy pamieta¢c o
dodatkowym oznaczeniu 13 grup towarow i ustug wrazliwych, tak by poprawnie
oznaczy¢ je w pliku JPK V7. Ponadto w JPK_VAT Kkonieczne jest oznaczenie
niektorych szczegdélnych rodzajow transakcji, a takze oznaczania niektorych
dowodow sprzedazy oraz dowoddéw nabycia. Petng liste nowych oznaczen zawiera
rozporzgdzenie Ministra Finansow, Inwestycji i Rozwoju z dnia 15 pazdziernika 2019
r. w sprawie szczegotowego zakresu danych zawartych w deklaracjach podatkowych
I w ewidencji w zakresie podatku od towardw i ustug.

§12

1. W przypadku gdy po przestaniu pliku JKP_VAT zostang stwierdzone
nieprawidtowosci w prowadzonej ewidencji lub zaistnieja inne okolicznosci
skutkujace koniecznoscia dokonania korekty za dany miesigc nalezy:

1) niezwiocznie zgtosi¢ te okoliczno$¢ do Wydziatu Finansowego Starostwa
Powiatowego w Pruszczu Gdanskim,

2) sporzadzi¢ niezbedne korekty ewidencji JPK_VAT wraz z uzasadnieniem
dokonania tych korekt,

3) przestac¢ korekty ,czastkowych” ewidencji JPK_VAT do Wydziatu Finansowego
Starostwa Powiatowego w Pruszczu Gdanskim.



mowa w ust. 1 pkt 1 niniejszego paragrafu, w przypadku gdy ta osobg nie jest
gtowny ksiegowy.

6. Pracownik Wydziatu Finansowego starostwa moze zada¢ dodatkowych
dokumentow, o ile zajdzie taka potrzeba.

§ 14

Agregacja danych zawartych w ,czgstkowych” ewidencjach, prowadzonych dla
celow prawidtowego sporzadzenia ,czastkowych” ewidencji JPK_VAT dostarczonych
przez samorzadowe jednostki budzetowe powiatu, nastepowac bedzie w zbiorczym
rejestrze ewidencji sprzedazy i zakupu w prowadzonym w Wydziale Finansowym
Starostwa Powiatowego, przez pracownika zajmujgcego sie rozliczaniem podatku
VAT isporzadzaniem zbiorczego pliku JPK_VAT dla Powiatu Gdanskiego.



Zatgcznik nr 1

do procedur wdrozenia i stosowania centralizacji VAT
w Starostwie Powiatowym w Pruszczu Gdanskim oraz
samorzadowych jednostkach budzetowych

Powiatu Gdanskiego

Wykaz jednostek
- nazwa petna nazwa skrocona nr jednostki
Starostwo Powiatowe w Pruszczu SP 07
Gdanskim
Dom Pomocy Spotecznej ,Lesny” w DPS 04

Zaskoczynie

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
PCPR 10

Poradnia Psychologiczno — PPP 09
Pedagogiczna w Pruszczu Gdanskim

Zespot Szkot Ogrodniczych
i Ogolnoksztatcacych im. Mariana Z80i0 06
Raciborskiego w Pruszczu Gdarnskim

Zespot Szkot Rolniczych Centrum
Ksztatcenia Praktycznego im. Macieja ZSR 05
Rataja w Rusocinie

Szkota Podstawowa Specjalna w SPS 02
Warczu




Zatgcznik nr 2

do uchwaly Nr 365/2021
Zarzadu Powiatu Gdanskiego
z dnia 09 lutego 2021r.

Szczegotowe zasady stosowania numeréw identyfikacji podatkowej NIP
oraz numerow identyfikacyjnych REGON
w Starostwie Powiatowym oraz samorzadowych
jednostkach budzetowych powiatu.

. Wszelkie dokumenty zewnetrzne wiasne wymagajgce oznaczenia NIP
sporzadzane | wystawiane przez poszczegdlne jednostki budzetowe i komorki
organizacyjne Starostwa Powiatowego w Pruszczu Gdanskim z tytutu zadan
publicznych przypisanych prawnie powiatowi powinny byc¢ sygnowane NIP
podatnika, ktérym jest Powiat Gdanski.

. Wszelkie dokumenty zewnetrzne obce (w tym: faktury, rachunki) zwigzane
z realizacja zadan publicznych przypisanych prawnie powiatowi powinny byé
sygnowane NIP Powiatu Gdanskiego.

. Dokumenty zewnetrzne wtasne oraz wewnetrzne wymagajgce oznaczenia NIP
i REGON ptatnika podatku w rozumieniu ustawy o podatku dochodowym od osdb
fizycznych oraz ptatnika sktadek na ubezpieczenia spofeczne i zdrowotne

w rozumieniu ustawy o ubezpieczeniu spotecznym i ustawy o ubezpieczeniu

zdrowotnym powinny byc¢ sygnowane NIP i REGON, poszczegdlnych jednostek

budzetowych:

1) Starostwo Powiatowe w Pruszczu Gdanskim jako ptatnika majacy oznaczenie
NIP 604-00-19-701 oraz numer identyfikacyjny REGON majacy oznaczenie
191686408,

2) dla jednostek budzetowych jako ptatnika dotychczas funkcjonujgce, zgtoszone
do Urzedu Skarbowego i Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.

. Dokumenty, o ktorych mowa w pkt 1 i 2, powinny zawiera¢ nazwe powiatu oraz
jego adres o ile jest wymagany, czyli nazwe ulicy, nr oraz kod pocztowy i
miejscowosc, tj.

Powiat Gdanski

ul. Wojska Polskiego 16

83-000 Pruszcz Gdanski.

. W umowach, zleceniach, zamowieniach dotyczacych realizacji zadan publicznych
przypisanych prawnie powiatowi, Powiat jako strona powinien by¢ oznaczony:

1) w przypadku Starostwa Powiatowego ,Powiat Gdanski z siedzibg w Pruszczu
Gdanskim, ul. Wojska Polskiego 16, reprezentowany przez Zarzad Powiatu
Gdanskiego, w imieniu ktérego dziataja ...(nalezy podac¢ imiona i nazwiska
oraz stanowiska dwoch osob podpisujacych),

2) w pozostatych jednostkach budzetowych: ,Powiat Gdanski z siedzibg w
Pruszczu Gdanskim - ...(nazwa i adres jednostki organizacyjnej),
reprezentowany przez ... (imie i nazwisko) Dyrektora ....( nazwa jednostki



organizacyjnej), na podstawie petnomocnictwa Zarzadu Powiatu Gdanskiego z
dnia ...

6. W fakturach, rachunkach oraz umowach, zleceniach, zamoéwieniach, o ktérych
mowa w pkt 1 i 2 nalezy odpowiednio umiesci¢ zapisy mowiace o sposobie
ptatnosci:

1) w starostwie powiatowym: ,...ptatnos¢ nastapi z rachunku bankowego Powiatu
Gdanskiego” lub ,...zaptaty nalezy dokona¢ na konto Powiatu Gdanskiego,
podajac odpowiedni numer rachunku bankowego”.

2) w pozostatych jednostkach budzetowych: ,...ptatnos¢ nastapi z rachunku
bankowego ...(nazwa jednostki)” lub ,...zaptaty nalezy dokonaé¢ na konto
...(nazwa jednostki)", podajac odpowiedni numer rachunku bankowego.



