ZARZADZENIE NR 66/2020
STAROSTY POWIATU GDANSKIEGO
z dnia 22 maja 2020 r.

w sprawie wprowadzenia Procedury bezposredniej obstugi interesantow
Starostwa Powiatowego w Pruszczu Gdanskim

Na podstawie art. 35 ust. 2 w zw. z art. 4 pkt 2 i pkt 15 ustawy z dnia 5 czerwca
1998r. o samorzgdzie powiatowym (Dz. U. z 2019 r., poz. 511 ze zm.) w zw. z
art. 207 §§ 1 i 2 z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U. z 2019 r., poz. 1040
z zm.), wobec koniecznosci zapobiegania oraz zwalczania zakazenia wirusem
SARS-CoV-2 i rozprzestrzeniania sie wywofanej tym wirusem choroby zakaznej
u ludzi, kierujgc sie zasadami podejmowania dziatan przeciwepidemicznych
i zapobiegawczych w celu unieszkodliwienia zrédet zakazenia i przeciecia drog
szerzenia sie tej choroby zakaznej:

zarzadza sie, co nastepuje:

§1

1. Wobec wystepujgcego na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej zagrozenia
zakazeniem wirusem SARS-CoV-2do odwotania obowigzujg ograniczenia
w funkcjonowaniu Starostwa Powiatowego w Pruszczu Gdanskim polegajgce na:
1) ograniczeniu dostepu do Starostwa dla os6b z zewnatrz zgodnie z procedura
stanowigcg zatgcznik do niniejszego zarzgdzenia,

2) zapewnienia dodatkowych srodkéw higieny osobistej pracownikom Starostwa,

3) ograniczeniu kontaktu os6b z zewnatrz z pracownikami Starostwa do form
komunikacji na odlegtos¢ (poczta elektroniczna, telefon, faks) w przypadkach
niewymagajgcych osobistego kontaktu z pracownikiem Starostwa,

4) wprowadzenia szczegdlnych zasad skfadania pism i wnioskédw w sposob
niewymagajacy wstepu do budynku Starostwa.

2. Wprowadza sie ,Procedure bezposredniej obstugi interesantéw Starostwa
Powiatowego w Pruszczu Gdanskim” w brzmieniu stanowigcym zatgcznik
do niniejszego zarzgdzenia.

3. W =zaleznosci do rozwoju sytuacji Starosta moze na biezgco wprowadzaé
dodatkowe rozwigzania, o czym pracownicy beda informowani przez
Naczelnikow swoich wydziatbw. Pracownicy zajmujgcy samodzielne stanowiska
bedg informowani o dodatkowych rozwigzaniach bezposrednio przez Staroste lub
przez Naczelnika Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego.

4. Pozostate osoby bedg informowane o ograniczeniach w drodze ogtoszen
na stronie internetowe] Starostwa Powiatowego w Pruszczu Gdanskim, a takze
przez wywieszenie ogtoszenia w siedzibie Starostwa Powiatowego w Pruszczu
Gdanskim.



§2

1. Traci moc zarzadzenie nr 47/2020 Starosty Powiatu Gdanskiego z dnia 16 marca
2020 r. w sprawie ograniczenia funkcjonowania Starostwa Powiatu Gdanskiego
w Pruszczu Gdanskim w zwigzku z zagrozeniem wirusem COVID-19.

2. Traci moc zarzadzenie nr 54/2020 Starosty Powiatu Gdanskiego z dnia
22 kwietnia 2020 r. w sprawie ograniczenia wykonywania zadan przez Starostwo
Powiatowe w Pruszczu Gdarskim od dnia 22 kwietnia 2020 r. do odwotania.

3. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 25 maja 2020 r.

()STA

Stefan Skonieczny

STA}




Zatgcznik

do zarzgdzenia nr 66/2020
Starosty Powiatu Gdanskiego
z dnia 22 maja 2020 r.

Procedura bezposredniej obstugi interesantéw Starostwa Powiatowego w Pruszczu

1.

2,

Gdanskim

Obstuga interesantéw Starostwa Powiatowego w Pruszczu Gdanskim winna
nastepowac co do zasady z wykorzystaniem form komunikacji na odlegto$¢ (poczta,
elektroniczna, telefon, faks).

W przypadku braku mozliwosci obstugi interesanta w sposéb opisany w punkcie 1.
istnieje mozliwo$¢ bezposredniej obstugi danego interesanta w budynku Starostwa
Powiatowego w Pruszczu Gdanskim, wedtug ponizszych zasad:

1)

2)

3)

4)

6)

wizyta jest mozliwa wytgcznie po uprzednim umowieniu sie na konkretny dzien i
godzine,

dana osoba pozostawi dane kontaktowe (imie, nazwisko i numer telefonu),

dana osoba przez caty czas wizyty musi mie¢ zatozong maseczke zakrywajaca
usta i nos oraz rekawiczki jednorazowe (w przypadku braku tych s$rodkow
zostang one zapewnione przez Starostwo Powiatowe w Pruszczu Gdanskim),

przy wejsciu do budynku dana osoba zobowigzana jest zdezynfekowacé rece,

dopuszczalna liczba interesantdow przebywajacych, w tym samym czasie, w
jednym pomieszczeniu nie moze by¢ wieksza niz 1 osoba na jedno stanowisko
obstugi, z wylgczeniem o0s6b realizujgcych zadania w zakresie obstugi
interesantow,

wyklucza sie mozliwos¢ bezposredniej obstugi oséb, ktoére:

a) w ciggu ostatnich 2 tygodni przebywaty za granica kraju,

b) w ciggu ostatnich 2 tygodni dziecko/podopieczny danej osoby przebywato za
granica kraju,

c) osoby te (lub ich domownik) sg objete nadzorem epidemiologicznym/
kwarantanna,

d) nie zastosujg sie do $rodkdw wskazanych w punkcie 2.,

e) odmowity sprawdzenia temperatury przy wejsciu do budynku.



